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Hidvégi Jozsef részére
polgarmester

Targy: Ellendrzési jelentés megkiildése

Tisztelt Polgarmester Ur!

Mellékelten megkiildém az On altal képviselt Onkormanyzat, és az iranyitott kdltségvetési
szervek ellendrzési jelentését, az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 68/B. §-a
alapjan végrehajtott 2016. évi kincstari ellendrzés megallapitdsaira vonatkozdan.

Az ellenbrzési jelentés, az ellen6rzési programnak megfeleléen, az aldbbi koltségvetési
szerveket érintGen, az iranyito szerv szamara késziilt.

Sorsz. Koltségvetési szerv megnevezése Székhelye PIR-t6rzsszam
Iy Fonyéd Vdros Onkormdnyzata 800 Fonif;')d, ke 731409
2. Fonyddi Polgdrmesteri Hivatal Ay Fonirgd, Firutes 396518
3. Fonyodi Kulturalis Kozpont, 8640 Fony‘éd, Ady 655424
Konyvtar és Muzedlis Gyiijtemény Endre utca 17.
4, Fonyédi Ovoda és Bélcséde 8640 Fon;;’)d, F utea 655446

Tajékoztatom, hogy az allamhéztartasi toérvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet 115/F. § (7) bekezdésére figyelemmel a jelentés megkiildésre keriil az
allamhaztartasért felelés miniszternek és az Allami Szamvevdszéknek.

Kérem, hogy az Aht. 91. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a jelentést a zarszamadési
rendelet tervezetével egyiitt a képviselo-testillet részére tajékoztatasul benyujtani
sziveskedjék.

7400 Kaposvar, Széchenyi tér 3., Postacim: 7401 Kaposvar, Pf. 137., Telefon: 82/503-200, Fax:82/503-204,
e-mail; ahi,som@allamkincstar.gov.hu




Kérem biztositani, hogy az érintett ellendrzétt szervek, az ellendrzési jelentés intézményiiket
¢rintd részét megismerjék.

Téjekoztatom, hogy az ellendrzott szerv vezetbje koteles a kincstari ellendrzés Jjavaslatai
alapjan a végrehajtésért felelés személyeket kijeldlni, a végrehajtas hataridejét feltiintetd
intézkedési tervet késziteni, az intézkedéseket a megadott hataridére végrehajtani, tovabba
arrél a Kincstart irisban tajékoztatni.

A jogszabalyi hivatkozasra figyelemmel, a jelentés intézményenként késziilt ellendrzési
megallapitasaira vonatkozoan kérem, az intézményenként clkészitett intézkedési terveket, a
jelentés kézhezvételét6l szamitott 30 napon beliil a Magyar Allamkincstar Somogy Megyei
Igazgatdsaga felé postai uton eljuttatni sziveskedjék. Az intézkedési terveket a végrehajtasért
felelds személy/személyek alafrdséval ellatva kell megkiildeni. (Az intézkedési tervben
foglaltakat megismertem. Aléfras)

Az intézkedési terv elfogadasardl esetleges elutasitdsarol a kézhezvételt kovetden 8 napon
beliil értesitést kiild a Kincstar.

Kérem az alairt cllendrzési jelentést egy példanyban, levelem kézhezvételét kévetd 8 napon
belil a Magyar Allamkincstar Somogy Megyei Igazgatosaga felé postai uton eljutatni

sziveskedjék.

Megkdszéndm az ellen6rzés lefolytatisaban nytjtott segité egyiittmiikodését, és kérem az
intézkedések végrehajtasaban tovabbi timogatd munkéjat!

Kaposvir, 2017. majus 15.

Tisztelettel:
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‘Mellékletek: Ellenérzési jelentés és mellékletei
Jelen levél késziilt: 2 példanyban )
Kapjak: 1. sz. pld.: Fonyoéd Varos Onkorményzata (Hidvégi Jozsef polgarmester;

8640 Fonyod, F6 utca 19.) )
2.sz. pld.: Somogy Megyei Igazgatosig Allamhaztartasi Iroda Irattar
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M Magyar

Allamkincstar

Somogy Megyei Igazgatdsag
Allamhéaztartési [roda

)

Tktatdszam: SOM-AHI/743/87/2017.
Ellendrzés szama: 274/2016.

ELLENORZIESI JELENTES

Ellendrzitt irdnyité szerv és az dltala irdnyitott koltségvetési szerv:

Iranyitd szerv és kbltségvetési szerv

Sorsz, ) Székhelye PIR-t6rzsszam
megnevezése
1. Fonyéd Varos Onkormdnyzata 8640 Fonyod, Fé utca 19, 731409
2. | Fonyddi Polgdrmesteri Hivatal 8640 Fonyod, F6 utca 19. 396518
3 Fonyodi  Kulturdlis  Kozpont, | 8640 Fonyod, Ady Endre 655424
' Konyvedr és Muzedlis Gyiijtemény | utca 17.
4, Fony6di Ovoda és Boleséde 8640 Fonyod, F6 utca 25. 655446

Az ellendrzéssel érintett idészakban az ellenérzitt szervnél hivatalban 1évé, az
ellendrzott teriiletért felelés vezetdk neve:

Iranyito szerv és

Sorsz. kéltségvetési szery a sz§rv gazdasagi vezetbic a szerv vezetoje
megnevezése

Fonyod Varos Nagyné Horvéath 4 Ta .

1. Onkorményzata Gabriella Hidvégi Jozsef polgarmester
Fonyodi Polgarmesteri Nagyné Horvath . g .

2. Hivatal Gabriella Dr. Sz¢ll Attila jegyz6
F({nyoa’z ) Ku{turalz{s Nagyné Horvéth . T'othl}e Nagy fxgnes

3. | Kozpont, Kényvtar és Gabriclla intézményvezetd (2016.
Muzedlis Gyiijtemény december 31-ig)

4 Fonyodi Ovoda és Nagyn¢ Horvath Szanté Andrea Méria

Bilesdde

Gabriella

intézményvezets

7400 Kaposvar, Széchenyi tér 3., Postacim: 7401 Kaposvir, Pf3:137., Telefon: 82/503-200, Fax:82/503-204,
e-mail: ghi.som{@allamkincstar.gov.hu




Vizsgalatvezetd, ellenér neve:

Sorsz. Név Vizsgalatvezetd | Feladatmegosztis | Megbizolevél szama
fellendr
o ) L .| Fonyéd  Véros SOM-
1. | Pappné Ldczi Katalin vizsgalatvezetd Onkormanyzata AH1/3486/1/2016
5 Dr.  Nemesné Borbély Fonvédi ' SOM-
| Veronika onyodh AHI/3486/153/2016
Polgarmesteri
Hivatal . SOM-
AH1/743/4/2017
Fonyddi
. Kulturalis
ellendr Kézpont,
3. Btldai Marcell I{('jnyvtér és
Muzeslis
Gylijtemény
Fony6di Ovoda
és Boleséde

Megnevezett 6nkorményzat és intézményeinek ellendrzése lefolytatdsra keriilt az alabbiak
szerint:

Jogszabalyi felhatalmazas:

2011. évi CXCV. térvény 68/B. §
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 115/A. § — 115/F. §

Ellendrzés targya:

- Szamviteli szabalyok szerinti konyvvezetési kételezettség vizsgalata

- Az Aht. 70. alcim alapjan teljesitendd adatszolgaltatasok szabalyszerl: teljesitésének
vizsgalata

- Bves koltségvetési beszamold megbizhato, valos dsszképének vizsgalata

Ellendrzés célja:

Az ellendrzések célja, hogy a 2000. évi C. térvény a szamvitelrél (tovabbiakban: Szt.),
a 4/2013. (L.11.) Korm. rendelet az Aallamhéaztartds szdmvitelérél (tovabbiakban:
Ahsz.), és a 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet az allamhdztartdsban felmeriild egyes
gyakoribb  gazdasagi események kotelezd  elszdmoldsi  modjardl  eldirasai
érvényesiiljenek az ellendrzétt szervezeteknél.

Az ellenbrzés célja tovdbba annak biztositdsa, hogy a helyi Onkormdnyzat
koltségvetési beszamoldjaval kapesolatos jelentés az Aht. 91. § (1) bekezdése alapjan
a zarszamadasi rendelet tervezetével egyiitt a képviseld testillet részére benyujtasra
keriiljon.
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Ellenérzés tipusa: Szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés
Ellenérzitt idoszalk: 2016. Koltségvetési év

Ellendrzott adatszolgaltatasok:

I1. negyedéves idokozi mérlegjelentés

06. havi 1d8kozi kdltségvetési jelentés
A 2017. februar 05-ig feltéltott: 12. havi idékézi kdltségvetési jelentés és

IV. negyedéves idokozi mérlegjelentés (Gyorsielentés)
A 2017, 4prilis 06-ig feltoltdtt: 2016, évi Koltségvetési Beszamold

és a hozzajuk tartozo fokonyvi kivonatok.

Az ellendrzés modszerei, eljarasok:

e A mérleg ¢és az 1dékdzi mérlegjelentés esetében a mérlegfodsszeg maodszertanban
meghatarozott mértéket meghalado6 soraibdl mintavételes vizsgalat;

e A koltségvetési jelentés és az 1d6kozi koltségvetési jelentés esetében a teljesitett
kiadasi fGosszeg modszertanban meghatdrozott mértéket meghaladd soraibdl
mintavételes vizsgalat,

¢ Modszertanban foglaltak alapjan, alapbizonylatckon alapuld tételes és mintavételes
eljaras adatbekérés és helyszini vizsgalat Gtjan;

e Interju lefolytatdsa a belsé kontroll kérdéivek alapjan;

o EHsszerliségi teszt
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VEZETOI OSSZEFOGLALO
Ellenérzés ald tartozd 0sszes torzsszamrol

ELLENORZISI MEGALLAPITASOK
I, Belsé kontrollrendszer értékelése:

A belsd kontrollrendszer a kockézatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvaldsuljanak a
kovetkezd célok:
e amikddés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasagosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,
e az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és
e megvédjek az erdforrdsokat a veszteségektol, karoktol és a nem rendeltetésszer(i
hasznalattol.

A belsé kontrollrendszer egyes elemein beliil a belsé kontrollok mennyiségének,
mindségének, szigorusdganak, kdvetelményeinek meghatarozasa a koltségvetési szerv
vezet6jének joga és kitelessége.

A koltsegveteési szervek a koz pénzével, a koz vagyondval gazdalkodnak, Alapvetd torvényi
kotelességiik tehdt, hogy megfelelé belsé kontrollrendszert mukodtessenek.  Olyan
kontrollrendszert, amely biztositja gazdalkodasuk atlathatosagat, szabalyossagat,
megbizhatosagat, az erbforrasok veszteségektdl valo védelmét és az elszamolasi kotelezettség
teljesitését. A bels6 kontrollrendszer — megfelelé mitkddése esetén — minimalisra csdkkenti a
hibak és a szabalytalansédgok kockézatat és ezéltal biztositja azt is, hogy a gazdilkodasban ne
keriiljon sor pazarlasra, visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalésra.

Az ellendrzés a belsé kontrollok dttekintését kivetden az onkormanyzat és az iranyitisa
ala tartozo kioltségvetési szervek ellendrzésével kapcesolatban az alabbiakat dllapitotta
meg:

Fonyodi
A belsé k(?ntroll elemeinek Forfqyod Fonyédi Ka.'.'z'.’iura!zs Fonyédi
allapota Viros X . Kozpont, : .
e f s 5 . Polgdrmesteri . i Ovoda és
megfeleld/intézkedést igényel | Onkormany . Konyvear és a1
Hivatal fy: Bolcséde
(M/T) zata Muzedlis
Gyiijtemény
1.Kontrollkdmyezet M M M M
2 Kockéazatkezelés M M M M
3 Kontrolltevékenyscg M M M M
4.Informacié és kommunikdacid M M M M
5.Monitoring M M M M

Fonyéd Viros Onkorményzata és az éltala irdnyitott kdlségvetési szervek tekintetében
megfeleldnek értékelhetdek a kontrolltevékenységek, valamint az informéciés és
kommunikacidés rendszer kialakitdsa, mivel a jogszabalyi -cléirasokban foglaltakat
figyelembevéve kisebb hidnyossigok mellett is megteremteti¢k a kontrollteriileteken a
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szabalyszerli milkddés lehetdségét. Alapvetden elkésziiltek a jogszabalyok szerint kotelezben
elirt szabélyzatok, az érintettekkel torténd megismertetésiik megvalosult. A Polgarmesteri
Hivatal 4altal kidolgozott és az Onkorményzatra, valamint az intézményeire kiterjesztett
szabalyzatokat a koltségvetési szervek vezetdi jovahagytak, az érintett dolgozok megismertek.

A belsé ellendrzés mitkodése a jogszabalyi elGirsoknak megfelelt. Az ellen6rzott
kéltségvetési szervekre vonatkozon elkésziilt a belsd ellenbrzési stratégiai terv 2016-2019.
évekre vetitve, a 2016. évi ellendrzési terv kialakitasat kockézatelemzés alapozta meg.

Osszességében megallapithatd, hogy az ellendrzoit szerveknél a belsé kontrollrendszer kisebb
hidnyossagoktol eltekintve jol miikddik. A kontrollrendszer kialakitisa, valamint a
szabélyozottsdg megfeleld, a jogszabalyok és a szabalyzatok el6irdsai azonban nem minden
esetben érvényestilnek a gyakorlatban. Az ellentrzés tapasztalatai azt mutatjak, hogy néhany
esetben a kifizetéseket megeldzden elmaradt a kbtelezettségvallaldsok irdsba foglalésa, illetve
az frasos kételezettségvillalasoknal azok ellenjegyzése. A kiadasok teljesitését megelézden a
szakmai teljesitések igazolasat nem végeztek cl, ezéltal nem gyézddtek meg a kifizetések
jogossagardl,  Osszegszerliségérél, a  szerzbdésekben, megrendelésekben foglaltak
teljesitésérdl. A kotelezettségvallaldsok irdsba foglalasanak elmulasztdsat, illetve az irdsba
foglalt kotelezettségvallaldsok ellenjegyzésének és a szakmai teljesités igazoldsanak
clmaradasat az utalvanyok ellenjegyzdi sem tartdk fel. Az ingatlanok és a targyi eszkdzdk
2015. és 2016. évi leltdrozdsa nem a szabélyzatban rogzitettek szerint tortént.

A kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvAnossdgra hozatalanak rendjét belsé szabalyzatban
rogzitették, de a kdzzétételi kotelezettségnek csak részben tettek eleget.

1L A mérleg ellendrzésének tapaszialatai:

A szémviteli mérleg olyan kimutatds kell legyen, amely egy adott idSpontra vonatkozéan
bemutatja a koltségvetési szerv vagyondnak osszetételét (eszkozok), valamint ezeknek a
vagyonelemeknek a finanszirozési forrdsat (forrasok) adott vonatkozési idépontban, mely a
mérleg fordulonapja. Az eszkézokben és a forrisokban bekdvetkezett valtozasokrol a
koltségvetési szerveknek negyedévente id6kozi mérlegjelentésben kell szdmot adniuk, illetve
a rendelkezésre 4116 vagyon bemutatdsat az éves koltségvetési beszamolod keretében is el kell
vegeznitik.

Az Ahsz 3. § szerinti idészakrd]l magyar nyelven a kényvek zarasat kovetden bizonylatokkal,
szabalyszer( konyvvezetessel folyamatosan vezetett részletezd nyilvéntartasokkal, a
kényvviteli zarlat sordn készitett f8konyvi kivonattal, valamint leltérral aldtamasztott Eves
koltségvetési beszamolot kell késziteni.

A szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés lefolytatdsa soran a 2016. évi 11, és a IV. negyedéves
idékozi mérlegjelentések, valamint a 2016. évi koltségvetési beszamold mérlegének
alatdmasztottsaga volt a vizsgdlat targya, melynek keretében helyszini ellendrzésre is sor
kertilt.

A 2016. év 1V. negyedéves 1d6kozi mérlegjelentés (Gyorsjelentés) feladdsanak hatérideje a
Kincstar altal tizemeltetett KGR-K11 rendszerébe 2017, februar 05-¢ volt. A jegyzikonyv
mintatételeiben és tablazataiban szerepld adatok, megallapitasok a 2017.02.06-anak
megfeleld allapotot tiikkrozik a koltségvetési szerv altal feltoltott jelentések adatai alapjan.
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A 2016, ¢vi koltségvetési beszdmolok feltdltése hataridére a KGR-K11 rendszerbe
megtortént, a koltségvetési beszamolok mérlege megalapozottsiganak értékelése a 2017,
aprilis 06-ig elvégzett mddositasok szerinti beszdmold és fokonyv alapjan tériént.

A vizsgilt mintik alapjin az ellendrzés megvizsgilta a szabalyszeriiséget, melynck
eredménye az alabbi tablazat alapjan keriil bemutatisra:

A mérleg vizsgilati Fonyddi
szempontjainak hiba szizaléka az Fonyod Fomvddi Kulturalis
onkormanyzat €s az irdnyitdsa alé Varos Poled ‘_J ' (ori Kozpont, | Fonyddi

tartozd koltségvetési szervek Onkormdny 0 if] mestert Konyvtdar és | Ovoda és
esetében zata tvatal Muzedlis | Bélesdde
(%) Gyrijtemeény
1.Az egyes vagyonrészek fizikai 71,43 3333 50,00 33,33

létezése

2.A vagyonrészek

tulajdonviszonyai, azok feletti
rendelkezési jogok és azokhoz 8,47 0,00 0,00 3,70
kapcsolodo kotelezettségek

3.A vagyonrészekhez kapcsoladé
gazdasagi események

elofordulasa, megtdrténte, 10,17 0,00 0,00 3,70
létezése

4.A vagyon bemutatisa és

e S 10,17 0,00 0,00 0,00
véltozasainak teljessége i
5.4 vagyon megfeleld értékelése 8.47 0.00 0,00 0.00
6.,A va’gyonba'n. ,bekovetkezo 10,17 0.00 0.00 L1
valtozasok mérése ’
7.A vag)’fonreszek helyes besorolasa, 18,64 18,18 2727 111
bemuiatdsa

Az ¢ves koltségvetési beszamold elkészitéschez, a mérleg tételeinek alatimasztisihoz a
leltarak elkésziiltek, azok tételesen, ellenérizhetd modon tartalmazzdk a mérlegben szerepld
eszkozdket és forrasokat. A targyl eszkdzoknél a leltarozéds sordn a leltdrozési szabalyzat
elbirdsaival ellentétben 2015. és 2016. években nem készitettek meunnyiségi felvételt, a
leltarozas egyeztetéssel tortént.

Ahsz. 22, $

A f6konyvi szamokon szerepld egyenlegek analitikdval alatdmasztottak, az évkozben feltart
analitika és a f6konyv kozotti eltéréseket a beszamold készités idépontjaig rendezték.

A kovetelések, kotelezettségek, sajatos elszamolasok aldtdmasztisiara a részletezd
nyilvantartasok rendelkezésre alltak.

Az eszkOzok és forrdsok értékelését elvégezték, az értékestkkenéds és értékvesztések
elszamolasra keriiltek.
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A mérlegkészités idépontjaig az éves zards keretében elvégezték a havi, negyedéves és éves
kényvviteli zarlattal kapcsolatos, jogszabalyban meghatdrozott kotelezettségeket.
Ahsz. 53.

Az Onkorményzatok tulajdondban 16vd ingatlanvagyon szabalyozasat a nyilvantartdsi ¢s
adatszolgaltatasi rendjérél sz6ld [147/1992.(X1.06.) Korm. rendelet (Vagyonkataszteri
rendelet) és az Ahsz, 30.§-a irja le, melyet a zérszdmadéshoz csatolni kell. A
vagyonkataszteri rendelet szerinti ingatlanvagyon bruttd értéke ¢s a vagyonkimutatasban
szerepld (szamviteli nyilvantartds) ingatlanvagyon bruttd értéke kozott kotelez6 az egyezbség
megteremtése. Fonyéd Varos Onkormanyzaténal az egycz6ség nem 4ll fenn.

A mérleg ellendrzése sordn az ellendrzés megfeleld bizonyossdgot szerzett arrdl, hogy az
onkormdnyzat és intégményei mérlege - a feltirt hiinyossdigok mellett - nem tartalmaz
Jelentds hibdt.

IIT: A kiltségvetési jelentés ellendrzésének tapasztalatai:

A jegyzdkonyv mintatételeiben és tablizataiban szerepldé adatok, megallapitasok a 2016.
év juniusi és a 2017.02.06-ig feltoltott decemberi idékozi koltségvetési jelentéseknek
megfelelé allapotot tiikrézik, A 2016. évi koltségvetési beszamolok feltdltése hataridére a
KGR-K11 rendszerbe megtortént. A kiltségvetési jelentések megalapozottsaganak értckelése
a 2017, aprilis 06-ig elvégzett mddositasok szerinti beszdmol6 és f6kdnyv alapjan tortént.

A koltségvetési jelentés ellendrzése sorén vizsgalt mintdk szdma és a nem megfeleld mintak
aranya (%) az alabbi:

Fonyodi
‘g Kulturdlis .
A kdltségvetési Fonydd Viros Fony odi -~ Kozpont, Fonyod
jelentés (M/T) Onkormdnyzata | L Ol8armesteri Kémyvidr és Ovoda és
: yae Hivatal o Boleséde
Muzedlis
Grytijtemény
Osszes minta szdma
(db) 84 51 63 52
Nem megfeleld
mintak szdma (db) 25 22 29 18
N(.am, ) me%fele]o 29,76 4314 46,03 3462
mintdk aranya (%)

Az Eves koltségvetési beszdmold része a koltségvetési jelentés, mely a koltségvetés
végrehajtasinak ellenbrzését és a zérszdmadas elkészitését a koltségvetési szamvitellel
biztositja.

Ahsz. 6.§ (2) aa)

A koltségvetési jelentés az egységes rovatrend szerinti tagoldsban az eredeti és moédosifott
eldirAnyzatokat, az azokra vonatkozéd koveteléseket, kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint az eldiranyzatok teljesitését, és a teljesitett bevételek és kiadasok
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kormanyzati funkciok szerinti megoszldst, valamint azoknak a korményzati funkciék
rendjében meghatarozott mutatészamait tartalmazza.
Ahsz. 8. §. (1)

Az ellenbrzott szervezeteknél az elGirdnyzatokban bekévetkezett valtozasok képvisels-
testlileti rendelettel, hatérozattal alatamasztottak,

A gazdasigi eseményeinek elszimoldsa nem minden esetben a Kkéltségvetési jeleniés
megfeleld sordban szerepel. A koltségvetési kiaddsoknal sok tételnél helytelen rovat és
f6konyvi szdmla keriilt kivélasztésra a kiemelt eléiranyzatok teljesitési sorain beliil és azok
kozott. Altalinosan felmerilt hiba volt, hogy a vizsgalt koltségvetési szerveknél a
reprezentacids koltségek dologi kiadasként keriiltek konyvelésre, elmulasztva az utanuk
elszamolandé add és jarulékok bevallasat, befizetését.

A kiadasokkal kapesolatos kitelezettségvallalas sordn a jogkdrok és hataskorok gyakorlasa
szamos esetben nem felelt meg a jogszabdlyok és a szabdlyzatok ecl8irasainak. Féként a
szakmai teljesitésigazolasok hidnyoztak a bizonylatokrdl,

A kiadasok és bevételek elszamolisa, teljesitése szabalyszer(i bizonylatokkal alatamasztott,

A koltségvetési jelentés nem tartalmaz jelentds hibdt az ellendrzitt  kiltségvetési szervek
beszamoldjaban,

Az eredménykimutatisban kozolt allitasok valosak az Snkorméanyzat és az éltala irdnyitott
koltségvetési szervek beszamolojdban, az eredményt érinté gazdasagi események teljeskoriien
megtoriéntek, és ennek megfelelden lettek értékelve, illetve besorolva.

Az eredménykimutatds nem tartalmaz jelentds hibit az ellendrzott  koltségvetési szervek
beszamoldjaban.

V. Maradvanykimutatis ellendrzésének tapasztalatai

A maradvanykimutatasban kozolt allitasok valésak az Snkorményzat és az iltala iranyitott
koltségvetési szervek beszdmolojaban,

A kimutatasok megfeleléen tartalmazzak a kiltségvetési szervek bevételeit és kiadasait.

A maradvinykimutatds nem tartalmaz jelentés hibdt az ellendrzott  kéliségvetési szervel
beszamoldfaban.
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VL A izhenss megillapitisol
végirehajtott/végre nem hajtott intézkedések tapasztalatai:

A kézbensd jelentésben Fonyédi
megfogalmazott e i
javaslatok végrehajtasa g s Fonyddi uftura i Fonyodi
. e Fonydd Viaros . . Kozpont, - ,
(végrehajtott javaslat Cink . ) Polgarmesteri Konvvide és Ovoda és
szama/Gsszes javaslat neormanyzata Hivatal onyv Cfr, es Bélesdde
szAma) Muzedlis
Gytijtemény
L Belsé
kontrollrendszerrel 4/5 4/5 4/5 4/5
kapcsolatos intézkedés
1L Merle:g] e}entesfsel 4/8 /4 2/4 23
kapcsolatos intézkedés
111 Koitségvetési
jelentéssel kapcsolatos 1712 0/10 0/7 0/5
intézkedés

Osszefoglalva megallapithatd, hogy az ecllendrzétt koltségvetési szervek a belsd
kontrollrendszerrel és a mérlegjelentéssel kapcsolatos kdzbensé megéllapitdsok és javaslatok
alapjan megkezdték a hibak kijavitdsat, a hidnyossidgok megsziintetéséf. A koltségvetesi
jelentéssel Osszefiiggd megallapitdsok alapjn csak egyik koltségvetési szervnél tortént
intézkedés.

ELLENORZES JAVASLATAI
A konrollrendszer hatékonyabb mikodése érdekében pétolni kell a hidnyzd szabalyzatot,
javasolt attekinteni a szabalyzatok el6irdsainak gyakorlatban val6 betartisat, meg kell

teremteni a szabdlyozas és a gyakorlat 6sszhangjat.

A gazdalkodasi jogkorok, hataskorok gyakorldsa sordn be kell tartani az Allamhaztartasi
térvény és a végrehajtasi rendelete, valamint a belso szabalyzatok elbirasait.

A kényvvezetésben fokozott gondot kell forditani a helyes rovatkodok és f6konyvi szamlak
alkalmazasara, az egységes szamlarend szerinti szamlak vezetésere.

9/54




Kéltségvetési szerv megnevezése: Fonyéd Viros Onkormdinyzata
PIR-térsszam: 731409

ELLENORZESI MEGALLAPITASOK

L. Belsé kontrollrendszer értékelése:

A szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés keretében 2016. oktdber — november hénapokban
lefolytatott helyszini ellendrzés soran és a bekiildott szabalyzatok alapjan a bels6 kontroll
rendszer kiértckelése megtortént. A megallapitisok és a javasolt intézkedések a kdzbensd
megallapitisok és javaslatok tablazataban rogzitésre keriiltek.

A belsd kontroll rendszer mitk8désérdl az alabbiak 4llapithatéak meg:

1.Kontrollkérnyezet:

Az ellenbrzbtt koltségvetési szervnél a szervezet egészére vonatkozoan a szervezeti célokat
figyelembe véve ,Bels6 kontroll rendszer szabalyzat” kialakitasra keriilt, atfogo
kockazatkezelési stratégidval egyetemben.

Ez a szabalyzat meghatdrozza a kontrollkbrnyezetet, a kockdzatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenység kovetelményeit, rendelkezik az informaciés és kommunikacios rendszet,
valamint a monitoring rendszer m{ikédtetésérol.

2.Kockazatkezelés:

A kockazatkezelés és kockdzatelemzés feladatait és kovetelményeit a ,,Belsé ellendérzési
kézikonyv” tartalmazza.

A koltségvetési szerv tevékenységeében, gazdalkodasaban rejlé kockazatok felmérése,
meghatdrozasa €s rangsoroldsa megtortént. A kockézati események bekévetkeztekor
alkalmazandé eljarisokat, azok feleléseit a ,,Szabalytalansdgok kezelésének eljarisrendje”
tartalmazza.

3.Kontrolltevékenységek:
A szervezet minden tevékenységére kialakitasra és {rasban rOgzitésre kertiltek a sziikséges
kontroll-eljardsok, A tevékenységekre vonatkozé folyamatba épitett eldzetes-, utélagos-, és
vezetdi ellendrzés folyamatat az ellendrzési nyomvonal tartalmazza.
Az ellenérzési nyomvonalban és a koltségvetési szerv belsé szabalyzataiban a feleldsségi
korok meghatarozasaval szabalyozasra kertiltek

a) az engedélyezési-, jovahagyasi- és kontrolleljardsok,

b) a beszamolasi eljirasok,

c) az operativ gazdalkodds soran kdvetendd eljarasok.
A gyakorlat azonban nem minden esetben felel meg az eléirt szabalyoknak.

4.Informéicié és kommunikacié:

Kialakitasra keriilt és mikoédik olyan rendszer, amely biztositja a megfeleld informécidk
megfeleld id6ben valé eljutasit az illetékes szervekhez, szervezeti egységekhez,
személyekhez,

Bkr.9.§

Infov.27.§ (1), 32-34.$
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Az informiciddramlas formait, feltételeit, valamint a kommunikdcidé médjat belsd
szabalyzatokban megfeleléen szabalyoztik.

S.Monitoring:
A monitoring rendszer milkodtetését, alkalmazandé modszereit a ,Belsé kontrollrendszer

szabélyzat” V1. fejezete hatarozza meg.

Az ellendrzitt szervezetndél fiiggetlen belstd ellendr (kiilsé személy, szerzodéssel) latja el a
belst ellendri feladatokat, kockézatelemzésen alapuld éves ellendrzési terv alapjan.

A 2016. évi ellendrzési terv a belsé ellendrzés 2016 - 2019, évi idoszakra készitett ,,Stratégiai
ellenérzési terv”-ével 6sszhangban késziilt.

Az ellenérzés tapasztalatai alapjan megéllapithaté, hogy a koltségvetési szervnél a belsd
kontrollrendszer kisebb hidnyossagoktdl eltekintve jol miikédik. A kontrollrendszer
kialakitasa, valamint a szabdlyozottsag megfelel6. A jogszabélyok és a szabalyzatok elGirdsai
azonban nem minden esetben érvényesillnek a gyakorlatban. Néhany esetben a kifizetéseket
megelézéen elmaradt a  kotelezettségvillaldsok irdsba foglaldsa, illetve az irdsos
kotelezettségvillalasokndl azok ellenjegyzése. A bizonylatokrdl hidnyoztak a szakmai
teljesitésigazolasok. A targyi eszkdzok 2015. és 2016. évi leltdrozasa nem a szabalyzatban
rogzitettek szerint tortent.

I1. A mérleg ellenérzésének tapasztalatai:

A mérleg ellendrzés sordn a vizsgdlt mintak szama: 73 db mintatétel
A mintavételek kézott hibdt tartalmaz. 22 db mintatétel
A nem elfogadhatd mintdk ardnya (hibdt tartalmazo minta/Gsszes minta) 30,14 %

A vizsghlt mintdk alapjan az ellendrzés megvizsgalta a szabdlyszerliséget, melynek
eredménye az aldbbi tblazat alapjan keriil bemutatasra.

Vizsgalati szempont Hibaszézalék Megjegyzés
| .Egyes vagyonrészek fizikai létezése A targyi eszkozoknél 2015. és
(Létezés) 2016.  évi  leltar  nem
mennyiségi felvétellel, hanem
71,43 . o
egyeztetéssel késziilt.
A Vagyonkataszter eltér a
fokonyv adataitol.
2.A vagyonrészek tulajdonviszonyairdl, azok A vagyonrészek
feletti rendelkezési jogok és azokhoz tulajdonviszonyai, az  azok
kapcsolodo kotelezettségek feletti rendelkezési jogok és
(Tulajdonviszonyok...} 8 47 azokhoz kapcsolodé

kotelezettségek  tobbségében
megfeleloek, kotelezettséget az
ellenbrzott szerv nevében csak
az arra jogosult személy vallalt.
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3.A vagyonrészekhez kapcsoldédd gazdasagi A gazdasagi események

események  el6fordulésa, meptorténte, tobbségében

Iétezese (Létezés) 16,17 alapbizonylatokial
alatdmasztottak.

4.A vagyon bemutatdsénak és véltozésainak A betétlektések a

teljessége (Teljesség) 10.17 koltségvetési szamvitelben

nem, a pénzligyi szamvitelben
részben kertiltek kdnyvelésre.

5.A vagyon megfeleld értékelése (Ertékelés) A vagyon értekelése megfelels,
értékesdkkenések,

8,47 - \ . .
értekvesztések elszdmolasa
megtiriént.

6.A  vagyonban bekdvetkezd valtozasok Az analitikus nyilvantartdsokat
mérése (Pontossag) vezetik, az analitika és a

10,17 fokonyv egyeztetését
elvégezték. Az  eltéréseket
rendezték.

7T.A  vagyonrészek helyes  besorolasa, A vagyonrészek  besoroldsa
bemutatasa (Megjelenités, bemutatas) tobbségében megfeleld, de

el6fordult, hogy  kisértéki
targyt  eszk0zO0k  beszerzése
dologi kiadasként kerdilt
rogzitésre.

18,64

A 2016. évi nyité adatoknal (melyek a 2015, év zaré adatai) a pénzeszkdzok esetében a
mérlegben nem keriilt kimutatdsra a Dél-Dundntili Takarékbank csddje miatti pénzintézettel
szemben fennallo kovetelés és annak elszdmolt értékvesztése. A feltart hiba az ellenérzdtt
iddszakban kijavitasra kertilt.

Szt 55. 8. (1)

Ahsz. 21.8. (7).

Az Onkormanyzatok tulajdondban 1évé ingatlanvagyon szabéalyozdsat a nyilvantartdsi és
adatszolgaltata31 rendjér6l szOld  147/1992.(X1.06.) Korm. rendelet (Vagyonkataszteri
rendelet) és az Ahsz. 30.§-a irja le, melyet a zarszdmadashoz csatolni kell. A vagyonkataszteri
rendelet szerinti ingatlanvagyon brutté értéke és a vagyonkimutatisban szerepld (szamviteli
nyilvantartas) ingatlanvagyon bruttd értéke kozoit kotelezd az egyeziség megteremtése.
Fonydd Viros Onkorményzaténal az egyczéség nem all fenn. Az ingatlanok brutté értékénél a
Magyar Allamkinestdrhoz bekiildott vagyonkataszteri jelentésben és a f6konyvben kimutatott
Osszeg eltérést mutat.

A targyi eszkozoknél a 2015. évi és a 2016, évi leltirozas egyeztetéssel tortént, a leltarozasi
szabalyzat azonban évente mennyiségi felvétellel torténd leltarozast ir elé.

A részvények, részesedések értekét tételes kimutatas tamasztia alé.
A pénzeszkozik 8koényvi zaréértéke megegyezik a bankszdmlakivonatokon és a
pénztarjelentésen szereplé zéar6 értékkel. Ev kdzben a lekotott betéteket nem mutatték ki

clkiilonitetten a pénzeszk6zok koztt, a betétlekStést nem a jogszabély szerint kinyvelték. Ev
végén lekotott betéttel nem rendelkeztek.
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A kivetelések és kotelezettségek leltara elkésziilt, tételes kimutatds részletezi a f6kényvi
adatokat.

Negyedévente elvégezték a kozhatalmi bevételeknél az addsok értékelését, az
értékvesztéseket elszamoltak,

Az egycb sajatos eszkizoldali elszamoldsokndl a 3662. Utalvdnyok, bérletek és mds
hasonlo, készpénz-helyettesitd  fizetési eszkdznek nem mindsiild eszkdzok elszdmoldsai
elnevezésil fokényvi szamlat év kozben nem a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden
alkalmaztdk, év végén egyenlege nem volt.

A 363, Azonositdas alatt allo tételek f6kdnyvi szamlardl fizetési szdmla tulajdonosa 4ltal
kezdeményezett atutalds is tortént, a szdmldnak év végén egyenlege nem volt.

A foglalkoztatottaknak elszamolasra kiadott el6legeket nem a szémlatiikérben szerepld
fokodnyvi szamlan vezették.

A mas szervezetet megilleté bevételek a fékdényvben megfeleld fékonyvi szamlan jelennek
meg.

A mérleg szerinti eredmény ¢v elejei nyitd dlloméanya atvezetésre keriilt a felhalmozott
eredmény fékdnyvi szamlara, az év végén kimutatott Ssszegét lekényvelték.

A koltségek, raforditasok passziv idibeli elhataroldsa nyitd dsszege a 2015. év decembert,
zaro egyenlege a 2016. év decemberi brutté illetményeket és jarulékaikat tartalmazza. Az
cthatérolt dsszegek megegyeznek a kézpontositott illetményszamfejiés altal kozolt adatokkal.

A szabdlyszerliségi pénziigyi ellendrzés lefolytatdsa soran megallapithatd volt, hogy a
fékonyvi szdmokon szereplé tételek analitikdval aldtdmasztottak, az analitika és a fékdnyv
kozott év kozben feltart eltérések a beszdmolo elkészitéséig javitdsra keriiltek (targyi
eszkozok, pénzeszkzik).

A mérleg ellendrzése sordn az ellendrzés megfeleld bizonyossdgot szerzett arvél, hogy a
mérleg nem tartalmaz jelentos hibit.

LIL A kéltségvetési jelentés ellenGrzésének tapasztalatai:

A koltségvetési jelentés ellendrzés sordn a vizsgdlt mintdk szdma. 84 db mintatétel
A mintavételek kozatt hibdt tartalmazott: 25 db mintatétel
A nem elfogadhato mintak ardnya (hibdt tartalmazd minta ésszesen/6sszes minta) 29,76 %

A koliségvetési szerv gazdasdgi eseményeinek elszimolisa nem minden esetben a
kiltségvetési jelentés megfeleld soraban szerepel. A koltségvetési kiadasoknal sok tételnél
helytelen rovat és fOkonyvi szdmla keriilt kivalasztasra a kiemelt elirdnyzatok teljesitési
sorain belill és azok kozott.

Szémos reprezenticid tartalmi gazdasdgi esemény nem személyi juttatdsként, hanem
kiilénbdzd rovatokon dologi kiaddsként keriilt elszamolésra, Dologi kiadasok kozétt szerepel
a vasarolt ajandékutalvany is. Ezen személyi juttatasként konyvelendé kiadasok esetében nem
tortént meg az utanuk fizetendd személyi jovedelemadd és jarulékok bevallasa, befizetése.
Beruhdzasnak mindsiilé kiadas (kisértékii tdrgyi eszkdz vasirlas, szamitogépes rendszer
telepitése) is dologi kiaddsok kézott jelenik meg,
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A kozvetitett szolgéltatasok rovaton nem az igénybe vett kdzvetitett szolgaltatasok keriiltek
konyvelésre, hanem a tovabbszamlazasra keriil6 koziizemi dijak és szolgaltatasok.

Az eloleg szamlakra, dijbekérbkre teljesitett kiadasokat nem eldlegként konyvelték, hanem a
pénziigyi teljesitéssel egyidejlileg rovatra elszamoltak.

Az elbiranyzatotokban bekdvetkezett valtozasok képviselt testlleti rendelettel, hatirozattal
voltak aldtimasztva.

A kiadasokkal kapcsolatos koételezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség vallalasa soran a
jogkordk ¢&s hataskérék gyakorldsa néhany esetben nem szabdlyszerfien tortént. A
dokumentumokrél hidnyoztak a szakmai teljesitést igazold aldirasok, a 100.000 Ft-ot
meghaladé kotelezettségvallalasokndl nem volt elézetes, irdsos kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzéssel.

A kiadasok teljesitésének elszamoldsa tobbnyire szabalyszert bizenylatokkal aldtimasztott
volt. Elofordult, hogy a koltségtéritések, kikiildetés mellé nem csatoltak minden, gazdasagi
eseményt alatdmasztd bizonylatot.

A kiadasok megtériilését nem az Ahsz eldirasat szerint kdnyvelték.

A bevételek elszamoldsa soran a kdvetelés dllomdny és azok telfesitésének elszamoldisa
megfelelden dokumentdlf volt.

A kiltségvetési jelentés ellendrzése sordn megdllapithaté, hogy a gazdasdagi események
{étezése, pontossdga és megjelenitése, bemutatdasa a feltdrt hibdk, hidnyossdgok mellett nem
tartalmaz jelentos hibdt.

1V. Eredménykimutatis ellengrzésének tapasztalatai

Az eredménykimutatdsban koz0lt allitasok valésak, az eredményt érintd gazdasagi események
teljes kortien megtorténtek, és ennek megfeleloen lettek értékelve, illetve besorolva.

Az eredménykimutatds nem tartalmaz jelentds hibat.

V. Maradydnykimutatas ellenrzésének tapasztalatai

A maradvanykimutatisban k6z6l1t allitdsok valosak.

A maradvanykimutatas nem tartalmaz jelent6s hibat.

A kimutatds megfelelSen tartalmazza a koltségvetési szerv bevételeit és kiadasait.

Az alaptevékenység elszdmolasdbodl eredd szabad maradvannyal rendelkezik a koltségvetesi
SZEerv,

14/ 54



VI

A kozbenso megal

vegreha;tott/végre nem hajtott intézkedések tapasztalatai:

Sorsz.

MegaHapitas

Sziikséges intézkeddés

Intézkedés
statusza

1. “BELSO KONTORRLRENDSZER ERTEKELESE

Az érintett dolgozoknak

Intezkédes

03/203/2015. iktatészamu
Gazdalkodasi Szabalyzat nem megismerési nyilatkozatban végrehajtva
tartalmaz megismerési alairasukkal igazolni kell, hogy a
1 nyilatkozatot. szabalyzatban foglaltakat
) megismerték.
Belsé Kontrollrendszer Szabadlyzat
2. pont
A Pénzkezelési Szabélyzatban A Pénzkezelési Szabalyzatban Intézkedés
nem szabalyoztak a rendelkezni kell a végrehajtva
5 készpénzallomanyt érintd készpénzéllomanyt érintd
' pénzmozgisok jogcimeit. pénzmozgésok jogcimeirol.
Szt. 14.§ (8)
Belst szabalyzatban nem Késziiljon szabalyzat a Intézkedés
szabalyoztak a reprezentacios reprezenticios kiadasok végrehajtva
3 kiadasok teljesitésének és teljesitésének ¢s elszamolasanak
" | elszamolasanak szabalyait. szabalyairdl.
Avr. 13.8(2) e)
Nem készillt szabalyzat a belfoldi | Késziiljén szabélyzat a belfoldi és | Intézkedés
és kilfoldi kiktildetések kilfoldi kikilldetések végrehajtva
elrendelésével és lebonyolitasaval, | elrendelésével és lebonyolitasaval,
4, | elszdmolasaval kapcsolatban, elszamoléasaval kapcsolatos
eljarasrol.
Avr 13.§(2) ¢)
Nem szabalyoztak az anyag- €s Kiilon szabalyzatban rendelkezni Intézkedés
eszkodzgazdalkodas szamviteli kell az anyag- és nem tortént
politikdban nem szabalyozott eszkozgazdalkodas szamviteli
5. kérdéseit, politikédban nem szabalyozott

kérdéseirdl.

Avr. 13. §(2) d)

10, AZ IDOKOZI MERLEGJELENTES ELLENORZESENE]

Az eszkozok leltarozasa 2015-ben
egyeztetéssel tortént, a leltarakhoz
nincsenek mellékelve analitikus
kimutatasok, nincs
leltarkiértekeles.

A 2016. évi leltarozast az
eszkOz0knél Leltarozasi
Szabdalyzat elbirdsa szerint
mennyiségi felvétellel kell
elvégezni.

Leltarozasi Szabalyzat 5.1, pontja

Intézkedés
nem tirtént
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A nyité tételeknél a 121133113;
1311232111; 1318234; szamu
t6konyvi szamldknak - eszkoz
szamldk - kdvetel nyité egyenlege
van; ugyanezek a tételek tartozik

Az eszkOz szamldknak T
egyenleglik lehet. A 2016. évi
leltar kiértékelésével és az
analitikus nyilvantartasok
egyeztetésével egyidejlileg

Intézkedés
végrehajiva

7. | egyenleggel is megnyitsra biztositani kell, hogy a befektetett
keriltek mésik fokonyvi eszkbz0k zard egyenlege T jellegit
szamlakon. legyen.
Ahsz. 22 S (1)
A részesedések, kotelezettségek, | A 2016. évi leltdrak tételes Intézkedés
kivetelések, pénzeszkdzok, aktiv | kimutatasokkal legyenek végrehajtva
3 és passziv iddbeli elhataroldsok aldtdmasztva.
" | leltAra mellett nincs tételes
analitika. Ahsz. 22 8. (1)
A Dél-Dunantili Takarékbankndl | Az 8sszegek jelentds dsszegil Intézkedés
vezetett bankszamlak 2015. 03. hibanak minésiilnek, javitdsukata | végrehajtva
03-4n meglévo egyenlegei a 2015. | 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet
¢v végi zar és a 2016. évi nyité | 54/A. §. alapjan 2016-ra el kell
tételeknél nincsenek kimutatva, végezni.
értékvesztés elszdmoldsa és a
mérlegben torténd megjelenitése | Szt 55. §. (1)
9. | 2015. évben nem tSrtént meg (a Ahsz. 21.§. ( 7).
Szamviteli Politika és az
Ertékelési Szabalyzat alapjan). Az
Osszegek veszteséglként teljes
egészében 2015-ben leirdsra
kertiltek, annak ellenére, hogy a
bank felszamolasi eljarasa 2015-
ben elindult, de nem fejez6dott be.
A kincstaron kivil] vezetett A kinestéron kiviil vezetett Intézkedés
forintszamlékndl 2016. janius 30- | forintszamlak fékonyvben végrehajtva
i, a f6kényvben szerepld zard nyilvantartott egyenlegét legalabb
egyenleg tobb esetben nem havonta egyeztetni kell a honap
egyezik meg az OTP bankszdmla | utolso napjan kiallitott
kivonatokon kimutatott zaro bankszamlakivonatok zaré
egyenleggel (33117). Egyik egyenlegével.
bankszamla kivonaton 1évé
10. egyenleg két kiilonbozo A forintszamlaknak (eszkoz

forintszamla {8kényvi szdmon
szerepel (331119 és33111112); a
helyi jovedéki ad6 bankszamla
egyenlege nincs a f6kodnyvi
nyilvantartasban (15000 Ft); 3 db
kincstaron kiviili forintszamla
f8konyvi nyitd egyenlege kdvetel
jellegli (33111120, 33111121,
331121).

szamla) T egyenlege lehet,

Javasolt a Szamlarend C/1.
fejezete 6. pontjat kiegésziteni az
egyeztetés modjanak €s
gyakorisaganak szabilyozasaval.
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Helytelen f6konyvi szdmlara
(36514) tortént a
foglalkoztatottnak utélagos

A foglalkoztatottnak utdlagos
elszamolasra adott eldleget a
36515, Foglalkoziatottaknak adott

Intézkedés
nem tortént

1. | elszamoldsra adott elbleg elblegek f6konyvi szamlara kell
kényvelése. kényvelni.
Ahsz. 16, sz. melléklet
A bankbetétlekotés nem a A bankbetétlekdtést mind a Intézkedés
jogszabalyoknak megfelelden lett | koltségvetési, mind pedig a nem tortént
lekdnyvelve. pénziigyi szdmvitelben kényvelni
12. kell.
38/2013.(IX 19.) NGM rendeler
VII fejezet
A Szocialis Kézpontnak tértént Azonositas alatt allo tételek kozGtt | Intézkedés
telefonvéasarlas (20,989 Ft) fizetési szamla tulajdonosa altal nem tortént
onkormanyzati szamlardl tortént | kezdeményezett atutaldsok nem
13, téves utaldsanak és a pénz mutathatok ki, (Adott el6legként

visszaérkezésének konyvelése
helytelen fokoényvi szamlan (363.
Azonositas alatt all6 tételek)

kényvelni).

o ftortent. | Amsz48.8(5)
TIL AZ IDOKOZI KOLTSEGVETESI JELEN: R DTSR

A személyi juttatasok kdnyvelése
nem a vonatkozé jogszabélyok
alapjan tortént, A netto kifizetések
kényvelése helyteleniil a 3662,
Utalvanyok, bérletek és mds
hasonlo, készpénz-helyettesitd

fizelési eszkdznek nem mindsild

A személyi juttatdsokat a
vonatkozo rendelet eléirasai
szerint kell konyvelni.

A jogszabédlyban cldirt egységes
szamlakerettdl nem lehet eltérni,
csak az abban szerepld fokdnyvi

Intézkedés
nem tortént

14 eszkozok elszamolasai elnevezésll | szamlakat lehet alkalmazni és az
fékényvi szaimldn valdsul meg. A | ott leirt tartalommal.
személyi juttatasok kdnyvelésénél
a 3510. és a 499. fokonyvi 38/2013.(IX 19.) NGM rendelet
szamlat haszndljak, amely a VI fejezet,
jogszabaly szerinti Ahsz. 51. §.
szamlatiikdrben nem szerepel.
Helytelen rovat és f6kdnyvi Az cldlegszamldkat ¢s Intézkedés
szamla hasznalata eldleg szamlak | dijbekérdket eldlegkent kell nem téreént
és dijbekérdk alapjan tortént konyvelni, majd a végszamla,
pénziigyi teljesitések szamla megerkezése utan kell a
15. | kényvelésénél. kiadast a megfeleld rovatra és
fokonyvi szamlara lekdnyvelni,
38/2013.(IX 19.) NGM rendelet V.
és Il fejezet;
Ahsz. 48. §.48). a.)
A reprezentdcionak mindsiilé A reprezentaciot kiilsd személyi Intézkedés
16. | kiaddsok helytelen rovatokon juttatdsok kozott kell konyvelni, nem tortént

(K312; K342) és f8konyvi

helyes rovaton (K123) ¢s
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szamlakon keriiltek konyvelésre.

fékonyvi szamlaszamon (05123);
a Szja tv. szerinti munkaltatot
terhel adot és jarulékokat be kell
fizetni.

Ahsz. 15. sz. melléklet;

Repiiltjegy vasarlasanal (763.680
Ft) helytelen rovat (IK337) és
f8konyvi szamla (05337)
alkalmazésa;

nem dertil ki az utazas célja, az

A repiildjegyet kikiildetési
koltségként kell elszamolni;
kalfaldi kikiildetési rendelvényt
kitdlteni, feltiintetve az utazas
céljat, csatolni hozza az utasok

Intézkedés
nem toriént

17. hogy kinek a részére lettek névsorat. A rendelvényhez eredeti
vasérolva a jegy(ek), nem ismert | szdmlat kell mellékelni.
az utazasban résztvevok neve,
1étszama; nincs szamla, csak Ahsz. 15. sz. mellékiet
eldlegbekéro. Szt 165, §.
A koltségvetési kiadasoknal sok | A kiadasokat a jogszabalyban Intézkedés
esetben helytelen rovat és meghatarozott rovatokra ¢és nem tortént
tokonyvi szamla keriilt fokonyvi szamlakra kell
18. | kivélasztasra. konyvelni.
(pl., Gzemeltetési és szakmai
anyagok beszerzésénél,
szolgaltatasoknal, kdzvetitett
szolgéltatasnél stb.) Ahsz. 15. sz. melléklet;
Utalvinyok vasarlasanak Az utalvanyokat azok kiosztasdig | Intézkedés
kényvelésénél helytelen rovat és | és szdmfejtéséig a 3662, nem tértént
f6konyvi szamla alkalmazésa. Utalvanyok, bérietek és mds
hasonlo, készpénz-helyettesilé
Sizetési eszkoznek nem mindsild
eszkozok elszamoldsai elnevezeési
fékoényvi szamlan kell
19. nyilvantartani.
Ahsz. 48. §. (9). b.)
A DM utalvanyok (170.000 Ft)
ataddsa nem szabalyos Javasolt az utalvanyok
dokumentélassal tértént (nem az | kezelésének ¢s elszamolasanak
vette af, akinek a nevére szdlt a rendjét a Pénzkezelési
hatérozat, meghatalmazas nem Szabalyzatban szabalyozni.
volt mégotte).
El6z6 évek kiadasanak A koltségvetesi kiadasoknal csak Intézkedés
megtériilése a targyévben kiadas | a teljesitéssel megegyezd évben nem tértént
csokkenéseként (téritményként) torténd megtériilését lehet kiadas
lett kbnyvelve. csOkkenésként elszamolni. Masik
20. évben torténd megtériilést egyh

miikodési bevételek kozott kell
megjeleniteni.

Ahsz. 40. §. (2)
Ahsz 15, sz. melléklet
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A 2015 évben nynjtott mitkodési
céli thmogatas 2016-ban tortént
visszatérillése kdnyvelésénél
helytelen rovat (K512) €s
fokonyvi szamla (055122)

Az dllamhdztartason kivillre
nyQjtott timogatasoknal, a kiadas
elszamolésat kovetd években
torténd visszafizetésbdl szarmazo
bevételeket

Intézkedés
nem tortént

2l alkalmazasa. B65. Egyéb miikodési cela atvett
pénzeszk6zdk rovaton kell
elszdmolni.
Ahsz. 15. sz. melléklet
A kiadésok teljesitésénél nem A kételezettségvallalasok Intézkedés
szabdlyos a kotelezettségvallalas | ellenjegyzésénél a nem tortént
pénziigyi ellenjegyzése. kotelezettségvallalas
dokumentumén a pénziigyi
22, ellenjegyzés datumanak és a
pénziigyi cllenjegyzés ténycre
torténd utalasnak szerepelnie kell.
Avr. 55. 8. (1). sz
A sajat tulajdont térsasag jegyzett | Az atadott pénzeszkozt részesedes Intézkedés
tdkéjének emelésére atadott névekedésként kell lekényvelni és | végrehajtva
pénzeszkoz konyvelése helytelen | a mérlegben kimutatni.
rovat (K512) és fokonyvi szamla | Az Onkormanyzat
23 (055122) hasznélataval tortént. A | kezdeményezze a Kft-nél a
" | gazdasagi esemény nem jegyzett toke emelésének
pénzeszkoz atadds, hanem a sajat | cégbir6sigi bejegyzeset.
tulajdonu Kft.-ben részesedes
névekedés. 38/2013.(I1X.19.) NGM rendelet V.
Jejezet
A Mikro Voks rendszer létesitése | A szamitogépes rendszer Intézkedés
helyteleniil dologi kiadasként 1étesitését beruhazasként kell nem tortént
ker(ilt konyvelésre, a kényvelni és a befektetett
24. | dokumentumok alapjan eszkozok kozott nyilvantartani.
beruhazasnak szamit.
Ahsz. 135, sz. melléklet
Ahsz. 10. 8. (2)
Tébb gazdasagi eseménynel a A kotelezettségvallalasoknal és a Intézkedés
kotelezettségvallalas, pénziigyl kiadasok pénziigyi teljesitésénél nem tortént
ellenjegyzés, szakmai be kell tartani a
teljesitésigazolas nem a vonatkoz6 | kételezettségvallalasra s
25. | jogszabalyoknak megfelelden utalvanyozasra vonatkozo

tortént.

eldirdsokat.

Aht. 37-38. §.
Avr, 53§ (1).
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ELLENORZIES JAVASLATALI

A felsorolt javasiatok alapjin az ellendrzitt szervnek intézkedési tervet kell készitenie
feleld's személy megnevezésével és hatiridé meghatdrozdsdval,
Intézkedések végrehajtisinak hatirideje: 2017.12.31.

1.

II.

HI.

Belsé kontrollrendszer értékelésével kapcesolatos intézkedések

1. Kilon szabalyzatban rendelkezni kell az anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli
politikiban nem szabalyozott kérdéseirél.
Ave 13§ (2) d)

Az id6kozi mérlegjelentés ellendrzésével kapesolatos intézkedések

1. A foglalkoztatotinak utdlagos clszdmoldsra adott eldleget a  36575.
Foglalkoztatottaknak adotr eldlegek f6konyvi szamlara kell kényvelni.
Ahsz. 16. sz. melléklet

2. A bankbetétlekdtést mind a kéltségvetési, mind pedig a pénziigyi szamvitelben
kényvelni kell.
38/2013.(IX.19.) NGM rendelet VII fejezet

3. Azonositds alatt all6 tételek kozott fizetési szamla tulajdonosa  4ltal
kezdeményezett atutalisok nem mutathatok ki, (Adott elolegként kell
kdnyvelni).

Ahsz. 48. 8. (5)

4. Az ingatlanok; gépek, felszerclések, berendezések; jarmivek leltarozasanal a
leltarozasi szabélyzat eléirdsait és a leltarozasi gyakorlatot Osszhangba kell hozni
a jogszabalyi el6irdsok figyelembevételével {mennyiségi felvétellel térténd
leltarozas legalabb hdromévente).
Leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyzat
Szamwiteli tv 69. §

Az idokizi koliségvetési jelentés elkészitésével kapesolatos intézkedések

1. A személyi juttatasokat a vonatkozé rendelet eléirasai szerint kell kényvelni.
A jogszabélyban eldirt egységes szamlakerettl nem lehet eltémi, csak az abban
szerepld f0kényvi szamlakat lehet alkalmazni az ott leirt tartalommal.
38/2013.(IX.19.) NGM rendelet VIII fejezet;
Ahsz 51. 6.

2. Az elblegszamlakat és dijbekéroket clélegként kell konyvelni, majd a végszamla,
szamla megérkezése utan kell a kiadast a mepfeleld rovatra és f6koényvi szamléra
lekdnyvelni.

38/2013.(IX 19.) NGM rendelet V. és 1l fejezet;
Ahsz. 48. $.(8). a.)
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10.

11.

A reprezenticidt kilsé személyi juttatdsok kozott kell kényvelni; és a
reprezentacids kiadasokat terheld, a személyi jovedelemadordl szolo térvény
szerinti munkdltatot terheld adot és jarulékokat be kell fizetni.

Ahsz. 15. sz. melléklet,

Szja tv. 69. ¢.

A kilfoldi utazdsokhoz véltott menetjegyeket kilfoldi kikiildetésként kell
elszamolni  kiilfoldi  kikiildetési  rendelvény  alapjan, csatolva a
menetjegyvasarlasrol a koltségvetési szerv nevére szolo szamlat.

Ahsz. 15. sz. melléldet

Szt 163. §.

A kiadasokat a jogszabdlyban meghatirozott rovatokra ¢és fokonyvi szdmlékra
kell kényvelni.
Ahsz. 15, sz. melléklet,

A vésarolt utalvanyokat azok kiosztdsaig és szamfejtéséig a 3662. Utalvdnyok,
bérletek és mds hasonld, készpénz-helyettesits fizetési eszkiznek nem mindsild
eszkozok elszamolasai elnevezésii fokonyvi szamlan kell nyilvantartani.

Ahsz. 48. 8. (9). b.)

Javasolt az utalvinyok kezelésének és elszamoldsanak rendjét a Pénzkezelési
Szabalyzatban szabalyozni.

A koltségvetési kiadasoknal csak a teljesitéssel megegyezd évben tdrténd
megtérilést lehet kiadas csokkenésként elszamolni. A targyévet kdvetd években
torténd megtérilést egyéb mitkodési bevételek kézott kell megjeleniteni.

Ahsz. 40. §. (2)

Ahsz 15. sz. melléklet

Az &llamhaztartdson kiviilre nyljtott tadmogatasoknél, a kiadds elszamoldsat
kovetd években torténd visszafizetésbdl szarmazd bevételeket Egyéb miikodési
céhlit arvett pénzeszkozdk rovaton kell elszdmolni.

Ahsz, 15. sz. melléklet

A szamitogépes rendszer 1étesitését beruhdzasként kell konyvelni és a befektetett
eszk6zok kdzott nyilvantartani.

Ahsz. 15. sz. melléklet

Ahsz. 10. 8. (2)

A kozvetitett szolgaltatisok rovaton a beszerzeft kozvetitett szolgaltatasok
ellenértékét kell konyvelni.
4/2013 (111} Korm. rend 15. sz. melléklet

A vasarolt és Ikiosztott ajandckutalvanyokat személyi juttatasként kell
szamfejtenl és kényvelni, valamint a Személyi jovedelemadd térvény szerinti
adokat és jarulékokat meg kell fizetni.

Szja tv. 69. §-71. §
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12. A 200.000 Ft —ot meg nem halado értékii eszkézok beszerzését beruhazasként
kell kényvelni abban az esetben, ha az eszkéz legalabb egy éven til - kdzvetleniil

vagy e térvényben meghatarozott médon kdzvetve - szolgélja a tevékenységet.
Szt 24. ¢

13. A kételezettségvallalasoknal és a kiaddsok pénziigyi teljesitésénél be kell tartani
a kotelezettségvallaldsra és utalvanyozasra vonatkozo eldirasokat.
Aht. 37-38. §.
Avr, 55. 8. (D).

22/54



Koltségvetési szerv megnevezése: Fonyddi Polgarmesteri Hivatal
PIR-térsszam: 396518

ELLENORZESI MEGALLAPITASOK

I Belsé kontrollrendszer értékelése:

A szabalyszerliségi pénziigyi ellendizés keretében 2016. oktéber — november hénapokban
lefolytatott helyszini ellendrzés sordn és a bekiildott szabélyzatok alapjan a belsd kontroll
rendszer kiértékelése megtortént. A megallapitdsok €s a javasolt intézkedések a kozbenso
megéllapitasok és javaslatok téblézataban rogzitésre keriiltek.

A belsd kontroll rendszer mitkddésérdl az alabbiak éallapithatoak meg:

1.Kontrollkiirnvezet:

Az ellendrzdtt koltségvetési szervnél a szervezet egészére vonatkozoan a szervezeti celokat
figyelembe véve ,Bels¢ kontroll rendszer szabalyzat” kialakitasra keriilt, atfogd
kockézatkezelési stratégidval egyetemben.

Fz a szabdlyzat meghatirozza a kontrollkbmyezetet, a kockdzatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenység kovetelményeit, rendelkezik az informacids és kommunikacios rendszer,
valamint a monitoring rendszer mitkdtetésérdl.

2. Kockazatkezelés:

A kockazatkezelés és kockazatelemzés feladatait és kovetelményeit a ,Belsé ellendrzési
kézikényv” tartalmazza.

A koltségvetési szerv tevékenységében, gazddlkoddsdban rejldé kockéazatok felmerése,
meghatérozésa és rangsoroldsa megtortént. A kockdzati események bekovetkeztekor
alkalmazando eljarasokat, azok feleldseit a ,,Szabalytalansigok kezelésének eljarasrendje”
tartalmazza.

3. Kontrolltevékenységek:

A szervezet minden tevékenységére kialakitisra és irdsban rogzitésre keriiltek a szilkséges
kontroll-cljarasok. A tevékenységekre vonatkozo folyamatba épitett elzetes-, utolagos-, ¢és
vezetti ellendrzés folyamatat az ellendrzési nyomvonal tartalmazza.
Az ellendrzési nyomvonalban és a kdltségvetési szerv belsd szabdlyzataiban a felel6sségi
korok meghatarozasival szabalyozasra keriiltek

a) az engedélyezési-, jovahagyasi- és kontrolleljarasok,

b) abeszamolasi eljarasok,

¢) az operativ gazddlkodas soran kévetendd eljarasok.
A gyakorlat azonban nem minden esetben felel meg az eloirt szabalyoknak.
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4. Informacié és kommunildeié:

Kialakitasra keriilt és muikodik olyan rendszer, amely biztositja a megfeleld informaciok
megfeleld iddben wvalé eljutdsit az illetékes szervekhez, szervezeti egységekhez,
személyekhez,

Blr 9.¢

Inforw 27.§ (1), 32-34.§

Az informacidaramlas formait, feltételeit, valamint a kommunikéacio modjat  belso
szabalyzatokban megfelelten szabalyoztak.

Bkr.9.§

A kotelezben kozzéteendé adatok nyilvénossigra hozataldnak rendjét a ~Fonyod Varos
Polgarmesteri Hivataldnak a kozérdektl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjérdl sz0lo szabalyzata” tartalmazza. Az ellendrzitt szervezet az elektronikus kozzétételi
kotelezettségének 2016. évben csak részben tett eleget, a 2015.évi és 2016. évi gazdalkodasi
adatok a véros honlapjan nem jelennek meg,

Info 1v.27.§ (1), 32-34.§

Fonyod Varos Polgdrmesteri Hivataldnak a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésének rendjérdl sz0l6 szabdlyzata 2.2. és 2.5. pontjai

5. Monitoring:

A monitoring rendszer miikodtetését, alkalmazandé modszereit a . Belsé kontrollrendszer
szabalyzat” VI. fejezete hatérozza meg.

Az ellendrzott szervezetnél fiiggetlen belsd ellendr (kiilsd személy, szerz6déssel) latja el a
belsd ellendri feladatokat, kockézatelemzésen alapulé éves ellendrzési tery alapjan.

A 2016. ¢vi ellendrzési terv a belsd ellendrzés 2016 - 2019. évi iddszakra készitett Stratégiai
cllenbrzési terv’-ével dsszhangban késziilt.

Az ellenbrzés tapasztalatai alapjan megdllapithat6, hogy a koltségvetési szervnél a belsd
kontrollrendszer kisebb hianyossagoktél eltekintve j61 mikédik. A kontrollrendszer
kialakitdsa, valamint a szabalyozottsdg megfelels, a jogszabalyok és a szabalyzatok eléirdsai
azonban nem minden esetben érvényesiilnek a gyakorlatban. Néhany esetben a kifizetéseket
megelézéen elmaradt a kotelezettségvillalasok irdsba foglalasa, illetve az irdsos
kotelezettségvillaldsoknal azok ellenjegyzése. A bizonylatokrél hisnyoztak a szakmai
teljesitésigazolasok. A targyi eszkozok 2015. és 2016. évi leltarozdsa nem a szabalyzatban
rogzitettek szerint tértént,

IL A mérleg ellenérzésének tapasztalatai:

A mérleg ellendrzés sordn a vizsgdlt mintdk szama: 25 db mintatétel
A mintavételek kozott hibdt tartalmaz: 7 db mintatétel
A nem elfogadhaié mintdk ardnya (hibdt tartalmazd minta/osszes mintq) 28,00 %
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A vizsgalt mintak alapjan az ellendrzés megvizsgalta a szabalyszer(iséget, melynek
eredménye az alabbi tdblazat alapjan ker{il bemutatasra.

Vizsgalati szempont Hibaszazalék Megjegyzés
1.Egyes vagyonrészek fizikai I¢tezése A targyi eszkdzoknél 2015.
(Létezés) 33.33 és 2016. évi leltir nem

mennyiségi felvétellel, hanem
egyeztetéssel készilt,

2.A vagyonrészek tulajdonviszonyairol, azok A vagyonrészek
feletti rendelkezési jogok és azokhoz tulajdonviszonyai, az azok
kapesolddo kotelezettségek feletti rendelkezési jogok ¢és
{Tulajdonviszonyok...) azokhoz kapcsolddd
0,00 kételezettségek megfeleloek,
kdtelezettséget az ellendrzott
szery nevében csak az arra
jogosult személy vallalt.
3.A vagyonrészekhez kapesolédd gazdasdgi A gazdasigi  események
események  eldforduldsa,  megtortente, tobbségében
létezése (1.¢tezés) 0,00 alapbizonylatokkal
alatamasztottak,
4.A vagyon bemutatisanak és véltozasainak A gazdasagi eseményeket
teljessége (Teljesscg) teljeskdriien, mind a
0,00 kéltségvetési, mind a
pénziigyi szamvitelben
nyilvantartasba vettck.
5.A vagyon megfeleld értékelése (Lrtékelés) A vagyon értékelese
megfeleld, értékesokkenések,
0,00 ey . . .
értékvesztések  elszdmoldsa
megtortént.
6.A vagyonban bekdvetkezd viltozasok Az analitikus
mérése (Pontossag) nyilvantartdsokat vezetik, az
0,00 analitika ¢és a fokonyv

egyeztetését elvégezték. Az
eltéréseket rendezték.

7.A  vagyonrészek  helyes  besorolasa, 18,18 A vagyonrészek besorolasa
bemutat4sa (Megjelenités, bemutatés) ? megfeleld.

A 2016, évi nyitd adatoknal (melyck a 2015, év zaré adatai) a pénzeszkozok esetében a
mérlegben nem keriilt kimutatasra a Dél-Dunantuli Takarékbank csédje miatti pénzintézettel
szemben fennalld kovetelés és annak elszamolt értékvesztése. A feltart hiba az ellendrzott
id6szakban kijavitasra keriilt.

Szt 55. 9. (1)

Ahsz. 21.8. (7).

Az targyi eszkozoknél a 2015. évi és a 2016. évi leltarozas egyeztetéssel tortént, a leltarozasi
szabdlyzat azonban évente mennyiségi felvétellel torténd leltarozast ir elé.
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A pénzeszkdzok fokonyvi zArdértéke megegyezik a  bankszamlakivonaton és a
pénztarjelentésen szerepld zard értékkel.

A kiivetelések és kotelezettségek leltara elkésziilt, tételes kimutatas részletezi a fékoényvi
adatokat.

Az egyéb sajitos eszkozoldali elszimoldsoknal a 3667 December havi  illetmények,
munkabérek elszdmoldsa f6kényvi szdmla egyenlege a leltdr szerint decemberben kifizetett
netté megbizdsi dijat tartalmaz. Ezen a szdmlan csak a K7/0) rovaton elszamolando,
decemberi netté személyi kifizetéseket lehet nyilvéntartani.

A 3662. Utalvdnyok, bérletek és mds hasonls, készpénz-helyettesitd fizetési eszkiznek nem
mindsiild eszkizok elszdmoldsai elnevezésii t6konyvi szamlat év kozben nem a jogszabalyi
cl8irdsoknak megfelelden alkalmaztdk, éy végén egyenlege nem volt,

A foglalkoztatottaknak elszamoldsra kiadott clolegeket nem a szdmlatiikérben szerepls
fokényvi szamlan vezették.

A mérleg szerinti eredmény év elejei nyit6 dlloménya atvezetésre keriilt a felhalmozott
eredmény f8konyvi szadmldra, az év végén kimutatott Osszegeét lekdnyvelték.

A kéltségek, raforditasok passziv idébeli elhatsrolasa nyit6é dsszege a 2015. év decemberi,
zard egyenlege a 2016. év decemberi brutté illetményeket és jarulékaikat tartalmazza. Az
ethatdrolt Gsszegek megegyeznek a kdzpontositott illetményszamfejtés altal kdzolt adatokkal.

A szabilyszerliségi pénziigyi ellen6rzés lefolytatdsa soran megallapithaté volt, hogy a
fokonyvi szamokon szerepld tételek analitikéval alatamasztottak, az analitika és a fokonyv
kozdtt év kézben feltart eltérések a beszamold elkészitéséig javitasra keriiltek.

A mérleg ellendrzése sordn az ellenériés megfeleld bizonyossigot szerzett arrél, hogy a

mérleg nem tartalmaz jelentd's hibdt,

IIL A kbltségvetési jelentés ellentrzésének tapasztalatai:

4 koltségvetési jelentés ellendrzés sordn a vizsgdlt mintdk széma: 51 db mintatétel
A mintavételek kézott hibdt tartalmazott: 22 db mintatétel

A nem elfogadhaté mintdk ardnya (hibdt tartalmazé minta Ssszesen/Gsszes minfa) 43,14 %

A koltségvetési szerv gazdasigi eseményeinek elszamolisa nem minden esetben a
koltségvetési jelentés megfeleld soraban szerepel. A kéltségvetési kiadasoknal sok tételnél
helytelen rovat és f6kényvi szamla keriilt kivélasztisra a kiemelt eldiranyzatok teljesitési
sorain beliil és azok kozétt.

Szamos reprezentdcid tartalmi gazdasagi esemény nem személyi juttatdsként, hanem
kiildnbézd rovatokon dologi kiadasként keriilt elszamolasra. Dologi kiadasok kdzétt szerepel
a vasarolt ajdndékutalvany is. Ezen személyi juttatasként kényvelendd kiadasok esetében nem
tortént meg az utanuk fizetendd személyi jovedelemado és jarulékok bevallésa, befizetése.
Beruhazasnak minGsilé kiadas (kisértékd targyi eszkoz vasarlas) is dologi kiadasok kézott
jelenik meg.
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A kézvetitett szolgdltatdsok rovaton nem az igénybe vett kizvetitett szolgaltatasok keriiltek
kdnyvelésre, hanem a tovébbszdmlizasra kertild kdzizemi dijak ¢és szolgaltatdsok. A
koziizemi dijak kozvetitett szolgaltatasként tOrténd tovabbszamlazasanal a szamidn nem
tintették fel a kdzvetitett szolgaltatds jelleget.

Az elbleg szamlakra, dijbekérokre teljesitett kiaddsokat nem elélegkent kényvelték, hanem a
pénziigyi teljesitéssel egyidejiileg rovatra elszdmoltdk.

A kiaddsokkal kapesolatos kotelezetiségvallalas, mas fizetési kotelezettscg vallalasa soran a
jogkorék és hatdskordk gyakorlasa néhany esetben nem szabdlyszeriien tortént. A
dokumentumokrol hidnyoztak a szakmai teljesitést igazol¢ aldirasok, pénziigyi cllenjegyzes.

A kidasok teljesitésének elszémoldsa tobbnyire szabalyszerli bizenylatokkal aldtdmasztott
volt. Eléfordult, hogy a koltségtéritések, kikiildetés mellé nem csatoltak minden, gazdasagi
eseményt aldtdmasztd bizonylatot.

A koltségvetési jelentés ellenbrzése sordn megdllapithatd, hogy a gazdasdgi események
létezése, pontossdiga és megjelenitése, bemutatdsa a feltirt hibdk, hidnyossdagok mellett nem
tartalmaz jelentds hibdf.

1V. Eredménykimutatas ellenérzésénck tapasztalatai

Az eredménykimutatésban kozolt 4llitasok valosak, az eredményt érinté gazdasagi események
teljes kortien megtdrténtek, és ennek megfelel6en lettek értekelve, illetve besorolva,

Az eredménykimutatds nem tartalmaz jelentds hibét.

A maradvanykimutatisban kozolt allitdsok valdsak.

A maradvanykimutatas nem tartalmaz jelentds hibdt,

A kimutatds megfeleléen tartalmazza a koltségvetési szerv bevételeit és kiadésait.

Az alaptevékenység elszamolasabdl eredd szabad maradvéannyal rendelkezik a kéltségvetési
SZETV.
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_ _ .f_m_egallapltasok javaslatok ‘t4blazat - javaslatai  alapjén
Vegrehajtott/vegre nem hajtott: mtézkedesek tapasztalatai;
Intézkedés
Sorsz. Megallapitas Sziikséges intézkedés statusza

ELSO KONTORRLREN])SZER ]]RTL‘KELESE

03/203/2015. 1ktatoszamu

Az érintett dolgozoknak

Intézkedés

Gazdalkodasi Szabalyzat nem megismerési nyilatkozatban végrehajtva
tartalmaz megismerési alafrasukkal igazolni kell, hogy a
1 nyilatkozatot. szabalyzatban foglaltakat
megismerték.
Belsé Kontrollrendszer
Szabdlyzat 2. pont
A Pénzkezelési Szabalyzatban A Pénzkezelési Szabalyzatban Intézkedés
nem szabalyoztak a rendelkezni kell a végrehajtva
készpénzallomanyt érintd készpénzallomanyt érintd
2. | pénzmozgdsok jogcimeit. pénzmozgasok jogcimeirdl.
Szt 14.§ (8)
Belsé szabalyzatban nem Késziiljon szabdlyzat a Intézkedés
szabélyoztik a reprezentacios reprezentédcios kiadasok végrehajtva
kiadasok teljesitésének és teljesitésének és elszdmolasanak
3. | elszamolésénak szabélyait. szabalyairol.
Avr 13. §(2) e)
Nem késziilt szabalyzat a belfoldi | Késziiljon szabalyzat a belfoldi Intézkedés
és kiilfoldi kikiildetések és kulfoldi kikiildetések végrehajtva
clrendelésével és lebonyolitasaval, | elrendelésével és
4, elszamolasédval kapcsolatban. lebonyolitasaval, elszdmolasival
kapcsolatos eljardsrol.
Avr. 13.8(2) ¢)
Nem szabélyoztdk az anyag- és Killon szabalyzatban rendelkezni | Intézkedés
eszkdzgazdalkodas szamviteli kell az anyag- és nem tortént
politikaban nem szabdlyozott eszkdzgazdalkodas szamyviteli
5 kérdéseit. politikdban nem szabalyozott

kérdéseird],

Avr. 13.§ (2) d)
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1L AZIDOKOZI MERT EGIELENTES ELLENOR?

Az eszkdzOk leltarozasa 2015-ben
egyeztetéssel tortént, a leltarakhoz
nincsenek mellékelve analitikus
kimutatasok, nincs

A 2016. évi leltarozast az
eszkozoknél Leltarozasi
Szabalyzat eldirdsa szerint
mennyiségi felvétellel kell

Intézkedés
nem tortént

N leltarkiértékelés. elvégezni.
Leltdrozdsi Szabdlyzat 5.1,
pontia
A kotelezettségek, kovetelések, A 2016. évi leltarak tételes Intézkedés
pénzeszkozok, aktiv és passziv kimutatasokkal legyenek végrehajtva
7. | idébeli elhataroldsok leltara alatdmasztva.
mellett nincs tételes analitika. )
Ahsz. 22. 8. (1)
A Dél-Dunantali Takarékbanknal | Az Gsszegek jelentds Osszegl Intézkedés
vezetett bankszamlak 2015, 03. hib4nak min&siilnek, javitdsukat | végrehajtva
03-4n meglévd egyenlegei a 2015. | a4/2013. (I.11.)
év végl zard és a 2016. évi nyitd Korméanyrendelet 54/A. §.
tételeknél nincsenek kimutatva, alapjan 2016-ra el kell végezni,
értékvesztés elszamolasa és a
mérlegben torténd megjelenitése | Szt 35. §. (1)
g 2015. évben nem tértént meg (a Ahsz. 21.3. (7).
' Szamviteli Politika és az
Ertékelési Szabalyzat alapjan). Az
dsszegek veszteségkent teljes
egészében 2015-ben lefrasra
keriiltek, annak ellenére, hogy a
bank felszamolési eljarasa 2015-
ben elindult, de nem fejezodott be.
Helytelen f6kdnyvi szamlara A foglalkoztatottnak utolagos Intézkedés
(36514) tértént a elszamoléasra adott eldleget a nem tortént
foglalkoztatottnak utdlagos 36515. Foglalkoziatottaknak
9. adott eldlegek f6kdnyvi

elszamolasra adott eléleg
konyvelése.

szamlara kell kdnyvelni.

Ahsz. 16. sz. melléklet

[LLENORZSENEX

10.

A személyi juttatasok konyvelése
nem a vonatkozd jogszabalyok
alapjan tortént. A netto kifizetések
konyvelése helytelenill a 366.2.
Utalveanyok, bérletek és mds
hasonlo, készpénz-helyettesiid
fizetési eszkdznek nem mindsiild
eszkozok elszamoldsai elnevezési

A személyi juttatdsokat a
vonatkozo rendelet eldirdsai
szerint kell kényvelni.

A jogszabdlyban eldirt egységes
szamlakerettdl nem lehet eltémi,
csak az abban szerepl6 f6konywvi
szamlakat lehet alkalmazni ¢s az

ott leirt tartalommal.

&I.n.tézkedés

nem {hrtént
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fékonyvi szamlan vatosul meg. A
személyi juttatdsok konyvelésénél
a3510. és a 499. fokonyvi
szamlat hasznéljdk, amely a
jogszabaly szerinti
szamlatiikérben nem szerepel.

38/2013.(1X.19.) NGM rendelet
VHI fejezet,

Ahsz. 51, 9.

Munkaba jarasnal a kifizetés
bérletjegy leaddsa alapjan tortént,
nincs a koltségvetési szerv nevére

A szamviteli nyilvantartdsokba
csak szabalyszertien kiallitott
bizonylat alapjan szabad

Intézkedés
nem tortént

. 52610 szamla mellékelve. adatokat bejegyezni.
Szt. 165. §. (2)
Helytelen rovat és fokonyvi Az elélegszamlakat és Intézkedés
szamla hasznalata el6leg szdmlak | dijbekérdket eldlegként kell nem tortént
és dijbekérdk alapjan tortént kényvelni, majd a végszamla,
pénzigyi teljesitések szamla megérkezése utdn kell a
12. | konyvelésénél. kiadast a megfelels rovatra és
fékonyvi szamléara lekdnyvelni.
38/2013.(IX 19.) NGM rendelet
V. és Il fejezet;
Ahsz. 48. 9.(8). a.)
A reprezentacionak mindsiils A reprezentaciot kiilsé személyi Intézkedés
kiadasok helytelen rovatokon juttatasok k6zott kell kényvelni, nem tirtént
(K312; K342) és f6konyvi helyes rovaton (K123) és
szamlékon keriiltek kényvelésre. | fékényvi szamlaszdmon
(05123); a Szja tv. szerinti
13. munkéltatot terhels adot és
jarulékokat be kell fizetni.
Ahsz. 15. sz melléklet;
Szja tv. 69. §.
A koltségvetési kiaddsoknal sok A kiadasokat a jogszabdlyban Intézkedés
esetben helytelen rovat és meghatérozott rovatokra és nem tirtént
f6kdnyvi szamla kertilt f8konyvi szdmlakra kell
14. i kivélasztasra, konyvelni.
(pl., lizemeltetési ¢s szakmai '
anyagok beszerzésénél, Ahsz. 15, sz. melléklet;
szolgaltatasoknal, kozvetitett
szolgaltatasnal stb.)
El6z6 évek kiadasanak A koltségvetési kiaddsoknél csak | Intézkedés
megtériilése a targyévben kiad4s | a teljesitéssel megegyez6 évben nem tortént
15. torténd megtériilését lehet kiadas

csokkenéseként (téritményként)
lett konyvelve.

cstkkenésként elszdmolni.

Masik évben térténd megtériilést
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egyéb milkodési bevételek
kdz6tt kell megjeleniteni.

Ahsz. 40. §. (2)
Ahsz 15, sz. mellékle!

A kiadasok teljesitésénél nem
szabalyos a kételezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése.

A kotelezettségvallalasok
ellenjegyzésénél a
kotelezettségvallalas
dokumentuméan a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak ¢s a

Intézkedés
nem tértént

16 pénziigyi ellenjegyzés tényere
torténo utalasnak szerepelnie
kell.
Avr. 55. 8. (1). sz.
Koziizemi dijak kézvetitett A szdmién fel kell tiintetni a Intézkedés
szolgaltatasként torténd kdzvetitett szolgaltatas jelleget. nem tértént
17. | tovdbbszamlazdsanal a szamlin
nem kerilt feltiintetésre a
kozvetitett szolgaltatds jellege. Szt. 3. 8. (4)
Tébb gazdasagi eseménynél a A kotelezettségvallalasoknal és a | Intézkedés
kitelezettségvallalds, pénzigyi kiaddsok pénziigyi teljesitésénél | nem tortént
ellenjegyz¢s, szakmai be kell tartani a
teljesitésigazolas nem a vonatkozé | kételezetiségvallalasra és
18. | jogszabalyoknak megfeleléen utalvanyozasra vonatkozo
tortent, eldirasokat.
Ant. 37-38. §.
Avr. 55, 6. (1).
A pazdasagi események Olyan szamviteli bizonylat Intézkedés
kényvelésénél hianyosak a alapjan kell kdnyvelni, amely a nem treént
gazdasigi eseményt alatamaszto gazdasigi esemény elszamolasat
19, alapbizonylatok (pl. szemiiveg alatdmasztja.

koltségtéritésnel szakorvosi
javaslat, temetési segely
kifizetésénél halotti anyakdnyvi
kivonat mésolat, szerz6dés stb.)

Sat. 166. §. (1)
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ELLENORZES JAVASLATAI

A felsorolt javaslatok alapjin az ellendriott szervnek intérkedési tervet kell készitenie
Selels személy megnevezésével és hatdridd meghatirozdsdval,
Intézhedések végrehajtisinak hatdrideje: 2017.12.31.

I Belso kontrolirendszer értékelésével kapesolatos intézkedések
1. Kiil6n szabélyzatban rendetkezni kell az anyag- és eszkozgazdilkodas szamviteli

politikdban nem szabalyozott kérdéseiré].
Avr. 13,6 (2) d)

A gazdasigi események kényvelését olyan szamviteli bizonylatok alapjin kell
elvégezni, amely a gazdasigi esemény elszamol4sat alatamasztjak.
Szt 165.§. — 167, §.

A kotelezen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalat a jogszabaly és a
szabalyzat eldirdsai szerint biztositani kell.

Info 1v.27.§ (1), 32-34.8

Fonyod Veéros Polgdrmesteri Hivataldnak a kozérdekli adatok megismerésére
iranyul igények teljesitésénck rendjérél sz616 szabdlyzata 2.2. és 2.5. ponijai

11, Az idékizi mérlegjelentésellendrzésével kapesolatos intézkedésels

I.

A foglalkoztatottnalk utolagos elszdmoldsra adott eléleget a 36575,
Foglalkoztatottaknak adott elélegek f6konyvi szamlara kell kényvelni.
Ahsz. 16. sz. melléklet

A 3661. December havi illetmények, munkabérek elszamoldsa fokényvi szamlan
csak a KI[I0! rovaton elszdmolandd, decemberben kifizetett szemeélyi
Juttatdsokat lehet nyilvéantartani, a mas rovatokhoz tartozé decemberi nettd
személyi jellegli kifizetéseket a megfelelé rovaton és f6kdnyvi szamlan el kell
szamolni,

Ahsz. 48. 8.(9) a.)

A gépek, felszerelésck, berendezések leltdrozasandl a leltarozasi szabalyzat
elbirdsait és a leltirozasi gyakorlatot &sszhangba kell hozni a Jogszabalyi
eldirdsok figyelembevételével (mennyiségi felvétellel torténd leltarozas legalabb
haromévente).

Leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyzat

Szdmviteli tv 69. §

11, Az idékizi kiltségvetési jelentés elkészitésével kapcsolatos intézkedések

1.

A személyi juitatdsokat a vonatkoz6 rendelet el6irasai szerint kell kényvelni.

A jogszabdlyban eléirt egységes szamlakeretté] nem lehet eltérni, csak az abban
szerepld f6konyvi szamlékat lehet alkalmazni az ott leirt tartalommal.
38/2013.(1X.19.) NGM rendelet VIII fejezet,

Ahsz. 51, )
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. Az elblegszamlékat és dijbekértket elélegként kell nyilvantartasba venni, majd a
végszamla, szdmla megérkezése utan kell a kiadast a megfeleld rovatra ¢s
fokoényvi szamldra lekdnyvelni.

38/2013.(IX.19.) NGM rendelet V. és Il fejezet;

Ahsz. 48. §.(8). a.)

. A reprezenticiot killsd személyi juttatisok kozott kell konyvelni; ¢s a
reprezentacios kiaddsokat terhel6, a személyi jévedelem adorél szolo torvény
szerinti munkaltatdt terheld adot és jarulékokat be kell fizetni.

Ahsz. 15. sz. mellékler,

Szja tv. 69. §.

A kiadasokat a jogszabalyban meghatarozott rovatokra és fékonyvi szdmlékra
kell kényvelni.
Ahsz, 15 sz melléklet;

. A koltségvetési kiadasoknal csak a teljesitéssel megegyezd évben tortend
megtériilést lehet kiadas csdkkenésként elszémolni. A targyévet kdvetd években
torténd megtériilést egyéb milkodési bevételek kozott kell megjeleniten.

Ahsz. 40. §. (2)

Ahsz 15. sz melléklet

. Kéziizemi dijak kozvetitett szolgdltatasként torténd tovabbszdmlazaséndl a
szamlén fel kell tiintetni a kizvetitett szolgéltatas jelleget.
Szt 3. 8. (4)

. A kozvetitett szolgaltatdsok rovaton a beszerzett kdzvetitett szolgaltatdsok
ellenértékét  kell konyvelni & nem a  kdzvetitett szolgéltatdskent
tovabbszamlazasra keriild kdziizemi dijakat.

4/2013 (I11) Korm. rend 15. sz. melléklet

A kotelezettségvallalasoknal és a kiadasok pénziigyi teljesitésénél be kell tartani
a kotelezettségvallalasra és  utalvanyozasra, szakmai teljesitésigazolasra
vonatkozo eldirdsokat.

Ant. 37-38. §.

Avr. 55.8. (1)
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Kiltségvetési szerv megnevezése: Fonyédi Kulturilis Kézpont, Kinyvtar
és Muzealis Gyiijtemény
PIR-torsszam: 655424

ELLENORZESI MEGALLAPITASOK

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés keretében 2016. oktdber — november honapokban
lefolytatott helyszini ellenérzés sordn és a bekildott szabalyzatok alapjan a bels6 kontroll
rendszer kiértékelése megtortént. A megallapitasok és a javasolt intézkedések a kézbensd
megallapitdsok és javaslatok tédblazatiban rdgzitésre keriiltek.

A belsd kontroll rendszer miikédésérol az alabbiak allapithatéak meg:

1L.Kontrollkérnyezet:

Az cllenbrzbtt koltségvetési szervnél a szervezet egészére vonatkozoan a szervezeti célokat
figylembe véve ,Belsé kontroll rendszer szabalyzat” kialakitisra Keriilt, atfogd
kockazatkezelési stratégidval egyetemben,

Ez a szabalyzat meghatdrozza a kontrolikdrnyezetet, a kockézatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenység kovetelményeit, rendelkezik az informéciés és kommunikéciés rendszer,
valamint a monitoring rendszer mikddtetéséril,

2. Kockazatkezelés:

A kockazatkezelés és kockézatelemzés feladatait és kévetelményeit a ,Belsd ellendrzési
kézikdnyv” tartalmazza,

A koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkoddsiban rejld kockézatok felmérése,
meghatarozdsa és rangsorolisa megtortént. A kockazati események bekovetkeztekor
alkalmazandé eljardsokat, azok feleléseit a ,,Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje”
tartalmazza.

3.Kontrolltevékenységek:

A szervezel minden tevékenységére kialakitdsra és {rasban rdgzitésre keriiltek a sziikséges
kontroll-eljardsok. A tevékenységekre vonatkozé folyamatba &pitett elézetes-, utdlagos-, és
vezet6i ellendrzés folyamatat az ellenérzési nyomvonal tartalmazza.
Az ellendrzési nyomvonalban és a koltségvetési szerv belsé szabélyzataiban a felelésségi
kordk meghatarozasaval szabalyozdsra keriiltek

a) az engedélyezési-, jovahagydsi- és kontrolleljarasok,

b) abeszamolasi eljarasok,

¢) az operativ gazdalkodas soran kovetend eljarasok.
A gyakorlat azonban nem minden esetben felel meg az eléirt szabalyoknak.
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4, Informacio ¢és kommunikacio:

Kialakitasra keriilt és miikédik olyan rendszer, amely biztositja a megfelelé informacidk
megfeleld id8ben vald eljutasit az illetékes szervekhez, szervezeti egységekhez,
szemelyekhez.

Bkr.9.¢

Infotv.27.§ (1), 32-34.§

Az informaciddramlas formait, feltételeit, valamint a kommunikacié modjat belsé
szabalyzatokban megfelel6en szabalyoztak.
Blr.9.§

3. Monitoring:

A monitoring rendszer mikddtetését, alkalmazandé modszereit a ,Belsé kontrollrendszer
szabalyzat” V1. fejezete hatdrozza meg.

Az ellendrzdtt szervezetnél fliggetien belsd ellendr (kiilsd személy, szerzddéssel) latja el a
belsd ellendri feladatokat, kockazatelemzésen alapulo éves ellendrzési terv alapjan.

A 2016, évi ellendrzési terv a belsod ellendrzés 2016 - 2019, évi idOszakra készitett ,,Stratégiai
ellendrzési terv-ével dsszhangban késziilt.

Az ellenbrzés tapasztalatai alapjan megallapithatd, hogy a koltségvetési szervnél a belsd
kontrollrendszer kisebb hidnyossigoktdl eltekintve joI mikédik. A kontrollrendszer
kialakitasa, valamint a szabalyozottsag megfeleld, a jogszabalyok és a szabalyzatok eldirdsai
azonban nem minden esetben érvényesiilnek a gyakorlatban, Néhany esetben a kifizetéseket
megelézéen elmaradt a kotelezettségvéllalasok irasba foglalasa, illetve az irasos
kotelezettségvallalasoknal azok ellenjegyzése. A bizonylatokrdél hianyoztak a szakmai
teljesitésigazolasok. A targyi eszkdzik 2015. és 2016. évi leltdrozdsa nem a szabalyzatban
rogzitettek szerint tdrtént.

1L A miérleg ellendrzésének tapasztalatai:

A mérleg ellendrzés sordn a vizsgdlt mintak szama: 41 db mintatétel
A mintavételek kézott hibat tartalmaz: 10 db mintatéiel
A nem elfogadhaté mintdk ardnya (hibdt tartalmazé minta/dsszes minta) 24,39 %

A vizsgilt mintdk alapjan az ellendrzés megvizsgalta a szabélyszeriiséget, melynek
eredménye az alabbi tablazat alapjan keriil bemutatasra.

Vizsgilati szempont Hibaszazalé¢k Megjegyzés
1.Egyes vagyonrészek fizikai létezése A targyi eszkozoknél 2015.
(Létezés) ¢s 2016. évi leltar nem
50,00 o :
mennyiségi felvétellel, hanem
egycztetéssel készilt.
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2.A vagyonrészek tulajdonviszonyairdl, azok A vagyonrészek

feletti rendelkezési  jogok és azokhoz tulajdonviszonyai, az azok
kapesolodo kételezettségek feletti rendelkezési jogok és
(Tulajdonviszonyok...) azokhoz kapcsolado

0,00 kotelezettségek  tobbségben

megfeleldek, kotelezettséget
az ellenbrzott szerv nevében
csak az arra jogosult szemely

vallalt.
3.A vagyonrészekhez kapesolodd gazdasigi A gazdasagi  események
eseményck  eléforduldsa,  megtorténte, tobbségében
létezése (Létends) 0,00 alapbizonylatokkal
alatamasztottak.
4.A vagyon bemutatdsanak és véltozasainak A gazdasidgi eseménycket
teljessége (Teljesség) teljeskoriien, mind a
0,00 koltségvetési, mind a
pénzigyi szamvitelben
nyilvantartasba vették,
5.A vagyon megfeleld értékelése (Ertékelés) A vagyon értékelése
megfeleld, értékesokkenések,
0,00 o . . ,
ériekvesztések  elszamolasa
megtortént.
6.A vagyonban bekdvetkezd véltozasok Az analitikus
merése (Pontossdg) nyilvantartsokat vezetik, az
0,00 analittka és a  fdkonyv

egyeztetését elvégezték. Az
eltéréseket rendezték.

7.A  vagyonrészek helyes  besorolasa, 2797 A vagyonrészek besorolisa
bemutatasa (Megjelenités, bemutatds) ’ megfeleld.

A 2016. évi nyitd adatoknal (melyck a 2015. év zard adatai) a pénzeszkozok esctében a
mérlegben nem kerlilt kimutatdsra a Dél-Dunanttli Takarékbank csédje miatti pénzintézettel
szemben fennallé kovetelés és annak elszdmolt értékvesztése. A feltart hiba az ellendrzott
id6északban kijavitasra keriilt,

Szt. 55. . (1)

Ahsz. 21.8. (7).

Az targyi eszkozoknél a 2015. évi és a 2016. évi leltarozas cgyeztetéssel tortént, a leltarozasi
szabalyzat azonban évente mennyiségi felvétellel torténdé leltarozast ir eld.

A pénzeszkozok f0konyvi zardértéke megegyezik a bankszamlakivonaton és a
pénztarjelentésen szerepld zard értékkel.

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszameoldsoknal a 3662, Utalvinyok, bérletek és mds
hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoznek nem wmindsild eszkozok elszdmoldsai
elnevezésit fokényvi szdmlat év kozben nem a jogszabdlyi elbirdsoknak megfeleléen
alkalmaztak, év végén egyenlege nem volt,
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A foglalkoztatottaknak elszdmoldsra kiadott el6legeket nem a szamlatiikorben szerepld
fokonyvi szamian vezették.

A mérleg szerinti eredmény ¢v elejei nyitd alloménya dtvezetésre keriilt a fethalmozott
eredmény fokdnyvi szamléra, az év végén kimutatott dsszegét lekbnyvelték.

A kiltségek, raforditisok passziv idébeli elhatirolasa nyitd Gsszege a 2015, év decemberi,
zérd egyenlege a 2016. év decemberi bruttd illetményeket és jarulekaikat tartalmazza. Az
elhatarolt 3sszegek megegyeznek a kdzpontositott illetményszdmfejtés dltal kozolt adatokkal.

A szabalyszertiségi pénziigyi ellendrzés lefolytatdsa soran megéllapithato volt, hogy a
f6kdnyvi szdamokon szerepld tételek analitikdval alatdmasziottak, az analitika és a fokonyv

kozott feltart eltérések a beszamold elkészitéséig javitasra kertiltek.

A mérleg ellendrzése sordn az ellendrzés megfeleld bizonyossdgot szerzett arrdl, hogy a
nmérleg nem tartalmaz jelentos hibat,

.....

E
Ay

A koltségvetési jelentés ellendrzés sordn a vizsgalt mintdk szama: 63 db mintatétel
A mintavételek kozott hibat tartalmazoti: 29 db mintatétel

A nem elfogadhaté mintdk ardnya (hibdt tartalmazé minta osszesen/Gsszes minta) 46,03 %

A Kkoltségvetési szerv garzdasigi eseményeinek elszimoldsa nem minden esetben a
kiltségvetési jelentés megfelels sordban szerepel. A koltségvetési kiadasoknal sok tételnél
helytelen rovat és fokonyvi szdmla keriilt kivélasztisra a kiemelt elSirdnyzatok teljesitési
sorain bellil és azok kozétt.

Sz4mos reprezentdcié tartalmi gazdasdgi esemény nem személyi juttatdsként, hanem
kiilonbdzd rovatokon dologi kiadasként keriilt elszdmoldsra. A reprezentcids, személyi
juttatasként konyvelendd kiaddsok esetében nem tértént meg az utdnuk fizetendd személyi
jovedelemado és jarulékok bevallasa, befizetése.

A koziizemi dijak kozvetitett szolgaltatdsként torténé tovabbszamlazdsanal a szémléan nem
tintették fel a kozvetitett szolgéltatas jelleget.

Az elbleg szamlakra, dijbekérdkre teljesitett kiadasokat nem el6legként kbnyvelték, hanem a
pénziigyi teljesitéssel egyidejiileg rovatra elszamoltak.

A 2017. évre vonatkozd hirlap és folydirat elofizetést idobeli elhatirolasként nem
konyvelték, a tirgyévben koltségként elszamolasra kertilt.

A kiaddsokkal kapcsolatos kitelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség vallalasa soran a
jogkbrék és hatdskdrok gyakorlasa néhany esetben nem szabdlyszeriien tortént. A
dokumentumokrél hidnyoztak a szakmai teljesitést igazolé aldirisok, pénziigyi ellenjegyzes.

A kidasok teljesitésének elszémoldsa tSbbnyire szabalyszert bizonylatokkal aldtimasztott

volt. Eléfordult, hogy a koltségtéritések mellé nem csatoltak minden, gazdasdgi esemcnyt
alatdmaszto bizonylatot.

377354




A koliségvetési jelentés ellendrzése sordn megillapithats, hogy a gazdasdgi események
létezése, pontossiga és megjelenitése, bemutatdsa a feltdrt hibik, hidnyossdigok mellett nem
tartalmaz jelentds hibdt.

1V. Eredmén 4s ellendrzésének tapasztalatai

Az eredménykimutatasban kozolt dllitasok valdsak, az eredményt érinté gazdasdgi események
teljes koriien megtérténtek, és ennek megfeleléen lettek értékelve, illetve besorolva.

Az eredménykimutatas nem tartalmaz jelentés hibéat,

A maradvanykimutatisban kozalt 4llitasok valdsak.

A maradvénykimutatas nem tartalmaz jelentds hibat,

A kimutatds megfeleléen tartalmazza a kéltségvetési szerv bevételeit és kiadésait.

Az alaptevékenység elszamolasabol ereds szabad maradvénnyal rendelkezik a kéltségvetési

SZerv,

Intézkedés
Sorsz. MegdHapitas Sziikséges intézkedés statusza

Sz P
03/203/2015. iktatdszdmu Az érintett dolgozoknak Intézkedés
Gazdalkodasi Szabalyzat nem megismerési nyilatkozatban végrehajtva
tartalmaz megismerési aldirasukkal igazolni kell, hogy
1 nyilatkozatot. a szabalyzatban foglaltakat
' megismerték.

Belsd Kontrollrendszer
Szabdlyzat 2. pont

A Pénzkezelési Szabalyzatban A Pénzkezelési Szabalyzatban Intézkedés
nem szabalyoztdk a rendelkezni kell a végrehajtva
5 keészpénzalloméanyt érinté készpénzallomanyt érinté
" | pénzmozgasok jogcimeit. pénzmozgasok jogeimeirdl.
Szt 14.9 (8)
Bels6 szabalyzatban nem Késziiljon szabalyzat a Intézkedés
szabalyoztak a reprezentacids reprezentacios kiadasok végrehajtva
3 kiadasok teljesitésének és teljesitésének és
' elszdmolésdnak szabalyait. elszamolasanak szabélyairol.

Avr. 13.§(2) e)
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Nem késziilt szabalyzat a belfoldi | Késziiljon szabalyzat a belfoldi Intézkedés
és kiilfoldi kikildetések ¢és kilfoldi kikiildetések végrehajtva
elrendelésével és lebonyolitasaval, | elrendeléscvel és
elszamolasaval kapcsolatban, lebonyolitasaval,

elszamolasaval kapcsolatos

eljarasrol.

Avr. 13,8 (2) ¢)
Nem szabalyozték az anyag- ¢s Kiilén szabélyzatban Intézkedés

eszkozgazdalkodas szamviteli
politikaban nem szabalyozott
kérdéseit.

rendelkezni kell az anyag- és

eszkozgazdalkodas szamviteli
politikdban nem szabélyozott
kérdéseirol.

Avr. 13.§(2) d)

nem tértént

1L AZ IDOKOZI MERLEGJELENTES ELLENORZESENEK TAPASZTALAT

Az eszkOzok leltarozasa 2015-ben
egyeztetéssel tortént, a leltarakhoz
nincsenek mellékelve analitikus
kimutatasok, nincs
leltarkiértékelés.

A 2016, évi leltarozast az
eszk6zdknél Leltdrozasi
Szabélyzat cldirdsa szerint
mennyiségi felvétellel kell
elvégezni.

Leltdarozasi Szabdlyzat 5.1.
ponltja

Intézkedés
nem tortént

A részesedések, kitelezettségek, A 2016. ¢vi leltarak tételes Intézkedés
kovetelések, pénzeszkozok, aktlv | kimutatasokkal legyenek végrehajtva
és passziv iddbeli elhatarolasok alatamasztva.

leltara mellett nincs tételes

analitika. Ahsz. 22.§. (1)

A Dél-Dunantali Takarékbanknal | Az 8sszegek jelentds 6sszegii Intézkedés
vezetett bankszamlak 2015, 03, hibanak mindsiilnek, végrehajtva
03-an meglévd egyenlegei a 2015. | javitasukat a 4/2013. (1.11.)

év végi zard és a 2016, évinyitd | Kormdanyrendelet 54/A. §.

tételeknél nincsenek kimutatva, alapjan 2016-ra el kell végezni,

értckvesztés elszamoldsa és a

mérlegben torténé megjelenitése

2015. évben nem tértént meg (a

Szamviteli Politika és az

Ertékelési Szabalyzat alapjan). Az

Osszegek veszteségként teljes

egészében 2015-ben leirdsra

keriiltek, annak ellenére, hogy a Szt 55. §. (1)

bank felszdmoldsi eljarasa 2015- | Ahsz. 21.§. (7).

ben elindult, de nem fejezddott be.

Helytelen fokényvi szamlara A foglalkoztatottnak utdlagos Intézkedés

(36514) tortént a
foglalkoztatottnak utdlagos
elszamolasra adott cldleg
kényvelése,

elszdmoldsra adott eldleget a
36515, Foglalkoztatottaknak
adott eldlegek fokonyvi
szamlara kell konyvelni,

Ahsz. 16. sz. melléklet

nem toértént
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A személyi juttatasok kényvelése
nem a vonatkozd jogszabalyok
alapjan tortént. A netté kifizetések
kdnyvelése helytelentil a 3662
Utalvanyok, bérletek és mds
hasonlo, készpénz-helyetiesitd
Jizetési eszkoznek nem mindsiilé

A személyi juttatasokat a
vonatkozo rendelet el6irasai
szerint kell konyvelni.

A jogszabalyban el6irt
egységes szamlakerettél nem
lehet eltérni, csak az abban
szerepld f0konyvi szamlakat

Intézkedés
nem tortént

0. eszkozok elszamoldsai elnevezést | lehet alkalmazni és az ott leirt
f8konyvi szamlan valésul meg. A | tartalommal.
személyi juttatasok konyvelésénél
a3510. és a 499. fokényvi 38/2013.(IX 19.}) NGM rendelet
szamlat hasznaljik, amely a VI fejezet;
jogszabaly szerinti Ahsz. 51. 6.
szamlatiikdrben nem szerepel.
Munkéba jarasnal a kifizetés A szamviteli nyilvantartasokba Intézkedés
bérletjegy leadasa alapjan tortént, | csak szabélyszertien killitott nem tirtént
11 nincs a koltségvetési szerv nevére | bizonylat alapjin szabad
" | 82016 szdmla mellékelve, adatokat bejegyezni.
Szt, 165, §. (2)
Helytelen rovat és fokonyvi Az elélegszamléakat és Intézkedés
szamla hasznalata eloleg szamlak | dijbekérbket eldlegként kell nem tortént
és dijbekérdk alapjan tértént kdnyvelni, majd a végszamla,
pénziigyi teljesitések szamla megérkezése utin kell a
12 kényvelésénél. kiadast a megfeleld rovatra és
) f6kdényvi szadmlara lekonyvelni.
38/2013.(1X.19.) NGM rendelet
V. és Il fejezet;
Ahsz. 48. 8.(8). a.)
A reprezentacionak mindsiilé A reprezentécidt kiils6 Intézkedés
kiadasok helytelen rovatokon személyi juttatasok kozott kell nem tortént
(K312; K342) és f6konyvi kényvelni, helyes rovaton
szamldkon kerlltek konyvelésre, | (K123) és f6konyvi
szamlaszamon (05123); a Szja
13. tv. szerinti munkaltatot terheld
adot és jarulékokat be kell
fizetni.
Ahsz. 15. sz. melléldet;
Szja tv. 69. §.
A koltségvetési kiadasokndl sok | A kiadasokat a jogszabalyban Intézkedés
esetben helytelen rovat és meghatirozott rovatokra és nem tértént
fokonyvi szamla kerilt fokonyvi szamlakra kell
14. | kivalasztasra. kényvelni.

(pl., izemeltetési és szakmai
anyagok beszerzésénél,
szolgéltatdsokndl, kozvetitett
szolgaltatisnal stb.)

Ahsz. 15, sz melléklet;
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T6bb gazdasagi eseménynél a
kotelezettségvalialas, pénzigyi
ellenjegyzés, szakmai

teljesitésigazolas nem a vonatkozo

A kotelezettségvallaldsoknal és
a kiadasok pénziigyi
teljesitésénél be kell tartani a
kotelezettségvallalasra és

Intézkedés
nem tirtént

15. | jogszabalyoknak megfelelen utalvanyozdsra vonatkozé
tortént, eldirdsokat.
Aht. 37-38. §.
Avr. 55.8. (1),
A pgazdasigi események Olyan szdmviteli bizonylat Intézkedés
kényvelésénél hianyosak a alapjan kell kényvelni, amely a | pem tirtént
gazdasagi eseményt alatdmasztd | gazdasagi esemény
16. alapbizonylatok (pl. szemiiveg elszamolasat alatamasztja.

koltségtéritésnél szakorvosi
javaslat, temetési segély
kifizetésénél halotti anyakdnyvi
kivonat masolat, szerzodés stb.)

Szt 166. 8. (1)
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ELLENORZLES JAVASLATAI

A felsorolt javaslatok alapjin az ellenGriott szervnek intézkedési tervet kell készitenie
JSelelds személy megnevezésével és hatiridd meghatirozdsival,
Intézhedések végrehajtdsdnak hatdarideje: 2017,12.31.

I. Bels6 kontrollrendszer értékelésével kapesolatos intézkedések

1.

Kiilon szabélyzatban rendelkezni kell az anyag- és eszkézgazdalkodés szamviteli
politikdban nem szabalyozott kérdéseirdl.
Avr. 13.$ (2) d)

A gazdasagi események konyvelésénél olyan szémviteli bizonylatok alapjan kell
elvégezni, amely a gazdasdgi esemény elszamolasat aldtdmasztja.
Szt 165. §. —167. 8.

1L Az idikozi mérlegjelentésellendrzésével kapcesolatos intézkedések

1.

A foglalkoztatottnak utélagos elszamoldsra adott cléleget a 36575.
Foglalkoziatotiaknak adott elélegek f6kényvi szamlara kell kényvelni.
Ahsz. 16, sz. melléklet

A gépek, felszerelések, berendezések leltdrozdsanal a leltirozési szabalyzat
eldirasait és a leltdrozasi gyakorlatot &sszhangba kell hozni a jogszabalyi
eldirasok figylembevételével (mennyiségi felvétellel torténé leltirozas legalabb
haromévente).

Leltarkészitési és lelidrozdsi szabalyzat

Szdmviteli tv 69. §

I, Az idékozi kiltségvetési jelentés elkészitésével kapesolatos intézkedések

1. A személyi juttatasokat a vonatkozé rendelet el8irdsai szerint kell kényvelni,

A jogszabalyban el6irt egységes szdmlakerettd] nem lehet eltérni, csak az abban
szerepld fokonyvi szamlékat lehet alkalmazni az ott leirt tartalommal.
38/2013.(1X.19.) NGM rendelet VI fejezet;

Ahsz. 51, 3.

Az elblegszamlakat és dijbekérsket eldlegként kell kényvelni, majd a végszamla,
szamla megérkezése utan kell a kiadast a megfeleld rovatra és f6kényvi szémlara
lekényvelni.

38/2013.(IX.19.) NGM rendelet V. és Il fejezet;

dhsz. 48. §.48). a.)

A reprezenticiot killsé személyi juttatdsok kézott kell konyvelni; és a
reprezentacios kiadasokat terheld, a személyi jovedelem adordl szold tdrvény
szerinti munkaltatot terheld addt és jarulékokat be kell fizetni.

Ahsz. 15. sz. melléklet;

Szja tv. 69. §.
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4, A kiadasokat a jogszabalyban meghatarozott rovatokra és fokényvi szamldkra
kell konyvelni.
Ahsz. 15. sz. melléklet;

5. A targyévet kivetd évre vonatkozo hirlap, folydirat stb. elofizetéseknél a kiaddast
el kell hatarolni.
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 13. § (9)

6. A kotelezettségvillaldsoknal és a kiadédsok pénziligyi teljesitésénél be kell tartani
a kotelezettségvillalasra és utalvanyozasra vonatkozé eldirasokat.
Aht. 37-38. 6.
Avr. 55§ (1)
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Kdltségvetési szerv megnevezése: Fonyédi Ovoda és Bélcséde
PIR-torsszam: 655446

ELLENORZESI MEGALLAPITASOK

1 Belst koutrals
A szabélyszerliségi pénziigyi ellenéizés keretében 2016, oktdber — november hénapokban
lefolytatott helyszini ellen6rzés sordn és a bekiilddtt szabalyzatok alapjén a belsd kontroll
rendszer kiértékelése megtortént. A megallapitasok és a javasolt intézkedések a kézbensd
megallapitasok és javaslatok tdblazatdban rogzitésre keriiltek.

A Dbels kontroll rendszer mitkddésérél az alabbiak allapithatdak meg,

L.Kontrollkornvezet:

Az ellendrzott koltségvetési szervnél a szervezet egészére vonatkozdan a szervezeti célokat
figylembe véve ,Belsd kontroll rendszer szabélyzat” kialakitasra kertilt, atfogd
kockazatkezelési stratégidval egyetemben.

Ez a szabalyzat meghatirozza a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenység kovetelményeit, rendelkezik az informéciés és kommunik4cids rendszer,
valamint a monttoring rendszer miikddtetésérél.

2.Kockizatkezelés:

A kockézatkezelés és kockézatelemzés feladatait és kdvetelményeit a ,Belsé ellen6rzési
kézikényv” tartalmazza.

A koltségvetési szerv tevékenységében, gazdilkodasaban rejlé kockézatok felmérése,
meghatdrozdsa és rangsoroldsa megtortént. A kockdzati események bekovetkeztekor
alkalmazando eljardsokat, azok feleléseit a ,,Szabélytalansagok kezelésének eljarasrendje”
tartalmazza,

3.Kontrolltevékenvyséoek:

A szervezet minden tevékenységére kialakitdsra és frasban rdgzitésre keriiltek a szikséges
kontroll-eljardsok. A tevékenységekre vonatkozé folyamatba épitett elézetes-, utdlagos-, és
vezetdi ellendrzés folyamatat az ellenérzési nyomvonal tartalmazza.
Az cllenfrzési nyomvonalban és a koltségvetési szerv belsd szabalyzataiban a felelésségi
korok meghatarozaséaval szabalyozasra kertiltek

a) az engedélyezési-, jovahagydsi- és kontrolleljarasok,

b) abeszidmolasi eljarasok,

¢) az operativ gazdilkodds sordn kévetendd eljarasok.
A gyakorlat azonban nem minden esetben felel meg az eldirt szabalyoknak.
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4, Informacié és kommunikdcio:

Kialakitasra keriilt és mikddik olyan rendszer, amely biztositja a megfelelé informacidk
megfeleld idében vald eljutasat az illetékes szervekhez, szervezeti egységekhez,
személyekhez,

Bkr.9.¢

Infor.27.¢ (1), 32-34.9

Az informaciédramlas formait, feltételeit, valamint a kommunikicio modjat belsd
szabalyzatokban megfelelden szabalyoztak.
Blkr.9.§

5. Monitoring:

A monitoring rendszer mitkddtetését, alkalmazandé modszereit a ,Belsé kontrollrendszer
szabalyzat” V1. fejezete hatarozza meg.

Az ellendrzdtt szervezetnél fiiggetlen belsd ellendr (kiils6 személy, szerzOdéssel) latja el a
belst ellendri feladatokat, kockazatelemzésen alapuld éves ellendrzési terv alapjan.

A 2016. évi ellenérzési terv a belsd ellendrzés 2016 - 2019. évi iddszakra készitett ,,Stratégiai
ellendrzési terv”-ével 6sszhangban késziilt,

Az ellenérzés tapasztalatai alapjan megallapithat6, hogy a koltségvetési szervnél a belsd
kontrollrendszer kisebb hidnyossigoktol eltekintve jol miikodik. A kontrollrendszer
kialakitdsa, valamint a szabalyozottsdg megfeleld, a jogszabalyok és a szabalyzatok eldirasai
azonban nem minden esetben érvényesiilnek a gyakorlatban. Néhany esetben a kifizetéseket
megeldzOen elmaradt a kotelezettségvallaldsok irasba foglalasa, illetve az irdsos
kitelezettségvallalasoknal azok ellenjegyzése. A bizonylatokrol hidnyoztak a szakmai
teljesitésigazolasok. A targyi eszkézok 2015. és 2016. évi leltarozdsa nem a szabalyzatban
rogzitettek szerint tortént.

IL A mérleg ellenérzésének tapasztalatai:

A mérleg ellendrzés sordn a vizsgalt minidk szama: 34 db mintatétel
A mintavételek kozdit hibdt tartalmaz: 5 db mintatétel
A nem elfogadhatdé mintdk ardnya (hibdt tartalmazé minta/sszes minta) 14,71 %

A vizsglt mintdk alapjan az ellendrzés megvizsgélta a szabélyszerfiséget, melynek
eredménye az aldbbi tblazat alapjan kerill bemutatasra.

Vizsgalati szempont Hibaszézalék Megjegyzes
I.Egyes vagyonrészek fizikai létezése A targyi eszk6zOknél 2015.
(Létezés) és 2016, évi leltar nem
33,33 o .
mennyiségi felvétellel, hanem
| egyeztetéssel késziilt.
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2.A vagyonrészek tulajdonviszonyairdl, azok A vagyonreszek

feletti rendelkezési jogok és azokhoz tu]ajdonviszonyai, a7z azok
kapesolddd kotelezettségek feletti rendelkezési jogok és
(Tulajdonviszonyok...) azokhoz kapcsolédd

3,70 kotelezettségek  tdbbségben

megfeleloek, kotelezettséget
az ellendrzott szerv nevében
csak az arra jogosult személy

vallalt,
3.A vagyonrészekhez kapesoléd6 gazdasagi A gazdasdgi  események
események  el6forduldsa,  meptorténte, 3,70 tobbnyire alapbizonylatokkal
létezése (Létezés) alatdmasztottak.
4.A vagyon bemutatésanak és valtozdsainak A gazdasdgi eseményeket
teljessége (Teljesség) teljeskoriien, mind a
0,00 koltségvetési, mind a
pénziigyi szadmvitelben
nyilvantartasba vették.
5.A vagyon megfeleld értékelése (Ertékelés) A vagyon értékelése
megfeleld, értékesdkkenések,
0,00 fox . . .
értckvesztések  elszamoldsa
megtortént,
6.A vagyonban bekovetkezd valtozisok Az analitikus
mérese (Pontossig) nyilvantartasokat vezetik, az
11,11 analittka és a  fokdnyv

egyeztetését clvégezték. Az
eltéréseket rendezték.

T.A  vagyonrészek  helyes  besoroldsa, 111 A vagyonrészek besorolasa
bemutatasa (Megjelenités, bemutatés) ’ megfeleld,

A 20]6. evi nyit6 adatokndl (melyek a 2015. év ziré adatai) a pénzeszkdzok esetében a
merlegben nem keriilt kimutatisra a Dél-Dunantali Takarékbank csédje miatti pénzintézettel
szemben fenndllo kovetelés és annak elszémolt értékvesztése. A feltdrt hiba az ellenSrzdtt
idészakban kijavitasra keriilt.

Szt 55. 8. (1)

Ahsz. 21.8. (7).

Az targyi eszkozéknél a 2015. évi és a 2016. évi leltarozas egyeztetéssel tortént, a leltarozasi
szabélyzat azonban évente mennyiségi felvétellel torténd leltarozast ir elé.

A pénzeszkozik fokonyvi zérdértéke megegyezik a bankszdmlakivonaton é&s a
pénztarjelentésen szerepld zard értékkel.

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszdmolasoknal a 3662 Utalvdnyok, bérletek és mis
hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoznek nem wmindsild eszkozok elszdmoldsai
elnevezésli fokényvi szamlat év kdzben nem a jogszabalyl eldirdsoknak megfelel6en
alkalmazték, év végén egyenlege nem volt.
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A mérleg szerinti eredmény év elejei nyitd allomanya atvezetésre keriilt a felhalmozott
eredmény fokonyvi szdmlara, az év végén kimutatott Ssszegét lekdnyvelték.

A koltségek, raforditiasok passziv idébeli elhatdroldsa nyitd sszege a 2015, év decemberi,
zard egyenlege a 2016, év decemberi bruité illetményeket és jarulékaikat tartalmazza. Az
elhatarolt dsszegek megegyeznek a kdzpontositott illetményszamfejtés altal kozolt adatokkal.

A szabalyszer(iségi pénziigyi ellenérzés lefolytatdsa soran megallapithato volt, hogy a
fokonyvi szamokon szerepld tételek analitikaval alatdmasztottak, az analitika és a f6konyv
kozott év kdzben feltart eltérések a beszamolo elkészitéséig javitasra keriiltek,

A mérleg ellendrzése sordn az ellendriés megfeleld bizonyossigot szerzett arvol, hogy a
mérleg nem tartalmaz jelentos hibdt,

IIL A koliségvetési jelentés ellendrzéséne
A koliségverési jelentés ellendrzés sordn a vizsgadlt mintdk szama: 52 db mintatétel
A mintavételek kozott hibdt tartalmazott. 18 db mintatétel

A nem elfogadhatd mintdk ardnya (hibdt tartalmazé minta dsszesen/0sszes minta) 34,62 %

A koltségvetési szerv gazdasdgi eseményeinek elszimolisa nem minden esetben a
koltségvetési jelentés megfeleld soraban szerepel. A koltségvetési kiadasoknal sok tételnél
helytelen rovat és fokdnyvi szamla kertlt kivalasztisra a kiemelt eldirdnyzatok teljesitési
sorain beliil és azok kdzott.

Dologi kiadasok kozott szerepel a vasarolt ajandékutalvany, ezen személyi juitatdsként
kényvelendd kiadds esetében nem tortént meg az utédna fizetendd személyi jovedelemado ¢s
jarulékok bevalldsa, befizetése.

A kézvetiteft szolgaltatasok rovaton nem az igénybe vett kozvetitett szolgaltatasok kertiltek
konyvelésre, hanem a tovabbszdmlazasra keriild koziizemi dijak és szolgdltatasok. A
koziizemi dijak kozvetitett szolgaltatasként torténd tovabbszdmlazésinal a szamlan nem
tiintették fel a kdzvetitett szolgaltatas jelleget.

Az clbleg szamlékra, dijbekérokre teljesitett kiadasokat nem el6legként kdnyvelték, hanem a
pénziigyi teljesitéssel egyidejlileg rovatra elszdmoltdk.

A 2017. évre vonatkozd folyoirat eldfizetést idébeli elhatiroldsként nem kdnyveltek, a
tairgyévben koltségként elszdmolasra kerilt.

A kiadasokkal kapcsolatos kitelezettségvéllalds, mas fizetési kotelezettség vallaldsa sordn a
jogkdrdk és hatdskdrok gyakorlasa néhany esetben nem szabdlyszerilen tortént. A

dokumentumokrél hidnyoztak a szakmai teljesitést igazolo aldirdsok, pénziigyi ellenjegyzés.

A kidasok teljesitésének elszamolasa tobbnyire szabalyszerii bizonylatokkal alditamasziott
volt.
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A koltségvetési jelentés ellendrzése sordn megdllapithaté, hogy a gazdasigi események
létezése, pontossdga és megjelenitése, bemutatdsa a feltirt hibdk, hignyossdagok mellett nem
tartalmaz jelentds hibdf.

Az eredménykimutatasban kozolt allitdsok valdsak, az eredményt érinté gazdasagi események
teljes koriien megtdrténtek, és ennek megfelelden lettek értckelve, illetve besorolva,

Az eredménykimutatds nem tartalmaz jelentés hibat.

4s ellendr

A maradvanykimutatasban kozolt allitasok valésak.

A maradvanykimutatas nem tartalmaz jelentés hibat.

A kimutatas megfelelden tartalmazza a kdltségvetési szerv bevételeit és kiadasait.

Az alaptevékenység elszdmolasabol eredd szabad maradvénnyal rendelkezik a koitségvetési

SZCIV,

Ablazat . javaslatai  alapjan

Intézkedés
Sorsz. Megallapitas Szitkséges intézkedés statusza

N ItE%ﬁﬁ&jﬁgxﬁ:tmbf,

03/203/2015. iktatoszami Az érintett dolgozoknak Intézkedés
Gazdélkodasi Szabalyzat nem megismerési nyilatkozatban végrehajtva
tartalmaz megismerési alairasukkal igazolni kell, hogy a
1 nyilatkozatot. szabalyzatban foglaltakat
’ megismerték.

Belsd Konirollrendszer
Szabdlyzat 2. pont

A Pénzkezelési Szabdlyzatban nem | A Pénzkezelési Szabélyzatban Intézkedés
szabalyozték a készpénzalloméanyt | rendelkezni kell a végrehajtva
2 érintd pénzmozgasok jogcimeit. készpénzallomanyt érint

pénzmozgasok jogeimeirdl.

Sat, 14.§ (8)

Belsé szabalyzatban nem Késziiljon szabalyzat a Intézkedés
szabalyoztik a reprezenticits reprezentacios kiadasok végrehajtva

3. | kiadésok teljesitésének és teljesitésének és elszamolasanak
elszadmolasénak szabélyait. szabalyairol.

Avr 13.8(2) e)

Nem késziilt szabalyzat a belféldi | Késziiljon szabalyzat a belfoldi Intézkedés
4. | és kiilfoldi kikiildetések és kulfoldi kikiildetések végrehajtva
elrendelésével és lebonyolitdsaval, | elrendelésével és
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elszamolaséaval kapcsolatban.

lebonyolitasaval, elszdmolasaval
kapcsolatos eljarasrol.

Avr. 13.802) ¢)

Nem szabélyoztak az anyag- és
eszkOzgazdalkodas szamviteli
politikdban nem szabalyozott

Kiilén szabélyzatban rendelkezni
kell az anyag- és
eszkozgazdalkodas szamviteli

Intézrkedés
nem (Griént

5. | kérdéseit. politikdban nem szabélyozott
kérdéseirdl.
Avr. 138 (2) d)

11, AZIDOKOZI MERLEGJIELENTES ELLENORZESENEK TAPASZTALAT: .
Az eszkozok leltarozasa 2015-ben | A 2016. évi leltarozast az Intézkedés
egyeztetéssel tortént, a leltirakhoz | eszk6zoknél Leltdrozasi nem tortént
nincsenek mellékelve analitikus Szabalyzat elbirasa szerint
kimutatasok, nincs leltarkiértékelés. | mennyiségi felvétellel kell

6. elvégezni.
Leltarozasi Szabdlyzat 5.1.
pontja
A kotelezettsépek, kovetelések, A 2016. évi leltarak tételes Intézkedés
pénzeszkoz0k, aktiv és passziv kimutatasokkal legyenek végrehajtva
7. idébeli elhatarolasok leltara mellett | aldtamasztva.
nincs tételes analitika.
Ahsz. 22.§. (1)
A Dél-Dunantili Takarékbanknal | Az 6sszegek jelentds dsszegil Intézkedés
vezetett bankszamlak 2015. 03. 03~ | hib&nak minostlnek, javitdsukat | végrehajtva
an meglévo egyenlegei a 2015. év | a4/2013. (L.11.)
végi zaro és a 2016. évi nyito Korméanyrendelet 54/A. §.
tételeknél nincsenek kimutatva, alapjan 2016-ra el kell végezni.
értekvesztés elszamolasa és a
mérlegben torténd megjelenitése Szt 55. 8. (1)
g 2015. évben nem tortént meg (a Ahsz. 21.8. (7).

Szamviteli Politika és az Ertékelési
Szabalyzat alapjan). Az dsszegek
veszteségként teljes egészében
2015-ben leirasra keriiltek, annak
ellenére, hogy a bank felszdmolasi
eljarasa 2015-ben elindult, de nem
fejez6dott be.

T, AZ IDOKOZT KOLTSEGVETESIJELENTES ELLENORZESENEK TAPASZTALATAL

A személyi juttatdsok kdnyvelése
nem a vonatkozd jogszabélyok
alapjan tortént. A netté kifizetések
konyvelése helyteleniil a 3662,
Utalvdnyok, bérletek és mas
hasonld, készpénz-helyettesitd

fizetési eszkiznek nem mindsiild

A személyi juttatisokat a
vonatkozo6 rendelet eldirasai
szerint kell kdnyvelni.

A jogszabélyban eldirt egységes
szamlakereitl nem lehet eltérni,
csak az abban szerepld fokonyvi
szémlakat lehet alkalmazni ¢és az

Intézkedés
nem tortént
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eszkozok elszdmoldsai elnevezésii
fokonyvi szamlan valésul meg. A
személyi juttatasok konyvelésénél a
3510. és a 499. f6konyvi szamlat
hasznéljak, amely a jogszabaly
szerinti szamlatiikorben nem
szerepel.

ott leirt tartalommal.

38/2013.(IX 19.) NGM rendelet
VI fejezet,
Ahsz. 51. §.

Helytelen rovat és fékonyvi szamla
hasznélata cl6leg szamlak és
dijbekérdk alapjan tértént pénziigyi
teljesitések konyvelésénél.

Az elblegszamlakat és
dijbekéroket eldlegként kell
konyvelni, majd a végszamla,
szidmla megérkezése utin kell a
kiadast a megfeleld rovatra és

Intézkedés
nem toriént

10. f8lkonyvi szamlara lekonyvelni.
38/2013.(1X.19.) NGM rendelet
V. és Il fejezet;
Ahsz. 48 §.48). a.)
A kiltségvetési kiaddsokndl sok A kiadasokat a jogszabalyban Intézkedés
esetben helytelen rovat és f6konyvi | meghatarozott rovatokra és nem tortént
szamla keriilt kivalasztasra. f6kényvi szamlakra kell
L1, | (pl, lizemeltetési és szakmai kényvelni.
anyagok beszerzésénél,
szolgéltatdsoknal, kdzvetitett
szolgaltatasnal stb.)
Ahsz. 15, sz. melléklet;
Koziizemi dijak kozvetitett A szamlan fel kell tiintetni a Intézkedés
szolgaltatasként t6rténd kozvetitett szolgéltatas jelleget. | nem tortént
12, | tovabbszamlazasanal a szamlan
nem keriilt feltiintetésre a Szt 3. §. (4)
kozvetitett szolgaltatas jellege.
A pazdasagi események Olyan szamviteli bizonylat Intézkedés
kényvelésénél hidnyosak a alapjan kell kényvelni, amely a nem tdrtént
3. gazdasagi eseményt alatimasztd gazdasagi esemény elszdmolasat

alapbizonylatok (pl. szerzédés stb.)

alatamasztja.

Szt 166. 6. (1)
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ELLENORZES JAVASLATAI

A felsorolt javaslatok alapjin az ellendrzioft szervnek intézkedési tervet kell készitenie
felelds személy megnevezésével és hatdridd meghatdarozdsdval,
Intézkedések végrehajtasinak hatdarideje: 2017,12.31.

I Belsé kontrollrendszer értélkelésével kapesolatos intézkedések

.

Kiilon szabilyzatban rendelkezni kell az anyag- és eszkézgazdalkodds szamviteli
politikdban nem szabalyozott kérdéseirdl.
Avr. 13.§(2) d)

A gazdasagi események konyvelésénél olyan szamviteli bizonylatok alapjan kell
elvégezni, amely a gazdasigi esemény elszamolasat alatamasztja.
Szt 165. §. — 167. §.

11. Az idékiozi mérlegjelentésellenérzésével kapcesolatos intézkedések

L.

A gépek, felszerelések, berendezések leltarozasanal a leltarozasi szabalyzat
cldirdsait és a leltarozasi gyakorlatot Osszhangba kell hozni a jogszabalyi
elbirdsok figylembevételével (mennyiségi felvétellel torténd leltarozas legalabb
haromévente).

Leltarkészitési és leltarozadsi szabdlyzat

Szamviteli tv 69. §

III. Azidékozi kéltségvetési jelentés elliészitésével kapesolatos intézkedések

l.

A személyi juttatasokat a vonatkozo rendelet eldirasai szerint kell konyvelni.

A jogszabalyban eldirt cgységes szamlakerettdl nem lehet eltémi, csak az abban
szerepld f6konyvi szamldkat lehet alkalmazni az ott leirt tartalommal.
38/2013.(IX. 19.) NGM rendelet VIII fejezet;

Ahsz. 51. 6.

Az elblegszamlakat és dijbekérdket elélegként kell kdnyvelni, majd a végszamla,
szdamla megérkezése utan kell a kiadast a megfeleld rovatra és fékényvi szdmlara
lekényvelni.

38/2013.(1X.19.) NGM rendelet V. és II. fejezei;

Ahsz. 48. §.(8). a.)

. A kiaddsokat a jogszabdlyban meghatarozott rovatokra és fokdnyvi szamlakra

kell kényvelni.
Ahsz 15, sz mellékiet;

Koéziizemi dijak kozvetitett szolgaltatasként torténd tovabbszamlazasanil a
szamlén fel kell tintetni a kdzvetitett szolgaltatas jelleget.
Szt. 3. §. (4)
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5. A targyeévet kdvetd évre vonatkozo hirlap, folyéirat sth, eléfizetéseknél a kiadast
el kell hatarolni.

4/2013. (111.) Korm. rendelet 13. § (9)

0. A kozvetitett szolgaltatasok rovaton a beszerzett kozvetitett szolgaltatasok
ellenértékét kell kényvelni és nem a kozvetitett szolgaltatdsként szdmldzéasra
keriild kézlizemi dijakat.

4/2013 (I.11) Korm. rend 135, sz. mellékiet
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Mellékletek:
1. szamu melléklet Mintavételek értékelése
(Fonyéd Véaros Onkorményzata 1 pld)
(Fonyodi Polgarmesteri Hivatal 1 pld)
(Fony6di  Kulturdlis  Kozpont, Konyvtar és  Muzedlis
Gylijtemény 1 pld)
(Fony6di Ovoda és Bolcesdde 1 pld)
2. szamu melléklet Teljesseégi nyilatkozat
(Fonyod Varos Onkormanyzata 1 pld)
(Fonyodi Polgarmesteri Hivatal 1 pld)
(Fonyodi  Kulturalis Koézpont, Koényvtar ¢és  Muzedlis
Gyljtemény 1 pld)
(Fonybdi Ovoda és Béles6de 1 pld)
Késziilt 2 eredeti példanyban.
A lezart ellendrzési jelentés és mellékleteinek egy eredeti példanya a Magyar Allamkincstar
Somogy Megyei Igazgatdsag Allamhaztartdsi Iroddjan a 274/2016. szdmu ellendrzés
iratanyagaban hozzaférheto.

Eredetiben kapjak:
1. eredeti példany: Somogy Megyei Igazgatosag Allamhéztartasi Iroda
2. eredeti példany: Fonyod Viros Onkorményzata (Hidvégi Jozsef polgarmester; 8640
Fonydd, F6 utca 19.)
Masolatban kapjak:
1. mésolati példany: Nemzetgazdasagi Minisztérium
2. masolati példany: Allami Szémvevészék

Kaposvar, 2017. méjus 9.
Pappné Léczi Katalin Dr. Nemesné Borbély Veronika
vizsgalatvezetd ellenor

Il

Budai ﬁarcell

ellentr

Kaposvar, 2017. majus 9.

LA

Sashalmi Judit

irodavezetd
Kaposvar, 2017. majus 11,
A Kinestér elndkének nevében és megbizasébol:
Teipso‘nﬁfi‘: Tiinde
igazgatod
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Zaradék;

Az ellen8rzésrdl készilt jelentésben foglaltakat megismertem.

Tudomdsul veszem, hogy kételes vagyok a kincstari ellendrzés javaslatai alapjan a
vegrehajtasért felelds személyeket kijelsini, a végrehajtas hataridejét feltiintetd intézkedési
tervet késziteni, az intézkedéseket a megadott hatéridére vegrehajtani, tovabba arrdl a
Kincstart irasban tajékoztatni.

Az intézkedési tervet az ellendrzési jelentés kézhezvételét és alairasat kovetd 30 napon beliil
megkiildém a Kincstarnak.

Fonyéd, 2017.

dr. Széll Attila Hidvégi Jozsef
jegyz6 polgarmester

54 /54




