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1.

ALTALANOS BEVEZETO RENDELKEZESEK

Fonydd Varosi Onkorményzatanak kozigazgatasi teriiletén és a kdrnyezd telepiiléseken a kozosségi sze-
mélyi szolgaltatasok korében a lakossag gyogyitd- megeldzo egészségiigyi jarobeteg ellatasat, rehabilita-
cigjat, valamint egyes szocialis ellatd tevékenységeket, valamint az ezekhez kapcsolodo vallalkozasi és
gazdasagi jellegli feladatokat az Egészségiigyi Nonprofit Kft. — Fonyod elnevezéssel miikods, az Onkor-
manyzat 100%-os tulajdonaban 1évo, 6nalld jogi személyiségli, kiemelkedden kozhasznu tevékenységii
tarsasag végzi. A Tarsasag az egészségiigyrdl szold 1997. évi CLIV. térvény 3 §-anak ga) pontja alapjan
gyogyintézetnek mindsiilo egészségiigyi szolgaltato.

1.1. A gydgyintézet elnevezése:

Egészségiigyi Ellatast Szervezo és Miikodtetdo Nonprofit Kiemelkedéen Kézhaszni
Korlatolt Felelosségii Tarsasag — Fonyéd
(roviden : Egészségiigyi Nonprofit Kft — Fonyéd )

1.2. A gyogyintézet székhelye: 8640 Fonyéd, Szent Istvan u. 27.
A gyogyintézet cégbejegyzEs szama: 14-09-308820
A gyogyintézet miikddési engedély sz.: 4-34/2006
A gybgyintézet adoigazgatasi szdma: 18767311-2-14
A gyogyintézet bankszamlaszama: 10403930-39310945-00000000
Az Alapit6 okirat kelte: 2010. januar 07.

A gyogyintézet miikodésének kezdd idopontja:  1998. januar 1.
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

A gydgyintézet jogi személy, kiemelkedden kdzhasznu szervezet.
Kiemelkedden kdzhasznu nyilvantartisba vételnek idépontja: 1998. februar 19.

A gyogyintézet képviselete €s cégjegyzése: A gyogyintézet a nyilatkozatait képviseldje Gtjan teszi
meg. A jogi hatasok a gyogyintézet javara, illetve terhére keletkeznek.

A cégjegyzés uigy torténik, hogy a gyogyintézet képviseletére jogosult az iratokat a gyogyintézet
cégneve alatt — hiteles cégalairasi nyilatkozatanak megfelel6en — sajat névalairasaval latja el.
Cégjegyzésre a gyogyintézet ligyvezetdje jogosult. Az ligyvezetd képviseleti és cégjegyzési joga a
harmadik személyekkel szemben nem korlatozhato.

A gyogyintézet fenntartdja a Kft., térvényességi szempontbdl torténd felligyeletét az ligyészség,
hatosagi feliigyeletét — az egészségiigyi ellatas tekintetében — a Somogy Megyei Kormanyhivatal
Népegészségligyi Osztaly, tulajdonosi feliigyeletét a Feliigyel6 Bizottsdgon keresztiil az Alapito lat-
jael.

A gyogyintézet a tulajdonos dnkormanyzat miikddési teriiletén és vonzaskorzetében a szervezeti
tagozodasban feltiintetett orvosi szakmakban és ellatasi formakban végzi a jarobeteg ellatast, egy-
részt a Finanszirozdval kotott megallapodas, masrészt a lakossag kiilon igényei alapjan. Mikodteti
Fonydd, Balatonfenyves kozigazgatasi teriiletén a Kézponti Orvosi Ugyeleti Szolgalatot. Balaton-
fenyves telepiilésen feladatatvallalasi szerz6dés alapjan biztositja a gyermekorvosi és fogorvosi
alapellatast.

Az Egészségiigyi Nonprofit Kft. - Fonyod célja, hogy a kozosségi személyi szolgaltatas-nyujtas
komplexitasa érdekében tevékenysége ne csak gyogyitd, de megeldzo, rehabilitacios és (foként
idéskoruak esetében) szocialis iranyultsagu is legyen.

A gyogyintézet székhelyén, a lakossag kulturalt, aktiv idotoltésii varakozasat vallalkozasi formaban
nyujtott szolgaltatasokkal is eldsegiti.

A gydgyintézet szakmai tevékenysége ellatasat illetéen 6nallo, szervezeti és miikodési tevékenysége
korében pedig szabadon dont mindazon kérdésekben, amelyeket jogszabaly, vagy a szervezeti és
miikddési szabalyzat nem utal mas szerv vagy személy hataskorébe.
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folyamatabra (Isd. kiilon dokumentum)
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2.1

2.

A SZERVEZETI SZABALYZAT

A gyogvintézet iranyitdsi rendszere

A gyogyintézet kozhasznu tarsasag altaldnos irdnyitisat az Alapitd, operativ iranyitasat az Ugyve-
zetd latja el.

2.1.1

212

A gyogyintézet dltalanos irdnyitasa:

Taggytilés a kdzhasznu tarsasagnal nem muiikodik, a taggyiilés jogait az Alapitd gyakorol-
ja.

Az Alapitd a kozhasznu tarsasdg legfobb dontést hozd szerve. Az alapitdi jogokat az alapi-
t6 Fonyod Véros Onkorményzat Képvisel$-testiilete, mint a Kft. legfébb szerve gyakorol-
ja.

Az Alapito kizarélagos hataskorébe tartozo feladatkort az Alapité Okirat hatarozza meg.
Az Ugyvezetd koteles az Alapito kizardlagos hataskorébe tartozd kérdésekben az Alapitd
dontését kérni illetve kérheti, az altala indokoltnak tartott esetekben is.

Fonyod Viaros Onkorményzat Képviseld-testiilete, mint az alapitéi jogok gyakorldja éven-
ként legalabb egy alkalommal iilésezik. Az Alapit6 iilése nyilvanos, a szavazas nyilt vagy
titkos €s kotelezo.

Az Alapité a dontéshozatalat megeldzden koteles a Feliigyeld Bizottsag, valamint az Ugy-
vezetd véleményének megismerése érdekében irdsos véleményliiket beszerezni. Az Alapitd
a dontéstervezeteket a Képviseld-testiileti tilést megel6zéen 15 nappal kdzvetleniil meg-
kiildi az Ugyvezetdnek és a Feliigyeld Bizottsag elndkének. Az Ugyvezetd és a Feliigyeld
Bizottsag nyolc napon beliil kételes véleményét irasban az Alapitd részére kozvetleniil
megkiildeni. Az irdsos vélemények nyilvanosak.

Fonyod Véros Onkormanyzat Képviselé-testiiletének, mint az alapitoi jogok gyakorldja-
nak az iilései Osszehivasanak rendjére, a napirend kozlésének modjara, hatarozatképessé-
gére, a hatarozathozatal modjara és a jegyz6konyvvezetésre a mindenkor hatalyos rendel-
kezései iranyadoak.

Az Alapité hatarozatait a Hatarozatok konyvében kell nyilvantartani. A hatarozatokat,
meghozatalukat kovetéen haladéktalanul be kell jegyezni a Hatarozatok kdnyvébe. A hata-
rozat csak a bejegyzést kdvetden vélik érvényessé. A Hatarozatok konyvét az Ugyvezetd
vezeti.

A tdarsasdg operativ irdnyitdsa

A tarsasag operativ iranyitasat, illetve a tarsasag tényleges gazdasagi iranyitasat — toreked-
ve az MSZ EN 1SO 9001:2015 mindségiranyitasi elvek megvalésulaséara - az Ugyvezetd
latja el.

Az Ugyvezetd és a Feliigyeld Bizottsag tagjai, valamint a Konyvvizsgalé az Alapito altal
meghatarozott dijazasban részesiilnek.

Az Ugyvezetét—és a Feliigyeld Bizottsag tagjait, valamint a Kényvvizsgalot az Alapito ne-
vezi ki hatarozott idoére. Ennek elteltével a tisztségviselok ujravalaszthatok.
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2.2.

A gyogyintézet vezetése

A gyogyintézet vezetésének feladatat képezi az intézet szakmai kdvetelményeknek megfeleld, fo-
lyamatos és gazdasagilag hatékony mukddtetése. E feladatanak a gyogyintézet vezetése a szakmai
Onallosaga alapjan a hatalyos jogszabalyok, az SZMSZ, illetdleg az Alapito6 hatarozatainak figye-
lembevételével tesz eleget.

22.1.  Ugyvezeto igazgato

- A gybgyintézetet az ligyvezetd igazgato vezeti.

- Az lgyvezet6 igazgato egy személyben felelGs a gyogyintézet szakmai miikodési feltétele-
tei megtartasaért, az intézmény gazdalkodasédért, a humanpolitikai célkitizések megvaldsu-
lasaért, a gyogyintézet dolgozoi és szerzddéses vallalkozoi munkafeltételeinek allando ja-
vitasaért. A gyogyitd-megel6z0 jarobeteg ellatas iranyitasat és vezetését az ligyvezetd
igazgatd végzi. Az alapellatas és a védondi szolgalat valamint a jardbeteg szakellatds
szakmai feliigyeletét a Somogy Megyei Jarasi Hivatal Népegészségiigyi Intézet tiszti foor-
vosa latja el.

- Az iigyvezetd igazgatot az Alapitd nevezi ki. Az ligyvezetd igazgatd felett az alapvetd
munkaltatoi jogkoroket (kinevezés, visszahivas, - fegyelmi jogkort) a tulajdonos Alapitd
gyakorolja, de egyéb tekintetben a polgarmester az ligyvezetd igazgatd munkaltatdja.

- Aziligyvezet6 igazgato kizarolagos hataskorébe tartozik:

- az igazgatohelyettesek megbizdsa, és a megbizds visszavonasa, illetve felettiik az
egyéb munkaltatoi jogok gyakorlasa,

- a gyogyintézet szakrendeléseit vezetd egészségiigyi szolgaltatok megbizasa, illetve a
megbizas visszavonasa,

- jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban az intézeti szabalyzatok kiadésa.

- Azligyvezetd igazgato tavolléte esetén az altalanos igazgato-helyettes helyettesiti.

- Az iigyvezetd igazgatd munkaltatoi és feliigyeleti jogkdrt gyakorol a Téarsasaggal munka-
jogi, vagy szerzddéses viszonyban 1évok egésze vonatkozasdban. Ebbdl kovetkezden az in-
tézményhez tartoz6 valamennyi szakellatasi €s egyéb ellatd egység vezetdjének alkalma-
zasa a jogszabalyi keretek kozott az ligyvezetd igazgatd kizarolagos jogkore.

2.2.2. A gyégyintézet igazgatohelyettesei

Az ligyvezetd igazgatd helyettesei a feliigyeleti €s felel6sségi koriikbe tartozo szervezeti egységek,
koltséghelyek és egészségligyi — gazdasagi szolgalatok tekintetében gyakoroljak a feliigyeleti jog-
kort. Feladataikat az tigyvezetd igazgato kozvetlen iranyitasa alatt latjak el. Tartos tavollétiik alatt a
helyettesitésrél az ligyvezetd igazgato egyetértésével maguk gondoskodnak.

2.2.2.1. Altalanos igazgato-helyettes

Az igazgato kozvetlen iranyitasa mellett a gyogyintézetben nyujtott egészségiigyi tevékenység
feliigyelete és a tevékenységek 6sszehangolasa, ennek keretében kiillondsen:

- az egészseégiigyi dokumentacio vezetése szabalyszerliségének biztositasa és feliigyele-

te,

- azigyeleti tevékenység biztositasa és felligyelete,

- abetegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

- abetegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasaban valo kdzremiikodés,

- az egészségligyi hatosagi rendelkezések végrehajtasanak ellendérzése,

- ahéazirend rendelkezései végrehajtasanak ellenérzése,
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2.2.2.2.

a gyogyintézet higiénias rendjének biztositasa és feliigyelete,

a gyogyintézetben nyujtott egészségiigyi szolgaltatasok folyamatos mindség ellendrzé-
Se,

a gyogyintézetben mitk6dé orvosok és egészségiigyi szakdolgozok tovabbképzésének
szervezése €s koordinalasa

feliigyeli és O0sszefogja Fonyod varos és vonzaskdrzete egészségiigyi megel6zési-, Szii-
rési- és gondozasi feladatait.

szervezi és koordinalja a szakdolgozok tevékenységét (munkarend, szabadsag, mun-
kakori leiras, tovabbképzés, biztositja a folyamatos asszisztensi tevékenységet példaul:
helyettesités).

havi jelentések készitése az OEP felé, forgalmi adatok, statisztikak elkészitése, a belsd
kontrolling biztositasa.

feligyeli az egészségligyi és mas vallalkozasi tevékenységeket (palyazat, forraskuta-
tas).

a gyogyintézet tevékenységi korével 0sszefliggd jogszabalyok szambavétele és a jog-
szabalyi valtozasok figyelemmel kisérése.

szerz6dések és okiratok készitése.

a tarsasag fejlesztési sziikségleteinek feltérképezése és a fejlesztési lehetéségek kidol-
gozasa.

a tarsasag anyagi er6forrasainak biztositasa érdekében kiilonbozé forrasteremtési tech-
nikak kidolgozasa és alkalmazasa, palyazatok készitése.

az ligyvezet0 igazgatd altalanos helyetteseként 6nallo feleldsségi korrel szervezi és
iranyitja az intézmény gazdasagi-miiszaki ellato és szolgaltato tevékenységeét

iranyitja a gyogyintézet munkavédelmi, tlizvédelmi feladatainak ellatasat.

A gazdasagi igazgaté-helyettes

A gazdasagi igazgaté-helyettes az iligyvezetd igazgatd delegalt hataskorében jar el
gazdasagi muiiszaki vonatkozasu kérdésekben és ebben a korben az intézmény egészére
kiterjed6en érvényes intézkedéseket tehet. Feladatait az ligyvezetd igazgato kdzvetlen
iranyitasa és ellendrzése mellett latja el.

2.3. A gyogyintézet mitkodésének ellendrzése:

2.3.1.  Feliigyel6 Bizottsag

2.3.1.1.

2.3.1.2.

A Feliigyeld Bizottsag harom tagbdl all. A Feliigyel6 Bizottsag tagjaira vonatkozd
Osszeférhetetlenségi szabalyokat az Alapité Okirat tartalmazza

A Feliigyel6 Bizottsag mitkodésének rendjét a Feliigyeld Bizottsag tigyrendje allapitja
meg. A Feliigyel6 Bizottsag ellenérzi a Kft. tigyvezetését.

2.3.2. Konyvvizsgalo

2.3.2.1.

A konyvvizsgald betekinthet a tarsasag konyveibe és irataiba, az ligyvezet6tol, vezetd
allast dolgozoitdl felvilagositast kérhet, a tarsasag pénztarat, bankszamlajat, szerzo-
déseit megvizsgalhatja. A konyvvizsgald jelen lehet a Feliigyeld Bizottsag tilésein,
amelyen tanacskozasi joggal vesz részt.
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2.3.2.2.

2.3.2.3.

2.3.2.4.

A konyvvizsgald az Alapito elé terjesztett minden jelentést — kiilondsen a mérleget és
a vagyonkimutatast — megvizsgalhat abbol a szempontbdl, hogy azok valos adatokat
tartalmaznak-e, illetve megfelelnek-e a jogszabalyok el6irasainak.

A konyvvizsgald személyére vonatkozo Osszeférhetetlenségi szabalyokat az Alapito
Okirat tartalmazza.

A konyvvizsgalo koteles az Alapitd 0sszehivasat kérni a Feliigyelé Bizottsag egyide-
jU tajékoztatasa mellett abban az esetben, ha a tarsasag vagyonanak jelent6s csokke-
nése varhato, tovdbba ha olyan tényrdl szerez tudomast, amely az Ugyvezetd vagy a
Feliigyel6 Bizottsag tagjai torvényben meghatarozott feleldsségét vonjak maguk utan.

2.4. A gyogyintézet tandcsado szervei

2.4.1. A szakmai vezeto testiilet

24.1.1.

24.1.2.

24.13.

24.14.

24.15.

24.1.6.

A szakmai vezetd testlilet a gyogyintézet tandcsadd, véleményezd és javaslattételi
szerve, tovabba meghatarozott szakmai kérdésekben egyetértési jog is megilleti.

A szakmai vezet? testiilet tagjai:

- az altalanos igazgatd-helyettes

- a gyogyintézet szakmai osztalyainak vezetoi

- a gyogyintézet orvosai koziil a Somogy Megyei Orvosi Kamara éltal a szakmai ve-
zetd testiiletbe delegalt személy

A szakmai vezet? testiilet a tagjai koziil elnokot valaszt.

A szakmai vezetd testiilet
részt vesz a gyogyintézet szervezeti és miikodési szabalyzatanak, hdzirendjének, vala-
mint belsd szabalyzatainak elokészitésében,
véleményezi, illetve rangsorolja a vezetOhelyettesi és a szakmai osztalyok vezetdi
munkakdreinek betoltésére érkezett palyazatokat,
az Alapito, illetve az ligyvezetd igazgatd felé javaslattételi joga van, illetve az Alapito,
illetéleg az iigyvezetd igazgatd felkérésére meghatarozott szakmai kérdésekben véle-
ményt nyilvanit.

Az ligyvezetd igazgatd koteles kikérni a szakmai vezetd testiilet alldsfoglalasat:
- avezetOhelyettesek megbizasa, illetve megbizas visszavonasa,

- és a gyogyintézet szakmai osztalyai vezetdinek megbizésa, illetve a megbizés visz-
szavonasa iigyében, a dontések meghozatalat megel6zden.

A szakmai vezet0 testiilet egyetértése sziikséges

- a gyogyintézet szakmai tervéhez

- a gyogyintézet fejlesztési prioritdsainak meghatarozasahoz,

- a vezetoi, altalanos igazgato helyettesi kinevezéseknél a kiilon jogszabalyban meg-
hatarozott feltételek aloli felmentéshez,

- a kutatasi projektek engedélyezéséhez,

- a mindségbiztositasi politika kialakitasahoz és a belsé mindségiigyi rendszerrdl sz6-
16 szabalyzat elfogadasahoz,

- mas egészségiigyi szolgaltatoval vald szakmai egylittmiikddési €s konzilium-kérési
rendhez.
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2.4.1.7.

24.18.

A szakmai vezet testiilet évente legalabb két iilést tart. A szakmai vezetd testiilet
iilését a testiilet elndke hivja 6ssze. Koteles Osszehivni a testiilet {ilését abban az eset-
ben, ha ezt a vezetd testiilet legalabb egyharmada irasban kezdeményezi. A szakmai
vezeto testiilet tilésére minden esetben meg kell hivni az Alapitot, az ligyvezet6 igaz-
gatd t és az gazdasagi igazgato-helyettest igazgatohelyetteseket, akik az tilésen ta-
nacskozasi joggal vesznek részt.

A szakmai vezet0 testiilet {ilése akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele je-
len van. A szakmai vezet0 testiilet a hatarozatait a jelen 1évo tagok tobbségi hataroza-
taval hozza, egyetértési jogkdrokben azonban a dontéshez az 6sszes tag tobb mint fe-
1ének egyetértd szavazata sziikséges.

24.2. A gyogyintézeti munkaértekezlet

24.21.

2.4.2.2.

24.23.

2424,

24.25.

A munkaértekezlet a polgari demokracia alapvetd dolgozoi foruma.

A munkaértekezlet tartalmi és szervezési elokészitését, napirendjének meghataro-
zasat az ligyvezetd igazgatd, vagy az altala megbizott helyettese végzi.

A munkaértekezlet feladata, hogy az iigyvezetd igazgatd tdjékoztatdsa alapjan
megtargyalja az intézmény eltelt idoszakban végzett munkajat, az etikai helyze-
tet, a munkafegyelmi helyzetet, valamint a kévetkez6 id6szak feladatait és terveit.
A munkaértekezleten a dolgozok tajékoztatast kapnak a szakmai- mddszertani,
munkatiigyi jogszabalyvaltozasokrol, uj elvarasokrol.

A munkaértekezletet sziikség szerint, de legalabb félévente egy alkalommal az
ligyvezetd igazgatd hivja 0ssze. A munkaértekezletre meg kell hivni az intéz-
mény valamennyi dolgozojat, a tulajdonos képvisel6jét valamint a Feliigyel6 Bi-
zottsag elnokét.

A munkaértekezletrdl jegyzOkonyvet kell késziteni és 1 példanyat az intézmény
irattaraban 6t évig meg kell 6rizni. Az olyan kérdést, amelyre az ligyvezeto igaz-
gatd, vagy az altala valaszadasra felkért személy az értekezleten nem adott va-
laszt, 8 napon beliil kell irasban megvalaszolni a kérdést feltevének cimezve.

2.43.  Uzemi megbizott

24.3.1.

24.3.2.

A gyogyintézet vezetése a dolgozok széles korét érintd dontéseinek el6készitésé-
be, valamint azok végrehajtasanak ellendrzésébe bevonja a dolgozdkat kozvetlen
forméban vagy képviseleti uton.

A részvételi jogokat a munkavallalok kdzossége nevében az altaluk valasztott
lizemi megbizott gyakorolja. Az lizemi megbizott megvalasztasara, és jogosultsa-
gainak gyakorlasara az Mtv. IV. fejezetének rendelkezései iranyadoak.

2.5. A jarobeteg elldatds szervezeti tagozoddsa

25.1.  Alapellatas

251.1.
25.1.2.
25.1.3.

felndtt haziorvosi praxisok
hazi gyermekorvosi praxis
fogaszati praxisok
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2.5.2.

2.5.1.4. védonoi szolgalat

25.15. MSZSZ (Mozgé Szakorvosi Szolgalat)
25.1.6. iskolaorvosi ellatas

2.5.1.7. orvosi tigyeleti ellatas

Szakellatas

25.2.1. Belgyogyaszat
2522, Sebészet

2523. Nogyogyaszat
25.24. Fiil-Orr-Gégészet
2.5.2.5. Szemészet

25.2.6. Boérgyogyaszat
25.2.7. Ideggyogyaszat
2.5.2.8. Pszichiatria
2.5.2.9. Ortopédia
25.2.10.  Urologia

25.2.11.  Reumatologia
25.2.12.  Gasztroenterologia
2.5.2.13.  Kardiologia
2.5.2.14.  Laboratorium
25.2.15. Rontgen

25216. Alt. UH

25.2.17. Nogyogyaszati UH
25.2.18. Gyobgytorna
25.219. Gyodgytorna ll.
2.5.2.20.  Fiziterapia
25.2.21.  Endoscopia (Kaposvar)
25.2.22.  Egészségfejlesztési Iroda
2.5.2.23.  Egynapos sebészet

2.6.  Egyéb egészségiigyi, vallalkozdsi tevékenység

26.1
2.6.2

. Foglalkozas egészségiigyi ellatas
. Helyiségek bérbeadasa

2.7. Gazdasdgi adatelemzd, feldolgozo szervezet

2.7.1.

Gazdasagi csoport:

A gyogyintézet gazdasagi szervezete a gazdasagi igazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt ellat-
ja a gyogyintézet gazdasagi (fékonyvelés, adoligyek, bankiigyletek, pénztar, munkatigy) feladatait.

2.8. Miiszaki ellato csoport

Az intézet miiszaki ellatd csoportja a csoportvezeté kozvetlen iranyitasaval, biztositja a gyogyinté-
zet zavartalan miikddéséhez sziikséges miiszaki, ellatasi feladatokat az alabbiak szerint:

2.8.1.
2.8.2.
2.8.3.
2.84.
2.8.5.

Karbantartas

Javitas

Vagyonvédelem

Ugyfél és portaszolgalat
Takaritas
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2.8.6. Munkavédelem
2.8.7. Tlzvédelem

Az Egészségiigyi Nonprofit Kft. - Fonyod egységeinek, részlegeinek, szolgalatainak szabalyozott miiko-
dése és szervezeti egylittmiikodése nélkiilozhetetlen a lakossag megfeleld szinvonala gydgyito-megeldzd

ellatasdhoz, gondozasahoz.

3

MUKODESI SZABALYZAT

A Miikddési Szabalyzat rendelkezései e célt szolgaljak.
A gyogyintézet Mitkodési Szabalyzata az aldbbi {6 részekbdl tevodik ssze:

3.1 A betegelldtds altaldnos rendje a szakrendeléseken

3.1.1 A betegek ellatasa a rendeléseken

3.1.1.1 A jardbeteg ellatas a rendeléseken — a gyogyintézet szervezeti egységeiben — torténik.
3.1.1.2 A szakrendelések, haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi ellatas miikodési rendjét,

idejét az engedélyez6 hatosag mitkodési engedélye és a finanszirozoval kotott szerzodés
alapjan az ligyvezeté igazgato allapitja meg. A szakrendelések kozos szervezeti rend-

3.1.1.3 Ennek megfelelden a kozds szervezeti rendszerben az alabbi szakrendelések mitkddnek

szerben latjak el feladataikat.

meghatarozott idétartamban.

Szakrendelések Heti szakorvosi oraszam |Heti nem szakorvosi 6raszam

Belgyogyaszat 20

Sebészet 30

IN6gyogydszat 26

Fiilészet 26

Szemészet 30

Borgyogyaszat 18

Ideggydgyaszat 12

Pszichiatria 10

Ortopédia 8

Urologia 5

Reumatologia 18

Gasztroenterologia 6

Kardiologia 8

Laboratorium 7

Radiologia 20

Alt. Ultrahang 20

No6gyogy. UH 10

Gyogytorna |.-1l. 30
Fizioterapia 2 30
Osszesen: 276 60
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3.1.2 A betegfogadas rendje a rendeléseken

3.1.2.1 A gybgyintézet rendeléseinek betegfogadasi idejét mindenkor naprakész allapotban kell
kifliggeszteni, tovabba megkiildeni a jardbeteg szakellatas miikddési teriiletén dolgozd
haziorvosoknak, hazi gyermekorvosoknak, fogorvosoknak, a teriileten foglalkozas
egészségligyi szolgaltatast nytijtoknak, az OMSZ-nak, egészségiigyi vallalkozasoknak,
valamint az egészségiigy feliigyeletét ellato, engedélyezo és ellenérzé hatosagoknak.

3.1.3 A orvosi vizsgalatok és kezelések rendje

3.1.3.1 A szakma mindenkori szabalyainak és a hatalyos rendelkezések értelmében, a minéség-
iranyitasi rendszerben lefektetett szabalyok betartasaval kell elvégezni a rendelékben.
Az elvégzett kezelések dokumentalasakor egyrészt a beteg jogaira és az adatvédelemre
tekintettel mindenkor a legkoriiltekintébben kell eljarni, masrészt a teljesitményjelen-
tésnek a valosagot tiikroznie kell.

3.1.3.2 A nem finanszirozott egészségiigyi ellatd tevékenységrol az ellatast igénylo részére
szamlat kell kiallitani.

3.1.4 A szakrendelések egyiittmiikodése

3.1.4.1 A gydgyintézeti szakrendelések egyiittmitkodnek a teriileten miikddo korhazakkal, kii-
16n6sen a marcali, a kaposvari, a si6foki fekvobeteg intézményekkel, az ellatasi teriile-
ten 1év6 alapellatas szolgalataival és mindazon egészségiigyi szolgalatokkal és szolgal-
tatokkal, amelyekkel a definitiv betegellatas érdekében kapcsolatba kell kertilniiik.

3.1.4.2 Amennyiben a kiegészitd szakvizsgalatok elvégzésére a gydgyintézetben nincs leheto-

ség, a beteget a sziikséges vizsgalatokrol el6zetesen tajékoztatni kell, majd a mindenkor
érvényes betegbeutalasi rend szerint a megfelel6 intézménybe kell iranyitani.

3.2 A betegelldtds rendje az egynapos sebészeten:

Egynapos sebészeti beavatkozason olyan diagnosztikus és/vagy terapids sebészi jellegli tevékenysé-

get értiink, amelyet kdvetden a beteg néhany oras szakfeliigyeletet igényel az erre a célra kialakitott

fektetoben. A megfigyelési id6 athuzddhat a kovetkezo napra is, de az egynapos sebészet fektetdjé-

ben valo tartozkodas nem haladhatja meg a 24 orat.

Az Egynapos sebészeti eljaras rendjét mindségiranyitasi rendszeriink szabalyzé dokumentumai rog-
zitik a mindenkori iranyado szakmai protokollok alapjan.

3.3 Egészségfejlesztési Iroda

e A Kkliensek életmodvaltast tamogatd programokba iranyitasa, a programokban valod részvétel
eredményességének nyomon kovetése a kdvetkez6 témakban:

o Betegklubok miikddtetése legalabb sziv- és érrendszeri, diabetes témakdrben
Az 1dések kozosségben tartasat, szellemi és fizikai aktivitasuk megOrzését, fejlesztését célzo
programok,

e Szintér specifikus egészségfejlesztési programok megvaldsitasa:

e Dohanyzassal kapcsolatos rovid intervencid, dohanyzasrol vald leszokas tamogatéasa a jarasokban
az alapellatas és a jarast ellato, dohanyzasleszokas-tdmogatast biztosito tiidégondozo(k) egyiitt-
mitkodésének javitasaval;
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e Tulzott alkoholfogyasztassal kiizd6k korai felismerése és rovid intervencio biztositasa, alkoholbe-
tegek korai kezelésbe iranyitasa, leszokast timogatd klubszerii, onsegitd tevékenységek megvalo-
sitdsanak tdmogatasa helyiséggel ¢s kommunikacios segitséggel.

e Partnerségi munkacsoport, miikddtetése a jarasban érintett intézmények, szervezetek, szolgaltatok,
dontéshozok bevonasaval,

o Kapcsolattartds és egyiittmiikddés a jardsban taldlhaté egészségiigyi alapellatist nyujtod
egészségligyi szolgaltatokkal (haziorvos, hazi gyermekorvos, praxisok szakdolgozoéi, védénd,
alapellatasi fogorvos, iskola egészségiigyi team).

o Kapcsolattartas a szakellatassal, a jarasban/megyében mikodé Kormanyhivatallal, és régidoban
talalhatd mas egészségfejlesztési irodakkal.

e Kapcsolattartds a Kormanyhivatal népegészségiigyi feladatot ellatd szervezeti egységeivel.
Jardsban mikodo egészségiligyi alap- és szakellatdsban dolgozokat célzd egészségfejlesztési
programok megvalositasa, kiillonds tekintettel az egészségiligyi dolgozok lelki egészségét,
dohanyzasrol valo leszoktatasat tamogatd programok szervezésére, megvaldsitasara, orszagosan
kidolgozott program alapjan,

e A jaradsi egészségterv kidolgozasdban és megvalositdsdban vald aktiv  részvétel,
egészségfejlesztési programok megszervezése és lebonyolitdsa a jardsi egészségterv cselekvési
tervében foglaltak szerint,

e A helyi j6 gyakorlatok gytijtése

o Kozosségfejlesztésben részvétel, integracid a kozosségbe, a jards telepiilésein megvalosulod
programokon valo részvétel (pl. egészségnap),

3.4 Munkarend, munkafegyelem

3.4.1 A gyogyintézet munkarendje els6sorban az ellatasi iddigények szerint alakul. Ennek alapjan a
mindenkor hatdlyos dgazati rendelkezések és helyi szabalyozasok figyelembe vételével munka-
kori csoportonként elkiilonitett, munkaidd és munkafeladat meghatarozas rendezi részleteiben az
orvosok és az egészségiigyi szakdolgozok munkarendjét.

Az 6sszehangolt és az egészségiigyi hivatdshoz mélté munkavégzés megvaldsulasat az igazgato
biztositja a rendelések tevékenységének koordinalasaval.

3.5 A gazdasdgi adatelemzd, feldolgozo szervezet

3.5.1 Altalanos rendelkezések
A gyogyintézet gazdasagi-pénziigyi és szamviteli elszamolo és tervezd munkait a gazdasagi
igazgatOhelyettes feliigyeletével, a miiszaki ellatasi feladatokat az e teriiletért felelds csoportve-
zet6 feliigyeletével végzik.

Az Egészségiligyi Nonprofit Kft. — Fonydd kiemelked6en kozhasznu szervezet.

3.5.1.1 A gazdasagi- pénziigyi és szamviteli feladatoknak ki kell terjednie kiilonosen:
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A teljesitményfinanszirozasi elveknek megfelelden a finanszirozonak adott és attol ka-
pott elszamolasokra, az abbol készitett analitikakra, a stratégiai és taktikai tervezésre,
elemzésre, a gazdalkodas legalabb havi bontasban valo és endofinanszirozasi elveknek
megfelel rendjére.

A gyogyintézet bevételeibdl valo veszteségmentes gazdalkodasra.

A gyogyintézet hitelfelvételeinek €s egyéb tamogatas-szerzo tevékenységeinek mene-
dzselésére.

A tulajdonos beruhazasi és felijitasi kotelezettségei okan a gyodgyintézet szamara a
pénziigyi fedezet biztositasahoz sziikséges amortizaciods és egyéb megtériilési szamita-
sok idében torténd biztositasara.

A gazdasagi- pénziigyi és szamviteli feladatok megszervezése a munkak 6sszefogasa a
fokonyveld feladata. A fokonyvel6t, aki egyben az igazgatdé gazdasagi helyettese az
ligyvezetd igazgatd nevezi ki. A beosztott dolgozok feladataikat a fokonyveld altal ké-
szitett munkakori leirds szerint kotelesek ellatni.

3.5.2 A gazdalkodasra vonatkozo alapvetd szabalyok

3.5.21

3.5.2.2

3.5.2.3

A gazdalkodas korébe tartozo kérdések eldontésére az igazgato (gazdasagi igazgatohe-
lyettes) jogosult. Kotelezettség vallalasara az igazgatd egyediil jogosult, vagy az altala
felhatalmazott személyek a fokonyvel6 ellenjegyzése mellett jogosultak.

A gazdasagi adatelemzd, feldolgozo szervezet feladatai:

Alapvet6 feladata a gyogyintézet vagyonanak és gazdalkodasanak védelme, a kiemel-
kedden kdzhaszntl, a kozhasznu €s a nyereségérdekelt tevékenységek ardnyainak figye-
lemmel kisérése és megtartasa, a gazdalkodasnak a funkcionalis szempontok figyelem-
be vételével torténd dsszehangoldsa, valamint sajat hataskorében a sziikséges intézke-
dések megtétele, illetve ezt meghaladdan jelentéstétel az igazgatonak és a Feliigyeld
Bizottsagnak.

A gazdasagi igazgatohelyettes feladatai, hatdskore
Rendelkezik a gyogyintézet szamlaja felett az alairas bejelentén megjelolt dolgozokkal
kozosen. A Kft.. minden egységének kotelezettségvallalasara és utalvanyozasara kiter-
jedo ellenjegyzési joga van.

Gondoskodik a vezetése alatti konyvelGség ligyrendjének bizonylati, leltarozasi, kész-
pénzkezelési, selejtezési és belsd ellendrzési szabalyzatanak elkészitésérdl, tovabba
gondoskodik az id6kdzi modositasok végrehajtasarol.

Felelds a gyogyintézet gépparkjanak, berendezéseinek karbantartasdhoz sziikséges in-
tézkedések megtételéért.

A gydgyito-megeldz6 munka zavartalansaga érdekében - a veszteséges gazdalkodas
elkertilésének f6 szempontja figyelembe vételével —a fokonyveld az ligyvezetd igaz-
gatd rendelkezései szerint biztositja a sziikséges targyi feltételeket (szakmai anyagok,
fogyoeszk6zok, gyogyszer-vegyszer, sth. beszerzéseket).

3.6 Az ellendrzés rendje

3.6.1 Feligyel6 Bizottsag

Az Egészségiigyi Nonprofit Kft. — Fonydd -on beliil a vezetdi dontések megalapozasat, a munka
szervezésében rejlo lehetéségek jobb kihasznalasat szolgdlja a gazdalkodas folyamatos figye-
lemmel kisérése. E célok elérését segiti, valamint a belso ellendrzés kritériumat is kielégiti mun-
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kajaval az Egészségiigyi Nonprofit Kft. - Fonyod Alapito okirataban is rogzitett Feliigyelé Bi-
zottsag.

A Feliigyel6 Bizottsag munkaja soran kiilondsen a belso ellenérzés megszervezése és hatékony
mikddtetése, feladatai, eljarasi rendje tekintetében - a tulajdonos altal elfogadott — kiilén sza-
balyzatban rogzitettek szerint jar el.

3.6.2 Vezetoi ellendrzés

A vezetdi ellendrzés az intézményi iranyitd tevékenység szerves része. Atfogja az iigyvezetd
igazgato, helyettesei, valamint az egyes részlegek vezetdinek tevékenységét. Az ligyvezetd igaz-
gatd ellendrzi az intézmény egészének szakmai és gazdalkodasi munkajat. A feltart hidnyossa-
gok megsziintetésére intézkedést tesz. Feliigyeletet gyakorol az ellendrzés egész rendszere és
mitkodése felett. A gazdasagi igazgatohelyettes ellendrzi az intézmény gazdasagi- miiszaki tevé-
kenységét és ezen beliil a kozvetleniil egészségiigyi ellatast nem végzok munkajat.

3.6.3 Munkafolyamatba épitett (funkcionalis) ellendrzés
A gyogyintézet orvosai, egészségiigyi szakdolgozoi, a konyveldség és a miiszaki csoport dolgo-
701 kotelesek ellendrizni, hogy a munkakoriikbe tartozd munkafolyamatot a vonatkozd szakmai

¢s belso eldirasoknak megfelelden végzik-e. Az észlelt hianyossagok megsziintetésére sajat ha-
taskoriikben kotelesek intézkedni.

Fonyéd, 2018. aprilis 10.

Dr. Barczi Tamas
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