Fecskepart Qvoda és Bolcsdde
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Fecskepart Ovoda és Bolcsdde a kozpénzek ésszerii felhasznalasa atlathatosaganak és széles kort
nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések sordn a verseny
tisztasdganak biztositiasa érdekében kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLII.  torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27.§-dban meghatarozott kotelezettségének eleget téve, Vvalamint az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: EKR rendelet) alapjan a kozbeszerzési eljarasok el6készitésével, lefolytatasaval,
dokumentélasaval, valamint belsd ellendrzésével, tovabba az ajanlatkéré nevében eljard és az
eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrol, feladat- és feleldsségi
rendrdl az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban: Kdzbeszerzési Szabalyzat) alkotja:

1. A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya a Fecskepart Ovoda és Bolcsédének a Kbt. hatalya ala
tartozo arubeszerzéseire, szolgaltatas megrendeléseire, épitési beruhazasaira, valamint épitési
¢s szolgaltatasi koncesszidira (tovabbiakban egylittesen: kdzbeszerzéseire), tovabba
tervpalyazati eljarasaira terjed ki.

2. Eves osszesitett kozbeszerzési terv

2.1. Az éves koltségvetés elfogadasat kovetden, legkésébb a targyév marcius 31. napjaig, a
koltségvetésben foglaltak figyelembevételével, késziti el a hivatal az éves kozbeszerzési tervét.
A tervet az intézményvezetd késziti el6 és a Képviseld-testiilet hagyja jova.

2.2. Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017. (XI11. 19.) Korm. rendelet
7. §-nak (5) bekezdése értelmében:
(5) Az ajanlatkéré a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési terv minimalis
adattartalmaként az EKR-ben megadja:
a) a kozbeszerzés targyat,
b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségeét,
C) a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,
d) a tervezett eljaras fajtajat,
e) az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat, és
f) a szerzddés teljesitésének varhato idépontjat.

2.3. Kozbeszerzési eljaras altalaban az éves kozbeszerzési terv alapjan — kivételes, indokolt esetben
a tervtdl eltéréen is — indithatd. A tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzés esetén a tervet az ilyen igény, vagy valtozas felmeriilésekor
haladéktalanul modositani Kkell, megjelélve a modositast indokat is. A modositott
kozbeszerzési tervet a Képviseld-testiilet hagyja jova.

2.4. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg kell Orizni.

25. A kozbeszerzési  tervben  szereplé  beszerzésekkel kapcsolatban a  terv
elfogadasarol/modositasardl szold eldterjesztésben tdjékoztatdst kell adni a becsiilt érték
meghatarozasanak modjardl (a bekért indikativ ajanlatok mértékérdl, idépontjarol), valamint a
beszerzés tervezett miszaki tartalmarol. A Kbt. 43. § (2) bekezdése alapjan az ajanlatkérd
koteles az EKR-ben kozzétenni:

- a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul.



3. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése:

3.1. A Kkozbeszerzési eljarasokat az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszeren keresztiil kell

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

elfolytatni. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben az intézmény regisztracidja az
intézményvezetd feladata. Valamennyi eljarast megel6zéen az adott eljards soran az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer hasznalataval kapcsolatos jogosultsagok meghatarozasa
az intézményvezeto feladata.

srer

1. A Fecskepart Ovoda és Bélcsde, mint ajanlatkérd EKR-ben torténd regisztraciojaval az
alabbi személy(ek) rendelkeznek superuseri jogosultsaggal:
- Fonyodi Polgarmesteri Hivatal Beruhazasi és Kabinet Iroda irodavezetd

2. Az EKR-ben a Fecskepart Ovoda és Bolcséde, mint ajanlatkéré nevében torténd
alkalmazasaval az alabbi személy(ek) rendelkeznek eljarassal kapcsolatos jogosultsaggal:

Fonyodi Polgarmesteri Hivatal Beruhdzési és Kabinet Iroda irodavezetd

Fonyodi Polgarmesteri Hivatal Beruhazasi és Kabinet Iroda irodavezeto-helyettes

3. Az EKR-ben a Fecskepart Ovoda és Bolcséde, mint ajanlatkérd nevében hozzaférési
jogosultsag - tovabbi személyeknek torténd - adasaval kapcsolatban, az alabbi személyek
rendelkeznek jogosultsaggal:
- Fonyddi Polgarmesteri Hivatal Beruhdzasi és Kabinet Iroda irodavezetd

Valamennyi kozbeszerzési eljarast fiiggetlen akkreditalt kozbeszerzési szakértd —
tovabbiakban: tanicsado - bevonasaval kell lefolytatni.

A tanacsado feladata:

a beszerzés targyanak, értékének, sajatossaganak és egyéb, az eljarast befolydsold
kortilményének figyelembevételével javaslatot tesz az alkalmazand6 eljarasrendre,

a konkrét eljaras elokészitése, a részvételi / ajanlati / ajanlattételi felhivas és a dokumentacio
elkészitése,

gondoskodik a hirdetmények kozzétételérdl, vagy kozvetlen megkiildésérdl, dokumentécio
megkiildésérdl,

az ajanlatok elkészitése érdekében irasban feltett kérdésekre, az érintett szakteriilettel
folytatott egyeztetést kovetden megadja a valaszokat,

az ajanlatok értékelésének eldkészitése, a hianypdtlasi felhivas elkészitése, megkiildése

az eljards eredményérdl szold Osszegezés az ajanlattevok felé valo megkiildése, a
hirdetmény elkészitése, benytjtasa,

a biralobizottsdgban biztositja a kozbeszerzés szerinti szakértelemmel rendelkezd tagot,
elkésziti az eljarasi iratjegyzéket digitalis formaban Megbizd szempontjai szerint; amelyet
atad Megbizonak,

elkésziti a teljesités soran esetlegesen felmeriild szerz6dés-modositasokat.

A kozbeszerzési tervben szerepld, a Kbt. Harmadik része szerinti eljardsok esetében az
eljarast megindito felhivast €s a dokumentéciot, ezek esetleges modositasat, valamint a
kiegészitd tajékoztatast az intézményvezetd hagyja jova.

A kozbeszerzési tervben szerepld, a Kbt. Masodik része szerinti eljarasok esetében az eljarast
meginditd felhivast és a dokumentaciot, ezek esetleges modositasat, valamint a kiegészitd
tajekoztatast a Képviseld-testiilet — sziikség szerint rendkiviili iilés megtartasaval — hagyja
jova.
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A kozbeszerzési eljaras soran, amennyiben a kozbeszerzés targya alapjan érvényesitheto,
tekintettel kell lenni a kornyezeti fenntarthatosagi szempontokra

Az ajanlatok felbontasa

Az ajanlatok bontasat az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer végzi el.

Az ajanlatok elbiralasa, a biralobizottsag tevékenysége

A kozbeszerzési eljaras meginditasa eldtt az intézményvezetd hatdrozza meg a biralobizottsag
Osszetételét, a bevont szakértdket, tanacsadot. A biraldbizottsagnak legalabb haromtaginak
kell lennie, a Kbt.-ben eldirt szakértelmek teljes korii biztositasa mellett. A 3.4 pont szerinti
kozbeszerzési eljaras soran a biralobizottsag tagjai koz¢é meg kell hivni a Varosfejlesztési és
Pénziigyi Bizottsag elnokét is.

A biralobizottsag tagjai maguk koziil elnokot valasztanak.

A Dbirdlobizottsag iilésére a meghivot elektronikus uton az iilés eldtt legalabb 1 nappal
korabban kell megkiildeni.

A biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkezd tagjainak tobb mint
fele jelen van. A bizottsag a dontéseket egyszeri szotobbséggel hozza meg, a szavazat
egyenldség esetén az elndk szavazata dont.

A részvételi jelentkezések/ajanlatok értékelésének keretében a birdlobizottsag feladata a
jelentkezések/ajanlatok tartalmi és formai ellendrzése, tovabba annak vizsgalata, hogy a
részvételi jelentkezések, illetve az ajadnlatok megfelelnek-e a felhivasban, a dokumentacidoban
¢s a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek.

A biralobizottsag a részvételi jelentkezésekrdl €s ajanlatokrol részletes osszefoglald értékeld
anyagot készit, amely tartalmazza az eljarast lezaré dontési javaslatot az eljaras eredményére,
illetve eredménytelenségére, az egyes részvételre jelentkezOk/ajanlattevok alkalmassagara,
illetve a részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességére, az eljaras nyertesének személyére.

Téargyalasos eljards esetén a birdlobizottsag feladata a targyaldsok folytatdsa az
ajanlattevokkel. A targyalds soran elhangzottakrodl a tanacsado jegyzokonyvet készit.

A biralobizottsag tilésérdl az intézményvezetd jegyzOkonyvet készit, amelyhez mellékelni kell
a tagok indokoléssal ellatott biralati lapjat is. Az iilés soran készitett jegyz6konyvet az eljaras
irataihoz kell csatolni.

A birdlobizottsdg gondoskodik a hianypodtlasi felhivas alapjan beérkezett iratok,
dokumentumok tartalmi, formai ellendrzésérol.

Ha a Kbt. alapjan a felhivasban eldirt eredményhirdetési iddpontra a részvételi
jelentkezéseket, illetve ajanlatokat elbiralni nem lehet — a biralobizottsag javaslata alapjan —
az intézményvezetd a rendelkezésre allo hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja. Ezzel
kapcsolatos tajékoztatas a tanacsad6 feladata.
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Az eljarast lezaro dontés meghozatala

A 3.4. pont szerinti eljarasok esetében, amennyiben a nyertes ajanlattevé ajanlata a
kozbeszerzési tervben meghatarozott becsiilt értéknél nem magasabb, az intézményvezetd
dont az eljaras eredményérol.

A 3.4. pont szerinti eljarasok esetében, amennyiben a nyertes ajanlattevé ajanlata a
kdzbeszerzési tervben meghatarozott becsiilt értéknél magasabb, a Képviseld-testiilet dont az

eljaras eredményérol.

A 4.4, pont szerinti eljarasok esetében a KépviselG-testiilet dont az eljaras eredményérol.

Eredményhirdetés

Az eljaras eredményérdl szold Osszegezés elkészitése ¢és megkiildése, valamint a
jogszabdlyban eldirt tajékoztatd kozzététele a tanacsado feladata.

Szerzodéskotés és a szerzodés modositasa

A 3.4. pont szerinti eljarasok esetében a szerz6dést az intézményvezetd koti meg.

A 3.5. pont szerinti eljarasok esetében a szerzédést a Képviseld-testiilet koti meg.
Amennyiben az eljards soran szerzodés olyan moddositasara van sziikség, amely az értékelt
biralati szempontok modositasaval jar, a szerz6dés modositasat a KépviselO-testiilet hagyja
jova.

A 8.3. pontot nem érint6 szerz6dés modositasat az intézményvezetd hagyja jova.

A szerz6dés modositasarol szolo hirdetményt a tanacsado teszi kozz¢, tovabba az érintett
ajanlattevok részére a tanacsado adja meg a tajékoztatast.

Az ajanlatkéré nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel
kapcsolatos szabalyok

Az ajanlatkér6 nevében eljard6 és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a
kozbeszerzési  eljaras  elOkészitésében, lebonyolitdsaban  vald  részvétele  elott
osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell kitoltenie.

Az Osszeférhetetlenségi ¢és titoktartdsi nyilatkozatokat az adott kozbeszerzés iratainak
dokumentumaival egyiitt kell nyilvantartani.

A jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

A Fecskepart Ovoda ¢és Bolcs6de kozbeszerzési eljarasait érintd, a Kozbeszerzési

Dontdbizottsag elott indult jogorvoslati eljarasrol az intézményvezetd legkésdbb a tudomasra
jutastol szamitott 5 munkanapon beliil tajékoztatja a Képviselo-testiiletet.
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A Kozbeszerzési DontObizottsagi, illetve birdsagi eljardsban az Onkormdanyzat jogi
képviseletérdl az intézményvezetd dont.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

A kozbeszerzési eljardsokat azok el6készitésétdl az eljaras alapjan megkotott szerzddés
teljesitéséig irasban dokumentalni kell. Az eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a
szerz0dés teljesitésével kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras
lezarulasatol, illetve a szerzodés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell érizni.

A kozbeszerzési eljarasok felelosségi rendje

Valamennyi kozbeszerzési eljaras meginditdsa elott az intézményvezetd meghatarozza az
eljaras feleldsségi rendjét.

A feleldsségi rendben eldirtakat az érintett személyek aldirdsukkal igazoltan tudomasul
veszik.

Belsé ellendrzés
A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak és dokumentalasnak — a Kbt. és
jelen Kozbeszerzési Szabalyzat szerinti — szabalyszeriiségét a belsd ellenérzés rendszerében

kell ellendrizni.

Az intézményvezetd minden év junius 30-ig tajékoztatja a polgarmestert a megel6z6 év
kozbeszerzési eljarasairol.

Z.aro rendelkezések

Jelen Szabalyzatban hasznalt fogalmak értelmezésére a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. evi
CXLIIL. térvényben hasznalt fogalom-meghatarozasok az iranyadok.

Jelen Szabalyzatot a 2021. aprilis 29. napjatdl indult eljarasok esetében kell alkalmazni.

Jelen szabalyzatot a Fonyéd Viaros Onkormanyzat Polgdrmestere .../2021. (IV. 29.)
Polgarmesteri hatarozataval fogadta el, egyidejlileg hatdlyat veszti Fonydd Véros
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 68/2019. (II1.28.) és 32/2016. (11.11.) hatrozattal
elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat.

Fonydd, 2021. aprilis 29.

Kovacsné Halasz Eva
intézményvezeto



