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1. Altalénos szempontok

A munkamegosztasi megéllapodds megkotésére az dllamhdziartdsrol  sz0l6  (orvény
végrehajidsdarol szolé 368/2011. (X1 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr) 9. § (5)
(5a) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7.§ (1)
bekezdésében elbirt szempontokat.

A munkamegosztisi megallapodas a Fonyéd Varos Onkormanyzat (8640 Fonydd F6 u. 19.)
mint irdnyitd szerv altal kijelolt Fonyddi Polgarmesteri Hivatal (8640 Fonyod Fo u. 19.)
koltségvetési szerv ¢s a gazdasigi szervezettel nem rendelkez6 Fonyédi Kulturilis
Intézmények (8640 Fonyod Ady E. u. 17.) koltségvetési szerv kozéttl munkamegosztas ¢s
felelosségvallalas rendjére terjed ki.

A mupnkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztds és a felel6sségvdllalas
szakszer(i rendjének szabalyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszeri intézményi
gazdalkodas kereteit megteremitse.

Az irdnyito szerv dital kijelolt kéltségvetési szerv (a tovabbiakban: kijelélt kiliségvetési
szerv) azonosité adatai:

Fonyodi Polgarmesteri Hivatal

8640 Fonyod Fo u. 19.

Adoészam: 15396516-2-14
Bankszamlaszam: 11743095-15396516
PIR t&rzsszam: 396518

A gazddsdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv azonositd adatai:
Fonyodi Milvelodési Kozpont, Konyvtdr és Muzedlis Gyijtemény
roviditett név: Fonyodi Kulturdlis Intézmények
8640 Fonyod Ady E. u. 17.

Addszam: 16806458-2-14
Bankszamlaszam: 11743095-16806458
PIR tSrzsszam: 655424

A Fonyédi Kulturalis Intézmények részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan a
koéltségvetési tervezés, az elOirdnyzatok modositisanak, atcsoportositisanak  €s
felhasznaldsanak végrehajtisa, a finanszirozdsi, adatszolgaltatdsi, beszdmoldsi és a
pénziigyi, szdmviteli rend betartasa, és a kdltségvetési szerv mitkodtetése, a hasznalataban
1évé vagyon hasznalata, védelme érdekében, ezen feladatok ellatasara a képviselS-testiilet a
Fonyddi Polgarmesteri Hivatalt jelolte ki.

A Fonyédi Kulturdlis Intézmények az eléz8 pontban felsorolt feladatait a Fonyddi
Polgarmesteri Hivatal az allomanydba tartozo alkalmazottakkal, a munkamegosztasi
megdllapodasban rogzitett helyen és médon [atja el.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a Fonyédi Kulturilis Intézmények szakmai
déntéshozé szerepét.
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A Tony6di Polgarmesteri Hivatal jegyzdje ¢s a Fonyodi Kulturilis Intézmények
intézményvezetdje kozosen feleldsok a munkamegosztds megszervezéséért €s végrehajtasacrt,
az éves koltségvetésben és annak moédositasaiban meghatérozott eldiranyzatok figyelemmel
kiséréséért és betartasaért, tovabba a belsé kontrolirendszer kialakitasaért ¢s miikodtetésécrt.

A Fonyodi Kalturilis Intézmények a Fony6di Polgarmesteri Hivatal szamviteli politikaja
keretében elkészitett szabalyzatok (eszkozok és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi
szabélyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabélyzat,
onkoltség szamitasi szabalyzat) a felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és selejtezésének
szabalyzata és a szamlarend eléirdsait, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott
szabélyzatokat alkalmazza az azokban el8irtakat kételezd érvénnyel betartja.

A Yonyodi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi irodavezetdje gondoskodik arrél, hogy az altala
vezetett szamviteli (f6konyvi) konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek « Fonyddi
Kulturalis Intézmények gazdasigi eseményei.

A Fony6di Polgarmesteri Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi €s targyi
feltételei a Fonyodi Kulturalis Intézmények intézménynél nem adottak, igy:
- az integralt ASP Gazdalkodas szakrendszer hasznalatival kényvvezetés,
- leltarozas,
- OTP Electra rendszer alkalmazasaval elektronikus utaldsok,
- pénztar kezelés,
- teljes kort adatszolgaltatasok:
- KGR K11 rendszerben,
- KSH felé,
- NAYV bevallasok.

2. Eldirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsig

A Fonyédi Kulturilis Intézmények a képvisel6-testiilet altal a koltségvetési rendeletben az
alapfeladatai ellatasahoz jovahagyott

- személyi juttatasok,

- munkaaddkat terhel6 jarulékok,

- dologi kiadésok,

- egyéb mtkddési célu kiadasok,

- beruhazasok,

- feljitasok

- stb.
(valamennyi) el6irdnyzataival rendelkezik.

A Fonyodi Kulturilis Intézmények intézményvezeldje felelds az intézmény ¢ves
koltségvetésének  végrehajtasaért, a gazdalkodds jogszerliségéért, a takarékossag
érvényesitéséért, a bevételek ndveléséért az alapfeladatok sérelme nélkil.

A Fonyédi Kulturdlis Intézmények infézményverzetdje koteles az intézmény éves
koltségvetését a megéllapitott onkormdnyzati tamogatds ¢és sajat bevételei terhére agy
megtervezni, hogy abbél biztositott legyen az éves gazdalkodas, illetve kotelezben ellatandd
feladatait maradéktalanul teljesitent tudja.
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A tervezett bevételek elmaraddsa nem vonja automatikusan maga utan az énkormanyzati
tamogatds novekedését. A kiadasi elbiranyzatok — amennyiben a tervezett bevételek nem
folynak be — nem teljesithetok.

Az intézményvezetd felel az intézmény kéltségvetésében meghatarozott kiadasi eldiranyzatok
felhaszndldsaért, a bevételi elbirdnyzatok teljesitéséért. Koteles feladatai ellatasardl,
munkafolyamatai megszervezésérél gy gondoskodni, hogy biztositsa a koltségvetésben
megallapitott eldiranyzatok gazdasagos, hatékony és takarékos felthasznalasat.

Az intézményvezetd felel az intézménynek juttatott céljellegli tdmogatds rendeltetésszerfi
felhasznaldsara vonatkozoban.

Az intézményvezeld kizarélag a képviselG-testiilet eldzetes jovahagydsaval nytjthat be
szakmai pdlyazatot abban az esetben, ha a palydzattal megvalosuld feladat ellatdsa
dnkormanyzati tobblettimogatast igényel.

Az intézményvezetd éven tili fejlesztési kotelezettséget csak a képviseld-testiilet
jovahagyasaval véllalhat.

3. Tervezés

A Fonyodi Polgarmesteri Hivatal és a Fonyédi Kulturalis Intézmények az Snkorméanyzat
gazdasagi programjahoz, koltségvetési koncepcidjdhoz és a koltségvetés tervezéséhez
adatokat szolgéltat, azok megalapozasara és alatdmasztasara.

A Fonyédi Polgarmesteri Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének iddszakaban:

- a Fonyddi Kulturdlis Intézmények intézménnyel egyiittmikodve adatot
szolgdltat az dnkormanyzat kiltségvetési koncepeidjahoz;

- a koltségvetési koncepcid képviseld-testiileti elfogadasa (hatdrozat) utan, az abban
foglaltak figyelembe vételével alakitja ki a Fonyédi Kulturalis Intézmények
eldiranyzatait;

- szémitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozésahoz;

- a Fonyddi Kulturalis Intézmények intézménnyel kozosen figyelemmel kiséri a
koltségvetési eldiranyzatok alakuldsat;

- el6késziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre 4ll6 informéciok
alapjén a tervezés megalapozasat szolgalé szdmitasokat, adatokat, informaciokat;

- elékésziti az 6nkormanyzat bizottsigi tiléseire, illetve a képviseld-testiilet iiléseire
az intézményt érintd elbterjesztéseket, azokhoz informéci6t szolgaltat;

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kivetden az intézmény 6nalld térzsszaman
gondoskodik az eldiranyzatok elkiildnitett (kormanyzati funkcio, fékonyvi szamla
aldbontas) nyilvantartasardl, err6l a Fonydédi Kulturilis Intézmények
intézményvezetdjét tajékoztatja;

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarél, egyeztetésérdl
€s tovéabbi vezetésérél.
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4. Eldirinyzat modositds

Az el6iranyzatok moédositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az onkorményzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

A Fony6di Kulturalis Intézmények intézményvezetdje az cldiranyzat médositas igényét a
Fonyédi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi iroddja felé — az elsé negyedév kivételével —
sziikség esetén negyedévente, indoklassal jelzi.

A Fony6di Kulturalis Intézmények intézmény elbiranyzatanak koltségvetési rendeletben
torténé modositasat a Fonyddi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi iroddja késziti el dontésre,
melyben megjeloli annak fedezetét (atvett pénzeszkdz, bevételi tobblet, stb.) €s a kiadasi
eldiranyzatot, melyre a felhaszndlas torténik.

Amennyiben a Fonyédi Kulturalis Intézmények intézmény eldiranyzatainak modositasara az
Orszaggyiilés vagy a Korméany dontésének kovetkeztében keriil sor a Fony6di Polgarmesteri
Hivatal pénziigyi iroddja a koltségvetési rendelet modositisat kovetden a végrehajtott
modositasrdl tdjékoztatja az intézmeényt.

A képvisels-testiilet 4ltal elrendelt intézményi eléirdnyzat modositdsok koliségvetésen tortend
dtvezetéséért a Fonyodi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi iroddja a felelds.

A Fonyédi Kulturalis Intézmények intézmény a jovahagyott bevételi elSirdnyzaton feluli
tibbletbevételt a koltségvetési rendeletben torténd tvezetés ¢s modositas utan hasznilhatja
fel.

A Fony6di Kulturilis Intézményck intézményvezetdje év kozben sajat hatdskori eldiranyzat
médositist a kiemelt cldiranyzatok kozott nem hajthat végre, erre a képviseld-testiilet
jogosult.

A Fonyédi Kulturalis Intézmények intézmény részére jévahagyott kiemelt elSiranyzatokon
beliili 4tcsoportositasrél az intézmény vezetdje sajat hatiskorben dont.

A Fonyodi Kulturslis Intézmények infézményvezetdje csak abban az esetben fordulhat az
iranyithoz személyi juttatas pételdiranyzat kérelemmel, ha eldirdnyzata, illetve maradvanya
nem biztositja torvényben clbirt kitelezettségei teljesitését.

5. Pénzkezelés

A Fonyédi Kulturalis Intézmények intézménynél hazipénztir nem miikddik, azt a Fonyédi
Polgarmesteri Hivatal kezeli. Az imtézmény kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta
ellatmanyban részesiil, melynek igénylési, felhasznalasi és elszamoldsi szabilyait a
Pénzkezelési szabalyzat rogziti.

Az ellatmanybol alapvetden a dologi eldirdnyzat kifizetései teljesithetok.

A Fonyédi Kulturilis Intézmények intézmény a készpénzforgalomrol az elézd havi
ellatmény elszdmoldsaval egy id6ben - az ezzel {rdsban megbizott dolgozdja éltal — az Ahsz.
52. §-aban, illetve a szamvitelr6l sz0l6 2000. évi C. térvény 167. § (1) bekezdés a)-j)
pontjaiban meghatdrozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfelelé bizonylatokkal
elszamol.
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A Fonydédi Kulturalis Intézmények intézmény az alapfeladat elldtasahoz kapesoléddan
keletkezik olyan bevétel, melynek tekintetében az intézmény kiilsé pénzbeszedd
helyként miikddik.
Az intézmény vonatkozdsaban a kovetkezd bevételek beszedése teljesithetd:

o konyvtari beiratkozas dija,

o fénymasolds, nyomtatas, szkennelés, internethasznalat dijai,

o muzeumi ¢s kulturdlis rendezvények belépdjegy bevétele,

o terembérieti dij.

Az intézménynél beszedett bevételeket minden hét utolsé munkanapjan, illetve a
rendezvények belépdjegy bevételét a rendezvényt kivetd 3 munkanapon beliil be kell
fizetni az intézmény pénzforgalmi szamlajara.

A bevételrdl - a befizetéssel azonos id6ben - minden esetben nyugtat/szamlét kell kiallitani.

A készpénz beszedéséért, befizetéséért és az elszamolds elkészitésére az intézményvezel§ az
intézmény allomédnyaba tartozo feleldst jelol ki, a feladat teljesitéséért az intézményvezetd
felelds.

6. Eldiranyzat felthaszndlis
6.1. A személyi juttatisokkal és a munkaerdvel valé gazdalkodas szabalyai

A munkamegosztdsi megdllapodasban rdgzitett a képviseld-testiilet altal jovahagyott
eliranyzaton ¢s létszam elbiranyzaton belill a munkaltatdi jogok gyakorldsa a Fenyodi
Kulturdlis Intézmények intézményvezetdjének feladat- és hatiskore, aki a jogkort a 2.
pontban meghatarozott elvek és szabalyok szerint gyakorolja.

A Fony6di Kulturalis Intézmények intézményvezetdje onalld gazdilkodasi jogkorében
eljdrva az intézmény részére engedélyezett targy évi létszamkeretet a tényleges foglalkoztatds
soran nem lépheti tul, és koteles a targy évi koltségvetésben meghatarozott személyi juttatas
eléiranyzaton beliil gazdalkodni.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megszintetésével kapesolatos tigyintézés
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzidés, megbizdsi dij, jogviszony megsziintetése,
elszamolo-lap elkészitése) az integralt KIRA rendszerben, valamint az aldirt okiratok a
Magyar Allamkincstir Somogy Megyei Igazgatdsdgéhoz toérténé tovabbitisa a Fonyédi
Kulturalis Intézmények intézményvezetdje altal az intézmény alloményéba tartozo kijelslt
felelos feladata, a feladat teljesitéséért az intézményvezeid felelés.

A Fonyédi Kulturalis Intézmények intézmény tovabbi feladatai:

- a szamfejtéséhez szitkséges adatok, a munkabol valé tdvolmaradas, a betegszabadsag
igénybevételének rogzitése az integralt KIRA rendszerben;

— a munkaba jards, havi cafeteria juttatds és valamennyi egyéb juttatds rogzitése az
integralt KIRA rendszerben;

— megbizdsos jogviszony létesitése esetén a szerzddéskotés eldkészitése, a jogviszony
rogzitése az integralt KIRA rendszerben, és a feladat idészaki elvégzését igazold
teljesitésigazolas kiallitasa. A teljesités igazoldsara az intézményvezetd jogosult.
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— egyéb munkdltatoi intézkedésekrdl  es dontésekrdl  tajékoztatia a  Fonyodi
Polgarmesteri Hivatal jegyzdjét,

— a nem kozpontositott szamfejtés korébe tartozé illetmények szamfejtése és utalasra
torténd eldkészitése.

A Fonyd6di Polgarmesteri Wivatal pénziigyi iroddjanak feladata:
—  ellendizi az integralt KIRA szamfejtd rendszerbe feladott adatokat, ¢s eltérés esetén a
feltart hibat jelzi az intézmény felé¢;
— a szamfejtett illetmények, juttatasok kifizetése/utaldsa.

6.2. A dologi kiadasokkal valé gazdilkodas szabalyai

A Fonyodi Kulturalis Intézmények intézmény a mikodéshez szitkséges targyi feltételek
biztositasa érdekében a 2. pontban meghatdrozottak szerint gyakorolja a kdvetkezd
feladatokat:

_  a szakmai és tizemeltetési anyagok és szolgaltatisok beszerzésekor - szilkség esetén
- bekéri az arajanlatokat, elkésziti a megrendelést és elbkésziti a szerzddéskotést,
bekéri az atlathatosagi nyilatkozatot;

— ateljesitésigazolassal ellatott szamldkat a postai megérkezést kévetd 1-2 napon beliil
tovabbitia pénziigyi teljesitésre a Fonyddi Polgarmesteri Hivatal penziigyi
iroddjanak;

—  eszkizok, berendezési targyak és gépek, informatikai ¢s tigyvitel-technikai gépek
javitasanak, karbantartdsanak megrendelése;

— npyilvantartést vezet a kiadott munka- €s védéruhazatokrél.
6.3. Beruhazasi, felujitisi kiadasok

A Fony6di Kulturalis Intézmények beruhazasi, feljitasi tevékenységet csak a képviseld
testiilet altal a koltségvetési rendeletében meghatarozott esetben ¢s mértékben végezhet.
Amennyiben a beruhdzas, felgjitds forrdsa palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is
szitkséges a képviselo-testiilet jovahagyésa a felhasznalasra.

7. Kotelezettségvallalds, utalvanyozis, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolas

A gazdélkodasi és ellen6rzési jogkorok gyakorlasara - a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesfiés, teljesités igazolds rendjére - vonatkozd &ltaldnos
szabalyokat a Fonyédi Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza,
melynek hatdlya a Fonyédi Kulturilis Intézmények intézményre is kiterjed.

Kotelezettséget a  Fomy6édi Kulturdlis  Intézmények intézmény nevében az
intézményvezetbje irdsban jogosult vallalni, a képviseld-testillet  altal  jovahagyott
cléiranyzatok mértékéig. A kotelezettségvallalas sordn a szamlat a Fonyodi Kulturalis
Intézmények intézmény részére kéri kidllitani, megjeldlve rajta az intézmény adoszamat.
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Kotelezettségvallalds a Fonyédi Polgarmesteri Hivatal pénziigyl irodavezetdje, vagy az
altala frasban kijelolt személy ellenjegyzése utan csak irasban torténhet.

A kotelezetisegvallalisokrél a Fonyédi Polgarmesteri Hivatal peénziigyi  iroddja -
kéltségvetési szervenként - analitikus nyilvéantartast vezet.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zben, frisban lehet. A pénziigyi ellenjegyzdének meg kell gy6zbdnie arrdl, hogy a
szabad elbirdnyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztosftott, és a kitelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A Fony6di Kulturalis Intézmények intézménynél a teljesités igazolasdra az intézményvezets
¢s az dltala frasban kijelslt - az intézmény allomanyaba tartozo - személy(ek) jogosultak. A
kijelolt személyeknek a teljesités igazolds datumanak és a teljesités tényére t6rténd utalas
megjelélésével, az arra jogosult személy alafrasaval kell igazolni.

Ervényesitésre a Fonyddi Kulturilis Intézmények csetén a Fonyodi Polgarmesteri Hivatal
kijelolt pénziigyi tigyintézéje jogosult.

Utalvanyozdsra a Fonyodi Kulturalis Intézmények intézmény nevében az intézményvezetsje
frasban jogosult. Az utalvanyozdsi jogkort a Fonyédi Kulturalis Intézmények
intézményvezetdje irdsban - sajat érintetisége, akaddlyoztatdsa, tavolléte ecsctére - az
intézményvezetd-helyettes részére atruhazhatja. Az utalvinyozas minden esetben irdsban,
utalvanyrendeleten torténik.

A gazdilkodasi jogosiivanyok betartdsa mellett az Avr.-ben eldirt osszeférhetetlenségi
kdvetelményeket figyelembe kell venni,

Az ellenbrzési és gazddlkodési jogkorsk gyakorldsa sordn a hatalyos gazdélkodasi
szabalyzatban meghatérozott eljardsrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok
gyakorlasara felhatalmazottak részére kotelezé érvényliek.,

8. Fékinyvi kinyvelés és analitikus nyilvintartas

A f6konyvi konyvelést, az elbirdnyzatok és azok médositisanak nyilvantartdsat, és a
kapcsolodé analitikus nyilvantartasok vezetését a Fonyadi Polgiarmesteri Hivatal pénziigyi
iroddja az ASP integralt gazdalkodési szakrendszer alkalmazasaval végzi.

A Fonyddi Polgirmesteri Hivatal pénziigyi  irodavezetdje a Fonyédi Kulturalis
Intézmények intézményvezetdjét kérésére barmikor, de legalibb havonta tdjékoztatja az
intézményt érintd bevételi és kiadasi elBiranyzatok felhasznalasérdl.

A képviseld-testiilet koltségvetést érintd dontéseirsl, intézkedéserdl a F onyodi Polgarmesteri
Hivatal pénziigyi irodavezetdje azonnal tdjékoztatast nyvjt.

Az dltalanos miikodéshez és 4gazati feladathoz kapcsolodd tamogatasok elszdmoldsdhoz
szlikséges alapadatokat a Fonyédi Kulturalis Intézmények intézmény szolgéltatja a Fonyédi
Polgarmesteri Hivatal pénziigyi iroddja felé.
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9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatds

A Fony6di Polgidrmesteri Hivatal és a Fonyédi Kulturalis Intézmények intézmények
vezetdi az informéaciddramlds zavartalan és az adatszolgaltatds valodisdgénak biztositasa
érdekében rendszeresen személyes megbeszélést/egyeztetést tart.

A Fonyédi Polgarmesteri Iivatal pénziigyi irodavezetdje a Fonyédi Kulturalis
Intézmények intézményvezetdjét tijékoztatia a képviselS-testillet altal elfogadott kiemelt €s
részeldiranyzatok teljesiilésérdl, és a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt eldiranyzatokrol.

A Fonyédi Kulturilis Intézmények a Fonyodi Polgarmesteri Hivatal fel¢ adatszolgaltatast
kételes teljesiteni az aldbbiakhoz:
— koltségvetési koncepeid dsszedllitdsahoz;
—  koltségvetési terv dsszedllitasahoz az intézményi igény benyujtasa;
— akéltségvetési eldiranyzatok modositésara vonatkozo igény benyujtasa;
— havi pénzforgalmi jelentéshez;
—  koltségvetési beszamold elkészitéséhez;.
—  Gltalanos mikodéshez &s Agazati  feladatokhoz kapesolodd —tdmogatdsok
elszdmolasahoz;
—  kotelezettségvallaldsok (szerzédéskotések) bejelentése a nyilvéntartasba vételi
kotelezettséghez.
Az adatszolgaltatasok valédisdgdért az intézményvezetdje a felelds.

10. Beszamolas

A Fonyédi Kulturalis Intézmények intézmény vagyoni és pénziigyl helyzetével kapcsolatos
kényvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatisi és beszdmolasi kotelezetiség teljesitése a
Fonyddi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi iroddjanak feladata.

A konyvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgalo leltarozds (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idépontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési &s leltarozasi szabdlyzat
tartalmazza.

A Fonyodi Kulturilis Intézmények intézmény szakmai feladatellatasat bemutato szoveges
beszamold elkészitése az intézményvezetd feladata.

11. Miikidtetés, targyi eszkozok karbantartisa, feltjitds, beruhdzas, vagyonkezelés

A Fonyédi Polgarmesteri Hivatal és a Fonyédi Kulturalis Intézmények intézmények
kiilon-kiilon feleldsek az intézmény miikodtetéséért és a megallapodasban foglalt feladatok
ellatdsanak biztositisaért. A személyi és targyi feltételek biztositasarol az intézményvezetdk
gondoskodnak.

A Fonyédi Kulturalis Intézmények intézmény karbantartdsi feladatait a kizarolagos
onkorményzati tulajdontt Fonyodi Virosfejlesztési ¢és Virosiizemeltetési Nonprofit
Ko6zhaszni Kit. végzi az intézményvezetd jelzésére.
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A Fonyddi Kulturilis Intézmények karbantartasi és felfijitdsi stb. munkéinak megrendelése
targyaban az egyszer(isitett kozbeszerzési eljaras lefolytataséhoz - a kézbeszerzési
szabalyzatban megfogalmazottakkal 8sszhangban - a pélyaztathato feladatok palyézati kifrasat
a Fonyédi Polgirmesteri Hivatal Beruhdzdsi Iroddja végzi.

A Fonyédi Polgarmesteri Hivatal Beruhdzdasi Iroddja a kizbeszerzési értékhatart elér vagy
meghalado beruhazasok, feldjitasok lebonyolitdsa sordn az onkormanyzat kozbeszerzési
eljarasokrdl szolé szabalyzatdban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi a sziikséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat.

A felijitasi és épitési jellegli beruhdzasok elékészitése, a kivitelezés végrehajtisanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténé atvétele a hivatal
Beruhazasi Irodéjanak a feladata.

A Fonyddi Polgarmesteri Hivatal és a Fonyédi Kulturalis Intézmények vezetdi kiilon-
kiilon felelnek az altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsétott snkormanyzati vagyon
rendeltetésszerii hasznalataért és dllaganak meg6rzéséért.

Az Onkormanyzat vagyongazdalkodasrol szolé helyi rendeletben, tovabba a felesleges
vagyontargyak selejtezésérél sz6l6 szabalyzatdban és a leltdrozdsi és leltarkészitési
szabdlyzatban meghatdrozott el6irdsokat betartani  kotelesek. Az intézmények a
Jjogszabalyokban és az onkorményzat vagyonrendeletében elbirt modon az onkormanyzat
tulajdonaban 1év0 vagyont 6nalloan hasznélhatjik és hasznosithatjak.

12. A belsé kontrolirendszer és a belst ellenérzés

A Fony6di Polgdrmesteri Hivatal jegyzdje és a Fonyédi Kulturalis Intézmények
intézményvezetdje az &ltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozdsiban koteles a belss
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informdcié és kommunikécios
rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a kéliségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és bels§ ellendrzésérdl szélé 370/2011. (XII. 31.) Korményrendelet
cléirdsait, tovabba az &llambaztartasért felelds miniszter altal kozzétett moédszertani
ttmutatékban feirtakat,

A Fonyodi Kulturilis Intézmények intézményvezetdje a killségvetdsi szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 37012011, (XII. 31.) Korméanyrendelet 1.
mellékletében meghatirozottakkal Gsszhangban koteles frasban értékelni a kialakitott
kontrollrendszer minGségét, melyrsl a Fonyédi Polgarmesteri Hivatal Jjegyzojét is
tajekoztatja.

A Fonyédi Polgarmesteri Hivatal és a Fonyédi Kulturilis Intézmények intézmények belsod
ellenbrzését a Fonyédi Polgarmestert Hivatal dltal megbizdsi Jjogviszonyban megbizott belsé
ellendr végzi. Belsd ellenGrzésre a kockézatelemzéssel aldtdamasztott éves belsé ellenérzési
tervben meghatdrozottak szerint keriil sor. A belsé ellenbrzés lefolytatasdnak rendjét a belséd
ellendrzési vezetd altal jovihagyott belss ellendrzési kézikonyv tartalmazza,

A Fonyédi Kulturilis Intézmények intézményvezetdje részt vesz a belsd ellendrzés
ertekelésérol késziils éves beszamold elkészitésében, amit a Fonyédi Polgarmesteri Hivatal
Jegyzdje készit el.
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13, Zaré rendelkezések

A megéllapodas 2021. jinius ... napjatdl 1ép hatdlyba €s az ebben foglaltakat e naptdl kezdve
kell alkalmazni.

A 135/2015. (X.1.) Kt. hatdrozattal jovahagyott munkamegosztasi megallapodés 2021. janius
...-t0] hatalyat veszti.

Fonyod, 2021, junius ...

Nagy Brigitta Varga Istvin
Jegyzd mb. intézményvezetd
Fonyddi Polgdrmesteri Hivatal Fonyédi Kulturdlis Intézmények

Zaradék:

A Fonyédi Polgdrmesteri Hivatal és a Fonyédi Kulturalis Intézmények intézmények
kozottl 03/5523-2/2021, szamt munkamegosztds és felelésségvillalas rendjérdl szolo
megéllapodast Fonyod Véros Onkorményzat Képvisel6-testiilete a *%/2021. (VI¥*). Kt
hatarozattal jovdhagyta.
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