Tktatdszam: 03/5522/2021.

Munkamegosztasi megallapodas
A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé Fecskepart Ovoda és Bolcsode

és a kijetslt Fonyodi Polgarmesteri Hivatal

kozotti munkamegosztas és felelésségvallalas rendjeérol
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1. Altaldnos szempontok

A munkamegosztdsi megallapodds megkétésére az  dilamhdztartasrél  szolé  torvény
végrehajtdsdrol szold 368/2011. (XIL. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (5)
(5a) bekezdéseben kapott felhatalmazas alapjan kertilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1)
bekezdésében elbirt szempontokat,

A munkamegosztisi megallapodds a Fenydéd Viros (")nkorményzat (8640 Fonyodd Fo u. 19.)
mint irdnyité szerv altal kijelslt Fonyédi Polgarmesteri Hivatal (8640 Fonyéd Fé u. 19.)
koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Fecskepart Ovoda és
Bileséde (8640 Fonyod F6 u. 25.) koltségvetési szerv kézotti munkamegosztis és
felelosségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztis és a feleldsségvallalas
szakszerll rendjének szabdlyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszerli intézményi
gazdalkodas kereteit megteremtse.

Az irdnyito szerv dital kijelslt koltségvetési szerv (a tovabbiakban: kijelslt koltségvetési
szerv) azonosito adatai:

Fonyodi Polgarmesteri Hivatal

8640 Fonydd Fo u. 19.

Addszam; 15366516-2-14
Bankszamlaszam: 11743095-15396516
PIR {Grzsszam: 396518

A gazdisdagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv azonosits adatai:

Fecskepart Ovoda és Bolcséde
8640 Fonyod F¢ u. 25.

Addszam: 16808773-2-14
Bankszamlaszam: 11743095-16808773
PIR trzsszam: 655446

A Fecskepart Ovoda és Béleséde részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan a koltségvetési
tervezés, az elbirdnyzatok modositisanak, dtcsoportositdsinak és felhasznalasanak
végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend
betartasa, és a koltségvetési szerv miikddtetése, a hasznalatdban 1év6é vagyon hasznalata,
védelme érdekében, ezen feladatok ellatdsara a képviselo-testiilet a Fonyédi Polgiarmesteri
Hivatalt jelolte ki.

A Fecskepart Ovoda és Boleséde az elézd pontban felsorolt feladatait a Fonyodi
Polgarmesteri Hivatal az allomanyaba tartozd alkalmazottakkal, a munkamegosztasi
megallapodasban rogzitett helyen és modon latja el.

A munkamegosztasi megallapodds nem sértheti a Fecskepart Ovoda és Bileséde szakmai
dontéshozé szerepét.
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A Fonyodi Polgarmesteri Hivatal jegyzdje és a Fecskepart Ovoda és Bileséde
intézményvezetSje kozdsen feleldstk a munkamegosztds megszervezéséért &s végrehajtasdert,
az éves koltségvetésben és annak modositasaiban meghatdrozott eldirdnyzatok figyelemmel
kiséréséért és betartasaéit, tovabba a belséd kontrolirendszer kialakitasaért és miikodtetéséért.

A Feeskepart Ovoda és Bolesdde a Fonyodi Polgarmesteri Hivatal szamviteli politikdja
keretében elkészitett szabalyzatok (eszkdzok &s forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkdzik és forrdsok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
onkoltség szamitasi szabalyzat) a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének
szabdlyzata és a szdmlarend eldirdsait, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatdrozott
szabdlyzatokat alkalmazza az azokban eldirtakat kotelezd érvénnyel betartja.

A Fonyédi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi irodavezetdje gondoskodik arrél, hogy az altala
vezetett szamviteli (f6konyvi) konyvelésben elkiilonftetten szerepeljenek a Feeskepart
Ovoda és Bolesdde gazdasagi eseményet.

A Fonyd6di Polgarmesteri Hivatal elldtja azokat a feladatokat, melynek személyi €s tdrgyi
feltételei a Fecskepart Ovoda és Bolesdde intézménynél nem adottak, igy:
- az integralt ASP Gazdalkodas szakrendszer haszndlataval konyvvezeids,
- leltarozas,
- OTP Electra rendszer alkalmazasaval elektronikus utalasok,
- pénztar kezelés,
- teljes korli adatszolgaltatasok:
- KGR K11 rendszerben,
- KSH fele,
- NAV bevallasok.

2. Eldirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg

A Fecskepart Ovoda és Bilcsode a képviscl6-testiilet 4ltal a koltségvetési rendeletben az
alapfeladatai ellatasahoz jovahagyott

- személyi juttatasok,

- munkaadokat terheld jarulékok,

- dologi kiadésok,

- egyéb mitkddési céhi kiadasok,

- beruhazasok,

- felgjitasok

- stb.
(valamennyi) eldiranyzataival rendelkezik.

A Fecskepart Ovoda és Bileséde intézményvezetfje felelds az intézmény éves
koltségvetésének  végrehajtasaért, a gazdilkodds jogszerliségéért, a takarékossdg
érvényesitéséért, a bevételek ndveléséért az alapfeladatok sérelme nélkiil.

A Fecskepart Ovoda é Bileséde intézményvezeidje koteles az intézmény &ves
koltségvetdését a megallapitott onkormanyzati tdmogatds és sajat bevéiclei terhére ugy
megtervezni, hogy abbol biztositott legyen az éves gazdalkodas, illetve kotelezben ellatand6
feladatait maradéktalanul teljesiteni tudja.
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A tervezett bevételek elmaradasa nem vonja automatikusan maga utan az Onkorméanyzati
tdmogatas novekedését. A kiaddsi eldiranyzatok — amennyiben a tervezett bevételek nem
folynak be — nem teljesithetok.

Az intézményvezeid felel az intézmény koltségvetésében meghatarozott kiadasi eldiranyzatok
felhasznalasaért, a bevételi elbiranyzatok teljesitéséért. Koteles feladatai ellatasardl,
munkafolyamatai megszervezésérol igy gondoskodni, hogy biztositsa a koltségvetésben
megallapitott eléirdnyzatok gazdasagos, hatékony ¢&s takarckos fethasznalasat.

Az intézményvezetd felel az intézménynek juttatott céljellegli tdmogatds rendeltetésszerti
felhasznéalasara vonatkozoan.

Az intézményvezetd kizarolag a képviselO-testiilet eldzetes jovahagyasaval nyuhjthat be
szakmai pdlydzatot abban az esetben, ha a palyazattal megvalosuld feladat ellatasa
Onkormanyzati tébblettamogatast igényel.

Az intézményvezetd ¢éven tuli fejlesztési kotelezettséget csak a képviselo-testiilet
jovahagyasaval vallalhat.

3. Tervezés

A Fonyo6di Polgarmesteri Hivatal és a Fecskepart Ovoda & Bileséde az 6nkorményzat
gazdasagi programjahoz, koltségvetési koncepcidjghoz és a koltségvetés tervezéséhez
adatokat szolgaltat, azok megalapozasara ¢s aldtamasztasira.

A Fonyddi Polgarmesteri Hivatal feladatai a kéltségvetés tervezésének iddszakaban:

- a Fecskepart Ovoda és Bileséde infézménnyel egyiittmiiksdve adatot szolgaltat
az dnkormanyzat koltségvetési koncepeidjahoz;

- akéltségvetési koncepcid képviseld-testiileti elfogadasa (hatdrozat) utdn, az abban
foglaltak figyelembe vételével alakitja ki a Fecskepart Ovoda és Bélesdde
eldiranyzatait;

- szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz;

- a Fecskepart Ovoda és Bilestde intézménnyel kozosen figyelemmel kiséri a
koltségvetési eldiranyzatok alakulasat;

- elokésziti a koltségvetési egyeztetd tirgyalasra a rendelkezésre all6 informdciok
alapjan a tervezés megalapozasat szolgdld szamitdsokat, adatokat, informacidkat;

- el6késziti az énkormanyzat bizottsagi liléseire, illetve a képviselo-testiilet iiléseire
az intézményt ¢rint6 eldterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat;

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetben az intézmény 6nallod toérzsszéman
gondoskodik az eldiranyzatok elkiilonitett (kormanyzati funkeid, fékonyvi szdmla
alibontds) nyilvantartisarél, errdl a Feeskepart Ovoda és  Bileséde
intézményvezetdjét tajékoztatja,

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérdl
¢s tovabbi vezetésérdl.

géllapdas
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4. Eldirdnyzaf modosiids

Az eldiranyzatok modositisdval kapcsolatos mindenkori eljirasi rendet az Onkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

A Fecskepart Ovoda és Boleséde intézményvezeldje az elbiranyzat modositds igényét a
Fonyodi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi iroddja felé — az elsé negyedév kivetelével —
sziikség esetén negyedévente, indoklassal jelzi.

A Fecskepart Ovoda és Boleséde intézmény elbirdnyzatanak koltségvetési rendeletben
torténd moédositasat a Fonyddi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi iroddaja késziti elé dontésre,
melyben megjeloli annak fedezetét (atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) €s a kiadasi
eldirdnyzatot, melyre a felhaszndlds torténik.

Amennyiben a Fecskepart Ovoda és Béleséde intézmény cléiranyzatainak modositasara az
Orszaggyiilés vagy a Kormdny dontésének kovetkeztében keriil sor a Fony6di Polgdrmesteri
Hivatal pénziigyi iroddja a koltségvetési rendelet modositisat kovetden a végrehajtott
modositasrd! tajékoztatja az intézményt.

A képvisels-testiilet 4ltal elrendelt intézményi eléirdnyzat médositdsok koliségvetésen torténd
atvezetéséért a Fonyodi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi iroddja a felelds.

A Fecskepart Ovoda és Boleséde intézmény a jOvahagyott bevételi elbirdnyzaton feliili
tobbletbevételt a koltségvetési rendeletben torténd atvezetés és modositas utdn haszndthatja
fel.

A Fecskepart Ovoda és Boleséde intézményvezetdje év kozben sajat hataskor eldirdnyzat
moédositast a kiemelt elSiranyzatok kozott nem hajthat végre, erre a képviseld-testiilet
jogosult.

A Fecskepart Ovoda é Boles6de infézmény részére jovahagyott kiemelt eldirdnyzatokon
beliili 4tcsoportositasrél az intézmény vezetdje sajét hatdskorben dont.

A Fecskepart Ovoda és Boleséde iniézményvezetdje csak abban az esetben fordulhat az
iranyitohoz személyi juttatas poteldirdnyzat kérelemmel, ha eldirdnyzata, illetve maradvanya
nem biztositja térvényben eldirt kotelezettségei teljesitését.

5. Pénzkezelés

A Fecskepart Ovoda és Boleséde infézmény hézipénztardt a Fonyédi Polgdrmesteri
Hivatal kezeli. A készpénzes kifizetés szdma elenyészd, ezért ellatmanyt sem kezel az
intézmény. Esetleges igény esetén - eldzetes egyeztetést kivetden - a készpénzes szamla a
Fonyé6di Polgarmesteri Hivatalban keriil kifizetésre a pénzkezelési szabalyzat szerint.

A Fecskepart Ovoda és Bolesdde intézmény az alapfeladat ellatisihoz kapesoloddan kiilsd
pénzbeszedd helyként mikodik az idSszakos gyermekfeliigyelet szolgaltatdsi dij bevetel
beszedése tekintetében, melyre vonatkozé szabalyokat a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.
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A Fecskepart Ovoda és Bileséde intézmény altal beszedett készpénz bevételeket minden
hénap utolsé munkanapjan be kell fizetni az intézmény pénzforgalmi szamléjéra.

A bevételrol - a befizetéssel azonos idSben - minden esetben nyugtat/szamlat kell kiallitani.

A készpénz beszedéséért, befizetéséért és az elszamolds elkészitésére az intézményvezetd az
intézmény allomanyéaba tartozo feleldst jeldl ki, a feladat teljesitéséért az intézményvezetd
felelos.

6. Eldiranyzat felhaszndlds
6.1. A személyi juttatdsokkal és a munkaerdvel valé gazdalkedas szabailyai

A munkamegosztasi megallapodasban rdgzitett a képviselS-testillet altal jévahagyott
eldiranyzaton és 1étszam eldiranyzaton beliil a munkéltatéi jogok gyakorlasa a Fecskepart
Ovoda és Béleséde intézményvezetSiének feladat- és hataskore, aki a jogkort a 2. pontban
meghatarozott elvek és szabdlyok szerint gyakorolja.

A Fecskepart Ovoda és Boleséde intézményvezetdje 6nallé gazdalkodasi jogkorében eljarva
az. intézmény részére engedélyezett targy évi létszamkeretet a tényleges foglalkoztatds sordn
nem lépheti til, ¢s koteles a targy évi koltségvetésben meghatdrozott személyi juttatds
elbiranyzaton beliil gazdalkodni.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos tigyintézés
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerz8dés, megbizasi dfj, jogviszony megsziintetése,
elszdmolo-lap elkészitése) az integralt KIRA rendszerben, valamint az alairt okiratok a
Magyar Allamkincstar Somogy Megyei Igazgatosagahoz t6rténd tovébbitasa a Fecskepart
Ovoda és Boleséde intézményvezelje dltal az intézmény allomdnyédba tartozé kijelslt
felelds feladata, a feladat teljesitéséért az intézményvezetd felel6s.

A Fecskepart Ovoda és BolesGde intézmény tovabbi feladatai:

— a szamfejtés¢hez szilikséges adatok, a munkabdl valé tdvolmaradds, a betegszabadsag
igénybevételének régzitése az integralt KIRA rendszerben;

— a munkdba jérds, havi cafeteria juttatds és valamennyi egyéb juttatas rogzitése az
integrélt KIRA rendszerben;

— megbizésos jogviszony létesitése esctén a szerzddéskdtés eldkészitése, a jogviszony
rogzitése az integralt KIRA rendszerben, és a feladat idészaki elvégzését igazold
teljesitésigazolds kidllitasa. A teljesités igazolaséra az intézményvezetd jogosult.

— egyéb munkaltatéi intézkedésckrdl ¢s dontésekrdl tajékoztatia a  Fonyédi
Polgarmesteri Hivatal jegyzdjér,

— a nem kdzpontositott szdmfejtés korébe tartozo illetmények szamfejtése és utalésra
torténd eldkészitése,

A Fonydodi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi iroddjdnak feladata:
~ ellendrzi az integralt KIRA szdmfejtd rendszerbe feladott adatokat, és eltérés esetén a
feltart hibat jelzi az intézmény felé;
— aszamfejtett illetmények, juttatdsok kifizetése/utaldsa.
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6.2. A dologi kiadasokkal valé gazdilkodds szabalyai

A Fecskepart Ovoda és Bolesdde infézmény a mikddéshez sziikséges targyi feltételek
biztositasa érdekében a 2. pontban meghatdrozottak szerint gyakorolja a kovetkezd
feladatokat:

—  a szakmai és tizemeltetési anyagok és szolgdlatasok beszerzésekor - sziikség esetén
- bekéri az arajanlatokat, elkésziti a megrendelést és elékésziti a szerzddéskoteést,
bekéri az attathatosagi nyilatkozatot;

—  ateljesitésigazoldssal ellatott szamlakat a postai megérkezést kovett 1-2 napon beliil
tovabbitja pénziigyi teljesitéste a Fonyédi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi
iroddjanak;

—  eszkozok, berendezési targyak és gépek, informatikai és tigyvitel-technikai gépek
javitdsanak, karbantartdsanak megrendelése;

— nyilvantartast vezet a kiadott munka- és védtruhdzatokrol.
6.3. Beruhazasi, felajitasi kiadasok

A TFecskepart Ovoda és Boleséde beruhdzdsi, felujitdsi tevékenységet csak a képviselod
testiilet altal a koltségvetési rendeletében meghatarozott esetben ¢és mértékben végezhet.
Amennyiben a beruhdzas, felujitas forrdsa palydzati pénzeszkdz, abban az esetben is
szilkséges a képviseld-testiilet jovahagyésa a felhasznalasra.

7. Kitelezettségvallalis, utalvianyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolas

A gazdalkodasi és ellentrzési jogkordk gyakorlasara - a kotelezettségvalialas, utalvanyozas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesiiés igazolds rendjére - vonatkozé éltalanos
szabalyokat a Fonyédi Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi szabédlyzata tartalmazza,
melynek hatalya a Fecskepart Ovoda és Bolesode intézményre is kiterjed.

Kotelezettséget a Fecskepart Ovoda és Bolesdde intézmény nevében az intézményvezetdje
irasban jogosult véllalni, a képviseld-testiilet altal jovahagyott el6iranyzatok meértékéig. A
kitelezettségvallalds sordn a szamlat a Fecskepart Ovoda és Boleséde intézmény részére
kéri kiallitani, megjeldlve rajta az intézmény adoszamat.

Kotelezettségvallalis a Fony6di Pelgarmesteri Hivatal pénziigyi irodavezetdje, vagy az
altala frasban kijelolt személy ellenjegyzése utén csak irdsban torténhet.

A kotelezetiségvallalasokrol a Fony6di Polgirmesteri Hivatal pénziigyi iroddja -
koltségvetési szervenként - analitikus nyilvantartast vezet.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesitcs esedékességét
megel6zoen, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyz6nek meg kell gybzddme arrdl, hogy a
szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabdlyokat.
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A Fecskepart Ovoda és Bilesode intézménynél a teljesités igazolasara az intézményvezetd és
az dltala irdsban kijelolt - az intézmény allomanydba tartozéd - személy(ek) jogosultak. A
kijelolt személyeknek a teljesités igazolas ddtumanak ¢s a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni,

Ervényesftésre a Feeskepart Ovoda és Boleséde esetén a Fonyodi Polgarmesteri Hivatal
kijelslt pénziigyi tigyintézéie jogosult.

Utalvényozasra a Feeskepart Ovoda és Boleséde intézmény nevében az intézményvezetdje
frasban  jogosult. Az utalvanyozisi jogktrt a Fecskepart Ovoda és Boleséde
intézményvezefdje irasban - sajat érintettsége, akaddlyoztatdsa, tavolléte esetére - az
intézményvezetd-helyettes részére atruhazhatja. Az utalvinyozas minden esetben irasban,
utalvanyrendeleten térténik,

A gazdéilkoddsi jogositvanyok betartdsa mellett az Avr.-ben eldirt osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellendrzési ¢és gazdalkodéasi jogkorsk gyakorldsa soran a hatilyos gazdalkoddsi
szabalyzatban meghatérozott eljérdsrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorsk
gyakorlasara felhatalmazottak részére kételezd érvényiick.

8. Fékonyvi kényvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi konyvelést, az elbiranyzatok és azok modositasdnak nyilvantartasat, és a
kapcsolodd analitikus nyilvantartisok vezetését a Fonyédi Pelgarmesteri Hivatal pénziigyi
iroddja az ASP integrilt gazdalkoddsi szakrendszer alkalmazasaval végzi.

A Fonyédi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi irodavezetédje a Fecskepart Ovoda és Bolcséde
intézményvezetdjet kérésére barmikor, de legalabb havonta tdjékoztatia az intézményt érinté
bevételi és kiad4si elsiranyzatok felhasznéaldasaré!.

A képviseld-testiilet koltségvetést érintd dontéseirdl, intézkedésérél a Fonyddi Polgarmesteri
Hivatal pénziigyi irodavezetdje azonnal tajékoztatdst nynijt.

Az altalanos mikodéshez és agazati feladathoz kapcsolédé tamogatasok elszamoldsdhoz
sziikséges alapadatokat a Fecskepart Ovoda és Bilesdde intézmény szolgéltatia a Fonyédi
Polgarmesteri Hivatal pénziigyi iroddja felé.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

A Fonyodi Polgirmesteri Hivatal és a Fecskepart Ovoda ¢és Béles6de intézmények vezetdi
az informdciéaramlas zavartalan és az adatszolgaltats valodisiganak biztositdsa érdekében
rendszeresen személyes megbeszélést/egyezietést tart.

A Fonyddi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi irodavezetdje a Fecskepart Ovoda és Bileséde
intézményvezetdjés  tajékoztatia a képviseld-testillet altal  elfogadott kiemelt és
részelbiranyzatok teljesiilésérdl, és a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt eliranyzatokrdl.
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A Feeskepart Ovoda és Béleséde a Fonyodi Polgiarmesteri Hivatal felé adatszolgaltatést
kételes teljesiteni az aldbbiakhoz:
—  koltségvetési koncepeid dsszedllitisahoz;
— koltségvetési terv dsszedllitasdhoz az intézményi igény benytjtésa;
—  akoltségvetési elsiranyzatok modositasira vonatkozo igény benyljtasa;
— havi pénzforgalmi jelentéshez;
— koltségvetési beszamold elkészitéséhez,.
_ 4ltaldnos mikodéshez &s  4dpazati  feladatokhoz kapesolodod — tamogatasok
elszdmolasahoz,
—  kételezettségvallalasok (szerzddéskotések) bejelentése a nyilvintartasba vételi
kotelezettséghez.
Az adatszolgaltatasok valddisagadrt az intézményvezetdje a felel0s.

10. Beszamolas

A Fecskepart Ovoda és Bolesdde intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos
konyvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a
Fony6di Polgarmesteri Hivatal pénziigyi iroddjdnak feladata.

A kényvviteli mérleg alatamasztasat szolgalod leltirozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idépontjat, feleléseit €s helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat
tartalmazza.

A Fecskepart Ovoda és Bilesdde infézmény szakmai feladatellatasat bemutatd szdveges
beszamolo elkészitése az intézményvezetd feladata.

11. Mikédtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felijitas, beruhazas, vagyonkezelés

A Fonyodi Polgarmesteri Hivatal és a Fecskepart Ovoda és Boleséde inrézmények kiilon-
kilon felelések az intézmény mikodtetéséért és a megallapodasban foglalt feladatok
ellatasanak biztositdsaért. A személyi és targyi feltételek biztositasarol az intézményvezetok
gondoskodnak.

A Fecskepart Ovoda és Boleséde intézmény karbantartési feladatait a kizarolagos
énkormanyzati tulajdont Fonyodi Varosfejlesztési  €s Varostizemeltetési  Nonprofit
Kézhaszni Kft. végzi az intézményvezetd jelzésére.

A Fecskepart Ovoda és Bolcsdde karbantartasi és felyjitasi stb. munkainak megrendelése
targyaban az egyszeriisitett kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz. - a kozbeszerzési
szabalyzatban megfogalmazottalkkal sszhangban - a palyaztathaté feladatok palyazati kifrasat
a Fonyddi Polgarmesteri Hivatal Beruhdzdsi Iroddja végzi.

A Fonyédi Polgarmesteri Hivatal Beruhdzdsi Iroddja a kézbeszerzési értékhatart elérd vagy
meghaladé beruhézasok, feljitisok lebonyolitdsa soran az dnkormanyzat kozbeszerzési
eljarasokrol szolo szabalyzataban elSirtak figyelembe vételével kezdeményezi a sziikséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat.

A felgjitasi és &pitési jellegii beruhdzasok eldkészitése, a kivitelezcs végrehajtasanak
folyamatos ellenrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténé atvétele a hivatal
Beruhazasi Iroddjanak a feladata.
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A Fonyé6di Polgirmesteri Hivatal és a Fecskepart Ovoda és Boleséde vezerdi kitlon-kiilon
felelnek az altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsdtott dnkormanyzati vagyon
rendeltetésszerti hasznalataért és allaginak mepdrzéséért.

Az Onkormdnyzat vagyongazdalkodasrél sz6lé helyi rendeletben, tovdbba a felesleges
vagyontargyak selejtezésérdl szold szabalyzatdban és a leltdrozasi és leltarkészitési
szabdlyzatban ~meghatdrozott elbirdsokat betartani kotelesek. Az intézmények a
jogszabalyokban és az onkorményzat vagyonrendeletében eléirt médon az Gnkormanyzat
tulajdondban 1év6 vagyont dnéalldan hasznalhatjak és hasznosithatjék.

12. A belsé kontrollrendszer ¢és a belsé ellenérzés

A Fonyédi Polgarmesteri Hivatal jegyzdje és a Fecskepart Ovoda és Boleséde
intézményvezetdje az éltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasiban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkémyezetet, a
kockératkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informdcié és kommunikécios
rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitisdnal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szélé 370/2011. (XII. 31.) Korményrendelet
cldirasait, tovabba az allamhdztartisért felelés miniszter dltal kozzétett modszertani
tntmutatdkban leirtakat,

A Fecskepart Ovoda & Béleséde intézményvezetdje a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz6lé 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 1.
mellékletében meghatirozottakkal osszhangban kételes irdsban értékelni a kialakitott
kontrollrendszer minéségét, melyrél a Fonyédi Polgarmesteri Hivatal jegyzdjér is
tajékoztatja.

A Fonyédi Polgarmesteri Hivatal és a Fecskepart Ovoda és Bolesde intézmények belsd
cllen6rzését a Fonyodi Polgarmesteri Hivatal dltal megbizdsi jogviszonyban megbizott belsé
ellenér végzi. Belso ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasziott éves belsd ellenérzési
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A bels6 ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsé
ellen6rzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikényv tartalmazza.

A Fecskepart Ovoda és Bileséde intézményvezetdje részt vesz a belsd ellendrzés
crtckelésérdl késziils éves beszamol elkészitésében, amit a Fony6di Polgarmesteri Hivatal
Jegyzdje készit el.
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13. Zaro rendelkezések

A megdllapodés 2021. junius ... napjatdl Iép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve
kell alkalmazni.

A 135/2015. (X.1.) Kt. hatdrozattal jovahagyott munkamegosztasi megallapodas 2021, jintus
...-to1 hatalyat veszti.

Fonydd, 2021. jinius ...

Nagy Brigitta Kovicsné Halasz Kva
Jjegyzd intézményvezeld
Fonyédi Polgdrmesteri Hivatal Fecskepart Ovoda és Bolesdde

Zaradék:

A Fony6di Polgarmesteri Hivatal és a Fecskepart Ovoda és Bolesode infézmények kozotti
03/5522-2/2021. szamt munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérdl szold megéllapodast
Fonyoéd Véros Onkorményzat Képvisel6-testillete a **/2021. (VL.*¥). Kt. hatarozattal
jovahagyta.
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