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Fecskepart Ovoda és Bolesdde Hazirend




1. Jogszabalyi hattér
A Hézirend a nemzeti kdznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban Nkt), a
nevelési-oktatasi intézmények miikddésérél €s a kdznevelési intézmények névhasznalatardl
sz010 20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban EMMI rendelet), valamint a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lé 1997, évi XXXI. torvény alapjan
késziilt.
A Hézirendet a nevel6testiilet fogadja el az Nkt. 70. §. (2) bekezdés g) pont alapjan. Ki kell
kérmni a Sziil6i Szervezet véleményét a Hazirend elfogadésa elsit (Nkt. 25.§). A Hazirend
dnkormanyzati 6voda esetén az Nkt. 25. § (4) bekezdése alapjan a fenntartd egyetériésével a
fenntartd jovahagyasédval valik érvényessé.

2. Hazirend célja, feladata

A hézirend allapitja meg az intézmény bels6é miikddésével dsszefiiggd célokat, feladatokat. A
hazirend az intézmény alapdokumentumainak része. Biztositja a térvényes miikodést, a nevelés
zavartalan megvalosulasat.

3. A Hazirend hatalya
A Hazirend az 6voda 6nallé belsé jogforrdsa. Az intézmény belsé miksdését a Pedagogiai
Programmal és a Szervezeti és Miikddési Szabalyzattal egyiitt hatdrozza meg.
A Hazirend elkészitéséért az igazgat6d a felel6s, elfogadasa az Nkt alapjan a nevelbtestiilet
jogkore. A neveldtestiilet dontése elbtt ki kell kérni a Sziiléi Szervezet véleményét. Ugyanezt
az eljarast kell kovetni a Hazirend mddositasa sorén is,
Jelen dokumentum személyi hatélya kiterjed a Fecskepart Ovoda ¢és Boles6de haszndaléinak
teljes korére, az dvoda valamennyi kdznevelési foglalkoztatott jogviszonyban, kézalkalmazotti
jogviszonyban aildkra, a jogviszonyban allé gyermeckekre, a sziileikre, az dvoddban tartézkodo
személyekre. Térbeli hatélya pedig kiterjed a kiils§ helyszinen zajl6 nevelési terckre is.
A Hazirendben foglalt el6irdsok betartasa, betartatdsa mindannyiunk szamara kotelezé!
A Hazirend el6irasai azokra az dvodai és dvodan kiviili, nevelési idében, illetve nevelési idén
kiviil szervezett programokra is vonatkoznak, amelyeket a Pedagdgiai Program alapjan az
6voda szervez, és amelyeken az dvoda ellatja a gyermekek feliigyeletét.

A Hazirendet a sziildk, Fonydd Véaros honlapjan (www.fonyod.hu) megtaléljak, tovabba

lehetdséget biztositunk arra, hogy az intézmény igazgatoi iroddjaban is megtekinthetd.
Ezen kiviil a sztil6 kérheti, hogy az dvoda a gyermek részére késziilt felvételi dontéssel

egyidejiileg, kiildje el szdmara elektronikus formaban.




4. Altalanos informaciok intézményiinkrol

Az intézmény neve: Feeskepart Ovoda és Biles6de
e Cime, sz¢khelye: 8640 Fonydd, Fo utca 25. Telefon: 85/560-322
o Telephelye, intézményegysége: Fecskepart Ovoda és Boleséde, 8640 Fonydd, F6 utca 27.
.o E—mail: ovoda@fonyod.hu
e Az intézmény OM-azonositéja: 202376
o Igazgatd: Huber Livia
e Azigazgaté fogadoodraja: minden honap elsd kedd 13-14 6ra (el8zetes egyeztetés alapjan)
e Igazgatohelyettes: Matuczané Tuli Maria
e Bolesdde intézményegység vezetd: Trefeli Rendta
e Ovodatitkar: Molnérné Péterfai Andrea
o Az intézmény fenntartdja, cime: Fonydd Varos Onkorményzata, 8640 Fonyéd, F6 utca 19,
e Az intézmény mitk6dési teriilete:

Ovoda intézményegység: Fonyod Véros kézigazgatasi teriilete

Bélesdde intézményegység: Fonydd Véros kézigazgatasi teriilete

Ovodai csoportok szdma: 5

Engedélyezett férohelyek szama: 125 6

5. Miikédés rendje, a munkarenddel kapesolatos szabalyok

5.1. Nyitvatartasi rend
A nevelési év minden év szeptember 01-jét61 a kovetkez6 év augusztus 31. napjdig tart.
Az bvoda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatdrozdsa a fenntartd joga.
Ovodank munkanapokon 6.30-17.00 Oréig tart nyitva.
Az 6voda szombaton és vasarnap, valamint munkasziineti napokon zdrva tart, A napi
nyitvatartési id6t [épesézetes kezdéssel és zardssal oldjuk meg. Reggel 7.30 percig, délutan 16
Oratol a csoportok dsszevontan miikédnek,

Az 6voda bejaratanak zarasa napkézben 9-15 oraig tart. Belépni csak csengetésre lehet,

5.2. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének rendje
Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad Ichet8séget jogszabaly (EMMI
rendelet 3. § (5) bekezdés). A tervezett idSpontokrdl a nevelési év elején tajékoztatni kell a
Sziil6i Szervezetet, illetve az adott idépont elétt legalabb 7 nappal a falidjsdgon meghirdetni

azt. Az igényelhet6 5 napbol 2-3 napot az iskolai téli sziinetben az tinnepek kdzott tervezziik.




A nevelés nélkiili napokon igény szerint tigyeleti lehetdséget biztositunk (15 jogos igény

csetén).

5.3. A zarva tartas rendje
Az iskolai 6szi és tavaszi sziinet ideje alatt, nevelés nélkiili munkanapokon, nyéri idészakban,
illetve magasabb szamt hianyzas esetén az ésszerliség és a takarékossag elvét figyelembe véve
irasban felmérjiik a sziil6i igényeket, majd a korabbi létszamkorlatot figyelembe véve 6sszevont
csoportokban miikédiink. Ennek elrendelése igazgatdi hatdskorben megengedett. Eltérd az
6vodai munkarend, a gyermekek fogadéasanak rendje abban az esetben is, ha a nemzeti tinnepek,

illetve mas ok miatt az altalanos munkarend, a munkasziineti napok rendje is eltéren alakul.

5.4. A nyari 6vodai élet, a zarva tartas rendje
A nyéri zéaras id8szakarol és pontos idépontjardl az igazgatd dont a fenntart6 jovahagyasaval.
A nydri zaras ketté- négy hét lehetséges, ebben az idGszakban folynak a karbantartasi és
takaritasi munkdlatok, A munkdlatok fliggvényében az id6tartamtol el lehet térni.
Az dvoda nyari zérva tartasarél minden év februdr 15-ig tajékoztatjuk a szitldket.
A gyermekek részére ez alatt az id6 alatt el6zetes sziiloi igény alapjan (15 jogos igény esetén)

ligyeletet szerveziink.

6. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetdsége
6.1. Az 6vodai felvétel, 6vodai jogviszony létesitése, Gvodaba jarasi
kitelezettség
Intézménylinkbe az 6vodai felvétel jelentkezés uUtjan torténik. A sziils, gyermeke évodai

felvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a nevelési évben folyamatos.

A Nkt.49.§ (3) bekezdés szerint a telepiilési dnkormanyzat koézzéteszi az Ovodai felvételi
korzetét, valamint az dvoda nyitva tartdsénak rendjét. Az 6voda kételes felvenni, atvenni azt a
gyermeket, aki életvitelszerlien az 6voda kdrzetében lakik (a tovabbiakban: kotelezé felvételt
biztosité dvoda). A gyermeket elsésorban abba az évodéaba kell felvenni, atvenni, amelynek
korzetében lakik, vagy ahol sziildje dolgozik. Az dvoda csak azt a gyermeket koteles felvenni

illetve atvenni, aki életvitelszeriien az dévoda kirzetében lakik.
Eletvitelszer(i ott lakasnak minGsiil, ha a gyermek

- a kotelezd felvételt biztositdé 6voda korzetében taldlhaté ingatlant otthonaul hasznélja, és




- az ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaban a gyermek

lakdhelyeként vagy tartdézkodasi helyeként

- az Ovodai beiratkozds elsé hatirnapjat megeléz8 hdrom hoénapndl régebb 6ta szerepel.

(20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 20.§.)

A 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 8.§ (1) bekezdése alapjan az évoda a gyermek haroméves
koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de
kiiléndsen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatdsra késziti fel. Az dvoda felveheti azt a
gyermeket is, aki a harmadik életévet a felvételtSl szamitott fél éven beliil betslti, feltéve, hogy
az €rintett telepiilésen lak6hellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezé haroméves

és annal idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd.

(2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betslti, a
nevelési év kezdd napjatd! legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt. A sziils
- targy¢v aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt
tartva, annak az ¢évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, kilonds méltanylast érdemld esetben,- ha a sziilé gyermek negyedik életévének
bet6ltését megeldzGen mar kérelmezte, tigy tjabb- kérelem alapjin annak az évnek az augusztus
31. napjaig, amelyben a gyermek az 6tddik életévét betdlti a Kormany rendeletében kijeldlt
szerv (a tovadbbiakban: felmentést engedélyez6 szerv) felmentheti a gyermeket az évodai
foglalkozéson val6 1észvétel al6l, ha a gyermek csaladi kériilményei, sajtos helyzete indokolja.
Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az 6vodavezet vagy a védénd, tovabba a
tartés gydgykezelés alatt ailé gyermek esetében az Eiitv. 89 §-a szerinti altaldnos jarébeteg-
szakelldtasban, vagy az Eiitv., 91 §-a szerinti dltalanos fekvBbeteg-szakellatasban résztvevd
szakorvos rendelhet6 ki. Tartds gyogykezelés alatt 4116 gyermek esetében a kérelem a targyév

aprilis 15. napja utdn is benyjthat6. Az eljarasi hataridd 50 nap.

(2) A bekezdésben foglalt dontés ellen kézigazgatasi pert a doniés kzlésétdl szamitott tizendt
napon beliil lehet meginditani. A felmentést engedélyezd szerv dontését a birdsig nem

véltoztathatja meg,




6.2, A sziilo beiratasi kitelezettsége

A szilld az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
kételes beiratni az Onkormdanyzat altal kozzétett kozleményben wvagy hirdetményben

meghatarozott médon.

A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznélatarol
sz6lo 20/2012 (VIIL31.) EMMI rendelet 20. § (1-11) bekezdésében rendelkezik az évodai

felvétel, dvodai jogviszony létesitésérol.
Az ovodai felvétel, dvodai jogviszony létesitése

Az dvodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a €s majus 20-a kdzott keriil sor. A fenntartd az
ovodai beiratkozds idejérdl, az Ovodai jogviszony létesiésével Osszefiiggd eljarasrdl a

beiratkozas elsd hatarnapjat megelézien legalabb harmine nappal
a) kézleményt vagy hirdetményt tesz kézz¢€ a sajat honlapjan,

b) kézlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartdsdban mikédo dvoda

honlapjan, ennek hianyaban a helyben szokasos médon.

A fenntarto6i kizlemény, hirdetmény tartalmazza

a) az G6vodai felvételrdl, az dvodai jogviszony létesitésérol,

b} az dvodai beiratkozas idépontjanak meghatirozasardl,

¢) a gyermek Ovodai beiratasahoz szitkséges kozokiratokrél, dokumentumokrol,

d) az 6vodaztatasi kitelezetiség nem teljesitése esetén alkalmazhatod jogkdvetkezményekr6l,

e) az integraltan nevelhet6 sajdtos nevelési igényi gyermekek dvodai felvételérdl, a nevelésiikre

az alapitd okiratuk szerint jogosult dvodakrol és azok elérhetdségérdl,
f) az alapité okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytatd dvodakrdl és azok elérhetdségérol,
g} az 6voda felvételi korzetérdl sz016 tajékoztatast,

I) az ovodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely legkésébb a

beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot kéveté 30, nap, valamint

i) a jogorvoslati eljaras szabalyait.




(Lc) A hivatal az Nkt. 45. § (8) bekezdése szerinti adatokat a targyév marcius elsejéig kiildi
meg a kotelezd felvételt biztositd 6vodak fenntartdi szamara. A hivatal aprilis 16-4ig értesitést

kiild azon gyermek lakcimére, akiknek a targyévben 6vodaztatasi kitelezettsége megkezd6dik.

(1d) A sziilé, ha azt az ovodai beiratkozas napjdn - az elektronikus elérhetéségének
megadasaval - kérte, elekironikus Gton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke 6vodai felvételt

nyert vagy felvétele elutasitasra keriilt.

(2} A sziild - a bolesddei elldtasban részestilé gyermek kivételével - az dvodai nevelésben
torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét kételes beiratni a telepiilési
Onkorminyzat vagy a fenntartd altal kozzétett kozleményben wvagy hirdetményben
meghatérozott idépontban, vagy az dvodalatogatdsi kitelezettség aldl felmentését kérni. A napi
négy draban dvodai nevelésre kotelezett gyermek sziilje, ha gyermeke az 6vodakételezettségét
kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utolséd hatdrnapjat kévetd tizenst napon
beliil irasban értesiteni a hivatalt. A napi négy o6raban dvodai nevelésre kbtelezett, az dvodaval
Jogviszonyban 4allé gyermek sziildje, ha gyermeke az évodakdtelezettségét a jovdben kiilfsldsn

teljesiti, elézetesen koteles értesiteni az dvodaigazgatot.

(2¢) A kotelezd 6vodai nevelésben valé részvétel aldl felmentett, harom éves kort betélisit,
valamint az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem t6ltstt gyermek szilgje
a nevelési ev kozben kérheti felvételét az dvoda igazgatdjanal, annak érdekében, hogy a

gyermek részt vehessen az ovodai foglalkozasokon.

(3) Az Gvodai beiratkozéskor be kell mutatni a gyermek nevére kidllitott személyazonosségot
igazolé hatésagi igazolvanyokat, tovabba a sziilé személyazonossigdl igazolé hatosagi

igazolvanyokat ¢s lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat.
(4) Az ovoda igazgatdia
a) az dvodai felvételi, dtvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban,

b) a kérelem elutasitasara vonatkoz6 dontését hatarozati forméban kozli -a sziild hozzajarulasa
esetén elektronikus Uton- kozli a sziilével. Az dvodai nevelésben vald részvételre kotelezett

gyermek atvétele esetén az 6voda igazgatdja a dontésidl értesiti az ¢l6z6 6voda igazgatdjat.

(7) A kijelolt 6voda igazgatoja a megkilldott szakértéi vélemény vagy a tankeriileti kdzpont

hatarozata alapjan értesiti a hivatalt, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattak be.
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(8) az ovodéaba felvett gyermeket az dvoda nyilvantartja. Ha a gyermek o6vodat valtoztat,

tovabbi nyilvantartasa az atadd ovoda értesitése alapjan az atvevd 6voda feladata.

(9) Az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalimazédsiban életvitelszerii ott lakasnak mindsiil, ha a
gyermek a kételezd felvételt biztosité dvoda krzetében taldlhatd ingatlant otthonaul hasznélja
¢s az ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak ¢és lakcimének nyilvantartasdban a gyermek
lakohelyeként vagy tartézkoddsi helyeként az évodai beiratkozés elsé hatdrnapjat megelz6
harom honapnal régebb 6ta szerepel. Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely koriilmény alapjan
arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartisban szereplé lakhelyén vagy
tartozkodasi helyén nem életvitelszerlien lakik, gy az dvodaigazgatd, illetve az Nkt. 49, § (2)
bekezdés szerinti esetben az dvodaigazgatd vagy a fenntartd altal szervezett bizottsag jogosult
felszdlitani az évoddba jelentkezé gyermek sziil6jét, hogy az életvitelszerii kdrzetben lakas
tényét akként igazolja, hogy a felszdlitas kézhez vételétdl szamitott 15 napon beliil bemutatja a

teriiletileg illetékes védénétsl szarmazo, a védondi ellatas igénybevételét igazolo nyilatkozatot,

(10) Ha az 6vodaigazgatd, illetve az dltala vagy a fenntartd altal szervezett bizottsag felszélitasa
ellenére a sziilé a védondi nyilatkozatot nem mutatja be, Gigy az Ovodaigazgatd, illetve az éltala
vagy a fenntartdé altal szervezett bizottsg jogosult az életvitelszeriien korzetben lakdst
csaladlatogatds kezdeményezésével ellendrizni. Ha az 6vodaigazgatd, az éltala, illetve a
fenntartd altal szervezett bizottsag altal javasolt legalabb harom id6pont kéziil a gyermek
sziiloje vagy torvényes képviseldje egy alkalommal sem teszi lehetévé a csaladlatogatdst, ugy
vélelmezni kell, hogy a gyermek nem életvitelszerlien lakik a kéitelez6 felvételt biztosité dvoda

kérzetében, és ennek alapjan az dvodai felvétel megtagadhatd,

(11) Az ovodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasarol a sziilok és az
ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett - az egyenld banasmodro! és az
esélyegyenldség elémozditasardl szold 2003. évi CXXV. térvény 28, §- dban meghatarozott

feltételekkel 6sszhangban - az Gvodaigazgatd dint.
A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

e agyermek személyazonossagot és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya
¢ asziild személyazonossigot és lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanya
o a gyermek sziiletési anyaknyvi kivonata

e agyermek TAJ kartydja
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Sziil6i jogorvoslat Iehetésége:

A jarasi hivatal felmentéssel kapcsolatos dontése ellen a sziilé birdsagi jogorvoslatot vehet
igénybe.

A felvételt nyert gyermeket koteles a sziilé rendszeresen évodaba jaratni!

Az 6vodéaba t0rténd jelentkezés mddjardl és az dvodai altalanos felvételi idGpontjarol szélod
dontés a fenntartd kizardlagos joga. (20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 20. § (1) bekezdés
alapjan.)

Megsziinik az dvodai elhelyezés, ha:
e agyermeket masik dvoda atvelte, az atvétel napjan,
e a felmentést engedélyez6 szerv a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek szaméra
ovodabol vald kimaradésara,
e a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan,
e az ovodaba jarasi kotelezetiségét kiilfldon teljesité gyermek eléri a tankételes kort.

(Nkt. 53. § (1) bekezdés)

0.3. Tankdételezettség, beiskolazas

Az Nkt 45, § (2) bekezdése alapjan a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31, napjaig
a hatodik életévét betolti, tankdtelessé valik. A tankételezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi
napjan kezdddik. Sziil6i kérelem hidnydban a gyermek tankitelezettsége megkezdésének
halasztasat a gydmhat6sag is kezdeményezheti. A sziild, a gydmhatésag a kérelmét legkésébb
az iskolakezdés événck januar 18-dig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Az
eljards {igyintézési hatarideje &tven nap. A szillé kérelme alatdmasztisara kérelméhez
csatolhatja a gyermek fejlettségét alatdmasztd dvodai dokumentumokat is. Ha az eljarasban
szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhett ki, Ha a szakértdi
bizottsdg a sziiléi kérelem benyljtasara nyitva 4llé hatarid6 el6tt a gyermek tovabbi egy
nevelési évig évodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benytijtasara
nincs szitkség, Ha a gyermek az iskolaba lépéshez szitkséges fejlettséget korabban eléri, a
felmentést engedélyezd szerv a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora
eldtt megkezdje tankdtelezettségének teljesitését. A birdsag eljardsara alkalmazni kell a (6b)--

(6f) bekezdésében foglaltakat.

(2a) Ha a felmentést engedélyezé szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig

Ovodai nevelésben valo részvételét, vagy a szakértéi bizottsag azért javasolja a tankotelezetiség
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megkezdése aldli felmentésre iranyuld kérelem benyUjtasara nyitva allé hatarid6 elétt a
gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vald részvételét, mert a gyermek sajitos
nevelési igényl, vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd, akkor a gyermek
szamara az ovoda a szakértdi bizotisag altal javasolt fejlesztéseken tdl, a tankdtelezettség
teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és szocidlis érettség elérésére

iranyulo, az dvodai nevelés idékeretébe agyazott célzott foglalkozasokat biztosit.

6.4. Iskolakezdés elhalasztisa
A szl vagy gydm a kérelmét kizadrdlag az Oktatdsi Hivatalhoz nydjthat be legkorabban
targyév januar 1-t6l. Az Oktatasi Hivatalnak targyév januar 1-e el6tt érkezett kérelmeket nem
all modjaban elbirdini. A szlilé vagy gydm a kérelmet az Oktatési Hivatal dltal a honlapjan
elérhetové tett informatikai tdmogatd rendszer segitségével kitdlistt, majd ezt kovetben
kinyointatott vonalkddos adatlapon, papirlapon nydjthat be, postai Gton;
Oktatasi Hivatal
Budapest
1982
- A beadvanynak tartalmaznia kell a kérelmezd nyilatkozatét arra nézve, hogy 6 jogosult
a kérelem benyujtasara, mivel a sziiloi felligyeletet egyediil gyakorolja,- vagy kézés
feliigyelet esetén- a masik sziil§ kifejezett hozzgjarulasaval jar el.
- Akérelmez6 (Sziil8, gyam) adatai: név, sziiletési adatok, kapcsolattartdsi adatok
- A gyermek személyes adatat: név, sziiletési hely és id6, oktatasi azonositd szama
- A gyermek 6vodéjanak adatai, mellyel jogviszonyban 4ll: OM azonosité szama, neve,
cime
- A gyermek milyen egyéni adottsaga, sajatos helyzete indokolja és a fejlédése, iskolai
életre felkésziilése szempontjabdl miért lenne elényds tovabbi egy ¢évig az 6vodaban
maradas
- A kérelemben foglaltakat aldtAmaszté dokumentumokat (szakorvosi vélemény,
szakértoi vélemény, fejlodést nyomon kdvetd nyomtatvany, stb.) csatolni kell.
Ha a szakért6i bizotisag a sziil6i kérelem beny(jtasara nyitva alld hatéridé elétt (januar 18.) a
gyermek to{fébbi egy nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziil6i
kérelem benytjtasara nincs szlikség. Ebben az esetben a gyermek automatikusan tovébbi egy
évig O6vodai nevelésben vehet részt. A teendd a kdvetkezd: A sziilének a szakértéi bizottsag
véleményét a gyermek 6vodajaban be kell mutatnia, amely alapjan az 6voda a kdznevelési

informacids rendszerben (Tovabbiakban: KIR) régziti ezt a tényt.
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Korabbi iskolakezdés:

A kisgyermek, ha az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, akkor a sziilé
kérésére hatéves kora elétt megkezdheti az altalanos iskolai tanulmanyait.

Ebben az esetben is az Oktatdsi Hivatalhoz kell benytjtani a kérelmet. A fenti rendelkezések
erre az esetre is értelemszerfien irAnyaddak.

Amennyiben a kérelemben foglaltak és a csatolt dokumentumeok alapjan minden szitkséges adat
rendelkezésre 411 a dontés meghozataldhoz, az Oktatasi Hivatal nyolc napon beliil dént,
Amennyiben nyolc napon beliil nem hozhat6 dontés a kérelem targyaban- pl. hidnyos a kérelem,
tovabbi adatok beszerzése szitkséges, szakértdi bizottsag kirendelése indokolt, stb.- az Oktatési
Hivatal teljes eljarasban hatvan napon beliil dont a kérelemrél, Az Oktatasi Hivatal déntése
ellen birosagi jogorvoslat vehetd 1génybe, melynek soran az illetékes birdésig negyvendt napon

beliil koteles hatarozatot kiadni,

6.5. Az 6vodai ellatas igénybevételének, esetleges felmentésének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betélti, a
nevelési év kezdd napjatol legaldbb napi négy draban dvodai foglalkozason vesz részt. [Nkt. 8.
§ (2) bekezdés]

A sziil6 —targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
eldit tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betdlti, kiilonds méltanylést érdemlé esetben, wjabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31-ig napjaig, amelyben a gyermek az 06todik életévét betdlti, a Kormany
rendeletében kijelolt szerv a gyermeket felmentheti az évodai foglalkozason vald részvétel al6l,
ha csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljardsban szakértét kell
meghallgatni, csak az igazgatdé vagy a védond rendelhet6 ki, Tartds gyogykezelés alatt 4lld
gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benytjthat6. Az eljarasi hatdridé

otven nap, (Nkt. 8. § (2) bekezdés).

A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast, amikor a gyermek egészséges.

6.6, Kiilfoldre torténdé tavozas bejelentés szabalyai

Az o6vodaba jaré gyermek esctében a szilld eldzetesen frdsban értesiti az igazgatodt, hogy
gyermeke az Ovodakételezettségét kiilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de mar

kiilfoldon tartdzkodd évodakoteles gyermek esetében az Oktatési Hivatalt kell a sziilének
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értesifeni a beiratkozas idejének utolsd napjat kévetd 15 napon beliil. Amennyiben a sziilé a
bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabalysértési eljarast kell meginditani az
dvodai nevelésben vald kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utolsd
magyarorszagi lakcimre kell kiildeni.

A kiilfoldre tAvozas bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Kéznevelés mentipontjaban torténik.

Amennyiben az dvodaba jardsi kotelezetiségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles

kort, megsziinik az évodai elhelyezése.

7. Az 6vodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

7.1 Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozdé rendelkezések, szabalyok
A gyermekek védelmérd]l és a gyamiigyi igazgatdsidl szolé 1997. évi XXXI. torvény

(a tovabbiakban; Gyvt.) 21/B. §. (1) alapjan:
Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani:

a) a boles6dében, mini bélesédében nyujtott bilesbdei ellatasban vagy ovodai nevelésben

részesiild gyermek szdmara, ha
aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartdosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartdsan beteg vagy

fogyatckos gyermeket nevelnek,
ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy f6re jut6 havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, és

tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-4t, vagy
ac) nevelésbe vették.

A gyermekek védelmérél és a gydmiigyi igazgatdsrdl szold 1997, évi XXXI t6rvény
(a tovabbiakban: Gyvt) 21/B. §. (1) alapjdn az ingyenes vagy kedvezményes étkeztetés
jogosultsagi feltételeinek a fennallasat a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet 6. melléklet
szerinti nyilatkozat kitdltésével és benyujtdsaval a téritési dijat megdallapité szerv felé kell

igazolni, illetve benytjtani,

Minden nevelési év kezdetén 1yj nyilatkozat kitdltése sziiksége. Amennyiben a jogosultsig

pozitivan valtozik, a sz{il6 kitelessége bejelenteni azt.
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Az dvodai étkeztetési ellatasért az igénybe vevdk személyi téritési dijat kotelesek
fizetni. A gyerimeckétkeztetés intézményi téritési dijanak alapja az élelmezés
nyersanyagkoltségének egy ellatottra jutd napi Gsszege.

A téritési dij befizetése minden hé 10-15. napja kozott torténik. (kivétel lehet jan, és aug) A
téritési dij befizetése atutalassal torténik. Hianyzds esetén az étkezések lemonddasara a hianyzést
megeléz6 nap 14 ordig van lehetdség személyesen, irasban vagy telefonon, az

dvodatitkdrsdgon:85/560-322-es telefonszdmon vagy az ovoda@fonyod.hu email cimen.

Valamint a konvha@@fonyvod.hu email cimen és a 85/560-005-8s telefonszamon. A lemondott

étkezés masnap 1ép életbe és a kdvetkezd havi befizetéskor irhato jova.

Nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij jovairasdra nem tarthat igényt, a mar nem
lemondhat6 étkezést (az ételt) a sziilé elviheti. Kérjitk, azt is jelezzék az intézménynek
megelézé munkanap 14 6raig, gyermekitk hidnyzds utan mikor jén Gjra, hogy az étkezését

masnapra biztositani tudjuk!
Az ingyenesen étkezd gyermekek hidnyzasakor is le kell mondani az étkezést.

A gyerekelk étkezése az 6vodaban:

Etkezések iddpontjai:

s Folyamatos reggeli: 8-8.45

e FEbed: 12-13

e Folyamatos uzsonna: 15.00 - 15.30
Ezen idépontokon kiviil nem &ll médunkban az étkezést biztositani, FEtelallergidban,
diabéteszben szenvedd gyerekek étkezését is biztositani tudjuk. Egész napos kirdndulasok

alkalméval hideg élelmet kapnak a gyerekek arra a napra.

Az 6voda teriiletén a gyerekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrél hozott élelmiszerrel a tobbi

gyerek el6tt nem etikus, valamint az 6voda tisztan tartdsat is zavarja, az ANTSZ sem engedi!

Sziiletés és névnapi kindldsra szant édességet csak ellendrizhetd helyrdl fogadunk el, kérjiik

minden esetben szamlédval igazolni az étel szarmazasat.

Diétas étrend:

Szakorvos altal igazolt diétas étkezést igénylO személy szaméra az édllapotanak megfeleld

étrendet biztositani kell. Amennyiben az dvodat ellatd kizétkezteténél nem biztositottak a
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diétas ételek eldallitasdhoz szitkséges személyi, targyi, miiszaki feltételek, az 6voda a diétas

étkeztetést, e feltételekkel rendelkezd kizétkeztetdGidl kell, hogy megrendelje.

Diétas etkezeés igénye esetén sziikséges mésolat forméjaban leadni a kizétkeztetésért felelos

szolgaltatonak a tartds beteg igazolast.

8. A gyermekekiel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
Az Ovodaban csak teljesen egészséges gyermek tartdzkodhat. Beteg, nathas, kéhogo,
gybgyszert, laz- és kohogéscsillapitét szedé, még labadozd gyermek bevétele a gyermek
kielégité, mieldbbi gydgyulasa és a tébbi gyermek egészségének megbrzése érdekében nem

megengedett.

Amennyiben a sziild t6bbszori felszolitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az igazgaté a gyermekjoléti szolgalatot

értesiteni.
A sziildnek kotelessége bejelenteni, ha barmilyen gyogyszert adott reggel a gyermekének!

Az dvodapedagbégusoknak nem szabad otthonrél behozott gyogyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyamén, Kivétel ez alol az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali
gyogyszeradas elengedhetetlen (pl. krupp, asztma), valamint az 1-es tipusi diabétesszel é16
gyermekek specidlis ell&tasa, illetve az 6vodaban jelentkez magas gyermeki laz csillapitdsa

(1. melléklet).

Az dvodapedagogus feladata baleset vagy napkézben megbeteged6 gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset silyossagatol fliggéen, illetve eszméletvesziés,
lazgdres esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrél (ments, orvos kihivasa, a gyermek
elszallitasa orvoshoz), €s a sziild értesitésérél. A baleset stilyossagatdl fiiggéen a Kdznevelés

Informacios Rendszerében régzitjiik a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

A 1-es tipust diabetesszel é16 gyermek ell4tdsaval Gsszefiiggd specialis feladatok az SZMSZ-

ben megtalalhatéak.
Az anafilaxia egy életveszélyes éllapotot eldidézd tulérzékenységi reakcid. Tilinetei az enyhe
borpirtdl a stlyos anafilaxids sokkig terjedhetnek. Mivel életveszélyes kivetkezményei is

lehetnek, Iétfontossagil mieldbbi felismerése.

- Ismerten allergias gyermekeknél vesz€élyes anyaggal érintkezett, ilyen ételt evett, rovar
csipte meg és HIRTELEN légzési nehézsége tamad, rekedt, nyélzik, elgyengiil, eldjul
17




- Ismerten nem allergids gyermeknél HIRTELEN KET szervrendszert érinté tiinet:
borkiiités, nyelési nehezitettség, djulds, rekedtség, szemhéj dagadas, erés hasi géres 1ép

fel.

A legutébb modositott 201 1. évi CXC. térvény a nemzeti kznevelésrdl szerint: (1a) * A sziild
kételezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménmnyel 6vodai vagy tanuldi jogviszonyban allo,
cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekviképes, fokozott kockdzata allergias betegséggel
diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igénylé egészségi allapotardl és a megteendd

siirgtsségi intézkedésekrdl

a) a beiratkozassal egyidejlileg, vagy

b) a diagnézis ismertté valdsat kévetden haladéktalanul tdjékoztassa a nevelési-oktatdsi

intézményt, tovabba kiteles gondoskodni arrdl, hoey az életmentd eydevszer rendelkezésre

alljon az intézménvyben

- a szert szobahdmérsékleten, sajat dobozaban, fénytél elzarva kell tarolni
- koriilbeliil egy évig hasznathato fel.

- ha egy gyerekné! stlyos allergias reakcid 1ép fel, a szert a comb kiilsé részébe kell beadni,
akér ruhdn keresztill; farizomba nem szabad. Miutdn beszrja az ember az injekciot, 10-ig el
kell szamolni, hogy a gyogyszer bejuthasson a szervezetbe, nem szabad rogtén kihtzni a tiit.
Beadas utan az érintett teriiletet masszirozni kell. A slirg6sségi ellatast kévetéen mindenképpen

hivni kell a mentdket, értesiteni kell a sziiléket
Javasolt az intézménynek is beszerezni sajat AAI-t

Tanév elején az dvodaorvos ellendrzi a készletet és a lejaratokat, a szitkséges AAI
megrendelésré')l gondoskodik. Tdrolas helyszinének meghatarozdsa. Legalabb 1-1 Adrenalin
Auto Injektor (AAI) —az intézménybe jard gyermekek stilyanak megfeleld erfsségben. 7.5 kg-

30 kg - 150 meg 30 kg felett - 300 mcg .

Teenddk betegség esetén

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. 1z, hanyas, hasmenés, hasgbres, erds
kdhogés tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésér6l, és a lehetd legrévidebb idén beliil
értesitjitk a gyermek sziileit. A sziilo koteles miel6bb megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz
vinni.

Ezutan a sziilé gondoskodik az orvos felkeresésérdl.
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A sziilo koteles bejelenteni az 6vodapedagégusnak azokat, a gyermek egészségi dllapotaval
kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényetheinek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség stb.). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos lefrast kdteles biztositani a gyermek részére a
teljes ovodai ellatds idétartamdaban. Az dvodanak 4t kell adni legalabb egy olyan személy

telefonszamat, aki az adott probléma eseiében a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.
A beteg gyermek az orvos altal meghatérozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

Betegség esetén minden esetben csak orvosi igazolassal johet ijra 6vodaba a gyermek.
Az 6voda mindennapos miik6désében kiemelt figyelmet forditunk a teljes ko
egészségfejlesztéssel dsszefliggl feladatokra, amelyek killonésen:

o az egészséges taplalkozds - az egészséges életmdd, a testipolds, a tisztalkodas, az
¢étkezés, killondsen a magas cukortartalmi ételek és italok, a magas sé- és telitetizsir-
tartalm ételek fogyasztisanak csGkkentése, a z0ldségek és gyiimdlesok, illetve
tejtermékek fogyasztasanak &szténzése, a fogmosds, a réteges 6ltozkodés, a pihenés, a
betegségmegel6zEs és az egészségmegbrzés szokdsainak alakitésa,

¢ amindennapos, frissitd mozgas, szabad mozgés lehetdsége,

¢ atesti és lelki egészség fejlesziése, a viselkedési fiiggbségek megeldzése,

¢ aszenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztasanak megelézése,

e a bantalmazas megeldzése,

e abaleset-megel6zés és elsGsegélynyijtas,

o aszemélyi higiéné,

Az egészséges ¢letmddra vonatkozd szabélyok betartdsa az intézményben mindenki szdmara

kotelezd.

9. A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozo eldirasok
Ha a gyermek az 6vodai nevel€sbdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak tekintjiik, ha

e asziild elézetesen személyesen, elekironikusan vagy telefonon bejelentette a hianyzast;

o a sziild a hidnyzasrol elbzetesen irasbeli kérelmet nyujtott be az igazgatd felé, és a
tAvolmaradasra frasban engedélyt kapott (3. melléklet);
o agyerinek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja:

¢ clfogadottnak tekintjiik a nem hiteles elektronikus forméban kiéllitott orvosi

igazolast, melyet kinyomtatva kell atadni a gyermek 6vodapedag6gusanak.
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Kéiség esetén a nevelési-oktatasi intézmény felhivja a sziilét a hiteles

igazolas bemutatasara.

e a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok mialt nem tudott

kitelezettségének eleget tenni.

9.1. A betegségek igazoldsinak formaja és hatirideje:

A tavolmaradas
oka

Az igazolas formsja

Az igazolas hatarideje

Betegség

Orvosi igazolas

Betegség utan a visszatérés elsd
napjan az Gvodaba érkezéskor az
ovodapedagégusnak kell Atadni,
(orvosi  igazolas hidnyaban a
gyermek nem veheté be az
dvodaba, mivel egészségi allapota
jogszerl igazolassal nem
alatimasztott.)

Varatlan vagy
hivatalos esemény

Hatdsagi igazoléds/sziiléi igazolas
irasban

A hidnyzast kovetd elsé napon
dvodaba érkezéskor az
dvodapedagdgusnak kell atadni.

Csaladi program

Az dvoda elbzetes tajékoztatdsa
irasban/elektronikusan,
megjelélve tavolmaradas
idOtartamat.

Legkés6bb a hidnyzast megel6z
napon kell az 6vodéanak eljutfatni.

A sziilo koteles minden esetben a hianyzas okat ismertetni telefonon, interneten. Fert6z8

betegség (baranyhiml6, kotéhartya-gyulladas, tetvesség, covid, influenza stb)) esetén a

sziilének bejelentési kitelezettsége van.

Amig a sziil6 az igazolast 4t nem adta az 6vodapedagdgusnak, addig a gyermek a kozisségbe

nem vehet6 be. Az orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a tavollét pontos idétartamdat (EMMI

rend. 51. § (1) bekezdés).

Intézményiink nem szabalyozza az évi sziildi ipazolasok mennyiséeét, minden esetben az
3

ovodapedagogus mérlegel, majd kérdés esetén egyeztetni koteles az igazgatoval!

Amennyiben a gyermek tdvolmaradasét a sziilé nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Teenddk igazolatlan mulasztéas esetén:

e Ot napnél tdbbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, az Gvoda igazgatdja Crtesiti a

gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes csaldd- és gyermekjoléti

kdzpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az
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értesitést kovetben a gyermekjoléti szolgdlat az ovoda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okénak feltarasira figyelemmel
meghatirozza a gyermeket veszélyezteté és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet
megsziintetésével, a gyermek dvodaba jarasaval, tovdbba a gyermek érdekeit szolgdld
feladatokat.

e Ia a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrél tajékoztatja az altalanos szabéalysértési hatosagot, (11 nap
igazolatlan mulasztds esetén szabdlysértési birsagot allapitanak meg).

¢ Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az Gvodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az 6voda
igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges fartdzkodési helye szerint
illet¢kes gydmhatésdgot, a csalad- és gyermekjoléti kézpontot, csaladbdl kiemelt

gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgélatot.(EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés)

Az igazolatlan hidnyzésok megelézése érdekében az igazgatd nyilvantartja a kételez6 dvodai
nevelésbol tavolimaradas kockazatanak kitett gpyermekeket.
Nevelés nélkiili munkanap a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban szabalyozotiak szerint

igazoltnak tekintett,

" 10.0v6-védo intézkedések intézményiinkben
10.1, Az d6voda helyiségeinek, berendezési targyainak, eszkozeinek
hasznalati rendje
A balesetveszélyt magaban hordozé eszkiozék haszndlatira vonatkozd szokasok,

szabilyok leirasa:
Belsé tér:

o Az épiilet folyosoin kulturalt kozlekedésre neveljilk a gyermekeket. Ezt kérjiik a
sziiléktél is.

¢ A gyermek a csoportszobét csak az dvodapedagdgus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziild vagy hozzatartozé megérkezett a gyermekétrt.

¢ Az 6vodapedagbgusok a csoportban dolgozd felnéttekkel és a gyermekesoporttal a
nevelési év kezdetén megbeszéli, hogy az egyes jatszoteriileteken (csoportszobai,

udvari, tornatermi stb.) mi az elvarl magatartasforma, mik a kozosen kialakitott

21




szokasok, szabélyok. Ezeket a szokasokat a gyermekeknek a sajat és a tébbi gyermek
testi épségének €s nyugalmanak érdekében kell betartaniuk, '

A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremiése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkarozni, kergetézni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekek rendeltetésszeriien
haszndljak. Kiilondsen fontos a vizualis eszkozokkel kapesolatos szokasok betartasa

(pl. ol1d, ceruzak, ragaszto, stb.).

Kiilst tér:

A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazés, fogocska, stb.) nem zavarhatja mds
gyermekesoportok kialakult, elmélyiilt jatékat,

A szlld az udvari élethez az évszaknak és id6jardsnak megfelels, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozd ruhazatot kell, hogy biztositson.

A rajzolas, festés, mintazas, kézimunka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal, Az
eszkozoket a gyermekek kizardlag iilve, rendeltetés szerlien haszndlhatjak.
Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen szabad rajzolni,

Kerékparozni, rollerezni az erre kijeldlt Gtvonalon szabad, betartva a haladési iranyt
¢s a kdvetést tdvolsagot. Az otthonrdl hozott jarmitveket az 6vodaban hasznalni csak
az Ovodapedagdgus engedélyével szabad.

A csiszdéak cstszé felitletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a cstiszast, ha az eldtte 1év6 mar lecsuszott.

A kertészkedéskor hasznilhaté eszkozdket (kapa, gereblye, seprii, locsold...) a

gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az 6vo-véds intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére

vonatkozd eldirdsokat, a tevékenységekkel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatéd

magatartasformat az els6, dvodaban tltott napto! kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az dvoda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalék nem vehetik igénybe a

jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a szills megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.

Ha a sziilé olyan hasznalati eszkézt, jatékot, berendezési targyat észlel az dvodaban, amely

megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjik, azonnal jelezze az dvoda igazgatdjanak.
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11.A gyermekek érkezésének ¢s tivozasanak rendje
Az Ovoda hatsé kapujan talalhatéd felsdzar bezarasara belépésnél és tavozasnal is fokozottan
figyeljenck. CSAK A FELNOTT NYITHATJA, CSUKHATJA A FELSOZARAT! A sziils
jelenlétében sem megengedett, hogy a gyermek hasznaljal
A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziild vagy hozzatartozd minden esetben személyesen adja
at az oOvodapedagdgusnak vagy a csoportszobaban tartc’)zkod(') pedagdgiai asszisztensnek,
dajkanak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobéba, az

6vodapedagdgus nem tud a gyermek megérkezéséroél, fgy feleldsséget sem vallalhat éite.

Kérjitk a sziiloket, hogy a gyermckek és neveld munkank eredményessége érdekében az
ovodaba érkezés reggel 8.30-ig torténjen meg, hogy a gyermekek jatszhassanak és részt
vehessenek a szabad jétéktevékenységekben. Nagycsoportos gyermekek esetében 8.00 6rdig
kéjiik, hogy érkezzenek meg az dvodaba. Ezzel is tudjuk biztositani a sziil6té] vald elvalas

zbkkenOtmentességét,

Frkezéskor és tAvozaskor a napszaknak megfeleld koszonési formuldval készonti a gyermek a
felnbtteket &s tarsait.

A sziilé megérkezésekor a gyermek addig nem tavozhat a csoportbdl, mig az dvodapedagogus
vagy a pedagogial asszisztens nem ¢&szlelte a gyermek tdvozési szdndékat. A gyermek —
atvételét kovetden a sziilovel — a lehetd legrévidebb id6 alatt hagyja el az dvoda teriiletét, és a

gyermeket a szilld nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatosagi hatdrozatban foglaltak szerinf koteles az
6voda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hianydban az 6voda kételes mindkét sziild szdmara a

szitléi jogoknak megfelelden eljarni,

Az 6vodapedagbgus altal kiadott gyermekért, tovabbiakban a sziils, vagy az érte jovd személy

a felelfs,

Ha a zaras id6pontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziilot telefonon értesitjiik, és a sziils
kételes mielébb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez t6bb alkalommal eléfordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt jelzlink a gyermekjoléti szolgélatnak.,

Az 6vodaban bekdvetkezett rendkiviili esemény (tz €s bombariadd, természeti katasziroia,
terror-tamadas) esetén haszndlt jelzés hallatara a gyermekek kételesek az 6ket ellatod felndtiek
utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrévidebb idé alatt

teljesiteni. Baleset, tiiz és bombariadd esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési
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itvonalon s lehet6 legrévidebb id6 alatt, felndttek feltigyelete mellett hagyjak el a gyerekek az

intézmény épiiletét, teriiletét.

12. A gyermekek otthonrél behozott targyainak, jatékainak
szabalyozasa

A gyermekek az 6vodapedagdgus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékot.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jétékot az 6vodéaba, amely félelmet, undort keltd, vagy
oly mértékben elvonja (kinézetével, hangjaval stb.) a csoport figyelmét az Ovodai

jatéktevékenységtsl, hogy az veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodest.

A csoport dvodapedagdgusai — a gyermekek és a csoport éidekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az oévodai élet gyakorldsdhoz nem
sziikséges targyak bevitelét, Az 6vodapedagdgus sajat hataskdrben donthet errél. Amennyiben
az eléirt szabalyozist nem tartja be a sziil6 és a gyermek, a bekovetkezett karért az 6voda nem
felel (Nkt. 25. § (3) bekezdés).

Nein szabad az 6vodaban ékszert viselni —kivéve a fiilbeval6t —, mert ez balesetveszély forrasat

hordozhatja magaban.

A gyermek nem hozhat az dvodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl. laptopot,
okos &rat, tabletet, mobiltelefont, stb.), mivel ezek az eszkdz0k nem sziikségesek az 6vodai

jatéktevékenységhez.

Az dvodaba behozott targyaként, jatékokért, ékszerckért feleldsséget nem vallalunk!

13. A gyermek ruhazata az 6vodiban
A gyermeknek a sziilé biztositja a csoportszobai, illetve udvari vélioruhdt, cipbt és a
mozgistevékenységhez a ruhézatot (fonfos az egészségligyi és kényelmi szempontok betartasa,
a testmatricak, félelmet, undort kelté mintdzatt ruhdzatok mellézése). Kényelmes, konny(,
praktikus ruhat hordjon a gyermek az 6vodéaban; az ezzel kapesolatos javaslatainkr6l a sziiloi

értekezleteken tdjékoztatjuk a sziildket.

A ruhdzatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek

bvodai életét konnyiti meg.
Mozgashoz p6lot, révidnadragot és tornacip6t kériink (cip6fiizo vagy tépbzar).

Alvashoz évszaknak megfelelGen hosszi, vagy révid rubhazatot (pizsamat).
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Kiemelt figyelmet igénylé gyermekek egyéni fejlesztéséhez a vele foglalkozd pedagogus

kérésének megfeleld eszkdzoket kérjiik biztositani.
Ovodai linnepek esetén, rendezvényeken, linnepld ruha viselését kérjik.
Papucsot ¢€s mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani!

A gyermeket tisztan, apoltan kell az dvodaba jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlédését. Erre felhivjuk a szilld figyelmét, s ha nem térténik valtozas,

abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

14. Adatvédelem

Az ovoda igazgatdja az Nkt. 41. §- a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyerimekek,
illetve a felndttek adatait. Az 6voda dolgozéi nein adhatjak ki a sziilbknek mdas gyermek és
felnéit adatait. Ovodéba lépéskor a sziilék nyilatkoznak arrdl, hogy hozzdjarulnak azon adataik
haszndlatihoz, amelyek az 6vodai élettel kapesolatosak. Az adatkezelés form4jat és idGtartamat
a Szervezeti ¢s Miikodési Szabdlyzat melléklete tartalmazza.

Az Ovodaban a tevékenységek megordkitése érdekében fényképeket, video felvételeket
készitlink a gyermekekrél. A sziilék irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotdk zart
kézosségi csoportba vagy a véros honlapjara felkeriiljenek, valamint szakmai napokon
pedagbgusok szdmdra bemutathatdk legyenck. Ennek szabdlyozésihoz a nevelési év clején,
valamint adott programhoz, ha sziikséges nyilatkozatot (5. melléklet) téltetiink ki.

Kérjiik a sziilok munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait

sziveskedjenek bejelenteni a csoportos dvodapedagégusoknak.

15. Elektronikus naplé hasznalata esetén a sziilo részérdl torténd
hozzaférés modja
Az Edudev Zrt. altal mitkodtetett ovi KRETA feliilet a sziil6 részére is tartalmaz adatokat.

Ezeknek a hozzaférése folyamatosan biztositott, felhasznald név és jelszé mellett,

16. A gyermekjogok ¢és kotelességek, a jutalmazas és a fegyelmezés

16.1. A gyermekek jogainak érvényre juttatasa
A gyermeki jogok érvényre juttatasdért az dvodapedagodgusok, pedagodgiai asszisztensek a
feleldsek a gyermek 6vodaba torténd belépésétdl az onnan térténd tavozasig, tehat az dvodai
nevelés idétartama alatt. Munkdjuk soran biztositjak a gyermeki jogok maradéktalan érvényre

juttatasat., Az 6voda tobbi alkalmazottjatol, valamint a gyakorlatdt intézményiinkben t61t6
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foiskolai hallgatoktdl, egyéb képzésen részivevokiol (pl. dajkaképz6t végzok) is elvaras a

gyermeki jogok érvényre jutdsat segitd magatartés.

16.2. A gyermekek jogai
A gyerinek személyiségét, emberi mélidsigat ¢s jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethetd alé testi és lelki

fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalézé biintetésnek vagy banasmadnak.

e Nevelési-oktatasi intézményben biztonsagosan és egészséges kérnyezetben neveljék,
oktassak.

o Ovodai napirendjét életkordnak és fejlettségének megfelelen alakitsak ki.

e A gyermek méltosaganak, személyiségének tiszteletben tartasa érdekében nem vetheté
ala embertelen, megalazo bilintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatisnak.

e Képességeinek, érdeklédésének, adoltsagainak megfelelé nevelésben, oktatasban
részesiiljon.

e Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartsék.

e A gyermek nevelése és oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik,
mely szerint az ismeretek kozlését targyilagosan és tdbboldaldan kell megvaldsitani.

e A pyermek személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének kibontakozasahoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald
jogat az dvoda nem korlatozhatja, de a gyermek e joganak gyakorldsa kézben nem
veszélyeztetheti sajat, ill.. tarsai, az dvoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét.
Nem akadalyozhatja viselkedése a tdbbick miivelddéshez, fejlédéshez vald jogat.

e (saladja anyagi helyzetétdl] fiiggéen ingyenes vagy kedvezményes étkezésben részestil-
het,

o Allapotanak személyes adottsiginak megfelelé megkillonboztetett cllatasban-
kiilonleges gondozasban, rehabilitacids célu ellatisban- részesiiljon, és életkoratol
fliggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

e A gyermek az intézmény eszkézeit (jatekok, fejleszté eszk6z8k), berendezéseit, felsze-
reléseit ingyenesen, de rendeltetésszerien hasznéthatja, arra vigyaznia kell.

e Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

16.3. A gyermeki jogok érvényesitésével kapesolatos eljdrasrend
Amennyiben az 6voda barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai nem
jutnak érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:

26



e koteles munkatarsat felszdlitani a helytelen magatartés megsziintetésére, szamara
segitséget nyjtani a helyes viselkedéshez,

e haazels felszdolitas utdn sem tapasztalhatéd valtozas, koteles az igazgatonak bejelenteni
intézkedés meghozatala céljabol,

e a gyakorlaton részt vevék szamara szakmai tanacsot adni, megbeszé&lést tartani,

e a gyakorlaton részt vevik esetében tobbszori ismétlodést kévetben az igazgatonak &s a
mentornak szitkséges jelenteni a térténteket, majd a gyakorlaton résztvevdvel ismertetni
és érielmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint a gyermekekkel kapcsolatos nevelési,

gondozasi feladatokat a hianyossagokat hangsalyozva.

164. A gyermekek kotelességei

e Ovodakoteles kora gyermeknek az 6vodaba jaras kotelezd.

e Az intézmény eszkdzeit (jatékok, tevékenységi, fejlesztéeszkozdk), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerfien hasznaljak, arra vigyazniuk kell.

o Eletkoruknak és fejlettségiiknek megfelelden a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kornyezetilk és az éltaluk hasznalt
jatékok, eszk6z0k rendben tartasaban.

o Tiszteljék pedagdgusukat, pedagdgiai asszisztensiiket, dajkajukat és az 6voda tobbi
dolgozojat. Ennek feltétele, hogy a sztilék is egylittm{ikddjenck a tiszteletadas
képességének kialakitisiban.

e Tartsék be a csoportban és az dvoda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozOsségi nevelés és a biztonsdgérzet kialakulasanak elengedhetetlen
feltételei. A durva, agressztv viselkedés, cstinya beszéd, hangoskodds nem fér ossze
nevelési elveinkkel. |

e A gyermeck személyiségjoganak, cselekvési szabadsidgénak gyakorldsa kdzben nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, €s nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi Epségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlédéshez vald jogat.

Ellenkez6 esetben jelezniink kell az illetékes gyermekjoléti szolgalatnak.

16.5. A valliasgyakorlassal dsszefiiggé gyermeki jogok és kotelezettségek

Koteles tiszteletben tartani a masik sziil6, alkalmazott, gyermek vallasszabadsagat.
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17.A gyermeki jutalmazas és a fegyelmez6 intézkedés elvei, formai
A gyermeki viselkedés értékelésének alapjait a pedagdgial programunkban megfogalmazott
nevelési alapelveink, szokas- és szabéalyrendszeriink képezi. A jutalmazas és a blintetés az
erkélesi nevelés egyik fontos eszkéze, hisz éltaluk fejlédnek és alakulnak ki a gyermek erkélcsi
tulajdonsagai és erkolesi megitéld képességei, A jutalmazas és biintetés minden esetben a
gyermek fejlettségi szintjéhez igazodik.

A gyermek cselekedeteinek megitélése, azaz jutalmazdsa illetve biintetése lehetévé teszi
szamédra a korlatok bemérését, elfsegiti a tdrsas kapcsolatainak, viselkedési normédinak
alakulasat.

Az 5-6-7 éves korosztily esetében a csoport egészére vonatkozd megerdsités vagy
elitélés segiti a kozos értékek kialakitasat.

A nevelés sordn a pozitiv és a negativ kévetkezmények nagy szerepet jatszanak a
gyermekek visclkedésének alakulasdban. Pozitiv kovetkezmény (dicséret, jutalmazas, pozitiv
megerdsités stb.) esetén az adott viselkedés gyakoriséga n6, a viselkedésminta rogziil, mig
negativ kovetkezmény (figyelem megvonas, jutalom megvonas, biintetés stb.) esetén az adott

magatartas megjelenési valoszintisége cstkken. Mindkét médszernek helye van a nevelésben.

17.1. Az értékelés, jutalmazasanak elvei, formai

e ardnyossig elve: a cselekvés mértékével aranyos, soha nem jutalmazunk vagy biintetiink
ugyanazért duplan

o ¢értelmezés elve: értelmezziik, elmagyariazzuk a gyermek szdméra cselekedeteit, és a
dontéseinket is, igy alakul a tett és a kdvetkezmény kozdtti 6 Gsszefliggés

¢ idbzités elve: a tett utdn kozvetleniil jutalmazunk vagy blintetiink, mert késébb
elhalvanyul a tett és nem érti a jutalmazést vagy a blintetést a gyermek

e kovetkezetesség elve: a csoportban dolgozd felndtiek koziil mindig, mindenki ugyanagy
reagél a helyzetekre (ezt az dvodapedagdgusok és a dajka egyeztetik)

o mérsékelt jutalom vagy biintetés elve: biztositjuk a fokozas lehet6ségét (a jutalom fokozésa
nagyobb hatdsi, mint az é4llandé nagysdgi jutalom, jutalmazas jellege, viselkedés

visszavonasa nagyobb hatds(i, mint a biintetés).

A jutalmazas formai:

o A legegyszeriibb és legfontosabb jutalom a gyermek felé forduld figyelem és a
dicséret.

¢ Metakommunikacids eszkdz0k és szobeli elismerés alkalmazasa:
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o simogatas, lbe vétel, dlelés, figyelem, elismerd mosoly, tekintet,

o konkrét elismerd szavak a csoport elétt, dicséret, buzditss.

Egyéb jutalmazasi médok:

e megbizisok addsa, mese vagy versvalasztis,

¢ séta soran elsé lehet a sorban, foghatja az 6vodapedagdgus kezét, mesehallgatas
kozben az dvodapedagdgus mellett lehet,

e az Ovodapedagdgus neki késziti el el6szor a kért dolgot, pl. hajtogatas stb.,

o clhozhatja kedvenc jatékat, egyiitt jatszhatnak vele, tarsaival,

o elhozhatja kedvenc mesekdnyvét, valaszthat belble mesét,

e baratja mellett aludhat, csapatkapitany lehet,

e jatékot valaszthat a mindennapos tornan,

o ¢nek-zene foglalkozdson a dalos jatékban ,szerepet” kap, elGszor valaszthat

hangszert, stb.

17.2. A fegyelmezé intézkedések elvei

kiﬁvetkezetesség,

rendszeresség,

minden gyermeknél a személyiségehez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni,

A negativ tartalmi értékelés (blintetés) célja, az elmarasztaldson és visszatartdson til, a
kivinatos magatartisra (Orténé ramutatas. Alkalmazasat kizarolag pedagoégiai
megfontolasok vezetik, sohasem az indulatok.

Nem biintethet az 6vodapedagbgus olyan eljardssal, ami a gyermekek testi-lelki
fejlodését hatraltatja, pl: testi fenyités, étel, levegdzés, megaldzas, megszégyenités,
kipellengérezés, fenyegetes, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a cselekedet,

¢s nem a gyermek elitélését fejezze ki.

17.3. A fegyclmezé intézkedések formai
A fegyelmezd intézkedések (biintetés) szerepe is nagyon fontos, igy tiltddnak a
helytelen viselkedésformak. A széls6séges viselkedést nem engedjitk meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsdgérzetét vagy testi épségét Veszélyeztéti.
Metakommunikacios eszkézokkel és szoban:

o rosszallo, morcos tekintet, szomort arckifejezés,
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o magyarazattal kisért elmarasztald szavak, figyelmeztetés nyugodt, hatarozott
hangnemben (soha nem fosztjuk meg a gyermeket a méltosagatol!)

tobbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idére
kivonjuk a gyermeket a jatékbol,
ha a viselkedés olyannyira szélséséges, hogy a tébbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben az alabbi mddszercket alkalmazzuk:

o szobeli figyelmeztetés,

o hatarozott tiltés,

o ,pihenészékre” iiltetés az dvodapedagogus kizelébe, azzal az utasitassal, hogy

gondolja végig tettét, majd megbeszélés,

o bizonyos jatéktol meghatdrozott idore valé eltiltas,

o bizonyos jatszotarssal vald jatékidl meghatdrozott idore tavoltartas,

o asziild jelenlétében t5rténd elbeszélgetds.

o mas tevékenységbe vald athelyezés, asztalnal {il6 jatéktevékenység.

18. Sziilok az 6vodaban

18.1. A sziil6 joga és kitelessége

Szitlé jogai:

A szl joga, hogy megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagégiai programijat,
szervezeti és mikddési szabalyzatat, hdzirendjét, ¢s t4jékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol. A hazirend egy példanyét a beiratkozdskor a sziilének at kell adni (EMMI
rendelet 82. § (4) bekezdés), és az elsé sziilbi értekezleten réviden ismertetni is kell.
Sajat gyermeke fejlédésérsl, magaviseletérél rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon (Nkt. 72. § (5)
bekezdés b) pont); sziikség esetén irasban kérheti gyermeke masik csoportba vald
athelyezesét (4. melléklet)

Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét. A sziils
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az dvodapszicholégusi vizsgalaton és a fejleszt foglalkozasokon valé
részvételét, ha a gyermekkel foglalkozd pedagdgusok erre javaslatot tesznek.
Kezdeményezze sziilsi szervezet létrehozdsét, s abban tevékenyen kdzremiikodjsn

(Nkt. 72, § (5) bekezdés ¢} pont).
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frasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény igazgatéja, a neveldtestiilet, a Sziil6i
Szervezet, a pedagdgus megvizsgilja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon
beliil legkés6bb a tizenttddik napot kbvetd elsd iilésen érdemi vélaszt kapjon (Nkt. 72.
§ (5) bekezdés d) pont).

Az intézmény igazgatdja vagy a pedagbégus hozzajarulasdval részt vegyen a
foglalkozasokon (Nkt. 72. § (5) bekezdés ) pont).

Személyesen vagy képviselé utjan — jogszabadlyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban (Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont).
Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon (Nkt. 72. § (5) bekezdés g) pont).

A szitl6 kitelességei:

b)

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrdl, és arrdl, hogy gyermcke teljesitse kotelességeit,
tovabbd megadjon ehhez minden t6le elvarhaté segitséget, egyiitimiikddve az
intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését (Nkt, 72. § (1) bekezdés a) pont)
Biztositsa gyermeke o6vodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a sziilé a
gyermeket masik évodéaba kivanja étiratni, akkor az 0j 6voda befogadé igazolasat meg
kell kérni.

A nevelési-oktatasi intézménnyel Ovodai jogviszonyban allé, fokozott kockézatd
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényl6 egészségi
allapotarol és a megleendd silirgdsségi intézkedésekrdl

a beiratkozassal egyidejiileg, vagy

a diagnézis ismertté valasat kéveten haladéktalanul tijékoztassa a nevelési-oktatasi
intézményt, tovabba koteles gondoskodni atrdl, hogy az életmentd gydgyszert a
gyermek szamara mindig biztositsa

Tiszteletben tartsa az dvoda vezetdinek, pedagdgusainak, alkalimazottainak emberi
méltdsagat és jogait, ¢s tiszteletet tantisitson irantuk (Nkt. 72. § (1) bekezdés c) pont).
A pedagdgus, valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a nevel6i-oktatéi munka,
illetve a gyermekekkel osszefliggé tevékenysége sordn biintetdjogi  védelem
szempontjabdl kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak,

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagogusokkal, és

résziikre az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.
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e Az ovoda értékeit, eszkozeit, targyait megovja, és gyermekét is erre nevelje (pl. az
6lt6z6kben, aulaban elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszkdzok)

e Amennyiben az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 barmely gyermek, annak térvényes
képviseldje vagy alkalmazott vonatkozasaban az intézménnyel fennalld jogviszonyara
tekintettel barmilyen személyes adat birtokaba jut jogosulatlanul, azt azonnal térélje,
tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. Brzésére, tovabbitasara, felhasznaldsra stb.)

nem jogosulf.

19. Kapesolattartas, az egyiittmiikodés lehetoségei a nevel6kkel

A sziiloknek lehetdségiik van rd — és igényeljiik is —, hogy az 6vodaban folyé pedagdgiai munka
kialakitasaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék ¢l6 a kozds
gondolkozast. Sziikség van bizalomra, tiszteleire, igazi, valés egytittmiik8désre, nyitottsdgra és
Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
dvodapedagdgust, ha ez sikertelen, az dvoda igazgatdjat, és veliik kdzosen probaljak megoldani
a konkrét helyzetet.

Az egylittmiikddés formai:

e sziil6i értekezletek-évente 3 alkalommal,

[

‘csaladlatogatasok, nyilt napok,

e kozos rendezvények, linnepélyek,

¢ egyéni beszélgetések (igazgatdi, dvodapedagdgusi, gyogypedagdgusi),

e az dvodapedagdgussal vald rovid, esetenkénti megbeszélések, fogadd orak,

o koOzos kiranduldsok, kozds programok.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziildk is részt vehetnek, a sziilék a csoport irdnyitasat nem
vehetik &, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése az dvodapedagogusok feladata,
Sziiléi értekezleteken tijékoztatjuk a sziilbket nevelési terveinkrdl, programjainkrél és az
aktualitasokrdl. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyenneket ez a tevékenység nem koti le, &s jatékdval zavarj é az értekezlet
nyugalmat. |

Kérjtik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagbdgust, pedagdgiai asszisztenst az dvodasokkal valod foglalatossiga kizben hosszabb
idére ne vonjak el a csoporttdl, mert az elidézheti a baleset kialakulasét, és zavarhatja a nevelés
folyamatat. A gyermekiikkel kapcsolatban informdcidt, tajékoztatist csak a gyermek sajat

ovodapedagdgusaitol, pedagogiai asszisztenseitol vagy az igazgatotol kérjenck.
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20. Sziil6i véleménynyilvanitas és rendszeres tajékoztatas
eljdrasrendje
Ovodéank arra térekszik, hogy a nevelés folyamatdban a magasabb jogszabalyokban
meghatarozott egylittmiikédési és téjékoztatasi kotelezetiségének a magas elvarasok szerint
cleget tegyen a sziiléknek a johiszemtiség ¢és a tisztesség kévetelményeinek megfeleléen.
Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfeleléen
gyakorolni, ha mind a két fél (Ovoda-sziilk) tajékoztatja egymast az adott koriilmények

fennallasardl.

20.1. A véleménynyilvanitas lehetiségei:

alapdokumentumok véleményezése, jogszabaly alapjan,
° a sziiloket anyagilag is ¢érintd tigyekben,

o a gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben,

° a sziildi értekezlet napirendjének meghatarozasaban,

o az Ovoda és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban,

° a munkatervnek a sziiloket is érint6 részében,

° vezetdi palyazatnal,

° az intézmény megsziintetésével, atszervezésével, feladatanak
megvaltoztatisaval, nevének megdallapitasaval, koltségvetésének

meghatarozasaval  és  moédositasaval, vezetdjének megbizasival és
megbizasanak visszavondséval kapcesolatosan,

o intézményi Snértckelés, tanfeliigyelet sordn sziiléi kérddiv.
20.2. A véleménynyilvénitis forumai
» 57iil6i értekezletek
» fogaddorak
+ clégedettségmeérési lapok kitoltése
« sz{il6i szervezetben valo aktiv részvétel
» tanfeliigyelet, 6nértékelés

20.3. A véleménynyilvanitas formaja

+ irasban az igazgato felé
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+ szoban az évodapedagogus felé
«  kérd6iv formajdban

A véleménynyilvanitdsra kételezett dokumentumainkat minden esetben irasban kiildjitk meg a
sziildi szervezet tagjainak. A véleménynyilvénitas irdsbeli megfogalmazasara 15 nap all a

sziilok rendelkezésére,

21. Pedagogiai munka az évodaban
Az évodai életet, a tevékenységeket oly moédon szervezzilk meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai Nevelés Orszigos Alapprogramjaban és dvodank pedagdgiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval Gsszefliggd feladatainknak.
Az évoda nyitva tartdsa alatt dvodapedagbgus és pedagdgiai asszisztens foglalkozik a
gyermekekkel. A fejlodéstikkel, napi torténésekkel kapcsolatos informaciét kizardlag az

ovodapedagdgusok, pedagdgiai asszisztensek adhatjak ki.

22. Egyéb szabalyozasok

22.1. Az intézmény biztonsigat garantilé szabalyok

Az dvoda bejaratdnak nyité gombjat és kapujan 1évo biztonsagi zdrat, az dvodas gyermekek
nem hasznalhatjak még felndtt kiséretében sem, és a felndtteket arra kérjiik, hogy ne is tanitsak
meg, és ne engedjck meg a hasznélatat.

Az bvoda irant érdeklddék igazgatdi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva tartdzkodhatnak
az épliletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizérolag olyan kiiras helyezhetd el igazgatdi engedéllyel (aldirasaval és
lebélyegezve), amely a gyermmekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv modon szolgélja, illetve
az ovoda profiljaval, tevékenységével, miikddésével kapcsolatos. Elhelyezését az 6voda 4ltal

kijelolt felelds végzi.

22,2,  Specialis foglalkozasok, vizsgalatok
A gyermekek szlirbvizsgalatokon vesznek részt, amelyek a szillok irdsos engedélye alapjan
torténhetnek. Logopédus, fejleszts pedagdgus, gydgypedagdgus, pszicholdgus, foglalkozhat a
segitségre szoruld gyermekkel, Ezek a fejlesziések tobbnyire a csoportszoban kiviil zajlanak,

de a gyermek koz6sségben t6rténd megfigyelésére is lehetséget biztositunk.
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Az egészségligyi szlirbvizsgélatok a jogszabdlyi eldirasoknak megfelelSen térténnek (pl.
védbndi sziirés, fogorvosi vizsgalat stb.)

A gyermekek ovodan kivilli tevékenységeken is részt vesznek, amelyhez a sziilok irasos
engedélyét kérjik. (pl. séta, kirdndulas stb.) Ezekr6l az alkalmakr6l a sziiléket a sziildi
értekezleteken tajékoztatjuk,

Intézményiinkben tehetséggondozo foglalkozésok keretein belill megvaldsuld ingyenes
specialis szolgaltatas, a néptanc, ovi-joga, Bozsik intézményi ovi-foci, katolikus és reformétus

hitoktatas, Kutaté-mandk, Gyermekhuszar foglalkozasok,

23. A gyermekek allapotanak, adottsiganak megfeleld,
megkiilonboztetett ellatasa

A gyermekek fejlédését a torvényi eldirdsoknak megfelelen folyamatosan nyomon kévetjilk,
az ¢értelmi, lelki, szocidlis &s testi fejlédés eredményét a fejlodést nyomon kovetd
dokumentacioban rogzitjik. (20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 63. § (1)-(4) bekezdései).
A megfigyeléseket, fejlodési mutatékat, eredményeket az 6vodapedagogusok:
e sziikség szerint, de évente legalabb kétszer megosztja a sziildvel,
e a szill0 szdmdra otthon is elvégezhetd feladatotf, tanicsot, szakmai segitséget ad a
fejlesztéshez,
e indokolt esetben kezdeményezi a pedagdgiai szakszolgalatnal t6rténd vizsgalatot,
fejlesztést, _
o a pedagoégiai szakszolgalat szakvéleménye alapjan fejlesztésben részestil a gyermek;
amennyiben a fejlesztés a szakszolgalat épiiletében valosul meg, abban az esetben a

sziilé biztositja a gyermek eljuttatasat a fejlesztésre.

24. Az 6voda épiiletének hasznositasa, a belépés és benntartézkodas
elbirasai

Az intézmény teriiletén csak az igazgatd tudtéval és engedélyével tartézkodhat olyan személy,
aki nem 4all az o6vodéaval jogviszonyban. Az dvodaba torténd belépés és benntartdzkodas
eldirdsait az 6voda Szervezeti és Miikodési Szabélyzata tartalmazza.
A talaldkonyhéba csak az dvoda alkalimazottai és a konyhai alkalmazottak 1éphetnek be.
A sziilék gyermekiikre a csoportok 8lt6z6jében vagy a folyosén varakozhatnak. Amennyiben a
gyermekcsoport a jatszéudvaron tartézkodik, abban az esetben a sziilé bejbhet az 6voda

udvaréra is.
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A gyermek atvétele utan a sziil6 koteles a lehet$ legrovidebb idén beliil tavozni az intézménybdl
annak érdekében, hogy az 6vodapedagdgus, pedagdgiai asszisziens szamara atlathaté maradjon
a gyermekesoport,

A csoportszobaba minden személy kizarélag valtocipdben léphet be. Ez aldl felmentést az
igazgatd adhat (innepség, nyilt nap stb.).

A sziildk az 6voda épiiletét, udvarat csak az igazgatd engedélyével hasznélhatjak.

Az 6voda mellékhelyiségeit hasznalé személy koteles a tisztasdg és a rend megdrzésére.

Az intézmény teriiletén és annak 5 méteres korzetében tilos a szeszes ital fogyasztasa.
Torvényi eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz
kétédo szervezet nem miikddhet, ilyen jellegll tevékenység nem folytathaté, (Nkt. 24, § (3)

bekezdés).

25. A dohanyzas szabalyai
A t6rvényi eléirasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzés (a nemdohanyzok
védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztisanak, forgalmazasanak egyes szabdalyairdl sz616

1999, évi XLIL torvény 2. § (4) bekezdés) alapjan.

26. Vagyonvédelmi és kartéritési felelosség
Az Ovoda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem és a sajét testi épség
megdrzése érdekében mindenki csak az eldirasoknak megfelelden hasznalhatja.
Az 6voda helyiségeit, berendezési targyait, eszkdzeit mindenki kételes megdvni.
A gyermekekkel az 6voda munkavéllaldi — elsGsorban az dvodapedagogusok, pedagégiai
asszisztensek — koteles ismertetni az alapveté balesetvédelmi szabalyokat, viselkedési
elvarasokat. Ezt az els6 sziil6i értekezlet alkalmaval dokumentilni kiteles az 6vodapedagogus
a csoportnaploban. |
Rongdlas, karesemény vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalasa esetén az észleld kételes
azonnal jelezni az dvodapedagdgus vagy az igazgaté felé. Szandékos karokozas esetén a sziilé

kételes a gyermeke altal okozott kart megtériteni.

27. Az intézményben folytathato reklamtevékenység szabalyai
Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklém a gyermekeknek
sz0l és az ecgészséges életmoddal, a kérnyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti,

kulturalis tevékenységgel fiigg Ossze.
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A reklamtevékenység engedélyeztetése
« A megengedett jellegii reklam, szérdlap elhelyezését minden esetben az igazgatod

irasbeli, vagy szobeli jovahagyasa utan lehet az dvodaban kifiiggeszteni.

+ A jovahagyas soran figyelembe kell venni a Fenntart6 hatarozatat, mely az ingyenes

sajtotermékek terjesztését szabdlyozza az intézményekben.

Az intézményi hirdetétabla hasznalatianak szabilyai
A hirdet6tablara csak az igazgatd altal megbizott személy fehet ki hirdetményeket
(szdrolapokat, plakatokat). Minden hirdetményen szerepelnie kell az Ovoda
krbélyegzdjének, Sziild, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a falitijsagra az
igazgaté engedélye nélkiil. A sziilok sajat dontése, hogy a felajanlott programot igénybe

veszi-e, annak mindségéért, szubjektiv megitéléséért nem vallalunk feleldsséget.

Politikai hirdetmények, wvallasi hovatartozasra vonatkozé hirdetmények kifiiggesztése

szigoruan tilos! Az igazgaté rendszeresen ellendrzi a hirdetétablat.

28. Fenntartéi tamogatas rendszere

Az intézmény fenntartdja Fonydd Varos Onkormanyzata. A fenntartd biztositja az 6vodas kord

gyermekek ingyenes napkdzbeni évodai ellatasat.

A koliségvetds kiegészitése érdekében mikddik a Fonyédi Ovodaért Kézhaszni Alapitvény.
Az Alapitvany szamlaszama: 10403930-39362296-00000000
Addszama: 18778469-1-14

29, Ervényességi rendelkezések
A Hazirend a fenntart6d jovahagyasaval valik hatalyossa. Modositasanak lehetséges okai:
o térvényi valtozas
e fenntartoi elvaras

e ancvelbtestlilet tobbségének véleménye alapjan.

A Hazirendet médositas esetén az igazgatd a dontést kdvetd 15 napon beliil a fenntarté felé
elbterjeszti egyetértés céljabol.

A Hizirendet a sziil6 a beiratkozas alkalmaval megkapja, illetve kérheti elektronikus titon is.
Megtalalhaté az intézmény igazgato6i irodajaban és elektronikus tGton is letSlthetd Fonyod véaros
honlapjardl.
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Mellékletek
1. szami melléklet: Egészségligyi nyilatkozat
2. szami melléklet: Specidlis étkezés biztositasdhoz szitkséges dokumentacio
3. szamu melléklet: Sziiléi kérelem a gyermek igazolt hianyzaséhoz

4, szami melléklet: Kérelem mésik csoportba helyezésrol



EGESZSEGUGYINYILATKOZAT

Gyermekemnek olyan betegsége van, amely folyamatos kezelést igényel; igen — nem

ha igen, a

(A megfelel6 rész aldhtizassal jelolendd. A betegséget igazold dokumentumokat, szakértdi
véleményt csatolni kell!)

Intézményben dolgozdk

L1131 T4 [+ OO TP TN
Allergia
o A gyermeknél el6forduld allergia (orvos altal igazolt)...........coiiiiiiiiiin i
o Azallergia neleli. ..o it e
o Az allergias idOSzZaK:....oooiiiiiii i e
0 TeendOK:, oo er it e e e e h e e
o Az allergidra szed
EYOBYSZET 1 vuesteereitiieiierestenetsniiieiiesasies i erites b eessanetsrtes s s se e srsesreesasaessreasnesseratae s rranans
Diabétesz
Gyermekem diabetessel ¢l: igen- nem

¢ Teenddk:

......................................................................................................

Biintetdjogi feleldsségem tudatdban villalom, hogy amennyiben a fenti nyilatkozatomban
foglalt barmely kériilményben valtozas all be, azt haladéktalanul jelzem az igazgaté
részére.

Fonyodd, ..o
Sziilé/gondvisel6/értesitendd Szild/gondviselé/értesitendd

hozzatartozd hozzatartozo



Specialis étkezés biztositasahoz sziikséges dokumentacio

Specialis étlkezés biztositasahoz sziikséges dokumentacid

Alulirott sziil6/ gondviseld

Gyermekem orvosi gazoldsa alapjan fent all a silyos étel vagy anafilaxids reakcid (kérem
aldhtizdssal vélaszoljon): IGEN/NEM

Sziilé/gondvisel6ként kérem, hogy engedélyezni sziveskedjen a kiilsé helyré! biztositott étel
behozatalat (kérem, aldhtizassal valaszoljon): IGEN/NEM

sziil6 alairasa
Zaradék:
Alulirott a Fecskepart Ovoda és Boles6de igazgatdja a torvényi szabalyozasnak megfeleléen
engedélyezem, megszervezem (alahiizas) a kérelemben megfogalmazott specidlis étkezés
biztositasat! '

igazgatd



Sziiloi kérelem, a gyermek igazolt hianyzasahoz

Alulirott sziilé/ gondvisels
kérem, hogy gyermickem részére a kivetkez6 idészakban engedélyezni sziveskedjen az
dvodai tAvolmaradast, tovabba kérem, hogy igazoltnak tekintse a lent felsorolt idészakot:

Gyermek NBVE: ... i et Csoport...vvveiiivir i

Tavolmaradas idOpOontja: ... e e
Tavolmaradas indokIAsa: ... .o e

DA i e
sziilé/gondviseld aldirasa

Zaradék:

Alulirott a fonyédi Fecskepart Ovoda és Bolestde igazgatoja a torvényi szabdlyozdsnak

megfelelden engedélyezem/ nem engedélyezem (aldhnizés) a kérelemben megfogalmazott

tAvolmaradast.

Engedélyezés esetén igazolt hidnyzasnak tekintem a tavollétet!

DAt o

igazgato

Sziil6i kérelem, a gyermel igazolt hidnyzasihoz

Alulirott sziilé/ gondviseld

kérem, hogy gyermekem részére a kivetkez6 id0szakban engedélyezni sziveskedjen az
ovodai tAvolmaradast, tovabbé kérem, hogy igazoltnak tekintse a lent felsorolt idészakot:

GYermek MEVE: . .ooviiiviiiiiiiei e Csopott...coeriiiiie e,

TAvOlMAaradas IdOPONE a: «. vttt i et e ettt et a et aneaas
Tévolmaradds indokldsa: ... O

DAMIM: oot i e
sz{ild/gondviseld alairasa

Zaradélk: .

Alulirott a fonyédi Fecskepart Ovoda és Béleséde igazgatéja a torvényi szabalyozasnak

megfeleléen engedélyezenm/ nem engedélyezem (aldhtizas) a kérelemben megfogalmazott

tavolmaradast. |

Engedélyezes esetén igazolt hianyzasnak tekintem a tavollétet!

DAtum: oo e e e
igazgato



Kérelem- masik csoportba helyezésrél

Tisztelt Igazgatd Asszony!

ATUIIIOtl s e e et aa sziil6/gondviseld
& T 11 T 1147 TP PUP TP nevil
EYermekeniel ..o e naptdl, sziiléi kérésre masik csoportba

sziveskedjen elhelyezni.

Indoklés:
Fonyod, ..o

sziilo/gondviseld
Zaradék:

Alulirott a Feeskepart Ovoda és Béleséde igazgatéia

enEEAdElYEZOM. ... v ittt e e nevil gyermek a
...................................................... csoportba vald
athelyezesét......voviiiiiiiiniiiiiin naptol.

FONYO, voviiniiiie i e ee e

.....................................

igazgatd



FECSKEPART OVODA ES BOLCSODE
8640 Fonydd, Fo utca 25.
OM azonositd: 202376
Tel: 85/560-322; 06/ 20-380-4378

FECSKEPART E-mail: ovoda@fonyod.hu

Gvoda és bolestde

Fecskepart Ovoda és Boleséde
/8640 Fonyod, Fo6 u. 27./

Hazirend

Kedves Sziilok!

A Hizirend célja: olyan szabalyok megfogalmazésa, érvényesitse, amelyek biztositjdk a
gyerckek nyugodt, biztonsagos bolesddei életét, a gyermekkdzponti nevelomunkat és az
intézmény toérvényes mitkidését.

A Hazirend feladata: hogy biztositsa az intézményt hasznald gyerekekre, szillékre és az
alkalimazottakra vonatkoz6 jogok, kotelezettségek, valamint az intézményi miikddés alapvetd

rendjének megismerését.

A Hazirend hatalya: kiterjed az intézmény valamennyi bolcs6dés kisgyermekére és azok
sziileire, tovabba az intézmény valamennyi alkalmazottjara, illetve az intézmény teriiletén

tartdzkodd személyekre.
Meggy6z6désiink, hogy eredményes ¢s sikeres munkét csak a csaladdal kézdsen érhetiink el.

Kérjiik, hogy a bdlesddés gyermekiik zavartalan bolesddei gondozasa-nevelése és a bilesdde

zOkkendmentes mitkiidése érdekében tartsdk be a hazirendben foglaltakat!

Elore is koszonjlik!



Jogszabalyi hattér

Bolesddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja
A bolesodei nevelés-gondozas szakmai szabalyai
1991. évi LXIV. térvény a Gyermek jogair6l sz616, New Yorkban, 1989. november 20-
an kelt Egyezmény
1997. évi XXXI torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatdsrol
235/1997 (X1I. 17) Kormény rendelet a gyamhatdsdgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyijtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrdl
328/2011.(X11.29) Kormany rendelet a személyes gondoskodast ny(jtdé gyermekjoléti

alapellatasok és szakellatisok téritési dijardl és igénylésiikhoz felhaszndlhatd

bizonyitékokidl
e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyajiod gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miiksdési

feltételeirsl
e 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyck
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgardl

o A bblcsédei gondozas-nevelés szabalyal Mddszertani levél 2012,

A bolesdéde a bolesidei ellatast igényld gvermek szamara az alabbiakat biztositja:

- a bolestdei ellatds alapelveire épiilo szakszerli nevelés-gondozast,

- allanddsagot (sajat kisgyermekneveldi rendszert), egyéni banasmaodot,

- fejlddésherz szitkséges egészséges és biztonsagos kérnyezetet

- napi négyszeri ¢tkezést,

- a nyugodt alvés, pihenés biztositasat

- az 6nallo jatékievékenység tdmogatasat, a gyermek fejletiségének megfeleld
készségfejlesztést,

- a gyermek szabadlevegtn tartdzkodasanak biztositdsat



A syermekek érkezésének, tavozasanak szabalyai

A bolesédében a gyermekeket 6 hénapos koruktél 3 éves korukig, indokolt esetben 4 éves

korukig neveljiik és gondozzuk.

A bolcstde naponta reggel 7-t6l 17 6rdig fogadja az érkezd gyermekeket. Kérjiik, hogy 8-8:30
kézott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel clotte vagy utdna érkezzenek. A gyermek

hazavitelére este 17 6rdig van lehetéség.

A bolcsOdébol a gyermeket csak a sziilé vagy az altala irdasban megbizott személy viheti el. 14

éven aluli gyermek e feladattal nem bizhatd meg.

Kiilonélés, valds vagy csaladi megegyezés alapjan csak hivatalos papfrok (gyermek
elhelyezésérol, ideiglenes sziiléi feliigyeletrdl szolo hatarozat, déntés) bemutatasa utén

tagadhatjuk meg a masik sz(il616l a gyermek elvitelét.

A bélestdei dtaddban minden gyermeknek kiilon kis szekrénykéje van a ruhdk térolaséra.
Kérjitk, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak benn, mert a bdlcsédében hagyott,
illetve a gyermek személyes targyaiért, a bolestdébe behozott értéktargyakért (ora, kszer, stb.),
valamint a k§z0s helyiségben elhelyezett egyéb targyakért (babakocsi, ruhanemd, cipd, jaték,

stb.) feleldsséget véllalni nem tudunk.

Tatékeszkdzoket kérjitk, ne hozzanak a gyermekek a bélesddébe!

Kivétel ez aldl a beilleszkedést, nyugodt pihenést segitt ,,alvés” pliiss allatok, cumi, textilia.
A gyerckek ¢pségét veszélyeztetd targyak behozatalat, nem engedélyezziik! A gyermekek
ékszer hasznilata a sz{il6 feleldssége, a bolestde az ékszerekért felelsséget nem villal! Kéjiik
a sziiloket, hogy gyermekiik testi épségének védelme érdekében a kisgyermeknevel$i kéréseket
az Ekszerhasznalat tekintetében is vegyék figyelembe!

Tilos tovabba a kutydk és egyéb biztonsagot, egészségetl veszélyeztetd allatok behozatala a

bolesGde egész teriiletére.,



Hianvzasra, betegségre vonatkozd szabalyok

Ha a sziil6 a gyermekét betegség vagy mas ok miait nem hozza bdlesédébe, a tavolmaradast

reggel 9.00 éraig jelezze,

A bolesddébe csak egészséges pyermek hozhatd. A kozdsség egészsége érdekében lazas
(37,5°C ¢és ennél magasabb hémérsékletil), antibiotikumot szedS vagy fertGzésre gyaniis
gyermek a boles6dét nem latogathatja. A csaladban eléforduld fertézé betegségral a bolesddét
értesiteni kell. Fett6z8 betegség (bardnyhimld, salmonella, skarlat, kst6hartya-gyulladas,

tetvesség. ..} vagy hanyas-hasmenés betegség esetén a sziilének bejelentési ktelezettsége van.

A betegségrol visszaérkez6 gyermeket csak az orvosi igazolas bemutatasa utan all

médunkban bevenni, ennek hidnydban sajnos a gyermek nem maradhat az intézményben!

Léz, illetve gyomor és bélrendszert érintd fertbzések utan 48 ora tiinetmentes id6észak elteltével

latogathatja Gjra a gyermek az intézményt, természetesen orvosi igazoldssal.

A kisgyermeknevelének jogaban all a reggel befegen érkezd gyermek bevételét elutasitani és

kérni az orvosi vizsgalatot részére!

Tartds, kronikus betegségben szenvedd, tovabba étel-, gydgyszerallergia esetén a

gyermek sziilei kotelesek a bolesodét tajékoztatni, kivizsgalas eredményét kérjiik bemutatni.
Az chhez sziikséges gydgyszereket és a tennivaldkkal kapcesolatos leirast kdteles biztositani a
gyermek részére a teljes bolesddei ellatas iddtartamaban. A bilesddének at kell adni egy olyan

személy telefonszdmat, aki az adott esetben a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

A bolestdeorvos javaslatait: betegség esetén a boles6débe jards sziineteltetése, az otthoni

apolasra és egyéb vizsgélatra vonatkozoban kérjiik betartani.

Abban az esetben, ha a gyermek napkézben megbetegszik a biles6dében, a kisgyermekneveld
¢rtesiti a sziilot, illetve a hozzatartozét. Ehhez feltétleniil szilkséges a pontos cfm és
telefonszdm. Kérjiik, ilyen esetben minél elébb gondoskodjon a gyermek hazavitelérd, illetve

orvosi ellatasarol, ezzel is ndvelve a mielébbi gydgyulas esélyeit.
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A csaldd és bileséde kapesolata

A csalad és a bolcs6de kapcesolatanak erdsitésére lehetGséget biztositunk a sztilével torténd
beszoktatdson tul a kisgyermeknevelé-sziild napi talalkozésdra, sziil6i értekezletekre,
csoportos, egyéni beszélgetésekre, z&rl Messenger csoporton keresziiil t61tén¢ informécid
cserére. Egyéni beszélgetések esetén kérjilkk, hogy latogatasuk idéponijat gyermekiik
kisgyermekneveljével, bolesddevezetdvel elbre egyeztessék, mert ez a tobbi gyermek napi

gondozésat-nevelését nem zavarhatja,

Sziinetek, nevelés-gondozas nélkiili nap

A bolesdde tinnepnapokon és hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és a téli zarést,
a sziilok igényeihez igazodva, a fenntarté allapitja meg, melyrd] a sziiléket minden év februar

15-ig tdjékoztatjuk.

A bolesbdében aprilis 21-én vagy ha az a heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, az
azt kovetd legkdzelebbi munkanapon tartott Béles6dék Nap ja minden évben nevelés-gondozas
nélkiili munkanap, célja a boles6dében dolgozdk szakmai fejlesziése. A sziildket februar 15-éig
tajékoztatjuk a nevelés-gondozéé nélkiili munkanaprél és a nevelés-gondozas nélkiili
munkanapon a gyermek feliigyelete és az étkeztetés biztositasa iranti igény bejelentésének

lehet6ségérdl, sziil6i kérés esetén.

Gyermek étkezése és gondozisa a bélesédében

A bolestde napi négyszeri étkezést biztosit a gyermekeknek (reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna).
Feladata, hogy biztositsa az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést az
encrgia ¢s tdpanyag beviteli, illetve élelmiszer felhasznalasi ajanlasokat tartalmazo

Jogszabalyban meghatéarozottak szerint.

Fitkezési kedvezmény a mindenkori hatalyos jogszabadly alapjan vehetok igénybe, A
328/2011.(X11.29.) Korményrendeletben foglaltak alapjan 100%-os téritési dij kedvezményre
jogosult a sziil6, amennyiben a Nyilatkozatot (6. sz. melléklet) kitdltétte és az abban foglaltak

koziil egy vagy tobb feltétel fennall,




Az étkezési téritési dij Osszegét a képviselé-testiilet, Fenntarto, a szolgaltatd javaslata alapjan,

rendeletben hatarozza meg.

Téritési dijfizetés minden honap elején a kisgyermeknevel6kid! megkapott szamla ellenében
lehetséges atutalni a Fonydd Konyha szdmlaszamara.
Nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij jovairasara nem tarthat igényt, a mar nem

lemondhaté étkezést (az ételt) a sziil6 elviheti.
Az ingyenesen étkez6 gyermekek hidnyzasakor is le kell mondani az étkezést.

Az ételallergias gyermek szakorvosi igazolasit, szakvéleményét minden esetben kérjik

bemutaini!

A bolesédébe élelmiszert sziilinapok és bucsiziatok kivételével behozni nem lehet.

/Sliteményrdl és tortardl papirt kériink, amely tartalmazza a készités idejét és az dsszeteviket./

Gondozasi dij

A gyermek bolcsddei gondozisiért-neveléséért a fenntarté gondozasi dijat allapithat meg.

Jelenleg a gondozasi dij O Ft értékben kerilt megallapitdsra.

Eeovéb szabalyok

Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a gyermekek személyiség jogainak védelme érdekében a
bolestde teriiletén csak 0igy lehet fényképet, vagy video felvételt késziteni, ha azon csak a sajat
gyermeke szerepel. Amennyiben a sajat gyermekén kiviil mds gyermekek is szerepelnek a
képen, illetve a video felvételen, akkor azt csak az érintett sziilsk hozzajaruldsaval jelenitheti

meg kozosségi oldalakon, egyéb esetben tilos!

A bblesbde egész teriiletén valamint 5 méteres korzetében TILOS a dohdnyzas, és a szeszesital

fogyasztas!
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A gyermek jogai

A gyermeknek joga van:

- hogy az intézményiinkben biztonsagban és egészséges krnyezetben nevel8djon,

- hogy a személyiség jogait, igy kiilonGsen személyiségének szabad kibontakozdsahoz vald
jogdt, cselekvési szabadsagat, csalddi élethez ¢&s magdnélethez vald jogat boles6dénk
tiszteletben tartsa,

- hogy képességeinek, adottsdgainak megfelelé gondozasban- nevelésben részestiljon,

- hogy intézménytiinkben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggben ingyenes, vagy kedvezményes

étkezésben részesiiljon.

A svermek kiotelessépei

- A gyermek személyiségi jogainak gyakorlasa kézben nem korlatozhat mésokat e jogainak
érvényesitésében.
- Nem veszélyeztetheti a sajat ¢s tarsai, a gondozdsi-nevelési intézmény alkalmazottai

egészsegét, testi épségét.

Sziilok a biélestidében

A boles6débe jard gyermeket arra neveljitk, hogy tanulja meg tisztelni a felnbtteket, szeresse és
fogadja ¢l pajtdsai egyéniségét, massagat, tudja érvényesiteni magat, de legyen képes
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasiggal, erdszakossaggal, arulkodassal
oldja meg. Torekvéstink sikere érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekiikben.

A csaladi fiizetbe kisgyermeknevelk negyedévi rendszerességgel tdjékoztatdst adnak a
gyermekek egyéni fejletiségérdl. Orommel fogadjuk, ha a sziil6k is bejegyzéseikkel gazdagitjak
ismereteinket a gyermeck egészségi 4llapofdra, fejlédésére vagy otthoni eseményekre

vonatkozdan.
A sziild jogai

- A sziilét megilleti a gondozasi-nevelési intézmény szabad megvalasztasanak joga,

- A sziild joga kiilondsen, hogy megismerje bélesédénk szakmai programjat, hazirendjét,
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tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrél.
- A hazirendet minden sziilé megkaphatja atolvasasra,
- A sziilé joga, hogy gyermeke fejlddésérdl részletes és érdemi tdjékoztatast, gondozasihoz,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon.
A gyermekrdl csak sziilei és a hivatalos szervek kaphatnak felvildgositast.
- Személyesen, vagy képviseld titjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban.

- A béleséde nyitott rendezvényein részt vegyen.

Sziilo kotelessége

- Kotelessége killondsen, hogy gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkélcsi

fejlédéséhez szitkséges feltételekrdl

- Biztositsa gyermeke bélesddei gondozés-neveléshen vald részvételét.

- Figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, gondoskodjék arrdl, hogy gyermeke teljesitse

kotelességeit €¢s megadjon ehhez minden elvarhato segitséget.

- Rendszeres kapesolatot tartson a gyermekével foglalkozé kisgyermeknevelSkkel.
Gyermekével kapesolatos informaciot csak a gyermeke kisgyermeknevel6jétél, tars
kisgyermekneveljétol vagy a bblesdde intézményegység-vezetttdl kérjen,

- Elosegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését a bolestdei, a kozosségi élet

magatartasi szabélyainak elsajatitasat,

- A sz1il6 kételes miden olyan, a gyermekével kapcsolatos koriilményrél, eseményrdl, a csaladi

életét befolydsold valtozasrdl a gyermeke kisgyermeknevel6jét tajékoztatni, mely a gyermek

bolesddei életére kihatassal bir, azt 1ényegesen befolyasolja, korlatozza.

- Tartsa tiszteletben a bolesdde dolgozoinak emberi méltdsagat és jogait. A kisgyermekneveld,

valamint az 6 munkéjat segitd alkalmazottak a nevel6i-gondozéi munka, illetve a gyermekekkel

Osszefliggd tevékenysége sordn blintetdjogi védelem szempontjabdl kézfeladatot ellato

személyeknek szémitanak,

- A sziil6 koteles gondoskodni gyermeke iddjardsnak, €s gyermeke tevékenységének megfeleld

kényelmes, tiszta, rendezett ruhdzatarol,

- A szillok éltal biztositott felszerelések: gyermek személyes tisztasagi felszerelése, pelenka,

boérapold krém, eldobhatéd nedves toridkends, valtdcipd az évszaknak megfeleld valtdruha,

optimalis mennyiségben.

A felsorolt eszkdzok, textilidk javitasa, tisztan tartasa, cseréje a sziilé kitelessége.

- A gyermeket tisztdn, apoltan kell a béles6débe jaratni. Ha ez nem valésul meg, az veszélyezteti
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a gyermek egészséges fejlédését. Erre felhivjuk a sziil§ figyelmét, s ha nem térténik valtozas,

abban az esetben a gyermekjoléti szolgéalatnak kell jelezniink.

Adatvédelem

A boles6de dolgozéi a gyermekvédelmi tdrvény szerint tovabbithatjak az illetékes szerveknek
a gyermekek, illetve a felnéttek adatait. Nem adhatjdk ki a sziilsknek mds gyermek és felnéit
adatait. Az adatvédelmi nyilatkozatot legkéséibb az igénybevétel napjan a sziilék atolvassak, és

alairasulkkal tandsitjdk a tudomasul vételét.

A bilesodei ellatas megsziinik:

- ha a sziil6, egyéb torvényes képvisels bejelentése alapjan,
- ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort bet6lttt,
-haa gyermek egészségi allapota, illetdleg a t65bbi gyermeket veszélyeztets magatartaszavara
miatt béles§dében nem gondozhato,
- ha tartésan sz{il6i jelzés nélkiil hidnyzik és a hivatalos megkeresések
eredménytelenek maradnak,
- ha a gyermek hozzitartozbja ismételt figyelmeztetések ellenére megsérti a hdzirendet,

- a gyermek Ovodai felvétele esetén.

Panaszkezelés, Erdekképviseleti forum

A gyermek ellatdsaval kapcsolatos észrevételitket szivesen fogadjuk. Panasz esetén forduljanak
bizalommal a kisgyermeknevel6khoz. Amennyiben nem kapnak érdemi segitséget, ugy azt
jelezzék az intézményvezetbnek széban vagy frasban. Ha a problémét nem sikeriilt megoldani,
fordulhat panaszdval az Erdekképviseieti Forumhoz. A bolestdében a  demokratikus
mitkddtetés érdekében drdekképviseleti forum muksdik, Megalakitdasanak és mitkodésének

szabalyai (1997. évi XXXI. Térvény 35. §).

Tagjai:
- azintézmény fenntartd képviselsje (1 £8)
- azecllatasban részestilé gyermek sziilei vagy més térvényes képviseldi (2 £6)
- azintézmény dolgozbinak képviseldje (1 £6)

Az érdekképviseleti forum megvizsgalja a hozza benyujtott panaszokat és a hataskdrébe tartozo
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tigyekben dont, tovabba intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, a gyermekjogi

képviselonél, illetve més hataskorrel rendelkezé szervndl,
P

A hévirend kizzététele

A hazirendet az vjonnan felvett gyermekek sziilei beiratkozéskor kapjdk meg atolvasasra,

tovéabba elhelyezésre kertil a bolesédei falitijsagon.

A hazirend hatalva

A hézirend a fenntarté jovahagyaséval 1ép hatalyba.

Hatélya visszavonasig érvényes.

ZAré rendelkezések

1. A hazirendben nem szabilyozott kérdésekben az SZMSZ rendelkezései az irdnyadok.
2. A hdzirendet betartdsa és betartatisa valamennyi dolgoz6 és sziil§ feleldssége.

3. A hézirend moédositasanak lehetséges okai: torvényi eldirasok, szervezeti atalakitas, epyéb
> CBY

¢rdekegyeztets forum médositasi javaslata.

Fonyoéd, 2024,09.05.
Készitette: {\‘J{M%&i&%

Trefeli Renata

bolestde intézményegység-vezetd

.......................................... Jovahagyta: ...
Huber Livia Hidvégi Jozsef
igazgatd Polgarmester Ur

Fony6d, 2024, ..o,
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FECSKEPART OVODA ES BOLCSODE
8640 Fonydd, Fo utca 25.
OM azonosito; 202376
Tel: 85/560-322: 06/ 20-380-4378

FECSKEPART E-mail: ovoda@fonyod.hu

Gvoda és bolesbde

JEGYZOKONYV

Iktatoszam: 159/2024

Keésziilt: A Fecskepart Ovoda és Boles6de Sziiléi Szervezetének iilésén
Helye: Fonyod, Fé u. 25.

Ideje: 2024. 09. 11.

Jelen vannak: Sziiloi Szervezet tagjai a mellékelt jelenléti iv alapjan

Jegyziokinyvvezett: Molnarné Péterfai Andrea
Jegyzokinyv hitelesité: Gajesi Brigitta

Napirendi pontok:

I. Fecskepart Ovoda és Bbles6de Hazirendjének véleményezése
Eltadd: Huber Livia lgazgato

Huber Livia: Koszonti a megjelenteket. Megéllapitja, hogy a Sziiléi Szervezet
hatarozatképes, majd ismerteti a napirendi pontot.

Napirend
Fecskepart Ovoda és Bilesdode Hazirendjének véleményezése

Huber Livia: Ismerteti a Hazirendben foglaitakat. Kéri, hogy akinek kérdése, kiegészitése,
hozzaszélasa van, jelezze.

Kérdés, hozzaszdlas nem volt.



A Fecskepart Ovoda és Bolcséde Sziildi Szervezete az intézmény Hézirendjét megismerte és
véleményezési jogat gyakorolta,

A Fecskepart Ovoda és Bolcséde Sziildi Szervezete az intézmény Hazirendjével egyetéit,

k.m.f.
i [ /
........ oo e L\““(\\
Huber Livia Matuczané Tuli Maria
Igazgatd Igazgatohelyetles

....... ol pé/gﬁk

Molnarné Péterfai Andrea Gajcsi Brigitta
Jegyzdkonyvvezetod JegyzOkonyv hitelesité
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Hofvath-Nogli Zsanett
Sziiloi Szervezet vezetdje




FECSKEPART OVODA £S BOLCSODE
8640 Fonydd, Fé utca 25.
OM azonositd: 202376
Tei: 85/560-322; 06/ 20-380-4378

FECSKEPART E-mail: ovoda@fonyod.hu

dvocia és bolesdde

JELENLETI iV

Késziilt: A Fecskepart Ovoda és BolcsGde SziilSi Szervezetének 2024.09.11-i ilésén a Fecskepart
Ovoda és BdlcsGde Hazirendjének véleményezése targydban.

Jelen vannak:
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FECSKEPART OVODA ES BOLCSODE
8640 Fonydd, Fo6 utca 25.
OM azonositd: 202376
Tel: 85/560-322; 06/ 20-380-4378

FECSKEPART E-mail: ovoda@fonyod.hu

Gvodla és bolesdde

JEGYZOKONYV

Iktatészam: 160/2024

Késziilt: A Fecskepart Ovoda és Bélcséde NevelStestiileti tilésén
Helye: Fonydd, Fé u. 25.

Ideje: 2024.09.12.

Jelen vannak: Neveldtestiilet tagjai a mellékelt jelenléti iv alapjan

Jegyz6kdnyvvezets: Molndrné Péterfai Andrea
Jegyz6konyv hitelesitt: Béres Aliz

Napirendi pontok:

I. Fecskepart Ovoda és Bélesdde Hazirendjének elfogadésa
Eléadd: Huber Livia Igazgatd

Huber Livia: Koszonti a megjelenteket. Megallapitja hogy a Nevel6testiilet hatarozatképes
majd ismerteti a napirendi pontot.

Napirend
Feeskepart Ovoda és Boleséde Hazirendjének elfogadasa

Huber Livia: Ismerteti a Hazirendben foglaltakat. Kéri, hogy akinek kérdése, kiegészitése,
hozzaszb6lasa van, jelezze.

Kérdés, hozzaszolas nem voli.




A Fecskepart Ovoda és Boleséde Nevel6testitlete 8 igen szavazattal a kdvetkezd hatérozatot

hozta:

5/2024. (IX.12.) sz. Fecskepart Ovoda és Boles6de NevelGtestiiletének hatdrozata:

Fecskepart Ovoda és Béleséde Nevelétestiilete az Intézmény Hazirendjét
az cléterjesztésben foglaltak szerint elfogadta.

Felelds: [gazgato
Hataridé: Azonnal

A

”‘Mﬁ ..... by

Huber Livia
Igazgatd

........................................

Molnéarné Péterfai Andrea
Jegyzdkdnyvvezetd

----------------------------------------

Matuczané Tuli Maria
Igazgatd helyettes
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Béres Aliz
Jegyzokonyv hitelesits




FECSKEPART OVODA ES BOLCSODE
8640 Fonyod, F6 utca 25.
OM azonosito: 202376

Tel: 85/560-322; 06/ 20-380-4378
FECSKEPART i

E-mail: ovoda@fonyod.hu
avoda és bolestde

JELENLETI iv

Késziilt: A Fecskepart Ovoda és Béleséde NevelStestiiletének 2024, 09.12-f iésén a Fecskepart
Ovoda és Boleséde Hazirendjének elfogadasa targyaban,

Jelen vannak:
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