EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely |étrejott

egyrészt i

Budadrsi Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat

(székhely: 2040 Budaors, Budapesti ut 54., képv.: Agardi Bendeguz Szpirosz elnok, a
tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

masreészt i

Budaérs Varos Onkormanyzata

(székhely: 2040 Budaodrs, Szabadsag ut 134., képv.: Wittinghoff Tamas polgarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba

Budaoérsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budaors, Szabadsag ut 134., képv.: dr. Bocsi Istvan jegyzd, a tovabbiakban:
Hivatal)

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kdzott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint.

I. A megallapodas célja, jogszabalyi hattere

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol a
Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott szerz6dés alapjan az az onkormanyzati hivatal gondoskodik,
amelyik a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi onkormanyzat 6nkormanyzati
hivatali feladatait ellatja. A Helyi Onkormanyzat és az érintett Nemzetiségi Onkormanyzatok a feladatok
ellatasanak részletes szabalyait a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. toérvény (a
tovabbiakban: Njtv.) 80. § (3) bekezdése szerinti megallapodasban rendezik.

Az Njtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtési feladatok ellatdsarol, melynek érdekében a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatdsara vonatkozdan
megallapodast kot a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megallapodast a fent hivatkozott torvényhelyeken alapulé megallapodas-kotési kotelezettség
teljesitése eérdekében, az allamhaztartasrol szolo torvény vegrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) eléirasaira is figyelemmel kétik meg.

Il. A koltségvetés elokészitésének, meqalkotasanak eljarasi rendje, a koltséqvetéssel osszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozo koltségvetési hatarozatanak elékészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz0 felel6s.

1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a jegyzé Altal
megbizott személy — a Pénzlgyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt koztisztviseld - a koltségvetesi
torvénybdl adodo részletes informéaciok rendelkezésre allasat kovetben egyeztetést folytat a Nemzetiségi
Onkorményzat elndkével, ennek keretében az elndk rendelkezésére bocsatia a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé adatokat.



1.3. A Jegyz6 altal elékészitett koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkorményzat elndke
nylftia be a képvisel6-testiletének az Aht. erre vonatkozod rendelkezésében meghatarozott
hataridéig. A képviselO-testilet a koltsegvetési hatérozat tervezetét megtargyalja és elfogadasardl
hatarozatban dont.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdltségvetését az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénzlgyi Irodaja kesziti el és teljesiti a kotelezo adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar felg, a
jogszabalyban meghatarozott hataridén belil. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az
elnok hagyja jova.

2. A koltségvetési eldiranyzatok moédositasa, atcsoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelené bevetelek és kiadasok
modositasardl, az elbiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testllete dont. Az eldirdnyzatok modositasara az elnok tesz javaslatot.

2.2. A Képviselo-testilet az eléirdnyzat-modositas, valamint az elGiranyzat-atcsoportositas
atvezetéseként — az elsd negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de
legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a koltségvetési hatarozatat.

3. A koltségvetés modositasaval dsszefiiggd és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
adatszolgaltatasi kotelezettségek

3.1. A Hivatal elkésziti — a vonatkozd kormanyrendelet alapjan — a nyomtatvanygarnitirak
felnasznalasaval a Nemzetisegi Onkormanyzat koltségvetését érintd valamennyi koltségvetési
informacidt, illetve egyéb kdzponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke ir ala.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke egytittmiikddik a koltségvetési informacié dsszeallitisaban, a
vonatkozo6 adatokat a Hivatal altal megadott idGpontig a megbizott személy részére eljuttatja.

3.2. A Hivatal az 6sszeallitott koltségvetési informéaciot jogszabalyban vagy egyéb médon meghatarozott
hataridében benyujtja az adatszolgaltatast kér6 szerv felé.

4. Beszamolas, évkozi kimutatasok

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informaciét szolgaltat
a Hivatal részére, kozrem(ikddik a tajékoztatok elkészitésében.

4.2. A Nemzetisegi Onkormanyzat elndke az éves koltségvetési beszamolohoz szikséges zarszamadasi
hatarozatat az Aht. erre vonatkozo rendelkezésében meghatarozott hataridéig terjeszti a képviselo-
testiilete elé (Aht. 91. § (1) bekezdés).

4.3. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kdzponti intézkedésektdl fliggben
a Hivatal teljesiti, ehhez az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd kérdésekben az adatokat — a
jegyzd altal megbizott Pénzlgyi Irodavezetdn keresztill — szolgaltatja. Az adatszolgaltatasokat az elnok
irja ala.

I_I_I. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettséqvallalasaival kapcsolatosan a helyi
Onkormanyzatot terhel6 pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehaijto szerve a Hivatal Pénzlgyi Irodaja.
A Hivatal szamviteli politikaja és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi Onkorméanyzatra is.



1. A kotelezettségvallalasok rendje:

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai ternére a Nemzetisegi Onkormanyzat elndke, vagy
az altala frasban felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 jogosult kotelezettsegvallalasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, irasban
lehet (Anht. 37. § (1) bekezdés).

Nem szlikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas a Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatarozott
esetekben.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal
Penzlgyi Irodavezetdje, mint a Hivatal gazdasagi vezetGje vagy az éltala irasban kijelolt,a Hivatal
allomanyaba tartozo koztisztviseld lehet a pénzlgyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés

g) pont).

A pénziigyi ellenjegyz6nek — az Avr.-ben foglalt kivételekkel - a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen
meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat, és
a) azAht.36.§ (3) bekezdése szerinti ktelezettségvallalas dsszege, a tobb év kiadasi elsiranyzatai
terhére vallalt kotelezettség esetén az Avr.-ben foglaltak szerint a kotelezettségvallalas
értékekent meghatarozott 0sszeghdl a koltségvetési évet terhelé 6sszeg a szabad eléirdnyzatok
0sszegeét nem haladja meg, vagy,
b) a tébb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettség
esetén az Avr.-ben foglaltak szerint a kitelezettségvallalas értékeként meghatarozott sszegbél
a koltségvetési évet kdvetd éveket terheld dsszegek egyik évben sem haladjak meg az Aht. 36.
§ (4), (4a) vagy (4c) bekezdése szerinti 6sszegeknek a korabban vallalt kotelezettségek és mas
fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csdkkentett dsszegét. (Aht. 37.§ (1) bekezdés)

A pénziigyi ellenjegyzé feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a kotelezettségvallalas rendje nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglalt
kovetelményeknek, a pénzugyi ellenjegyzonek errdl irasban tajekoztatni kell a kotelezettségvallalot,
valamint a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét. (Avr. 54. § (3) bekezdés).

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetbje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzugyi
ellenjegyzésre, a pénzlgyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv vezetjét
haladéktalanul irasban értesiteni. A vezet6 a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon
belll koteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

3. A teljesités igazolas rendje

A Nemzetiségi (")nkorményz.at kételezettségvallalasaihoz kapcsolddd teljesitések igazoldsara jogosult
személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

A teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, dsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kotelezettségvallalas
esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes —
annak teljesitését (Avr. 57. § (1) bekezdés).

A teljesitest az igazolas datumanak és a teljesites tényére tortend utalas megjelolésevel, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).



A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, a teljesités igazolasara a kovetkezd felirattal
rendelkezd bélyegzbket kell hasznalni attél fliggéen, hogy a kotelezettségvallalas ellenszolgaltatast is
magaba foglal-e, valamint hogy a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitéset
kdvetben esedékes-e:

A rendelkezésre allo okmanyok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft dsszegben jovahagyom.

Kelt, 20...................

alairas

A rendelkezésre allo6 okmanyok alapjan a kifizetés jogossagat
igazolom.
(bizonylat) kifizetését ...... Ft 0sszegben jovahagyom.

Kelt, 20.......cccoveee.

alairas

4. Az érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén ervényesitésre az
Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kell kijelolni a jogosult kdztisztviselket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellenériznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megeléz6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., és az Avr. el6irasait, tovabba a helyi 5nkormanyzat belsd
szabélyzataiban foglaltakat megtartottak-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).

Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre
utalé megjeldlést, és az érvényesito keltezéssel ellatott alairasat.

Amennyiben az érvényesité az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megsertéset tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha
ezt kdvetben az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénzigyi ellenjegyzésnél eldirt
szabalyokat kell alkalmazni.



5. Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okméany alapjan torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadésai teljesitesének, bevételek beszedesének, vagy elszamolasainak
elrendelésére (utalvanyozasra) a Nemzetisegi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban
felnatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).

Utalvanyozni csak az EcoStat integralt pénziigyi rendszerben eldallitott kulon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. Az utalvanyon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kell tintetni:

a) az utalvany” szot

) akoltségvetési évet

) a befizetd, kedvezményezett megnevezéseét, cimét

) afizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét

) abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szamat és megnevezését,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és megnevezését

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

h) az Avr. 58.§ (3) bekezdése szerinti érvényesitést

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.

6. A Belsé Ellenérzés rendje

Az Ant. 6/C §. (2) bekezdés b) pontjanak felhatalmazasa alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé
ellenérzési feladatait a Budaorsi Polgarmesteri Hivatal figgetlen bels6 ellendrzési szerve a Belsd
Ellenérzési Iroda latja el.

A feladat ellatasa soran az Belsé Ellendrzési Iroda a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl
és belsb ellenbrzésérdl szol6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet elGirasai szerint jar el.

Mdédszertanilag iranyadonak tekinti a Belsd Ellenérok Nemzetkdzi Szervezetének (II1A), a Magyarorszagi
allamhéztartési bels6 ellendrzési standardoknak, valamint a Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési
Kézikonyvének iranyelveit.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallald és a pénzugyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzlgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti
kézeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

IV. Gazdalkodas rendije

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkormanyzat a bankszamlajara erkez0, de a Nemzetiségi Onkormanyzatot barmely
jogcimen megilletd Gsszeget a helyi Onkormanyzat a szamlajan torténG jovairastol szamitott 2
munkanapon beliil tovabbutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.



1.2. Amennyiben a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére énkorményzati tamogatést
nyUjt, az a tamogatasi szerz6désben rogzitett feltételeknek megfeleléen kerl atutalasra.

2. Bankszamlarend

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval 6sszefiiggd pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél
megnyitott 11742173-15781008 szamu pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szdmla feletti rendelkezési
jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

3. Hazipénztar
3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezeld hely.

3.2. Az elndk hatérid6hoz kotott elszamolasi kotelezettséggel a pénztarbdl eléleget vehet fel. A felvett
eléleggel a felvétel napjatél szamitott 30 napon belil kell elszamolni.

4, Konyvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
beveétele, kiadasa elkulonitetten kimutatasra kerGljon, megteremtve ezzel az onallé pénzgazdalkodas
feltételét.

4.2. A konyvvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan torténik. A
bizonylatok teljes korii atadasaért az elndk felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést alatdmasztd bizonylatokban hibat, hidnyossagot észlel, arrél
haladéktalanul koteles az elnokot irasban értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon belll koteles a hiba, hianyossag megsziintetésérél gondoskodni. Amennyiben
az elndk a megadott hataridon belil a hianyossagok kijavitasardl nem intézkedik, akkor errél a Pénzlgyi
Iroda vezetdje irasban koteles tajékoztatni a Jegyz6t.

5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

5.1. Személyi jelleg(i kifizetések szamfejtésérdl a kotelezettségvallalasi és teljesités igazolasi bizonylatok
alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elndk a szamfejtéshez szlikséges bizonylatokat, nyilatkozatokat
koteles a kifizetési hatéridét megel6zé 5 munkanappal elébb a Pénzlgyi Irodanak megkildeni. A
szamfejtési bizonylatokat a Hivatal az elndknek adja at, aki gondoskodik a pénzlgyi teljesitésrdl.

5.2. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok altal leadott bizonylatok alapjan megallapitja,
hogy a kifizetés reprezentacios célbdl tortént, illetve maganszemély részére kifizetett eléleg elszdmolasa
hataridében (felvételtdl szamitott 30 nap) nem tortént meg és ezért elbleg felvevéjénél addfizetési
kotelezettség keletkezik, akkor sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik az adé megallapitasardl
(szamfejtésérdl), és a fizetendd adod oOsszegérdl tajékoztatia az elndkdt a bizonylatok atadasaval
egyidejlleg.

5.3. A személyi jellegli juttatasok és a reprezentacio utani kdzterhek szamfejtése a Magyar Allamkincstar
altal biztositott KIRA rendszerben térténik a Nemzetiségi Onkormanyzat adészaman. A bevallas
elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal elkészitett és megkuldott bevallast a
Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kdzterheket a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarél atutalja.

5.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az éltalanos forgalmi ado torvénynek, ezért afa bevallasi
és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészama jelen szerzédés
megkotésekor: 15781008-1-13.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adostatusza megvaltozik, arrdl az elnok a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a mddositas kezdeményezésérdl a Magyar Allamkincstar és
az adohatosag felé.



V. A vagyontargyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szamviteli nyilvantartas és
adatszolgaltatas rendje.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairél a nyilvantartast a Hivatal elkiilénitetten vezeti, amely
tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvéltozast. A szikséges
informacidkat, a dokumentéciokat az elndk biztositja, illetbleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolddo
bizonylatot szolgaltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban 1évd kis és nagy értékii targyi
eszkozok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal integralt pénzigyi rendszerében torténik.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval valé gazdalkodas az &ltala hozott hatarozatanak
megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés - dsszefliggd kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és pénzlgyi ellenjegyzés a lll. pontban foglaltak szerint torténik.

4. A Nemzetiségi Onkorményzat helyiségében, illetve hasznalataban levé eszkozok leltarozasét a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke bonyolitja le. A leltar felvételéhez szikséges bizonylatokat a Hivatal
Pénzlgyi Irodaja bocséatja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltarozasi és Leltarkészitési
Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell leadni a Pénziigyi Irodara, ahol a leltar kiértékelése a Hivatal
leltarozassal megbizott munkatarsaval kozosen tortenik. A leltar kiertékelesérdl jegyzokonyv keészdl,
melynek egy példanyat megkapja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke. A vagyontargyak
mennyiségében bekdvetkezett valtozasokrol (selejtezés, hasznositas) a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke irasban szolgaltat informaciét a Pénziigyi irodavezeté részére.

5. A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran az adatok valodisagaért, a szamuviteli
adatokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezosegéért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke,
a Helyi Onkormanyzat polgarmestere és a jegyz0 egyuttesen felels.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Helyi Onkormanyzat kizarélag abban az esetben, és
addig a mértékig felel, ahogyan azt kiilon megallapodasban vallalta.

VI. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adoszam igényléssel
kapcsolatos hataridok és egyiittmiikodési kotelezettségek

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatarozataban dont a szamlavezeto
megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes
igazgatdsagat a valtozas tervezett idépontja el6tt harminc nappal megel6zéen a Hivatalt értesiti.

2. A Magyar Allamkincstér nyilvanos és kdzhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi Onkormanyzatrol.
A Hivatal a torzskonyvi adat modositasat valtozas bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast
tartalmazo okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésetdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon
beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak minésiil az
alapitast, modositast, atalakitast vagy megszintetést jovahagyod nemzetiségi onkormanyzati képvisel6-
testileti hatarozat jegyzékonyvének kivonata.

3. A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartdsba vétel iranti kérelem benyujtdsaval kéri az adészam
megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adéhatésaghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét a fent
VI. 2. pontban megjeldlt hatéridén bell.

VII. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése személyi és tarqyi feltételeinek biztositasa

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Helyi Onkormanyzat korlatlan ingyenes hasznalati jogot
biztosit — az Onkormanyzat Képviseld-testiiletének késébbi, jdvahagyd dontésének megfeleléen - egy, a
feladat ellatasahoz sziikséges irodahelyiségre a 2040 Budadrs, Budapesti ut 54. sz. alatti Polgarok
Hazaban talalhaté épuletben.



2. A Helyi Onkormanyzat viseli az 1. pontban meghatarozott helyiséghez, illetve a feladatellatashoz
szlkséges targyi, technikai eszkdzokhoz kapcsolddd rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat
a) az1.pontban meghatarozott helyiséget és targyi, technikai eszkdzoket kizérdlag alapfeladatanak
ellatasahoz sziikséges meértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodas
szabalyai szerint, a j0 gazda gondossagaval kezelheti;
b) az 1. pont szerinti hasznélati jogat soran az Onkormanyzat érdekei figyelembe vételével
gyakorolhatja, koteles megtartani az intézmény rendjét;
c) az 1. pont szerinti hasznalati jogat méasnak at nem engedheti.

4. Az 1. pont szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselsje a Polgarok Haza
portaszolgélatatol veheti fel.

5. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal Utjan, és 1 6, a Hivatal allomanyaban teljes munkaidében, osztott
munkakorben foglalkoztatott koztisztvisel6 alkalmazasa révén munkaidGben biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodéséhez, a testlleti, tisztségviseldi, képvisel6i feladatok ellatdsahoz, illetve a
testlileti Glések elékészitéséhez (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postazasa,
a testileti Glések jegyz6konyveinek elkészitése, postazasa) és a testlleti dontések valamint a
tisztségviselok dontéseinek el6készitéséhez, valamint a testlleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz
kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok, a mikddéssel és gazdalkodassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok ellatasahoz sziikséges targyi és személyi feltételeket,
a feladatellatashoz kapcsolodo koltségek — a testiileti tagok és tisztségvisel6k telefonhasznalata koltségei
kivételével — viselése mellett, tovabba szakmai segitséget nyujt a nemzetiség onkormanyzatot érint6
feladatok ellatasaban.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti (ilésein a jegyz6, vagy annak esetileg kijelolt — a jegyzovel
azonos képesitési eléirasoknak megfelelé — megbizottia a Helyi Onkormanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

7. A nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény 103.§ (3) bekezdésbe foglalt
kotelezettségnek a jegyz6 a Jegyzdi Iroda vezetbje, vagy az altala megbizott személy dtjan, a
Vagyonnyilatkozat-nyilvantartasi Szabalyzatnak megfeleléen tesz eleget és tartja nyilvan a Nemzetiségi
Onkorményzat éltal atadott vagyonnyilatkozatokat.

VIIl. Zaré rendelkezések

1. Felek jelen megéllapodast alairasa napjatél hatarozatlan idére kotik.

2. Felek jelen megallapodast szlikség szerint, altalanos vagy idékozi valasztas esetén az alakul6 dlést
kovetd 30 napon belll felllvizsgéljak. Felek a megéllapodas szerinti mikodési feltételeket, a
megallapodas megkotését, modositasat kovetd 30 napon belul szervezeti és mikodési szabalyzatukban
rogzitik.

3. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr., a Njtv., valamint a helyi
onkormanyzatokrél sz6l6, mindenkor hatalyos torvény(ek) rendelkezései iranyadok.

4. Jelen megallapodas hatalyba Iépésével egyidejlleg hatalyat veszti a Helyi C')nkorményzat_.és a
Nemzetiségi Onkormanyzat koézott a 48/2020.(11.26.) OKT. sz. és a 2/2020. (I.24.) BGNO sz.
hatarozataval jdvahagyott megallapodas.

5.Jelen megallapodast Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyezét,
jévahagyolag alairtak.



Jovahagyasi zaradék:
Jelen megallapodast a Budaorsi Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testllete a 37/2023.

(XI.20.) BGNO sz. hatérozataval fogadta el. Budadrs Varos Onkorméanyzat Képviseld-testillete a
55/2024. (11.28) OKT. sz. hatarozataval fogadta el.

Agardi Bendeguz Szpirosz elnok Wittinghoff Tamas polgarmester
Budadrsi Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat Budadrs Varos Onkormanyzata
Budadrs, 2024. ..................... Budadrs, 2024. .....................

dr. Bocsi Istvan jegyzo
Budaorsi Polgarmesteri Hivatal
Budadrs, 2024. .....................



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely |étrejott

egyrészt i

Budadrs Német Nemzetiségi Onkormanyzat

(székhely: 2040 Budaors, Budapesti ut 45., képv.: Boros Gyorgy elnok, a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

masreészt i

Budaérs Varos Onkormanyzata

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134., képv.: Wittinghoff Tamas polgarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba

Budaoérsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134., képv.: dr. Bocsi Istvan jegyzd, a tovabbiakban:
Hivatal)

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kdzott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint.

I. A megallapodas célja, jogszabalyi hattere

Az llamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol a
Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti Helyi Onkormanyzat Hivatala gondoskodik. A Helyi
Onkormanyzat és az érintett Nemzetiségi Onkormanyzatok a feladatok ellatasanak részletes szabalyait
a nemzetiségek jogairdl szo6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (3) bekezdése
szerinti megallapodasban rendezik.

Az Njtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az onkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtési feladatok ellatdsarol, melynek érdekében a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozdan
megallapodast kot a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megallapodast a fent hivatkozott torvényhelyeken alapuld megallapodas-kotési kotelezettség
teljesitése érdekében, az allamhaztartasrdl szdld torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) eldirasaira is figyelemmel kétik meg.

II. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel
Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogaddsdnak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozo koltségvetési hatarozatanak elékészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz0 felel6s.

1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a jegyzé Altal
megbizott személy — a Pénzligyi Iroda vezetbje, vagy az altala kijelolt kdztisztviseld - a koltségvetési
torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetGen egyeztetest folytat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnOkével, ennek keretében az elndk rendelkezésére bocsatia a Nemzetiségi
Onkorméanyzatra vonatkozo6 adatokat.

1.3. A Jegyz0 éltal elékészitett kdltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
nyljia be a képvisel6-testilletének, az Aht. erre vonatkozoé rendelkezésében meghatarozott
hatariddig. A képviselO-testilet a koltségvetési hatédrozat tervezetét megtargyalja és elfogadaséardl
hatarozatban dont.
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1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott kéltségvetési hatarozat alapjén a
Hivatal Pénziigyi Irodaja késziti el es teljesiti a kotelezé adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar fel¢, a
jogszabalyban meghatérozott hataridén belil. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az
elnok hagyja jova.

2. A koltségvetési elbirdnyzatok médositdsa, dtcsoportositdsa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelend bevételek és kiadasok
modositasardl, az elbiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testulete dont. Az el6iranyzatok mddositasara az elnok tesz javaslatot.

2.2. A Képviselo-testilet az eléiranyzat-modositas, valamint az elGiranyzat-atcsoportositas
atvezetéseként — az els6 negyedév kivételével — negyedévenkent, a dontése szerinti idpontokban, de
legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
maodositja a koltségvetési hatarozatat.
3. A kéltségvetés médositdsdval dsszefiiggd és eqyéb Nemzetiségi Onkormdnyzatot érintd
adatszolgdltatdsi kételezettségek

3.1. A Hivatal elkesziti - a vonatkozd kormanyrendelet alapjan — a nyomtatvanygarnitirak
felnasznalasaval a Nemzetisegi Onkormanyzat koltsegvetéset érintd valamennyi koltségvetesi
informacidt, illetve egyéb kdzponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke ir ala.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke egyiittmiikddik a koltségvetési informacié dsszeallitasaban, a
vonatkozé adatokat a Hivatal altal megadott idépontig a megbizott személy részére eljuttatja.

3.2. A Hivatal az 6sszeallitott koltségvetési informéaciot jogszabalyban vagy egyéb médon meghatarozott
hataridében benyuijtja az adatszolgaltatast kér6 szerv felé.

4. Beszamolds, évkézi kimutatdsok

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke beszamolasi kdtelezettség teljesitéséhez informaciét szolgaltat
a Hivatal részére, kozrem(kodik a tajékoztatok elkeszitesében.

4.2. A Nemzetisegi Onkormanyzat elndke az éves koltségvetési beszamoléhoz sziikséges zarszamadasi
hatarozatat az Aht. erre vonatkozo rendelkezésében meghatarozott hatariddig terjeszti a képviseld-
testllete elé.

4.3. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kozponti intézkedésektdl fliggben
a Hivatal teljesiti, ehhez az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd kérdésekben az adatokat — a
jegyz6 altal megbizott Pénzlgyi Irodavezetén keresztill — szolgaltatja. Az adatszolgaltatasokat az elnok
irja ala.

III. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
Onkormanyzatot terhel§ pénziigyi ellenjegyzési, utalvinyozasi, teljesitésigazolasi
feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehaijto szerve a Hivatal Pénziigyi Irodaja.
A Hivatal szamwviteli politikéja és Gazdalkodasi és Beszerzesi Szabalyzata vonatkoznak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is.

1. A kotelezettségvdllaldsok rendje:

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eloiranyzatai terhére a Nemzetisegi Onkormanyzat elndke, vagy
az altala irasban felhatalmazott Nemzetisegi Onkormanyzati képviseld jogosult kotelezettsegvallalasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, irasban
lehet (Aht. 37. § (1) bekezdés).
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Nem szikséges elGzetes irasbeli kotelezettségvallalds a Gazdalkodasi Szabéalyzatban meghatarozott
esetekben.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal
Peénzlgyi Irodavezet6je, mint a Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az altala irasban kijelolt,a Hivatal
allomanyaba tartozo kdztisztviseld lehet a pénzlgyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés

g) pont).

A pénziigyi ellenjegyzének - a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel - a pénziigyi ellenjegyzést
megelézéen meg kell gyézédnie arrél, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé6 szabalyokat, és

c) aAht. 36.§ (3) bekezdése szerinti kdtelezettségvallalas 6sszege, a tobb év kiadasi eldiranyzatai
terhére vallalt kotelezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak szerint a
kételezettségvallalas értékeként meghatérozott dsszegbdl a koltségvetési évet terheld dsszeg a
szabad el6iranyzatok 6sszegét nem haladja meg, vagy,

d) a tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi eléirdnyzatai terhére véllalt kotelezettség
esetén a Kormany rendeletében foglaltak szerint a kotelezettségvallalas értékeként
meghatarozott 0sszeghdl a koltségvetési évet kovetd éveket terheld 0sszegek egyik évben sem
haladjak meg a Aht. 36. § (4), (4a) vagy (4c) bekezdése szerinti 5sszegeknek a korabban vallalt
kotelezettségek és mas fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csdkkentett dsszegét,

e) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat. (Aht. 37.§ (1)
bekezdés)

A pénziigyi ellenjegyzé feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a kotelezettségvallalas rendie nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglalt
kovetelményeknek, a pénzlgyi ellenjegyzGnek errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot,
valamint a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét. (Avr. 54. § (3) bekezdés).

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetbje a tajekoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzugyi
ellenjegyzésre, a pénzligyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv vezetdjét
haladéktalanul irasban értesiteni. A vezet6 a tajékoztatas kézhezvételétél szamitott nyolc munkanapon
belil kbteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

3. A teljesités igazolds rendje

A Nemzetiségi Onkorményz.at kételezettségvallalasaihoz kapcsolddd teljesitések igazolésara jogosult
személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, dsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kotelezettségvallalas
esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetden esedékes —
annak teljesitését (Avr. 57. § (1) bekezdés).

A teljesitest az igazolas datumanak és a teljesites tenyére tortend utalas megjelolésevel, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).

A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, a teljesités igazolasara a kovetkezd felirattal
rendelkezd bélyegzbket kell hasznalni attél fliggéen, hogy a kotelezettségvallalas ellenszolgaltatast is
magaba foglal-e, valamint hogy a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kdvetben esedékes-e:
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A rendelkezésre &ll6 okmanyok alapjan a munka
elvégzését mennyiségileg és mindségileg, valamint a
kiadas jogossagat igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jovahagyom.

Kelt, 201..........coe.

alairas

A rendelkezésre &ll6 okmanyok alapjan a kifizetés
jogossagat igazolom.

(bizonylat) kifizetését ...... Ft 6sszegben jovahagyom.

Kelt, 201..................

alairas

4. Az érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el8iranyzatai terhére vallalt kotelezettseg esetén ervenyesitésre az
Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kell kijeloIni a jogosult kdztisztviselGket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellenériznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét, &s azt, hogy
a megeléz6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., és az Avr. eldirasait, tovabba a helyi 5nkormanyzat belsé
szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).

Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az ervényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre
utalé megjeldlést, és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megseértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha
ezt kdvetben az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénzigyi ellenjegyzésnél eldirt
szabalyokat kell alkalmazni.

5. Az utalvdnyozds rendje

Az utalvanyozas a kiadéas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamoldsanak elrendelését
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okmany alapjan tortenik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadésai teljesitésének, bevételek beszedesének, vagy elszamolasainak
elrendelésére (utalvanyozasra) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az dltala irasban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).
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Utalvanyozni csak az EcoStat integralt pénzugyi rendszerben el6allitott kilon irésbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. Az utalvanyon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot
b) a koltségvetési évet
a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét
a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemet
a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat és megnevezését,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és megnevezését
f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat
g) az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a legalabb
fokozott biztonsagu elektronikus alairasat, és
h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést

o O
—_—— — =

D

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.
6. A Belsé Ellenérzés rendje
Az Ant. 6/C §. (2) bekezdés b) pontjanak felhatalmazasa alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé

ellenérzési feladatait a Budadrsi Polgarmesteri Hivatal fiiggetlen belsd ellendrzési szerve a Belsd
Ellen6rzési Iroda latja el.

A feladat ellatasa soran az Belsé Ellendrzési Iroda a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl
és belsd ellenérzésérdl sz6lé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eléirasai szerint jar el.

Mdbdszertanilag iranyadonak tekinti a Belsd Ellenérok Nemzetkozi Szervezetének (1I1A), a Magyarorszagi
allamhaztartasi belsd ellendrzési standardoknak, valamint a Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési
Kézikonyvének iranyelveit.

7. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

A kotelezettségvallald és a pénzigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénzlgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti
kdzeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

V. Gazdalkodas rendje

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkormanyzat a bankszamlajara érkezo, de a Nemzetiségi Onkormanyzatot barmely
jogcimen megilletd Gsszeget a helyi Onkormanyzat a szamlajan torténG jovairastol szamitott 2
munkanapon belil tovabbutalja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajara.

1.2. Amennyiben a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére dnkormanyzati tamogatast
nydjt, az a tamogatési szerz6désben rogzitett feltételeknek megfeleléen kerdl atutalasra.

2. Bankszdmlarend

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval 6sszefiiggd pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél

megnyitott 11742173-15780894 szamu pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szamla feletti rendelkezési
jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

3. Hazipénztdr
3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezel§ hely.

3.2. Az elndk hatarid6hoz kotott elszamolasi kotelezettséggel a pénztarbél eléleget vehet fel. A felvett
eléleggel a felvétel napjatdl szamitott 30 napon beldl kell elszamolni.
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4. Kényvvezetés és nyilvdntartds rendje

4.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevétele, kiadasa elkllonitetten kimutatasra kertljon, megteremtve ezzel az 6néllé pénzgazdalkodas
feltételét.

4.2. A konyvvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan torténik. A
bizonylatok teljes kori atadasaért az elnok felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést alatamasztd bizonylatokban hibat, hianyossagot észlel, arrol
haladéktalanul koteles az elnokot irasban értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon belll koteles a hiba, hianyossag megszuntetésérdél gondoskodni. Amennyiben
az elnok a megadott hataridon belll a hianyossagok kijavitasardl nem intézkedik, akkor err6l a Pénziigyi
Iroda vezetbje irasban koteles tajékoztatni a Jegyzot.

5. Személyi kifizetések és adok megdllapitdsa, bevalldsa, megfizetése

5.1. Személyi jellegli kifizetések szamfejtésérdl a kdtelezettségvallalasi és teljesités igazolasi bizonylatok
alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elnok a szamfejtéshez szlikséges bizonylatokat, nyilatkozatokat
koteles a kifizetési hatéridét megel6zé 5 munkanappal elébb a Pénzlgyi Irodanak megkildeni. A
szamfejtési bizonylatokat a Hivatal az elndknek adja at, aki gondoskodik a pénzlgyi teljesitésrdl.

5.2. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok altal leadott bizonylatok alapjan megallapitja,
hogy a kifizetés reprezentacios célbdl tortént, illetve maganszemély részére kifizetett eléleg elszdmolasa
hataridében (felvételtdl szamitott 30 nap) nem tortént meg és ezért elbleg felvevéjénél addfizetési
kételezettség keletkezik, akkor sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik az adé megallapitasardl
(szamfejtésérdl), és a fizetendd add dsszegérdl tajékoztatia az elndkdt a bizonylatok atadasaval
egyidejlleg.

5.3. A személyi jellegli juttatasok és a reprezentacio utani kdzterhek szamfejtése a Magyar Allamkincstar
altal biztositott KIRA rendszerben térténik a Nemzetiségi Onkormanyzat adészaman. A bevallas
elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal elkészitett és megkuldott bevallast a
Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kdzterheket a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarél atutalja.

5.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az 4ltalanos forgalmi ado torvénynek, ezért afa bevallasi
és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészama jelen szerzédés
megkotésekor: 15780894-2-13.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat addstatusza megvaltozik, arrdl az elndk a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a médositas kezdeményezésérdl a Magyar Allamkincstar és
az adohatosag felé.

V. A vagyontargyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szamviteli nyilvantartas és
adatszolgaltatas rendje.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl a nyilvantartast a Hivatal elkiilonitetten vezeti, amely
tartalmazza a megalakuldsakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A szikséges
informacidkat, a dokumentéciokat az elndk biztositja, illetbleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolddo
bizonylatot szolgéltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban Iévé kis és nagy értékii targyi
eszkozok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal integralt pénziigyi rendszerében torténik.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval vald gazdalkodas az ltala hozott hatarozatanak
megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés - dsszefliggd kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és pénziigyi ellenjegyzés a lll. pontban foglaltak szerint torténik.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiségében, illetve hasznalataban levé eszkozok leltarozasét a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke bonyolitia le. A leltar felvételéhez szilkséges bizonylatokat a Hivatal
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Pénzlgyi Irodaja bocséatja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltarozasi és Leltarkészitési
Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell leadni a Pénziigyi Irodara, ahol a leltér kiértékelése a Hivatal
leltarozassal megbizott munkatarsaval kozosen tortenik. A leltar kiertékelesérdl jegyzGkonyv készdl,
melynek egy példanyat megkapja a Nemzetisegi Onkormanyzat elnoke. A vagyontargyak
mennyiségében bekdvetkezett valtozasokrdl (selejtezés, hasznositas) a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke irasban szolgaltat informaciét a Pénziigyi irodavezeté részére.

5. A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran az adatok valodisagaert, a szamviteli
adatokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezéségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke,
és a jegyz0 egyuttesen felels.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Helyi Onkormanyzat kizarélag abban az esetben, és
addig a mértékig felel, ahogyan azt kilon megallapodasban vallalta.

VI. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskényvi nyilvantartasba vétellel és addszam
igényléssel kapcsolatos hatariddk és egyiittmiikodési kotelezettségek

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatarozataban dont a szamlavezeto
megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes
igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja el6tt harminc nappal megeléz6en a Hivatalt értesiti.

2. A Magyar Allamkincstér nyilvanos és kdzhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi Onkormanyzatrol.
A Hivatal a torzskonyvi adat médositasat valtozas bejelentési kérelem benyujtasaval, a mddositast
tartalmazo okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésetdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon
beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak minésiil az
alapitast, modositast, atalakitast vagy megszintetést jovahagyé nemzetiségi onkormanyzati kepvisel6-
testuleti hatarozat jegyzékonyvének kivonata.

3. A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtdsaval kéri az adészam
megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adéhatosaghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét a fenti
VI. 2. pontban megjeldlt hataridén bell.

VII. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Helyi Onkormanyzat havonta igény szerint harminckét éraban
ingyenes hasznalati jogot biztosit egy, a feladat ellatdsahoz szikséges targyi, technikai eszkdzokkel —
klléndsen: irdasztallal, irodaszékekkel, iroeszkdzokkel, irattaroldé szekrénnyel, internetkapcsolattal
rendelkezd szamitogéppel, nyomtatoval, vezetékes telefonkészilékkel — felszerelt irodahelyiségre a
Nemzetiségi Onkormanyzat székhelyén (2040 Budadrs, Budapesti ut 45.), mely a Nemzetiségi
Onkormanyzat fenntartadsaban mikodo koltségvetési szerv.

2. A Helyi Onkormanyzat viseli az 1. pontban meghatarozott helyiséghez, illetve a feladatellatashoz
szilkséges targyi, technikai eszk6zokhoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltsegeket a Helyi
Onkormanyzat koltségvetési rendeletében biztositott tamogatas keretében.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat az 1. pontban meghatarozott helyiséget és targyi, technikai eszkdzoket
kizar6lag alapfeladatanak ellatasahoz szikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszer
gazdalkodas szabalyai szerint, a j6 gazda gondossagaval kezelheti.

4. A Helyi Onkorményzat a Hivatal utjan, és 1 6, a Hivatal allomanyaban telies munkaidében, osztott
munkakorben foglalkoztatott koztisztviseld alkalmazéasa révén munkaidében biztositjia a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikddéséhez, a testilleti, tisztségviselsi, képviseldi feladatok ellatasahoz, illetve a
testleti Glések elékészitéséhez (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postazasa,
a testileti Ulések jegyzOkonyveinek elkészitése, postazésa) és a testlleti dontések valamint a
tisztsegviselok dontéseinek elékészitéséhez, valamint a testileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz
kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositési, postazasi feladatok, a mikddéssel és gazdalkodassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok ellatasahoz szilkséges targyi és személyi feltételeket,
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a feladatellatashoz kapcsolodd koltségek — a testuleti tagok és tisztségviselk telefonhasznélata koltségei
kivételével — viselése mellett, tovabba szakmai segitséget nyujt a nemzetiség onkormanyzatot érinté
feladatok ellatasaban.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein a jegyz6, vagy annak esetileg kijelolt - a jegyzvel
azonos képesitési eléirasoknak megfelelé — megbizottia a Helyi Onkorményzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

6. A nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torvény 103.§ (3) bekezdésbe foglalt
kotelezettségnek a jeqyz6 a Jegyzdi Iroda vezetbje, vagy az altala megbizott szemely utjan, a
Vagyonnyilatkozat-nyilvantartasi Szabalyzatnak megfeleléen tesz eleget és tartja nyilvan a Nemzetiségi
Onkorményzat &ltal atadott vagyonnyilatkozatokat.

VIIIL. Zaré rendelkezések
1. Felek jelen megallapodast alairdsa napjatol hatarozatlan idére kotik.

2. Felek jelen megallapodast szikség szerint, altalanos vagy idékozi valasztas esetén az alakuld ulést
kovetd 30 napon belll felllvizsgéljak. Felek a megéllapodas szerinti mikodési feltételeket, a
megallapodas megkotéset, modositasat kovetd 30 napon belll szervezeti és mikodesi szabalyzatukban
rogzitik.

3.Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr., a Njtv., valamint a helyi
onkormanyzatokrdl sz616, mindenkor hatalyos térvény(ek) rendelkezései iranyadok.

4. Jelen megallapodas hatalyba lépésevel egyidejlleg hatalyat veszti a Helyi quorményzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat koz6tt a 48/2020. (11.26.) OKT sz. és a 8/2020. (1.13.) BNNO sz. hatarozataval
jovahagyott megallapodas.

5.Jelen megallapodast Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyezét,
jovahagyoélag alairtak.

Jovahagyasi zaradék:

Jelen megallapodast a Budadrs Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete 55/2023. (XI1.13.)
BNNO sz. hatarozataval, Budadrs Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 55/2024.(11.28.) OKT sz.
hatérozataval fogadta el.

Boros Gyorgy elnok i Wittinghoff Tamas polgarmester
Budaors Német Nemzetiségi Onkormanyzat Budaors Varos Onkormanyzata
Budadrs, .........cceevnnennnn Budadrs, ........ccoeevvnenenn

dr. Bocsi Istvan jegyzé
Budaoérsi Polgarmesteri Hivatal
Budadrs, ....................
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott

egyrészt
Budadrsi Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat

(székhely: 2040 Budadrs, Vig utca 55., képv.: Fancsali Gabor Janos elndk, a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

masreészt
Budaors Varos Onkormanyzata

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134., képv.. Wittinghoff Tamas polgarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba

Budaoérsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134., képv.: dr. Bocsi Istvan jegyz6, a tovabbiakban:
Hivatal)

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kdzott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint.

I. A megallapodas célja, jogszabalyi hattere

Az éllamhaztartasrol sz0l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Ant.) 6/C. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl a
Nemzetiségi Onkormanyzattal kotétt szerzédés alapjan az az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik,
amelyik a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi onkormanyzat 6nkormanyzati
hivatali feladatait ellatja. A Helyi Onkormanyzat és az érintett Nemzetiségi Onkormanyzatok a feladatok
ellatasanak részletes szabalyait a nemzetiségek jogairol szold6 2011. évi CLXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Njtv.) 80. § (3) bekezdése szerinti megallapodasban rendezik.

Az Njtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az 6nkormanyzati mikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mikdodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsarol, melynek érdekében a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozéan
megallapodast kot a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megallapodast a fent hivatkozott torvényhelyeken alapulé megallapodas-kotési kotelezettség
teljesitése eérdekében, az allamhaztartasrol szolo torvény vegrehajtasarél szolo 368/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) eléirasaira is figyelemmel kotik meg.
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Il. A koltségvetés eldkészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel osszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozo koltségvetési hatarozatanak elékészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz0 felel6s.

1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozatanak elékészitése soran a jegyzé Altal
megbizott személy — a Pénzlgyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt koztisztviseld - a koltségvetési
torvenybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden egyeztetést folytat a Nemzetisegi
Onkormanyzat elnokével, ennek keretében az elndk rendelkezésére bocsatia a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé adatokat.

1.3. A Jegyz0 4ltal elékészitett koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
nylftia be a képviselo-testiletének az Aht. erre vonatkozo rendelkezésében meghatarozott
hatariddig. A képvisel6-testillet a koltségvetési hatarozat tervezetét megtargyalja és elfogadasardl
hatarozatban dont.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi Irodaja késziti el és teljesiti a kotelezé adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar felg, a
jogszabalyban meghatérozott hataridén belil. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az
elnok hagyja jova.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasa, atcsoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelend bevételek és kiadasok
maodositasardl, az eléiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testllete dont. Az el6irdnyzatok mddositasara az elnok tesz javaslatot.

2.2. A Képvisel6-testilet az eldirdnyzat-mddositds, valamint az el6iranyzat-atcsoportositas
atvezetésekeént — az elsé negyedév kivételevel — negyedévenként, a dontése szerinti iddpontokban, de
legkésbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a koltségvetési hatarozatat.

3. A koltségvetés modositasaval dsszefiiggd és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
adatszolgaltatasi kotelezettségek

3.1. A Hivatal elkésziti — a vonatkozd kormanyrendelet alapjan — a nyomtatvanygarnitlrak
felnasznalasaval a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érinté valamennyi koltségvetési
informacidt, illetve egyéb kdzponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke ir ala.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke egyiittmiikddik a koltségvetési informacié dsszeallitasaban, a
vonatkoz6 adatokat a Hivatal altal megadott idGpontig a megbizott személy részére eljuttatja.
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3.2. A Hivatal az 6sszeallitott koltségvetési informéaciot jogszabalyban vagy egyéb médon meghatarozott
hataridében benyuijtja az adatszolgaltatast kér6 szerv felé.

4. Beszamolas, évkozi kimutatasok

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informaciot
szolgaltat a Hivatal részére, kozremiikodik a tajékoztatok elkészitésében.

4.2. A Nemzetisegi Onkormanyzat elndke az éves koltségvetési beszamolohoz sziikséges zarszamadasi
hatarozatat az Aht. erre vonatkozo rendelkezésében meghatarozott hataridéig terjeszti a keépviseld-
testilete elé (Aht. 91. § (1) bekezdés).

4.3. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott evkozi informacidkat a kozponti intézkedésektdl fliggoen
a Hivatal teljesiti, ehhez az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté kérdésekben az adatokat — a
jegyzd altal megbizott Pénzlgyi Irodavezetdn keresztul — szolgaltatja. Az adatszolgaltatasokat az elnok
irja ala.

. A Nemzetiséqi Onkormanyzat _kotelezettségvallalasaival _kapcsolatosan _a helyi
Onkormanyzatot terhel6 pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehaijto szerve a Hivatal Pénziigyi Irodaja.
A Hivatal szamviteli politikéja és Gazdalkodasi és Beszerzesi Szabalyzata vonatkoznak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is.

1. A kotelezettségvallalasok rendje:

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eloiranyzatai terhére a Nemzetisegi Onkormanyzat elndke, vagy
az altala irasban felhatalmazott Nemzetisegi Onkormanyzati kepvisel6 jogosult kotelezettsegvallalasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, irasban
lehet (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Nem szlkséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas a Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatarozott
esetekben.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kdtelezettsége esetén a Hivatal
Penzlgyi IrodavezetGje, mint a Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az dltala irasban kijelolt,a Hivatal
allomanyaba tartozé kdztisztvisel lehet a pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés

g) pont).

A pénziigyi ellenjegyzdnek — az Avr.-ben foglalt kivételekkel - a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen
meg kell gy6zbdnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé6 szabalyokat, és
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a) azAht. 36.§ (3) bekezdése szerinti kdtelezettségvallalas dsszege, a tobb év kiadasi elgiranyzatai
terhére vallalt kotelezettség esetén az Avr.-ben foglaltak szerint a kotelezettségvallalas
értékeként meghatarozott dsszeghdl a koltségvetési evet terheld 6sszeg a szabad eléiranyzatok
0sszeget nem haladja meg, vagy,

b) a tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt kételezettség
esetén az Avr.-ben foglaltak szerint a kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott 6sszegbél
a kdltségvetési évet kdvetd éveket terheld 6sszegek egyik évben sem haladjak meg az Aht. 36.
§ (4), (4a) vagy (4c) bekezdése szerinti dsszegeknek a korabban vallalt kételezettségek és mas
fizetési kitelezettségek adott évi mértékével csokkentett dsszegét. (Aht. 37.§ (1) bekezdés)

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz szilkség szerint szakértét vehet igénybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a kotelezettségvallalas rendje nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglalt
kovetelményeknek, a penzigyi ellenjegyzonek errdl irasban tajekoztatni kell a kotelezettségvallalot,
valamint a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét. (Avr. 54. § (3) bekezdés).

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetbje a tajekoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzugyi
ellenjegyzésre, a pénzlgyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv vezetjét
haladéktalanul irasban értesiteni. A vezet6 a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon
belll koteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

A rendelkezésre allé okmanyok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ....... Ft 0sszegben jovahagyom.

3. A teljesités igazolas rendje

A Nemzetiségi Onkorményz_at kételezettségvallalasaihoz kapcsolddd teljesitések igazoldsara jogosult
személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

A teljesités igazolasa sorén ellenérizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, 6sszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kételezettségvallalas
esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetden esedékes —
annak teljesitését (Avr. 57. § (1) bekezdés).

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).

A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, a teljesités igazolasara a kovetkezd felirattal
rendelkez6 bélyegzOket kell hasznalni attél fliggéen, hogy a kotelezettségvallalas ellenszolgaltatast is
magaba foglal-e, valamint hogy a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetden esedékes-e:
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4. Az érvényesités rendje

A Nemzetiseégi Onkormanyzat kiadasi elsiranyzatai terhére vallalt kotelezettseg esetén ervenyesitésre az
Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kell kijeloIni a jogosult kdztisztviselket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., és az Avr. el6irasait, tovabba a helyi 6nkormanyzat belsd
szabélyzataiban foglaltakat megtartottak-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).

A rendelkezésre allo okmanyok alapjan a kifizetés jogossagat
igazolom.

(bizonylat) kifizetését ...... Ft dsszegben jovahagyom.

Kelt, 20...................

Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre
utalé megjeldlést, és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

Amennyiben az érvényesité az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megsértéseét tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha
ezt kovetben az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénzigyi ellenjegyzésnél eldirt
szabalyokat kell alkalmazni.

5. Az utalvanyozas rendje

Az utalvényozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolésanak elrendelését
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasai teljesitésének, bevételek beszedesének, vagy elszamolasainak
elrendelésére (utalvanyozasra) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az dltala irasban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).

Utalvanyozni csak az EcoStat integralt pénziigyi rendszerben elallitott kilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. Az utalvanyon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kell tiintetni:

a) az ,utalvany” szot
b) a koltségvetési évet
a befizeté, kedvezményezett megnevezését, cimét
a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét
a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat és megnevezését,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és megnevezéset
f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat
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g) az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a legalabb
fokozott biztonsagu elektronikus alairasat,
h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.
6. A Belsé Ellendrzés rendje

Az Aht. 6/C §. (2) bekezdés b) pontjanak felhatalmazasa alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé
ellendrzési feladatait a Budadrsi Polgarmesteri Hivatal fiiggetlen belsd ellendrzési szerve a Belsd
Ellen6rzési Iroda latja el.

A feladat ellatasa soran a Belsd Ellenérzési Iroda a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet elbirasai szerint jar el.

Mdbdszertanilag iranyadonak tekinti a Belsé Ellenérok Nemzetkozi Szervezetének (11A), a magyarorszagi
allamhaztartasi belsd ellendrzési standardoknak, valamint a Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési
Kézikonyvének iranyelveit.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallald és a pénzugyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzlgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti
kdzeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

IV. Gazdalkodas rendije

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkormanyzat a bankszamlajara erkezo, de a Nemzetisegi Onkormanyzatot barmely
jogcimen megilletd Gsszeget a helyi Onkormanyzat a szamlajan torténd jovairastol szamitott 2
munkanapon belil tovabbutalja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajara.

1.2. Amennyiben a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére dnkormanyzati tamogatast
nydjt, az a tamogatési szerz6désben rogzitett feltételeknek megfeleléen kerdl atutalasra.

2. Bankszamlarend
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A Nemzetiségi Onkorményzat a gazdalkodaséaval dsszefiiggd pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél
megnyitott 11742173-15780904 szamu pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szdmla feletti rendelkezési
jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

3. Hazipénztar

3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezeld hely.

3.2. Az elndk hataridéhdz kotott elszamolasi kotelezettséggel a pénztarbol elbleget vehet fel. A felvett
eléleggel a felvétel napjatdl szamitott 30 napon beldl kell elszamolni.

4, Konyvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli &s analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevétele, kiadasa elkllonitetten kimutatasra kertljon, megteremtve ezzel az 6néllé pénzgazdalkodas
feltételét.

4.2. A konyvvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan torténik. A
bizonylatok teljes korii atadasaért az elnok felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést alatamaszté bizonylatokban hibat, hianyossagot észlel, arrdl
haladéktalanul koteles az elnokot irasban értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon belll koteles a hiba, hianyossag megsziintetésérél gondoskodni. Amennyiben
az elnok a megadott hataridon belll a hianyossagok kijavitasardl nem intézkedik, akkor err6l a Pénzlgyi
Iroda vezetbje irasban koteles tajékoztatni a Jegyzot.

5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

5.1. Személyi jelleg(i kifizetések szamfejtésérdl a kdtelezettségvallalasi és teljesités igazolasi bizonylatok
alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elnok a szamfejtéshez szlikséges bizonylatokat, nyilatkozatokat
koteles a kifizetési hatéridét megel6zé 5 munkanappal elébb a Pénzlgyi Irodanak megkildeni. A
szamfejtési bizonylatokat a Hivatal az elndknek adja at, aki gondoskodik a pénzugyi teljesitésrdl.

5.2. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok altal leadott bizonylatok alapjan megallapitja,
hogy a kifizetés reprezentacios célbdl tortént, illetve maganszemély részére kifizetett eléleg elszamolasa
hataridében (felvételtdl szamitott 30 nap) nem tortént meg és ezért elbleg felvevdjénél addfizetési
kotelezettség keletkezik, akkor sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik az adé megallapitasardl
(szamfejtésérdl), és a fizetendd add dsszegérdl tajékoztatia az elndkdt a bizonylatok atadasaval
egyidejlleg.

5.3. A személyi jellegli juttatasok és a reprezentacio utani kdzterhek szamfejtése a Magyar Allamkincstar
altal biztositott KIRA rendszerben térténik a Nemzetiségi Onkormanyzat adészaman. A bevallas
elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal elkészitett és megkiildott bevallast a
Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kdzterheket a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarol atutalja.
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5.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az altalanos forgalmi ado torvenynek, ezért afa bevallasi
és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat ad6szama jelen szerzédés
megkotésekor: 15780904-1-13.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adostatusza megvaltozik, arrél az elnok a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérdl a Magyar Allamkincstar és
az adohatosag felé.

V. A vagyontargyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szamviteli nyilvantartds és
adatszolgaltatas rendje.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl a nyilvantartast a Hivatal elkiildnitetten vezeti, amely
tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A szikséges
informacidkat, a dokumentaciokat az elndk biztositja, illetéleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolodo
bizonylatot szolgéltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban 1évé kis &s nagy értékii targyi
eszkozok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal a hivatal integralt pénziigyi rendszerében torténik.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval valé gazdalkodas az altala hozott hatarozatanak
megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés - dsszefiiggd kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és pénzlgyi ellenjegyzés a lll. pontban foglaltak szerint torténik.

4. A Nemzetiségi Onkorményzat helyiségében, illetve hasznalataban levé eszkozok leltarozasét a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke bonyolitja le. A leltar felvételéhez szikséges bizonylatokat a Hivatal
Pénzlgyi Irodaja bocsétja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltarozasi és Leltarkészitési
Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell leadni a Pénziigyi Irodara, ahol a leltar kiértékelése a Hivatal
leltarozassal megbizott munkatarsaval kozosen tortenik. A leltar kiertékeléserdl jegyzokonyv keszl,
melynek egy példanyat megkapja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke. A vagyontargyak
mennyiségében bekdvetkezett valtozasokrol (selejtezés, hasznositas) a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke irdsban szolgaltat informéaciot a Pénzligyi irodavezetd részére.

5. A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran az adatok valodisagaert, a szamuviteli
adatokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyez6ségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
és a jegyz0 egyuttesen felelds.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Helyi Onkormanyzat kizarélag abban az esetben, és
addig a mértékig felel, ahogyan azt kiilon megallapodasban vallalta.

VI. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adészam igényléssel
kapcsolatos hataridok és egyiittmiikodési kotelezettségek

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat az elndk javaslatara hatarozataban dont a szamlavezeto
megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes
igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja elétt harminc nappal megel6z6en a Hivatalt értesiti.

2. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kdzhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi Onkormanyzatrol.
A Hivatal a torzskonyvi adat mddositasat valtozas bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast
tartalmazo okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon
beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak mindsiil az
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alapitast, modositast, atalakitast vagy megszintetést jovahagyé nemzetiségi onkormanyzati képviseld-
testuleti hatarozat jegyzékonyvének kivonata.
3. A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtdsaval kéri az adészam

megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz torténé bejelentkezési kotelezettségeét a fent
VI. 2. pontban megjelolt hataridon bell.

VII. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddése személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. ANemzetiségi Onkormanyzat részére a Helyi Onkormanyzat havonta igény szerint, harminckét éraban
ingyenes hasznalati jogot biztosit egy, a feladat ellatdsahoz szlkséges targyi, technikai eszkdzokkel —
kulondsen: irdasztallal, irodaszékekkel, iroeszkozokkel, irattarold szekrénnyel, internetkapcsolattal
rendelkez0 szamitogeppel, nyomtatoval, vezetékes telefonkésziilékkel — felszerelt irodahelyiségre a
Hivatal székhelyén talalhaté épiiletben. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomassal bir arrél, hogy az
irodahelyiség hasznalata a teleptlésen miikodé tobbi nemzetiségi 6nkormanyzattal kozosen torténik.

A nemzetiségi dnkormanyzat elndke a helyiség hasznalatanak szandékat 5 nappal el6re koteles jelezni
a Hivatal Jegyz6i Irodaja felé.

2. A Helyi Onkormanyzat viseli az 1. pontban meghatarozott helyiséghez, illetve a feladatellatashoz
szlkséges targyi, technikai eszkdzokhoz kapcsolddd rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat
a) az1.pontban meghatarozott helyiséget és targyi, technikai eszkozoket kizardlag alapfeladatanak
ellatasahoz sziikséges mertékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodas
szabalyai szerint, a j0 gazda gondossagaval kezelheti;
b) az 1. pont szerinti hasznalati jogat soran az Onkormanyzat érdekei figyelembe vételével
gyakorolhatja, koteles megtartani az intézmény rendjét;
c) az 1. pont szerinti hasznalati jogat méasnak at nem engedheti.

4. Az 1. pont szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselgje a Polgarok Haza
portaszolgalatatol veheti fel a kulcstarolasi szabdlyzatrdl sz6lo kulon jegyz6i utasitasban
meghatarozottaknak megfelelé rend szerint.

5. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal Utjan, és 1 6, a Hivatal allomanyaban telies munkaidében, osztott
munkakérben foglalkoztatott kdztisztviseld alkalmazasa révén munkaidében biztositia a Nemzetiségi
Onkorményzat miikodéséhez, a testileti, tisztségviseldi, képvisel6i feladatok ellatdsahoz, illetve a
testlleti Glések elbkészitéséhez (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postazasa,
a testileti Glések jegyz6konyveinek elkészitése, postazasa) és a testlleti dontések valamint a
tisztségviselok dontéseinek el6készitéséhez, valamint a testlleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz
kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositési, postazasi feladatok, a mikddéssel és gazdalkodassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok ellatasahoz sziikséges targyi és személyi feltételeket,
a feladatellatashoz kapcsolodo koltségek — a testiileti tagok és tisztségvisel6k telefonhasznalata koltségei
kivételével — viselése mellett, tovabba szakmai segitséget nyujt a nemzetiség dnkormanyzatot érint6
feladatok ellatasaban.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti Glésein a jegyz6, vagy annak esetileg kijelolt - a jegyzével
azonos képesitési eléirasoknak megfelelé — megbizottia a Helyi Onkormanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.
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7.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseit éves iilésterv szerint tartja, amely tartalmazza az iilések
napjat és kezd6 idopontjat. Az Uléstervet az adott év els6 ulésén fogadja el a Nemzetiségi
Onkormanyzat.

7.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a napirendi pontokat, az eléterjesztéseket legkésébb az iilést
megel6z6 11. napig megkiildi a Hivatalnak.

7.3. A Hivatal az el6terjesztésekkel, napirendekkel kapcsolatos észrevételeit legkésébb az iilést
megel6z6 3 munkanappal kiildi meg a Nemzetiségi Onkormanyzatnak.

8. A felek megallapodnak abban, hogy a kapcsolattartas irasban (levél, e-mail) torténik.

9. A nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény 103.§ (3) bekezdésbe foglalt
kotelezettségnek a jegyzd a Jegyz6i Iroda vezetbje, vagy az altala megbizott személy utjan, a
Vagyonnyilatkozat-nyilvantartasi Szabalyzatnak megfelelGen tesz eleget és tartja nyilvan a Nemzetiségi
Onkormanyzat altal atadott vagyonnyilatkozatokat.

VIIl. Zaré rendelkezések

1. Felek jelen megéllapodast alairasa napjatél hatarozatlan idére kotik.

2. Felek jelen megallapodast szikseég szerint, altalanos vagy idékozi valasztas esetén az alakul6 ulést
kovetd 30 napon belll felllvizsgéljék. Felek a megéllapodas szerinti mikodési feltételeket, a
megallapodas megkotéset, modositasat kovetd 30 napon belll szervezeti és mikodesi szabalyzatukban
rogzitik.

3. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr., a Njtv., valamint a helyi
onkormanyzatokrdl sz616, mindenkor hatalyos térvény(ek) rendelkezései iranyadok.

4. Jelen megallapodas hatalyba Iépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Helyi (")nkormény;at"és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozott a 48/2020.(11.26.) OKT. sz. és a 2/2020. (1.30.) BONO sz.
hatarozataval jdvahagyott megallapodas.

5. Jelen megallapodast Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyezét,
jévahagyolag alairtak.

Jovahagyasi zaradék:

Jelen megallapodast a Budaorsi Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testillete a 102/2023.
(XI1.18.) BONO sz. hatarozataval, Budaors Varos Onkormanyzat KépviselG-testilete a 55/2024. (11.28.)
OKT sz. hatarozataval fogadta el.

Fancsali Gabor Janos eln6k Wittinghoff Taméas polgarmester
Budadrsi Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat Budadrs Varos Onkormanyzata
Budaors, .......coooeveiiiiii, Budaors, .......coooeviiiiiiiieeene

dr. Bocsi Istvan jegyzo
Budaoérsi Polgarmesteri Hivatal

Budadrs, .......cooooviiiiiiiien
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely létrejott

egyrészt )

Budaérsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

(székhely: 2040 Budaors, Szabadsag ut 134., képv.: Lakatos Sarolta elnok, a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

masreészt

Budadrs Varos Onkormanyzata

(székhely: 2040 Budaors, Szabadsag ut 134., képv.: Wittinghoff Tamas polgarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba

Budaorsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budaors, Szabadsag ut 134., képv.: dr. Bocsi Istvan jegyzd,
a tovabbiakban: Hivatal)

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kdzott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint.

I. A megallapodas célja, jogszabalyi hattere

Az llamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl a
Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott szerzédés alapjan az az onkormanyzati hivatal gondoskodik,
amelyik a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi énkormanyzat dnkormanyzati
hivatali feladatait ellatja. A Helyi Onkormanyzat és az érintett Nemzetiségi Onkormanyzatok a feladatok
ellatasanak részletes szabalyait a nemzetiségek jogairdl szdlé 2011. évi CLXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Njtv.) 80. § (3) bekezdése szerinti megallapodasban rendezik.

Az Njtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az onkorményzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtési feladatok ellatdsarol, melynek érdekében a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozéan
megallapodéast kot a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megallapodast a fent hivatkozott térvényhelyeken alapulé megallapodas-kétési kotelezettség
teljesitése eérdekében, az allamhaztartasrol szolo torvény vegrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) eléirasaira is figyelemmel kotik meg.

II. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel 0sszefiigqd
adatszolgaltatasi kotelezettséqgek teljesitése

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozo koltségvetési hatarozatanak elékészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz0 felel6s.
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1.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a jegyzé altal
megbizott személy — a Pénzlgyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt koztisztviseld - a koltségvetési
torvenybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden egyeztetest folytat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnokével, ennek keretében az elnok rendelkezésere bocsatia a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkoz6 adatokat.

1.3. A Jegyz6 altal elékészitett koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkorményzat elndke
nylftia be a képvisel6-testiletének az Aht. erre vonatkozod rendelkezésében meghatarozott
hatariddig. A képvisel6-testillet a koltségvetési hatarozat tervezetét megtargyalja és elfogadasardl
hatéarozatban dont.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdltségvetését az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi Irodaja késziti el es teljesiti a kotelez6 adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar felg, a
jogszabalyban meghatérozott hatéridén belil. A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetését az
elnok hagyja jova.

2. A koltségvetési eldiranyzatok moédositasa, atcsoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozataban megjelend bevetelek es kiadasok
maodositasardl, az eléiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testllete dont. Az el6irdnyzatok modositasara az elnok tesz javaslatot.

2.2. A Képviselo-testilet az eléirdnyzat-modositas, valamint az elGiranyzat-atcsoportositas
atvezetéseként — az elsé negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de
legkés6bb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hatéridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a koltségvetési hatarozatat.

3. Akoltségvetés modositasaval dsszefiiggd és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
adatszolgaltatasi kotelezettségek

3.1. A Hivatal elkesziti — a vonatkozd kormanyrendelet alapjan — a nyomtatvanygarnitirak
felnasznalasaval a Nemzetisegi Onkormanyzat koltségvetését érintd valamennyi koltségvetési
informacidt, illetve egyéb kdzponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke ir ala.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke egyiittmiikddik a koltségvetési informacié dsszeallitasaban, a
vonatkozé adatokat a Hivatal altal megadott idépontig a megbizott személy részére eljuttatja.

3.2. A Hivatal az 6sszeallitott koltségvetési informaciot jogszabalyban vagy egyéb modon meghatarozott
hatéaridében benyuijtja az adatszolgaltatast kér6 szerv felé.
4. Beszamolas, évkozi kimutatasok

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informaciot szolgaltat
a Hivatal részére, kozremiikodik a tajékoztatok elkészitésében.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az éves kéltségvetési beszamolohoz szikséges zarszamadasi
hatarozatat a koltségvetési évet kovetd negyedik hdnap utolsd napjaig terjeszti a képviselé-testiilete elé.

4.3. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kozponti intezkedeésektdl figgden
a Hivatal teljesiti, ehhez az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté kérdésekben az adatokat — a
jegyz6 altal megbizott Pénzlgyi Irodavezetén keresztill — szolgaltatja. Az adatszolgaltatasokat az elnok
irja ala.
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IIl. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
Onkormanyzatot terhel6 pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehaijtd szerve a Hivatal Pénziigyi Irodaja.
A Hivatal szamviteli politikéja és Gazdalkodasi és Beszerzesi Szabalyzata vonatkoznak a Nemzetisegi
Onkormanyzatra is.

1. A kotelezettségvallalasok rendje:

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére a Nemzetisegi Onkormanyzat elndke, vagy
az altala irasban felhatalmazott Nemzetisegi Onkormanyzati képviseld jogosult kotelezettsegvallalasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Nemzetisegi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, irasban
lehet (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Nem sziikséges el0zetes irasbeli kotelezettségvallalas a Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatarozott
esetekben.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kdtelezettsége esetén a Hivatal
Penzlgyi Irodavezetdje, mint a Hivatal gazdasagi vezetGje vagy az altala irasban kijelolt,a Hivatal
allomanyaba tartozo koztisztviseld lehet a pénzugyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés

g) pont).

A pénziigyi ellenjegyzének — az Avr.-ben foglalt kivételekkel - a pénziigyi ellenjegyzést megelézen meg
kell gy6z6dnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a pénzlgyi fedezet biztositott, a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat, és
a) az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas dsszege, a tobb év kiadasi
eliranyzatai terhére vallalt kitelezettség esetén az Avr.-ben foglaltak szerint a
kotelezettsegvallalas ertékeként meghatarozott 6sszeghdl a koltségvetési évet terheld 0sszeg a
szabad el6iranyzatok 6sszegét nem haladja meg, vagy,
b) a tdbb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség
esetén az Avr.-ben foglaltak szerint a kbtelezettségvallalas értékeként meghatarozott dsszegbél
a koltségvetési évet kovetd éveket terheld 6sszegek egyik évben sem haladjak meg az Aht. 36.
§ (4), (4a) vagy (4c) bekezdése szerinti 6sszegeknek a korabban vallalt kotelezettségek és mas
fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett dsszegét. (Aht. 37.§ (1) bekezdés)

A pénziigyi ellenjegyzé feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a kotelezettségvallalas rendie nem felel meg az Aht 37. § (1) bekezdésében foglalt
kovetelményeknek, a pénzlgyi ellenjegyzGnek errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot,
valamint a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét. (Avr. 54. § (3) bekezdés).

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetbje a tajékoztatds ellenére irasban utasitast ad a pénzigyi
ellenjegyzésre, a pénzligyi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv vezetojét
haladéktalanul irdsban értesiteni. A vezeté a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon
beliil kbteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

3. A teljesités igazolas rendje

A Nemzetiségi (")nkorményz.at kételezettségvallalasaihoz kapcsolddd teljesitések igazoldsara jogosult
személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.
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A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, dsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes —
annak teljesitését (Avr. 57. § (1) bekezdés).

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésevel, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).

A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, a teljesités igazolasara a kovetkezd felirattal
rendelkezd bélyegzbket kell hasznalni attél fliggéen, hogy a kotelezettségvallalas ellenszolgaltatast is
magaba foglal-e, valamint hogy a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetben esedékes-e:

A rendelkezésre allo okmanyok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadds jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jévahagyom.

A rendelkezésre allo okmanyok alapjan a kifizetés jogossagat
igazolom.

(bizonylat) kifizetését ...... Ft 6sszegben jovahagyom.

Kelt, 20..........ccoe....

4. Az érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el8iranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén érvényesitésre az
Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kell kijeloIni a jogosult kdztisztviselGket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellenériznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megeléz6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., és az Avr. eldirasait, tovabba a helyi 5nkormanyzat belsé
szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).

Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre
utalé megjeldlést, és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

Amennyiben az érvényesité az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megseértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha
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ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénzugyi ellenjegyzésnél elbirt
szabalyokat kell alkalmazni.

5. Az utalvanyozas rendje

Az utalvényozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolésanak elrendelését
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasai teljesitésének, bevételek beszedésenek, vagy elszamolasainak
elrendelesére (utalvanyozasra) a Nemzetisegi Onkormanyzat elnoke, vagy az altala irasban
felnatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviselé jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).

Utalvanyozni csak az EcoStat integralt pénzigyi rendszerben el6allitott kulon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. Az utalvanyon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot

) akoltségvetési évet
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét
d) afizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét

) abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat és megnevezését,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és megnevezését
f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat
g) azutalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és
h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.

6. A Belsé Ellenérzés rendje

Az Ant. 6/C §. (2) bekezdés b) pontjanak felhatalmazasa alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé
ellendrzési feladatait a Budadrsi Polgarmesteri Hivatal fiiggetlen belsd ellendrzési szerve a Bels6
Ellen6rzési Iroda latja el.

A feladat ellatasa soran a Bels6 Ellendrzési Iroda a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
belsé ellendrzésérél sz6lé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet elirasai szerint jar el.

Mdbdszertanilag iranyadonak tekinti a Belsd Ellenérok Nemzetkozi Szervezetének (I1A), a Magyarorszagi
allamhaztartasi bels0 ellendrzési standardoknak, valamint a Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési
Kézikonyvének iranyelveit.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettsegvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzlgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.
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IV. Gazdalkodas rendje

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkormanyzat a bankszamlajara érkezo, de a Nemzetiségi Onkormanyzatot barmely
jogcimen megilletd Osszeget a helyi Onkormanyzat a szamlajan torténG jovairastol szamitott 2
munkanapon belill tovabbutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

1.2. Amennyiben a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére énkorményzati tamogatést
nyujt, az a tamogatasi szerz6désben rogzitett feltételeknek megfeleléen kerll atutalasra.

2. Bankszamlarend

A Nemzetiségi Onkorményzat a gazdalkodasaval dsszefiiggs pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél
megnyitott 11742173-15827526 szamu pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szdmla feletti rendelkezési
jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

3. Hazipénztar
3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezeld hely.

3.2. Az elndk hataridéhdz kotott elszamolasi kotelezettséggel a pénztarbol elbleget vehet fel. A felvett
eléleggel a felvétel napjatél szamitott 30 napon belll kell elszamolni.

4. Konyvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
beveétele, kiadasa elkulonitetten kimutatasra kerGljon, megteremtve ezzel az onallé pénzgazdalkodas
feltételét.

4.2. A konyvvezetés a szadmviteli jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan torténik. A
bizonylatok teljes korii atadasaért az elndk felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést alatdmasztd bizonylatokban hibat, hidnyossagot észlel, arrol
haladéktalanul koteles az elndkot irasban értesiteni. Az elnok az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon belil koteles a hiba, hianyossag megszuntetésérél gondoskodni. Amennyiben
az elndk a megadott hataridon belil a hianyossagok kijavitasarol nem intézkedik, akkor err6l a Pénzlgyi
Iroda vezetdje irasban koteles tajékoztatni a Jegyzot.

5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

5.1. Személyi jellegu kifizetések szamfejtésérél a kotelezettségvallalasi és teljesités igazolasi bizonylatok
alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elndk a szamfejtéshez szlikséges bizonylatokat, nyilatkozatokat
koteles a kifizetési hatéridét megel6zé 5 munkanappal elébb a Pénzlgyi Irodanak megkildeni. A
szamfejtési bizonylatokat a Hivatal az elndknek adja at, aki gondoskodik a pénziigyi teljesitésrél.

5.2. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok altal leadott bizonylatok alapjan megallapitja,
hogy a kifizetés reprezentacios célbdl tortént, illetve maganszemély részére kifizetett eléleg elszamolasa
hataridében (felvételtél szamitott 30 nap) nem tortént meg és ezért eléleg felvevéjénél addfizetési
kételezettség keletkezik, akkor sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik az adé megallapitasardl
(szamfejtésérdl), és a fizetendd add dsszegérdl tajékoztatia az elndkdt a bizonylatok atadasaval
egyidejlleg.

5.3. A személyi jellegli juttatasok és a reprezentacio utani kdzterhek szamfejtése a Magyar Allamkincstar
altal biztositott KIRA rendszerben térténik a Nemzetiségi Onkormanyzat adészaman. A bevallas
elkészitésérsl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal elkészitett és megkuldott bevallast a
Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kdzterheket a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarél atutalja.
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5.4. A Nemzetiségi Onkorményzat nem alanya az altalanos forgalmi ado torvenynek, ezért afa bevallasi
és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat ad6szama jelen szerzédés
megkotésekor: 15827526-1-13.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adostatusza megvaltozik, arrél az elnok a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérdl a Magyar Allamkincstar és
az adohatosag felé.

V. A vagyontargyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szamviteli nyilvantartas és
adatszolgaltatas rendje.

1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyairél a nyilvantartast a Hivatal elkiilonitetten vezeti, amely
tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A szilkséges
informacidkat, a dokumentaciokat az elnok biztositja, illetbleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolddd
bizonylatot szolgéltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban |évd kis és nagy érték targyi
eszkozok, beruhdzasok nyilvantartasa a Hivatal integralt pénzlgyi rendszerében torténik.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval vald gazdalkodas az altala hozott hatarozatanak
megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés - dsszefiiggd kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és pénzigyi ellenjegyzés a lll. pontban foglaltak szerint torténik.

4. A Nemzetisegi Onkormanyzat helyiségében, illetve hasznalataban levé eszkdzok leltarozasat a
Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke bonyolitja le. A leltar felvételéhez szlikséges bizonylatokat a Hivatal
Pénzlgyi Irodaja bocsétja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltarozasi és Leltarkészitési
Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell leadni a Pénziigyi Irodara, ahol a leltar kiértékelése a Hivatal
leltarozéssal megbizott munkatarsaval kozosen torténik. A leltar kiértékelésérdl jegyzokonyv készdl,
melynek egy példanyat megkapja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke. A vagyontargyak
mennyiségében bekdvetkezett valtozasokrol (selejtezés, hasznositas) a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke irdsban szolgaltat informéaciot a Pénzligyi irodavezetd részére.

5. A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran az adatok valddisagaért, a szamviteli
adatokkal és a statisztikai rendszerrel val tartalmi egyezGségéert a Nemzetiségi Onkormanyzat elncke,
a Helyi Onkormanyzat polgarmestere és a jegyz0 egytttesen felel6s.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Helyi Onkormanyzat kizarélag abban az esetben, és
addig a mértékig felel, ahogyan azt kilon megallapodasban vallalta.

VI. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adészam igényléssel
kapcsolatos hataridok és egyiittmiikodési kotelezettségek

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatarozataban dont a szamlavezeto
megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontesrél a Magyar Allamkincstér illetékes
igazgatdsagat a valtozas tervezett idépontja el6tt harminc nappal megel6z6en a Hivatalt értesiti.

2. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kdzhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi Onkormanyzatrol.
A Hivatal a torzskonyvi adat modositasat valtozas bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast
tartalmazd okirat csatolédsaval a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon
beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak mindsil az
alapitast, modositast, atalakitast vagy megszintetést jovahagyé nemzetiseégi onkormanyzati képviseld-
testileti hatarozat jegyzékonyvének kivonata.
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3. A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az adészam
megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adéhatésaghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét a fenti
VI. 2. pontban megjelolt hatéridén bell.

VII. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Helyi Onkormanyzat korlatlan ingyenes hasznalati jogot
biztosit — az Onkormanyzat Képviseld-testiletének késébbi, jovahagyo dontésnek megfeleléen - egy, a
feladat ellatasahoz szilkséges irodahelyiségre a 2040 Budadrs, Budapesti ut 54. sz. alatti Polgarok
Hazaban talalhaté épuletben.

2. A Helyi Onkormanyzat viseli az 1. pontban meghatarozott helyiséghez, illetve a feladatellatashoz
szlkséges targyi, technikai eszkdzokhoz kapcsolddd rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat

a) az 1. pontban meghatarozott helyiséget és targyi, technikai eszkdzoket kizérdlag
alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli
gazdalkodas szabalyai szerint, a j0 gazda gondossagaval kezelheti;

b) az 1. pont szerinti hasznalati jogat soran az Onkormanyzat érdekei figyelembe vételével
gyakorolhatja, koteles megtartani az intézmény rendjét;

c) az 1. pont szerinti hasznalati jogat masnak at nem engedheti.

4. Az 1. pont szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje a Polgarok Haza
portaszolgélatatdl veheti fel.

5. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal Utjan, és 1 6, a Hivatal allomanyaban teljes munkaiddben, osztott
munkakorben foglalkoztatott koztisztvisel alkalmazésa révén munkaidGben biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikodéséhez, a testlleti, tisztségviseldi, képvisel6i feladatok ellatdsahoz, illetve a
testlileti Glések elékészitéséhez (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postazasa,
a testileti Glések jegyzOkonyveinek elkészitése, postazasa) és a testlleti dontések valamint a
tisztségviselok dontéseinek el6készitéséhez, valamint a testlleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz
kapcsolédd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok, a mikdédéssel és gazdalkodassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok ellatasahoz sziikséges targyi és személyi feltételeket,
a feladatellatashoz kapcsolodo koltségek — a testiileti tagok és tisztségvisel6k telefonhasznalata koltségei
kivételével — viselése mellett, tovabba szakmai segitséget nyujt a nemzetiség onkormanyzatot érinté
feladatok ellatasaban.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti (ilésein a jegyz6, vagy annak esetileg kijelolt — a jegyzovel
azonos képesitési eléirasoknak megfelelé — megbizottia a Helyi Onkormanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

7. A nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény 103.§ (3) bekezdésbe foglalt
kotelezettségnek a jegyzé a Jegyz6i Iroda vezetbje, vagy az altala megbizott személy utjan, a
Vagyonnyilatkozat-nyilvantartasi Szabalyzatnak megfeleléen tesz eleget és tartja nyilvan a Nemzetiségi
Onkormanyzat altal atadott vagyonnyilatkozatokat.

VIIl. Zaré rendelkezések

1. Felek jelen megéllapodast alairasa napjatél hatarozatlan idére kotik.

2. Felek jelen megallapodast szikség szerint, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakulo Ulest
kovetd 30 napon belll felllvizsgéljak. Felek a megéllapodas szerinti mikodési feltételeket, a
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megallapodas megkotéset, modositasat kovetd 30 napon belll szervezeti és mikodési szabalyzatukban
rogzitik.

3. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr., a Njtv., valamint a helyi
onkormanyzatokrol sz6l6, mindenkor hatalyos torveny(ek) rendelkezései iranyadok.

4. Jelen megallapodas hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Helyi Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozott a 48/2020. (11.26.) OKT sz. és a 2/2020. (1.24.) BRNONK sz.
hatarozataval jdvahagyott megallapodas.

9. Jelen megallapodast Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyez6t,
jovahagyodlag alairtak.

Jovahagyasi zaradék:
Jelen megallapodast a Budadrsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 25/2023. (XII. 13.)

BRNONK sz. hatérozataval, Budaérs Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete a 55/2024. (11.28.) OKT
sz. hatarozataval fogadta el.

Lakatos Sarolta elnok ) Wittinghoff Tamas polgarmester
Budaérsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Budaors Varos Onkormanyzata
Budaors, .......ccooovviiiiie Budadrs, .......ccooeviiiiiiiiien,

dr. Bocsi Istvan jegyzé
Budaorsi Polgarmesteri Hivatal
Budaors, ......ccooevviiiiiiieeeii,
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely létrejott

egyrészt
Budadrsi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

(székhely: 2040 Budadrs, Budapesti ut 54., képv.: Szitko Etelka Maria elndk, a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

masreszt
Budaors Varos Onkormanyzata

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134., képv.. Wittinghoff Tamas polgarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba
Budaoérsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134., képv.: dr. Bocsi Istvan jegyz6, a tovabbiakban:
Hivatal)

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kdzott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint.

I. A megallapodas célja, jogszabalyi hattere

Az éllamhaztartasrol sz0l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Ant.) 6/C. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl a
Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott szerz6dés alapjan az az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik,
amelyik a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi onkormanyzat 6nkormanyzati
hivatali feladatait ellatja. A Helyi Onkormanyzat és az érintett Nemzetiségi Onkormanyzatok a feladatok
ellatasanak részletes szabalyait a nemzetiségek jogairol szold6 2011. évi CLXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Njtv.) 80. § (3) bekezdése szerinti megallapodasban rendezik.

Az Njtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az 6nkormanyzati mikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mikdodéssel kapcsolatos végrehajtési feladatok ellatdsarol, melynek érdekében a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozéan
megallapodast kot a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megallapodast a fent hivatkozott torvényhelyeken alapulé megallapodas-kotési kotelezettség
teljesitése érdekében, az allamhaztartasrol szolo torvény vegrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) elirasaira is figyelemmel kotik meg.
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II. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel osszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozd koltségvetési hatarozatanak elékészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz0 felel6s.

1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a jegyzé altal
megbizott személy — a Pénzlgyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt koztisztviseld - a koltségvetési
torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden egyeztetest folytat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkével, ennek keretében az elndk rendelkezésére bocsatia a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo adatokat.

1.3. A Jegyz0 altal elékészitett koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke
nyljftia be a képviselo-testiletének, az Aht. erre vonatkozé rendelkezésében meghatarozott
hatariddig. A képviselO-testilet a koltségvetési hatérozat tervezetét megtargyalja és elfogadaséardl
hatarozatban dont.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kéltségvetését az elfogadott kéltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi Irodaja késziti el és teljesiti a kotelezd adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar felé, a
jogszabalyban meghatarozott hataridén belil. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az
elndk hagyja jova.

2. A koltségvetési eldiranyzatok moédositasa, atcsoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozataban megjelend bevételek es kiadasok
modositasardl, az elbiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testulete dont. Az eléiranyzatok mddositasara az elnok tesz javaslatot.

2.2. A Kepviselo-testilet az eléirdnyzat-modositas, valamint az elGiranyzat-atcsoportositas
atvezetéseként — az elsé negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de
legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatéllyal
mddositja a koltségvetési hatarozatat.

3. A koltségvetés modositasaval dsszefiiggd és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
adatszolgaltatasi kotelezettségek

3.1. A Hivatal elkésziti — a vonatkozd kormanyrendelet alapjan — a nyomtatvanygarnitlrak
felnasznalasaval a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érintd valamennyi koltségvetési
informacidt, illetve egyéb kdzponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke ir ala.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke egyiittmikodik a koltségvetési informacio sszeallitasaban, a
vonatkoz6 adatokat a Hivatal altal megadott idGpontig a megbizott személy részére eljuttatja.

3.2. A Hivatal az 6sszeallitott koltségvetési informéaciot jogszabalyban vagy egyéb médon meghatarozott
hataridében benyuijtja az adatszolgaltatast kér6 szerv felé.
4. Beszamolas, évkozi kimutatasok

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informaciot szolgaltat
a Hivatal részére, kdzrem(ikodik a tajékoztatok elkeszitésében.

4.2. A Nemzetisegi Onkormanyzat elndke az éves koltségvetési beszamolohoz sziikséges zarszamadasi
hatarozatat az Aht. erre vonatkozo rendelkezésében meghatarozott hataridéig terjeszti a képviselo-
testiilete elé (Aht. 91. § (1) bekezdés).
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4.3. Akormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kozponti intezkedesektdl fuggden
a Hivatal teljesiti, ehhez az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté kérdésekben az adatokat — a
jegyz6 altal megbizott PénzUgyi Irodavezetén keresztill — szolgaltatja. Az adatszolgaltatasokat az elnok
irja ala.

I_I_I. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a  helyi
Onkormanyzatot terheld pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehaijtd szerve a Hivatal Pénziigyi Irodaja.
A Hivatal szamviteli politikéja és Gazdalkodasi és Beszerzési Szabalyzata vonatkoznak a Nemzetisegi
Onkormanyzatra is.

1. A kotelezettségvallalasok rendje:

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére a Nemzetisegi Onkormanyzat elndke, vagy
az altala irasban felhatalmazott Nemzetisegi Onkormanyzati képviseld jogosult kotelezettsegvallalasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, irasban
lehet (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Nem szlikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas a Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatarozott
esetekben.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal
Penzlgyi IrodavezetGje, mint a Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az dltala irasban kijelolt,a Hivatal
allomanyaba tartoz6 koztisztvisel6 lehet a pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés

g) pont).

A pénziigyi ellenjegyzének — az Avr.-ben foglalt kivételekkel - a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg
kell gy6zédnie arr6l, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a
kételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat, és
a) az Ant. 36. § (3) bekezdése szerinti kitelezettségvallalas 6sszege, a tobb v kiadasi eldiranyzatai
terhére vallalt kdtelezettség esetén az Avr.-ben foglaltak szerint a kételezettségvallalas értékeként
meghatarozott 6sszegbél a koltségvetési évet terheld 6sszeg a szabad elbiranyzatok dsszegét
nem haladja meg, vagy,
b) a tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elGiranyzatai terhére véllalt kdtelezettség esetén
az Avr.-ben foglaltak szerint a ktelezettségvallalas értékeként meghatarozott 6sszegbdl a
koltségvetési évet kdvetd éveket terheld dsszegek egyik évben sem haladjak meg az Aht. 36. §
(4), (4a) vagy (4c) bekezdése szerinti 0sszegeknek a kordbban vallalt kotelezettségek és mas
fizetési kdtelezettségek adott évi mértékével csokkentett dsszegét. (Aht. 37.§ (1) bekezdés)

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz szilkség szerint szakértét vehet igénybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a kotelezettségvallalas rendje nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglalt
kdvetelményeknek, a pénzigyi ellenjegyzinek errél irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot,
valamint a kdtelezettséget vallald szerv vezetdjét és gazdasagi vezetsjét. (Avr. 54. § (3) bekezdés).

Ha kotelezettseget vallalo szerv vezetbje a tajékoztatés ellenére irasban utasitast ad a pénzigyi
ellenjegyzésre, a pénzlgyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyito szerv vezetdjét
haladéktalanul irasban értesiteni. A vezet6 a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon
beliil kbteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.
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3. A teljesités igazolas rendje

A Nemzetiségi C')nkorményzgt kotelezettségvallalasaihoz kapcsolodo teljesitések igazolasara jogosult
személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, dsszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kotelezettségvallalas
esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes —
annak teljesitését (Avr. 57. § (1) bekezdés).

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).

A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, a teljesités igazolasara a kovetkezd felirattal
rendelkez6 bélyegziket kell hasznalni attol fliggben, hogy a kotelezettségvallalas ellenszolgéltatast is
magaba foglal-e, valamint hogy a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetben esedékes-e:

A rendelkezésre alld6 okmanyok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jovahagyom.

Kelt, 20........ccovvvnennn.

alairas

A rendelkezésre allo okmanyok alapjan a kifizetés jogossagét
igazolom.

(bizonylat) kifizetését ...... Ft 6sszegben jovahagyom.

Kelt, 20........ccccvvveenn.

alairas

4. Az érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadési eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettseég esetén érvenyesitésre az
Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kell kijeloIni a jogosult kdztisztviselket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teliesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellenériznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megeléz6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., és az Avr. eldirasait, tovabba a helyi 5nkormanyzat belsé
szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).

Az érvényesités az utalvanyozas elétt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre
utalé megjeldlést, és az ervényesito keltezéssel ellatott alairasat.
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Amennyiben az érvényesité az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha
ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénzigyi ellenjegyzésnél eldirt
szabalyokat kell alkalmazni.

5. Az utalvanyozas rendje

Az utalvényozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolésanak elrendelését
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadésai teljesitésének, bevetelek beszedesének, vagy elszamolasainak
elrendelésére (utalvanyozasra) a Nemzetisegi Onkormanyzat elnoke, vagy az altala irasban
felnatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).

Utalvanyozni csak az EcoStat integrélt pénzugyi rendszerben eldallitott kilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. Az utalvanyon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kell tiintetni:
a) azutalvany” szo6t

) akoltségvetési évet
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét
d) afizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét

) abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat és megnevezését,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és megnevezését
f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat
g) azutalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, és
h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.

6. A Belsé Ellendrzés rendje

Az Aht. 6/C §. (2) bekezdés b) pontjanak felhatalmazasa alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé
ellendrzési feladatait a Budadrsi Polgarmesteri Hivatal fiiggetien bels6 ellendrzési szerve a Belsd
Ellen6rzési Iroda latja el.

A feladat ellatasa soran az Belsé Ellendrzési Iroda a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl
és belsd ellenérzésérdl sz6l6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirasai szerint jar el.

Mdbdszertanilag iranyadénak tekinti a Bels Ellenérok Nemzetkozi Szervezetének (I1A), a Magyarorszagi
allamhaztartasi bels0 ellendrzési standardoknak, valamint a Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési
Kézikonyvének iranyelveit.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettsegvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzesi, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.
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V. Gazdalkodas rendje

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkormanyzat a bankszamlajara érkezo, de a Nemzetiségi Onkormanyzatot barmely
jogcimen megilletd Osszeget a helyi Onkormanyzat a szamlajan torténG jovairastol szamitott 2
munkanapon belill tovabbutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

1.2. Amennyiben a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére énkorményzati tamogatést
nyujt, az a tamogatasi szerz6désben rogzitett feltételeknek megfeleléen keril atutalasra.

2. Bankszamlarend

A Nemzetiségi Onkorményzat a gazdalkodasaval dsszefiiggé pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél
megnyitott 11742173-15780928 szamu pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szdmla feletti rendelkezési
jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

3. Hazipénztar
3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezeld hely.

3.2. Az elndk hataridéhdz kotott elszamolasi kotelezettséggel a pénztarbol elbleget vehet fel. A felvett
eléleggel a felvétel napjatél szamitott 30 napon belil kell elszamolni.

4. Konyvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
beveétele, kiadasa elkulonitetten kimutatasra keruljon, megteremtve ezzel az 6nallo pénzgazdalkodas
feltételét.

4.2. A konyvvezetés a szadmviteli jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan torténik. A
bizonylatok teljes korii atadasaért az elndk felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést aldtamaszté bizonylatokban hibat, hianyossagot észlel, arrol
haladéktalanul koteles az elndkot irasban értesiteni. Az elnok az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon belil koteles a hiba, hianyossag megszuntetésérél gondoskodni. Amennyiben
az elndk a megadott hataridon belil a hianyossagok kijavitasardl nem intézkedik, akkor errél a Pénziigyi
Iroda vezetdje irasban koteles tajékoztatni a Jegyzot.

5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

5.1. Személyi jellegli kifizetések szamfejtésérdl a kdtelezettségvallalasi és teljesités igazolasi bizonylatok
alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elndk a szamfejtéshez szlikséges bizonylatokat, nyilatkozatokat
koteles a kifizetési hatéridét megel6zé 5 munkanappal elébb a Pénzlgyi Irodanak megkuldeni. A
szamfejtési bizonylatokat a Hivatal az elndknek adja at, aki gondoskodik a pénziigyi teljesitésrél.

5.2. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok altal leadott bizonylatok alapjan megallapitja,
hogy a kifizetés reprezentacids célbdl tortént, illetve maganszemély részére kifizetett eléleg elszdmolasa
hataridében (felvételtél szamitott 30 nap) nem tortént meg és ezért eléleg felvevéjénél addfizetési
kotelezettség keletkezik, akkor sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik az adé megallapitasardl
(szamfejtésérdl), és a fizetendd adé oOsszegérdl tajékoztatia az elndkot a bizonylatok atadasaval
egyidejlleg.

5.3. A személyi jellegli juttatasok és a reprezentacio utani kdzterhek szamfejtése a Magyar Allamkincstar
altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkormanyzat adészaman. A bevallas
elkészitésérsl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal elkészitett és megkuldott bevallast a
Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kdzterheket a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarol atutalja.
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5.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az altalanos forgalmi ado torvenynek, ezért afa bevallasi
és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat ad6szama jelen szerzédés
megkotésekor: 15780928-1-13.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adéstatusza megvaltozik, arrél az elnok a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérdl a Magyar Allamkincstar és
az adohatosag felé.

V. A vagyontargyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szamviteli nyilvantartds és
adatszolgaltatas rendje.

1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyairdl a nyilvantartast a Hivatal elkiilonitetten vezeti, amely
tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A szilkséges
informacidkat, a dokumentaciokat az elnok biztositja, illetbleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolddo
bizonylatot szolgaltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban |évd kis és nagy érték targyi
eszk0zok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal integralt pénziigyi rendszerében torténik

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas az ltala hozott hatarozatanak
megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés - dsszefiiggd kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és pénzlgyi ellenjegyzés a lll. pontban foglaltak szerint torténik.

4. A Nemzetisegi Onkormanyzat helyiségében, illetve hasznalataban levé eszkdzok leltarozasat a
Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke bonyolitja le. A leltar felvételéhez szikséges bizonylatokat a Hivatal
Pénzlgyi Irodaja bocséatja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltarozasi és Leltarkészitési
Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell leadni a Pénziigyi Irodara, ahol a leltar kiértékelése a Hivatal
leltarozéssal megbizott munkatarsaval kozosen torténik. A leltar kiértékelésérdl jegyzékonyv készll,
melynek egy példanyat megkapja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke. A vagyontargyak
mennyiségében bekdvetkezett valtozasokrol (selejtezés, hasznositas) a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke irasban szolgaltat informaciét a Pénziigyi irodavezeté részére.

5. A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran az adatok valddisagaért, a szamviteli
adatokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyez6ségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
és a jegyz0 egyuttesen felelds.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Helyi Onkormanyzat kizarélag abban az esetben, és
addig a mértékig felel, ahogyan azt kilon megallapodasban vallalta.

VI. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adészam igényléssel
kapcsolatos hataridok és egyiittmiikodési kotelezettségek

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatarozataban dont a szamlavezeto
megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes
igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja elétt harminc nappal megel6zen a Hivatalt értesiti.

2. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kdzhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi Onkormanyzatrol.
A Hivatal a torzskonyvi adat modositasat valtozas bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast
tartalmazd okirat csatolédsaval a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon
beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak mindsil az
alapitast, modositast, atalakitast vagy megszintetést jovahagyé nemzetiseégi onkormanyzati képviseld-
testlleti hatarozat jegyzékonyvének kivonata.
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3. A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtaséval kéri az addszam
megallapitasat és ezzel teljesiti az allami addhatésaghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét a fenti
VI. 2. pontban megjelolt hatéridén bell.

VII. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Helyi Onkormanyzat havonta igény szerint, harminckét éraban
ingyenes hasznalati jogot biztosit egy, a feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel —
kalonosen: irdasztallal, irodaszékekkel, irdeszkozokkel, irattarold szekrénnyel, internetkapcsolattal
rendelkezd szamitogéppel, nyomtatéval, vezetékes telefonkésziilékkel — felszerelt irodahelyiségre a
Hivatal székhelyén talalhatd épiiletben. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomassal bir arrél, hogy az
irodahelyiség hasznalata a teleptlésen mikodo tobbi nemzetiségi onkormanyzattal kozosen torténik. A
nemzetiségi onkormanyzat elnoke a helyiség hasznalatanak szandékat 5 nappal eldre koteles jelezni a
Hivatal Jegyz6i Irodaja felé.

2. A Helyi Onkormanyzat viseli az 1. pontban meghatarozott helyiséghez, illetve a feladatellatashoz
szikséges targyi, technikai eszk6zokhoz kapcsolddd rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat
a) az 1. pontban meghatarozott helyiséget és targyi, technikai eszkdzoket kizardlag
alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és
ésszer(i gazdalkodas szabalyai szerint, a jo gazda gondossagaval kezelheti;
b) az 1. pont szerinti hasznalati jogat soran az Onkormanyzat érdekei figyelembe vételével
gyakorolhatja, koteles megtartani az intézmény rendjét;
c) az 1. pont szerinti hasznalati jogat masnak at nem engedheti.

4. Az 1. pont szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselgje a Polgarok Haza
portaszolgalatatdl veheti fel a kulcstarolasi szabalyzatrol szdlé kilén jegyzdi utasitasban
meghatarozottaknak megfelelé rend szerint.

5. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal Utjan, és 1 6, a Hivatal allomanyaban telies munkaiddben, osztott
munkakorben foglalkoztatott koztisztvisel6 alkalmazésa révén munkaidGben biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikodéséhez, a testlleti, tisztségviseldi, képvisel6i feladatok ellatdsahoz, illetve a
testlleti Glések elbkészitéséhez (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postazasa,
a testileti Glések jegyz6konyveinek elkészitése, postazasa) és a testileti dontések valamint a
tisztségviselok dontéseinek el6készitéséhez, valamint a testlleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz
kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok, a mikddéssel és gazdalkodassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok ellatasahoz sziikséges targyi és személyi feltételeket,
a feladatellatashoz kapcsolodo koltségek — a testiileti tagok és tisztségvisel6k telefonhasznalata koltségei
kivételével — viselése mellett, tovabba szakmai segitséget nyujt a nemzetiség onkormanyzatot érinté
feladatok ellatasaban.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti Glésein a jegyz6, vagy annak esetileg kijelolt - a jegyzvel
azonos képesitési eléirasoknak megfelelé — megbizottia a Helyi Onkormanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

7. A nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény 103.§ (3) bekezdésbe foglalt
kotelezettségnek a jegyzé a Jegyz6i Iroda vezetdje, vagy az éltala megbizott személy utjan, a
Vagyonnyilatkozat-nyilvantartasi Szabalyzatnak megfeleléen tesz eleget és tartja nyilvan a Nemzetiségi
Onkormanyzat altal atadott vagyonnyilatkozatokat.

VIII. Zaré rendelkezések

1. Felek jelen megallapodast alairasa napjatol hatarozatlan idére kotik.
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2. Felek jelen megallapodast sziikség szerint, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakuld ulést
kévetd 30 napon belll felllvizsgaljak. Felek a megéllapodas szerinti miikddési feltételeket, a
megallapodas megkotését, modositasat kovetd 30 napon belll szervezeti és mikodési szabalyzatukban
rogzitik.

3. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr., a Njtv., valamint a helyi
onkormanyzatokrol szo6l6, mindenkor hatalyos torvény(ek) rendelkezései iranyadok.

4. Jelen megallapodas hatalyba lépésevel egyidejlleg hatalyat veszti a Helyi Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozott a 48/2020.(11.26.) OKT. sz. és a 6/2020. (I. 20.) BROMO sz.
hatarozataval jovahagyott megallapodas.

9. Jelen megallapodast Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyez6t,
jovahagyodlag alairtak.

Jovahagyasi zaradék:
Jelen megallapodast Budadrsi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 33/2023. (XII.

15.) BROMO sz. hatarozataval, Budadrs Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 55/2024.(11.28.) OKT
sz. és a hatarozataval fogadta el.

Szitko Etelka Maria elnok Wittinghoff Tamas polgarmester
Budaorsi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Budaors Varos Onkormanyzata
Budaodrs, .......cooovveiiii, Budaors, .......cooveeviieiiiieeeenn,

dr. Bocsi Istvan jegyzé
Budaorsi Polgarmesteri Hivatal

Budadrs, .......cooevveiiiiii,
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely |étrejott

egyrészt )

Cpncka CamoynpaBa y byaaepwy, Budaorsi Szerb Onkormanyzat

(székhely: 2040 Budaors, Szabadsag ut 134., képv.: Aleksandric Remeli Marina elnok, a
tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

masreészt i

Budaérs Varos Onkormanyzata

(székhely: 2040 Budaors, Szabadsag ut 134., képv.: Wittinghoff Tamas polgarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba

Budaoérsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budaors, Szabadsag ut 134., képv.: dr. Bocsi Istvan jegyzd,
a tovabbiakban: Hivatal)

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kdzott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint.

I. A megallapodas célja, jogszabalyi hattere

Az llamhaztartasrol sz0l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl a
Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott szerzédés alapjan az az onkormanyzati hivatal gondoskodik,
amelyik a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi énkormanyzat énkormanyzati
hivatali feladatait ellatja. A Helyi Onkormanyzat és az érintett Nemzetiségi Onkormanyzatok a feladatok
ellatasanak részletes szabalyait a nemzetiségek jogairol szold6 2011. évi CLXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Njtv.) 80. § (3) bekezdése szerinti megallapodasban rendezik.

Az Njtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az onkorményzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtési feladatok ellatdsardl, melynek érdekében a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozéan
megallapodéast kot a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megallapodast a fent hivatkozott térvényhelyeken alapulé megallapodas-kétési kotelezettség
teljesitése eérdekében, az allamhaztartasrol szolo torvény vegrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) eléirasaira is figyelemmel kotik meg.

II. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel osszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettséqgek teljesitése

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozo koltségvetési hatarozatanak elékészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz0 felel6s.

1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a jegyzé Altal
megbizott személy — a Pénzlgyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt koztisztviseld - a koltségvetesi
torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat kdvetden egyeztetést folytat a Nemzetiségi
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anorményzat elnokével, ennek keretében az elndk rendelkezésére bocsatia a Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkoz6 adatokat.

1.3. A Jegyz6 altal elékészitett koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
nyUjia be a képvisel6-testilletének, az Aht. erre vonatkozd rendelkezésében meghatarozott
hatariddig. A képvisel6-testillet a koltségvetési hatarozat tervezetét megtargyalja és elfogadasardl
hatéarozatban dont.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdltségvetését az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi Irodaja késziti el es teljesiti a kotelezé adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar felé, a
jogszabalyban meghatérozott hatéridén beltl. A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetését az
elnok hagyja jova.

2. A koltségvetési eldiranyzatok médositasa, atcsoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelend bevételek és kiadasok
maodositasardl, az eléiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testllete dont. Az el6irdnyzatok modositasara az elnok tesz javaslatot.

2.2. A Képviselo-testilet az eléiranyzat-modositas, valamint az elGiranyzat-atcsoportositas
atvezetésekeént — az elsé negyedév kivételevel — negyedévenként, a dontése szerinti iddpontokban, de
legkés6bb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hatéridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a koltségvetési hatarozatat.

3. A koltségvetés modositasaval dsszefiiggd és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
adatszolgaltatasi kotelezettségek

3.1. A Hivatal elkesziti - a vonatkozd kormanyrendelet alapjan — a nyomtatvanygarnitirak
felnasznalasaval a Nemzetisegi Onkormanyzat koltségvetését érintd valamennyi koltségvetési
informacidt, illetve egyéb kdzponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke ir ala.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke egyiittmiikddik a kéltségvetési informacio dsszedllitasaban, a
vonatkozé adatokat a Hivatal altal megadott idépontig a megbizott személy részére eljuttatja.

3.2. A Hivatal az 6sszeallitott koltségvetési informéaciot jogszabalyban vagy egyéb médon meghatarozott
hataridében benyuijtja az adatszolgaltatast kér6 szerv felé.

4. Beszamolas, évkozi kimutatasok

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informaciét szolgaltat
a Hivatal részére, kozremiikodik a tajékoztatok elkészitésében.

4.2. A Nemzetisegi Onkormanyzat elndke az éves koltségvetési beszamolohoz szikséges zarszamadasi
hatarozatat az Aht. erre vonatkozo rendelkezésében meghatarozott hatariddig terjeszti a képviseld-
testllete elé.

4.3. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kdzponti intézkedésektdl fliggden
a Hivatal teljesiti, ehhez az elndk a Nemzetiségi Onkorméanyzatot érinté kérdésekben az adatokat — a
jegyz6 altal megbizott Pénzlgyi Irodavezetén keresztill — szolgaltatja. Az adatszolgaltatasokat az elnok
irja ala.

I_I_I. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
Onkormanyzatot terhel6 pénziiqyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajto szerve a Hivatal Pénziigyi Irodaja.
A Hivatal szamviteli politikéja és Gazdalkodasi es Beszerzesi Szabalyzata vonatkoznak a Nemzetisegi
Onkormanyzatra is.
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1. A kotelezettségvallalasok rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére a Nemzetisegi Onkormanyzat elndke, vagy
az altala frasban felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 jogosult kotelezettségvallalasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, irasban
lehet (Anht. 37. § (1) bekezdés).

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas a Gazdalkodasi Szabalyzatban
meghatarozott esetekben.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal
Penzlgyi Irodavezetdje, mint a Hivatal gazdasagi vezetGje vagy az altala irasban kijelolt,a Hivatal
allomanyaba tartozo koztisztviseld lehet a pénzlgyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés

g) pont).

A pénziigyi ellenjegyzének - az Avr.-ben foglalt kivételekkel - a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen
meg kell gyézdédnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat, és
f) azAht.36.§ (3) bekezdése szerinti ktelezettségvallalas 6sszege, a tobb év kiadasi eldiranyzatai
terhére vallalt kotelezettség esetén az Avr.-ben foglaltak szerint a kotelezettségvallalas
értékeként meghatarozott dsszeghdl a koltségvetési évet terheld 6sszeg a szabad eléiranyzatok
osszegét nem haladja meg, vagy,
g) a tdbb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség
esetén az Avr.-ben foglaltak szerint a kitelezettségvallalas értékeként meghatarozott 6sszegbé|
a kdltségvetési évet kdvetd éveket terheld 8sszegek egyik évben sem haladjak meg a Aht. 36. §
(4), (4a) vagy (4c) bekezdése szerinti 6sszegeknek a korabban vallalt kotelezettségek és mas
fizetési kitelezettségek adott évi mértékével csokkentett dsszegét. (Aht. 37.§ (1) bekezdés)

A pénziigyi ellenjegyzé feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a kotelezettségvallalas rendje nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglalt
kovetelményeknek, a pénzlgyi ellenjegyzGnek errdl irasban tajekoztatni kell a kotelezettségvallalot,
valamint a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét. (Avr. 54. § (3) bekezdés).

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetbje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzugyi
ellenjegyzésre, a pénzligyi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv vezetojét
haladéktalanul irdsban értesiteni. A vezeté a tajékoztatas kézhezvételétél szamitott nyolc munkanapon
belil kbteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

3. A teljesités igazolas rendje

A Nemzetiségi (")nkorményz.at kotelezettségvallalasainoz kapcsolddd teljesitések igazolésara jogosult
személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

A teljesités igazolasa sorén ellenérizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, 6sszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalé kételezettségvallalas
esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetden esedékes —
annak teljesitését (Avr. 57. § (1) bekezdés).

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).
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A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, a teljesités igazolasara a kovetkezd felirattal
rendelkezd bélyegzbket kell hasznalni attél fliggéen, hogy a kotelezettségvallalas ellenszolgaltatast is
magaba foglal-e, valamint hogy a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kdvetben esedékes-e:

A rendelkezésre all6 okmanyok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jovahagyom.

Kelt, 201........c.oeoeenen.

alairas

4. Az érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettseg esetén ervenyesitesre az
Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kell kijeloIni a jogosult kdztisztviselket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellenériznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megeléz6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., és az Avr. eldirasait, tovabba a helyi 5nkormanyzat belsé
szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).

Az érvényesités az utalvanyozas elétt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre
utald megjeldlést, és az ervényesito keltezéssel ellatott alairasat.

A rendelkezésre allo okmanyok alapjan a kifizetés jogossagat
igazolom.

(bizonylat) kifizetését ...... Ft 6sszegben jovahagyom.

Kelt,201............c.t.

alairas

Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megseértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha
ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénzigyi ellenjegyzésnél eldirt
szabalyokat kell alkalmazni.

5. Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okmany alapjan torténik.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadésai teljesitesének, bevételek beszedésének, vagy elszamolasainak
elrendelésére (utalvanyozasra) a Nemzetisegi Onkormanyzat elnoke, vagy az dltala irasban
felnatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).

Utalvanyozni csak az EcoStat integrélt pénzugyi rendszerben eldallitott kilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. Az utalvanyon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot
) akoltségvetési évet
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét
d) afizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemet
) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat és megnevezését,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhéaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamléjanak szdmat és megnevezését
f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a legalabb
fokozott biztonsagu elektronikus alairasat, és
h) az Avr. 58.§ (3) bekezdése szerinti &rvényesitést

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.

6. A Belsé Ellendrzés rendje

Az Aht. 6/C §. (2) bekezdés b) pontjanak felhatalmazasa alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat belsd
ellenérzési feladatait a Budaorsi Polgarmesteri Hivatal figgetlen bels6 ellendrzési szerve a Belsd
Ellenérzési Iroda latja el.

A feladat elldtasa soran az Belsé Ellendrzési Iroda a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél
és belsd ellenérzésérdl szélé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eléirasai szerint jar el.

Mdédszertanilag iranyadonak tekinti a Belsd Ellenérok Nemzetkdzi Szervezetének (I1A), a Magyarorszagi
allamhéaztartési bels6 ellendrzési standardoknak, valamint a Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési
Kézikonyvének iranyelveit.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallald és a pénzlgyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemeny tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzlgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti
kdzeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

IV. Gazdalkodas rendije

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkormanyzat a bankszamlajara érkez0, de a Nemzetiségi Onkormanyzatot barmely
jogcimen megilletd Gsszeget a helyi Onkormanyzat a szamlajan torténG jovairastol szamitott 2
munkanapon belill tovabbutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

1.2. Amennyiben a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére dnkormanyzati tamogatast
nydjt, az a tamogatasi szerz6désben rogzitett feltételeknek megfeleléen keriil atutalasra.
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2. Bankszamlarend

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval dsszefiiggs pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél
megnyitott 11742173-15827540 sz&mu pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szamla feletti rendelkezési
jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

3. Hazipénztar
3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezeld hely.

3.2. Az elndk hataridéhdz kotott elszamolasi kotelezettséggel a pénztarbdl elbleget vehet fel. A felvett
eléleggel a felvétel napjatél szamitott 30 napon belil kell elszamolni.

4. Konyvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevétele, kiadasa elkllonitetten kimutatasra kertljon, megteremtve ezzel az 6néllé pénzgazdalkodas
feltételét.

4.2. A konyvvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan torténik. A
bizonylatok teljes kori dtadasaért az elnok felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést alatamasztd bizonylatokban hibat, hianyossagot észlel, arrol
haladéktalanul koteles az elnokot irasban értesiteni. Az elnok az értesités kézbesitesének napjatol
szamitott 5 munkanapon belll koteles a hiba, hidnyossag megsziintetésérél gondoskodni. Amennyiben
az elnok a megadott hataridon belll a hianyossagok kijavitasarol nem intézkedik, akkor errél a Pénzigyi
Iroda vezetbje irasban koteles tajékoztatni a Jegyzot.

5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

5.1. Személyi jelleg(i kifizetések szamfejtésérdl a kdtelezettségvallalasi és teljesités igazolasi bizonylatok
alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elnok a szamfejtéshez sziikséges bizonylatokat, nyilatkozatokat
koteles a kifizetési hataridét megel6z6 5 munkanappal el6bb a Pénziigyi Irodanak megkuldeni. A
szamfejtési bizonylatokat a Hivatal az elndknek adja at, aki gondoskodik a pénziigyi teljesitésrél.

5.2. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok altal leadott bizonylatok alapjan megallapitja,
hogy a kifizetés reprezentacios célbdl tortént, illetve maganszemély részére kifizetett eléleg elszamolasa
hataridében (felvételtdl szdmitott 30 nap) nem tortént meg és ezért elbleg felvevdjénél adofizetési
kotelezettség keletkezik, akkor sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik az adé megallapitasardl
(szamfejtésérdl), és a fizetendd adé dsszegérdl tajékoztatia az elndkdt a bizonylatok atadasaval
egyidejlleg.

A reprezentacios szamlak elszamolasa esetén minden alkalommal torténjek egyeztetés a Hivatal és a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kozott.

5.3. A személyi jelleg(i juttatasok és a reprezentacio utani kdzterhek szamfejtése a Magyar Allamkincstar
altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkormanyzat adészaman. A bevallas
elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal elkészitett és megkuldott bevallast a
Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kdzterheket a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarél atutalja.

5.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az éltalanos forgalmi ado torvénynek, ezért afa bevallasi
és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészama jelen szerzédés
megkotésekor: 15827540-1-13.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adostatusza megvaltozik, arrél az elnok a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a mddositas kezdeményezésérél a Magyar Allamkincstar és
az adohatosag felé.
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V. A vagyontargyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szamviteli nyilvantartas és
adatszolgaltatas rendje.

1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyairdl a nyilvantartast a Hivatal elkiilonitetten vezeti, amely
tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvéltozast. A szikséges
informacidkat, a dokumentaciokat az elndk biztositja, illetéleg a vagyontargy felvételéhez kapcsoldédd
bizonylatot szolgaltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban 1évé kis és nagy érték targyi
eszkozok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal integralt pénzlgyi rendszerében torténik.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval vald gazdalkodas az altala hozott hatarozatanak
megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés - dsszefliggd kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és pénzigyi ellenjegyzés a lll. pontban foglaltak szerint torténik.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiségében, illetve hasznalataban levd eszkdzok leltarozasét a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke bonyolitja le. A leltar felvételéhez szilkséges bizonylatokat a Hivatal
Pénzlgyi Irodaja bocséatja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltarozasi és Leltarkészitési
Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell leadni a Pénziigyi Irodara, ahol a leltar kiértékelése a Hivatal
leltarozassal megbizott munkatarsaval kozosen torténik. A leltar kiertékeléserdl jegyzOkonyv készill,
melynek egy példanyat megkapja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnbke. A vagyontargyak
mennyiségében bekdvetkezett valtozasokrol (selejtezés, hasznositas) a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke irasban szolgaltat informaciét a Pénziigyi irodavezeté részére.

5. A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran az adatok valodisagaért, a szamviteli
adatokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyez6ségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke
és a jegyz0 egyuttesen felelGs.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Helyi Onkormanyzat kizarélag abban az esetben, és
addig a mértékig felel, ahogyan azt kiilon megallapodasban vallalta.

VI. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adészam igényléssel
kapcsolatos hataridok és egyiittmiikodési kotelezettségek

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatarozataban dont a szamlavezeto
megvaltoztatasarol. A szamlavezet6 megvaltoztatasardl hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes
igazgatdsagat a valtozas tervezett idépontja el6tt harminc nappal megel6zéen a Hivatalt értesiti.

2. A Magyar Allamkincstér nyilvanos és kdzhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi Onkormanyzatrol.
A Hivatal a torzskonyvi adat modositasat valtozas bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast
tartalmazo okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésetdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon
beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak minésil az
alapitast, modositast, atalakitast vagy megszintetést jovahagy6 nemzetiségi onkormanyzati képviselo-
testileti hatarozat jegyzékonyvének kivonata.

3. A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartdsba vétel iranti kérelem benyujtdsaval kéri az adészam
megallapitasat és ezzel teljesiti az allami addhatdésaghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét a fenti
VI. 2. pontban megjeldlt hatéridén bell.

VII. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése személyi és tarqyi feltételeinek biztositasa

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Helyi Onkormanyzat korlatlan ingyenes hasznalati jogot
biztosit — az Onkormanyzat Képviselé-testiletének késébbi, jovahagyo dontésnek megfeleléen - egy, a
feladat ellatasahoz szilkséges irodahelyiségre a 2040 Budadrs, Budapesti ut 54. sz. alatti Polgarok
Hazaban talalhat6 épuletben.
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2. A Helyi Onkormanyzat viseli az 1. pontban meghatarozott helyiséghez, illetve a feladatellatashoz
szlkséges targyi, technikai eszkdzokhoz kapcsolddd rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat
a) az 1. pontban meghatarozott helyiséget és targyi, technikai eszkozoket kizarolag
alapfeladatanak ellatasahoz szikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszer(i
gazdalkodas szabalyai szerint, a j0 gazda gondossagaval kezelheti;
b) az 1. pont szerinti hasznalati jogat soran az Onkormanyzat érdekei figyelembe vételével
gyakorolhatja, koteles megtartani az intézmény rendjét;
c) az 1. pont szerinti hasznalati jogat masnak at nem engedheti.

4. Az 1. pont szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje a Polgarok Haza
portaszolgélatatol veheti fel.

5. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal Utjan, és 1 6, a Hivatal allomanyaban teljes munkaidében, osztott
munkakorben foglalkoztatott koztisztvisel6 alkalmazasa révén munkaidében biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikodéséhez, a testlleti, tisztségviseldi, képvisel6i feladatok ellatdsahoz, illetve a
testlileti Glések elékészitéséhez (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postazasa,
a testileti Glések jegyz6konyveinek elkészitése, postazasa) és a testlleti dontések valamint a
tisztségviselok dontéseinek el6készitéséhez, valamint a testlleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz
kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok, a mikddéssel és gazdalkodassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok ellatasahoz sziikséges targyi és személyi feltételeket,
a feladatellatashoz kapcsolodo koltségek — a testiileti tagok és tisztségvisel6k telefonhasznalata koltségei
kivételével — viselése mellett, tovabba szakmai segitséget nyujt a nemzetiség dnkormanyzatot érinté
feladatok ellatasaban.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti (ilésein a jegyz6, vagy annak esetileg kijelolt — a jegyzovel
azonos képesitési eléirasoknak megfelelé — megbizottia a Helyi Onkormanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

7. A nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény 103.§ (3) bekezdésébe foglalt
kotelezettségnek a jegyz6 a Jegyzdi Iroda vezetbje, vagy az altala megbizott személy utjan, a
Vagyonnyilatkozat-nyilvantartasi Szabalyzatnak megfeleléen tesz eleget és tartja nyilvan a Nemzetiségi
Onkorményzat éltal atadott vagyonnyilatkozatokat.

VIIl. Zaré rendelkezések

1. Felek jelen megéllapodast alairasa napjatol hatarozatlan idére kotik.

2. Felek jelen megallapodast szikseég szerint, altalanos vagy idékozi valasztas esetén az alakul6 dlést
kovetd 30 napon belll felllvizsgéljak. Felek a megéllapodas szerinti mikodési feltételeket, a
megallapodas megkotéset, modositasat kovetd 30 napon belll szervezeti és mikodesi szabalyzatukban
rogzitik.

3. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr., a Njtv., valamint a helyi
onkormanyzatokrél sz6l6, mindenkor hatalyos torvény(ek) rendelkezései iranyadok.

4. Jelen megallapodas hatalyba Iépésével egyidejlleg hatalyat veszti a Helyi (")nkorményzat"és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozott a 48/2020. (11.26.) OKT. sz. és a 3/2020. (I.16.) BSZO sz.
hatarozataval jdvahagyott megallapodas.

5. Jelen megallapodast Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyezét,
jévahagyolag alairtak.
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Jovahagyasi zaradék:

Jelen megallapodast Budadrsi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testillete a 32/2023. (XI1.13.)
BSZO sz. hatarozataval, Budaors Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete a 55/2024.(11.28.) OKT sz. és
a hatarozataval fogadta el.

Aleksandric Remeli Marina elnok Wittinghoff Tamas polgarmester
Cpncka CamoynpaBa y byaaepuy, Budaors Varos Onkormanyzata
Budadrsi Szerb Onkormanyzat

Budaors, 2024. ... Budaors, 2024. ...

dr. Bocsi Istvan jegyzé
Budaorsi Polgarmesteri Hivatal
Budaors, 2024. ..o
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