
1. melléklet a 44/2012. (I. 31.) számú önkormányzati határozathoz  

 

 

 

 

 

 

 

 

Belső ellenőr 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Önkormányzat Képviselő-testülete 

Alpolgármester 

Polgármester Jegyző Bizottságok 

Személyügy 

 

Adócsoport 

 

Szervezési és 

Önkormányzati 

Kapcsolatok 

Osztálya 

Igazgatási Osztály  

Pénzügyi Osztály 

 

 

Városfejlesztési- és 

üzemeltetési  

Osztály 

 

Vagyongazdálkodási 

csoport 

 

 

Gyámhivatal 

Testületi és 

Adminisztratív 

csoport 
 

Városfejlesztési 

csoport 

Közszolgáltatási 

csoport 

Szociális 

csoport 

Hatósági 

csoport 

Aljegyző 

 

Okmányiroda 

Közoktatási és 

Szervezési 

csoport 

 

Építési csoport 



A polgármesteri hivatal munkarendje: 
 

 Hétfő Kedd Szerda Csütörtök Péntek 

A 

munkakezdés 

időpontja 
7.30 7.30 7.30 7.30 7.30 

A munka 

befejezésének 

időpontja 
16.30 16.30 17.30 16.30 12.30 

 

A polgármesteri hivatal általános ügyfélfogadási rendje:  

 

 Hétfő Kedd Szerda Csütörtök Péntek 

Délelőtti 

ügyfélfogadás 
8.00-12.00 

nincs 

ügyfélfogadás 
9.00-12.00 

nincs 

ügyfélfogadás 
8.00-12.00 

Ebédszünet 12.00-13.00 12.00-13.00 12.00-13.00 12.00-13.00 
nincs 

ebédszünet 

Délutáni 

ügyfélfogadás 
13.00-16.00 13.00-16.00 14.00-17.30 

nincs 

ügyfélfogadás 
----- 

 

 

Az okmányiroda általános ügyfélfogadási rendje:  

 

 Hétfő Kedd Szerda Csütörtök Péntek 

Délelőtti 

ügyfélfogadás 
7.30-12.00 8.00-12.00 9.00-12.00 7.30-12.00 8.00-12.00 

Ebédszünet 12.00-13.00 12.00-13.00 12.00-13.00 12.00-13.00 
nincs 

ebédszünet 

Délutáni 

ügyfélfogadás 
13.00-16.00 13.00-16.00 14.00-17.30 

nincs 

ügyfélfogadás 
----- 

 

A dolgozóknak munkaidő keretet (rugalmas munkaidőt) biztosítunk.  

A heti munkaidő mértékét a munkaidőkeret átlagában kell figyelembe venni. A munkáltatói jogkör 

gyakorlója a munkaidőkeretet négy havi időegységben állapítja meg.   

Azoknak az ügyintézőknek, akik hatósági munkát végeznek a törzsidő megegyezik az ügyfélfogadási 

idővel.  

 

A többi ügyintéző törzsideje a hét minden napján:  10.00-12.00 

 14.00-16.00 

 


