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Kistijszallas Varos Onkormanyzatinak 2015. évi belsé ellenérzi munkaterve

Kistijszallds Véros Onkorményzatinak 2015. évi belsd ellenbrzési tervét a koltségvetési szer-
vek belsé kontrollrendszerét és belsé ellenérzésének rendjét szabdlyozé 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet (a tovédbbiakban Bkr.) 29.§ (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az
ellendrzési munka megtervezéséhez kockazatelemzés alapjén az dllamhéztartdsért felelds mi-
niszter altal 2014. szeptemberében kozzétett szakmai modszertani Gtmutatd tartalmét figye-

lembevéve dllitottam Ossze.

A belsé ellentr ellatja Bkr. 22.§ (1) bekezdésben eléirt, a belsd ellendrzési vezet6 feladatks-

rébe tartozd tevékenységeket is.

A Bkr. 30.§ (1) eldirdsainak megfelelden a belsé ellenérzési vezetd stratégiai ellendrzési ter-
vet készit, amely —Osszhangban a szervezet hosszi tavi celja;lval- meghatarozza a belsé ellen-
6rzésre vonatkozd stratégiai fejlesztéseket a kovetkezd négy évre, és az alabbiakat tartalmaz-
za:
- ahosszt tava célkitlizéseket, stratégiai célokat,
a belsé kontrollrendszer 4ltalanos értékelését,
a kockézati tényezbket és értékelésiiket,
a bels6 ellen6rzésre vonatkozo fejlesztési és képzési tervet,
a sziikséges er6forrdsok felmérését elsGsorban a 1étszdm, képzettség, targyi feltételek
tekintetében,
6. az 1-5. pont alapjan meghatarozott ellendrzési prioritdsokat és az ellendrzési gyakori-
sagokat.
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A stratégiai ellendrzési tervet egy 6nkorményzati vélasztési ciklusra célszerit elkésziteni, Te-
Kintettel arra, hogy 2014. évben keriilt sor a helyi 6nkorményzati vélasztasokra, a 2015- 2019,
évekre 52016 stratégiai ellen6rzési tervet célszerli a:2014. évi helyi 6nkorményzati vélasztaso-
kon megvalasztasra keriild Képviselo-testiilet targyalja meg és fogadja el.

Tekintettel arra, hogy a 2015. évi belsé ellenbrzési terv elfogadasdanak id6pontjaban nem 41l
rendelkezésre stratégiai ellendrzési terv, a 2015. évi ellendrzési tervet a kockazatelemzés alap-
jan felallitott prioritdsokra, valamint a belséellenfrzés rendelkezésre 4ll6 erdforrasokra ala-
pozva készitettem el.

1. Az éves ellendrzési tervet megalapozé kockdzatelemzés

Kisujszallas Varos Onkormdnyzata 2015. évi belsé ellenbrzési terve kockazatelemzésen ala-
pul, melyet a belsé ellendrzés vezet§ szdméra a Magyarorszagi allamhéztartasért felelss el-
len6rzési standardok 5300 szamu irdnyelve alapjdn a Bkr. 2.§ (1) bekezdése rendel el kotele-
zettségként,

A folyamatok kockézati rangsora és az ennek alapjén kialakitott KKM matrix segitségével
meghatdroztam azokat a f6 témakérdket, amelyek potencidlis veszélyforrast jelentenek az
Gnkorményzati gazdalkodas, vagy egyes ellatands teriiletek mitkodése szempontjabol.
Meghatdrozasra keriiltek azok a kockazati tényezok, amelyek beksvetkezési valoszintiségének
gyakorisdga, illetéleg lehetséges negativ hatdsa a legnagyobb veszélyt jelentik.




2. A tervezett ellendrzések targya
Nagy prioritast jelent az énkorményzatok éltal a civil szervezetek (sportegyesiiletek) részére

nyUjtott tAmogatdsok felhaszndldsa, elszamoldsa. Szabdlyszertségi ellen6rzés sordn megalli-
tani sziikséges, hogy a tdrsadalmi szervezetek az dnkorményzat altal biztositott tdmogatast
megfelelden hasznaltak- e fel.

Az ellendrzés mddszere: elszamolasok bizonylati ellenbrzése, a felhasznalds jogossiganak
megéllapitasa.

Az ellendrzés targykorébe tartozik a Polgdrmesteri Hivatalhoz tartozé intézmények mitkdési
feltételeinek; a mitkodésre forditott kiaddsok felhaszndlasanak vizsgalata. A biztonsdgos tize-
meltetés forrdsainak nagysagrendjét kivanom osszehasonlitani a jogszabdlyokban meghatéro-
zott koltségigényeihez viszonyitva. A témavizsgalat a Kistjszallasi Miivel6dési Kozpontot
érinti pénziigyi és teljesitményellenérzés forim4jaban.

Az ellen6rzés médszere: dokumentumok, nyilvéantartasok ellenérzése.

Az ellenbrzés targyat képezi a szabadsagok megéllapitdsanak és nyilvéantartasanak ellenbrzé-
se.

A kiemelt kockézati prioritdsét tekintve az ellendrzések targyaként meghatarozésra keriil az
onkormdanyzati vagyon kezelésének, a vagyonnal valo gazdalkodasi szabalyok betartisanak az
ellenbrzése. Az ellendrzés feladata fleg a tirgyi eszkozok, és az ingatlankataszter kozotti
egyezdség megallapitdsa, a vagyongazdalkodassal kapcsolatban a kozpénzek 4tlathatésaga,

nyilvénossaga érdekében a jogszabalyokban, bels6 szabalyzatokban megfogalmazott eldira-
sok érvényesiilésének attekintése szabalyszeriiségi ellenbrzés keretében.

3. A tervezett ellenérzések célja és modszeyei

A 2015. évi belso ellendrzési tervben egy rendszerellendrzés végrehajtasat tervezem.

A rendszerellendrzés célja a vizsgdlt szervezetek komplex belsd kontrollrendszerének és az
ahhoz kapcsolédo alrendszereknek a feliilvizsgalata a szabédlyozottsdg és a miikddés szem-
pontjabdl.

A rendszerellen6rzésen belil kiemelt cél, hogy megallapitasuk milyen szinvonalon érvénye-
siiltek azok a funkciok, amelyek az Aht. 6. § (1) bekezdése meghatirozott a kockézatok keze-
lése és a targyﬂagossag megszerzése érdekében. A célrendszer keretében meg kell vizsgdlni,
hogy a miikddés és a gazdalkodds sordn miként valosult meg a tevékenységek gazdasagos,
hatékony és eredményes végrehajtas.

A tervezett egy pénziigyi ellendrzés célja annak megallapitasa, hogy az énkormdanyzatté! ka-
pott: pénzeszkozok felhasznéldsa mennyiben felelt meg a hatalyos jogszabéalyoknak, Fontos
‘szempont a penziigyi ellenbrzések lebonyolitasanal a koltséghatékonysag vizsgalata, az elvé-
rasok teljesitésének szdmszaki meghatérozdsa és annak megéllapitasa, hogy a vizsgalt szerve-
zet torekedett- e feladatainak a lehetd legkisebb eréforrds bevonasaval torténé megoldaséra.

A ket szabdlyszeriiségi ellendrzés célja, a hatdlyos jogszabdlyokhoz, illetéleg a belss eljaras-
rendekhez vald igazodas szintjének értékelése és a kordbban megallapitott szinvonallal t6rté-
no dsszehasonlitasa.

Az ellendrzési tervbe, figyelemmel a rendelkezésre 4116 humén-, illetve anyagi eréforrasokra,
a magasabb kockézati értékkel rendelkez6 tevékenységeket foglaltam bele.




A kockazati értékéneck meghatdrozasa a kovetkezd kockazatértékelési modelinek megfelelden

keriil sor.

1.) Alapveté kockdzati tényezdk:
A Polgarmcsten Hivatalnél nagyobb kockézatot rejté feladatok, folyamatok a kovetkezék:

V‘VVVY’\’/VVVV

a tervezési folyamatok egyes teriiletei,
pénziigyi szabélytalansdgok bek&vetkezésének hatdsai,
a szerv belsd eljarasi rendjében rejlé kockazatok,
forrashiany,
jogszabdlyi valtozasok,
szabilyozottsag,

- dokumentaltsdg,
belsé kontrollrendszer megbizhatdsaga,
informaciddramlas,
huméneréforrés.

2.) A kockazatelemzés Gsszesitése

Kockazatelemzés Gsszesitése- 2015.

| Folyamat Folyamat | Osszesitett
Fofolyamat Folyamat . ok kockaza- | kockdzat
' jelentdsége ‘ s
tossaga felmérés
»17 alacsony, ,,2” kbzepes, ,,3” magas
1 A Képviselé-testillet onkor-
manyzati rendeletében a tdmo- 1 1 }
gatas odaitélésérél hozott hata- '
N . rozata
;Zc :Irtla}(lo{amznw};i Az dtadott pénzeszkoz felhasz-
szetvezetek néldsanak feltételeirdl késziils 2 2 2
(sportegyesile- ‘megéllapodas
tek) " részére Az érintett szervezetek be-
nyGjtott témoga- sz?r{mloja bizonylatokkal valé 3 3 3
tasok felhaszna- alatamasztot’tséga '
lisa. Tamogatas dnkormanyzati
10 rendeletben és  felhasznalds.
feltételeirdl készilt megalla- 3 3 3
podas szerinti céloknak megfe-
lel6 elszamolasa
v Szerzédések 2 2 2
Terembérleti Kiaddsi bizonylatok 2 2 7
szerzbdések, Bevételek bizonylatai 2 2 2
bevételek alaku- | Kotelezettségvallalds 3 3 3
lasa, mitkodési | Kotelezettségvallalas  ellen-
kiaddsok pénz- | jegyzése 3 3 3
ligyi bizonylatai | Végrehajtas 2 9 5
¢s dokumentu- | Szakmai teljesités igazolasa 2 2 2
mai Utalvanyozas 3 2 2
Ervényesités 2 2 2




Kockazatelemzés osszesitése- 20185,

Folyamat Folyamat | Osszesitett
Féfolyamat Folyamat jelentésége kock:;za— kocka}z?t
tossaga felmérés
,»1” alacsony, ,,2” kizepes, ,,3” magas

, . | A szabadsdg megéllapitdsa 3 2 2
Szlib?fiss:fak Ki- Molentett fvek elkészitése 3 2 2
frfle:lﬁ?v&ilzs alata Szabadsagok kiirasa 2 2 2
' B Szabadsagok nyilvéntartdsa 3 3 3
} ) Vagyongazdalkodasi dontések 3 3 3
Az °“k°‘onr‘1,a‘;y‘ Szabalyozotisag 3 2 2
g:lko‘éizgnal% %" | Targyi eszkozok nyilvantartasa - 2 2 2
| ellendrzése ‘Ingatlankataszter 2 2 2
Szamviteli nyilvantartas 3 3 3

Az sszesitett kockazati felmérés és a 2015, évben rendelkezésre 4ll6:belsé ellendri kapacitas
(belsé ellenbrzésre fordithaté napok szdma) alapjan a 2015. évi belsé ellendrzési feladatokat
az 1. szamt melléklet tartalmazza részletezve az ellendrzés targyat, céljat, az ellendrzendd
idészakot, a sziikséges ¢llendrzési Kapacitast (az ellendrzési napok szdmat), az ellenbrzés ti-
pusat, tervezett iitemezését, az ellendrzott szervezet megnevezését, az azonositott kockézati
tényezsket.

Kistijszallas, 2014. november 17.

- f \z 3
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Belst ellenbrzési vezetd




Bels6 ellenorzési munkaterv 2015. évre

1.sz. melléklet

Sorsz | Ellendrzott szerv Az ellendrzés targya Az eliendrzés célja Azongsitott kockdzatok Ellenéri Az ellenbrzés | Az ellendrzés | Ellendri-
kapacitis tipusa iitemézése zendd
; (munkanap) iddszak
1 Polgarmesteri Hivatal | Az 6nkorményzat altal a annak megallapitdsa, hogy -az 6nkor- | Kimutatasok nem megfe-
civil szervezetek (sport- | manyzat altal a .civil szervezetek, | leloek, nem teljes koriiek Szabalyszerii-
egyesiiletek) részére | sportegyesliletek  részére nytjtott 15 séei ellendizés 1. negyedév 2014.
nydjtott tamogatasok | timogatasok odaitélése Ss felhaszna- g '
| felhasznaldsa ldsa szabélyszeriien tortént-e
2. Kistjszillasi Miive- | Terembérleti szerzodé- | annak megallapitasa, hogy a terem- Jogszabalyi  eldirssok
16dési Haz sek, bevételek alakulasa; | bérleti szerzbdések — fizetends dijak: | figyelmen kiviif hagyasa, Pénziiayi-
milkodési kiadasok | megfelelnek- ¢ a jogszabalyi el6irs- | a dokumentumok rnem 20 teli 1ZUEY. . v
T A B A e e eljesitmény II1. negyedéy 2014,
pépziigyl bizonylatai és | soknak; az intézmény mikodtetéséhez teljes kortiek. cllendrzés
dokumentumai az Onkormiényzat altal biztositott
elbiranyzat megfelels- e. ,
3. Polgarmesteri Hivatal | Szabadsdg kimutatisa- | annak megallapitisa, hogy a szabad- | Kimutatisok nem megfe- Rendsz erel-‘
nak felilvizsgalata sdgok megallapitdsa és nyilvantartisa leldek, nem teljes kortiek 10 lenBrzés L. negyedév 2014.
megfeleld-e ‘
4. Polgérmesteri Hivatal | Az 6nkorményzat va- | annak megallapltasa, hogy a vagyongaz- | Jogszabalyi el6irasok
gyongazdalkodasdnak dalkodasi tevékenységet, annak szervezeti | figyelmen kiviil hagyasa.
ellen6rzése kereteit szabélyoztak- ¢;
az 6nkorm:inyzati vagyongazdalkodas Szabalyszeri- _ .
torvenycssépél, szabalyszeriiségét 25 o . ] IV negyedév 2014,
biztositottak-c a dontések clékészitésc és ségi ellendrzes
végrehajtisa sordn;
Jjogszer dontéseken alapult-e a- vapyon
értékének és sszetételének valtozasa.




2.sz. melléklet
Bels6 ellendrzés 2015, évi Iétszamkapacitisinak terve

Naptéri napok szama: (1 £5) 365

Ebbé] le:

Szombat, vasirnap 104
Fizetett iinnepnap 10
Szabadsig ' 35
Egyéb tavollét 4
Osszesen 153

Rendelkezésre 4116 revizori napok szdma Gsszesen 1 £6 részére Osszesen: 212 revizori nap.




2015. évi ellendrzési terv bsszefoglalé adatai

3.sz. melléklet

Ellenérzés tipusa Ellem’i'ri kapacitas Magasﬂ priori- K‘ﬁzgp’es’ Alacsony' Osszesen
‘ - revizori nap tdsd prioritasa prioritasn

Rendszerellen6rzés 10 1 ' 1
Pénziigyi ellenbrzés 20 1 1
Szabalyszer(iségi ellendrzés 40 ' 2
Informatikai rendszer ellenérzés
Megbizhatoséagi ellenbrzés
Tanacsaclas
Tovébbképzésre fenntartott
Soron kiviili ellendrzésre tervezett
Osszesen ‘ 70 3 1 4




Létszam és erdforras 2015. évi tervadatok

4.sz. mellékiet

Belsé

Kéltségvetési szervek | ellendri | BotOMOM | quias orstorras | Kilss szolgaltats | Kiils erdforrds | EFOROITas | oo .o o
Sorsz megnevezése: statusz statusz (munkanap) (f6) (munkanap) gsszesen személyzet (£5)
(t6) (f6) o ‘ ‘ (munkanap)
1. Polgarmesteri Hivatal 1 ] 1 50 50 0
2 Kistjszallasi Mivelodési 20 20 0
Hiéz
3. Osszesen 1 1 70 70 0




Tervezett ellendrzések 2015, évi tervadatok

5.sz. melléklet

Szabsl s L . s o Ellenérzések Ellenéri
Ellengrzste | Srabilyszeriségi Pénziigyi Rendszer Informatikai | Utéellendrzés ssszesen “fxapok
Sorsz szervezetek — ; , Gsszesen
Db St K Db St | K Db Sﬁ' ‘Kv Db St | K Db St K Db St | K
nap | nap nap | nap nap | nap nap | nap nap | nap nap | nap
1. | Polgirmesteri | 2 40 1 10 ~ 50
Hivatal
2. Muvelddési Haz 1 20 20
€s Konyvtar _
3. | Osszesen 2 40 | 1 20 | 1 10 70




Tevékenységek 2015. évi tervadatok

6.sz. meliéklet

. . x . | OSszes
_ Ellenérzések Tandcsads Képzé tE-,ngeb E:Jat_ Ik(uls.“: Kapa-
Sor | Ellenérzott szerveze- dsszesen anacsagas epzes eve’euy- Pa :_xp’a_ citds
3 seg citas | citas v
SZ tek Nap
Db St | K Db St vSt Db St | K | St K‘ St K
nap | nap | nap | nap nap | nap | nap | nap | nap | nap
1. | Polgdrmesteri Hivatal | 3 50 ' ’ 50 50
2. | Onéll6 intézmények
3. | Irdnyitott szervezetek | 1 | 20 20 20
4. | Egyéb ellenbrzések '
5. | Soron kiviili ellenér-
zések
6. | Tandcsadas
Tovabbképzésre fenn-
tartott
8. | Osszesen

1. Polgarmesteri Hivatal és szervezeti egységei, valamint s kznevelési intézmények miiksdési kiadasaival kapcsolatos ellen6rzések.
2. A Virosi Onkorményzat ltal timogatott nemzetiségi dnkorményzat fenntartésa ald tartozé intézmények.
3. Az 6nkorményzat irdnyitisa al4 tartozé onalldan mitksds és gazdalkod6 intézmények.

4. Onkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasa
5. Nem tervezett ellenbrzések.
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gok €s egyéb szervezetek ( nem koltségvetési szervek).




Kockazat elemzési 6sszesitd tablazat

(Féfolyamatok és intézményeinek adatainak dsszesitése alapjan)
2015. évi tervhez

7.sz. melléklet

Sorsz L i . N A e Nt i pik Osszesitett kock4-
A kockézati tényezék megnevgzese Valgsziniiség prioritdsa | Hatas prioritdsa 2ati besoroldsa
L. Jogszabélyi véaltozasok hatdsa magas __magas magas
2. Bevételek realizélhatdsagi szintje magas magas magas
3. Pénziigyi szabalytalansigok bekdvetkezésének hatasai kbzepes magas kozepes
4. Szervezeti valtozasok hatdsai magas kozepes magas
5. Belsé szabélyozds komplexitasa kozepes magas kdzepes
6. Kontrolltevékenységek miikodése kdzepes magas magas
7. Személyi valtozasok hatisa kozepes. kozepes kbzepes
3. Alkalmazott munkaer$ képzettsége alacsony magas kézepes
9. Tévedések bekovetkezése magas alacsony kozepes
10. Csalds, korrupci6 alacsony magas alacsony
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