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I. BEvEzETÉs

A nemzetközÍ számviteli elvekkel összhangban lévő a számvitetről szóló tĺibbszłir módosított

2ooo. évl C. törvény (továbbÍakban Szťvj alapján a Táľsaság számviteli politĺkáját, a tartalom

szerinti bontásban a mai naptól a je}en utasítás szerint szabályozza'

A számviteli politika fogalmába tartozik a számviteli elvek, értékelésĺ módszerek, eljárások

alkalmazása, melyeket aíársaságvezetése érvényesít az évesbeszámoló elkészítése és bcmutatása

soľán. A számviteli politika kłetében írásban rögzítitik azokat a vállalkozástrnkra iel]'emző
szabályokat, előíľásbkaĘ módszerekeĘ amelyekkel meghatározzuk,_ hogy mit tekintiĺnk a

számvite]i elszámolás, az értékeiés szempontiából lényegesnek, ielentősnek, nem lényegesnek, nem

jelentősnek, továbbá meghaľározzuk azi is, hogy a törvényben bĺztosĺtort váIasztási, minősítési

iehetőségek köztil melýeket, milyen ťeltételek fennállása esetén alkalmazunk, az alkalmazott

gyakorlatot milyen okok miatt kell megváltoztatnunk'

A számvĺte]i politika kialakításához naryon fontos a számviteli töryény _ azon beltil a számviteli

alapelvek - ismerete' A helyes számviteli politika kialakÍtása nem nélkülözheti a válla]kozás tel|es

átt;kintő ismeretét sem (tevékenység, felszereltségi körülmények, piaci pozícĺók, üzleti tervek, üzleti

kapcsolatok stbJ. A számviteli iolĺiĺła biztosítia azon szabályok (módszeľek) végľehaitását,

melyeL során alakítható a vál|alkozás bemutatásának inforĺnációs rendszere. Ennek

végáľedményben a beszámolón keresznil megbízható és va'lós képet kell mutatni a Társaság vagyoni,

pénzťrgyĺ és jövedelmi helyzetéről, annak változásáról.

A számviteli politika szerves és annak elvá|aszthatarlan részét képezi:
. Eszktlzök és források értékelési szabá'lyzata
. Eszközöl< és források leltárkészítési és leltározási szabá|yzata

. Pénzkezelésiszabályzat

tI. ÁlľłlÁľĺosszABÁLYoK

A jogszahälyl kornyezetet äz szw., illerve a 2013. évi V. tiirvény a polgári törvónylĺönyvről

1toueĺui"łu.n Ptk.) jelenti. Ide tartoznak még mindazok a Kormányrendeletek, Pénzüglminiszte'ri

icndelerek, adózási érintő tiirýények, APEHlránymutatásoĘ stb. amelyek felhatalmazás alapján

hatályos ĺránymutatást és szabályt ĺ<iizölnek a szárnviteli íeladatok bármely területével kapcsolatban.

Ezen"iogszabályok bármely - a számviteli politikát is éńntő - változása esetén a számvĺtelĺ politikát

módosítani keli, időközben az lij jogszabáIyi előírások szerint kell eljárni'

A Társaság tevékenységét szab á|yoző iogszabályi ľenđelkezések betartását ezen számvĺteli politika

is előír;"," ezért i sžmviteli 
-polĺtika 

alátámasztja és kiegészítĺ, de nem alakítja át a jogi

rendelkezéseket. A jogszabályi választás, il]etve a nem szabáIyozott kérdésben a számviteli

polĺtĺkában megfogaĺmizottak az irányadók. Eryes jogszabályok változása esetén a számviteli

politikában említetřhelyeken automatĺkusan az úi, irányadó iogszabályt kell érteni.

A számvĺteli politĺka szeméIyi hatálya kĺterjed a Társaság osszes alkalmazotljára és tagiára-

Bármely olyan feladat elvégzése, amelyet a számviteli politika is szabályoz, annak megismerését

feltételózi, így az ilyen *uĺłat végző alkalmazott, vaw tag munkaktiri leÍrásának automatikus

tartalma ' i'amuĺt.lĺ politĺka megismeľése. A megĺsmertetést dokumentálni kell, amelybe az

elektronikus úton való kłizlés is beletartozik, A számüteli politĺka időbeni hatálya az eredeti

szabá|yzat első módosításáig teried' Ezt követően a számviteli politika már csak a kiegészítő

módošítással egyĺitt érvényes. Á módosításnál a számvĺteli politika eredeti szövegezésébe a

módosítást nem szükéges erységes szerkezetbe ťoglalni.

A Társaság ilyen a számviteli szabályľendszerét érĺntő bárme|y változását9ľ napon belĺiJ vezetĺ át

az egrles šzábályzatoton. A Társaság a változások kiivethetőségét a számviteli politika végén, a

,,szau{á|yzan váĺtozások ĺőgzitésď mellékletben dokumentálja. Törvénymódosítás esetén a
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változásokat annak hatá}ybalépését kovető 90 napon belü] kell a számvĺtelĺ polĺtikán
keresztülvezecni. A módosĺtásoknak pontosan tartalmaZniuk kell az új szakasz helyét és

batályosságát. A számviteli politika módosítását a az arra megbízott személy készíti eI' A

módosítási javaslatot célszerű meg ismertetnĺ a Társaság Vezető tisztségviselőivel és választott
könywizsgálójával (megbízott jogvĺszonyú kdnywizsgálóval nem kötelező), illewe azokkal akĺk
kü]ön döntés szerint véleményezési jogkĺirrel rendelkeznek a módosítási iavaslattal kapcsolatban.

A számlarend olyan nyilvántartás, amely biztosítja az éves beszámoló a könywezeŁés alapján

történő elkészítését. A számlarend egyrészről azalka|mazásra kijelcilt főkönyvi számlák olyan listája,

amely számjelet és egyértelmű megnevezéseket tartalmaz, ezzel definĺálva a számlát és taľtalmát. A
számlál< analitilĺus nyilvántarľásokkal való kapcsolatát a számvitelĺ polĺtika kízáróLag a

befekteteft eszkozök, a saját tőke nyilvántartására és a készletek kimutatására értelmezi. A számlák
analĺtikus nyilvántarŁásokkal való kapcsolat úgy valósul meg, hogy az. egyes íőkönyvĺ számlák számai

felnintetésre kerülneh továbbá az analitikáu belül egyes tételek leírásában az azonosítók
megegyeznek a szintetikus (főkönyviJ nyilvántartással. Az analitikus és a szintetĺkus nyilvántartás
egyezőségét leltárszerű nyilvántartással kell ĺgazolni. A számlarendet fvagy, ahogy ebben a

meghatározásában ,,szómląttikrôt') minden íőkönyvi zárlat során el kell készíteni az éves

besżámolóval együtt kell megőrizni. A számlatiikłjr fentÍ módon vallő megőrzése a számvĺte]i

ĺisszefĺiggések alkalmazása megfelelően dokumentálja a Társaság számlarendiét.

A Sztv. szerintĺ <inkłiltségszámÍtás elvégzése alól mentesül a Társaság mĺvel a törvényben megadoťt

ktjszobértékeket nem éri el. A számvitelĺ politika ezért ilyen szabályzatot nem tartalmaz' Az
önköltségszárĺítás bármely, a hatályos Szw. szerintĺ éľték eléľésekor a számvitelĺ politikát - az

önköltség-számírási szabá|yzat felvétele miatt _ módosítanĺ kell.

A ügyvezető igazgaló jogosult a számviteli polĺtika felle}hetőségééľt, betartásáért, ellenőrzéséért és a

módosĺtási ĺeltételek kovetéséért. A ktlvetésre Vonatkozó javaslat térelt a SztV' szerint a Társaságnál

számára számviteli szolgáltatást nyújtó személy végzi el. A számvĺteli politika aláírás nélkül is
érvényes és hatályos!

III. Évss se szÁIulolo

Az éves beszámoló típusa - az Sztlł. alapján - változhat a lĺönywezetés módjánah az Társaság
tevékenységének és méreteinek íüggvényében. A Társaság váIasztott éves beszámolóiának formája

EgyszerÍĺsített Éves beszámoló, ennek megfelelően a kettős kłinyyyitel szabáIyai szerint Vezeti

könyveit, és a magyar számvĺteli törvénnyel összhangban azt a bekerüIési költség e]vének

alkalmazásával készítĺ. Ahol a számvitelĺ poliüka éves beszámolót említ, ott ezt a beszámolót kel'l

értenĺ.

Az eredménykimutatás váIasztott formáia az "A" típusú, összkiiltség eliáľással készített
eredménykimutatás' A mérleg választott formáia ,,A" vállozat. A Társaság nem él a sztv' áItal
biztosított összevonási, ľészIetezési lehetőségekkel, azaz méľlegében, eredménykĺmutatásában

sorokat nem von össze, úi sorokat nem szerepeltet
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Tartalmĺlag aKiegészítőmelléklet jellemzőenakövetkező fő elemekettarlalmazza:

t. ATársaságbemutatása:
. műkodési forma, alapítás időpontja, tevékenységi kör, piacĺ helyzet,

. a Társaság képvĺseletéľe ;ogos,.'it szeméIyek nevét és lakóhelyét, akĺk az éves beszámo}ót

koteles aláírni,
. a Társaság székhelyének és _ ha beszámolóját és a kapcsolódó üzleti jelentést interneten is

kozzéteszi- internetes honlapiának pontos cĺmét, elérhetőségét,
. minden olyan gazdaságĺ táriaság nevéĘ székhelyét,jegyzett tőkéjének osszegét, szavazatok

arányáq, aĹo] a" vállalkozó a Pt[. szerint jelentős befolyással, ttlbbségĺ irányítást biztosító

befolyással, közvetlen irányítást biztosító befolyással rendelkezĺk,
. a saját tőke üzleti éven beliili lényeges vá|tozása,annak okai, kůlönös tekintettel a 'jegyzett tőke

vá|tozásaĹra,
. a iegyzett tőkéből az anyavál|a|a| a leányváIlalat(okJ, közös vezetésű vállalkozás(ok), társult

váIlalkozás[okJ által jegyzett összeg,
. a kłjnýwitelĺ śzolgaliatas köľébe ĺarnző feladatok irányításáért, vezetéséért felelős személy

nyilvános adataiĘ
. a könywizsgálati kötelezettségre kiemelt és egyértelmií utalás'

Ż. A számvlteli politikábóI kiemelten:
. értékelési módok,
. értékcsökkenéselszámolásánakmódszere,
. eredménykimutatás választoft íormáia,
. mérlegkészĺtésidőpontja,
. a piaci értéken történő értékelés alkalmazott elvei és módszerei,
. a śzámviteli polĺtika változása és annak eredményre gyakorolt hatása,

. értékelésĺ elv változása és annak eredményre ryakorolt hatása'

3. A mérleghez kapcsolódó kiegészítések:
. az értékcsokkenés elszáňolásának számviteli politikában meghatározott módszeľe,

elszámolásának gyakorisága,
. lényeges bęfęktetett eszkôzök, maradványértékük alapia'
. úľgyěvi értékcsĺjkkenés ĺisszege leírást tervszeľinti módszerenkénti, terven fclüli, vĺsszaírt

terven felüli bontásban,
. a jelentős összegií terven felüli értékcsł'kkenés, annak visszaírásának okai, indokai,

. a mérlegben eszkiizkéntkimutatott, de csak kezelésre áwett eszkłizök felsorolása,

. az S évnéI hosszabb idő alatt leírt negatív üzleti vagy cégérték indoklással,

. a kutatás és a kíséľleti fejlesztés tárryévi költségei,

. a2 immaterĺálĺs javak, a tárgi eizki:zök között a nyitó bruttó érték, annak növekedése,

csökkenése' az átsorolások, továbbá a halmozott értékcsökkenés nyitóértéke, tárgyévi

növekedése, csökkenése,
. az értékheýesbítések nyitó értéke, n<ivekedése, csökkenése, záró értéke (az előbbi

ľészI etezettséggelJ,
. befektetett pénzugy1 eszközök átminősítése Íorgőeszkozzé és fordíwa, azok hatásának

értékelése,
. a befeictetett pénzüryi eszkózök értékelése kapcsán elszámolt értékvesztés nyitó értéke,

tárglévi noveŕedésďtárgyévi csőkkenése, a visszaírt értékvesztés összege, az éľtékvesztés

zárő értéke,
. készletek t árgi eszközzé átsorolása, ennek az értékelésnek elvbeni vá]tozása,

. a veszélyes nullaacmĘ környezetre káros anyagok nyitó és záró készletének mennyiségi és

értékadaaĹ mennyiségének és értékének tárgyévi nłivekedése és csiikkenése a vonatkozó

jogszabály szerinti veszélyességi osztályok alapján'
, Áí e|számolt értékvesdás felsorolása jogcímenként [követelés, kétes kóvetelés, köIcsönöĘ

előlegek),
. a beřéteĺek aktív időbeli elhatárolásának, a halasztott ráíordításoknak a jelentősebb összegeit

azok időbe]ĺ alakulásáĹ
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. a tartósan adott kölcsön kapcsolt vál]alkozásban, a kóvetelések kapcsolt vállalkozással
szemben, a hátrasorolt kötelezettségek kapcsolt válIalkozással szemben, a tartós
kotelezettségek kapcsolt vállalkozással szemben, a rövicĺ lejáľatú kotelezettségek kapcsolt
vá]lalkozással szemben mérlegsorokbó| az anya-, ĺlletve a leányvál'laIattat [leányvállalatokkalJ
szembeni ĺisszeg,

. a kötelezettségek között azon kotelezettségek felsorolása, melyeknek a hátľalévő futamideie
több mint öt év, továbbá amelyek záIogiogga| vagy hasonló jogokkal bĺztosÍtottak, fe]tünteľve a

bĺztosítél<ol< fajtáját,
. A hosszú tejáratú kötelezettségek mérleg fordulónap utáni egy éven be]üli törlesztő

résZleteinek bemutatása. (ez utóbbi ketľő egyszerűsíte|t éves beszámoló esetén nem kötelezőJ,
. a kötségek, ráfordítások passzív ĺdőbe]i elhatárolásának, a haIasztott bevételeknek a

jelentősebb cisszegeit, azok időbelĺ alakulását'

Az eredmény kimutatáshoz kapcsolódó kiegészÍtések
. az értékesítés nettó árbevételét a létesítő okiratban megjelölt főbb tevékenységenkénti

megbontásban,
. az exportértékesítés árbevételét termékexport és szolgáltatásexport szerintí, az

importbeszerzés értékét termékimport és szolgáltatásimport szerĺntĺ tagolásban, továbbá az
Európai Unió, valamint máq az Európai Unión kívüIi országok szerinti, illewe ezen belül
fóldraizilag elhatároIt piacok szerintĺ bontásban,

. a tárgyévben foglalkoztaŁott munkavállalók átlagos statisztikaí létszámát, bérkiiltségét és

személyi jellegű egyéb kifĺzetéseit álIománycsoporĽonkéntĺ bontásban,
. az igazgatóság, az üg1rvezetés, a felügyelő bizottság éves iáranclóságát, felvett előleget és

kolcsönt kĺemelve,
. a rendkívüli bevételel< és a rendkívülĺ ráfordítások társaságl adóra gyakorolt szánlszerűsítet[

hatását,
. azon összegel< felsorolása, melyel< a társasági adó megáIlapításánál módosító tételt jelentenek,

ha átmeneti jellegű, akkor jövőbenĺ hatását ĺs.

T ájékoztató kiegészítés
. rész]etezőkimutatás,haatárgĺévésaze|őző naptári évadatai nenr összehasonIíthatók,
. az e|lenőrzés, önellenőľzés soľán feltárt jelentősebb hibák eredményre, eszl<özökre-ŕorrásokra

gyal<orolt - a mérlegben, az eredménykimutatásban összevontan szereplő - hatását, évenkéntĺ
megbontásban,

. ha a cég kimutat üzleti vary cégértéket és azt 5 évnél hosszabb ĺdő alatl írja Ie,

. ha valamely külföldi kötelezettséggel rendelkezik, ame)y vĺsszafizetése magasabb értéken
történik majd,

A vagyoni, pénzi.iryi, jövedelmezőségi mutatók meghatározása
. tárgyl eszközök aránya: tárgyi eszkőzök / eszközök
. forgóeszkozók aránya: forgóeszközök / eszközł:k
. likviditás I': forgóeszktizök/ rövid leiáratú kötelezettségek
. eladósodottság: ĺdegen tőke / osszes íorrás
. árbevétel arányos nyereség: adózotteredmény / értékesítés nettó árbevétele
. cash-flow kimutatás (A Szw. 7. melléklete alapján)

(egyszerűsíteľt éves beszámoló esetén nem kötelező)

A Társaság felügyeleti szerve a Kisújszállás Város onkormányzat alapító okiratában megielölt
felűgyelőbízottság' A beszámoló elfogadásáról a társaság iegfőbb szerve a feltigyeiőbizottság írásbeli
j elentés fhatározatJ elkészítésével, megszavazásávď dönr

A Társaság éves beszámolójának kĺegészítő melléIdetét minden esetben - a konywizsgáló annak
elhagyására vonatkozó engedéIyének birtokában is - közzéteszi.

Üzleti jelentést a Táľsaság egrszeľűsített éves beszámo]ó esetén nem készít'

6.
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A Társaság üzleti éve a naptári év, hossza 1'2hónap, íordulónapja december 31. A mérlegkészítés

időpontja ńind"n mérlegsor vonatkozásában az üzleti évet követő március 31' A mérlegkészítés

ĺdőpontjáig megismert gazdasági eseményeker az éves beszámoló rartalmazza. A mérlegkészítést

kovetően řelmeililt minden olyan Íníormáció, amely az éves beszámo]ót érĺntĺ, úgy kell tekinteni,

mint a tárryévet követően felmerüIt gazdasági esemény. Nem tartozhat ĺde az önellenőĺzés vagy

ellenőľzés-ioľán feltárt ielentős eltérés, vagy a káresemény. Az éves beszámolót a mérleg

íordulónapját követő év máius 31._ig ke}l a Felügyelőbizottságnak és Kisújszállás Város

OnkormányzatánaI< képviselő-testületének elfogadnia. Ezután lehet csak közzétennĺ-

Az éves beszámoló elfogadása kizárőtag a Társaság legfőbb dontéshozó szerve (taggyűlés.

közgyűlés) feladata. Amennyiben erre a mérlegkészítést követően mégsem kerülne sor, úgy az első

lehetséges alkalommal a döntéshozó szerv i'ilésének napĺrendjére tűzi.

ľ. SzÁľvĺvlľell AIAPELvEK És A K0NWVEzETÉs tvĺio]e

A Társaság könyveit mas/ar nyelven, a kettős ktinywitel elvei és szabályai szerint vezeti. A
kijltségelszámolás a kĺiltségnemek szerinti kimutatásban történik, az 5_ós számlaosztályban, a 6-7'

számlaosztályt nem haszná1ják. A 0. számlaosztályt kizárő|ag nyilvántartási célokra lehet használni,

az a ť'ókönyli kivonat részét nem képezheti.

Könywiteli zárlatot a Társaság csak fordulónappal (december 31.J végez. Az esetleges évkozi nem

mérlegszintíí kimutatások készítésénél a jelentéseken fel kel] nintetni: "az adatok csak tájékoztató

jellegűeĘ mivel mérlegszinva zárás nem történt''. A zár|ati munka folyanrán a íolyamatos könyvelés

ieljessé tétele érdekében kiegészítő, helyesbítő, egyeztető könyveléseket végez, egyezteti a főkönyvet

az analitil<ával.

A vállalkozás folytatásának elve szeľint a beszámoló összeállĺtásánál abból kell kĺindtllnĺ, hogy a

Társaság folytatnĺ tudia és folytatnĺ kívánja tevékenységét. Amennyiben a l"gíőbb döntéshozó szerv
végelszámolást rendel e|, vagy a Társaság csőd vagy ŕclszámolási eljárás alá kerül, ú5y az itt
alka]mazott számvĺteli szabályokat csak a részben, az így irányadó más jogszabályok szerint
értelmezhetők'

A teliesség elve az jelenti, hogy a tárgyévĺ gazdasági események rłlgzítésén kívtil könyvelni kell a

december á1. és a mérlegkészítés közötti időszakban ismertté vált azon gazdasági eseményeket is,

melyek a tárgyévre hatást ryakorolnak (fiiggetlenül a pénzüryi kiegyenlítéstőlJ.

A valódiság elve szeńnt a könywitelben rłigzített és a beszámolóban szereplő tételeknek, a
valóságban is megtalálhatóknak, bizonyíthatóknak, kívüIállók által Ís megállapíthatóknak kell
lennirik' Ez azt ielenti, hory könyvelni csak az alapbizonylat fszámla, szerződés, kivonaĘ stb'J

tartalma alapián lehet.

A világosság elve kimondia, hogy a könywezetést és a beszámolót áttekinthetően, és a(zj SzW.-nek

megfelelően rendezett formában kel] elkészíteni. Ez a ryakorlatban azt ielenti, hogl a számlatükrot
úgykell megszerkeszteni, hogy annak alapján a beszámoló nyomtaľVánya kitolthetó legyen.

A kłivetkezetesség elve szerint a beszámoló tartalma és formáia, valamint a könywezetés
tekĺntetében az állandóságot és az összehasonlíthatóságot biztosítani kel]. A Társaság betaľťja a

beszámolókészítés foľmáiĺ

A folytonosság elve szerint a könywiteli zárlatkor a záró értékekrek meg kell e$leznie az

követi<ező ĺdősákĺ nyĺtó adatokkal' Az értékelési e|veket csak az Sztv.-ben meghatáľozott szabáIyok

szerint lehet változtatni.

Az összeméľés elve szerint a pénzÍigyi teliesítéstől ffiggetlenüI az adott gazdasäg évľe vonatkozó

összes bevételt és ráíordÍtást e] kell számo]ni' Az összemérés elve alapján minden tárgyévre iärćl

I.t
':
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bevételt (tárgyévben történt teljesítés, vagy részteljesítés, vagy szerződés alapján), és a tárgyévet
terhelő kóltséget, ráfordítást [mérlegkészítésig beérkezett, de tárgyévi teljesítést mutató, Vagy
jelentő számla] ki ]iell mutatni. Hasonlóképpen nem szabad bevételként kĺmutatnj a ktivetkező évre
jutó bevételeket és az elszámolt, de következő évet terhe]ő költségeket. A tárgyévre iutó bevételeket
és az előre elszámolt jövő évi költségeket az a}rtív időbeli elhatárolásol<, a következő évre járó
bevételeket és a tárgyévet terhelő költségeket pedig passzív időbelĺ eIhatárolásként kell kimutatnĺ'

Az óvatosság elve alapián nem lehet eredményt kimutatnj, ha az árbevétel, árfolyamnyereség
r ealizál ás a b ĺzo nytal an.

Bruttó elszámolás elve szerint a bevételek és a költségel<, illewe a követelések és a kötelezettségek
egymással szemben nem számolhatóak el. Ez azonban nen zárja ki, a gazdaságĺ események kűlon-
kü]ön töľténő rögzítése után a kompenzálás lehetőségét, amennyiben az üzleti partner vevője és
száLlítć:ja is a Társaságnak.

Egyedi értékelés elve alapján az eszközöket és a l<öte]ezettségeket a könywezetés és a beszámoló
elkészítése során egyedileg kell rögzíteni és értékelni. Az értékelések módszerťanát, időpontjait az
értékel ési szabá|yzat' tartalmazza'

Az időbeli elhatárolás elve kimondja, hogy a két vag1u több évet érintő gazdasági események
kĺhatásait az adott időszak bevételei és költségeĺ ktizöŁt olyan arányban kell elszámolni, ahogyan az
alapul szolgáló időszak és az elszámolásí időszak között mcgoszlik. Ez azt jelenľi, hogy a bevételt,
iIletve ľáfoľdítást annyi évľe kel] elosztani, ahány évre a szerződés szól. Aktív időbeli elbatál'olásként
kell kimutatni a kamatbevételekkel szemben a névérték alatt vásáľolt diszkont értékpapírok
névértéke és vételára közöttĺ ktilonbözet adott évre, időarányosan járó összegét mindaddig, atníg
ezen értékpapírokat nem értékesĺtik, nem váltják be, a könyvekből nenl vezetik ki.

A tartalom elsődlegessége a formával szembeni elv azt ielenti, hogy a Társaság szerződéseinek
l<özgazdasági tartalma a meghatározó, a jogi tartalom másodlagos szerepet tö]t be a gazdasági
események könyvekben való rögzítése szempontjából. PéIdául a szolgáltatáscsere ÁFA köteles, nem
l<ompenzálhatő gazdasági esemény, krilön-kúlřjn számlázandó'

A lényegesség elve szerint lényegesnek minősiil a beszámo]ó szempontjából mĺnden olyan
információ, amelynek elhagyásavagy téves bemutatása beíolyásolja a beszámoló adatait felhasználók
dĺlntéseit. A megbízható és valós képet lényegesen befolyásoló hĺba mĺnden olyan tétel, amely a saiát
tőke értékét Zjo/o-kal megváltoztatja.

A köItség-haszon összevetésének elve alapján a beszámolóban nyĺlvánosságra hozott ĺnformációk
hasznosÍthatósága álljon aľányban az információk előál]ításának költségével'

V. SzÁľvĺvlľruDEFINÍcIiK,FoGAIMIMAGYAPńZAToK

A számviteli politika nem szabályozza a Sztv. szerint már rész]etesen körülÍrt, választási
lehetőséget nem tartalmazó e]számoIás, értékelési kérdéseket.

A mérlegsor alatt a római betűs sorokaĘ mérlegtétel alatt az arab számos sorokat kell érteni.

A kłinywezetés devizaneme: HUF, maglar forint

Értékelés alattaz eszközök és a köte]ezettségek mérlegértékének meghatározását éńjtik.
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Az értékelési módszerekné] alkalmazoľt, adott mérlegtéte]re vonatkozó jelentős minősÍtéseket az

egyes mérlegtételek mellett kell rögzíteni. Taľtósság alatt a Társaság az egy éven túl jelentkező,

ařtanao, szigórúan monoton trendet mutató folyamatokat érti, fiiggetlenül attól, hogy az adott eszkóz

mĺóta szerĘel a kőnyveiben. Az értékelés szempontiából a homogén eszközöket a Társaság egy

egységnek kezelĺ, és egy egységre Vetítve értelm ezí ar, adott mérlegtételnél rögzített értékelési

íeltételeket.

|elentős összegű a hiba, ha a hĺba feltárásának évében, a különböző ellenőrzések során, ery adoťt

ĺzletĺ óvet érintően (évenként l<ülön'külon) feltárt hibák és hibahatások - eľedményt, saját tőkét

növelő_csökkentő - értékének epüttes (előjeltől független) összege meghaladia az ellenőrzłitt
üzleti év mérleg-főösszegének Żo/o'át,vag| minimum 1'000 eFt-ot'

Az ezen összeget meghaladó hiba esetén azokat harmadik oszlopban kell bemutatni az éves

beszámolóban áz előző évi adatok melletL Nem ielentős összegíĺ a hiba, ha a hiba feltárásának

évében, a kĺ.ilonböző ellenőrzések során, egy adott üzleti évet érintően (évenként ktilön-különJ feltárt

hibák és hÍbahatások _ eredményt, saját tőkét növelő-csökkentő - értékének együttes, előjeltől

független összege ezen értéket nem haladja meg ezen értékhatárt. A nem jelentős hiba hatását nem

leňet más év hatásaként kimutatni, annak érdekében, hory az adőzás előtti eredmény cisszege

minden évben konzisztensen meghatározható legyen. Így kell különösen eljáľni az okozott társasági

adó küIönbozetek terén, hiszen azaz adózás előni eredményből kell, hory kiinduljon.

Lényegesnek minősül a beszámoló szempontjából minden olyan információ, amelynek elhagyása

vagy téves bemutatása beío|yásolia a felhasználók döntéseit. Ennek megfelelően a 1.000 e Ft feIetti

tételeket minősíti lényegesnek a Társaság

A devizás eszközijket és forrásokat egységes árfolyam-értékelési szempontok szerint értékeljük,

számítjuk át forintra. Az értékelés alapja a mérlegsoron történő váĺtozás keletkezése (követelés,

köteleźettség keletkezése)' A barter ügyleteket az első ügylet választott árfolyamán, az adott és

kapott előlegeket a pénzmozgás napián érvényes árfolyamon értékeljük'

Az üzletĺ évről készĺtett beszámolót, az azt alátämasztó leltárakat, értékeléseket és a főkönyvi

kivonatol 10 évig kell megőrizni, a könvwiteli analitikákat, elszámolásokat, és a számlarendet
peaĺ! e euĺg kell älegĹírizlli]azrrllłraĺl a bélszállrfejtéssel kapcsolätos iľatatryagnenr selejtezhető.

VI. Az EszKtizöK És e xöľnlnzgTTsÉGEK ÉRTÉKEIÉSÉREvoNATKozo DöNTÉSEK

A számviteli politika nem szabályozza a Sztv' szerint már részletesen kĺĺrülírĘ választási

lehetőséget nem tartalmazó e]számolás, értékelési kérdéseket.

A befektetett eszközłik közé csak azokaz eszközłik kerülnek, amelyek egy éven túl szolgálják a

Társaságot.

A Társaság a 100 ezer forint egyedi beszeľzési, előállítási érték alatti Vas/oni értékű jogok, szellemi

termékek, tárgyi eszközök bel<erijlési értékét a használatbavételkor értékcsökkenési leírásként egy

összegben elszámolja'

A térítésmentesen átvett eszköztiket - ideértve a forgalomképes immateriális javakat is -

lwanazzal az értékkel kel| a mérlegben kĺmutatni, mint amin aŻ átađó mérlegében szerepel. Ennek

hĺányában íorgalmi, piacĺ érték szeľint kell szerepelteĽni.

A befektetett eszközöknél ielentős
o a piađ és kŕinyvi értékk6złĺtti kiilönbség ha a piaci érték 20%-kal tér el a könyvi éľtéktől és több

mint 500.000 foľint'
o a maradványé*éĘ ha értéke naryobb az eredeti bekerülési éľték Z$o/o'nál,és 500.000 foľintnál.
. a teľven felüli értékcsökkenés, ha a méľlegsort 207o-kal módosíĘa és meghaladja az 500.000

íorĺntot'
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A befektetett eszközöknél lényeges
. a mérle8sorZ}o/o-ánakértékét képező 500.000 ŕorintnál nagyobb értékű eszk<jz.

o minden egyedileg lényegesnek minősíteľt eszköz'

A maradványérték a rendeltetésszerű használatbavétel, az üzembe helyezés időpontjában - a

rendelkezésre álló ĺníormácĹók alapján, a hasznos élettartam függvényében - az eszkoz
meghatározott, a hasznos éIettartam végén várhatóan realĺzálható éľtéke'

Az alapítás-átszervezés aktiváIt értékének a vállalkozásĺ tevékenység indításával, jelentős

bővítésével, átalakításával, átszervezésével kapcsolatos beszerzési és előállítási költségeket tekinti.
Az alapítási-átszervezés köItségeĺt immateriális javal< részel<ént ke]l aktĺVálni, amennyiben eIérĺk a
jelentős szintet'

A kísérleti fejlesztés éľtékét a Táľsaság nem aktivália,

A beszerzési érték szerint besoľolt eszköztĺk esetében a tényleges elhasználódástól fÚggetlenül - a

lényegesség és a koltség-haszon összevetés elve szerint - azonnal, egy osszegben, vagy gyorsítoťt
módon kell elszámolni az amorlizációt. A kisértékű eszkiizöket a tárgyi eszk<jzĺik kozott is kĺ kell
mutatni.

Az éľtékcsökkenés e'lszámolásának a|apja az eszköz bruttó értéke' Az elszámolás a használatba
véte|t" aktiválást követő negyedév első napján kezdődik, Főkônyvi ŕeladásra negyedévente kerülhet
sor. A Társaság az immateriális javak és táľgyi eszktizök értékcsökkenési leírását az a]ábbi
ku]csok figyelembevételével tervezi és határozza meg'-

Megnevezés Kulcs Megnevezés Kulcs
ImmateriáIis javal<

vagyoni értékű jogok

[vásárolt szoftverekreJ
üzleti és cégérték
szellemi termék

alapítás, átszerv' aktivált
értéke
kutatás_fejlesztés

Ingatlan

építmény
telek
béľelt ingatlanon végzett
beľuházás (várható bérleti
időszakra vetÍrve)
üzemkrĺrön kívtili ingatlan

Műszakĺ gép, berendezés,
jármű (tev. közv. szolg.)

termelő gépek

járművek
eg7éb használatos gép
berendezés
egyéb gép, berendezés

Egyéb berendezés,
felszerelés, jármű

üg;rviteltechnikai
eszkozök, bútorok
járművek
számítástechnika
egyéb felszerelés,
berendezés

Kisértélaí, és értél< szerinti
100.000 forint alatt
(azonnaI, egy összegbenJ

20,0 0/o

20,0 0/o

Ż0,0 0/o

20,0 0/o

2 o/o

0 o/o

5,0%

4,0 0/o

L4,5 0/o

20,0 o/o

1,4,5 0/o

1,4,5 0/o

L4,5 0/o

Ż0'a o/o

L4,5 0/o

100,0 0/o
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Teryen feliili értékcsökkenést kell elszámolni tárg:yi eszkozök, valaminť immaterĺális jőszágok

után, ha
1. az immateriális iavak, tárryi eszközök (ideérrve a berubázásokat isJ érŁéke tartósan

Iecsökken, meri vállalkoiási tevékenység megváltozása miatt feleslegessé vált,

megľongálódotq, megsemmĺsült, illetve hĺány következtében megĺelelően nem

használható, illewe hasznáIhatatlan,
2. az immateriális javaĘ tárgyi eszkozok [beruházásokat kivéve) könyv szerinti értéke

tartósan és jelentósen magasabb, mint az eszkdz piaci értéke,

3' a vagyoni értékű jog szerződés módosulása miatt korlátozottan, Vary egyáltalán nem

érvényesíthető,
4. a befejezett kísérleťi feilesztés révén megvalósuló tevékenységet korlátozzák, vagy

megszüntetik, ĺll. eredménytelenü] zárul.

Terven íelüli értékcsökkenés elszámolása során az eszköz könyv szerinti értékét maximum a pĺaci

értéki6 ill. az eredeti bekerülési értékig lehet csôkkenteni, valamint a már eddig elszámolt terv

szerinii értékcsokkenés összegét lehet terven felüli értékcs<ikkenés összegeként elszámoIni.

Lehetőség van a tárgyi eszközök piaci értékelésen alapuló felértékęlésére (értékhelyesbítésére).
Az így |íépzett értěŔhelyesbĺtést és értékelési tarta]ékot elkültjnĺtetten kell nyilvántartani. Az

értékllési fartalékot a saját tőke egyéb elemeinek kĺegészítésére felhasználni nenr leheĽ. Az értékelést

minden évben el kell végezni, és a sztikséges tijabb helyesbítéseket a könyvekbe be kell vezetni.

Bĺztosítani kell az értékhelyesbítés piaci alapokon való megĺtélését, ezért azt csak kônywĺzsgálói

véleményezés, szakértőĺ nyiiatkozat, vagy a piacon elérhető éľtékelésĺ forrás (pl' szakfolyóĺrat) alapján

lehet kimutatni.

A Társaság a pénzügyi eszkôzök és kötelezettségek és a Sztv' által meghatározott pénzügyi

instrumeniumoĹ l.örére a valós értéken történő értékelést további külön dontésig nem kívánia

alkalmazni' Vásárolt készleteknél bekeriilési érték a beszerzési értékek alapián számított átlagos

súlyozott beszerzési ár.

Saját termelésű készleteknél a bekerülési érték az átlagos súlyozott közvetlen önköltség' melyet

ll tńkalkulációv a| határoz meg a Társaság'

Az Szw' szelint a kiiveteléseket a vevőkkel és elfogadott összegben kell kimutatni, ezért azok

eryenlegét évente legalább egyszei (foľdulónapi értéken] egyeztetni kell. Az egyeztetésen feltárt

elszámolási hibákat korńgalnĺ kell a mérlegkészítésĺg.

Adósonként együttesen kisösszegű követelések számít az 50.000 foritnt összeghatárát el nem érő

maximum 36ś napos vevői Wtozás, amelyet ery összegben le lehet írni behaithatatlan

kłjveteléskénL Minősíteni kell azokat a vevőkeĘ amelyek a lényeges ttsszeghatár felettiek és

késedelmük meghaladja a 360 napot, vagy fordulónap előttĺek 1B0 nappal, de a mérlegkészítésig nem

lettek kiegyenlíwe. A minősítés Jzerint ezek a ktjveteléseket kétes követelésként kell kimutatni- Az

ilyen köv_ótelések esetén a megfelelő jogi eljárást a behajtás érdekében meg kell kezdeni. A
k-łiveteléseket és a kłĺtelezettségeket a mérlegbe könyv szerĺnti értéken ke]l ĺelvenni azok

keletkezésekor. A keletkezésnek időpontia a bizonylat [értesítés, kivonat] kibocsátásának dátuma, a

szerződés tartalma alapján meghatározható, vag jogszabályi előÍrás szerinti számítható nap. Az
egyéb követelések kiizött kell kimutatni az ađóelőlegeket

A vevővel, adóssal szemben a mérleg fordulónapján fennálló és a mérlegkészĺtés időpontjáig

pénzügyileg nem rendezett minősített követelésnél értékvesztést kell elszámolní - a mérlegkészítés

iaapoiÚauán rendelkezésre álló infoľmációk alapján - a követelés kiinyv szerinti értéke és a
köíetelés várhatóan megtérülő összege közötti - veszteségiellegű - különbözet összegében, ha ez a

különbłizet tartósnak ňuatkozĺk és |elentős összegű' A vevőnként, az adósonként kisłisszegíí

követeléselinél _ a vevőĘ az ađósok egúttes minôsítése alapián - az értékvesztés összege ezen

követelásek nýlvántartásba vételi értékének százalékában meghatározott'
[ł
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Mepnevezés o/o

felszámolás alatti 100.0
csődeliárás alattĺ 5 0.0

ewezsés alatti epvedi
éven túl 50,0
fél éven ľul 0,0

három hónapon túl 0,0

Behajthatatlan a követelés, ha:
. amelyře az adós ellen vózetett végrehajtás során nincs ĺedezet, vagy a talált fedezet a követelést

csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtás kŕjzvetlenül nem vezetetĽ eľedményre és a
végrehajtást szüneteltetik, az óvatosság elvéből következően a behajthatatlanság - nemleges
íoglalási jegyzőkönyv alapján - vélelmezhető),

. amelyet a hĺtelező a csődeliárás, a felszámolási e|járás, az önkormányzatok adósságrendezési
eljárása során e5lezségi megállapodás keretében elengedett,

. amelyre a felszámoló által adort írásbeli igazolás (nyilatkozatJ szeľint nincs fedezeĘ

. amelyre a felszámolás, az adósságrendezési eliárás befejezésekor a vagyonfelosztási |avaslat
szerinti értékben árvett eszköz nem nyújt fedezetet,

. amelyet eredményesen nem lehet éľvényesíteni, amelynél a végreha.jtással kapcsolatos
költségek (a Társaság számítása szerint 50'000 Forint) nincsenek arányban a ktivetelés
váľhatóan behajtható ősszegével (a végrehajtás veszteséget eredményez vagy noveli a

veszteségetJ,
. amelynél az adós nem le]hető íel, mert a megadott címen nem ta]álható és a felktrtatása

"igazoltan" (cégbírósági igazolása az ismeret]en cégről] nenl járt eredménnyel,
. anlelyet bíľóság előtt érvényesÍtenĺ nem lehet,
. amely a hatályos iogszabáIyok alapján elévtilt.

A valutapénztárba bekerülő vaIutakészletet, a devizaszálnlára kerülő devizát, a külföldi
pénzértékre szólő követelést, befektetett pénzügyi eszközt, értékpapírĘ illetve
kötelezettséget a bekerülés napjára, illewe a szerződés szerinti teliesÍtés napjára vonatkozó a

Magyar NemzetÍ Bank által kózzétett, hivatalos devizaárfolyamán átszámított forintértél<en kell a

könywite]ĺ nyilvántartásba íelvenni' Amennýben a Magyar Nemzeti'Bank által nem jegyzett és nem
konvertibilis valutát, ilyen valutára szóló eszközöket és kote|ezetľségeket kell forintra átszámítani,
ettől el kell térni. Ilyen esetben a valuta szabadpiaci árfolyamán, ennek hiányában országos
napĺlapban a világ valutáinak árfolyamáról közzétett tájékoztató adatai alapján, a Magyar Nemzetĺ
Bank által iegyzett devizára átszámított értéket kell a Magyar Nemzeti Bank által kozzétett, hivatalos
devĺzaárfolyamán forintra átszámítani.

Kivételt képez ez alól a forintért vásárolt valuta, deviza, amelyet az érte megíĺzetett ósszegben kell
Íelvenni, és amelynéI a ténylegesen fizetett forint alapján kell a vételĺ árfolyamot meghatározni.

Külföldi fizetőeszktiztik év kĺizbeni elszámo]ását a devizaszámla súlyozott átlagár árfolyamán,
hitelintézet áItal felhasznált forjnt devizára áwáltott értékén, a real,izált árfolyamnyereség,
árfolyamveszteség pénzüryi műveletek egyéb bevételeként, ráíordításal<ént l<el] elvógcznĺ'

Év végén az értéketés kiindulópontja az ĺisszes eszköz és foľľás értékelési különbozetének
megképzése a méľleg fordulónapián nyitott tételek után, a fordulónapi árfolyamok szerint történik.
Az értékelésĺ kĺilönbözet ki kell számÍtani, függetlenül aftól, hogy az átértékelés veszteség vagy
nyereség' Az adott és kapott előIegek is értékelendők A mérlegkészítésig realizált
árfo}yamkülĺinbözetek hatása nem jeleníthető meg. A folyamatban lévő beruházáshoz kapcsolódó
árfolyamveszteség a beruházás értékében aktiválandó. Az év végi elszámolások nyeresége
elhatárolásként a következő évek veszteségének fedezetéül időbelileg elhatárolandó' Az
árfolyamnyereség árĺolyamveszteség pénzüryi mííveletek egyéb bevételekénq ráfordításaként
elszámolt' A valutában, ill. devizában felmeľült eszkłiztik és foľrások év végi átértékelésénél nem
minősül jelentősńek az érťékesítés nettó árbevételének 10%-a alatti összeg, tehát nem szükséges az
átértékelés ezen összeg alatt.
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Az időbeli elhatáľolások kijzött a Szw. előírásaĺn túlmenően kell kimuŁarni a ĺordulónapon még

nem esedékes, követelésként, kótelezettségként nem értelmezhető koltségek, ráfordítások, adók és

járulékok tisszegét. A Szw. előírásaival össáangban az időbeli elhatáľolásokat a könyvvĺteli zár]atot

kovetően íel kell oldanĺ.

A Társaság az álra|a nyújtott garanciákra, kezességvállalásokra abban az esetben képez

céltartatékit, ha 56%-nál nagyobb á valószÍnűsége annak, hogy a garancia, l<ezességvállalás összege

részben vagy egészben lehív7sra kerül. Ezen valószínűség meghatározásakor figyelembe veszÍ a

garanciát, tž'.'šeguall'lást éWező társaság pénzügyĺ, 1ikvĺditásĺ helyzetét, a Társasággal fenntatto.tt
"gazdaság: kapcsořataiban megnýlvánuló-ńzetési hajlandóságot, működéséről megĺsmert egyéb

inĺoľmĺřĺoui. A cé]tartalékot a"lehetséges ]ehívások valószínĺĺségekkel súIyozott összegében képzi'

A le nem zárt peres ügyletekből származó várható kotel€zettségek fedezetére céltartalék képzésre

keľül sor a várható összegben (a perérték és a per várható kimenetének függvényében

meghatározott arány alapján), abban až esetben, ha a mérlegkészítéskor valószínűsíthető, ho5i a

Táriaságnak pénzügyi kotelezettsége keletkezik a jogvita lezárásakor'

A Társaság az olyan várható, jelentős és időszakonként ismétlődő jövőbeni költségekre, amelyek

feltéte]ezh-etően vary bizonyósan felmerülnek, de összegtik vagy ŕelmerülésük időpontia a

mérlegkészítésłor ňcg bizoíytalan és nem sorothatók a passzív ĺdőbeli elhatárolások közé, nern

képez céltartalékot

t4



Kumánia Gyógyftirdő Kft. GazdáIkodási szabályzatok

KUMÁNIA GYoGYFÜRDŐ xonlÁľorľ
FEtEtŐssÉcĺÍ ľÁnsłsÁc
5 3 1 0 ľ<IsÚ1szÁluĺs, nÁxÓ CZĺ' lJ. I2.

łn o s zÁľrł 
= 
23 5Bo25g -Ż- 1 6

cÉ c;rcvzÉxszÁivl' 16-09 -o 13 67 5

Eszkozök és foľľások értékelési szabá|yzata
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l. ÉnľÉxslÉslsznsÁLyzRľ

Az értékelés szabá|yzat célia, hogy a számviteli politika keretében meghozott döntések gyakorlatĺ

a]kalmazását szabilyozza. łz ériékelés alapja a vállalkozás folytatásának elve, kiegészítve a

ktivetkezetesség, a lényegesség, a világosság és a teliesség elvével. Az értékelési elveket

váItoztatni .r"ř tö.vényĺ előírás nriatt lehet, illetőleg ha az Kumánia Gyógyfürdő Kft'

(továbbiakban: ,,Társasáj] körtilményeĺben olyan lényeges és tartós - legalább ]' éven tuli 'változás

ktjvetkezett be, amely indokolttá teszĺ a módosítást.

A piaci éľték meghatározása úgy tŕĺrténik, hogy hasonló tárryi eszközöket forgalmaz'ő cégtől

(leialább kettőtőlJ irajánlatot kellĺekérni. Áraiánlatnak minősül az árlĺsta és bármely táiékozlaŁó,

)*-"lyuol pontosan mógállapítható a kérdéses ár. Amennyiben az átvett, felle]t eszköz használt, a

jellegének megĺelelő '*oiti'á.ió. 
kulccsa] kelI a piacĺ értéket meghatározni' ('Az első

Ĺasználatbavételi időponttól időarányos amortizációt kell eIszámolni')

II. ABEFEKTETETTEszKozöKÉRTÉKELÉsE

A Társaság befektetett eszköznek minősíti az egy éven túl elhasználódó, a Társaság tevékenységét

taľtósan szolgáló eszközöket. A befe}<tetett eszközöket a mérlegbe beszerzési áron kell íelvenni,

csökkentve až értékcsökkenéssel i'lleľve értékvesztéssel, vagy növelve az értékhelyesbÍtéssel. Ez

utóbbira az imlnateľiális javaknál, a tárgyi eszkozöknél (l<ĺvéve a beruházásokat) és a befektetett

pénzügyi eszközöknél (kivéve az értékpapírok, és a foľlntban adott kölcsönök és a forintban

elhelyězett hosszú lejáratú bankbet'étekj esetében van 'lehetőség. Az értél<elést december 31_i

fordulónappal kell elvégezni.

A beszeľzési ár részéĹ képező tételeket a felmerüléskoĹ de legkésőbb az üzembe helyezéskor kell

számításba venni a számíázot, a kivetett összegben. Amennýben azuzembe helyezésig a számla

nem érl<ezett nreg, a fĺzetendő összeget az illetékás hatóság nem állapította meg akkor az adott tétel

értél<ét a ľendelkezés re á||ó szerzíjáések, jogszabályi előír'ások alapján kell megállapítani, majd a

végleges összeg tudomásra iutásakor a szükséges korrekciót el kell végezni'

Az ii.nmateriális iavak beszeľzési értéke a szerződés szerinti érték, amennyiben ez nincs, úgy a piaci

ár. A szerződés szerinti értéket nĺĺvelheti még az egyéb a vásárláshoz közvetlenül kapcsolható költség

(pl. bérleti jog szerzése érdekében felmerĺili *"gbízási díj). A térítésmentesen átveB aiándékba

ii"pott, tiiĹb"letl(ént fellelt eszköztiket - ideértve a forgalomképes immateriális javakat is -

ig^n^zr^l az értékkel kell a mérlegben kimutatni, mint amĺn az átadő mérlegében szerepel. Ennek

hiányában forgalmi, pĺaci értéken'

Az amor1izáció és teľven felüli éľtékcsiikkenés elszámolásának alapja az eszköz bruttó értéke. Az
elszámolás a használatba vételt követő naptóI vagy hónaptól időarányosan történik. A főkłinyvre

feladással - a Társaságdöntésétől fiiggően ] havonta, egyszer kerülhet sor. Az üzembe helyezett, de

nem értékcsöl<I<entett eszközökre voňátkozóan a Társaság az értékcsökkenés elszámolását legfeljebb

5 évig késleltetheti, 5 évet kłjvetően az értékcsöl<kenés elszámolását meg ke]l kezdeni. Terven felü]i

értékcsokkenést a feleslegessé vált, megrongálódott, vagy megsemmisült, illetve rendeltetésének

megfelelően már nem hňználható tárgyi eszkłizök után lehet elszámolni. A csokkentést olyan

meŘełĺgtell végrehajtani, hogy azeszköz használhatóságának megfelelő piaci értéken szerepeljen a

mérlegben.

Az értélĺelés az ig1nezeťó feladata, melyet ennéI az eszki3zfajrÄnál is piaci áraiánlatokka'l kell

alátámasztania. te}letőség van a befekteiett eszköztĺk piaci értékďésen alapuló feléľtékelésére,

értélrhelyesbítésre is. E-nnek végľehaitására szakértőt (becsĺist) kell felkérni, maid hitelességét

könywizsgálóval ellenőľiztetni sziikséges. Az értékelést az első időponttól keĺzđve minden évben az

.rrko, luřlu;tezéséig vary értékesítđséig végre kell hajtani. Az íry képzett értélrürelyesbítést az

értékelési tartalékkal szemben kell kimutatni, amortizálni nem leheĹ
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III. A ľoncoEszxoZoK ÉRTÉKEIÉsE

A vásárolt készletek értékelése súlyozott beszerzési áľon történik, csokkenlve az elszámolható
értékvesztéssel. A beszerzésĺ árba Ľartozik valamennyĺ, az árwal kapcsolatban a raktárba ttjrténő
beszállításig íelmerült közvetlen költség [vételár, szálIításĺ és rakodásĺ költség, beszerzéssel
kapcsolatos közvetÍtői koltségek, bizományi díi, beszerzéshez kapcsolódó adók, vámköltségeĘ a

beszerzéshez kapcsolódó fizeteŁt illeték, előzetesen felszámított, de le nem vonható ÁF4 hatósági
igazgaÍási díiak, a beszerzéshez ígénybevett hitelfelVétel előttĺ bankgarancia díj, rendeIkezésre tartási

iutalék, kezelési költség, a hitelíelvétel után a ra]ttáľba történő beszáIlításig felmerült l(amat, a

raktárba történő beszállítási fellnerüIt bĺztosítási díj, szeľződés kozjegyzői hitelesítésének díja)' A
beszerzési ár részét képező téťeleket a íelmerüléskor, de legkésőbb a ]ĺészletre Vételig kell
számításba vennĺ. Amennyiben a felhasználásig a szárnla nenl érkezetť nreg, a hatóság nem állapította
meg, akkor a rendelkezésre álIó szerződések, jogszabályol< a}apján kell megállapítanĺ, majd a

r'éBle8es összeg tudomásra jutásakor a szükséges korrekciót el kell végezni'

A térítésmentesen átvetq ajándékba kapott tĺibbletként fellelt eszközöket uganazzal az
értékkel kell a mérlegben kimutatní, mint amĺn az átadó mérlegében szerepel. Ennek hĺányában
ĺorga'lmĺ, piaci értéken.

A készletek értéke]ésékor a beszerzésj ár megállapítása után, meg kell győződni arról, hogy a

készletcsoportok piaci értéke nem alacsonyabb-e, mĺnt a megállapított beszerzésĺ érték Külontĺsen
íontos ez az elíekvő készletekné]' Amennyiben a piaci ár alacsonyabb a beszerzési árnál, úgy a piaci
ár szintjéig értékvesztést kell elszámolni. Értékvesztés elszámolása válik szükségessé, ha a készlet
íeleslegessé vált a társaság életében és rongálódás nriatt eladhatatlan. Ez esetben az ügyvezet'ő
clöntése alapján kell meghatározní az értékvesztés e]számolásálrak időpontjáť. A Társaságnak
egyébiránt saiát ternrelésű kész]etet nem tart ĺenn, esetlegesen árukészletén kiegészítő gyártást, más
termékké va.ló összeállÍtást [minősítést) végezhet el.

Az áruszállírásból és szolgáltatásnyújtásból származó vevőkĺil.eteléseket kÖnyv szerĺnti értéken,
egyedĺleg értékelve kell a nrérlegbe felvenni' A kovetelésekeI csak a vevővel egyeztetett módon lehet
kiniutatni, ezért a tárgyévet követően a mérlegkészÍtés időpontja előtt legalább 15 nappal
egyenlegközlő értesÍtést kell küldenĺ a közületi vevőknek.

Áz egyenlegkłiz]ésben a válaszadás idejét B napra kell kor]átoznĺ. A magánszemélyekre egyeztetést
végezni csak indokolt esetben szükséges, széles korben végzetl lakosságĺ szolgáltatás esetén a
fordulónapot követő egyeztetés helyett ryakoribb egyeztetés szükséges. Értékelni a mérlegkészítés
időpontjáig ki nem egrenlített, hatáľidőn trili kĺiveteléseket ke]l' eryéb esetben azonban teendő
nĺncs. A ĺnéľlegfoľdulónapig ki nem egyenlített deüzakłiveteléseket a számla kibocsátáskori (a
követelés keletkezéskori), vary a váIasztás szerinti áríolyamon kell kĺmutaŁni a mérlegben, a
lényegesség határát is fÍgyelembe véve, ha szükséges, árfolyam-kiiIcinbözetet kell elszámolni.

A Váltóköveteléseket valamilyen követelés ellenében kapott, illebve a kŕjvetelés fejében kiállított
váltót a váItóval kiegyenlített követelés összegében kell a mérlegben szerepeltetni-Ezaz összeg nem
foglalja magában a váltón feltijntetett kamat összegét' Az egyéb követelések december 31-i
értékének meghatározása a rendelkezésre á|ló dokumentumok alapján ttjrténik [szerződések,
iogszabályok, bíľóságĺ hatáľozatok, számIakivonatok, belső elszámolások, bevallások, stb.J.

Az értéĘapírok kozött ke]l kimutatni azokat az értékpapĺrokat, melyeket a ťársaság 1 évnél
rövidebb ideig szándékozik birtokában tartani és azokat foľgatási célbói, rovid távri haszon elérése
céljából vásáľolt, azaz köBĺényeket, visszavásárolt saját Üzletrészeket, részvényeke| egyéb
értéĘapírokat Értékeléstik beszerzési áron történik, amely azonban nem tartalmazhat kamatot' A
beszerzési ár része a bizományosi, közvetítői díj, valamint a beszerzéshez igénybe vett hitel
rendelkezésre tartási iutaléka, keze]ésí költsége. A beszerzési áľat csökkentheti a - taľtós
árfolyamcsökkenés következtében - elszámolt értékvesztés.

I

i

i

i-
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I

Saját részvényt illerve üzletrészt értékesítéséig illewe bevonásáig visszavásárlási értéken kell

é.tét elni. Ügyeini kell arra, hogy mértéke nem lehet több a jegyzett tőke illewe törzstőke értékének

egyharrnad 
"iészéné|. 

Ha a uĺsszavásárolt saját részvény tőzsdei árfolyama a mórlegkészítést

riőge|őzően tartósan a visszavásárlási érték a]á csökken, illewe ha az é*ékpapir hiányzik, vagy

melsemmĺsĺilt, akkor értékvesztést kell elszámolnĺ. Az értékpapírokat befektetett eszközként csak

ugivezető utasítása alapján lehet kezelni. A mérlegkészítés időpontja előtt lehetőség van az

átminősítésre, amit a kiegészítő mellékletben ismertetni kell'

Á valuta_ és devizakészleteket kcinyv szerinti éľtéken kell értékelni, kĺvéve, ha a Választott

december 3].-ĺ fordulónapra vonatkoźó valuta- és devÍzaárfolyam kisebb, mint a nyilvántartási

árfolyam, mert ekkor a könyvekben szereplő értéket a december 3]'-i valuta-, illetve deviza választott

árf olyamára keIl h elyesbíteni'

Az aktív időbeli elhatárolásokat számlák alapján, illetve részletes analitikák alapján lehet

kimutatni. A leltár mellé a számításokaĘ és a számításokat alátámasztó szerződések, számlák

másolataĺt mellékelni kell. Itt kell kimutatni a mérleg fordulónapjáig kiszámlázott, de a következő

évet teůelő költségeket, illetve tárgyévre járó, de később kiszámlázott, beryíĺjtótt bevételeket.

IV. Asł]ÁrľőxnÉsn cÉlľłRľłlÉxoľÉnľÉrrlÉsE

A iegyzett tőkét a társasági szerződésben, alapÍtó okĹratban ĺoglalt értéken, a cégbírósági

ueieg'zesrot szó|ó harározatnák megfelelően kell a mérlegben szerepeltetni. A tőkeemelést illetve

l..'allĺtast a jegy7-ett tőke értékében érvényesíteni lehet, mihelyt a tőkeemelésről illetve leszáIlításról

szőló a|apszabĺly, társasági szerződés módosítását bejegyzés céljáhól - a cégbírósághaz

benyúitotiák. É.ték"1ér. kŕliyv szerinti értéken történik' A tőketartalékot kĺzárólag a társasági

,ruirődé' illewe alapító okĺiat alapján lehet elszámolni, végleges pénzeszköz átadását az egyéb

bevételek között kell kimtltatni'

Az Értékelési taľtalék könywĺzsgáIó á'ltal jóváhagyott órtól<hclyesbítés összegét tartalmazza,

terhére a saját tőke többi elemét kiegészíteni nem tehet. Dokumentációja a hitelesített értékelés. A

llléľleg r"uŕinti crcdmćny az osztalólľa, rógzegedégre igénybe vett eľeclménytarľalékkal novelt, a

fĺzetett- osztalékkal, résiesedéssel csökkentett tárgyévi adózott eredmény, egyezően az

eredménykimutatásban ilyen címen kirnutatott összeggel' A leköiött tartalékba kell kivezetnĺ a Szt'

szerinti lekłjtĺittnek minősülő tőkeelemekeL [A jogszabály folyamatos és lehetséges iłivőbeni
vá|tozásamĺatt az aktuális előírásokat a íordulónapi vĺzsgálatkor kiilön elemezni kell']

A társaság ktiteles egyes jtivőbeni kłitelezettségeire és várható költségeire céltartalékot képezni. Az

adózás ei-őtti eredmény terhére történó céltartalék képzésénél a társaság az egyedi értéke]ést

figyelembe véve, a számvitelĺ politikában meghatározottak szerint jár el.

V. A xotelľzEľľsÉGEK És A PAsszĺv IDőBEtt ELHATÁRoLÁsox ÉnľÉrľlÉsľ

Háľrasorolt kötelezettségként kell kimutatni minden olyan kapott kötcsönt, amelyet

ténylegesen a vállalkozó rendell<ezésére bocsátottak, és a vonatkoző szerződés Larta|mazza a

ktilcsont nyúitó fél egyetértését arra vonatkozóan, hogy az á|ta]la nydjtott kölcsłln bevonható a

vállalkozó'aáóssága iendezésébe, a k<ilcsłint nyújtó követe]ése a törlesztések sorrendjében a

tulajdonosokelőttřlegutolsóhelyenáll, aztavál|a|kozófelszámolásava5lcsődjeeseténcsakatötbi
hiteĺező kielégítése uún kell kĺeglenlÍteni, a kölcsön visszafizetési határideje vagy meghatáľozatlan'

vagy a itivőběni eseményektől ńigg; de eredeti futamideje öt évet meghaladó leiáratú, a kłilcsiin

taľTesztlse az eredeti lejáratvag iśzerződésben kikłjtöttfelmondási idő előtt nem lehetséges'

A hosszri leiáľatri kötelezettségeket könyv szeľinti értéken kell értékelni. A konyv szerinti értéket

úgy határozńa$uk meg hiteleł és tolcsonot esetében, hory a szerződés szerinti összeget csökkentiük

aäár ki"ryen1itett tořlesztő rész]etekkel és a decembeľ 31-ét követő egy éven belül visszafizetendő

łisszegekkä. Hosszú lejáratu kötelezettség ezen kívül az alapítókkal szembeni ktltelezettség melyet a
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Társaság taggyűlései, vagy Társasági szerződés módosításaĺ alapián könyvelünk. Az egyéb hosszú
lejáratú kotelezettség a rá vonatkozó szerződés a\apján értékelendő. A hosszú leiáratúból át kell
sorolnĺ a rövid lejáratú köťelezettség közé azokat az esedékes összegeket, amelyeknek kifizetése a
tárgyévet ktivető évben várható.

A kLilfoldĺ pénzértékre szóló áruvásárlásból, vagy szolgáltatásnyújtásból származő Ĺartozás (kĹĺIföldi
szállítókJ esetében a mér)egkészĺtésig kiegyenlített tartozásokat a tényleges kifizetés osszegében
kell értékelni. A mérlegkészĺtésĺg ki nem egyenlített tartozások esetél]en a mérleg fordulónapján
érvényes OTP Bank deviza közép 1. árfolyamon kerü]nek értékelésre, a lényegessóg határát is
figyelembe véve, ha szükséges, árfolyam-kulönbözetet kell e}számolnÍ.

A kötelezettség Fejében adott váltót a váltóval szembeál]ított kötelezettségnek megíelelő összegben
kell a nlérlegbe íelvenni. Ez az osszeg nem fbglalja magában a vá]tón feltüntetett kamat osszegét.

Az egyéb rŕĺvid lejáratu kötelezettség íordulónapi értékének meghatározása a rendelkezésre álló
dokumentumok alapján történik (szerződések, jogszabályok, bíróságĺ határozatok, adóhatóságok
áital ktildött számlakivonatok, beIső elszámolások, bevallások, kivetéselt stb.J

Az passzív időbeli elhatárolásokat számlál< alapián, il]etve részletes analitikák alapján lehet
kimutatnĺ' A leltár mellé a számításokat, és a számításokat alátámasztó szerződések, számlák
másolatait mellékelni kell. ĺtt kell pl. kimutatni a mérleg fordulónapjáig érvényesíthető, de csak a

tárgyévet követően kiszámlázotr költségeket, továbbá a tárgyévben kĺszámlázott, de csak a következő
évľe iáró bevótelekeľ'
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I. LrrrÁnxÉszÍrÉsl És lrlľÁnozÁsl szłsÁLyznl

A leltárkészítés feladata alapvetően a konywĺteli zárás,a beszámoló elkészítése során merĺil fel''Ez a

nyĺlvántartás tételesen, ellenőrizhető módon tarta|mazza a Kumánia Gyógyfiirdő Kft'

[iovábbĺakban: ,,Társaság"] a mérleg íordulónapján meglévő eszkozeit és íorrásait, mennyiségben és

értékben. Ha a Társaság a számviteli alapelveknek megfelelő mennyiségi nyĺlvántartást nem Vezet,

vagy e nyĺlvántartást nem folyamatosan vezetĺ, akkor a leltározást mennyiségi felvétellel, illewe csak

értekben kimutatott eszközóknél és kótelezettségeknél egyeztetéssel, de minden évben az éves

beszámoló ôsszeállítását mege|őző en a fordulónapra vonatkozóan köteles elvégezni'

A le}tár teljessége azt jelentĺ, hogy a le]táraknak (a ľészleltáraknak] a vállalkozás valamenný

eszkozét és forrását tartalmaznja kell. Abból (azokból) semmi nem maradhat ki. A leltár valódisága

lninteg7 elófeltétele a mérleg valódiságának, amely azt ielenti, hogy minden leltárnak (részleltárnak)

a valóságot - az eszl<tjzôknek a le]tározás során fellelt tényleges mennyiségét és helyesen

megál'lapított értékét _ keIl tiikröznie' A leltár világosságának követelménye lényegében a leltárnak Ia

résžleltárnak] áttekinthetőségét - leltározási helyenkéni (raktárak, munkahelyek stb.) és ezen belr-il

fajta, típus, méret és minőség szerinti részletezését célozza. A számbavételnéI felvett

nyĺlvántártásnak a világosság és a valódĺság elvét kell követnie. A lényegesség és tartalom

elsődlegessége a íormával szemben elve ittháttérbe szorulhat.

A leltározás az év végi zárlati munkáIatok legfontosabb része. A leltározásba be kell vonni a

befektetett és forgóeszközök, valamĺnt azok foľrásai, továbbá az ĺdegen tulajdonú eszközök

valóságban meglevő állományát. A lelráľozásĺ tevékenységhez tartozik a hiányok és tłibbletek
megállápĺtása és azok rendezése (elszámolásaiJ, valamint a selejtezendő és értékcsökkent eszkozök

íeltárása ĺs'

A mérleg teljessége érdekében szükséges, hogy a leltár maga is telies legyen, azaz Earta|mazza a

Társaság minden eszkozét és ezek foľrásait. A valódĺság elvéből kovetkezően kůlön kĺ kell mutatnĺ aZ

rjton levő árut (pl. exportáru], a megmunkálás (bérmunka) cóliából áwett idegen készleteket

eszkozoket, de nem Iehet a leltárban kimutatnĺ a bérelt vagy kiilcsönvett, eladott, de e] nem szállÍtott,

a Társaságnál tárolt idegen tulajdont képező eszközoket.

A leltárnak nemcsak mennyĺségĺleg hanem tulajdonvĺszonyok, Łovábbá az eszkozá||apot minősítése
szempontiából is a valóságot kell tükröznie-Ezért nem szerepelhet cscĺkkent értékű eszköz telies

értékűként'

A Kft. részére üzemletetési szerződésben átadott eszközök leltározásával, leltárkészítésével és

selejtezésével kapcsoIatban a tulajdonos szabályzataiban foglaltak szerint kell eljárni.

A felvétel teliessége, célja, helye és időpontia szerínt a Társaság a kĺivetkező leltárfaitákat készítheti
el:

A leltározás módja szerĺnt lehet:
eryeztetéses (helyességi és összevetési vizsgálat],
vagy tényleges fe]vétel [tételes kimutatás, pl. va$ĺonleltárJ.

A leltáľozás időpontja szeľint lehet folyamatos, va5r alkalmi (íordulónapi).

ľelies leltár jvközi és évzáró leltár
\ teljes leltár a vá]lalkozás valamennyĺ eszközét é:

orrását tarta|rnazza, ideérrve a leltárfelvéte
dőpontjában a birtokában levő idegen fkolcsönbt

'agy iavításra árvett) eszközöket is.

ivközĺ leltárt vagy évzál-ő |e|tár az év közbel
ĺészült (vagyonmérleg, záľó mérleg stb.), ĺllewr
lz éves beszámolók valódiságát alátámasztĺ
lokumentáció, amely a részleges vagy a telje:

:szközállománw mutatia.
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A leltár íelvételének tartalmi követelményei az alábbiak:
. a Társaság megnevezése
. az eszköz, eszköztik megjelölése
. a Ieltározási módja,

' a leltározásí helye, tĺibb eg'ség esetén területi csoportosításuk
. az eseľlegesen felhasználtbizonylatoksorszáma (másolata],
. a leltározás megkezdésének és befejezésének időpontja, valamĺnt a leltár íordulónapja,
. a leltározott eśzközök és források ténylegesen talált mennyisége, eglségára és a megállapítható
összéľtéke
. a leItárkülönbözetek (hĺányok és többletekJ kimunká]ása
. az egéb szükséges leltárfelvételi bizonylatoĘ továbbá a jegyz|ókonyvek, kĺmutatások előírás

szerinti egyértelmű és hiánytalan kitöltése
. a szül<séges záradékok (pl. felelősségi nyĺlatkozat) és aláírások megléte
. a leltároźás végrehajtásáért és ellenőrzéséért felelős' valamint a számadásra kötelezett személyek

a'láÍrása.

Leltárkészítésĺ kötelezettség: A főkönyvĺ kivonaton, és a mérlegben szereplő eszközökről legalább

évente tényleges nyilvántartások alátámasztásához szükséges leltár kell készíteni.

II. A nlľÁnozÁs ELiKÉszÍTÉsE

A Táľsasá gn ál a l eltá rozás v ezetője az ugyvezető

A leltározás vezetőjének feladatkörébe tartozĺk:
. a le]tározás előkészítése,
. ale]tározásĺ ťttemtervösszeállítása,
o aleltározás tárgyi és személl feltételeinl< biZt'o'sítása,

. a le|tározás Iebonyolításának irányítása és el]enőrzése.

A leItározási űtemterV az éves leltározás munkaprogramja.

A I el tározósi ütcmtcrV tartalmazza:
. a|eltározás előkészítésével, felvételével, éľtékelésével, és ellenőľzésével kapcsolattls osszes

munl<afolyamatot, a leltáľozás megkezdésének és befejezésének időpontját, valamint
. a munkaĺolyamatok elvégzéséért és ellenőrzéséért felelős személyek nevét

A leltározás nyomtatványi! a kitóltés szabályait a leltározásban részťvevő személyekkel ismertebji

kell.

A leltárbizonylatokra vonatkozó általános szabályok az alábbiak:
. Valamennyi rovatot hiánýalanul ki kell tłiltenĺ, a kitöltésre nem kerĺilő rovatokat

megsemmisítő vonal]al kell áthúzni'
. A kitöltés íľógéppel, tintával, vagy golyóstollal történjen.
r A szövegírás olvasható legyen, javítás, helyesbítés esetén a javítás tényét a )avítást végző

szeméIy köteles feltĹintetni és aláÍrásával igazolni-
o A bizonylat kitöltőiének, és a leltározási egység vezetőiénel< valamennyi

írnĺ.
bizonylatot alá kell

A Ieltározáshoz a Társaság használhat:
. szabványnyomtatványokat,valamint
. saiátnyomtatványokat'

A leltárbizonylatok a mérleg bizonylatai, ezért azokat legalább 10 évig meg kell őrĺzni.

A leltározás vezetője kłiteles biztosítani a tényleges leltáľfelvételhez szükséges mérőeszközöket és

mérőműszereket'
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Be kell szerezni a jelolő eszközoket
megjelölni a már le]tározott tételeket.

(kréta, cĺmke, festéĘ stb'), mert a leltározás során célszerű

A leltár értékelése a leltáľ befeiezését követően a számviteli munkatársak
szabályait a Számviteli Politika és az Értékelésí szabályzat tartalmazza.

tételes l<észlet- lista
(zár óké sz'l er íel v é te) é ľ ő1 J

záró fő|<önyvi kjvolrat, a

követel ésekre vonatkozóa n

zárő főkönyvi kivonat, az
értékpa pírokra vonatkozóan

zár,ó főköny^łi kĺvonat, a
pénzeszközókre vonatkozóan

zárő íőkonyvi kĺvonat, a saját
tőkére és céltal'talékokra
vonatkozóan
záĺő főkonyvi kivonat, a

kötelezettségekre vonatkozó an

zárő főkőnyw kivonat, az aktív és
passzív időbeli elhatárolásokra
vonatkozóan

feladata. Az értékelés

A leltározás szabályszeríi végrehai tásáért és ellenőrzés éérĹ az ugyl ezető felelős-

III' AzEszKozoKÉs ponzu{sox elÁľÁľĺnszľÓ, EGYBEN LEITÁRKÉNT ls szotcÁLÓ

KIMUTATÁsoK

Minden kimutatás egyben leltárnak is minősĺil, amely a leltár tartalmĺ kellékei kôzül tartalmazza
azokat az illíormációkat, amely alapián az éves beszámolóban kimutatott tétel alátámasztást nyer.

Ilyen kimutatások és elfogadhatóságuk feltételei lehetnek az alábbiak: (a tételes tartalom főkonyvi
suinten megnevezésekkel elkülönített sorokat jelentJ

imutatás formáĺa Az elfoeadhatóság feltételeiKimutatás formáĺa Az elfogadhatóság feltételei

zárô főkönyłi kivona! a befektetett A záró főkönyvi adatok megegyeznek az analitikus
eszközök éľtékére vonatkozÓan nyilvántartással. Az analitikus nyĺlvántartás egyezőségét a

tárgyévi utolsó értékcsökkenési íeladáson igazolta a feladást
l<észítő személy. A befektetett pénztigyĺ eszközök állománya,
egyedĺteg fellelhető a főkönyvi kivonaton (ha nincs analitikus
nyilvántanás].
a tételes készlet ]ĺsta a beszámoló foľdulónapján, vagy az azt
megelőző utolsó készletmozgás után, vagy az első készletmozgás
előtt készült. Készletmozgásnak számít abeszerzés, előáIlĺtás vagy
értékesítés. A kész]etlistálrak időpontját órára pontosall adiák
meg. A készlet listát az ügyvezető hitelesítĺ.
A termékértékesítésből, vagy szolgáltatásnyújtásból keletkezett
követelések egrecii összegei bizonyíthatóan a vevővel egyeztetett
értéken kerültek kĺmutatásra'
A vá|tó, alapítókka'l szenlbenĺ és eg7éb kovetelések
egyeztethetőek keletkezésĺik és elszámolásuk tekintetében
egyedĺleg és tételesen (p}. a munkavállalóĺ előlegek név szerinti
megtaIálhatók'J
A kimutatott értékpapírok kibocsátó, vagy megőrzés szerint
vannak a főkönyvi kivonatban kĺmutaťýa, és az egyes sorokat
letéti ígazolások támasztják alá'
A főkiinyvi kivonat tételesen Earta|mazza a Társaság pénztárait és

bankszámláiĺ
A bankszámlák záró kĺvonata, vagy egyenlegértesítőie szerepel a

záró főkönyvi kivonat mel]ékletekénu A záró pénztári
pénzkészletet az arfa jogosu}t személy igazolia. Az átvezetési
számlák egyenIege nulla.
A főkönyvi kivonat tételesen Earra|mazza a tőke és a céltartalék
elemeit, az előĺrt bontás szerinti felsoro]ásban'

A főkonyvi kivonat tételesen tartalmazza mind a hosszúlejáratú,
mind a rövidlejáratú kötelezettségeket' Az áruszállításból és

szolgáltatásból, valamint az egyéb kotelezettségek partnerenként
kerültek felsorolásra. A parŁnerek egyeztetése megegyezik a

főkönyv tartalmával. Külön egyeztetésen alapulnak az S0 millió
Ft feletti tobb számlából vas/ több tranzakciót tartalmazó egyedi
zárő érrékek. Az adóiellegű ktitelezettségekről szóló íolyószámla-
egyeztetés fellelhető.
Az elhatárolások esetében a rłigzítés tételes, az okszerűséget a
bizonylatok aIátámasztják'
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Az egyeztetés során megállapÍton eltéréseket, a kiküszobolésére vonatkozó javaslatokat, a hiba

felelőiére vonatkozó szankciókat és azok végrehajtásának módját a főkönyvi kivonat összeállításáért

felelős személy jelenlétében jegyzőkönyvileg rogzíteni kell. Eltéľés esetén a kütĺinbłjzetek okát

kivizsgálásútjánkell tisztázni,amĺnekvégsőhatáridejeamérlegkészítésidőpontiátmegelőzőnap.

IV. SEI'ľ;ľľzÉs

Feleslegesnek mĺnősülnek azok az eszkcizÍjk, ame}yek a Társaság tevékenységéhez, feladatainak

ellátásához már nem szükségesek.

A feIesleges eszközöl<et:
o hasznosítani, vagy
o selejteznĺ kell.

A Társaság a feleslegessé vált eszközeit más vállalkozónak, vagy magánszemélynek értékesítheti. Az

értékesítéJi árban éš az eryéb feltételekben a felek szabadon állapodhatnak meg' Az értékesítésről

mĺnden esetben számIát kel] kiálIítanĺ.

A felesleges eszktjztjk különböző szervezeteknek térítésmentesen is átadhatók, az átadás

e)számolásánál azonban fĺgyelembe kell venni azadőzási előírásokat ĺs'

A Társaság ĺelesleges eszkozeĺt béľbe adhatja' A bérbeadás feltételeit, valamint a bérleti díj összegét

a felek szabaclon határozhatják meg' A bérbeaclásról bérleti szerzŕídést kell kötni.

Akkor célszerű az eszközt se]ejtezni, ha:
. aztfeleslegessé nyilvánították,
o az érrékesítés, illetve az egyébhasznosítási kísérlet nem iárt eredménnyel,
. az eszköz a rend eltetésszerű h asználatra alkalmatlann á vált, az kĺmeríti a selejt fogalmát,

A selejtezés lehetséges módiai:

' sPleit(haszon) anyagkéntĺ óľtćkcsítósc,
. leértékelés,
. me8semmisítés.

A seleitezett vagyontárgyakból a kivonható alkatrészek, anyagok hulladékanyagként értékesíthetők.

A készleteket csökkentett értéken kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet az e]őírásoknak

(szabvány, minőség, stb'J ĺllewe eredeti rendeltetésének nem felel meg ha megrongáIódott' ha

felhasználása, érétkesítése kétségessé vált,

Azokat a selejtezett eszközöket, amelyeket nem lehet hasznosítani, meg kell semmisíteni.

A seleitezés lebonyolítására az nyezető Selejtezési Bizottságot hoz létre. A seleitezést minden

esetben a leltározás előtt l<ell végrehaitani.

Az eszközök selejtezéséről a Selejtezési Bizottság dönŁ

A selejtezésről - külön a táľryi eszkiizökrő] és a készletekről - Selejtezési jegyzőkiinyvet kell felvenni,

amely tartalmazza:
. a selejtezés időpontját, helyét,
. a Seleitezési Bizottság tagjainak a nevét
. kiilön csatolt jegzék szerint a se]ejtezett eszkłizöket [megnevezéséĘ darabszámáq erységáraĘ éľtékét, stb.)

A Selejtezési bĺzottsáe tagiai aláírásukkal ĺgazolják a jegzőkłinyvbe íoglalt adatok taľtalmi,

számszaki és számviieli ĺelyességét' A selejtezési jegyzőkönyvet eszközcsoportonként ke]l

elkészÍteni.
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Kumánia G

I. AsznsÁlvzłľ cÉl;a

A szabályzal célja a számvĹtelről szóló 2000 évi C.

betartása, illetve a magántulajdon, ezen belűI Ís

,,Társaság"J vagyonána l< a védelme.

törvény 14' s (5] és (B] bekezdéseibe foglaItak
a Kumánia Gyógyfurdő Kft. (továbbiakban:

II. A TÁnsłsÁc sAJÁTossÁGAI

A Társaság a pénzügyĺ feladatok el|átására, így a pénzkezelésre is az igyvezető igazgató által

felhatalmažott személy(ek) jogosultak. A Társaságban folyó tevékenység łisszességéért, így a
pénzkezelésért az ttgyvezető ígazgató általl pénzkezelésre felhatalmazott személy(ek)a felelős(ek) a
jelen szabályzat mi]lékletébán megtaIálható megbízásokban és nyilatkozatokban foglaltaknak

megfelelően'

Pénztárak:
o Fürdőpénztára

' Győgyászatĺ pénztára
. Aynrrr ajándékbolt pénztára
. Hotel pénztár
. lfjúságĺ Szálláshely pénztára

' Fópénztár

A Fürdő, Gyógyászat, Aynur ajándékbolt, Hotel, Ifjúsági Szálláshely pénztáralĺ a napi bevételeĺket

m i n d en nap zár ást kove cően l ea dj ák a F őpénztárba.

Pénztáros és h elyettese
Nem lehet pénztáros és helyettese olyan clolgozó, akĺnek munkaköre a pénztárosi munkakłlrrel

összeférhetátten. A pénztáros az utalvänyozóval és a pénzrárl ellenőľrel azonos szeĺrtúly ĺlelll lellet.

osszeférhetetlen továbbá, ha a pénztáros és/vagy a pénztáros helyettes a pénztárellenôrreI é,s/vagy

az utayányozóval kĺĺzeli hozzátartozói kapcsolatban van erymással. Ugyancsak osszeférhetetlen

dolgozónaŘ kell tekinteni azokata személyeket is, akiknek a bankszámla felett rendelkezési |tlguk

A házipénzĺárt a pénztáros önállóan, telies anyagí felelősséggel kezeli. Ezt a tényt a pénztáros

munkai<örének elfoglalásakor íľásbeli nyilatkozatban köteles tudomásul venni. A pénztáros fő
feladata a pénztárban tartott készpénz előírás szeľĺntĺ keze]ése és megőrzésą valamint a pénztárral

kapcsolatos nyilväntartások és elszámolások vezetése. A pénztáros megbízható még egyéb értékek

cpĺ. bélyegek, értékjelzéssel ellátott nyomtatványok stb.J továbbá a szigorú számadású

nyomtawáňyok kezeléséve] és megőrzésével is' Ez utóbbĺ esetben azonban a pénztáros nem bízható

meg a szigorú számadású nyomtatványok érvényesítésével.

Pénztári ellenőr
A pénztári ellenőr íeladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenőreése, valamint a pénztárje}entés

heiyességének és a kimutatott pénzkész}et meglétének e'llenőrzése. A bizonylatok alaki és tartalmĺ

e1lenőrzélét mindig a kifĺzetés előtt kell elvégezni. A pénztári számadások, valamint a kimutatort

pénzkészlet meglétenek e]lenőrzése utólagosan torténik. A pénztán ellenőr köteles az ellenőrzött

okmányokaĘ számadásokat kézjeryével ellátni-
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I II. A TÁnsesÁc Lgcpóss pÉruzÜcyt FELADÁTAl

A társaság pénzügyĺ tervének elkészítése, a teljesítés ftgyelemmel kísérése, értékelése'
Gondoskodás a társaság fizetőképességének, ]ikviditásának megtartásáról.
A társaság pénzügyĺ helyzetét áťtekĺntő nyilvántartások kialakítása, folyamatos Vezetése'
I(apcsolattartás bankokka1, pénzintézetekkeI, a szolgáltatások figyelemmel kísérése.
Hitelkérelmek előkészítése, a hitelezéssel kapcsolatos fe]adatok elvégzése.
Bankĺ tranzakciók engedélyezése és végrehajtása.
A cég pénzforgalmának lebonyolítása [belíöldre és kulícildľe].
Pénzszállítások intézése.
Koltségvetési kötelezettségek tel jesítése.
Az üzleti forgalomhoz és a külföldi utazásokhoz szükséges külföldi fĺzetőeszkozök
bĺztosítása.
Vámmal és szállítmányozással kapcsolatos pénzügyi feladatok eIvégzése.
A társaság biztosítási rigyeinek intézése. A biztosĺtások kezelése, biztosÍtási díjak fizetése,
esetleges kárrérítések behajtása.
A készpénz kezelése (forint és valutaJ.

A rÉszpÉľzxrzEtEs LEGFőBB PÉNztiGYl FELADÁTAI

a

a

a

a

a

o

IV.

. Forintos házipénztárműködtetése.

. Elszárnolási előlegek (izerése,nyilvántartása, eiszámolása.

. A pénztáľ foľgalmához szĹikséges készpénz ĺdőbeni bĺztosítása.

. Pénztáľi számfejiés, a beVételek, kiadások bizonylatolása.

. Időszaki (legalább havi) pénztárzárások e}végzése.

. Esetlegesen előfordu]ó bérkifizetésel<'

V' A enNxszÁr\,ĺl'Áľ ronľÉilcĺPÉNZFoRGAtoMMAtKAPcsoLATosFELADAToK

A társaság pénzeszközeit köteles - készpénzben történő fizetések kivételéVel - pénzintézetnél
Vezetett bankszámlán tartani, s ennek érdekében bankszámlaszerződést kötni' A Társaság fő szabály
szerint a saiát nevére szóló bankszámláiľól egyenlíti ki tartozásait, és ezekre kéri l<öveteléseinek
átutalását' Bankszámláról való rendelkezése a cégsegyzékbe beiegyzett, illetőleg beiegyzésre
bejelentett telies vagy rövidített név használata, valamint - ha jogszabály eltérően nem rendelkezik,
vagy a bankszámlaszerződésben a felek másképp nem állapodtak meg - képvĺseleti ioggal felruházott
személy aláírása szüksé ges.

A banki l<épviseleti joggal rendelkezők a jelen szabályzat mellékletében megtalálható aktuálís banki
a|áíl'ási címpéldányon szereplő személyek'

A Társaság több pénzintézeťtel is kothet bankszám|aszerződést. Új bankszámla nyitásáróI a

könyvelést v égző szemé|yt haIadé}<talanut tájékoztatni kelI.

A számvitelľől szóló töľvény 165 s (3] bekezdésének megfelelően az üg1vezető igazgató a
pénzmozgással járó gazdasági eseményeketkészpénzÍorgalom esetén a pénzmozgással egyideiűleg,
banki műveleteket a hĺtelintézetĺ éľtesítés megérkezésekor a Társaság analitikus nyilvántartásaĺban
rcigzítenĺ köteles. Készpénzmozgás esetén a bevételi és kiadási pénztárbízonylatokat köteles
kiállítani, majd az általa vezetett nýlvántartásba a gazdaságs események dátumát, megnevezését, a
pénztárbizonylat szämát, a pénzmozgás összegét és a pénztár eryenlegét köteles bejegyezni. A banki
műveletekről érkező kivonatot annak jobb íelső sarkában aláírásával igazolja, Mĺvel a kivonaťok
be]ső tartalma és szerkezete biztosíĘa a íolyamatos áttekĺnthetőségét, ez megfelel a gazdasági
esemény rögzĺtésével kapcsolatos ttirvéný és tulajdonosi elvárásoknak
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VI' PÉľzlľľÉztľĺ FlzETÉsl MóDoK

A Társaságnak több bankszámlája ĺs lehet A pénzforgalmĺ számlaszámi adatok:

K&H Bank Nyrt. HUF: 10402867 -S 05265 5 5-85 B3 100 6

L0+o2867 -5052 6555-8S83 1 0 1 3

'i

' ;il

.r!

-l i
ł]
-i

i

Ha jogszabály apénzĹartozáskiegyenlítésének módját [a továbbiakban: fizetési mód) kötelezően nem

írja elő,a felek a fizetési módban szabadon állapodhatnak meg'

Pénzintézeti elszámolások fizetési módjai a kĺivetkezők:
r átrrtalás
. beszedési megbízás (inkasszó) (határidős és azonnaliJ
. okmányosmeghi|elezés fakkreditívJ
. csekk
o bankkártya

Ha a számlattrlajdonosok a bankszámlák ktizötti fizetés módjában nem állapodtak meg, a fizetést

átutalással kell teliesíteni.

Ha a bankszámlán levő pénzügyi fedezet valamennyi esedékes rendelkezés teliesítését nem teszi

lehetővé, a pénzintézet -_. .roĺ.á'o' banki ryakorlatnak megfelelően'az érkezés sorrendiét veszĺ

íigyelembe á megbízások teliesítésénél, ha a számlatulajdonos másként nem rendelkezik.

lla a pénzintézet a számlatulajdonossal másként nem állapodik meg a pénzĹrgyi íeclezet hiánya ĺrĺatt

nem teljesíthető megbízásokát _ oo nap elteltével _ a benyújtó részéľe üsszakrildi, vagy az tlgyfé|

értesítése me'llett a nyilvántarĽásából törli.

A bankszámlát terhelő rendelkezések teliesítése szempontjából érkezésen a lneglrízásnal< a

terhelendő bankszámlát vezető pénzĺntézethez érkezését kelI érteni'
. Áfulaiés

Átut"lá, .r"tén n z úgyvezető igazgatő vagy az általa erre a feladatra felhatalmazott személy jogosult

Társaság bankszámláját érintďĺnternet bánkon keresztül történő áfutalást végrehajtani. Az átutalást

vigző a"jóváhagyását megel'ózően köteles leellenőrizni a tranzakciós ablakban a jogosult nevét, az

átňtalandń ö'ssze'et, a jogosult bankszám|aszámát, valamint a közleményt

. Azonnalĺ beszedési megbízás
ĺ, t,g1r"uta ĺg^rg^t(, i Ť{r'^'ág partnerével iogosult olyan szerződést kötni, ami alapián

meghätározott ľ,átĺřiaĺ leteltét ktivetően meghatározott pénzosszeg ereiéig.a partnert a Társaság

bařkszámlájáva] szemben, vagr a Társaságqt a partner b ankszám|ájával szemben azonnali beszedési

m e gbízás (további akban :,,Inkasszó''J benyĺj tására iogosítj a fel.

Az igyvezető igaŻgatő köte]es a partner inkasszójának benyúitására meghatározott határidő leteltét

^"gěíorő"n 
a'Táirsaság banksiámlá;át kezelő hitelintézet á]tal rendszeresített felhatalrnazást

kitoIteni, az adatok ellenőľzését követően aláírni, majd a pénzĺntézethez továbbítanĺ.

Uryancsak az ugyvezető igazgatő kótetes a Társaság által benyuitható ĺnkasszót a Társaság

bäikszám]át kězelő hĺteĺintřzet által rendszeresített íormanyomtatványon az inkasszó

benyujtásának határidejét ľnegelőzően kittilteni, adatainak ellenőrzését kovetően aláÍrni, majd a

,ruiródé'b"nmeghatározott h;táridőben a Társaság bankszámláját kezelő pénzintézethez eljuttatni.

r okmányosmeqhilclgais
lrĺgw"zető igazgatő aTársaság partnerével iogosutt olyan szerződéstłötni, ami alapián a Társaság

" p"'.rn* szĺäla]at okmányos_ meghitelezéssól [továbbiakban: ,,Aldrľeditíť), a bankszáľnláját

kezelő pénzintézet útián íogja kieryenlíteni.

:i

I
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okmányos meghĺtelezés esetén a pénzintézet által rendszeresített nyomtatványt az tigyvezető
igazgató köteles kitöIteni,majd az adatok helyességének ellenőrzését követően aláírni, ezt követóen
az okmányos meghitelezés jogosultjának továbbítanĺ.

Amennyiben az igyvezető igazgaló a Társaság partnerével olyan szerződést kötótt, amĺ alapján a
parttler a Társaság által kĺbocsátott számlájának ellenértékét akkredĺtív útián egyenlíti ki, az
'.;' '.,''.'ĺg7ę|( igazgató köteles a partner áltaI áŁadott, az ol<mányos meghitelezés nyĺtásáról szóló
formanyomtatvány adatait a kézhezvételt követően azonnaI leel]enőrizni. Amennyiben a

formanyomtaľVány a gazdasági eseményre vonatkozó adatokat nem a szerződésben foglaltaknak
megíelelően larta|mazza, az úgyvezető igazgató köteles ezt a nyomraťványt a íeltárt hibákat
tartalmazó kísérőlevélle] es/ütt a lehető legrĺĺvĺdebb ĺdőn belĹ]l visszakűldeni a partner részére,
kérve a helyes ĺormanyomtawány kĺállítását.

. Csekk
A Társaság bankszámláját keze|ő pénzintézet által kĺbocsátott csekktömböt csak az ügyvezető
igazgató birtokolhatia (továbbiakban: ,,Csekkbirtokos"). A csekkbirtokos csekkeŁ kizárôlag
bizonylat ellenében, a Társaság fizetési kötelezettségének kie5lenlítésére állíthat ki. A Csekkbirtokos
a szelvény tömbből való kĺtépését megelőzően kciteles leellenőrizni a kitöltés helyességét, elírás
esetén köteles a szelvényt áthriznĺ, ,,sztornó" megjelöléssel ellátni, majd ú j szelvényt kiáIlítani.

A Társaság úgyvezető igazgatóia jogosult a Társaság kijvetelésének kĺeryenlÍtésére csekket
befogadni. Az ugyvezető igazgató a csekk áwételekor kijteles annak helyes kĺállításáról nleggyőződni.
Amennyĺllen a csekk elírást tartalmaz, azt köteles azonnal visszaadni és a partnert helyes
adattartalmú csekk kĺállítására kérni. A befogadott csekket az úgyvezető igazgaĹó a csekkszámlát
Vezető pénzĺntézetné] a lehető legľövidebb időn belül beváltja, a pénzösszegnek a Táľsaság
ba nkszám)ájára való utalást kérve.

A csekl< fedezetlensége esetén az ügyvezeĹő igazgatí kłjteles azonnal félvenni a }<apcsolatot a csekl<
kibocsátójával, táiékoztatva őt a csekk fedezetlenségérőI és a csekk visszajuttatása mellett
kezdeményeznie kell valamilyen más fĺzetési módról való megállapodást.

. BankkárĘva
Az ugyvezerő igazgató rendelkezhet a Társaság bankszámláiát kezelő pénzintéZet által kibocsátott
bankkártyáva\- Az igyvezető igazgató köteles a pénzinlézet által részére átadott boľítékban szereplő
PIN-kódot megjegyezní és azt más személy előtt titokban tartani, valamint a boríték telies tartalmát
megsemmĺsítenĺ' Ezek elmulasztásából eredő károkért az ugyvezető igazgatót teljes korű felelősség
terheli. Az ugyvezetíĺ igazgató vise| minden olyan l<özvetett Vagy kĺizvetlen módon okozoťt kárt,
amely a PIN-kód helytelen használatából ered.

Bankjeg:vkiadó automata használata
Az ugyvezető ígazgató a pénzintézetnél engedélyezett napi összeghatárig kezdeményezhet
bankjegykiadó automatáknál (továbbiakban: ,,ATM''J tranzakciókat a bĺrtokában |évő
bankkártyával. Az ATM által kinyomtatott bizonylatotazugyvezető igazgató kĺiteles megőrlzni' Az
ügyvezető ígazgató az ATM-ből felveft készpénzt köteles a munkanap végéig, akadályoztatása
esetén az akadály megszűnését kovetően a legrövidebb időn belül a házipénztárba bevételezni,
erről bevételi pénztárbizonylatot kiá}lítani. Amennyiben az igyuezető igazgató az ATM-ből felvett
készpénzt részben, vagy egészben e]költötte, köteles a felvett készpénz összegéről bevételi
pénztárbĺzonylatot, majd az elköltött pénzĺĺsszegről a Társaság nevére kiállított,
termékértékesítésről, vaw szolgáltatásnyújtásról szólő számlák alapján kÍadási
p énztárbiz onylatot kiá]lítani'

Fizetés P0S- terminálon keľesznil
Az ugyvezető igazgatő a pénzintézetnél engedélyezett napi összeghatárig vásárolhat termékeket
vehet ĺgénybe szolgáltatásokar A kártyabirtokos a teľmékbeszerzésekről, szolgáltatás
igénybevéte]ekről a Társaság nevére kiállított szám]ákat és az eladók által a bankkártyával való
íizetésről átadott bizonylatokat koteles a könyvelés részére átadni.

29



J
j

i
I

I

Kumánia Gyógyíürdő Kŕt. Gazdálkodási szabáIyzatok

uI' PÉľvzľoRceLľĺl szesÁLvoľ csóoul;ÁnÁs, ľľrszÁľuorÁsl nl;ÁnĄs ĺserÉľ

Csődeljárás esetén a fizetési haladékot tartalmazó végzés kozzétételének napjától a fizetési haladék

Iejźlrńígapénzintézeta csődeljárás alaťt álló számlarulajdonos bankszámIájáról bankszámlák kozöttĺ

elszamólást csak átutalással teljesíthet. A fĺzetési haladék tartama alatt ĺs ktiteles azonban a

pénzinŁézet befogadni, illetve tlliesítenĺ a követelések érvényesítése érdekében végrehajtható

Ĺí.ó'ági éski5zigazgatási határozatalapján benyťrjtottazonnalĺ beszedési megbízásr

Felszámolási eljárás esetén a bankszámla elnevezését ,,í'a." toldattal kell kiegészíteni. A bankszámla

felett az igazolt felszámolók által bejelentett aláírók,,felszámolás alatt" toldattal ellátott megjelöléssel

rendelkeznek.

Ha a Társaság csődetjárás, illetőleg felszámolási e|járás alá kertil, az e|járás kozzététele után 5

munkanapon Ěelril koĺeles a vá|asztása szerĺnti második és további pénzforgalmi bankszámlájára

vonatkozó bankszámlaszerződést felmondani, az azokon lévő egyenlegeket egyideiűleg az általa

választott pénzíoľgalmi bankszámlára átutalni.

vIII. KÉszpÉrrlzrlzsľÉsÉsxÉszpÉNzFELvÉTEL

A készpénzfizetés teliesíthető:
o készpénzátadásával,
. az osszegnek a jogosult b ankszámlájära teljesített készpénz-befizetéssel,
. az összegnek be]földi postautalvánnyal vagy pénzáttrtalási megbízássai a Iogosult részére

való továbbításávaI,
. az összelnek a jogosult részére kifizetési utalvánnyal törcénő kiutalásával (amelynelt

továbbítása távirati úton is történlret),
. az összegnek készpénzfelvételi utalvány útián történő kifizetésével'
. pénzforgalmi betétlccinyv felhasználásával,
r postaĺküldeményutánvételezésével'

Ix. A pÉnzľÁnnľ MtiKôrrÉsl szABÁtYzATA

Mint ahogyan az;- e szabá|yzat 2. pontjában is rögzĺtésre kerül, a pénzkezeléssel megbízott személyek

pénzkezeĺőként kerülnek megńevezésre. A pénzkezelők az pénztárakban, és a főpénztárban

i<ötelesek keze]ni a bankból készpénzfizetés céljára felvett, továbbá a készpénzben pénztárakba

befizetett összegeket'

A pénztárban lévő készpénz megőrzéséről pénzkazenában való tárolással kell gondoskodni' A
házipénztárban ĺdegen 

'pénzt 
vagy értéket csak elkülonítetten szabad tartani, kezelni és

nyilvántartani'

A pénzkeze|ő köte]es a forgalmának lebonyolítására, apénzmegőrzésre és tárolásra alkalmas helyet

biżtosítani, ahol eleget lehlt tenni a szükséges és ésszerű vagyonvédelmi óvĺntézkedéseknek. Itt

fÍgyelemmel kell lenni a Társaságvagyonbiztosítási szerződésében előírtakra is.

A pénzkezelő a felelős aházipénztárban lévő pénzeszkózök és egyéb saját vagy idegen vagyontárĐrak

megléteert Ezért a főpénztárban lévő napi készpénz záró áIlományának maximális mértéke 3.000

eFt leheĹ

A táľsaság bevételeit a pénztárakban megtalálható PoS terminá]okon kereszttil is realizálhatja. E

szabályzaíŁ.pontjában ís rögzítésre kerüI, a pénzkezeléssel megbízott személyek jelen esetben Pos
teľmińál łezälĺként kerüln-ek megnevezésie. A Pos terminál kezelők a pénztárakban, és a
főpénztárban kłitelesek kezelni a vevőktől készpénz helyettesnek minősüIő fizetés céljából kapott

bankkártyáka! SzÉP kártyáka t, egyéb fizetőegközöket.
.t
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A Kít. a vele szerződéses kapcsolatban lévő utalvánýoľgalmazók utalványaĺt ĺs elíogadja készpénz
helyettesítő fízetőeszközként (pl. Erzsébet utalvány). Ezen utalványok kezelésének rendie azonos
formában zajlĺk a készpénzzel. Azonban a főpénztárral való elszámolás után az uialványok
beváltását, elszámo}ását és a szükséges nyomtawányok kĺtöltését az ugyvezető igazgatő által kiielölt
személy végzi.

Ha a pénz lelvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbízottia részére az összeg csak
szabá|yszeruen kiállított meghatalmazás ellenében íizethető ki. A meghatalmazást a kiadási
pénzlárbizonylathoz ke]l csatolni. Megbízott ré_széľe történő rendszeres kifizetéseknél visszavonásig
érvényes meghatalmazás is adható.

A pénzkezeléssel megbízott személy csak valódĺ és forgalolnban lévő pénzeket (bankjegyeket és

érméketJ fogadhat el a befizetőtőI, és kiÍlzetést ĺs csak ilyen pénzben teliesíthet' Nem logadható el és

nem táro]ható olyan banĘegy vagy érme, amelyről nyilvánvalóan megállapítható, hogy az trem a

forgalomban természetes kopás következtében vesztettsúlyából vagysérültmeg.

Ha a pénzkezelő a neki átadott pénzek ktjzött hamĺs vagy hamisnak látszó bankjegyet, ill. érmét talál,
azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjeryet vagl érrnét vissza kell tartanĺa. A beíizetőt
jegyzőkönyv ĺelvétele me]lett meg kell hallgatni arra vonatkozóan, hogy hol, kĺtől és mikor kapta a

hamisítványt, majd a jegyzőkönyvet a pénzze| együtt át kell adnĺ a Magyar Nemzeti Banknak. A bank
a lefo|ytatott vizsgálat eredményéről a társaságot és a befizetőt tájékoztatja.

A házipénztárba bevenni, illerve abból kivenni pénzt csak a pénzmozgás jogosságát és gazd'aságl

megalapozottságát hĺtelt érdemlő bizonylattal lehet. A jogosságot, ilIetve megalapozottságot az
ügyvezető, akĺ egyben a pénzkeze|ő személy is, a bizony)atnak a saját kézírásával történő
úgynevezett ,,utalványozásával" igazo|ja. Az aláírás a bizonylat jobb ŕelső sarkán törtónĺl<' Olyan
bizonylat esetén, amely készpénz elszámolására már iogosít, a Társaság nenr készít ]<ü]ön

bizonylatot.

aJ Pénzkezelésselkapcsolatosfeladatok
A pénztárt az e feladatokkal megbízott személy önál]óan, telies anyagĺ felelősséggel kezeli. A
pénzkezeléssel megbízott személy feladata a pénztárban tartott készpénz kezelése és megőrzése, a

pénztárral kapcsolatos nyilvántartások és elszámolások vezetése, valamĺnt a kifizetések alapjául
szďlgáló bizonylatok alaki és tartalmi ellenórzése. A pénztár ellenőrzés lehet l'endszeres-,
esetenkéntĹ, vagĺ1 szú,rópróbaszerű. Az ellenőrzés feladata a bizonylatok alaki és tartalmi
e]lenőrzése, valamint a pénztárjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének
ellenőľzése [rovancsJ.

b) Részp énzellátrnány felvétel e
Gondoskodni kel] arról, hogy az esedékes és várható kĺfizetések teljesítéséhez mĺndenkor megíelelő
mennyiségű és címletű bankjery, érme áIljon rendelkezésre' Ennek érdekében:

. az eIőző napĺ pénztáregyenleg figyelembevételével meg kell becsulni a napi pénzíorgalom
zavartalan lebonyolításához sztikséges feIveendő l<észpénz osszegét,

o gondoskodni kell a pénzintézet előírásainak megfelelően a készpénz felvételéhez szükséges
készpénzfelvételi bizonylat kiáIlításáról,

. ki kell állítani a cÍmletjegyzékeĘ

. akészpénzseá]]ításához megbízottat (megbízottakat) kell kiielölni'

c) KészpénzszáIlításszabályai
A Társaság tulaidonában Iévő készpénz szállításánál a pénzkezelő állapíĘa meg a pénzszállítás
szabályait, figyelembe vév e az alábbí javasolt szabályokat:

r 2.000'000 Ft-ig 1 fő,
r 2.000.001 Ft - 20.000.000 Ft ktjzött 2 fő,
. 20.000.001 Ft felett csak aľra hivatott pénzszállítő szervezet szállíthat készpénzt'

Ft-on fehilĺ összeget csak gépkocsÍval szabad száI]ítani.50.000 000
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dJ Készpénztárolásmódia
A Tárlaság házipénztárában|évőkészpénzt a következő módon ke]l tárolni:

r 2.000.000 Ft atalti összegű készpénz készletet vaska zeĹtában,

o 2.000.001 Ft fölótt pénzkészletet riasztóberendezéssel ellátott helyiségben és

pán célszekrényben.

e) Pénztárinýlvántartásvezetése
A péízkezeléssel megbízott személynek minden pénztári befĺzetést ós kifizetést a fe]merülésük

sorrendiében pénztári nyĺlvántartásba fel kell jegyeznie'

B evételi pénztárbizonytat állítha tó kĺ az a|ábbi bizo nylatok al apján :

. banki készpénzíelvételt ígazoló átvételi elismervény,

. egyéb pénzáwételi elismervény,
o vóvőszámla készpénzes kiegyenlítése esetén az arról a vevőnek adott nyugta, Vagy számla

második példánya'

' egyébbizonylat'

Kiadási pénztárbizonylat állítható ki az alábbi bizonylatok alapjánl
. készpénzÍizetésĺszámláIĺ
. készpénzkiadást igazoló egyéb bizonylatok pl.: kapott nyucták,
. bankszámlára történő befizetés esetén a bankĺ igazolás,

' egyéb bizonylat'

Á pénztári bevételeket és kiadásokat a számvĺteli torvény előíľásaĺnak megfelelően a pénzkezelő a

íelmerülésük sorrencljében és a felmerüléssel megegyező napon a pénztári nyilvántartásba kłiteles

feljegyezni. A pénztáii nyilvántartás szigorú számadás aIá vont bizonylal, amely ĺormáját tekintve

lehet:
. előre nyomtatott ĺdőszaki pénztár|elen[és,
o számítógéppelvezetetttáblázat,
o ewébkézzelkészítettnyomtatvány.

A pénztáń nyĺlvántartás egyben megfelel azid,ézett törvény 165 $ (3J bekezdésében foglaltak szerinti

könyvelési ánalitĺkának ĺi_nz, ĺlewe az egyedi bevételi és kiadási bizonylatok képezik a íőkönyvi

könyvelés alapját. A folyamatosan rtigzítettinalitika után a főkönyvi könyvelésre havonta, a tárgyhót

ktjvető 15 napon belü] keriil sor-

Havonta a pénztári nyĺlvántartást ]e kel] zárni' A pénztár zárlat nyomtatott vagy másolt formáját a

pénzkezelőnek alá keil írnĺa. Az ana]ĺtikus és íőkönyvi könyvelés soľán keletkező esetleges eltérések

ágyeztetése a könyvelő és a pénzkezelő közös feladata'

f} Munkabérkifizetés
A táísaságnál dolgozók munkabérének kifizetése jellemzően a cég bankszámlájáról a dolgozó

bankszámĺá;ár" urló átutrlársal történik a tárgyhót követő hó 10. napjáig, munkaszűneti nap esetén

az azt mege|óző munkanapĺg' Dolgozóval történt megállapodás alapián, a részére iáró összeget

késąpénzben va8y postautalványon (lakcímre utalással) is rendezheti a cég'

g) Elszámolásra kiadott łisszegek nýlvántartása
Pénzt elszámolásra az alábbi célokra lehet kiadni:

. anyagvásárlásra,
r szolgáltatásigénybevételéľe,
o vám, i]Ieték kifizetésére,
. eryéb, nem átutalással történő kötelezettségek teliesítése.
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Az elszámo|ásra kiadott összeg nem haladhatja meg a céi eléréséhez ĺndokoltan szLikséges mértéket.
Elszámolásra pénzt csak személyre sző|óan, az úgyvezető által aláírt bizonylat alapján, legfeljebb
harminc naptári napra lehet kifĺzetnĺ, melyen az összeg rendeltetése és az elszámolás véghatáľideje
is íel van tünterve.

Az elszámolásra kiadott összegekről a pénz|<ezelő és a konyvelés nyilvántartást vezet az alábbi
adatokkal:

. a pénzt felvevő munkaválla]ó neve,

. a pénzíelvétel ĺdőpontja,

. a kiadási pénztárbizonylat száma,

. a kiadás jogcÍme,

. az elszämolásra ĺelvett összeg,

. az elszámolás határideje,

. az elszámolás ĺdőpontja,

. a ténylegesen felhasznált ósszeg,

. abevételi pénztárbizonylatszáma,

Akészpéllzłizetéses vásárlási igényeket előre jelezni keIl a Társaság készpénzellátásának biztosítása
miatt.
Ha az elszámolásra kötelezett a kitűzott véghatáridőÍg nem számol el, a pénzkezelő kijteles az á|tat'a

szükségesnek ítélt lépéseket megtenni.

h) Kerekítésrevonatkozó szabályok
A íoľĺntban, készpénzze| (bankjegy vagy érme átadásávalJ töľténő íizetés esetén, ha a fizetendő
végosszeg nem 5 forintľa vagy annak többszörosére végzódík, akkor az alábbĺakban meghatározott
kerekítésĺ szabá}y aIapián kell a fizetendő osszeget megáIlapítani és kiegyenlÍteni:

. - a 0,01 ŕorinttól 2,49 ťorínĺigvégződő összegeket leŕelé, a legkoze]ebbi 0;

. - a 2,5O forinttól 4,99 forintig végződő összegeket íelfelé, a legközelebbĺ 5;

o - az 5,01 íorĺnttól 7,49 íorintigvégződő összegeket leĺelé, a legközelebbi 5;

. - a 7,5O forinttól 9,99 forintig végz|ódő összegeket fe]felé, a legkcĺzelebbi O;foľintra végződő
összegre kell kerekíteni.

Egy adott pénzmozgáshoz tartozó pénztárbÍzonylat kĺállítása esetén a kerekítési kűlönbözetet a

pénztárbizonylaton külön soron fel kell tuntetni.

Az egyéb tételek kerekítési ki.ilönbözetének eIszámolása a pénztárjeIentés zárásakor torténik.

A kerekÍtési kĺilönbôzetet - előjettől fiiggóen - ÁFA alapot nem képező egyéb bevételként vagy egyéb

ráfordításként kelI elszámolnĺ.

Pénztárgépekhasználata (Nyugtaadásĺ krĺtelezettség, Gépi nyugtaadási köteIezettségJ:

Az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi cxxul. törvény [továbbiakban: Áfa w') rendelkezései
atapján az adőalanynak az értékesítésről főszabáIyként számlát kelt kiállítani. A készpénzes
értékesítési forgalomban azonban, amennyiben a termék beszerzője, szolgáltatás igénybe vevője nem

adóalany (és nem is iogi szemé|y), és az ellenérték adót is tartalmazó összegét legkésőbb a

teljesítésÍg készpénzzel, készpénz-helyettesítő Íizetési eszközze| vagy pénzhelyettesítő eszkijzze|
maradéktalanul megtérítí, és számla kibocsárását az adóa'lanytól nem kéri, akkor az értékesítő
adóalany mentesül a számla kibocsátási kötelezettség alól. Ilyen esetben, amikor az értékesítő

adóalany a teljesítéssel eryĺdejűleg tłjrténő készpénzzel, készpénz-helyettesítő ŕizetési eszközzel
vary pénzhelyettesítő eszközzel történő fizetés esetén számla kibocsátására nem kötelezett, az
értékesítő adóalanyt nyugtaadási kötelezettség terheli. A nyugtaadási ktltelezettségét az ad.óaIany

bizonyos esetekben - a kűl<in jogszabályban meghatározott tevékenységei körében - kötelezően gépi

kĺbocsátású nyugtával, varyis a külłĺn jogszabályban meghatározottaknak megfelelő pénztárgéppel,

taxaméterrel köteles teIjesíteni'

33



:J
.i

I
I

;
!

i
I

.i

Kumánia Gyógyfürdő Kft' Gazdálkodási szabályzatok

A nyugtaadás, gépi nyugtaadás kötelezensége nem terheli az adóalanyt akkor, ha nyugta helyett
számla kibocsátásáról gondoskodni tudoľt (pl' Hotel Kumánia ***), mert módiában állt a nem

adóalany vevőről a számla szabályszerű kiállításához szükséges vevői adatokat megkapni. Meg kell

1egyezni,hogy nem adóalany vevő készpénzes vásárlása esetén, ha az ellenérték adót is tarta]mazó

ačšz"ge a qoó.ooo forintot eléri vagy meghaladja, a számla-kibocsátásĺ kötelezettség fennáll. [Áfa tv.

165. 5 (1) bekezdés b) pont és (3) bekezdés,166.5, 17B' $ (1) bekezdés. Ajogszabá|yi rendelkezések

szövegét részletesen lásd a IV. részben.]

A gépi nyugtaadásra kötelezeťt adóalanyok, tevékenységek, üzletek körét a pénztárgépek és

taximóterek műszaki követe)ményeiről, a nyugtakibocsátásra szolgáló pénztárgépek és taxaméterek

forgaImazásáról, használatáró] és szervizeléséről, valamint a pénztárgéppel rögzített adatok

adóĺatóság íelé történő szolgáltatásáról szóló 3/20L3. (II. 15.) NGM rendelet [továbbiakban:
RendeletJ határozza meg. [Rendelet 1. s tl] bekezdés, l. számú melléklet] Ez a korábban hatá|yos

szabályozással azonosan került meghatärozásra, azza| azonos köľben éľvényesül [lásd a számla,

egyszerrisített számla és nyugta adóigazgatási azonosításáról, valamint a nyugta adását biztosító
pénztárgép és taxaméter alkalmazásáról sz(l|ő 24/t99s. (xl. 2Ż') PM rendelet ftovábbiakban; PM
iende|et] 3. $_a és ].. számú melléklete 20L3. március Z}-átmegelőzően hatályos rendelkezéseĺt']

Az értékesÍtésről történő jogszabályokban előírt számla, illetve kézi vagy gépi nyugtaadási
kötelezettség teljesíréséért a pénztárgépeĘ pénztárt l<ezeIő szolgálatban lévő dolgozó a felelős'

Pénztáriellenőrzés
A ľendszeres pénztáľi ellenőrzést elsősorban a folyamatba épített ellenórzési mechanĺzmus

biztosítja. Ezen belül az alapbizonylatot - még a kĺfizetés előtt - feltil kell vĺzsgálnĺ alaki, tartalmi,

számszal<i és kelléki sz.empontok szerint' A vizsgálatnál alapvető szempontként kell kezelni a kiállítás
jogosultságát, a bĺzonylat pénzre váltásának érvényességét (beválthatóságátJ.

A pénztári nyilvántartásokat és készpénzállományt szúrópróbaszeľűen, változó időpontban is

e]lenőrizni kell' A házipénzrár ellenőrzése legalább havonta egy alkalommal történjen meg, amelynek
tényét az etlenőľzést végző személy (pénztáľellenőr, gazd'aságí vezeĽíj, a szelvezet vezetőjeJ a

pénztáľjelentése(ke)n aláĺrásával tanúsítson.
Ámennyiben az ellenőrzést v égző személy az el|enőrzés során a pénzkezelési rendelkezésektő] eltérő
vagy szabálylalan el;árást tapasztal, erľöl jegzőkönyvet kell ťelvennle, melyet a pénztárr.rssa| a}á kel}

íratni. Ugyanez vonatkozik a készpénzhiány vagy tŕibblet megállapÍtására ĺs.

RendeIlenességvagy visszaélés észle]ésekor a sztikséges Íntézkedéseket késedelem nélkül kötelesek
megtenni, súlyosabb esetben legyelmi vagy bűnüryi eljárást kezdeményezni.

A pénztáros az ellenőrzéstől függetlenĺil, a pénztárjelentés zárásakor tartozik a pénztárielentéseken a

kĺádĺsok és bevételek, valamint az előző havi maradvány firyelembevételével a pénztár zárő
egyenlegét ellenőrizni. A tényleges pénztárkészletet címletek szeńnti bontásban egyeztetni kell a

nýĺlvántartás szerinti egyenleggel. Az egyeztetés során mutatkozó esetleges eltérést a pénztáĺzárlat
aikalmával ki kell vizsgálni és rendeznÍ..Az eltérésrőI és a rendezés módiáról az ellenőr bevonásával

iegyzőkönyv készül.

A kerekítések ellenőľzése
A pénztárĺ ellenőrzést végző szemé|y ellenőrzi, hogy a kerekítésĺ kiilönbözet a kerel<ítési hibahatárt
meghaladja_e. Amennyĺben meghaladja, tételes vizsgálattal állapítja fieE az eltérés okát' amiŁ az

e]lenőrzésről készített jegyzőkönyvben rögzíĺ A kerekítési ktilönbözet hĺbahatáron belül van, ha az

nem haladja meg az események számának 2 Ft_al megszoľzott łisszegét.
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X. MELLEKTETEK

Megbízás

részére

A mai napon visszavonásig megbĺzoln onraházipénztár kezelésével'

A |lázipénztárt oná]lóan, teljes anyagi felelősséggel tartozik kezelni, feladatát a pénzkezelési
szabályzatban és a munkakori ieírásában foglaltak szerint kell ellátnia.

szervezet vezetője

Kelt:

Megbízás

részére

A maĺ napon visszavonásĺg megbÍzom Ont a házipénztáros helyettesi teendők ellátásával, egyéb
feladataĺnak elvégzése mellett.

A házípénztáros helyettesítését önállóan, teljes anyagĺ felelősséggel tartozik el]átni, feladatát a

pénzkezelési szabá|yzatban foglaltak szerint ke]l e]látnia.

Kelt:

szeĺvezet vezetője
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Megbízás

részére

A mai napon visszavonásĺg megbízom 0nt a házipénztár ellenőri tevékenység ellátásával.

A házipénztár eIlenőrzését önállóan, telies anyagi felelősséggel taľtozik elláľni, feladatát a

pénzkezelési szabályzatban ĺoglaltak szerĺnt kell eIlátnia.

Kelt:

szervezet vezetője

Nyilatkozat

AIrrlíľo tt kiielentem, hogy a

Kelt:

házipénztáros

házip énztár os h elyettes
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I

t.

Munkakörĺ Ieírás

Név:

Munkakör: Pénztáros

Szervezetĺ egység:

Közvet]en felettes:

Általános feladatai és feleIőssége:
. A nlunkaköre el\áĹásához szükséges jogszabályok és e]őírások megisnlerése, a rnunkavégzés

során azok maradélctalalr alkalmazása.
. A munkaköri íeladatok megismerése, aze|őírlhatáridóre, ió minőségben való végrehaitása.
. A szervezet tulajdona védelmével kapcsolatos előírások maradéktalan betartása.
. A munkarend, a munka- és bizonylati fegyelem betartása.
. A munka- és tűzvédelmi, valamint egyéb biztonsági előírások betartása, időszakos oktatásokon

és vizsgákon való részvétel.
. Szakmai felkészültségének ĺolyamatos feilesztése.
. A iogszabályokkal ellentétes, a szervezet érdekeit sértő ĺntézkedésekre a gazdasági vezerő

figyelmének feIhívása.
. Az tizleľi titok megtaľtása.
. A munkavégzés során észlelt hiányosságok feltárása.
. Vezetői álta] részére meghatározott feladatok elvégzése'

Legfőbb szakmai feIadataĺ;
. Forintos házÍpénzrár műkodtetése.
. Valutás házipénztár működtetése.
. Elszámolási előlegek íizetése, nyilvántartása,elszámolása,
. Apénztáĺ napĺ forgalmához szükséges készpénz ĺdőbeni bĺztosítása.
. Pénztári szárnfejtés, bevételi-kĺadási bĺzonylatok kiállítása.
. Heti (napi) pénztárzárások elvégzése.
. A bérek borítékolása, kĺfĺzetése.
. Vevő szám|ák befolyásának fĺgye}ése, kinnlevőségek behajtásának kezdeményezése,

koordinálása'
. Biztosítások kezelése, biztosításĺ díiak fizetése.
. Casco kártérítések behaitása.
. Bankposta feladatok elvégzése'

Javaslattételi joga van
. Á szervezet pénzugyi folyamatainak szabályozásában.
. Aszervezetbizonylati rendjénekkialakításában'
. Az álta]a végzett munkafeladatok hatékonyságát javító intézkedések megfogalmazására, a

gazdasági vezeLő r észére történő továbbítására.
. A munkafolyamatokat, munkakapcsoIatokat zavaró tényezők kiküszöbölésére.

Munkakapcsolatot tart:
. agazdaság}vezetővel,
. a gazdaság. szewezeti egység munkatársaival,
. a szeÍvezeL többi szervezeh erységének d olgozőival,
. bankokkal,biztosítókkal'

Helyettesítés;
Távolléte vagy akadályoztatása esetén a gazdasägsvezető ä|tal kiielölt személy helyettesíti, ill' Ő
helyettesít más dolgozót.
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Iogszabályok és előĺrások:
. A számviteli törvény és a számvitellel kapcsolatos más jogszabályok,
. Azadózással kapcsolatos törvények és más jogszabályok,
. A péneügyi torvények és más pénztigyi jogszabályok,
. Belső szabályzatok és előírások,
. Minden egyéb olyan jogszabály és előírás, amely a pénztárosi

kapcsolatos,

A munkakiir bettlltésével kapcsolatos köve teImények:
. Középfokú pénzűgyĺ végzettség
. Erkö]csi bizonyíwány

Éruénybelépés időpontia:

Kelt:

Tudomásul vettem: ] óváhagyta:

dolgozó szervezet vezetője

munkakör e}látásával

I

,,1, i

.l

I)
.t;
ii ''i
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Aházipénztár forgalommal kapcsolatos teendők ellátására jogosultak névsora

1. A házipénztári kifizetések kĺadási bizonylatának utalványozására az alább felsorolt
dolgozók jogosultak:

Név Beosztás Területi jogosultság Aláĺrás

2' A házip énztári befizetések átvételére iogosultak:

Név Beosztás Aláírás

3' Házip énztári ellenőrök

Név Beosztás Aláírás

Ielen megbÍzás visszavonásig érvényes

Kelt:
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Bankszámlák feletti rendelkezésre jogosultak
nyilvántartása

A szervezet n evére sző|ó bankkárĘák nyilvántartäsa

Bankszámla száma
Egyedüti aláírási

iossal aláírók
Többes aláíľók Jogosultság

kezdete Jogosultság vége

Kártya száma Lejárata Árvevő neve

Kártyalimit
(ľla.;ĺ'

feIvehető
ósszes'l

Átvét.I
dátuma

Visszaadás
dátuma
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I

1,,

Meghatalmazás

Alulírott meghatalmazom

-t, hogy clmen

-. 
év- hó 

--n 
esedékes risszeget helyettetn felvegye.

Meghatalmazó a]áírása és adatai

Anyia neve:
aláÍrás

Megbatalmazott aláírása és adatai

Személyĺ ĺg. száma

Állandó Iakása:
aIáíľás

Tanuk aláírása és adatai

aláÍrás

aláÍrás

Szelnélyi ig. szárna:

Ál}andó lakása:
Személyi ig. száma

Állandó lakása;
Személyi ig'száma:
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Kimutatás
a vĺsszavonásig érvényes meghatalmazásokról

Kimutatás
a h ázip é nztárb an | év ő p énzszekré ny ku l csá n ak

kezeléséről

Alulírott elisnrerem, hogy a pénztárszekrény kulcsát átvettem, illetve átadtam. Tudomásul
veszem, hogy ha a pénztári kulcs elveszett, eltłirt vagy a zár elromlott, azt azonnal jelentenem

kell a szerveze t főkłinyvelőiének.

Nvilvántartási- Meghatalnlazó
neve

Meghatalmazott
neve

Meshatalmazás visszavon ása

szam Szám Dátum

Átvétcl Átadás Átadás Áwevő
ĺdőoontia oka olvasható aláírása
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Iegyzőkönyv

Felvéve a; házipénzlárában

(cĺm:

-.év-hó-napián
T árgy: HázipénzÍár átadás-á tVétel

Azátad,ás-áwétel oka

felen vannak: átadó

átvevő

házipénztár ellenőr

Átadásra keriil:

1'. Aházipénztár készpénzkészlete címletenl<ént a megszámlált és a könyv (tabló és pénztárjelentésJ
szerinti eltérésc is kimutaľva.

2' A pénzkezeléssel kapcsolatos szĺgorú számadási köte]eZettségű nyolntatványok:

Készpénz'csekk
utolsóként íellraszná]t so rszám :

Elszámolási utalvány
trtolsóként felhaszná] t sorszám;
Bevételi pénztárbizonyla t
utolsóként felhasznált sorszám:
Kiadási pénztárbĺzonylat
uŁolsóként felhasznált sorszám:
Pénztárjelentés
utolsóként felhasznált sorszám;

A fenti bizonylatok felhasználatlan tömbjei a szigorú számadású nyomtaťVányok nyilvántartásai
szerĺnt kerültek átadásra. Eltérés nincs. (Vagy: Eltérés a következő:)

A fentiek szerintaházipénztárt átadtam ill. átýettem.

K. m. f.

átadő áwevő

házipénztán ellenőr
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Felvéve:

Iegyzőkonyv
hamis, ĺlletve hamisítványnak látszó bankjegy (érme) visszatartásáról

-. 

év 

- 

hó 

- 
napián a

!:

| ..i

házipénztár helyis égéb en.

Jelen vannak: befizető
pénzűgyĺ vezető
pénztáros

Tárry: Hamĺs, illetve hamisíwánynak látszó bankjegy (érme) vĺsszatartása

A mai napon megieient pénztárosunknál 

- 

(foglalkozása:

lakcíme: város, község

u' szám, szem' ig. száma: ], hogy pénzbefizetést |eljesÍtsen'

A pénztárosnak íeltűnt, ho8] a 

- 

Ft cÍmletű 

- 

sorozat és

- 

sorszámú bankjegy* (éľmeJ+ hamis, ĺlletve hamisítványnak látszik

A beíizető nyilatkozata szerint a bankiegyet (éľmétJ 

-év -hó 
- 

_n,

nevű egyéntől kapta váľosban (községbenJ. A ĺenti bankjegyet

1.'-n-'.tpĺi''utartoĽtul! melýről a sorszámú elismervényt adtuk ki abefizelő részére,

k.m.f.

pénzúgyivezető pénztáros

befizető

* 
Nem kívánt rész törlendő

'I
:I

I
I

I

r..i
,t.I

,.J

.t
I
I''!

,;i
'I'i ..i
i!
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Kumánia Gvóevíűrdő Kft. Gazdálkodási szabályzatok

EIismervény
hamjs, illetve hamisítványnak látszó bankjegy (érme)

átvételéről

Alu]írottak elismerjük, hogy a mai napon (névJ

város (itözség) u. szám alatti lakostól az a|ábbi hamĺs, illetve
h a m i s írvá nynak Iá tszó ba n kj egye t (érm ét) á tvettük.

Db Cím]et

A bankiesv
Sorozatszáma Sorszáma

A fenti bankjegy (éľme] MNB részére töľrénő átadására soronkírrül intézkedünk'

I(elt

pénzügyi vezető pénztáros
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Kumánia Gyógyfúľdő Kít' Gazdálkodásĺ szabá]yzatok

Iegyzőkőnyv

házip énztár ellenőrzés e sorá n tapasztatt h ibákľól

Ellenőrzött időszak -tóI 

- 

-ig.

Az el l en órzö tt id őszakb an 

- 
p énztárzárás tö rté nt-

Az e|lenőrzés kiterjedt a házipénztári be- és kifĺzetések bizonylataĺnak, a pénztárjelentésnek, a

pénztárzárásnak, a pénztár éi a bank közötti forgalomnak az ellenőrzésére, amelynek során az alábbi

hibák keľültek feltárásľa:

7.Azalábbibe- és kifizetésekhez nem késziilt megfelelő bizonylat:

2. Az a|ábbi be- és kifizetések a pénztáľj elentésben nem szerepelnek:

3. A'házipénztár zárásaazal'ábbi időpontokban nem töľtént meg:

4. Ahźlzipénz'tár zárő pénzkészlete ellęnőrzéskor az alábbi időpontol<ban meghaladta a

pénzkezelési szabályzalban meghatározott 
--Ft 

értéket:

5. A bankszámláról tłiľténő pénzfelvételnél a pénzíelvétel jogcíme azalábbi esetekben nem
került meghatározásra:

6.A kerekítési hibahatár vizsgálatakor kideriilt, hogy a kerekítés nem a szabályoknak
megfelelően lett elvégezve az alábbi esetekben:

Kelt:

Pénztáros Pénztárellenőr

I

!

:

I

i

'i
-l
.J

Jl
"t

J
:1.l

:j
-l

::l

!

I
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Kumánia Gyógyfürdő Kft. Gazdálko dási szabályza tok

iiiitl
l- |

Iegyzőkonyv
pénztáreltérés kivizsgálásáról

Felvéve: év 

- 

hó 

- 
napján a

h ázi pénztár h eIyisé gében'

.f elen vannak pénztáros

pénztári ellenőr

Tál'gy: A pénztári jelentésben megállapított egyenleg és a valóságos készpénzállomány
közötti eltérés kĺvizsgálása.

A mai napon pénztárzár|atután

Ft, azaz
*

forint többlet , illetve

*
forint hiány keletkezett, me)ynek

okát a l<ĺvizsgálás során nem sikerült megállapítani.

Fentiek miatt a pénztáros

_ a többletet a számú bizonylaton bevételez,.*, ill"*.
- a hĺányt a számú bizonylaton befizette a házipénztárba.

k.m.f.

pénztári ellenőr

Nem kívánt rész törlendő

pénztáros

Ft, azaz
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EIszám o]ásľa kiad ott iisszegek nyilvántartása
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I(umánĺa Gyógyíürdő Kft' Gazdálkodási szabályzatok

sz' Feliegyzés
reszere

Tárgy: Értesítés az elszámo]ásra l<iadott összegeki<el határjdőre el nem számoló dolgozókról'

Éľtesítem, hogy az alábbĺ dolgozóink a kĺtiízött véghatáridőľe nem számoltak e] az elszámolásra
kiadott osszegekkel.

Kérem szíves intézkeclését arra vonatkozóan, hogy a íenti dolgozók az elszámo]ásra kĺadott
összegekkel a p énztár felé haladéktalantrl számoljanak el'

Kelt:

pénztáros

Név Beosztás Elszámolásra Elszámolásĺ
l<iadoťt összes véshatáridő
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KUMÁNIA GYocyrÜnni KFT.
5 3 10 Ifl SÚJSZÁLLÁS, nerÓcz| U. 1z.

Adószám: 23580259'2-16
Cg.:1'6'09-0L3675

BEszERZÉsEK REND JÉNEK SZABÁIYZATA
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Kumánia Gyógyfürdő Kft' Gazdálkodási szabályzatok

I. ÁlrłĺÁľos RENDELKEZEsEK

A szabá|yzat célja, hogy rögzĺtse a megrendelések, beszeľzések előkészĺtésének lefolytatásának
felelősségi rendjét, a Kumánia Gyógyfürdő Kft, nevében eIjáľó, illerve az e|járásba bevont személyek
íelelősségi körét és a beszerzési eljárás dokumentálási rendjét, összhangban a vonatkozó

iogszabályokkal.

A szabá|yzat hatálya kiterjed minden olyan áru, anyag, alkatľészbeszerzésére' építési beruházására,
valamint szoIgáltatás megrendelésére (továbbĺakban: beszerzés), amelyek vonatkozásában a

Kumánia Gyógyŕtirdő l(ft' a megrendelő vagy aiánlatkérő.

A szabáIyzat hatálya nem terjed ki:
. a2 esetlegesen felmerülő lehetséges károk e]kerulése, elhárítása érdekében szrikségessé váló,

azonnali beszerzésekre
. a hibaelhárításoknál szükségessé váló azonnaii beszerzésekre

Ilyen egyedi esetekben értékhatártól ŕriggetlenül, legalább Łeleíonos engedélykérés szükséges az

ťr gyvezető i gazgatótóI a beszerzésekre.

A beszerzés ľárg'va lehet:

1. Áru, anyag, alkatrész beszerzés
olyan visszterhes szerződés, melynel< tárgya íorgalomképes és lrirtol<ba vehető ingó doIog
tulajdonának használata, illetőleg hasznosítására vonatl(ozó iogoknak _ vételi joggal vagy anélkül
történő- megszerzése a megrendelő rész&ő|' Az árubeszeľzés magába íoglalja a lreszállítást és az

Ĺizembe helyezésr is.

2' Építési beruházás
Az olyan visszterhes szerződés, amelynek tárgya az épÍtésĺ tevékenységge'l, va]amĺnl annak
tervezésével összeíüggő munka megretrdelése a megrendelő részérő}.

3' Szolgáltatás megľendelés
Az olyan _ árubeszerzésnek, és építési beruházásnak nem minősülő - visszterhes szerződés,
amelynek tárgya küIönösen valamely tevékenység megrendelése a megrendelő részéről.

Ha a szerződés tobb _ erymással szükségszerűen osszeíüggő - beszerzési tárgyat foglal magába, a

me1határoző értékíjbeszerzési tárgy szerĺnt ke]l a szerzódést mĺnősítenĺ.

II' A BEsZEnzÉsl ÉnrÉK És Az ÉnľÉxnłľÁnoK MEGHATÁRozÁsÁRA VoNATKozo
sZABÁLYoK

1. A beszerzés értétkének meghatáľozása és értelmezése
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak tárgyáért á]taiában kérr, illetőleg kínáIt,
áItalános foľgalmi adóval növelt legmagasabb összegű teljes ellenszotgáltatást kell érteni [a
továbbiakban: becsült értékJ A beszerzés megkezdésén az aján|aĹkérés, megrendelés ŕeladásának

Imegkrildésének) időpontját keI] érteni'

2. A beszerzés értékhatáľa
Értékhatártól fúggetlenüI, minden beszerzés esetében ezen Beszerzési Szabályzatot kell aIkalmaznj.

3. Egvbeszámítás értelmezése
A becsült érték kiszámítása során erybe kell számítani azon hasonló áruk beszerzésére vagy

szolgáltatások megrendelésére irányuló megrendelések, szeYződések értékéĘ amelyekkel
kapcsolatban a beszerzési igény egy időben mertil fel, valamint ugyanazon építési beruházás
megvalósítására irányul.
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Kumánia Gyógyfürdő Kft' GazdálkodáSi szabá]yzatok

IIl. BEsZERzÉsl ELJÁfu{soK tEFotYTATÁsÁruax ÁlľerÁru os nrrĺo;ľ

A beszeľzési eljárások indítása az áru, anyag alkatrész beszerzést, építési beruházást, szolgáltatás

megrendelést szorga|mazó alkalmazott feladata'

A megrende}ésĘ az ajánlatkérést közérthetően, célratörően, szabadosan, a magyar nyelv általános
jelentésére figyelemmel, és a műszaki tartalomra, valamĺnt a beszerzési cselekmény kĺirülményeire

tekintettel kellő részletezeľtséggel kell megfogalmazni'

A nettó 200.0o0 Ft becsülŁ értéket meghaladó érték esetén legalább 3 ajánlatot kell kérni a iehetséges

szállítóktól. Az aján|attevők kiválasztása a cég ügyvezetésének a feladata. Az ajánlattételi eljárást a

beszerzést kezdeményező folytatja le, melynek az eredményét a döntéshozók rendelkezésére

bocsájt.

A beérkezett ajánlatokat a Kumánia Gyóryfürdő Kft. ügyvezetése bírálja el, szükség esetén a bírálatba

külső szakértők is bevonhatóak

A beszerzési eljárás során valamennyĺ ajánlattevő számára - az egyenlő esély biztosítása érdekében -
az aján|at megtételéhez szükséges valamennyi információt a megrendelő köteles a tobbi ajánlattevő

egyideiűleges értesítse mellett megadnĺ.

A megrendelő az ajánlattételi hatáľidő leiártáig módosíthatia az ajánlati felhívásban meghatározott

ĺelcétěleket. A módosított feltételel(ről az ajánlattételi határidő lejáľtáig új ajánlati felhívást keIl

egyi deiűleg valamennyi a)ánlattevőnek küIdeni'

A megrendelő az aián|altételi határidő lejártáig visszavonlratja az ajánlatkérést. Erről a

megrendelőnek val amennyi ajánlattevőt haladéktalanul értesíten ie kell.

A megrendelő az ajánlatkérésben meghatározott feltételeknek megfelelő ajánlatokat a minőség, és az

ár összehasonlítása alapján bírálja el'

A megrenrlelés igényét aZ alkalmazotľ a 'Kumánia Gyógyfürdő Kfr.-nél rendszeresített
Megrendelőtömb, mlgrendelőlapjának kitöltése után je|zi a vezetője felé, aki az általa ĺndokoltnak
tartott megrendelést aláíľásával látia el.

A vezető a]áírásával ellátott megrendelőt és annak szrikségességét egyezteti azugyvezető igazgatóval

(aki a megrendelőlapon aláírásával engedélyezi a beszerzést) ezután megrendelhetik az abban

foglaltakat.

A megrendelés, az ajánlatkérés csak akkor kĺildhető el, ha a megrendelőlap iendelkezik az 7.számú,

mellékletben felťüntetett személyek iogosultság szerint megfelelő helyen lévő a|áírásával.

lV. zÁRÓ RENDELKEZÉSEK

1. A Kumánia Gyóryíürdő Kft' beszerzésĺ tevékenységeben résztvevő személyek kötelesek a

vonatkozó jogszabályok és a jelen szabá|yzat előírásait áttanu|mányozni, értelmezni és az azokban

foglaltak szerint a tő]iik elvárható gondossággal eljárni.

Ż. Az 1.pontban megjelöltek - amennyiben megítélésük szerint szükségessé válik a jelen szabáýat
kiegészítésą vary módosítása - indokolt észrevételeikkel, ĺllewe konkrét javaslataikkal köte]esek

kezdeményezni.

3' Amennyiben bármely beszerzési folyamatban részwevő személy nem a jelen szabályzatban
előírtaknak megfelelően jár el, munkakörét nem a meghatározott feltételek szerint ryakorolja, vagy

képviseleti hatáskörét túllép! úry ezért biintetőjogi, polgáľi jogi és munkajogi felelősséggel tartozik.
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Kumánia Gyógyfürdő Kft. Gazdálkodásĺ szabályzatok

4. Amennyĺben bizonyítást nyer, hogy a munkavállalónak felróható okból olyan megrendeJés

történik, melyről az ĺI]etékesek lrem tudnak, és abból a cégnek hátránya származik, a felelős személy
a rendelés ellenértékét köteles megtérítenĺ. Azon esetekben, amikor nem képes, Vagy nem hajlandó
megtérírenĺ, munkabéréből a jogszabályoknak lnegíelelő mértékben letĺltatható'

5^ A szabályzat rendelkezéseit csak a hatálybalépést követően felmerult beszerzések esetében kell
alkalmazni.

' 6. A szabályzat- 20L4. november 01-től hatályos, ezzel egyidejűIeg minden a témában korábban
kĺadořt szabályzal a hatályát vesztĺ.
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V. MEILÉKLETEK
1' sz. melléklet

Felelősségvállaló Nyilatkozat

A Kumánia Gyógyfürdő Kft. [székhely: 531'0 Kĺsújszállás, Rákóczi u 7Z.; cégjegyzékszám: 01-09-

073675; adószáń: 235B025}-Ż-L6J nrunkavállalójaként aláírásommal igazolom, hogy a Társaság

Beszerzési Szabályzatát megismeitem, az abban foglaltakat tudomásul Vettem. Aláírásommal

kötelezettséget váilalok '..", 
hory mindenben az előÍrásoknak megfelelően iárok el' Tudomásul

veszem, hogy amennyiben munkakłjrömet nem a Szabályzatokban meghatározott feltételek szerint
gyakorlom, vagy képviseleti hatáskörömet túllépem, ŕrgy ezért büntetőjégi. polgárĺ jogi és munkajogi

felelősséggel tartozom.

I

'I

l

-,1

I

Név Állandó lakcím Szuletési
idő

hely, Anyia neve Aláírás

Kuĺ lános 1142 Budapest,
Szikszó park 5. IIl/10.

Karcag,
1978.06.1,5.

Sávay
Marpit

Bocskai Sándor
sazdasáeivezető

5310 Kisúiszállás,
MóriczZs.u.42.

Debrecen,
985.L2.L6.

Nary
EmíIia

Tóth Re]la
tĺtkársácVezető

5310 Kisújszállás, Vásár
utca 3.

Szolnok
1.988.02.12.

Káraĺ Anikó

Majercsĺk Sándor
műszaki vezető

27 40 Abony, Köztá rsas á g

\!,.2.7.,.. - ..

5310 Kisúiszállás,
Veres P. u.22.

Cegléd,
197 6.04.04.
Kisújszállás,
1969.10.2A.

Gönczöl
Anp-a_ . _

Gulyás
Máľta

Posztós Zsolt
fürdő csopoľtvezető
Tóthné Varga Mária
eu.3ga4y.ezet'ő,-
Varga Zsolt
szálláshely vezető

531 0 Kĺsúiszállás, Csorbai
út 13.
4200 Hajdúsz_oboszló,
Hőfbrrás u.110. Ż/15'

Kaľcag,
1969.0 3.13.
Kunhegyes,
19 5 6.08,I 1.

Pocsai

i Krisztĺna
i Pĺnczés
I l.en

I
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Gazdá]kodásĺ szabályzatok :

2. sz. melléklet

Iogosultságok listáia

KiÍizetést egyedül Kui János íigyvezető igazgató engedélyezhet, akadályoztatása esetén,
kizárólag azonnali diintést igénylő esetekben Bocskai Sándor gazdasági vezető helyettesĺti
Tó th ReI la titl(áľsá gveze tő táj ékoztatása m ellett'

Név
Csoport

Kötelezettség
vá]]alás

ám]'a lása
Fu rdő Gyógyászat

Védőnők
Gyermeko.

Szálloda
IFI

Mosoda
Mawarh.

Kozponti
Egyéb

Kui János x X X X x
Bocsl<ai Sándor x X X X X
Tóth Re]la x x
Maiercsik Sándor X X X X
Tóthné Varga Mária x x
Varpa Zsolt X x
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KUMÁNIA GY0GYFÜRDÓ KFT'
5 310 KISÚJSZÁllÁs, nÁxÓczI|J' 12.

Aclószám : n58a2'59 -2'1'6
Cg.: L6-09-01'3675

KoTEIEZETTSÉ GVÁLLALÁS REN D JÉ NEK szABÁtYzAT A

..t
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Kumá nia Gyógyfürdő Kft. Gazdálkodási szabályzatok

I. ÁLTAIÁNos RENDELKEZÉsEK

A szabályzat céIja, hogy meghatározza és szabá|yozza a Kumánia Gyógyfürdő Kít' (továbbiakban
Társaság) működésével kapcsolatos kötelezettségvállalások és ĺelelősségek rendjéĘ ĺolyamaŁait és
felelőseit. A Társaságon belül a je|en szabályzatban meghatározott értékhatáron és tevékenységi
körön belüI a vezetők és az igazgatók is képviseleti jogot kapnak.

Az a|áírási jog kiteried:
. a beszerzések engedélyezésére, jóváhagyására
. a szám]ák igazolására, engedélyezésére
. ateljesítésĺgazolásoka|áírására
. a me8rendelések, megállapodásoĘ kötelezettségválIalások aláírására
. az ajánlatadások a]áírására
. akĺktildetésekengedélyezésére,igazolására.
. foglalkoztatásra irányuló jogvĺszony létesítésére
o szerződésmegkötésére

Az a|áíráshoz, kötelezeťtségvállaláshoz szükséges, hogy az erľe vonatkozó feletősségvállaló
nyilatkozatot az adott vezető e|őzetesen aláír|a, melyben vá|lalrja az általa ióváhagyott Vagy
engedélyezett kötelezeťtségvállalások és kĺfizetések bűntető)ogĺ, gazdasági, Vezetői és egyéb
felelősségéĺ (A nyĺlatkozatokataz 1'. sz. melléklet tartalmazza.)

Il. A TÁRsAsÁG KÉPVISELETE

A Táľsaság a nyilatkozatait képviselője útián teszĺ meg' A jogĺ hatások a Társaság ;avára, ĺlleľve
terhéľe keletkeznek. A Társaság törvényes képviselőjének, az ugyvezer.ő ĺgazgatónak a képviseleti
ioga korlátlan és onálló. Az ugyłezetí3 ígaz'gató Írásban lneghata]nlazhat személyeket, szerveŻeteket
meghatározoťt ügyek tel<intetében a Társaság képvĺsetetével ruházhatja íe|' Ez a jog az átľuházott
képviseleti |oggal rendelkezőkné] korlátozott' Az ügyek rneghatározott csoportjára nézve átruházott
képviseletĺ ioggal rendelkeznek a vezetők. A vezetők az ugjnlezető igazgatóval lefolytatott előzetes
eryeztetés (egyedi meghatalmazás] alapján a meghatalmazás céljának megfelelő ĺratokat is
aIáírhatnak. A Társaság képviselete úgy történik, hory a géppel vagy kézzel előĺrt, előnyomott Vagy
előnyomtatott cégnév alá az arra jogosult(ak) írja(írják] alá a nevét[nevůket) a hiteles cégaláÍrási
nyilatkozatnak megfelelően' A képviseleti, aláÍľási iog megadásáĘ annak célját, illewe megvonását
írásba kell íoglalni, továbbá a Képviselők áItal Társaság nevében tett nyilatkozatokat is.

Kötelezettségvállalás nélküli iiryekben minden vezető egy személyben önálló képviseletre jogosult
saját feladat és illetékességi kłirében.

Az ugyvezető igazgató által jelen utasításban foglalt általános felhatalmazás alapján ktilső
tárgyalásokon saját feladat és illetékességi körüket érÍntő kérdésekben a Társaságot képviselhetĺk:

. vezetők

. azugryezető ígazgató által írásban felhatalmazott személyek, szervezetel<

A képviseletre felhatalmazottak kcitelesek tárgyalásokon, értekezleteken íelven jegyzőkonyvekről és
megállapodásokról, továbbá a munkamegbeszélések tartalmáról, a felvett jegyzőkönyvről
tájékoztatní közvetIen felettesűket, és az őket küldő személyt.
Tárgyalásokon, megbeszéléseken a szóban vállalt köteIezettsé8eket kerülni kell, ezeket írásban rövid
ĺdőn belül vissza kell igazolnĺ.
Amennlben a tárgya|ás során létrejtivő jegzőkönyvben vary emlékeztetőben a tárglalás
eredményeként olyan megáliapodás(okJ kerül(nek) rögzítésrą amely(ekJ a|áírásáĺa a képviselő nem
jogosult, ílgy ezt a tényt a jegiĺzőkoĺyvben rögzíteni kell, és a jegyzőkönyv, megállapodás csak a
kötelezettségvállalásĺ joggal rendelkező Társasági képviselő által tiirténő aláírás után vá]ik kłitelező
éwényíivé' Az ug1vezető igazgatô eseti meghatalmazása alapján az abbdn meghatározott körben a
Társaság bárm ely dolgozőja képviselheti a TáľsaságoŁ
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I II. KoTEtEzETTsÉGVÁLLALĺs

A Kötelezettségvállalás keretében az arra jogosult személy munkáĘ szolgáltatást, árut rendel meg,

illetve más kĺfizetések odaítélésében donĹ A megrendeléssel egyritt arra is kotelezi magát, hogy

amennyiben a teljesítés megvalósult, annak ellenértékét a Társaság költségvetésének terhére kifizeti.

A köteĺezettséguáll.lo a kötelezettségvállalás előtt kĺjteles meggyőződni, hogy a teljesítés fedezete

rendelkezésre áll.

A Társaság nevében, a Társaságnál beszeĺzés,vásárlás, szo'lgáltatás igénybevétele csak a beszerzési

szabályzaiban meghatározott Ěeszeľzés, és szerződések keretében vagy előzetesen az ugyvezető

igazga-Lo által szóbán engedélyezett megrendelések alapián történhet' Ez alól csak a iogszabályokon

'l"pulo 
kifizetések l<ivételek (mĺnt pl. munkabérek, adók, ĺlletékek)'

Értékhatártól függetlenüĺ a beszerzési szabályzauiak megfelelően minden megrendelést kötelező

ń'ásba fog|alni, a csoporrvezetővel igazolŁatni és az ugyvezető igazgatőval engedélyeztetni'

Megrendeĺés csak ezután történheĘ és tekinthető érvényesnek. A megrendelt áruk áwételének tényét

1mňősogi, és mennyiségĺ meglététJ az átvevőnek aláírásával igazolni kell'

A llettó Ż00 ezer forintot meghaladó beruházások anyag- és ánlbeszerzés, vagy szolgáltatás

megrendelésénél kötelező írásban szerződ'ést vagĺ megállapodást kötni'

Azugyanazonpartnertől ĺgénybe Vett, aŻonos szolgáltatások ellenértékétegyüttesen kell figyelembe

venni.

A beruházásol<, felújítási, koľszerűsítési munkák, szolgáltatások teljesĺtése esetén az átadás_áwétel

tényét írásban kell rögzítenĺ a szakmai előírásoknak megfelelő okmányokkal, szükség szerinti

zá raclékokkal.

A Táľsaság nevében kötelezettség vállalásra (megrendelő, vagy.szerződés aláírásáľaj a 2. sz.

mellékletben meghatározott személyekiogosultak, azabban foglaltakszerĺnt'

Kotelezettséget a jogosult munkavállalók a fe]adat és illetékességi körĹikben, az üzleti tervben

meghatározJtt teietel< l<özöti váIlalhatnak. Értékhatártól fĺiggően a íolyamatnak a beszerzési

szabályza tban részletezettek figyelembevételével ke]l történnie.

Pl: A nettó 200.000 Ft íeletti beszerzés esetén a beszeľzési szabályzatban foglaltaknak megfelelően

legalább 3 árajánlatot kell kérni'

A v ezetők előzetes j óváha$lása szüksége$ a z ťlglvezető igazgat(tengedélyezéséhez.

Meglévő keretszerződés terhére tĺiľténő megrendelés esetén is sziikséges a beszerzések előzetes

engedélyeztetése. Az üzleti tervben nem szóreplő vagy szerződésben fedezettel nem rendelkező

kot"elezenségvállalás értékhatártól fiiggetlenül csal<is és kizárólag az ugyvezető igazgató aláĺrásával

lehetséges.

Iv. BANKSZÁMIÁK FELETT| RENDELKEZÉSI JoGKoR GYAKoRtÁsA

A Társaság kizárólag a Kereskedelmi és Hitelbankná'l vezetett számlákon keresztül bonyolíthatja

pénzfoľgařmát' A baňkszámlák íeletti rendetkezési iogktĺr az alábbiak szerint $lakorolható:
. az ťrgjNezető igazgatő önállóan, koľlátlan összeghatárig vagy
.az általa megbízott és a pénzĺntézeteli*rez is bejelentett dolgozók.

A banki aláírók felelőssége, hory csak szabályosan leigazolL és arľa jogosultak által jóváhagyott

számlák kerüljenek kifizetésľe.
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V. szÁMtÁK lGAzotTATÁsA

A beérkező számláknak a Társaság nevére (címként a székhely vagy bármely cégkivonatban szereplő
telephely] kell szólniuk, jelölhető rajtuk az csopoľt is. A munkatársak (telephelytőt ŔlggetlenülJ
befogadhatják. A számlák naprakész érkeztetése (iktatásal az ezzel megbízott személyek á|ta| az
elektronĺkus rendszeren keresztÜl történik. Az igazo|tatásukat a jelen szabá|yzat 2' számĹl
;-n i:llél<leĽében foglaltakat figye]embevéte]ével kell nlegvalósĺtani.

lgazoltatásl Megrendelő vagy szeľződés megléte esetén minden csopoľťVezetíj, vezelő a saját
terriletéhez tartoző számlákat igazolhatja, miután meggyőződott azok taľtalmának valósságáľól
(szolgáltatás esetén a teljesítésről, árlrk esetén azok minőségi és mennyiségi meglétérőI]'

A számla igazolója a felelős:
o a kifizetés jogosságáért
. az engedélyezett anyag Vagy eszkoz mennýségének meglétéért
. a számla összegének megfelelőségéén.

Vl. KIFlZETÉsEK ENGEDÉtYEzÉsE

A számlák igazolása annak a szervezeti egység vezetőjének, vagy az á|rala kijelölt és megfelelő
szakképzettséggel rendelkező munkatársnak a feladata, akĺ a beszerzést/szolgáltatást/beruházást
megrendelte, illetve átvette, aki a tényleges teljesítésről információval bÍr.

A száľnlák ígazolása a számla aláírással történó elIátását jelentĺ, a Számviteli w' szánlviteli
bizonylatokra vonatkozó alaki és tartalmi előírásainak figyelembevételévei' Senki nem engedélyezhet
kĺfizetést saját magának. A reprezentácĺós és saját felhasználásľa rol'ténő beszerzések (pl. szeméIyes
használatú eszközök beszeľzése) engedélyezése és a számla igazolása mĺndig az egy szjnttel
magasabbVezeťőfeladata,azugyvezetőlgazgató esetében agazdaságlvezelőé.Azátutalásosszámlák
kiíizetése csak abban az esetben történhet meg, ha a számlán szereplő teljesÍtésről késztilt érvényes
megrendelő, vag szerződés, illetve az ügyvezető igazgató szóban engedélyezte. Berulrázások
esetében teljesítésigazoI ás és a hozzá tartozó teliesítési dokumentumok.

Megrendelő, vagy szerződés hĺányában a számla nem igazolható, nem engedélyezheĺő, ezá|tal
nem fizethető ki!

Az alábbi esetek kivételek:
3' Kciztizemi számlák (viz, gáz, csatorna. elel<tromos áram, távfiítés, stb). A közüzemi

szerződések egyértelmű beazonosíthatósága esetén kifizethető'
4. Azon kis összegíí beszerzések és igénybe vett szolgáltatások, és nagyobb, nettó 20o ezer

forintot meg nem haladó megrendeléseh melyekľől természetüknél fogva nem készül
szerződés. Ebben az esetben a számla mellé csatolnĺ kell az engedélyezett megrendelőt
helyettesĺtő beszerzési kérelmet, a szállÍtólevé]lel vagy átvételi elismervénnyel eryütt.

5' különféle adók, járulél<ok, egyéb hatóságoknak utalandó díjak
6. az ugyvezető igazgató szóban engedélyezte

vII' ZĄRo RENDEIKEZÉSEK

1' A Kumánia Gyógyfiirdő Kft' beszerzési tevékenységeben részťvevő személyek kötelesek a
vonatkozó jogszabályok és a jelen szabályzat előírásaĺt áttanulmányozni, értelmeznĺ és az azokban
foglaltak szerint a tő]ük elvárható gondossággal eljárni.
Ż. Az 7. pontban megjelöltek - amennf ben megítéléstik szerint sziiJĺségessé válik a ielen szabályzat
kĺegészĺtése, vagy módosítása - indokolt észrevételeikkel, illeLve konkrét javaslataikJ<al kiitelesek
kezdeményezni.
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3. Amennyiben bármely a folyamatban résztvevő személy nem a jelen szabályzatban előírtaknak

megfelelőĹn jár el, muńkakörJt nem a meghatározoft feltételek szerint gyakorolja, vagy képviseleti

hatäskörét túllépĺ, úgy ezért büntetőiogi, pđlgári 1ogi és munkajogi íelelősséggel tartozĺk.

4. Amennyiben bizonyítást nyer, hory a munkavállalónak felróható okból olyan megrendelés

torténik ńelyről az illótékeseŕnem ľuának, és abból a cégnek hátránya származik, a felelős személy

a rendelés ellenérté]<ét köteles megtéríteni' Azon esetekben amikor nem képes, Vagy nem hajlandó

megtéríteni, munkabéréből a iogszabályoknak megfeleIő mértékben letiltatható.

5. A szabälyzat rendelkezéseit csak' a hatálybalépést követően felmerült kotelezettségvállalások

esetében keI] alkalmazni.

6.A szabályzatŻo1,4. ...'.''.''..''.....-től hatályo s, ezzel egyidejűleg minden a témában korábban kĺadoLt

szabáIyzal a hatályát veszti'
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1' sz' mel]éklet
VIII, METLEKLETEK

FelelősségváIlaló Nýlatkozat

A Kumánia Gyógyfi.]rdő Kft. (székhely: 5310 Kisújszállás, Rákóczi u L2'; cégjegyzékszám: 01_09-
0L3675; adószám: 235B0259-2-76J munkavállalójaként aláírásomma] igazolom, hogy a Társaság
Kotelezettségvállalásĺ Szabályzatár megismertem, az abban íoglaltakat tudomásul Vettem.
Aláírásommal kötelezetlséget vállalok arra, hogy azokban az esetekben, amĺkor a Szabályzatok
szemé)yemet a Kumánia Gyógyfürdő Kft' képviseletére jogosítják fel, mindenben az e'lőírásoknak
megfelelően járok el. Tudomásul Veszem, hogy amennyiben képviseleti jogomat nem a
SzabáIyzatokban meghatározott fe]téte]ek szerĺnt gyakorlom, vagy hatáskörömet túllépem, ,Jgy ezérl
buntetőjégĺ, polgári iogí és munkaiogĺ felelősséggel tartozom.

Név l Állandó lakcím Születési hely,
Ídő

Anýa neve AIáírás

Kui János i 1L42 Budapest,
ugyvezetőiłazłatő l Szĺkszó park 5. lII/10.

Karcag,
978.06.15.

Sávay
t

Bocskai Sándor j 5310 Kisúiszállás,
gazdasáęivezeĹő l Móricz Zs.u.42.

Debrecen,
7985.1,2.16.

Nagy
EmíIia

Tóth Rella | 53t0 KisújszáIlás, Vásár
titkársásvezető i utca 3.

Szolnok,
1984.02.'12.

Kárai Anikó

Majercsik Sáncloľ i 2l+0 abonv, Ktjztársaság
műszaki vezető |;.;;."""' ''

Tos'rtđs Zsolt --__-i ś:rďKiď'l'szállŁ
fürdő csoporwezető | Veres P.u.22.

Cegléd,

'19-Zś3!3!.
Kisújszállás,
1969.r0-20.

Gönczĺjl
Anna
G"lyá.
Márta

I

I

Tóthné VargaMárÍa | 5sro r<ĺsújszállás, Csorbaĺ
eu'ágazať,lezerő | ĺt r:.

Ýárga żśoil ! łzoo Hajäĺs'ouóśżl-o,'
szálláshelyvezető i Hőíorrásu.110.2/15.

Karcag,

.._Le92,9!!?_.
Kunhegyes,
1956.08.11.

Pocsai
Krisztina
Pinczés
Irén
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logosultságok listája

Kifizetést egyeđtil Kui tános ügyvezető igazgatő engedétyezhet, akadályoztatása esetén'

kizár(iag aňnnali dontést ĺganyiő esetekb-en-Bocskai Sándor gazdasá$ vezető helyettesíti

Tóth Rella titl<árságvezető táiékoztaľása me!lett.

Kisújszá)lás, 2014.''..'.'....- -' - ---..-'

Kui János
igyłezeĹő igazgatí

Név Kotelezettsés I

vállalás 
- l- Fii.dőCsoport

Számla ĺsazolása
Győgyászat
Védőnők

Gyermeko.

Szálloda
IFI

Mosoda
Masvarh,

Központi
Eryéb

Iřlli x x

Ř--skli Sánrlnr X I
x X x x

ŤÁth Palll x I

nĺ.ĺ."."ĺL(ánrlnr x ĺ x x x
N'4řia Y l x

\larca7.solt X I
x
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