Melléklet a ...../2018. (I. 31.) szamu 6nkormanyzati hatarozathoz

KISUJSZALLAS VAROS ONKORMANYZATA
GEPJARMUVEK UZEMELTETESENEK ES
KOLTSEGELSZAMOLASANAK

SZABALYZATA




Kistjszallas Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az dnkormanyzat gépjarmii {izemeltetési
szabalyzatat az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés f) pontja alapjan a kdzvetkezOk szerint hatarozza meg:

I. ALTALANOS RESZ
1. A szabdlyzat hatalya

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Kistjszallis Véaros Onkormanyzata (tovibbiakban:
Onkorményzat) tulajdondban 1évé és az Onkormanyzat altal {izemeltetett, valamint az
onkormanyzatnal foglalkoztatottak tulajdonaban 1évé gépjarmiivekre, ha azt hivatalos célra
hasznaljak.

A szabélyzat személyi hatdlya kiterjed Kistjszallas Véaros Onkormanyzata tisztségviseldire,
munkavallaléira, valamint a Kisujszallasi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)
iizemeltetésben, ellendrzésben résztvevo dolgozoira, tovabba az eseti engedéllyel rendelkezo, a
Hivatallal munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban all6 személyekre.

2. A szabalyzat tartalma
A szabalyzat — a hatalyos jogszabalyi eldirasokra alapozva — a kovetkezOkhoz kapcsoloddan
tartalmaz el6irasokat:

— agépjarmiivek hasznalatdhoz kapcsolodd menetokmanyok kezelésének rendjére,

— valamennyi gépjarmiitipus lizemeltetési rendjére,

— azlizemanyag elszamolas szabdlyaira,

— a hivatali gépjarmi magancéli hasznalatara,

— asajat tulajdont gépjarmiivek hivatali céli hasznalatara.

1. GEPJARMU KATEGORIAK

3. A feladatellatashoz hasznalt gépjarmiivek
iizemelnek:
a) hivatali hasznalati személygépkocsi
1. dltalanos haszndlatu személygépkocsi
2. mezei orszolgalat altal hasznalt terepjaro
b) sajat segédmotoros kerékparok hivatalos célra torténd igénybevételre,
g) sajat személygépkocsi hivatalos célra torténd igénybevételre.

4. Az onkormanyzat tulajdonaban, hasznalataban 1évé gépjarmiivek nyilvantartasa
Az Onkormanyzat hasznalatiban, tulajdondban 4116 gépjarmiirdl az analitikus nyilvantartassal
egyezd kimutatast kell késziteni, és azt folyamatosan karban kell tartani a szabalyzat 1.
mellékletét képezo tartalommal.

A kimutatas elkészitéséért és folyamatos karbantartdsaért a Kistjszallasi Polgdrmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztalyanak (tovabbiakban: Pénziigyi Osztaly) targyi eszkoz nyilvantartassal foglalkozo
igyintézoje felelGs.

A gépjarmiiveknek rendelkeznitik kell kotelez6 felel6sségbiztositassal és CASCO biztositassal. A
biztositasi szerz6dések megkotéséért, fenntartasaért a Pénziigyi Osztaly vezetbje a felelOs.

111. A GEPKOCSI HASZNALATANAK ALTALANOS SZABALYAI

5. A gépkocsi iizemeltetés szabalyai
Az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé gépjarmii szabalyszerti lizemeltetéséért, a folyamatos lizem-,
forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfeleld miiszaki allapotaért a




Kisujszallasi  Polgarmesteri  Hivatal gondnok munkakorbe kinevezett koztisztviselGje
(tovabbiakban: gondnok) a felelds.

A hivatali hasznalatt személygépkocsi vezetésére jogosult:
- aHivatalnal gépjarmiivezeté munkakorben foglalkoztatott munkavallalo
- polgarmester
- alpolgarmester
- az Onkormaényzattal munkaviszonyban 4116, engedéllyel rendelkezd mez36r
- Kisujszallasi  Polgdrmesteri  Hivatal engedéllyel rendelkezd  koztisztviseldje,
munkavallaldja

A gépjarmivet az arra jogosult személy abban az esetben vezetheti, ha a személygépjarmii
vezetésére jogszabalyban meghatarozott érvényes engedéllyel rendelkezik, a jarmiivezetéstol
nincs eltiltva, a jarmi biztonsagos vezetésére képes allapotban van.

A gépjarmi kiilfoldi ttra torténd igénybevételét a polgarmester engedélyezi.

Indulés eldtt a gépjarmii biztonsagi berendezésének miiszaki allapotardl és mukodésérol a
gépjarmiivet vezetének minden esetben meg kell gy6zddnie.

A gépjarmiivet vezetének a gépjarmi hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmii
biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmiinek a rendeltetésszerii, zavartalan miikodését.

Az lizem kozbeni miiszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmii allaganak megovasa,
valamint a kdzlekedés biztonsaga érdekében — ha a gépjarmiivet vezetd a hibat megsziintetni nem
tudja €s a tovabbhaladas veszélyezteti a személy- és vagyonbiztonsagot — meg kell allni. A
gépjarmii tovabbhaladasardl az adott helyzetnek megfeleléen (pl. elvontatds, automentd) kell
gondoskodni.

A gépjarmiivek lzemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett, anyagi kart okozo eseményekrol
jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv elkészitéséért a gondnok a felelés. A
jegyzokonyvben foglaltak alapjan a polgarmester dont a kartérités mértékeérol.

6. A menetokmanyok kezelésének szabalyai
Az Onkormanyzat gépjarmiivei csak menetlevél vezetésével kozlekedhetnek. A menetlevelek
beszerzése a gondnok feladata.

A menetlevelet a szabalyzat 2. melléklete alapjan folyamatosan, naprakészen kell vezetni, a
nyilvantartas vezetéséért els6dlegesen a gépjarmii szabalyszeri hasznalataért felelds dolgozo (a
gépjarmiivezetdé munkakdrben foglalkoztatott dolgozd [tovabbiakban: gépjarmiivezetd], mezdor)
felel, masodsorban — amennyiben ez a felel6stél eltér — az, aki a gépjarmiivet vezeti.

A menetlevélnek tartalmaznia kell
— azutazas idOpontjat,
— azutazas céljat (honnan-hova torténik az utazas),
— a szallitott személyek szamat,
— a gépjarmiivezetd nevét,
— akozforgalmu Gtvonalon megtett kilométerek szamat.

A gépjarmiivezetd esetében a Kistjszallasi Polgarmesteri Hivatal Szervezési- és Onkormanyzati
Kapcsolatok Osztalyanak vezetdje, a mezOdr esetében az Kisujszallasi Polgarmesteri Hivatal
Igazgatasi Osztalyanak (tovabbiakban: Igazgatasi Osztaly) vezetdje a menetlevélen igazolja a
gépjarmufutast és annak indokoltsagat.




Az utazas ideje alatt a gépkocsi vezetdje koteles a jarmi okmanyait (menetlevél, forgalmi
engedély) maganal tartani és kozati ellenérzés alkalmaval a hasznalat jogossagat igazolni.

7. A gépkocsik iizemanyag ellatasanak, elszaimolasanak rendje
A gépjarmi {lizemanyag ellatasahoz a gépjarmiivezeté lizemanyag kartyat hasznal, amelynek
hasznélataért felelosséggel tartozik.

A gépjarmi lizemanyaggal tOrténd ellatasa esetén a szamlara ra kell iratni a gépjarmil
kilométerdrajanak allasat. Uzemanyagkdltség csak szdmla alapjan szamolhato el.

Ho végén a gépjarmiiveket tele kell tankolni. A gépjarmiivezetd/mez60r a havi elszamolaskor a
tankolaskor kapott szamlat a menetokmannyal egyiitt koteles leadni a Pénziligyi Osztaly gépjarmii-
elszdmoldssal megbizott pénziigyi el6adojanak.

A gépjarmilvek iizemanyag fogyasztasi normdinak, valamint az {izemanyag felhasznalas
ellenértékének (tovabbiakban: iizemanyagkoltség) meghatirozasa a kovetkezdk szerint torténik:

Az lizemi hasznalatu személygépkocsi iizemanyag fogyasztasi normajat a 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 4. §-ban meghatarozott alapnorma-atalany alapjan kell elszdmolni. Az {izemanyag
fogyasztasi normanak a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti elszamolasa esetén az
alapnorma-atalanyra kiilon potlék nem szamolhato el!

Az lizemanyag kartya hasznalatara jogosult altal tankolt iizemanyag mennyiségérdl és a szamla
alapjan elszamolt koltségekrél a 4. mellékletben talalhatd nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartasba az adatokat a menetlevél, valamint az {izemanyag tankolasardl kapott szamla
alapjan folyamatosan kell vezetni.

A futésteljesitményr6l (megtett kilométerrdl) ugyancsak nyilvantartast kell vezetni az 5.
mellékletben foglaltak szerint.

A nyilvantartasok naprakész vezetéséért a gépjarmii szabalyszerli hasznalataért felelds dolgozo
(gépjarmiivezetd, mezdor) a felelds.

Az lizemanyag tOlfogyasztas/megtakaritds szamitast negyedévente a Pénziigyi Osztaly
munkatérsa koteles elvégezni. A gépjarmiivezetd/mezoor részére az lizemanyag-megtakaritasbol
szarmazé 0sszeget nem lehet kifizetni.

A tulfogyasztas/megtakaritas szamitasat szabalyzat 6. melléklete szerinti kimutatas alapjan kell
elvégezni.

IV. AZ ONKORMANYZAT TULAJDONABAN LEVO SZEMELYGEPKOCSIK
HASZNALATA

8. A személygépkocsi hasznalatanak rendje
Az altalanos hasznalati személygépkocsit szoban kell igényelni, lehetdleg még a hasznalat eldtti
napon a nyilvantartas vezetésével megbizott szervezési ligyintézonél.
A hivatali gépjarmi helykozi kozlekedésre torténd hasznalatat a polgarmester engedélyezi.
A mezei 6rszolgalat hasznalataban 1év0 terepjard beosztasat az Igazgatasi Osztaly vezetdje hagyja
jova.

Az éltalanos  hasznalati  személygépkocsi elsddlegesen taxi  rendszerben iizemel
(gépjarmiivezetével). A gépjarmiivezetd akadalyoztatasa, tavolléte esetén a polgarmester jeloli ki
a gépjarmi vezetésére engedéllyel rendelkez6 koztisztvisel6t vagy onkormanyzati dolgozot.

A polgarmester és alpolgarmesterek korlatlanul hasznalhatjak az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé
személygépkocsikat.




A gépkocsikat munkaidd alatt a Varoshaza elétti kijellt teriileten kell tartani.
A napi munka befejeztével a gépkocsival az Onkormanyzat garazsiba be kell allni.

V. SAJAT GEPKOCSI/SEGEDMOTORKEREKPAR
HASZNALATA HIVATALOS CELRA

Magantulajdonu személygépkocsit — hivatalos célra — csak a polgarmester engedélyével lehet
igénybe venni helyi és helykozi kozlekedésre.

A sajat gépkocsi hasznalatardl a szabalyzat 7. melléklete szerinti kikiildetési rendelvényt kell
kiallitani két példanyban. A rendelvény egyik példanya a szamfejtés melléklete, a masik
példanyat pedig a dolgozé koteles megdrizni az eléviilési id6 lejartaig.

Sajat gépkocsi hivatalos célu felhasznalasara engedély akkor adhatd, ha hivatali gépjarmii nem all
rendelkezésre, a tomegkozlekedés helyett id6- vagy koltségmegtakaritds varhatd, és az
Oonkormanyzati feladat ellatdsa nem halaszthato.

A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos célu haszndlatinak nem feltétele a CASCO biztositas
megléte.

A koltségtérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tavolsag
szerint az lizemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb a NAV altal kozzétett tizemanyagar
alapulvételével kiszamitott {izemanyag-, valamint fenntartasi koltségtéritésbol all.

A fenntartasi koltségek megtéritése az SZJA torvény 3. szamu mellékletének I11/6. pontjaban,
meghatarozott 6sszegli normakoltséggel torténik.

A Kisujszallas Varos Onkorményzata a mezé6rok szamara sajat tulajdonti segédmotoros kerékpar
hasznalatot engedélyez a hatarbejarashoz, a feladatuk ellatasahoz. A polgarmester az
Onkorményzat targyévi koltségvetése alapjan meghatarozza a mezéérok részére az
iizemanyagkoltség-keretet, koltségtéritést.

A mez60rok a sajat tulajdonu segédmotoros kerékparok hasznalataval kapcsolatosan a szabalyzat
2. melléklete szerinti Gtnyilvantartas vezetésére kotelezettek, résziikre a koltségek elszamolasa és
a koltségtérités szamfejtése ennek a bizonylatnak az alapjan torténik.

A mezO6rok lizemanyag vasarlas céljara havonta lizemanyag el6leget vehetnek fel.

Az el6leg igénybevételére a D. Sz. ny. 12-5D/N. 1. sz. Készpénz-igénylés lizemanyag-eldlegre
elnevezésli nyomtatvanyt kell hasznalni.

Az lizemanyag elszdmolashoz az Utnyilvantartast a targyhot koveto honap 2. napjaig le kell adni a
Kisujszallasi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztaly pénztaros munkakorben dolgozo
koztisztviseldje részére.

A felvett lizemanyag el6leggel legkésdbb a targyhot kovetd 5. napjaig el kell szamolni.
VI. ZARO RENDELKEZESEK
A Kisujszallasi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalynak kell gondoskodni arrdl, hogy a
szabalyzatban foglalt el6irasokat a szabalyzat személyi hatalya ala tartozé személyek megismerjék,
annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.
Jelen szabalyzat az elfogadast kovetd napon 1ép hatalyba.

Kisujszallas, 2018. januar 31.

Kecze Istvan
polgarmester
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2. sz. melléklet
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3. sz. melléklet

Munkaltato Munkavéllalé
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C M. S GépJarmil tipusa:......ooviiii i
AdOSZAM:. ...t Engedélyezett.havikm:...................o.oolll.
Forgalmi rendszama:..................oooiiiiii. ..
Alapnorma (liter/100 km):..............ooooeee....
NAYV altal k6zolt lizemanyagar:...................
Utnyilvantartas
EVicooiiiiiiiieei,
Hoénap:.........ooooviiiiian.
Felkeresett [ Km-ora [Megtett km
Utvonal iizleti allasa Uzemany ag véasarlas
Id[{tazats partner(ek) indulaskor
opontja meg- Km-6ra B Mennyiség
Honnan Hova 114 Id6pont -
. allasa -
nevezése |, Erték

Koltségelszamolas

Engedélyezett altaldnos személy gépkocsi-normalkoltség (havi km

Elszamolt {izemanyagar (km x alapnorma szerinti {izemany agar)

Osszesen kifizethetd:




KIMUTATAS
az iizemanyag fogyasztasrol

GéEpkocsi tPUSa: ...ovvvvviiiiiiiiiiiiiaans
Gépkocsi rendszama: ................c.eeeeene.
Kilométer ora allasa: 20....januar 1-jén.............ooevvviiiiinnenennnn.

4, sz. melléeklet
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KIMUTATAS
A futasteljesitményrol

Gépkocsi tipusa: .....o.oveiiiiiiiii
Gépkocsi rendszama: ................oeeneenne.
Kilométer ora allasa: 20....januar 1-jén.............coevvveviiiinninnennnn.

5. sz. melléklet
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6. sz. melléklet
koltségvetési szerv

KIMUTATAS
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(SZJA. térvény 27.§ (2) bek. alapjan)
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7. sz. melléklet
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