_Fonyéd Viros Onkormanyzat
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Fonydd Varos Onkorményzata a kozpénzek ésszerli felhasznalasa atlathatosaganak és széles korli
nyilvanos ellendrizhet6ségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny
tisztasdganak biztositasa érdekében kdzbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL  térvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27.§-4ban meghatérozott kotelezettségének eleget téve a kdzbeszerzeési
eljarasok elékészitésével, lefolytatasaval, dokumentalasaval, valamint belsd ellendérzésével, tovabba
az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos
szabalyokrol, feladat- és feleldsségi rendrdl az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban:
Kézbeszerzési Szabalyzat) alkotja:

1. A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

A Kozbeszerzési Szabdlyzat hatalya a Fonydd Varos Onkormanyzatanak a Kbt. hatalya ald
tartozd arubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire, épitési beruhdzdsaira, valamint épitési
és szolgaltatdsi koncesszidira (tovdbbiakban egyiittesen: kozbeszerzéseire), tovabba
tervpalyazati eljarasaira terjed ki.

Eves dsszesitett kiizbeszerzési terv

Az tnkorményzat éves koltségvetésének elfogadasat kovetden, legkésdbb a targyév marcius
31. napjaig, a koliségvetésben foglaltak figyelembevételével, késziti el az onkormanyzat &ves
kozbeszerzési tervét. A tervet a polgarmester késziti el és a Képviseld-testiilet hagyja jova.

Az éves dsszesitett kozbeszerzési tervben régziteni kell:
- atervezett kozbeszerzési eljarasokat,

- akozbeszerzések becsiilt értékét (AFA nélkiil)

- akozbeszerzési eljaras eljarasi rendjét,

- akozbeszerzés megkezdésének tervezett iddpontjat.

Kozbeszerzési eljaras dltalaban az éves kézbeszerzési terv alapjan — kivételes, indokolt esetben
a tervtdl eltérden is — indithaté. A tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest
médositott kizbeszerzés esetén a tervet az ilyen igény, vagy valtozas felmeriilésekor
haladéktalanul modositani kell, megjelslve a moédositdst indokat is. A modositott
kizbeszerzési tervet a Képvisel6-testiilet hagyja jova.

A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet legalébb 6t évig meg kell Srizni.

A kozbeszerzési  tervben  szerepld  beszerzésekkel — kapcsolatban  a  terv
elfogadasarol/moédositasarol szolé eldterjesztésben tdjékoztatast kell adni a becsiilt érték
meghatarozasanak modjarol (a bekért indikativ ajanlatok mértékérdl, idépontjardl), valamint a
beszerzés tervezett miiszaki tartalmarol.

3. Eves statisztikai dsszegzés

A polgarmester az éves kozbeszerzésekrdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint
éves statisztikai Osszegzést készit, melyet legkésdbb a targyévet kovetd év mdjus 31. napjaig
meg kell killdeni a Kozbeszerzési Hatosag részére.




4.1

4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

6.1.

6.2.

A Kkozbeszerzési eljarisok eldkészitése:

Valamennyi kdzbeszerzési eljarast felel6s akkreditalt kozbeszerzési tandcsadd — tovabbiakban:
tanacsado - bevonasaval kell lefolytatni.

A tandcsado feladata:

- a beszerzés targydnak, értékének, sajatossaginak és egyéb, az cljardst befolyasold

korilményének figyelembevételével javaslatot tesz az alkalmazandé eljardsrendre,

- a konkrét eljaras eldkészitése, a részvételi / ajanlati / ajanlattételi felhivas és a dokumentacié

elkészitése,

- gondoskodik a hirdetmények kozzétételérdl, vagy kozvetlen megkiildésérol,

- dokumentacidt az ajanlattevk részére rendelkezésre bocsatasa,

- az ajénlatok elkészitése érdekében irdsban feltett kérdésekre, az érintett szakteriilettel

folytatott egyeztetést kivetben megadja a valaszokat,

- levezeti a bontési eljarast,

- az ajanlatok értékelésének elokészitése, a hianypotlasi felhivas elkészitése, megkiildése

- az eljards eredményérdl sz616 Gsszegezés az ajanlattevok felé vald megkiildése, a hirdetmény

elkészitése, benyjtasa,

- a biraldbizottsigban biztositja a kozbeszerzés szerinti szakértelemmel rendelkezd tagot,

- elkésziti az eljarasi iratjegyzéket digitalis forméban Megbizé szempontjai szerint; amelyet
atad Megbizonak,

- elkésziti a teljesités sordn esetlegesen felmeriil szerzédés-modositasokat,

A kbzbeszerzési tervben szerepld, a Kbt. Harmadik része szerinti eljarasok esetében az eljarast
megindit6 felhivast és a dokumentaciot, ezek esetleges modositasat, valamint a kiegészitd
tdjékoztatést a polgdrmester hagyja jova.

A kdzbeszerzési tervben szerepl$, a Kbt. Mdsodik része szerinti eljarasok esetében az eljarast
meginditoé felhivast és a dokumentaciot, ezek esetleges modositdsat, valamint a kiegészitd
tajekoztatast a Képviselo-testiilet — sziikség szerint rendkiviili iilés megtartasdval — hagyja
jova.

A kbzbeszerzési eljaras sordn, amennyiben a kozbeszerzés targya alapjdn érvényesithetd,
tekintette] kell lenni a kirnyezeti fenntarthat6sagi szempontokra.

Az ajanlatok felbontdsa

A bontési eljardson elhangzottak jegyzOkonyvezetése, tovabbd a jegyzOkonyvnek a Kbt.-ben
eldirt hataridén beliili valamennyi részvételre jelentkezd és ajanlattevd részére torténd
kézbesitése a tanacsado feladata.

Az ajanlatok elbirilisa, a birdlobizottsig tevékenysége

A kozbeszerzési eljards meginditédsa el6tt a polgdrmester hatdrozza meg a birdlobizottsag
Osszetételct, a bevont szakértdket, tanicsad6t. A biralobizottsignak legaldbb haromtagtinak
kell lennie, a Kbt.-ben eléirt szakértelmek teljes kor(i biztositdsa mellett. A 4.3 pont szerinti
kozbeszerzési eljdrds sordn a biralobizottsag tagjai kizé meg kell hivni a Pénziigyi Bizottsag
elndkét és a Vérosfejlesztési Bizottsag elnskét is.

A birdlébizottsag tagjai maguk kéziil elnokst valasztanak.




6.3.

6.4,

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

A birdlobizottsag iilésére a meghivot elekironikus uton az dlés elott legalabb 1 nappal
korabban kell megkiildeni.

A biralébizottsag akkor hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkezd tagjainak tobb mint
fele jelen van. A bizottsig a dontéseket egyszer( szotobbséggel hozza meg, a szavazat
egyenl6ség esetén az elndk szavazata dont.

A részvételi jelentkezések/ajanlatok értékelésének keretében a biralobizottsig feladata a
jelentkezések/ajanlatok tartalmi és formai ellendrzese, tovabba annak vizsgalata, hogy a
részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok megfelelnek-¢ a felhivasban, a dokumentacidban
és a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek.

A birdlobizottsag a részvételi jelentkezésekrél és ajanlatokrol részletes Hsszefoglald értékeld
anyagot készit, amely tartalmazza az eljarast lezard dontési javaslatot az eljaras eredménycre,
illetve eredménytelenségére, az egyes részvételre jelentkezdk/ajanlattevék alkalmassagéra,
illetve a részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességére, az eljaras nyertesének személyére.

Targyaldsos eljaras esetén a birdlobizottsag feladata a targyalasok folytatdsa az
ajantattevékkel. A targyalds soran elhangzottakrol a tandcsadd jegyzokonyvet készit.

A biralobizottsag ilésérdl a jegyzo jegyzdkonyvet készit, amelyhez mellékelni kell a tagok
indokolassal ellatott birdlati lapjat is. Az {ilés soran készitett jegyzOkonyvet az eljards irataihoz
kell csatolni.

A biralobizotisag gondoskodik a hianypotlasi felhivds alapjan beérkezett iratok,
dokumentumok tartalmi, formai ellenérzésérol.

6.10.Ha a Kbt. alapjan a felhivasban eldirt eredményhirdetési iddpontra a részvételi jelentkezéseket,

7.1.

1.2.

7.3.

9.1.

illetve ajanlatokat elbirdlni nem lehet — a biralobizottsag javaslata alapjan — a polgarmester a
rendelkezésre  4ll6  hatéridét egy alkalommal meghosszabbithatja. Ezzel kapcsolatos
tajékoztatas a tandcsado feladata.

Az eljarast lezaré dontés meghozatala

A 4.3. pont szerinti eljardsok esetében, amennyiben a nyertes ajanlattev ajanlata a
kzbeszerzési tervben meghatarozott becsiilt értéknél nem magasabb, a polgarmester dont az
eljards eredményérol.

A 43. pont szerinti eljardsok eseteben, amennyiben a nyertes ajanlattevé ajanlata a
kiszbeszerzési tervben meghatdrozott becsiilt értéknél magasabb, a Képviseld-testiilet dont az

eljaras eredményérol.

A 4.4. pont szerinti eljardsok esetében a Képviselé-testiilet dont az eljaras eredményérdl.

Eredményhirdetés

Az eljaras ecredményérdl szo0lo Osszegezés clkészitése és megkiildése, valamint a
jogszabélyban el6irt tajékoztato kozzététele a tanicsadé feladata.

Szerzédéskités és a szerzédés médositiasa

A 4.3. pont szerinti eljardsok esetében a szerz8dést a polgdrmester kéti meg.




9.2. A 4.4. pont szerinti eljarasok esetében a szerz6dést a Képviseld-testiilet koti meg.

9.3. Amennyiben az eljards sordn szerzédés olyan médositésara van sziikség, amely az értékelt
birdlati szempontok modositasaval jar, a szerzédés modositasat a Képviseld-testiilet hagyja
jova.

9.4. A 9.3. pontot nem érinté szerz6dés modositasat a polgarmester hagyja jova.

9.5. A szerz6dés médositédsars! szolé hirdetményt a tanécsadd teszi kozzé, tovabba az érintett
ajanlattevok részére a tanacsadd adja meg a tajékoztatast.

10. Az ajinlatkéré nevében eljaré és az eljarasba bevont személyeklel, szervezetekkel
kapcsolatos szabalyok

10.1. Az ajénlatkér nevében eljdré és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a kizbeszerzési
eljards eldkészitésében, lebonyolitasdban valo részvétele eldtt Osszeférhetetlenségi  és
titoktartasi nyilatkozatot kell kitsltenie.

10.2.Az osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatokat az adott kézbeszerzés iratainak
dokumentumaival egyiitt kell nyilvantartani.

11. A jogorvoslati eljarissal kapesolatos feladatok

11.1.Az dnkormanyzat kizbeszerzési eljarasait érintd, a Kozbeszerzési Déontdbizottsag elbtt indult
Jjogorvoslati eljarasrol a polgarmester legkéssbb a tudomésra jutastol szamitott 5 munkanapon

beliil tdjékoztatja a Képviselo-testiiletet.

11.2.A Kozbeszerzési Dontébizottsdgi, illetve birdsagi eljardsban az onkormanyzat jogi
képviseletérél a polgarmester dont.

12. A kiizbeszerzési eljarasok dokumentilisa
A kdzbeszerzési eljdrasokat azok elokészitésétsl az eljaras alapjan megkotott szerzédés
teljesitéséig {rasban dokumentdlni kell. Az eljards elkészitésével, lefolytatdsaval és a
szerzOdés teljesitésével kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kdzbeszerzési eljaras
lezarulasatol, illetve a szerz6dés teljesitésétd] szamitott &t évig meg kell 6rizni.

13. A kizbeszerzési eljardsok felelosségi rendje

13.1. Valamennyi kozbeszerzési eljards meginditisa el6tt a polgarmester meghatarozza az eljaras
felelsségi rendjét.

13.2.A felelésségi rendben elbirtakat az érintett személyek aldirasukkal igazoltan tudomdsul veszik.

14. Belsé ellenorzés

14.1.A kbzbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatdsanak és dokumentalasnak — a Kbt és
jelen Kozbeszerzési Szabélyzat szerinti — szabélyszeriiségét a belsd ellenérzés rendszerében
kell ellenérizni.

14.2.A polgdrmester minden év jimius 30-ig tijékoztatja a Képviselé-testitletet a megelézd év
kozbeszerzési eljarasairol.




15. Zar6 rendelkezések

15.1. Jelen Szabalyzatban hasznélt fogalmak értelmezésére a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIIIL. torvényben hasznalt fogalom-meghatarozasok az. iranyadok.

15.2.Jelen Szabélyzatot a 2016. februar 12. napjatol indult eljardsok esetében kell alkalmazni.

15.3.Jelen szabélyzatot a Fonyod Véros Onkorményzat Képvisel§-testiilete a 29/2016. (IL11.)

hatdrozataval fogadta el, egyidejileg hatalyat veszti a 216/2013. (X1.28.) hatdrozattal
elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat.

Fonydéd, 2016. februar 12.
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