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A GEPJARMU HASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS
SZABALYOK

Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban Aht) 10.§-a
meghatarozza, hogy a koltségvetési szerv vezetdje felelds a kozfeladatok jogszabalyban,
alapité okiratban, belsé szabalyzatban foglaltaknak megfeleld ellatasaért, valamint a
koltségvetési szerv szamara jogszabalyban eldirt kotelezettségek teljesitéséért.

A Virosi Egészségiigyi Intézmény az Aht. 10.§ (3) bekezdés szerinti 6nalloan miikodd és
gazdalkodd koltségvetési szerv. Ennek megfelelden az intézmény feladatai ellatasanak
belsd rendjét és modjat Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban, illetve mas egyéb belsd
szabalyzatban kell meghatarozni.

Az Aht. végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Avr.)
10.§-a részletesen rogziti az SZMSZ tartalmat, valamint a belsd szabalyzatokra vonatkozé
pénziigyi kihatassal bir6 szabalyzatok megalkotasat.

Az Avr. 13.§ (2) bekezdés f) pontja tartalmazza a gépjarmiivek igénybevételének és
hasznalatanak rendjét tartalmazo belsd szabalyzat 1étrehozasanak kotelezettségét.

A szabalyzat hatalya kiterjed a Varosi Egészségiigyi Intézmény ilizemeltetésében 1évo, - a
szervezet érdekében hasznalt - gépjarmiire, annak vezetdire, valamint az lizemeltetésében
résztvevo, azt iranyito és ellenérzd személyekre.
1. Az intézet feladatainak ellatdsa érdekében a kovetkezd gépjarmiivet lizemelteti:

a.) tizemi hasznalata személygépkocsi.
2. Az intézeti gépjarmi lizemeltetése, valamint az lizemben tartassal
kapcsolatos jogszabalyok betartdsa, valamint betartatasa az intézetvezetd feladata.
3. Az intézet lizemeltetésében 1€vo gépjarmiivel csak menetlevéllel kozlekedhetnek.
A gépjarmi, illetve gépjarmiivezetdé menetokmannyal (menetlevéllel) valéd ellatasarol, a
pénztaros gondoskodik.

A gépjarmi hasznalatdhoz alkalmazando - szabvanynyomtatvany - menetokmanyok:

a.) lizemi hasznalati személygépkocsi:
D. Gépjarmi 36. sz. (Személygépkocsi menetlevél)

A szabvany menetokmanyt a szabalyzat 1. szdmu melléklete tartalmazza.

4. A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmii vezetdje feljegyzi a



megtett utat, az indulds és érkezés idOpontjat. A menetlevélen feljegyzett adatokat a
gépjarmiivezetd alairasaval igazolja.

A menetleveleken javitast csak athtizdssal, valamint a javitast végzd alairasaval lehet
végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a gazdasagi vezetd koteles
szuroprobaszeriien ellendrizni. Az ellendrzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.
A menetlevél szigorti szdmadasi nyomtatvanynak mindsiil, azt eseményszertien kell
vezetni. A felhasznalt vagy rontott okmanyokat sorszdm szerint, hidnytalanul a
bizonylatokra vonatkozé szabalyok szerint kell megdrizni. A menetlevelek megdrzéséért a
pénztéros a felelds.

5. A gépjarmii lizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kdvetelményeknek
megfeleld miiszaki allapotardl a gazdasagi csoport koteles gondoskodni.

6. Indulas eldtt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki allapotéarol és
miikodésérdl a gépjarmii vezetdjének minden esetben meg kell gy6zddnie. Ellendriznie
kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmii tartozékainak meglétét és a KRESZ
eldirasainak valo megfelelését.

A gépjarmili vezetdjének a gépjarmii haszndlata kozben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmii biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszerii, zavartalan
miikddését.

Az lizem kozbeni miiszaki hibdra utald jelenség észlelése esetén a jarmi allaganak
megdvasa, valamint a kozlekedés biztonsdga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a hibat
megsziintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehetdség van - be kell vontatni a
gépjarmii telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az
autémento szolgalattol.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben tartd neve és
cime” alatti iires részen.

A kilométer szamlalé meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszagti
tavolsagot jelzé km. tdbla) a menetlevélre fel kell jegyezni.
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AZ UZEMI HASZNALATU GEPKOCSIK
HASZNALATANAK RENDJE

1. Az intézet lizemeltetésében 1év0o személygépkocsit az intézet vezetdje, és az
intézettel kozalkalmazotti jogviszonyban allé — ,,B” kategorias jogositvannyal és legalabb
5 év gépjarmii vezetési gyakorlattal rendelkezd — személyek vezethetik.

2. Az lzemi hasznalata gépkocsit a kozigazgatasi hataron beliili és kiviili
kozlekedésre az intézetvezetd altal alairt ,,Gépkocsi igénylés”-1 lapon (2. szdmu melléklet)
lehet igényelni. Abban az esetben, ha az intézet vezetd kivanja a gépkocsit haszndlni, a
bejelentés torténhet szdban, melyet a gazdasagi vezetd részére kell megtenni. Az
intézetvezetd gépjarmi hasznalata, megeldzi a tobbi hasznald bejelentett igényét.

3. A helykozi kozlekedésre vonatkozo gépkocsi igénylést, a tervezett utazast
megeldzd 5 nappal kell atadni az intézetvezetd részére. A kérelem elbiralasarol — annak
megtorténtét kovetden — azonnal tajékoztatni kell az igénylot.

A hasznalat engedélyezését kovetden a gazdasdgi vezetd a személygépkocsit
hasznalatahoz sziikséges inditdkulcsot, forgalmi engedélyt és menetlevelet atadja. ( 5.
szamu melléklet alapjan )

4. Az lizemi hasznalati gépjarmiivet az intézet székhelyén kell tarolni. Amennyiben a
gépjarmii vezetdje irasban nyilatkozik arrdl, hogy a gépjarmi ¢&jszakai Orzésérol
gondoskodik — az intézet vezetdje vagy a gazdasigi vezetd irdsban engedélyezheti a
gépkocsi szervezeten kiviili tarolasat. Ilyen engedély birtokaban a fentiektdl eltérd helyrdl
indulas tekinthetd a székhelyen torténd kidlldsnak. Amennyiben az intézetvezetd altali
hasznalat esetén meriil fel a fentiektdl eltérd helyen torténd tarolés, erre az intézetvezetdt a
jelen szabdlyzat jogositja fel.

A gépkocsinak a szervezeten kiviili tarolasa nem okozhat tobbletkiadast.

5. A személygépkocsi sziikséges mértékig torténd magancélii hasznalatat a 2. pont
szerint kell bejelenteni és engedélyeztetni. A magancéli hasznalat engedélyeztetése nem
veszélyeztetheti az intézet mitkodéséhez sziikséges intézményi hasznalatot.

A magéncélra — illetve az intézetvezetd esetén munkdba jards cimen — igénybe vett
kilométerek utdn —, ha az meghaladja a heti 1000 kilométert — az igénybevevé koteles
megfizetni az intézetnek altalanos személygépkocsi koltségtérités cimen kilométerenként
40 forintot.

6. Rendkiviili esemény bekovetkeztekor (pl. kozlekedési baleset) az intézet vezetdjét
haladéktalanul értesiteni kell, és az eseményrdl feljegyzést kell késziteni, amennyiben
renddri intézkedés nem tortént.



A személygépkocsi vezetdje a személygépkocsiban altala okozott karokért az intézet
részére kartéritési feleldsséggel tartozik, amennyiben nem ugy jar el, ahogy az adott
helyzetben elvarhaté (Mt. 179.§ (1) bek.). Az altala a személygépkocsiban okozott sériilés
javitasi koltségeinek, a gépjarmii casco biztositasi szerzédésében meghatarozott onrészét
koteles az intézet részére megtériteni, maximum a 4 havi tavolléti dijanak megfeleld
Osszeg mértékéig. Az intézet kozalkalmazottja gépjarmiivezetéssel dsszefiiggésben stlyos
gondatlansdggal okozott kar esetében az Mt. 179.§ (3) bekezdésében meghatirozottak
szerint teljes anyagi felelosséggel tartozik.

7. A személygépkocsi hasznalata kézben a vezetd koteles betartani a kozlekedési
szabalyokat, azok megszegéséért feleldsséggel tartozik. A személygépkocsi haszndlatot
kérelmez6 a kérelem benyujtisaval tudomasul veszi, hogy amennyiben kozlekedési
szabalyszegést kovet el, és ezért a hatdsag az intézettel szemben eljarast indit, abban az
esetben az intézet a kozuti kozlekedés nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. Tv. 33.§
(3) bekezdése szerinti renddrhatosagi adatkérés esetén megadja a vezetd azonositasara
szolgald személyi adatokat.

8. A személygépkocsi hasznalata soran a vezetd koteles a személygépkocsit a ,,jo
gazda gondossagéaval” kezelni, ami magaban foglalja, hogy a gépjarmtihasznalat
befejezését kovetden tisztan, és forgalomképes allapotban adja at.

9. A személygépkocsi engedély nélkiilli magancélu hasznalata a kozalkalmazott
kozalkalmazotti jogviszonybol szarmazod lényeges és szandékos kotelezettségszegésnek
mindsiil.

10.  Magancélu hasznalat esetén a személygépkocsi kizarolag személyszallitasra
szolgal, a szallitott személyekért a vezeto feleldsséggel tartozik.
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UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

l. A személygépkocsihoz vasarolt iizemanyagot és kendanyagot készpénzzel kell
kiegyenliteni. Amennyiben az intézet valamely lizemanyag forgalmazo céggel szerzodést
kot, ebben az esetben a fizetés modja a gépjarmii vezetd rendelkezésére bocsatott
lizemanyag kartya.

2. A gépjarmiivek ilizemanyag fogyasztasi normainak, valamint az {izemanyag
felhaszndlds ellenértékének (tovabbiakban: {izemanyagkoltség) meghatarozdsa a
kovetkezOk szerint torténik:

Az ilizemi hasznalatd személygépkocsi lizemanyag fogyasztdsi normajat - a
modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendeletben meghatarozott alapnorma-atalany
alapjan kell elszdmolni.

Az ilizemanyag koltség ellenértékét az alapnorma-atalany és a meghatarozott
mindségli lizemanyag ardnak a szorzata adja.

3. Az intézet iizemeltetésében allo gépjarmii vezetdje, a gépkocsi varhatd
futasteljesitménye alapjan az erre a célra rendszeresitett, 3. szdmu melléklet szerinti
nyomtatvanyon lizemanyag el6leget vehet fel.

Az ujabb eldleg kifizetésének elengedhetetlen feltétele a korabban felvett eldleggel torténd
elszamolas.

4. A korrekt lizemanyag elszamolas teljesitéséhez a gépkocsit tele tankkal kell a
gépkocsivezetd részére atadni, és ugyancsak tele tankkal kell résziikrdl a gépkocsikat
leadni, visszaadni.

Egyik honaprol a mésik honapra atcsuszo haszndlat esetén a gépkocsivezetd koteles a
hénap utols6 napjan tele tankolni a gépkocsit.

5. Aziizemanyag elszdmolashoz a menetleveleket a targyhot kovetd honap 5. napjaig le
kell adni a gazdasagi vezetd részére.

A havonta felvett lizemanyag eldleg elszdmolasahoz, a gazdasagi vezetdnek a targyhot
kovetd 10. napjaig el kell késziteni az ilizemanyag elszadmoldst, melynek alapjan el kell
szamolni a felvett eléleg dsszegével.

6. Uzemanyag koltség csak a toltdallomasok dltal kibocsétott, az intézet nevére sz410,

szabdlyszerli szdmla alapjan szadmolhato el, melynek tartalmaznia kell a gépjarmi
rendszamat is.

7. Uzemanyag megtakaritis nem illeti meg a gépjarmiivezetot.



8. Amennyiben a ténylegesen vasarolt iizemanyag mennyisége meghaladja a norma
szerinti mennyiséget, fel kell tarni az eltérés okat és meg kell tenni a sziikséges
intézkedéseket.

Az lizemanyag tulfogyasztast a gépjarmiivezetd koteles megtériteni.

Az lizemanyag tulfogyasztas 0sszegének meghatarozasa az lizemanyag — elszamolasi
1d6szakra vonatkozoan szamitott — atlagos beszerzési aranak figyelembe vételével torténik.
Az lizemanyag tulfogyasztasrdl sziikség esetén el kell késziteni a 4. szamu melléklet
szerinti kimutatést.

A kimutatas elkészitéséért a gazdasagi vezetd a felelds.

9. Az eseti-, és tervszerinti javitdsi-, karbantartasi-, és egyéb koltségek megfizetése az
intézet nevére kiallitott szdmla ellenében torténik, melyre sziikséges ravezetni a gépjarmii
forgalmi rendszamat és a gépjarmii kilométerorajanak allasat is.

A javitast, karbantartast intéz0 személy koteles gondoskodni a szdmldnak az intézet
pénztardba torténd eljuttatdsardl, ahonnan a pénzkezelési szabdlyzatnak megfeleléen a
szamlak ellenértéke kifizetésre kertil.

Az emlitett kiadasokra eldleg igényelhetd. Az eldleggel legalabb havonta egyszer el kell
szamolni. Ujabb eléleg felvételére csak az elszamolas utan van lehetdség.

10. Az intézet megfizeti a gépjarmiadorol szoldo 1991. évi LXXXII. torvény
eldirasainak megfelelden a cégautdadot.

Jelen szabalyzat nem tartalmazza az intézet kikiildetési szabdlyaira és a munkéba jarasra
vonatkoz6 rendelkezéseit. Az erre vonatkozd szabdlyozok kiilon dokumentumban
rogzitettek.

Gyomaendrdd, 2013. mércius 4.

Dr. Torma Eva
igazgatd foorvos



1.szamu melléklet a gépjarmii lizemeltetési szabalyzathoz
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2. szamu melléklet a gépjarmii lizemeltetési szabalyzathoz

Gépkocsi igénylés

.................................................................................. részére.
Személygépkocsi igénylés iddtartama: ............... €V e ho ......... naptol

................ €V eeevveeeveeeneenn. O L. nADIE
Indulds helye: ......oooeeiiiiiiiiiiee, , 1dépontja: .......ccccceevieeinne ora
UEVONAL ..o
AZ ULAZAS CELJAL .ttt e et e et beesaaeebeeenbeennes
A gépkocsival utaznaki: ..........occooviiiiiiiiiii

igényl0 aléirdsa

A fenti id6pontra és személy(ek)nek igényelt személygépkocsit
— biztositom,
= a személygépkocsi forgalmi rendszama: ...........ccceeeeveeenneennns
— nem biztositom

alairas






allamhaztartas szervezete

3. szamu melléklet a gépjarmii lizemeltetési szabalyzathoz

Készpénzigénylés iizemanyag elolegre

Kifizetés idopontja : 2010 L0 he LI nap

Elszamoléas hatérideje: 201 L he L na

Sor- Gépjarmil vezetd neve Gépjarmi Varhato Uza. norma | Atvett eléleg | Atvétel igazolasa
szam tipusa rendszdma | teljesitmény (km) | (1/100 km) | 6sszege (Ft) | gépjarmil vezetd aldirasa
Kifizetett el6leg 6sszesen:
Kifizetett 6sszes el6leg betiivel:
Kiallitotta:
Ervényesitette:
Utalvanyozta:

El6leg nyilvantartasba feljegyezte:

Kiadasi pénztarbizonylat szama:







Koltségvetési szerv

4. szamu melléklet a gépjarmi iizemeltetési szabalyzathoz

KIMUTATAS
201,00 €V e havi iizemanyag tulfogyasztasrol
Gépkocsi vezeté neve:
Gépkocsi tipusa:
Gépkocsi forgalmi rendszama:
Uzemanva Elszamolhato
Targyiddszakban megtett f anyag iizemanyag
km 0Ogyasztasl norma mennyiség Szamla szerinti Tualfogyasztas
’ (liter/100 km) .
(liter)
mennyiség (liter) érték (Ft) egységar (Ft/liter) | mennyisége (liter) Osszege (Ft)
1 2 3=(1x2/100) 4 5 6=(5:4) 7=(4-3) 8=(7x6)




5. szamu melléklet a gépjarmi iizemeltetési szabalyzathoz
Gépkocsi atadasa-atvétele

Forgalmi rendszam: ...........coeveeevueeivuncnnennns

TIPUS: cecvverrcrrnricssnnscssansssssnsssasssssssssssansssssssssnns

Atadas idOpontja: .......ceevveeecneessencinecssencsnnns

Visszavétel idopontja: ........cceverercuercscnniesenns

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal keriilt atadésra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Potkerék

Emelo

Mentoélada

Tartalék izzokészlet

Vontatokotél

Elakadas jelzo

Radié mikodik - nem mikodik

Egyéb tartozékok:

Indulaskor:  atado: ....coevevevveeveeeeeeeeennnnnn. ALVEVO: oo,

Erkezéskor: atadd: ....ooovveeeeiveeeeaan... ALVEVO: e,

Az atadéas-atvételkor az atvételi lapon szerepld tételeket ellendrizni és az atvételi lapon
,»X el jelolni kell. Hidnyosan felszerelt gépkocsi nem adhato ki.

A megjegyzéseket ¢és az esetleges hianyokat, valamint a hidnyok okait a hatoldalon kell
rogziteni.



