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VIII. sz. melléklet

Konyvtarhasznalati szabalyzat

A Hatar Gy6z6 Varosi Konyvtar nyilvanos konyvtar. Szolgéltatdsaival minden - a hasznalatb6l nem

kizart- érdeklédének rendelkezésére all. A konyvtar nyilvanos szolgaltatasait igénybe veheti barki, aki a

konyvtarhasznélati szabalyzatot magara nézve kotelez6en elismeri.

Alapszolgaltatasok, amelyek regisztracio nélkiili, ingyenesen vehettk igénybe:

e konyvtérlatogatas

e Aalloméanyfeltaro (katalogus) eszkdzok haszndlata

e informéaci6 a konyvtdr szolgaltatdsair6l, a konyvtari rendszer szolgdltatdsair6l, azok
igénybevételének lehetSségeirdl

e részvétel a konyvtar rendezvényein

e Dbeiratkozas

Szolgéltatasok, amelyek beiratkozassal, ingyenesen vehet6k igénybe:

e nyomtatott konyvtari dokumentumok helyben hasznalata

e konyvtéari dokumentumok meghatarozott korének kolcsonzése, elGjegyzés, hosszabbitasa

e konyvtarkozi kolcsonzés tigyintézése

e bibliografiai és szakirodalmi tajékoztatas,

e a konyvtar allomanyegységeinek helyben hasznalatdhoz nydjtott segitség

Szolgaltatasok, amelyek dijfizetés ellenében vehetSk igénybe:

e konyvtarkozi kolcsonzés posta koltsége, illetve a kér6 konyvtar koltsége

e internet és szamitégép-hasznalat

e irodai szolgaltatasok

e terembérlet

1. Beiratkozas

e az olvasénak hitelt érdeml6en kell igazolnia adatait, az azokban bekovetkezett valtozast a
konyvtarral kozolnie kell, a valtozasokat a konyvtar vezeti at

e beiratkozaskor meg kell adni: név, (sziiletési név) anyja neve, sziiletési év és hely, lakcim, az
azonositd igazolvany szama. A kapcsolattartas érdekében kérjilk az email cim és a telefonszam
megadésat is. Konyvtarkozi és korlatozott kdlcsonzési ideji konyvek kolcsonzése esetén ezen adatok
megadédsa kotelez6. A beiratkozassal az olvasé kotelezettséget vallal a konyvtar hasznélati
szabdlyainak betartdsara, amelyet konyvtarhasznaléi nyilvantartélap alairdsaval ismer el.

e az adatok nyilvantartdsa szamitégépes programban torténik, az adatok védelmét a konyvtar az erre
vonatkoz6 jogszabalyok és az Adatkezelési Szabalyzat alapjan szerint koteles biztositani

e Dbeiratkozaskor olvaséjegyet kell kiallitani, amelynek hasznalata alapvet6, kolcsonzéskor kotelezé. Az
olvasodjegy személyre sz616, at nem ruhazhato.

2. Kolcsonzés, hosszabbitas, visszavétel

A kolcsonzési id6 lejarati napjat a konyvtaros az olvaséjegyen feltiinteti, erre az olvasé figyelmét

felhivja. A kolesonozheté dokumentumok szdma téjékoztato jellegt.

e a szabadpolcokon elhelyezett és a raktarbol kolcsonozhet6 konyv tipusta dokumentumok kolcsonzési
ideje 4 hét. Legfeljebb 10 db dokumentum kolcsondzhet6 egyszerre.

e hosszabbitdsra legfeljebb 2 alkalommal keriilhet sor - amennyiben nincs eléjegyzés a
dokumentumra, vagy nem kurrens darab és nincs késedelemben. Legfeljebb 3 dokumentum
hosszabbithat6 alkalmanként.
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e a folyoiratok, napilapok kolcsonzési ideje 2 hét, maximum 10 db, hosszabbitas nincs. Az aktualis
szamok (amig a kovetkez6 szdm meg nem jelenik) nem kolcsonozhetdk.

e a kézikonyvek, a helytorténetbdl kolcsonozhets konyvek csak kiilonosen indokolt esetben, egyedi és
egyéni elbirdlds alapjan, lehetSleg hétvégére, vagy maximum 1 hétre kolcsonozhetdk. Legfeljebb 4 db
kolcsonozhetd, hosszabbitasra nincs lehetdség. 14 éven aluliak szdmara nem kolcsonozziik.

e DVD, CD csak a szerzéi jogok figyelembe vételével kolcsonozhetd, 1 napra. Egyszerre legfeljebb 3db,
hétvégére legfeljebb 5 db. Hosszabbitas lehetséges.

e Diafilm kolcsonozhetd egy alkalommal 5 db, maximum 1 hétre. Hosszabbitas lehetséges.

e 14 éven aluliak, a gyermekkonyvtari részleget hasznalhatjak és kolcsonozhetik. Feln6tt kézikonyvet,
helytorténetet nem kolcsonozhetnek. Egyedi és egyéni elbirdlas alapjan hasznélhatjak, vagy
kolesonozhetik a konyvtar tobbi allomanyegységét. 7-8 osztalyos tanul6k hasznalhatjak a tini
részleget is. 14 éven aluliak egy alkalommal kolcsonozhetnek:

o 1-2 osztadlyban 1 konyv
o 3-4 osztalyban legfeljebb 2 konyv
o fels6 tagozaton legfeljebb 5 konyv

¢ a 14 éven aluliak egy alkalommal hosszabbithatjak a kolcsonzésben 1évé dokumentumot, kivéve, ha
nincsenek késedelemben.

e a kotelez6 olvasmédnyok a tanév soran kérésre, folyamatosan hosszabbithatok. 1 db kotelez6
olvasmany nem szadmit bele az engedélyezett db szamba.

Indokolt esetben a kolcsonzési id6 rovidithetd, a visszakérés napjat a konyvtarosnak az olvaséjegyen fel
kell tiintetnie, err6l az olvasét széban is tajékoztatnia kell. A visszahozott dokumentumokat minden
esetben a konyvtdrossal kell atvetetni. A konyvtaros meggy6z6édik a dokumentum azonossagarol,
tisztasagarol, épségérdl. Elvesztés, rongalas estén a konyvtarhasznalénak kartéritést kell fizetnie.
Késedelem estén késedelmi dijat kell fizetni. A késedelmek soran rovid idejli késedelem esetén a
konyvtar nem kér késedelmi dijat.

3. Késedelmek kezelése

Késedelmes visszahozés esetén a konyvtar késedelmi dijat szamit fel. Ennek mértéke az éves szolgdltatéasi
dijszabasban talalhat6. A behajthatatlan kovetélés egy év utan torlésre, az olvasé a tovabbi szolgéltatasbol
kizarasra kertil. Késedelemben 1év6, tartoz6 haszndlé szamadra konyvtari szolgaltatas nem nyujthato.

4. Elvesztés és rongalas

A dokumentumok elvesztése esetén a hasznalé a dokumentum napi beszerzési koltségét koteles

megtériteni. A kar megtérithet6 a mii egy masik, kifogastalan allapotban 1év6 példanyaval. Ez az iranyadé

a rongalas estében is. A konyvtar berendezési targyaiban, eszktzeiben okozott kért is meg kell tériteni.

e nem beszerezhet, de kiilonosen értékes és keresett konyvek esetében a mindenkori masolasi és
kotési dij

e elfogadjuk az elveszett konyvvel megegyez6 kiadasu és értékdi megfelels allapota konyvet is

e CD-k, DVD-k, diafilmek esetében a kartérités az eredeti ar kétszerese

e folybiratokndl az eredeti példany ara, vagy a mindenkori mésolas koltsége

Rongalas
A javitds vagy kottetés Osszegét kell megfizetni, minimum 500 Ft/db. Amennyiben a dokumentum
rongaléddsa miatt a tovabbiakban a konyvtari forgalmazasra alkalmatlan, az elveszett dokumentumok
esete szerinti eljarast kell alkalmazni.

5. Elgjegyzés
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Amennyiben az olvasé é&ltal keresett konyv kolcsonzésben van, lehetéség van az elSjegyzésre.
Alkalmanként maximum 2 db dokumentum jegyezhet6 el6, amelynek beérkezésérsl email-t kiildiink,
ill. ha nincs email cime, az olvasénak kell érdeklédnie. Az elSjegyzett konyvet két hétig tartjuk fenn.

6. Konyvtarkozi kolcsonzés

Az ugyintézés ingyenes. Téritési dija a visszakiildés postakoltsége, és a dokumentumot kiild6
intézmény 4ltal meghatarozott dij. A szolgaltatas csak 14 éven feliili beiratkozott hasznéaléonak
biztositott, személyesen kell kezdeményezni. A dokumentumot kiild6 konyvtar el6irasainak megtartasa
kotelezé. Ha a hasznél6é a konyvtarkozi kolcsonzott dokumentumot nem hozza vissza idére, vagy az
rongalodik, esetleg elvesziti, kartéritést kell fizetni, a tovabbiakban ebb6l a szolgaltatasbol kizarhato. A
konyvtar csak az altala kért dokumentumok visszakiildését vallalja.

7. Fénymasolas, irodai szolgaltatasok

A fénymasolas, irodai szolgaltatas, dij fizetése ellenében végezhet6, amennyiben a konyvtari
alaptevékenységet nem zavarja. Masolat készithet§ hozott dokumentumokrol is. A szolgéltatas a szerz6i
jogok figyelembevételével végezhets. A konyvtar nem véllalja a kozizlést sérté mésolatok készitését. A
fénymasolasok és irodai szolgaltatdsok téritési dijat a fenntarté hagyja jova, a konyvtarban és a honlapon
is kiftiggesztésre kertl.

8. Internet és szamit6gép-hasznalat szabalyzat

e a géphaszndlati szdndékot a konyvtarosnal kell jelezni, aki a regisztraciét vezeti

e adatok letoltésére els6 sorban pendrive hasznalata ajanlott.

¢ dokumentumok nyomtatasaért térités dijat kell fizetni

o egy gépnél egyszerre legfeljebb 2 hasznal6 tilhet.

¢ a hasznal6ét munkajaban zavarni nem szabad

e a haszndl6 a szolgaltatast nem hasznélhatja torvénybe 1itk6z6 cselekményre (a halézaton elérhet6
adatok illetéktelen hasznalatdra, médositasidra, megrongéldsara, a halozat biztonsagat veszélyeztetd
informacidk, programok terjesztésére, szerz6i jog sértése, stb.).

e az erOszakos, kozizlést és kozszemérmet sért6 web-oldalak latogatasa tiltott, az ilyen tartalmak
hasznaloit a konyvtar a szolgéaltatasbol kizarja. Az ezekrdl valé nyomtatast a konyvtar megtagadja.

9. Csoportos hasznalat

Osztalyok, tanul6csoportok, szakkorok részére a konyvtarban szakordkat, foglakozasokat lehet tartani,
amely a konyvtar nyitvatartasi idejében, el6zetes id6pont egyeztetés alapjan torténhet. A konyvtéaros
szakmai segitséget adhat a tanorék, szaktargyi 6rék, foglalkozasok megtartasahoz.

10. Rendezvények

A konyvtar rendezvényein dltalanossagban, ingyenesen, regisztracié nélkiil lehet részt venni. Palyazati
forrasbol torténé megvaldsulds és egyéb esetekben is el6fordulhat, hogy a részvétel regisztraciohoz kotott.
Ilyenkor ezt a latogatoval el6re kozoljiik. Aki nem kivan regisztralni, az nem vehet részt a rendezvényen.
A helyfoglalds érkezési sorrendben torténik, a konyvtar nem biztositja a helyfoglalast. A rendez6
munkatarsak tdjékoztatasa alapjan foglalhatok el az il6helyek. A rendezvényeken foto- és videofelvételek
késziilhetnek a konyvtar megbizasabol. A hasznél6 részvételével hozzajarulast adja ahhoz, hogy réla is
felvétel késziiljon, amelyet a konyvtar, vagy a készit6, korlatozastol mentesen felhasznalhat. Részvételével
kinyilvanitja azt is, hogy a felvételekkel kapcsolatban semmilyen jogcimen nincs kovetelése. Amennyiben
ez ellen a résztvevének kifogasa van, a rendezvény el6tt jelezze az intézményvezetének. A
rendezvényeken a latogatok foto- és videofelvételt nem készithetnek. A csoportos latogatast kérjiik el6re
egyeztetni.
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11. Altalanos szabalyok és viselkedési normak

A konyvtar kulturdlt teret biztosit a hasznalathoz, a kulturalt viselkedést a hasznaloktdl is elvérja. A

ruhatédr hasznalata dijtalan és kotelez6. Az ott elhelyezett targyakért a konyvtar felel6sséget nem vallal. A

kolesonzo térbe 2020 cm-nél nagyobb taska nem vihet6 be. A konyvtar hasznélati tereiben étkezni, italt

fogyasztani tilos, a mobil telefon hasznalatot kérjiik mell6zni, illetve kulturéltan kezelni.

A konyvtarhasznal6k korébdl kizérhaté az a személy

e aki a konyvtarnak kért okoz

e Aalloményat berendezését felszerelését rongalja

e tartozasat nem rendezi

o viselkedése sérti a konyvtar rendjét, tisztasagat, mas konyvtarhasznalékat, az alapvetd viselkedési
normakat

e személyi higiénidjanak hidnya zavarja a konyvtar hasznaléit

Barmilyen kiils6 személy vagy szervezet plakatja, szérdélapja csak intézményvezetSi engedéllyel

helyezhet6 el. Hazal6kat, utcai drusokat a konyvtar nem fogad, tevékenységiiket nem gyakorolhatjdk a

konyvtéarban.

12. Zaro rendelkezések

A hasznélok, esetleges panaszaikkal, észrevételeikkel, javaslataikkal a konyvtarosokhoz és az
intézmény vezet6jéhez fordulhatnak. (Lasd Panaszkezelési Szabalyzat)

A haszndlati szabdalyzatot be nem tartokat a konyvtéar a szolgaltatasra jogosultak korébdl kizarhatja. A
kizaras lehet azonnali is, az olvasdszolgélatot ellaté konyvtaros is meghozhatja.

A konyvtarhasznalati szabdlyzatot nyilvanossagra kell hozni. A hasznalati szabalyzat modositasat a
fenntarténal lehet kezdeményezni.



