.../2022. (...) polgarmesteri és jegyzoi egyiittes utasitas
a Godi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolé 4/2020. (111. 4.)
polgarmesteri és jegyzdoi egyiittes utasitas modositasarol

A GoOdi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miukddési Szabalyzatit a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés b), d) és f) pontjaira, a 81-
84. §-aira, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésére, valamint a
jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjara tekintettel - az allamhéztartas
mukodési rendjérdl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésének, valamint God
Véros Onkorményzata Képviseld-testiiletének a koztisztviseldk jogallasdnak szabélyozasardl szold
18/2015. (VI. 26.) 6nkorményzati rendelet figyelembevételével a Godi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti
¢s Miuikodési Szabalyzatarol szold 4/2020. (III. 4.) polgarmesteri €s jegyzOi egyiittes utasitas
modositasarol az alabbiakat rendelem el:

1. A Godi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miuikodési Szabalyzatardl szolé 4/2020. (II1. 4.)
polgdrmesteri és jegyzOi egylittes utasitds (a tovabbiakban: SZMSZ) 2.3. pontjaban talalhato
»42/2020. (I11. 3.)” szovegrész helyébe a ,,145/2022. (VIL. 18.)” szoveg 1ép.

2. Az SZMSZ 3.2. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,»3.2. Alaptevékenység szakagazati besorolasa:
011130 Onkorményzatok és onkorményzati hivatalok jogalkoté és 4ltalanos igazgatasi
tevékenysége
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
016010 Orszaggytilési, Onkormdnyzati €s eurdpai parlamenti képvisel6valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek
016020 Orszagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek
022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
032020 Ttiz- és katasztrofavédelmi tevékenység
047410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefiiggd tevékenységek
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
011220 Ado-, vam és jovedéki igazgatas
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
016010 Orszaggyiilési, Onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselovalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek
016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
074040 Fert6z6 megbetegedések megeldzése, jarvanyiigyi ellatas”

3. Az SZMSZ 7. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

»71. Aljegyzo

7.1. A Polgarmester altal a Jegyz6 javaslatara kinevezett Aljegyz0 helyettesiti a Jegyzot és
ellatja a Jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

7.2. Ellatja a Polgarmesteri Hivatal altal végzett dnkormanyzati és allamigazgatasi hatosagi
iigyeinek iranyitasat, feliigyeletét.

7.3. Figyelemmel kiséri és segiti a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatok mitkodését.

7.4. Koordinalja a helyi rendelet-tervezetek eldkészitését. Osszehangolja és megszervezi a
helyi jogalkotasbol adodo feladatok végrehajtasat.

7.5. Koordinalja a jogi és vagyongazdalkodasi feladatok ellatasat.



7.6. Koordinalja a Valasztasi Iroda europai parlament tagjainak valasztasa, az orszaggytlési
képviselék, a helyi Onkormanyzati valasztasok, a nemzetiségi Onkormanyzati
valasztasok, tovabba az orszagos és helyi népszavazasok eldkészitési, szervezési és
lebonyolitasi feladatait.

7.7. Figyelemmel kiséri a jogszabdlyi valtozasokat, jogi segitséget nyujt a Polgarmesteri
Hivatal szervezeti egységeinek.

7.8. Feladatkorében kozremiikodik a bizottsag, a bizottsag elndke, a Polgarmester, az
Alpolgarmester(ek) képviselo-testiileti eldterjesztéseinek elokészitésében.

7.9. Feladatkorében rendszeres kapcsolatot tart a Képviseld-testiilet tisztségviselivel, a
bizottsagok elndkeivel, és a képviselokkel.

7.10. Kiadmanyozza azon iigyiratokat, melynek kapcsan a Jegyzé kiadmanyozasi jogkorrel
ruhazta fel.

7.11. A 12. pontban foglalt kozvetlen aljegyz0i iranyitas ala tartozo személyek tekintetében
meghatarozza az éves teljesitménykovetelményeket, valamint értékeli az éves
teljesitményt.”

4. Az SZMSZ 10.4. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:
,»10.4. Jogi el6ado”

5. AzSZMSZ
a) 11.1.a) pontjaban talalhat6 ,,Miiszaki-gazdagazdasagi teriiletért felel6s” szovegrész helyébe az
’ Altalanos” szoveg,
b) 11.1. b) pontjaban talalhato ,,Human teriiletért” szovegrész helyébe a ,,Kommunikacioért”
szoveg,
c) 11.3.Db) pontjaban talalhato ,,Katasztrofavédelmi” szovegrész helyébe az *Intézményi” szoveg
1ép.

6. Az SZMSZ 20.15. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,» 20.15. A Hatdsagi Osztaly személyi allomanya:

Engedélyezett hivatali 1étszdm: 12 £6
Szervezeti egység vezetdje: osztalyvezetd
hat6sagi, lakastigyi tigyintéz6 (osztalyvezet6-helyettes)
birtokvédelmi, szocialpolitikai ligyintézo
gyermekvédelmi, szocidlpolitikai ligyintézo
anyakdonyvvezetd
hagyatéki ligyintéz6
kornyezetvédelmi ligyintézo
kereskedelmi-, telephely- és allattartasi tigyintéz6
ugyfélszolgalati igyintézo
iktat6 1.
iktato II.
egyéb ligyintézo

7. Az SZMSZ 21.14. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1€p:

,» 21.14. Az Ado Osztaly személyi allomanya:

Engedélyezett hivatali 1étszam: 8 {6
Szervezeti egység vezetdje: osztalyvezetd
adotigyi tigyintéz6 (osztalyvezeté-helyettes)
épitmény- ¢és telekado iigyintézo 1.
épitmény- és telekado iigyintézo I1.




épitmény- ¢és telekado tigyintézo I11.
adodigazgatasi ligyintézo

ipartizési adoiigyintézo
adokonyveld

ER]

8. Az SZMSZ 22.8. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»22.8. A Pénziigyi Osztaly személyi dlloménya:

Engedélyezett hivatali 1étszam: 8 {6
Szervezeti egység vezetdje: osztalyvezetd
pénziigyi ligyintéz0 1. (osztalyvezetd-helyettes)
pénziigyi ligyintézo 11.
pénziigyi ligyintézo I11.
pénziigyi ligyintézo IV.
pénziigyi ligyintézd V.
pénziigyi ligyintéz6 VI.
pénztaros

9. Az SZMSZ 23.13. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,»23.13. A Beruhazasi és Varosiizemeltetési Osztaly személyi allomanya:

Engedélyezett hivatali 1étszam: 9 6
Szervezeti egység vezetdje: osztalyvezetd
beruhazasi- és miiszaki ligyintéz6 |. (osztalyvezet6-helyettes)
beruhazasi- és miszaki iigyintézo Il.
beruhazasi iigyintézo
miszaki ligyintézo 1.
miiszaki igyintézo Il.
varosiizemeltetési igyintézo
palyazati referens
kozbeszerzési szakértd

ER]

10. Az SZMSZ

a) 24.6. pontja helyébe a kovetkez0 rendelkezés 1ép:
,»24.6. Kozvetleniil segiti a Polgarmester ¢s a Jegyz0 munkajat.”

b) 24.13. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,»24.13 Ellatja a kozbiztonsagi referensi feladatokat.”

c) 24.20. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,»24.20. Gondoskodik az Onkormanyzati és hivatali kiildemények postai feladasarol, illetve
kézbesitésérol, valamint az érkezé kiilldemények felvételérol. Ellatja a Hivatal épiiletével
kapcsolatos gondnoki, valamint a hivatali miikodés targyi feltételeivel Osszefliggd kisegitoi,
tovabba a hivatali gépjarmiivezet6i feladatokat.”

11. Az SZMSZ 24.21. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,,24.21. Az Onkorményzati Koordinacios Osztaly személyi allomanya:

Engedélyezett hivatali 1étszam: 12 f6

Szervezeti egység vezetdje: osztalyvezetd

titkarsagi tigyintézo 1. (osztalyvezet6-helyettes)
titkarsagi ligyintézo I1.
titkarsagi tigyintézo 111




titkarsagi ligyintézo IV.

titkarsagi ligyintézo V.

munkaiigyi ligyintéz6
vagyongazdalkodasi ligyintéz6
rendszergazda, informatikus
cimnyilvantartasi tigyintézo

jogi eléado

hivatalsegéd, gondnok, gépkocsivezetd
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12. Az SZMSZ 25.10. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,»,25.10. Az Onkormanyzati Rendészet Szerv személyi dllomanya:

Engedélyezett hivatali 1étszam: 4 f6

kozteriilet-feliigyelo 1.
kozteriilet-feliigyeld II.
kozteriilet-feliigyeld I11.
kozteriilet-feliigyeld IV.

L3

13. Az SZMSZ 27. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,»27. Jogi el6ado

27.1. Ellatja a Jegyz6 altal feladatkorébe utalt kozigazgatasi jogi feladatokat, valamint segiti a
Hivatal allamigazgatasi ligyeivel kapcsolatos birosagi szakaszban 1évo peres és nemperes
eljarasokkal 6sszefiiggd feladatokat ellatasat.

27.2. Tajékoztatast nytjt a Hivatal munkatérsainak ligyintézésével, valamint a Képvisel6-testiilet
munkajaval Osszefiiggésben felmeriild jogi kérdésekben. Vezeti a szerzédések
nyilvantartasat.”

14. Az SZMSZ 28. pontja a kdvetkezo 28.5. ponttal egésziil ki:
,»28.5. Engedélyezett hivatali 1étszam: 1 £6.”

15. Az SZMSZ 29. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:
,,29. Polgarmesteri referensek

29.1. Kozremikodik az Onkormanyzati rendezvények szervezésében, lebonyolitasaban.
Elokésziti és biztositja a varosvezetok protokollaris megjelenését, szervezi a testvérvarosi
kapcsolatokat.

29.2. Kapcsolatot tart az Onkorményzat altal fenntartott intézmények vezetdivel, részt vesz az
intézmények jogszeri milkodésének eldsegitésében. Biztositja az intézmények és a
fenntart6 kozotti egylittmiikodést.

29.3. A 29.1 és 29.2 pontokban ismertetett feladatok tekintetében az engedélyezett hivatali
1étszdm 2 6.

29.4. Kozremiikodik a Hivatal arculatinak formalasaban, a kozvélemény elotti
megjelenitésében. Folyamatos kapcsolattartassal megszervezi az dnkormanyzat szervei, a
civil szervezetek és a tomegkommunikacios eszkdzok kozotti informacidaramlast. A
Polgarmester altal meghatarozottak szerint szervezi és koordinalja a Public Relations
tevékenységet. E tevékenységet onkormanyzati alkalmazasban 1 f6 latja el.”



16. Az SZMSZ 31. pontja a kovetkez6 31.6. ponttal egésziil ki:
,»31.6. Engedélyezett hivatali 1étszam: 3 £6.”

17. Az SZMSZ 32. pontja a kdvetkez6 32.4. ponttal egésziil ki:
,»32.4. Engedélyezett hivatali 1étszam: 1 £6.”

18. Az SZMSZ 35.4. b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,,0) Polgarmester, Jegyz6 tigyfélfogadasi rendje:
Polgarmester: ~ minden hét hétféjén 15.00-t61 18.00 oraig és péntekén, 8.00-t61 11.00 o6raig
Jegyzo: minden hdonap els6 hétfjén 13.00-tol 18.00 oraig
tart ligyfélfogadast”

19. Hatalyat veszti az SZMSZ
a) 5.2. pontja,
b) 5.3. pontja,
c) 10.2. pontja,
d) 21.4. pontja,
e) 25.9. pontja,
f) 31. pontjaban a ,,(2 f6)” szovegrész,
g) 33.pontja.

20. Az SZMSZ
a) 1. melléklete helyébe jelen utasitas 1. melléklete,
b) 2. melléklete helyébe jelen utasitas 2. melléklete
1ép.

21. Ezen utasitas 2022. oktober 1. napjan 1ép hatalyba.

Balogh Csaba Téth Janos
polgarmester jegyzo
Jelen utasitas 2022. ... ... napjan kihirdetésre kertilt.
Toth Janos

Jjegyz0
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2. melléklet

A 2007. évi CLII. torvény 4. § a) bekezdése szerint vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro
munkakorok
(az idézett torvény vonatkozo jogszabalyhelyei alapjan)

Jegyzd

Kétévente

3.8 (2) d), valamint 3. § (1) a), c-

Aljegyz0

Kétévente

€)

Onkormanyzati Koordiniciés Osz

taly

Onkormanyzati Koordinacios Osztily vezetdje | Otévente 3.§(Da),(2)d)
Vagyongazdalkodasi ligyintézd Kétévente 3.§(DHo)
Pénziigyi Osztaly
Pénziigyi Osztaly vezetdje Kétévente 3.§ (1) c-e),(2)d)
Pénziigyi Osztaly vezetd helyettese Kétévente 3.§ (1) c-e)
Ado Osztaly
Ado6 Osztaly vezetdje Kétévente 3.§ (D) a),c)
Adéiigyi iigyintézd (osztalyvezetd-helyettes) | Otévente 3.§(1) a)
Epitmény- és telekad6 tigyintéz6 Otévente 3.8())a)
Adoigazgatasi iigyintézo Otévente 3.8())a)
Ipariizési adoiigyintézd Otévente 3.§(1)a)
Adokényveld Otévente 3.§ (1) a)

Beruhazasi és Varosiizemeltetési Osztaly

Beruhazasi Osztaly vezetoje Evente 3.8(1)b),c),(2)d)

Beruhazasi- és miszaki ligyintézo | Kétévente 3.§ (Do)

(osztalyvezet6-helyettes)

Beruhazasi iigyintézo Kétévente 3.8(1)c¢)

Miiszaki ligyintéz6 Kétévente 3.8(D)c¢)

Varosiizemeltetési iigyintézo Kétévente 3.8(D)c¢)

Palyazati ligyintéz6 Kétévente 3.§ (1) c), d)-e)

Kozbeszerzési szakértd Evente 3.§(1H)b)
Hatésagi Osztaly

Hatdsagi Osztaly vezetdje Kétévente 3.8 (1) a), c-d); (2) d)

hat6sagi, lakastligyi tigyintéz6 (osztalyvezets- | Kétévente 3.§ (1) a), c-d)

helyettes)

Birtokvédelmi, szocidlpolitikai iii. Kétévente 3.8§(1)a),d)

Gyermekvédelmi, szocidlpolitikai iii. Kétévente 3.§ (D) a),d)

Anyakoényvvezetd Otévente 3.§(DHa)

Hagyatéki ligyintézo Otévente 3.§(1)a)

Kornyezetvédelmi ligyintézd Kétévente 3.§ (1) a),c)

Kereskedelmi-, telephely és allattartasi iii. Otévente 3.8 (1) a),c)

Onkorminyzati Rendészeti Szerv

Kozteriilet-feliigyeld | Otévente 13.§ (1) a)
Fo6épitészi Iroda

Irodavezetd, épitész Kétévente 3.§(Ha),2)d

F6épitészi ligyintézo Otévente 3.§(Da)

Fokertész, Polgidrmesteri, Alpolgarmesteri referensek

Foékertész Kétévente 3.8§(D)c¢)
Rendezvényszervezd Kétévente 3.§(Do)
Alpolgarmesteri referens Kétévente 3.8(1)c¢)




