Kozbeszerzési Szabalyzat
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Tekintettel arra, hogy Taksony Nagykézség Onkormanyzata a kdzbeszerzésekrdl szo6lo
2011. évi CVIIL. toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) 6.§ (1) bekezdés b) alapjan ajanlatkéré
szervezetnek mindsitl, az Intézmény kozbeszerzési szabalyzatat a Kbt. 22. § (1)
bekezdésében foglaltak szerint a kovetkezdk szerint hatarozom meg:

I. A SZABALYZAT CELJA

Az ajanlatkéré a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban a szakszer(i, hatékony és egyben
jogszertl koézbeszerzési eljarasai érdekében egységes szabalyokat allapitson meg, melyek
alkalmazasaval a hivatali igények atlathato, ellendrizheté eljarasokkal elégithetdk ki.

II. A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Az eljarasban az ajanlatkérd, valamint az ajanlatkéré nevében, az eljarasban részt vevé
szervezeti egységek, munkavallaléi illetéleg barmely polgari jogi szerzédés alapjan
bevont személyek jelen Szabalyzat szerint jarnak el kozbeszerzések elékészitése és/vagy
lebonyolitasa soran.

III. A SZABALYZAT TARGYI HATALYA (A KOZBESZERZES TARGYA)

— A Kbt. 5. § -ra tekintettel e Szabalyzat szerint kell eljarni azon eljarasokban,
amelyeket az ajanlatkérdé visszterhes szerzédés megkotése céljabol koteles
lefolytatni megadott targya és értékti beszerzések megvalositasa érdekében
(k6zbeszerzés).

— A Szabalyzat targyi hatalya, azaz a kézbeszerzés targya a Kbt.-ben rogzitetteknek
megfeleléen a koévetkezd:

arubeszerzés,
= épitési beruhazas,
= szolgaltatas megrendelése,
= épitési koncesszio
= szolgaltatasi koncesszio.

Az arubeszerzés olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és
birtokba veheté ingé dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, hasznositasara
vonatkozo jognak - vételi joggal, vagy anélkil torténd - megszerzése az ajanlatkéré
részérél. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és tizembe helyezést is.

Az épitési beruhazas olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya a kovetkezé
valamelyik munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkéré részérol:

a) a Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodo
munka kivitelezése, vagy kivitelezése és kulon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyutt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kulén jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyutt;

c) az ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek megfelelé épitmény
barmilyen eszkozzel, vagy modon torténd kivitelezése.

A szolgaltatas megrendelése - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiléd
- olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya kulondsen valamely tevékenység
megrendelése az ajanlatkérd részérdl.

Az épitési koncesszié olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkérd
ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd
atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyttt, ahol a
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hasznositashoz kapcsolodo kockazatokat teljes egészében vagy legalabb jelentds részben
a nyertes ajanlattevé viseli.

A szolgaltatasi koncesszid olyan szolgaltatas-megrendelés, amelynek alapjan az
ajanlatkéré a szolgaltatas nyujtasanak jogat (hasznositasi jog) meghatarozott idére
atengedi, és ellenszolgaltatasa a hasznositasi jog vagy e jog atengedése pénzbeli
ellenszolgaltatassal egyttt, ahol a hasznositashoz kapcsolédo kockazatokat teljes
egészében vagy legalabb jelentés részben a nyertes ajanlattevé viseli.

Ha egy szerzdédés tobb - egymassal sziikségszertien Osszefliggd - kozbeszerzési targyat
foglal magaban, a meghatarozo érteki kézbeszerzési targy szerint kell a szerzédést
mindsiteni. Szolgaltatas megrendelésének minéstil az a szerzédes, amelynek a targya
aru beszerzése es szolgaltatas megrendelése, ha a szolgaltatas értéke meghaladja az
arubeszerzés értékét.

IV. A KOZBESZERZES ERTEKHATARAI ES AZ ELJARASOK FAJTAI

A Kbt. 10.§ (4) bekezdése alapjan az egyes beszerzési targyakra vonatkozé unios
értékhatarokat, valamint a nemzeti értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatésag a
Kozbeszerzési Ertesitében minden év elején kozzéteszi. A kdzbeszerzési értékhatarok a
kovetkezdek:

a) a Kbt. 10.8§ (2) bekezdésében foglaltak alapjan az unios értékhatarok, melyeket
az Europai Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) a hivatkozott iranyelvekben
meghatarozott eljaras szerint (2004/17/EK iranyelvl 69. cikke, 2004/18/EK
iranyelv2 78. cikke, valamint a 2009/81/EK iranyelv3 68. cikke) f6szabalyként
kétévente vizsgalja feliil, és amenynyiben szlkséges, hozzaigazitja a
Vilagkereskedelmi Szervezet (WTO) keretein beltil sztletett Kormanybeszerzési
Megallapodasban (GPA) rogzitett értékhatarokhoz. Az wunids kozbeszerzési
értéekhatarokat idészakonként az Europai Bizottsag allapitja meg és teszi kozze
az Eurdopai Unié Hivatalos Lapjaban euréban és nemzeti valutaban
meghatarozva. (a tovabbiakban: uniés értékhatarok);

b) azegyes beszerzési targyakra meghatarozott nemzeti értékhatarok minden évben
a koltségvetési torvényben kertilnek rogzitésre (a tovabbiakban: nemzeti
értékhatarok).

Az egyes beszerzési targyakra vonatkozé unios értékhatarokat, valamint a nemzeti
értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatosag a Kozbeszerzési Ertesitében minden év elején
kozzéteszi. Ennek soran az unids értékhatarok forintban meghatarozott O0sszegét az
Eurdpai Bizottsagnak az uniés értékhatarok nemzeti valutakban meghatarozott
Osszegére vonatkozo, az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban kozzétett kozleményének
megfeleléen kell feltiintetni.

A kozbeszerzési eljarasok rendjei és azok értékhatarai meghatarozasakor minden évben
a Kbt. 10. §-aban eléirtak az iranyadok.

A kozbeszerzés értékének meghatarozasanal a Kbt. 11-18. §-ra figyelemmel kell lenni.
Ennek értelmében a koézbeszerzési eljarasok meginditast megel6zéen meg kell allapitani
az adott eljaras becstlt értékét a vonatkozo hatalyos jogszabalyi és egyéb eldirasok
figyelembe vétele mellett, és az igy megallapitott becsuilt értéknek megfelelé eljarasi
rezsim szerint kell az eljaras fajtat meghatarozni illetéleg az eljarast meginditani.

V. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az orszag alapveté biztonsagi érdekével kapcsolatos beszerzés: olyan beszerzés,
amelynek targya kozvetlentil kapcsolodik az orszag lakossaganak fizikai, kornyezeti,
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egészséglgyi, gazdasagi, honvédelmi biztonsagat befolyasolni képes épitési
beruhazashoz, arubeszerzéshez, valamint szolgaltatas megrendeléséhez, ideértve a
védekezési keésziltség esetén a vizkar kozvetlen elharitasa érdekében szikséges
beszerzéseket is

A kozbeszerzési eljaras el6készitése: az adott kozbeszerzési eljaras

megkezdéséhez szlkséges cselekmények elvégzése, igy kuléndésen az adott

koézbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, a kozbeszerzés becsult

értékének felmérése, az eljarast megindité (meghirdetd) hirdetmény, felhivas és a

dokumentacio el6készitése;

A kozbeszerzési eljaras megkezdése: LkoOzbeszerzés megkezdésen a

koézbeszerzési eljarast megindito hirdetmény feladasanak idépontjat, a koézvetlen

részvételi felhivas [Kbt. 38. § (1) bekezdés] megkuldésének idépontjat, a

hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas - a

Kbt. 99. § (2) bekezdése szerinti esetben a targyalasi meghivo - megkuildésének,

ennek hianyaban a targyalas megkezdésének idépontjat kell érteni;

Ajanlattevd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljarasban

ajanlatot nyujt be.

Részvételre jelentkezo6: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a tébb szakaszbol

allo kozbeszerzési eljaras els6, részvételi szakaszaban részvételi jelentkezést

nyujt be.

Alvallalkoz6: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljaras

eredményeként megkotdtt szerzédés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan

kozvetlenul vesz részt, kivéve

a) azon gazdasagi szereplét, amely tevékenységét kizarélagos jog alapjan végzi,

b) a szerzédés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartét, forgalmazot, alkatrész
vagy alapanyag eladoéjat,

c) épitési beruhazas esetén az épitéanyag-eladot.

VI. ALAPELVEK

. A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré Lkoteles biztositani, a gazdasagi

szereplé pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatéosagat és
nyilvanossagat.

Az ajanlatkérének esélyegyenldéséget és egyenld banasmodot kell biztositania a
gazdasagi szereplék szamara.

Az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplék a koOzbeszerzési eljarasban a
johiszemtiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerti joggyakorlas
kovetelményeinek megfeleléen kotelesek eljarni.

Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds
gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

Az Eurdpai Unidoban letelepedett gazdasagi szereplék és a kozosségi aruk
szamara nemzeti elbanast kell nyujtani a koézbeszerzési eljarasban. Az Eurodpai
Union kivil letelepedett gazdasagi szereplék és a nem kozdsségi aruk szamara
nemzeti elbanast a kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és az Europai
Unionak a kozbeszerzések terén fennalldo nemzetkozi kotelezettségeivel
O0sszhangban kell nyGjtani.

A Lkozbeszerzési eljaras nyelve a magyar, az ajanlatkéré a kozbeszerzési
eljarasban lehetévé teheti - de nem koévetelheti meg - a magyar helyett mas nyelv
hasznalatat is.

VII. A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

A Kbt. 33. § (1) szerint a 6. § (1) bekezdés a)-d) pontjaban meghatarozott ajanlatkérék -
kiveve a XIV. Fejezet szerint eljar6 ajanlatkérdket, valamint a kozpontositott
kozbeszerzés soran az ajanlatkérésre feljogositott szervezetet - a koltségvetési év elején,
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legkésébb marcius 31. napjaig éves Osszesitett koézbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kozbeszerzési terv) kotelesek késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseikrél. A
koézbeszerzési tervet az ajanlatkérének legalabb 6t évig meg kell ériznie. A kdzbeszerzeési
terv nyilvanos.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

A tervet, valamint annak modositasat (modositasait) az ajanlatkérének a Koézbeszerzési
Hatosag altal mtkodtetett Kézbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az Adatbazisban
valo kozzététel valamely okbdl nem lehetséges a sajat vagy fenntartéja honlapjan koézzé
kell tennie.

1. A kozbeszerzési terv elkészitése

A kozbeszerzési terv elkészitésének hatarideje marcius 31.
A kozbeszerzési terv elkészitésének célja, hogy az ajanlatkéré minél korabban szamba
vegye a targyévre tervezett beszerzéseit.

A jovahagyott koltségvetés, és felmért beszerzési igények alapjan beszerzési tervet kell
késziteni, mely értékhatartol figgetlentil tartalmazza a targyévre tervezett beszerzéseket,
a beszerzések idébeni, pénzligy titemezését.

A koltségvetési év kezdetét kovetden elézetes Osszesitett tajékoztatot - a Kbt. XIV Fejezet
szerinti szabdlyok szerint eljaré ajanlatkérd az ilyen eljardsok esetében iddszakos
eldézetes tdjékoztatot - készithet Ajanlatkéré az adott évre, vagy az elkévetkez6 legfeljebb
tizenkét honapra tervezett

a) Osszes (a kivételi korbe nem tartozé és az unids értékhatarokat eléré vagy
meghalad6 értékl) arubeszerzéseirél, ha annak becstlt Osszértéke eléri vagy
meghaladja az uniés értékhatart;

b) 3. szamu melléklet szerinti Osszes (a kivételi koérbe nem tartozé és az
értékhatarokat eléré vagy meghalado érték(i) szolgaltatas megrendelésérél, ha
annak becsult 6sszértéke eléri vagy meghaladja az uniés értékhatart.

Szolgaltatas megrendelése esetében az elézetes Osszesitést a Kbt. 3. szamu melléklet
szerinti szolgaltatascsoportonkénti bontasban kell elkésziteni.

Arubeszerzés esetében az elézetes Osszesitést arucsoportonkénti bontasban kell
elkésziteni, és az arucsoportot a Ko6zds Kozbeszerzési Szojegyzékre (CPV) toérténd
hivatkozassal kell megadni, szolgaltatas megrendelése esetében az elézetes Osszesitést a
3. szamu melléklet szerinti szolgaltatascsoportonkénti bontasban kell elkésziteni.

Elézetes Osszesitett tajékoztatot készithet - a Kbt. XIV Fejezet szerinti (kzszolgdltatéi
szerzddés) kiilonds szabdlyok szerint lefolytatandé eljardsok esetében iddszakos eldzetes
tajékoztaté - a tervezett épitési beruhazas tényleges jellemzéirdl, feltételeirél, ha az
épitési beruhazas becsult értéke eléri vagy meghaladja az épitési beruhazasra iranyado
unios értékhatart. Amennyiben Ajanlatkérd tajékoztatot készit, azt a tervezett épitési
beruhazas megvalositasara vonatkozo dontést kovetéen kell elkésziteni.

Az ajanlatkéré eldézetes Osszesitett tajékoztatot - a XIV. Fejezet szerinti kitilonods
szabalyok szerint lefolytatando eljarasok esetében iddészakos elézetes tajékoztatot -
készithet a tervezett épitési beruhazas lényeges jellemzdirdl, feltételeirél, ha az épitési
beruhazas becstilt értéke eléri vagy meghaladja az épitési beruhazasra iranyado unios
értékhatart. Ha az ajanlatkérd tajékoztatot készit, azt a tervezett épitési beruhazas
megvalbsitasara vonatkozé dontést kovetéen kell elkészitenie.
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Eldzetes dsszesitett tajékoztaté készitésérdl dont: Polgdrmester
A hirdetményt elkésziti: Jegyzo
Hataridé: a kéltséguetési év kezdetet kévetden (lehetd leghamarabb)

Az elbzetes Osszesitett tajékoztatonak (idészakos elézetes tajékoztatonak) az ajanlatkérd
honlapjan torténé kozzététele esetén az ajanlatkéré koteles a hirdetményt a felhasznaloi
oldalon megnevezésli hirdetményt - a Kozbeszerzési Hatésagon keresztiil - megktildeni
az Eurdopai Uni6é Kiadoéhivatalanak. Az elézetes Osszesitett tajékoztaté (idészakos
elézetes tajékoztatd) honlapon torténd kozzétételére ezen hirdetménynek az Europai
Unid Kiadohivatala részére elektronikus tton térténé feladasat kévetéen kertilhet sor.
Az elézetes Osszesitett tajekoztatot (idészakos eldzetes tajékoztatot) tartalmazo
hirdetmény kozzététele nem vonja maga utan az abban megadott koézbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

A kozzétételt részletesen a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellenérzésének és Lkozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairél és egyes
tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegezésroél sz6l6 92/2011. (XII. 30.)
NFM rendelet szabalyozza.

Elkészitéséért felelds: Jegyzo

Hataridé: legkésébb a mindenkor hatdlyos Kbt-ben régzitett hatdridd.
Véleményezi: Polgdrmester

Jévdhagyja: Taksony Nagykézség Onkormdnyzatanak Képuiselb-testiilete

A kozbeszerzési terv elkészitése a kovetkezd folyamatokat foglalja magaban:

1. Az ajanlatkéré szervezeti igényeinek felmérése beszerzési csoportonkénti
bontasban, valamint kiilén kiemelve a sziikségesnek itélt teljesitési idépontot is.
A kovetkez6 koltségvetési évre figyelembe vett koltségvetési eldiranyzatok terhére
a Kbt. hatalya ala tartozo, kovetkezd évre tervezett beszerzéseiket;

2. Az igények Osszesitése, a beszerzési targyak és szerzédések mindsitése;
A  Dbeszerzési igényeket tartalmazé  adatlapokat — 6sszesiti:  Forrds
Intézménytizemeltetd Kozpont Intézményvezetdje
Hatdaridé: janudr 15.
A beszerzési igényeket jéovahagyja: Polgdrmester
Hatdaridé: janudr 15.

3. Piacfelmérés, amely valaszt ad a Kbt. 11. §-ban foglaltakra, azaz a koézbeszerzés
értékére is;
A piacfelmérést végzb szerv: Forrds Intézménytizemeltetd Kézpont
Felelbs: Forrdas Intézménytizemeltetd Kbzpont Intézményvezetdje
Hataridé: janudr 10.

4. A beszerzések becsult értékének meghatarozasa, a részekre bontas és az
egybeszamitas szabalyanak figyelembe vétele mellett (Kbt. 12.§-18.§);
A beszerzések értékinek meghatdrozdsdt végzo szerv: Forras
Intézménytizemelteté Kézpont
Felel6s: Forrds Intézménytizemelteté Kozpont Intézményvezetdje

S. Az egyes beszerzésekhez szlikséges pénzigyi fedezet elktlonitése, a
beszerzésekhez sziikséges pénzligyi fedezet biztositasa, igazolasa;
Felelds: Polgarmester
Hataridé: januar 15., de legkésébb az adott kézbeszerzési eljards meginditdsdig,
illetdleg a Kbt. 40.§ (3)-(4) bekezdés szerint indithaté eljards.
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6. Az egyes beszerzések vonatkozasaban a kozbeszerzési eljaras meginditasa
varhato idépontjanak meghatarozasa.
Felelds: Forras Intézménytizemelteté Kbzpont Intézményvezetdje
Hataridé: janudr 15., illetdleg a Tamogatds forrdsbél megvalésulé kdézbeszerzési
eljardsok esetében a Tamogatdsrol szolo értesitést kdvetden haladéktalanul.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettséget. Az Onkorméanyzat a kdzbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moédositott kozbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathaté okbdl eldallt
kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas merult fel. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmertilésekor,
megadva a moédositas indokat is.

A kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Hatésag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellenérzésére feljogositott szervek kérésére meg kell megkuildeni.

2. A kozbeszerzések dokumentalasanak altalanos rendje

A Kbt. 34. §-a értelmében az ajanlatkérének minden egyes koézbeszerzési eljarasat -
annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitéséig terjedéen - irasban
dokumentalnia kell. Ebbdl adodoéan valamennyi eljarasi cselekményt irasban, vagy az
eljarasi cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén kulén a Kbt. felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikus formaban kell rogziteni.
Ajanlatkéré koteles a Kbt. 34. § (2) bekezdése értelmében a kozbeszerzési eljaras
elékészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett valamennyi dokumentumot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 30. § (2) bekezdés], a szerzédés teljesitésével
kapcsolatos 0Osszes iratot a szerzédés teljesitésétdl szamitott 5 évig megérizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birésagi
felulvizsgalat esetén a feltilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig
kell meg6rizni.
A dokumentalas rendje kiilondsen az alabbiakat foglalja magaban:
— az ajanlatkérénél erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartasat (példaul:
Ugyirat-kezelési Szabalyzat, SZMSZ idevonatkoz6 részei, stb.);
— az adott kozbeszerzési eljaras soran gyakorolt eljarasi cselekményeknek
jegyzékonyvben térténd rogzitése;
— a Biralobizottsagi tagok biralati lapjainak megérzése;
— az adott kozbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi irat megérzésének a
rendje;
— a szerzédés nyilvantartasanak, a teljesités ellen6rzésének rendje.

Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkutildeni vagy részikre
elektronikus tton hozzaférést biztositani.

3. Az ajanlatkéroé nevében eljaro személyekkel kapcsolatos szabalyok

A szervezet nevében eljaré személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott
kozbeszerzés el6készitd, vagy mas szakaszaban barmi modon részt vesznek az eljaras
lefolytatasaban 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot kotelesek irasban tenni.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkciéinak partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbél, igy kulondsen gazdasagi érdek vagy az
eljarasban részt vevé gazdasagi szereplével fennalléo mas koézds érdek miatt nem képes.
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Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevékent, Részvételre
jelentkezdéként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd
szervezetként az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha koézremtikédése az eljarasban a
verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras elékészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kildénbésen az altala megszerzett tobblet-
informaciokra tekintettel - a koOzbeszerzési eljarasban torténd részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat mintajat a Szabalyzat 1. szamu melléklete
tartalmazza.

3.1. Az ajanlatkéré nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel szembeni kovetelmények

A Kbt. 22. § (3) bekezdése értelmében a kozbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és
a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas
szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek megfelelé - a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és
pénzigyi - szakértelemmel kell rendelkeznitik.

Fentiekbdl adodéan ebben a pontban kell altalanossagban rogziteni, hogy az ajanlatkéré
mely szervezeti egységeinek, munkavallaléinak bevonasaval tesz eleget a Kbt. el6bb
hivatkozott eldirasainak, illetve azt is, ha e kotelezettségét részben vagy egészben polgari
jogi szerzédés alapjan megbizott szakérté bevonasaval képes teljesiteni.

3.2. A Biralobizottsag (tovabbiakban: Bizottsag)

A Kbt. 22. § (4) bekezdése értelmében az ajanlatok elbiralasara legalabb 3 (harom) taga
biralobizottsagot kell 1étrehozni.
A Bizottsdg munkdjaba bevonhaté személyek:
— az ajanlatkérd szervezetébdl delegalt személyek,
— beszerzés targya szerinti szakértelemmel biré személy,
— az ajanlatkéré nevében eljaré, megbizott szerv (tovabbiakban Ko&zbeszerzési
tanacsado szerv vagy személy).
— a hivatalos kozbeszerzési tandcsado (adott értékii beszerzés esetén, vagy ha az
ajanlatkérd igy doéntétt).
A bevont személyeknek a VII. fejezet 3.1. pontban emlitett, megfelelé szakértelemmel
kell rendelkeznitk.
A legalabb harom tagu biralobizottsag feladata az ajanlatoknak -szikség esetén a
hianypotlast, felvilagositas vagy Kbt. 67-70.§ szerinti indokolas megadasat kévet6- Kbt.
63.8 (3)-(4) bekezdés szerinti elbiralasa.

A Dbiralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkéré
nevében a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést hozo részére. A biralobizottsagi
munkarol jegyzékonyv készil, illetéleg a dontési javaslatot tartalmazo biralobizottsag
ulésérol készitett jegyzokonyv részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai
is.

A Bizottsdg hatdskore: az eljaras meginditasat kévetéen a Szabalyzatban foglalt eljarasi
cselekmények szabalyszeri lefolytatasa, a vonatkozé jogszabalyok betartasanak
biztositasa, az eljaras eredményét tartalmazé dontés szakmai el6készitése, doéntési
javaslat megtétele. A dontés meghozatalara azonban a bizottsag nem rendelkezik
hataskorrel.
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A Bizottsdg miikédése: Ajanlatkéré valamennyi koézbeszerzési eljarasban a
biralobizottsagot az eljaras meginditasat megelézéen, az eljaras elékészitése soran allitja
fel, hatarozza meg a tagokat. Az intézet szervezetébdl delegalt személyeket a
polgarmester javaslata alapjan Képvisel6étestilet jeloli ki. A Bizottsagot az eljaras
elokészité szakaszaban, de legkésébb annak meginditasaig fel kell allitani. A bizottsag
javaslatait az értékel6é tlésen teszi meg az Ulésrél keészilt jegyzOkdnyvben. A Bizottsag
akkor hatarozatképes, ha a tagok legalabb 2/3-a jelen van.. A bizottsag javaslatait
szavazas Uutjan nyilt formaban teszi meg illetéleg rogziti a jegyzOkoényvben.

A Jegyzékonyvet a tagok kézjegytkkel hitelesitik és az eljaras irataihoz csatoljak.

A Bizottsdg feladata:

— a kozbeszerzési eljaras kapcsan -—adott esetben- a beérkezé kiegészitd
tajékoztatas kérdések megvalaszolasaban valé koézremukodés, valaszok
ellenérzése, jovahagyasa

— ajanlatok, jelentkezések bontasa;

— ajanlatok, jelentkezések értékelése;

— eljarast lezar6 dontés szakmai elékészitése;

— eljaras eredményérdl az irasbeli 6sszegezés el6készitése, dontés hozd részére valo
eléterjesztése;

— a dontésnek megfelelé irasbeli Osszegezés megkiildése az eljarasban érdekelt
gazdasagi szerepléknek, adott esetben Koézbeszerzési Hatosag részére;

— azeljaras eredményérol szolo tajékoztatd kozzététele..

3.3. A hivatalos kozbeszerzési tandcsado bevondsa

A hivatalos kdzbeszerzési tanacsado olyan természetes személy vagy jogi személy, illetve
személyes joga szerint jogképes szervezet, aki/amely a kozbeszerzési eljarasok
szakszer(i lefolytatasat segiti eld, és akinek, amelynek koézbeszerzési szakértelmét a
Kozbeszerzési Hatéosag a 93/2011 (XI1.30.) NFM rendelet szerint megvizsgalta, tovabba a
Kbt. 172. §-a szerinti hivatalos kozbeszerzési tanacsadok névjegyzékébe (a
tovabbiakban: névjegyzék) felvette.

3.4. Az osszeférhetetlenség megallapitasa

A Kbt. 24. §-aban el6irtakkal 6sszhangban, az ajanlatkéré nevében eljaré személyek,
illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés el6készité, vagy mas szakaszaban
barmi médon részt vesznek dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot kotelesek irasban tenni.

Az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kézbeszerzési eljaras irataihoz valamennyi
személy tekintetében csatolni sztikséges.

Felelbs: Az 0sszeférhetetlenség vizsgalataért az a személy, vagy szerv felelds, aki dont a
nyilatkozni koételes személy vagy szerv kdzbeszerzési eljarasba valé bevonasarol.

Az ajanlatkérének nem csak a beszerzés targya szerinti tevékenységet végz6 szemeéllyel,
szervezettel (érdekelt gazdalkodo szervezet) kapacitast nyujto szervezet szemben kell az
Osszeférhetetlenséget vizsgalnia, hanem barmely akar munkajogviszony alapjan bevont
természetes személyekkel kapcsolatban is, illetve az ajanlatkéré azon gazdalkodo szerve
vonatkozasaban, aki a beszerzés targya szerinti tevékenységet folytatja.

3.5. Titoktartasi nyilatkozat megtétele
Az adott kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek, fliggetlentl attél, hogy az
eljarasba az ajanlatkéré kozvetlentl delegalta, vagy polgari jogi szerzédés alapjan fejtik

ki tevékenységtiket, illetve attol, hogy ezt az ajanlattevd ajanlataban kifejezetten kérte-e
kotelesek titoktartdsi nyilatkozatot tenni. A titoktartasi nyilatkozatnak tartalmaznia kell
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kulénésen, hogy a nyilatkozatot tevd a Szabalyzat alapelveinek maradéktalan
érvényestlése érdekében az eljaras soran tudomasara jutott informaciét bizalmasan
kezeli, harmadik személy jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza. A titoktartasi
nyilatkozat mintajat (az Osszeférhetetlenségi nyilatkozattal egybe szerkesztve) a
Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz, zart boritékban kell
csatolni.

Felelés: A titoktartasi nyilatkozat megtételéért az a személy, vagy szerv felelés, aki dont
a nyilatkozni koételes személy vagy szerv kézbeszerzési eljarasba valo bevonasarol.

3.6. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Az ajanlatkérd koteles a Kbt. 31. §-ban szereplé adatokat, informaciokat a Kézbeszerzési
Hatosag altal mtkodtetett Kézbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az Adatbazisban
valo kozzététel valamely okbol nem lehetséges a sajat vagy fenntartéja honlapjan -
kozzétenni.

Felelbs: Jegyz6
4. A beszerzés értékének meghatarozasa

A beszerzés értékének meghatarozasa kulonosen fontos a kozbeszerzési terv
elkészitésének folyamataban. Az igy meghatarozott becsilt érték helytallosagat azonban
valamennyi konkrét kdzbeszerzés meginditasat megel6zéen ellenérizni kell.

Felelds: Jegyz6

A beszerzés értéket kizarolag a Kbt. 11-18. §-ai alapjan lehet megallapitani.
5. A konkrét eljaras meginditasanak eléokészitése

Az eljaras targyanak, azzal kapcsolatos valamennyi vonatkozé jogszabalyi és egyéb
eléiras OsszegyUjtése és ez alapjan a sziikséges piaci felméréseket kévetéen a beszerzés
értékének meghatarozasa, adott esetben a beszerzés egyedi specifikumainak figyelembe
vételével az eljaras preciz elékészitése. Az adott eljarast megelézé elékészité szakasszal
Osszefliggd alapvet6d szabalyoknak a rogzitése.

5.1. A kézbeszerzési fajta meghatarozasa
A Dbeszerzés targyanak, értékének, sajatossaganak és egyéb, az eljarast befolyasolo
kortalmények figyelembe vételével, a szakmai megalapozottsag egyidejli ismertetését
kovetden, az ajanlatkéré dont az alkalmazni kivant kézbeszerzési eljaras fajtajarol.
A dintést elokésziti: Jegyz6, adott esetben Kbzbeszerzési tandcsadod
kézremuikédésével
Eljarasi fajta alkalmazdasardél dont: Képvisel6-testiilet
5.2. A pénziigyi fedezet igazolasa
A realizalni kivant beszerzési igény pénzigyi fedezetének meglétét, illetve a teljesitési
idépontban valo rendelkezésre allasanak biztositékat a pénzigyi irodavezetd koteles
igazolni, adott estben ettél eltéréen a Kbt. 40.§ (3)-(4) bekezdés szerint, feltételesen

meginditott kdzbeszerzési eljarasokban.

Az igazolast ellenjegyzi: Polgarmester
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Hataridé: az eljaras meginditdasa eldtt 10 (tiz) nappal
5.3. Eljarast lezaro dontés

A mindenkor hatalyos Kbt-ben rogzitett kotottség iddtartama alatt koteles a doéntést
hoz6 az eljaras lezarasardl gondoskodni.

Hataridé: mindenkor hatdlyos Kbt-ben foglaltak szerinti kétdttség iddtartama
alatt
Felelbs: Képuisel6-testiilet

5.4. A hirdetmény elkészitése

A beszerzés targyaval szemben tamasztott muszaki koévetelmények, specifikaciok
ismeretében az ajanlatkéré/Kozbeszerzési tanacsadd szerv vagy személy/ajanlatkéré
nevében eljaré megbizottja elkésziti az eljarast megindité hirdetményt (ajanlati felhivast,
részvételi felhivast, ajanlattételi felhivast), melyben meghatarozza a muszaki
kovetelmeényeken tuli elvarasokat, szerzédéses feltételeket.

A hirdetménynek tartalmaznia kell ktilonésen:

a) az ajanlatkérd nevet, cimét, telefon- és telefaxszamat (e-mail);

b) a kozbeszerzési eljaras fajtajat, targyalasos és gyorsitott eljaras esetén annak

c) indokolasat;

d) a dokumentacié és a kiegészitd iratok vagy versenyparbeszéd esetében az
ismerteté rendelkezésre bocsatasanak modjat, hataridejét, annak beszerzési
helyét és pénzugyi feltételeit. Meghivasos, hirdetmény kozzétételével indulo
targyalasos eljaras es versenyparbeszéd esetén a dokumentaciora, illetve
ismertetére vonatkozo adatokat az eljarast megindité felhivasnak csak akkor kell
tartalmaznia, ha az ajanlatkéré a dokumentaciot (ismertetét) mar a részvételi
szakaszban rendelkezésre bocsatja, hirdetmény nélkili targyalasos eljarasban
pedig csak akkor, ha az ajanlatkéré dokumentaciot készit és a dokumentaciot az
ajanlattételi felhivassal egyidejlileg nem kuildte meg;

e) a kozbeszerzés targyat és mennyiségét;

f) a szerzédés meghatarozasat, amelynek megkotése érdekében a kozbeszerzési
eljarast lefolytatjak;

g) a szerzdédés idétartamat vagy a teljesités hataridejét;

h) a teljesités helyet;

i) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozé jogszabalyokra
hivatkozast;

j) annak meghatarozasat, hogy az ajanlattevé tehet-e tébbvaltozatu (alternativ)
ajanlatot, valamint a részajanlattétel lehet6ségét vagy annak kizarasat;

k) az ajanlatok értékelési szempontjat [71. § (2) bekezdés|, az 0Osszességében
legelényosebb ajanlat értékelési szempontja esetén a 71. § (3) bekezdése szerinti
adatokat a 71. § (5) bekezdésére figyelemmel;

1) a kizaré okokat és a megkovetelt igazolasi modokat;

m) az alkalmassagi kovetelményeket, az alkalmassag megitéléséhez sztikséges
adatokat és a megkovetelt igazolasi modot;

n) az ajanlattételi hataridét vagy részvételi felhivas esetén a részvételi hataridét;

0) az ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasanak cimét;

p) az ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés nyelvét (nyelveit), annak feltiintetését,
hogy a magyar nyelven kiviil mas nyelven is benyujthaté-e az ajanlat vagy
részveételi jelentkezés;

q) az ajanlat(ok) felbontasanak helyet, idejét és az ajanlatok felbontasan jelenlétre
jogosultakat; részvételi felhivas esetén a részvételi jelentkezések felbontasanak
helyét, idejét;

r) az ajanlati kotottség minimalis id6tartamat, a részvételi felhivas kivételével,;

11/28



s) részvételi felhivas esetén az ajanlattételi felhivas megkuildésének tervezett napjat;
s) az ajanlati biztositék eléirasara, valamint a szerzédésben megkovetelt
biztositékokra vonatkoz6 informaciot;

t) az Eurdopai Uniébol szarmazéd forrasbol tamogatott koézbeszerzés esetén az
érintett projektre (programra) vonatkozo adatokat.

Hirdetményt elkésziti: Jegyzdé, adott esetben Kbézbeszerzési tandcsado
kézremuikédésével
Hirdetményt kézzétételre jovahagyja: Képviseld-testiilet

5.5. A dokumentacio elkészitése

Az ajanlatkéré - a megfeleld ajanlattételi elésegitése érdekében - dokumentaciot,
versenyparbeszéd esetén ismertetét koteles késziteni, a hirdetmény nélkuli targyalasos
eljarasban pedig dokumentaciot készithet. A dokumentacio egyebek mellett tartalmazza
a szerzédéstervezetet, kivéve targyalasos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol az
ajanlatkéré jogosult szerzédéstervezet helyett csak az altala ismert szerzédéses
feltételeket meghatarozni. (szerzédéstervezet és szerzédéses feltételek)

A dokumentacio tartalmazza az ajanlat elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevék
részére szukséges informaciokrol szolo tajékoztatast, valamint az ajanlat részeként
benyujtand6 igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét. A dokumentacioban ajanlott igazolas-
és nyilatkozatmintak szerepelhetnek. Amennyiben a dokumentaciot mar a részvételi
szakaszban rendelkezésre bocsatjak, a kozbeszerzési eljaras részvételi szakaszara
vonatkozéan is tartalmazhat tajékoztatast. Epitési beruhazas megvalésitasara
vonatkozé kozbeszerzési eljarasban a megfelelé ajanlattételi, tovabba az ajanlatok
érdemi Osszehasonlitasa érdekében az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzés targyara
vonatkoz6, annak megfelel6 arazatlan koltségvetést az ajanlattevék rendelkezésére
bocsatani.

Az ismertetére - a Kbt. 105. § (2) bekezdése szerinti ktilénbséggel - a dokumentaciéra
vonatkozo szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

Az ajanlatkéré jogosult egyes elvarasok, ajanlati elemek részletes szabalyait a
dokumentacioban meghatarozni, de ezek nem jarhatnak azzal, hogy olyan gazdasagi
szerepld, amely az eljarast megindité felhivas alapjan a kozbeszerzési eljarasban
ajanlatot tehetne, a dokumentacio szovegére tekintettel erre nem lenne képes.

Az ajanlatkérd koteles gondoskodni arrél, hogy a dokumentacié nyilt eljaras esetén a
felhivas megjelenésének napjatol, hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras esetén -
amennyiben késztil dokumentaci6 - az eljaras megkezdésétél, meghivasos és
hirdetmény kozzétételével induld targyalasos eljaras, valamint versenyparbeszéd esetén
legkésOébb az ajanlattételi felhivas megktildésének idépontjatol az ajanlattételi hataridé
lejartaig rendelkezésre alljon.

Az ajanlatkéré eléirhatja, hogy a dokumentaciot ajanlatonként vagy részvételi
jelentkezésenként legalabb egy ajanlattevének, részvételre jelentkezének vagy az
ajanlatban, illetve részvételi jelentkezésben megnevezett alvallalkozonak at kell vennie,
vagy elektronikus tton el kell érnie.

Az ajanlatkéré a nyilt eljaras ajanlati felhivasaban koételes megadni a dokumentacio
rendelkezésre bocsatasanak modjat, hataridejét, annak beszerzési helyet és pénzigyi

feltételeit.

Hirdetmény nélkuli targyalasos eljarasban az elébbi rendelkezés megfeleléen
alkalmazandé, ha az ajanlatkéré dokumentaciot készit és a dokumentaciot az
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ajanlattételi felhivassal egyidejuleg nem ktuildte meg az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szerepléknek.

Ha a dokumentaciéo megkuldését kérik, és az ajanlatkéré nem tette a dokumentaciot
teljes terjedelmében kozvetlenul elektronikus tton hozzaférhetéveé, az ajanlatkérd vagy
az altala meghatarozott szervezet a Lkérelem kézhezvételétél szamitott 2 (két)
munkanapon beltil koteles ennek eleget tenni.

Az ajanlatkérd tébb szakaszbol allo eljarasban a dokumentacio tekintetében a Kbt. 50.§
(1) bekezdés szerinti adatokat a részvételi felhivasban csak akkor koteles megadni, ha a
dokumentaciot mar a részvételi szakaszban rendelkezésre bocsatja.

Ha az ajanlatkér6 a dokumentaciét az eljaras részvételi szakaszaban még nem
bocsatotta rendelkezésre, az ajanlattételi felhivas megkuldésével egyidejlileg kuildi meg
az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepléknek a dokumentaciot vagy az ajanlattételi
felhivasban megjeléli azt az elérési lehetéséget, amelyen a dokumentaciot teljes
terjedelmében kozvetlentil elektronikus titon hozzaférhetévé tette.

A Kbt. 45-49. § hatarozza meg, hogy a dokumentacié minimalis tartalmi elemeit..
Tekintettel arra, hogy a dokumentacio tartalmazza a beszerzésre vonatkozo részletes
ajanlatkéréi igényeket, szerzédéses feltételeket vagy szerzédéstervezetet, muiszaki
leirast, stb. ezért kiemelkedéen fontos, hogy annak el6készitésében valéban a beszerzés
targyaba, kozbeszerzésben és pénzligyi valamint jogi kérdésekben szakértelemmel
rendelkezé szakérték vegyenek részt.

5.6. A kozbeszerzési miiszaki leiras

Az eljarast megindito felhivasban vagy a dokumentacioban koételezé megadni a
kozbeszerzés targyara vonatkozo koézbeszerzési miiszaki leirast.

A muszaki leiras azoknak a muszaki eléirasoknak az 6sszessége, amelyet ktilondsen az
ajanlattételhez szikséges dokumentacié tartalmaz, és amelyek meghatarozzak a
kozbeszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzdéket, amelyek alapjan a
kozbeszerzés targya olyan modon irhaté le, hogy az megfeleljen az ajanlatkérd altal
igényelt rendeltetésnek.

A muszaki leiras tartalmazza a kornyezetvédelmi teljesitményre, a valamennyi
kovetelménynek - igy kiiléondsen a fogyatékos emberek szamara a szolgaltatasokhoz valé
egyenlé esélyll hozzaférés szempontjanak - megfelel6 kialakitasra, a biztonsagra, és
méretekre vonatkozé jellemzék meghatarozasat, ideértve a kozbeszerzés targyara
alkalmazand6, a terminologiara, a jelekre, a vizsgalatra és vizsgalati modszerekre, a
csomagolasra, a jelolésre, a cimkézésre, a hasznalati utasitasra, a gyartasi folyamatokra
és modszerekre vonatkozo kovetelményeket.

A muszaki leiras elkészitéséért felelés személy: Miszaki tigyintézd, kézbeszerzés
targya szerinti szakértd
A miiszaki leirdst jovdhagyja: Képuisels-testiilet

A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré okok igazolasanak, valamint a
kozbeszerzési muiszaki leiras meghatarozasanak méodjarol szolo 310/2011. (XII. 23.)
Korm. rendelet IV. fejezetének 5. és 6. pontja tartalmazza. A jogszabaly pontosan
meghatarozza a muiszaki leirasra vonatkozo koévetelményeket, és azok tartalmat, melyet
minden eljarasban kulén vizsgalni kell a megfelelé leiras értekében, illetéleg épitési
beruhazas esetében a 306/2011. (XII.23.) Korm. rendeletben foglaltakat is figyelembe
kell venni a mutiszaki tartalom elkészitése soran.
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VIII. A KONKRET KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASARA,
LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. Az eljaras meginditasa, hirdetmény kozzététele vagy felhivas és mellékleteinek
(illetéleg dokumentacid) kézvetlen megkiildése

A kozbeszerzési eljaras el6készité szakaszaban kivalasztott eljarasi fajtanak megfeleléen
vagy hirdetmény utjan koteles kozzétenni az ajanlati felhivast, a részvételi felhivast, az
ajanlattételi felhivast, vagy a Kbt. XIV. fejezete szerinti sajatos szabalyok szerinti
kozvetlen részvételi felhivast vagy a felhivas és mellékleteinek (illetéleg dokumentacio)
kozvetlen megktuildésével kertil meginditasra az adott kdézbeszerzési eljaras.

Koézzétételrdl gondoskodik: Jegyzd

A hirdetmények kozzétételére vonatkozoan a Kbt. a beszerzés értékétél fliggden eltérd
szabalyokat tartalmaz. A kozzétételre vonatkozo részletszabalyokat a koézbeszerzési es
tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének szabalyairol,
a hirdetmények mintair6ol és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrél szo6lo 92/2011. (XII. 30.) NFM rendelet hatarozza meg, melyeknek a
Szabalyzatban torténé feltlintetése szintén sztikséges.

2. A dokumentacio rendelkezésre bocsatasa

A dokumentaci6 értékesitését a hivatal titkarsaga, adott esetben kiilsé tanacsadé végzi.
Ennek keretében biztositja a dokumentacido eléirt hataridében, helyszinen az
ajanlattételi hataridé lejartaig torténé atvételét, elektronikus titon valé megktildését.

Dokumentdcio értékesitéséért felel: Titkarsdaguvezetd
3. A kiegészito tajékoztatas, konzultacio, a helyszini bejaras megtartasa

A kiegészit6 tajékoztatas megadasaért, a konzultacio, helyszini bejaras jogszabalyszert
lefolytatasaért a biralobizottsag vallal felelésséget. Az ajanlattevoktél hataridében
érkez6, az ajanlat elkészitésével kapcsolatos, irasban feltett kérdésekre, a Kbt. 45. §-
aban foglaltak figyelembe vételével, a biralobizottsag az irasos valaszokat, az érintett
szakterillet vezetdjével folytatott eldzetes egyeztetést kovetéen, valamennyi
ajanlattevének megkuldi.

Tdjékoztatas jogszerti megaddsdarol gondoskodik: Jegyzd, adott esetben kulsé
kozbeszerzési tanacsado kézremtikodésével

Tajékoztatas szakmai megalapozottsdgdt igazolja: Polgarmester

Hataridé: az adott eljarasfajtanak megfeleléen a Kbt-ben foglaltak szerint, az
ajanlattételi hataridé lejarta el6tt 6 (hat) nappal gyorsitott eljaras esetén
legkés6bb négy nappal, hirdetmény nélktli targyalasos eljarasban legkésébb
harom nappal, a kozbeszerzési eljarasok részvételi szakaszaban pedig a
részvételi hataridé lejarta elétt legkésé6bb négy nappal kell megadni. Nemzeti
rezsim szerint lefolytatott kozbeszerzési eljarasban az ajanlattételi vagy
részvételi hataridé lejarta eld6tt ésszerti idében koteles Ajanlatkéré a
tajékoztatast megadni.

A kiegészitd tajékoztatassal Osszefliggd szabalyokat a Kbt. 45. §-a illetéleg a Kbt. 122.§
(5) bekezdése hatarozza meg. Az erre vonatkozo részletszabalyok megadasakor kiilénos
gondot kell forditani a térvény alapelvei maradéktalan érvényesuilésére. Ajanlatkéré az
ajanlattételi hataridét meghosszabbithatja, ha a kiegészité tajékoztatast nem tudja a
Kbt. 45. (2) bekezdés szerinti hataridében megadni.

4. A felhivas moédositasa, visszavonasa
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Az ajanlatkéré az eljarast megindito felhivast az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé
lejartaig visszavonhatja.

Ha az eljarast megindité felhivast hirdetményben kozzétették, a hataridé lejarta elétt a
visszavonasrol hirdetményt kell feladni és egyidejlleg tajékoztatni kell azokat a
gazdasagi szerepléket, akik az ajanlatkérénél érdeklédéstiket jelezték. A nem
hirdetménnyel indulo eljarasokban az eredeti hataridé lejarta elétt egyidejuleg,
kozvetlentl kell tajékoztatni az ajanlattételre, illetve részvételre felhivott gazdasagi
szerepléket. Nemzeti rezsimben az ajanlattételi hataridé, az ajanlattételi felhivas vagy
dokumentaciéo moédositasaroél, valamint az ajanlattételi felhivas visszavonasarol nem kell
hirdetményt kézzétenni, hanem az eredeti ajanlattételi hataridé lejarta elétt kdzvetlentil,
egyidejuleg irasban kell tajékoztatni azokat a gazdasagi szerepléket, amelyeknek az
ajanlatker6 az ajanlattételi felhivast megkuldte.

A meghivasos és a hirdetmény kozzétételével (ktilon jogszabaly szerinti kozvetlen
részvételi felhivassal) indulé targyalasos eljaras ajanlattételi szakaszaban, valamint a
versenyparbeszéd parbeszéd és ajanlattételi szakaszaban az ajanlatkérd az ajanlattételi
felhivast az ajanlattételi hatarid6é lejartaig és csak akkor vonhatja vissza, ha az
ajanlattételi felhivas megkutildését koévetéen - altala elére nem lathaté és elharithatatlan
ok kovetkeztében - beallott 1ényeges koértilmény miatt a szerzédés megkotésére, vagy a
szerz6dés megkotése esetén a teljesitésre nem lenne képes. Ebben az esetben az
ajanlatkérének az eljarast eredménytelenné kell nyilvanitania.

A hirdetmény médositdsdra, visszavondsara javaslatot tesz: Jegyzo
A hirdetmény médositdasdardl, visszavondsarol dént: Képuviseld-testiilet
Hataridd: az ajanlattételi vagy a részvételi hataridé lejaratdig

A felhivas modositasara, visszavonasara vonatkozé rendelkezéseket a Kbt. 41-44. §
illetéleg a Kbt. 122/A.8§ (2) bekezdése tartalmazza. A felhivas modositasarol,
visszavonasarol, a hataridé meghosszabbitasarél abban az esetben kell hirdetményt
kozzétenni, ha a Kbt. kifejezetten nem rendelkezik arrol, hogy a hirdetmény kozzététele
helyett az ajanlattevéket kézvetlentil kell irasban értesiteni.

Az ajanlattételi hataridé lejarta utan a felhivas, illetéleg az ajanlat nem modosithaté és
nem vonhato vissza a targyalasos eljaras kivételével.

5. Az ajanlatok bontasa

Ajanlatok bontasat a hirdetményben meghatarozott idépontban és helyszinen kell
megkezdeni. Az ajanlatok bontasat a Bizottsag végzi, melyrdl irasos jegyzOkonyvet
készit.

A bontason jelenlévé személyek korét a Kbt. 62. § (2) bekezdése tartalmazza.

A bontas soran ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét), valamint azokat
a fébb, szamszerlsitheté adatokat, amelyek a biralati szempont (részszempontok)
alapjan értékelésre kertilnek.

Az ajanlatkér6é az ajanlatok - targyalasos eljarasban a végleges ajanlatok - bontasanak
megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa elétt kodzvetlentil ismerteti a kdzbeszerzés - a
Kbt. 18. § (2) bekezdésének alkalmazasa nélkil szamitott - becstlt értékét és a
szerzédés teljesitéséhez rendelkezésre all6 anyagi fedezet Osszegét, részajanlattétel
biztositasa esetén részenként.

A bontadsi jegyzékényvnek tartalmaznia kell:
— a bontas helyét, idépontjat;
— a bontasi eljaras fé6bb fazisait;
— a kotelezéen ismertetendé adatokat;
— ajelenlévék korét;
- sth.
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A bontasrol készitett jegyzékonyvet a biralobizottsag a bontastol szamitott 5 napon beltl
megkuildi az 6sszes ajanlattevd, részvételre jelentkezé részeére.

A bontads jogszertiségéért felel: Bizottsag
A jegyzdkdnyvet megkiildi: Bizottsdg
Hatdridé: bontastol szamitott 5 (6t) nap

Az ajanlatok bontasanak szabalyait a Kbt. 62. §-i részletezi.

Az ajanlat ismertetését kévetéen azonnal lehetéve kell tenni, ha az ajanlattevé keéri, hogy
betekinthessen a 60. § (6) bekezdése szerinti iratba (felolvasolap).

6. Az ajanlatok elbiralasa

Az ajanlatkérének a felbontott ajanlatokat meg kell vizsgalnia, hogy azok megfelelnek-e
a az ajanlati (ajanlattételi) vagy tébb szakaszbol allo eljaras esetén a részvételi és
ajanlattételi felhivasban, illetéleg dokumentaciéban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott kévetelményeknek.

. Az elbiralasra iranyado tovabbi eléirasokat a Kbt. 63-70. §-ai hatarozzak meg.

6.1. A hianypotlasi hataridé kitiizése

Az ajanlatkéré koteles az Osszes ajanlattevd, valamint részvételre jelentkezé szamara
azonos feltételekkel biztositani a hianypétlas lehetdséget, valamint az ajanlatokban vagy
részveteli jelentkezésekben talalhatdo, nem egyértelmti kijelentések, nyilatkozatok,
igazolasok tartalmanak tisztazasa érdekében az ajanlattevéktél vagy részvételre
jelentkezd6ktdl felvilagositast kérni.

A hianypotlassal potolhaté tartalmi és formai hianyossagokat valamint a felvilagositas
nyujtasra vonatkozo felszolitast Ajanlatkérd az ajanlatok illetve részvételi jelentkezések
értékelése szakaszaban a biralobizottsag allapitja meg, és valamennyi ajanlattevé vagy
részvételre jelentkezd részére irasban egyidejiileg megktildi, a hianypotlasi illetéleg
felvilagositas nyujtasara vonatkozo hataridé megjelolésével. A hianypotlasi felhivasban
pontosan meg kell jelolni a hianyokat, nem egyértelm@ kijelentéseket. Ajanlattevé a
hianypotlasi felhivasban nem szereplé hianyokat is poétolhat.

Ajanlatkérd akar tébb alkalommal is hianypoétlast rendelhet el, ha olyan hianyt észlett,
amely a korabbi hianypoétlasi felhivasokban nem szerepelt és a Kbt. 67. § (4) bekezdés
alapjan ajanlattevd, részvételre jelentkezé sem potolt. Ugyanazon hiany potlasara
tdbbszor nincs lehetdség.

Pétolhaté hidnyossdagokat megdllapitja: Bizottsag
Hianypoétlasi targykorrdl ajanlattevdket értesiti: Bizottsag elndke

6.2. Ervénytelenségi, kizardsi, valamint az alkalmassdgi feltételek, szempontok
vizsgalata

Az ajanlatok érvényességét, érvénytelenségét vizsgalni kell az ajanlatok értékelése soran.
Az ajanlatok szakmai tartalmanak (muszaki koévetelményeknek valo teljes kora
megfelelése) értékelése a biralobizottsag feladatkorébe tartozik. Az ajanlatokkal szemben
tamasztott szakmai kovetelmények vizsgalatara jegyzé jogosult, adott esetben a
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé szakérté kézremuikodésével.

A részvételi hataridére beérkezett jelentkezések, illetéleg az ajanlattételi hataridére
beérkezett ajanlatok és az azokkal kapcsolatban elrendelt hianypotlasi felhivasokban és
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felvilagositas kérésekben rogzitettek alapjan beérkezett dokumentumokat a
biralobizottsag megvizsgalja és dontés el6készité Ulés keretében javaslatot tesz az
érvényes és szerzddés teljesitésére alkalmas jelentkezokrdl, illetéleg a nyertes és adott
esetben a masodik legkedvezébb ajanlattevére vonatkozéan. Az Osszesitésben a Kbt.
megfeleld jogszabaly helyének feltintetésével, ktilén kell kitérni az érvénytelenséget, és
kizarast eredményez6é koértilményekre, azokat indokolassal valamennyi esetben el kell
latni.

Az ajanlattevék szerzdédés teljesitésére valo alkalmassaga kizarélag a hirdetményben
meghatarozott szempontok alapjan vizsgalhaté. Az alkalmatlanna mindsitett
ajanlattevéket, az indokok egyértelmti megjelélésével szinten ajanlatonként 6sszesiteni
kell.

Hirdetmény koézzététele nélkiil inditott kézbeszerzési eljarasok esetében az ajanlatkérd a
beérkezett ajanlatok értékelését két szakaszban végzi.

Az ajanlattételi felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridére benyujtott, ajanlati
kotottséggel nem terhelt (elsd) ajanlatok vonatkozasaban az ajanlatkéré megvizsgalja,
hogy azok megfelelnek-e az ajanlattételi felhivasban, valamint a dokumentacioban
meghatarozott feltételeknek. Mar a targyalasok megkezdését megelézéen koteles az
ajanlatkéré megallapitani az ajanlattevé szerzédés teljesitésére valo alkalmassagat vagy
alkalmatlansagat, valamint ha az ajanlat kizaré ok fennallasa miatt érvénytelen.

Az érvénytelen ajanlatot benyujtokat, és a kizart gazdasagi szerepléket - a hianypoétlas
eredményétél fliggéen, ha az biztositott - az errdél hozott déntést koveté 3 (harom)
munkanapon belll irasban értesiteni kell.

Szakmai érvénytelenséget megdllapitja: Bizottsdg

Egyéb érvénytelenséget megdllapitja: Bizottsdg

Alkalmatlansagrol dént: Képviseld Testiilet

Kizaré kéritilményeket megdllapitja: Bizottsdg

Az egyéb érvénytelenségrdl vagy kizaré kortilményrdél dént Képuviseld Testiilet

az érdekelt gazdasdgi szereplbket értesiti: Bizottsdg elndke, adott esetben kiilsé
kézbeszerzési tandcsadé bevondsaval.

Az ajanlatok érvénytelenséget eredményezé koértilményeket a Kbt. 74-75. § hatarozza
meg, amelyekre a dontés meghozatalakor az ajanlatkérének hivatkoznia kell.

6.3. Az ajanlatok értékelése

A Bizottsag az alkalmasnak mindsitett ajanlattevéknek az érvényes ajanlatot a
hirdetményben meghatarozott legalacsonyabb 0Osszegli ellenszolgaltatas, vagy az
Osszességében legelédnydsebb ajanlat szempontja alapjan biralja el.

— A legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatas szempont alkalmazasakor a Bizottsag
tagjai, az ajanlatban szerepld ajanlati arak alapjan értékeli az ajanlatokat.

— Az Osszességében legelédnydsebb ajanlat szempont alkalmazasakor az ajanlati
felhivasban meghatarozott értékelési részszempontokat a Kbt. 71. § (1)-(4)
bekezdéseiben foglaltakkal 6sszhangban, a Bizottsag értékeli.

— Az ajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indokolassal ellatott biralati
lapokkal igazoljak. Az értékel6 tilésrél a Bizottsag jegyzékonyvet készit.

Az agjanlatokat értékeli: Bizottsdg
Az értékelést jovahagyja: Bizottsdag elndke

6.4. Az eljaras nyertesének meghatarozasa
Az eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki az ajanlatkérd részére a felhivasban és a

dokumentacioban meghatarozott feltételek alapjan, valamint a meghatarozott értékelési
(rész)szempontok szerint a legkedvezébb érvényes ajanlatot tette, azaz vagy a
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legalacsonyabb 0sszegli ajanlatot tette, vagy az 6sszességében legelényesdébb ajanlatnak
mindsul.

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a Bizottsag javaslatot tesz a nyertes
ajanlattevére illetdleg adott esetben a masodik legkedvezdbb ajanlattevére vonatkozoan.

A nyertes, és a mdsodik legkedvezdbb ajdnlattevd személyére javaslatot tesz:
Bizottsdg
Az eljards eredményérdl dont: Képuiseld testiilet

Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor az ajanlatkéré a kulén jogszabalyban
meghatarozott minta szerint elkésziti az ajanlatok irasbeli 6sszegezését.

— Az 06sszegezést elkésziti: Bizottsdg elndke, adott esetben kiilsé Kbézbeszerzési
Tandcsadé bevondsaval

— Hataridé: a dontést kéveté 3 (harom) munkanapon beliil
Déntési kompetenciaval rendelkezé személy, vagy szerv: Képuiselé testiilet

7. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

Az ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor
kilén jogszabalyban meghatarozott mintak szerint irasbeli 6sszegezést koteles késziteni
az ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdél. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a
részveteli jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a Kbt. 77.§ (1) bekezdés szerinti
tajékoztatast az irasbeli 6sszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezarasa
esetén részvételre jelentkezd részére egyidejlileg, telefaxon vagy elektronikus uton
tortén6é megkuldésével teljesiti.

Az ajanlatkéré az ajanlatok elbiralasarol készitett irasbeli 6sszegezést az ajanlattevék
részére torténé megkildésétél szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult
modositani, szlikség esetén az érvénytelenségrél szolo tajékoztatast visszavonni,
tovabba a mar megko6tott szerzédéstoél elallni, illetve amennyiben a teljesités megkezdése
miatt az eredeti allapot nem allithaté helyre, a szerzédést azonnali hatallyal felmondani,
ha az eredmény megkuldését kovetdéen észleli, hogy az eredmény (eredménytelenség)
torvénysért6 volt és a modositas a tdérvénysértést orvosolja.

A modositott irasbeli Osszegezést faxon vagy elektronikus tuton haladéktalanul,
egyidejuleg az 0sszes ajanlattevének kell megktildeni.

A részvételi jelentkezések elbiralasardl készitett Osszegezés részvételre jelentkezdk
részére torténé megkiuldésétdél az ajanlattételi hataridé lejartaig egy alkalommal van
lehetéség az irasbeli 0sszegezést modositani, szlikség esetén az érvénytelenségrol szolo
tajékoztatast visszavonni, tovabba uj ajanlattételi hataridé kittizésével a részvételre
jelentkezének ajanlattételi felhivast ktildeni, ha az eredmény megktildését kovetden
észlelhet6, hogy az eredmény (eredménytelenség) torvénysérté volt és a modositas a
torvénysértést orvosolja.

A modositott irasbeli 0Osszegezést faxon vagy elektronikus tuton haladéktalanul,
egyidejileg kell az 6sszes részvételre jelentkezének megktildeni.

A dbntés kozlésérdl gondoskodik: Bizottsdg elndke, adott esetben kiilsé
kozbeszerzési tandcsadoé bevonasdaval,

Az irasbeli 6sszegzés modositasaért, érvénytelenség megdllapitasdaért felelds:
Képviseld Testiilet

Ajanlatkéré az irasbeli 6sszegzést egy alkalommal jogosult moédositani a Kbt. 78. §
alapjan.
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Ajanlatkérd az irasbeli 6sszegzésben szereplé barmely elirast (névcsere, hibas néviras,
szam- vagy szamszaki), hibat vagy mas hasonlo elirast a Kbt. 78. § (3) bekezdés alapjan
javit.

Ha az Ajanlattevé nem ért egyet az irasbeli 6sszegzéssel, kérelem benyujtasat kévetéen,
Ajanlatkérénél elézetes vitarendezést kezdeményezhet a Kbt. 79. § (1)-(5) bekezdések
alapjan.

Amennyiben valamely ajanlattevé a hataridében és elézetes vitarendezési kérelmet
nyujtott be az ajanlatok bontasat kévetden tortént eljarasi cselekménnyel, keletkezett
dokumentummal kapcsolatban, az ajanlatkéré a kérelem benyujtasatél a valaszanak
megktiildése napjat koveté tiz napos idétartam lejartaig akkor sem koétheti meg a
szerzédést - ha részajanlat tétele lehetséges volt, a beszerzés érintett részére vonatkozo
szerzédést - ha eddig az idépontig a szerzé6déskotési moratorium egyébként lejarna.

A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos dllaspontot elkésziti: Bizottsdg elnéke,
adott esetben klilsé kézbeszerzési tandcsado kézremiikédésével

A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos dlldspontjat jovahagyja: Polgarmester

A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos dllaspontjanak hataridében térténd
megktildésért felelés: Bizottsdg elndéke, adott esetben kiilsé kézbeszerzési
tandcsado bevondsdval

A vitarendezési eljards jogszertiségéért felelés: Bizottsdag elnéke

8. Az eljaras eredményeként létrejovo szerzodés megkotése

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes szervezettel
(személlyel) kozds ajanlattételi esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel)- kell
irasban megkotni a kézbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzédéstervezet
és ajanlat tartalmanak megfeleléen.

A szerzédésnek tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel- a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre kertltek.

Ha az eljarasban lehetéség volt a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételre, a
részek tekintetében nyertesekkel kell szerzédést kotni.

A szerzédést csak az eljaras nyertesével lehet megkétni, vagy - a nyertes visszalépése
esetén - az ajanlatok értékelése soran a kovetkezé legkedvezébb ajanlatot tevének
mindsitett szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok elbiralasarél szolo irasbeli
Osszegezésben megjeldlte.

Az ajanlatok elbiralasarél szo6lo irasbeli 6sszegezésnek az ajanlattevok részére tortént
megktildése napjatél a nyertes ajanlattevd, illetve a fenti esetben a masodik
legkedvezObb ajanlatot tett ajanlattevd ajanlati kotottsége tovabbi harminc - épitési
beruhazas esetén tovabbi hatvan - nappal meghosszabbodik.

A szerzddéstervezet nyertes Ajanlattevd adataival vald feltéltést elkésziti:
Bizottsdg elndke, adott esetben kiilsé kézbeszerzési tandcsadoé

A szerzddés tartalmat jévdhagyja: Jegyzé

A szerzddést aldirja: Polgarmester

A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejové szerzédésre vonatkozoan a Kbt. 124-
126. §-a, valamint annak modositasara, teljesitésére vonatkozoan a Kbt. 128-132. §-ai
tartalmaznak eldirasokat..
Fontos hangsulyozni, hogy a felek nem moddosithatjak a kozbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott szerzédésnek a felhivas, a dokumentacio feltételei, illetve az
ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha
a) a modositas olyan feltételeket hataroz meg, amelyek ha szerepeltek volna a
szerzédéskotést megel6zé kozbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt vett
ajanlattevékon (részvételre jelentkezékoén) kivill mas ajanlattevék (részvételre
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jelentkezdk) részvételét, vagy a nyertes ajanlat helyett masik ajanlat nyertességét
lehetévé tették volna; vagy

b) a modositas a szerzédés gazdasagi egyensulyat a nyertes ajanlattevdé javara
valtoztatja meg; vagy

c) a modositas a szerzédés targyat az eredeti szerzdédésben foglalt ajanlattevéi
kotelezettséghez képest 1j elemre terjeszti ki.

A Kbt. 132.8 (1) bekezdés a) pontjaban foglalt feltétel fennallasat nem kell vizsgalni, ha a
szerzédés modositasa olyan kértilmény miatt valt sztikségessé, amely a szerzédéskotést
kovetéen - a szerzédéskotéskor elére nem lathatéo okbol merilt fel és a szerzédés
valamelyik fél lényeges jogos érdekeét sérti. Ha a szerzédés olyan eleme valtozik a
modositas eredményekent, amely a kézbeszerzeési eljarasban az ajanlatok értékelésének
[Kbt. 63. § (4) bekezdés] alapjaul szolgalt, az ajanlatkéré koteles az eljarasban részt vett
minden ajanlattevét a modositasrol és annak részletes indokairol értesiteni.

A szerzédésben foglalt eredeti ellenérték 5%-ot meghaladé névekedését minden esetben
ugy kell tekinteni, hogy az a szerzédés gazdasagi egyensulyat a nyertes ajanlattevd
javara megvaltoztatja.

A szerzdédés médositasdat eldkésziti: Bizottsdg elndke, adott esetben kiilsé
kézbeszerzési tandcsadé bevondsaval

A szerzddés modositasdat jévdhagyja: Polgarmester

A szerzddés modositasrél szolo tajékoztaté kozzétételéért felelés: Bizottsag
elndke, adott esetben kiilsé kbzbeszerzési tandcsado bevonasaval

Adott esetben ajanlattevd tdjékoztatdasdaért felelés: Bizottsdg elnéke, adott
esetben klilsé kézbeszerzési tandcsado bevondsdval

IX. A JOGORVOSLATI ELJARAS

A kozbeszerzéssel szemben, a Kozbeszerzési Dontdébizottsag elétt inditott jogorvoslati
eljarasban az ajanlatkérét a Jegyz6é -adott esetben kuilsé koézbeszerzési tanacsado
kozremtikddésével- képviseli. Az Ugyben keletkezett iratok Doéntdbizottsag részére
torténé megkutildésérdl gondoskodik: Bizottsag elndke, adott esetben kiilsé kézbeszerzési
tanacsado koézremtikodésével.

X. ELJARASI TIPUSONKENT ALKALMAZANDO SPECIALIS
SZABALYOK

A Kbt.-ben meghatarozott valamennyi eljarasi fajta alkalmazasa esetén a Szabalyzat I-
IX. pontjaiban rogzitettek szerint kell eljarni az alabbi eltérések figyelembe vételével.

Meghivasos eljarasok specialis szabalyai:

1. A meghivasos eljaras olyan, két szakaszbol allé kozbeszerzési eljaras, amelynek
elsé, részvételi szakaszaban az ajanlatkéré a részvételre jelentkezének a
szerzédés teljesitésére valo alkalmassagarol vagy alkalmatlansagarol dont. Az
eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban csak az ajanlatkéré altal alkalmasnak
mindsitett és ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezok tehetnek ajanlatot.

2. A meghivasos eljarasban a részvételi hataridé nem hatarozhaté meg a részvételi
felhivast tartalmazo6 hirdetmény feladasanak napjatél szamitott harminc napnal
révidebb idétartamban.

3. Kivételesen indokolt és stirgds esetben a 2. pontban foglaltnal révidebb részvételi
hataridé is meghatarozhaté, amely azonban nem lehet rovidebb a részvételi
felhivast tartalmazé hirdetmény feladasanak napjatél szamitott tiz napnal
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(gyorsitott eljaras). A gyorsitott eljaras alkalmazasanak indokat az eljarast
megindito hirdetményben meg kell adni.

4. Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. 87.§-ban rogzitetteket.

5. Jelen szabalyzat I-X. pontjaban foglaltak alkalmazhat6ak.

Targyalasos eljaras specialis szabalyai

A Kbt. két fajtajat hatarozza meg a targyalasos eljarasoknak, a hirdetmény
kozzétetelével indulo, és a hirdetmény nélkuli targyalasos eljarasokat.

A hirdetmény kozzétételével induld targyalasos eljaras olyan, 2 (két) szakaszbol allo
kozbeszerzési eljaras, amelynek elsd, részvételi szakaszaban az ajanlatkéré a részvételre
jelentkezének a szerzddés teljesitésére valé alkalmassagarol vagy alkalmatlansagarol
doént, mig az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban az alkalmasnak mindsitett és
ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezdékkel targyal a szerzédés feltételeirol.

A hirdetmény nélkuili targyalasos eljaras olyan egy szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras,
amelyben az ajanlatkéré az ajanlattételre felhivott és alkalmasnak mindsitett
ajanlattevékkel targyal a szerzédés feltételeirdl.

Ezekben a pontokban a Kbt.-ben eléirtakra és az alapelvekre tekintettel lehet
meghatarozni a targyalasos eljarasban, illetéleg a targyalasok folytatasakor
alkalmazand6 szabalyokat. A Kbt. XII. fejezete erre vonatkozéan 89-100. §-aiban
tartalmaz rendelkezéseket. Természetesen itt is az a cél, hogy generalis értékt
szabalyokat adjon a Szabalyzat, igy célszeri a valamennyi targyalasos eljarasra
vonatkozo eléirasokat meghatarozni.

I. A hirdetmény kozzétételével indulé targyalasos eljarast akkor alkalmazhato

a) ha a nyilt, a meghivasos eljaras vagy a versenyparbeszéd a Kbt. 76. § (1)
bekezdés b) vagy c) pontja alapjan eredménytelen volt, feltéve, hogy a
felhivasban, a dokumentacioban vagy az ismertetében foglalt feltételek idékézben
lényegesen nem valtoztak meg;

b) kivételesen, ha az arubeszerzés, az épitési beruhazas vagy a szolgaltatas objektiv
természete vagy az ehhez kapcsolodo kockazatok nem teszik lehetévé az
ellenszolgaltatas elézetes atfog6é (mindenre kiterjedé) meghatarozasat;

c) épitési beruhazas esetében, ha az kizardlag kutatasi, kisérleti vagy fejlesztési

d) célbol szikséges; ez az eset azonban nem alkalmazhato, ha megalapozza a
piacképességet, vagy a kutatasfejlesztés koltségeit fedezi;

e) szolgaltatas megrendelése esetében, ha a szolgaltatas objektiv természete miatt a
szerzdédéses feltételek meghatarozasa nem lehetséges olyan pontossaggal, amely
lehetévé tenné a nyilt vagy a meghivasos eljarasban a legkedvezébb ajanlat
kivalasztasat, igy ktiléonoésen a szellemi szolgaltatasok és a 3. szamu melléklet 6.
csoportjaba tartoz6 pénziigyi szolgaltatasok esetében.

A hirdetmény kézzétételével induld eljaras meginditdasdrél dént: a Képviselb-testiilet.
A targyalasos eljarasban az ajanlatok biralatat két szakaszban kell elvégezni.

A felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridére benyujtott, ajanlati kotottséget nem
eredményezd (elsé) ajanlat vonatkozasaban az ajanlatkéré megvizsgalja, hogy az
megfelel-e a részvételi és ajanlattételi felhivasban, valamint a dokumentacioban
meghatarozott feltételeknek. Az ajanlatot a targyalasok megkezdését megelézéen
érvénytelenné kell nyilvanitani, ha az ajanlat olyan okbol érvénytelen, amellyel
kapcsolatban a targyalasok soran vagy hianypotlas keretében nincs lehetéség az ajanlat
megfelel6vé tételére.
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Az ajanlattételi felhivasban megjeldlhetd, hogy - a Kbt. 92. § (5) bekezdés a) és b)
pontjara figyelemmel - a szakmai ajanlattal kapcsolatban melyek azok az elemek,
amelyekrdl nem lehet targyalni, vagy melyek azok az elemek, amelyekrél targyalni fog. A
targyalasok megkezdését megelézéen csak akkor lehet az ajanlat érvénytelenséget a
szakmai ajanlat nem megfelelé volta miatt megallapitani, ha a szakmai ajanlat olyan
elemében tér el az ajanlattételi felhivasban és a dokumentacioban meghatarozottaktol,
amelyrél az ajanlattételi felhivas szerint nem fognak targyalni. Az ajanlatban foglalt
egyéb nyilatkozatokkal, dokumentumokkal kapcsolatos hianyokat a targyalasok
befejezéséig kell potolni.

A targyalasok befejezését kovetéen meg kell vizsgalni, hogy a végleges ajanlatok
megfelelnek-e a felhivas és a dokumentacio targyalas befejezésekori tartalmanak,
valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek és sziikség szerint alkalmazni
kell a Kbt. 67-70. §-t. Azon nyilatkozatokra, dokumentumokra vonatkoz6 hianyok,
amelyeket az elsé ajanlattal kapcsolatban a targyalasok befejezéséig kellett volna
potolni, ezt kovetéen mar nem potolhatoak. Az érvényes végleges ajanlatokat az eljarast
megindit6 felhivasban meghatarozott értékelési szempont alapjan kell értékelni.

A hirdetmény kézzétételivel indulé eljardsban az értékelésért felelés: Bizottsdg
II. Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras

a) Hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras alkalmazhato, ha azt a Kbt. kifejezetten
megengedi, igy amennyiben a nyilt, a meghivasos eljaras vagy a
versenyparbeszéd a 76. § (1) bekezdés b) vagy c) pontja alapjan eredménytelen
volt, feltéve, hogy a felhivasban, a dokumentaciéban vagy az ismertetében foglalt
feltételek id6koézben lényegesen nem valtoztak meg és az ajanlatkéré a
targyalasra a nyilt, a meghivasos eljaras vagy a versenyparbeszéd - 74. § (1)
bekezdésének a)-d) pontja és (2) bekezdésének c) pontja alapjan nem érintett -
Osszes ajanlattevéjét meghivija;

b) a nyilt vagy a meghivasos eljaras vagy a hirdetmény koézzétételével induld
targyalasos eljaras azért volt eredménytelen, mert az eljarasban nem nyujtottak
be ajanlatot vagy részvételi jelentkezést, feltéve, hogy a felhivasnak és a
dokumentacionak a feltételei idékozben Ilényegesen nem valtoztak meg;
minderrél az ajanlatkéré koteles az Eurdpai Bizottsag kérésére - a Kozbeszerzési
Hatosagon keresztil - tajékoztatast adni;

c) a szerzédés muszaki-technikai sajatossagok, muvészeti szempontok vagy
kizarolagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezettel,
személlyel kotheté meg;

d) az feltétlendl sztikséges, mivel az ajanlatkéré altal elére nem lathato okbdl eldallt
rendkiviili stirgésség miatt a nyilt, a meghivasos vagy a hirdetmény kozzétételével
indulo targyalasos eljarasra el6irt hataridék nem lennének betarthatoak; a
rendkivili strgdésséget indokolé korilmények azonban nem eredhetnek az
ajanlatkéré mulasztasabol.

Az ajanlatkéré hirdetmény nélktili targyalasos eljarast alkalmazhat tovabba épitési

beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése esetében, ha

a) a korabban megkotott szerzédésben nem szerepld, de elére nem lathato
kortalmények miatt kiegészité épitési beruhazas, illetve szolgaltatas megrendelése
szikséges az épitési beruhazas vagy a szolgaltatas teljesitéséhez, feltéve, hogy a
kiegészité épitési beruhazast vagy szolgaltatast muszaki vagy gazdasagi okok
miatt az ajanlatkérét érinté jelentés nehézség nélkll nem lehet elvalasztani a
korabbi szerzédéstél vagy ha a kiegészitdé épitési beruhazas, illetve szolgaltatas
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elvalaszthato, de feltétlenll sziikséges az épitési beruhazas vagy a szolgaltatas
teljesitéséhez, az ilyen kiegészité épitési beruhazasra, illetve szolgaltatasra
iranyul6 - a korabbi nyertes ajanlattevével kotott - szerzédés vagy szerzédések
becsult 6sszértéke azonban nem haladhatja meg az eredeti épitési beruhazas
vagy szolgaltatas értékének felét;

b) olyan uj épitési beruhazasra vagy szolgaltatas megrendelésére kertl sor, amelyet
a korabbi nyertes ajanlattevével kot meg ugyanazon ajanlatkérd azonos vagy
hasonlo épitési beruhazas vagy szolgaltatas teljesitésére, feltéve, hogy az Uj
épitési beruhazas vagy szolgaltatas o6sszhangban van azzal az alapprojekttel,
amelyre a korabbi szerzédést nyilt vagy meghivasos eljarasban megkototték, és a
korabbi eljarast megindité hirdetményben az ajanlatkéré jelezte, hogy
targyalasos eljarast alkalmazhat, valamint a korabbi eljarasban az épitési
beruhazas vagy a szolgaltatas becsult értékének meghatarozasakor figyelembe
vette az Ujabb épitési beruhazas vagy szolgaltatas becsult értékét is (az unids
értékhatar elérésének meghatarozasa szempontjabél); ilyen targyalasos eljarast
azonban csak a korabbi elsé szerzédés megkotésétdl szamitott harom éven beltl
lehet inditani.

Az ajanlatkéré hirdetmény nélktli targyalasos eljarast alkalmazhat tovabba

arubeszerzés esetében, ha

a) az érintett dolgot kizardlag kutatasi, kisérleti, tanulmanyi vagy fejlesztési célbol
allitjak eld; ez az eset azonban nem alkalmazhaté olyan mennyiség esetén, amely
megalapozza a piacképességet, illetve a kutatasfejlesztés koltségeit fedezi;

b) a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bdvitése soran a korabbi
nyertes ajanlattevének masikkal torténé helyettesitése azzal a kévetkezménnyel
jarna, hogy muszaki-technikai szempontbodl eltéré és nem illeszkedé dolgokat
kellene beszerezni vagy az ilyen beszerzés aranytalan muszaki-technikai
nehézséget eredményezne a mukodtetésben és a fenntartasban; az ilyen - a
korabbi nyertes ajanlattevével kotott - szerzédés vagy szerzdédések egytittes
idétartama azonban nem haladhatja meg a harom évet;

c) az aru arutdézsdén jegyzett és beszerzett;

d) az arut kivételesen kedvez6 feltételekkel felszamolasi eljaras, végelszamolas vagy
birésagi végrehajtas, vagy az érintett szervezet személyes joga szerinti hasonlo
eljaras soran torténd értékesités keretében szerzi be.

Az ajanlatkéré hirdetmény nélkuli targyalasos eljarast alkalmazhat tovabba
szolgaltatas megrendelése esetében, ha arra tervpalyazati eljarast kovetéen kertil
sor, és a nyertessel vagy - a biralobizottsag ajanlasa alapjan - nyertesek (dijazottak)
valamelyikével kell szerzédést kotni; ez utébbi esetben a tervpalyazati eljarasban a
biralobizottsag altal ajanlott Osszes palyazot (ajanlattevét) meg kell hivni a
targyalasra.

Az ajanlatkéré hirdetmény kozzététele nélktili targyalasos eljarast az alabbi

esetekben is indithat:

a) az arubeszerzés vagy szolgaltatas becsult értéke nem éri el a huszonot millio
forintot vagy az épitési beruhazas becsult értéke nem éri el a szazdétvenmillio
forintot;

b) a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki altal igénybe veheté és kivételesen
kedvez6 feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci
arakhoz Lképest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezé feltételek
igénybevétele az e rész szerinti eljaras alkalmazasa esetén meghiusulna;

c) a kozbeszerzés kulképviselet szamara torténik.

Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. 96.§ (1) bekezdésében foglaltakat.
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A hirdetmény nélkuli targyalasos eljarasban nem koételezé6 dokumentaciot késziteni. Ha
nem készlill dokumentacio, a szerzédési feltételeket illetéleg szerzédéstervezetet, a
muszaki leirast, épitési beruhazasnal az arazatlan koéltségvetést és adott esetben a
nyertes ajanlattevék altal alapitandé gazdalkodé  szervezettel kapcsolatos
kovetelményeket az ajanlattételi felhivasban illetve a Kbt.-ben foglaltak szerint kell
megadni.

A 94. § (5) bekezdése szerinti hirdetmény nélktili targyalasos eljaras esetében az
ajanlatok értékelési szempontja csak az Osszességében legelénybsebb ajanlat
kivalasztasa lehet.

Versenyparbeszéd alkalmazasa, szabalyai

A versenyparbeszéd olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkéré az altala - e
térvényben eléirtak szerint - kivalasztott részvételre jelentkezékkel parbeszédet folytat a
kozbeszerzés targyanak, a szerzédés tipusanak és feltételeinek pontos meghatarozasa
érdekében, majd ajanlatot kér.

A versenyparbeszéd harom szakaszbol all.

Versenypdrbeszéd alkalmazdsarol dont: Képuviseld-testiilet

Az ajanlatkéré versenyparbeszédet akkor alkalmazhat, ha
a) a  kozbeszerzés  targyara  vonatkozo — kozbeszerzési  muszaki  leiras
meghatarozasara nem, vagy nem a nyilt, illetve meghivasos eljarasban sztikséges
részletességgel képes, vagy
b) a szerzédés tipusanak vagy jogi, illetve pénzligyi feltételeinek meghatarozasara
nem, vagy nem a nyilt, illetve meghivasos eljarasban sztikséges részletességgel
képes.

A fent emlitett szabalyok nem teljes kortiek, a Kbt. 101-107. § vonatkozo
rendelkezése alapjan egészitendodk ki.

XI. NEMZETI ERTEKHATART ELERO ELJARASOK SZABALYAI

1. A Kbt. 121.-123.8-ban ro0gziti a nemzeti eljarasrendre vonatkozé szabalyokat,
melynek jelentésége abban all, hogy az Unibés szabalyok - és jelen Szabalyzatban
foglaltak - ezen eltérésekkel alkalmazandoak.

Az ajanlatkéréknek az wunidés értékhatart el nem éré és egyben a nemzeti
értékhatarokat eléré értékt kozbeszerzések megvalositasakor, valamint szolgaltatasi
koncesszi6 beszerzése esetében a Kbt. IIl. része alkalmazando.

2. A Kbt. 122. § (8) bekezdése értelmében az ajanlatkéré a Kbt. 122. § (7) bekezdése
szerinti esetekben hirdetmény kozzététele nélktili targyalasos eljarast folytathat le:

a) az arubeszerzés vagy szolgaltatas becstlt értéke nem éri el a huszonot
millié forintot vagy az épitési beruhazas becsult értéke nem éri el a
szaz6tvenmillio forintot;

b) a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki altal igénybe veheté és
kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb,
tovabba e kedvezé feltételek igénybevétele az e rész szerinti eljaras
alkalmazasa esetén meghitusulna;

c) a kozbeszerzés kuilképviselet szamara torténik

3. Az ajanlatkéré a Kbt. 122.8§ (7) bekezdés a) és c) pontja szerinti esetben is koteles
biztositani a versenyt és legalabb harom - a szerzédés teljesitésére valo alkalmassag
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feltételeit az ajanlatkéré megitélése szerint teljesiteni képes - gazdasagi szerepldt
ajanlattételre  felhivni. Az  ajanlattételre felhivandé gazdasagi  szereplék
kivalasztasakor az egyenldé banasmoéd elvének megfeleléen és lehetéleg ktilondsen a
mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni. A kis- és
kozépvallalkozasokrol, fejlédéstik tamogatasarol szolo 2004. évi XXXIV. torvény 3. §
(4) bekezdésében foglalt korlatoz6 rendelkezés ennek megitélésekor nem
alkalmazandé.

. A Kbt. 122/A.§ eértelmében Ajanlatkérének tovabba lehetésége van hirdetmény
nélkali targyalas nélkili kozbeszerzési eljarast lefolytatni, amennyiben az
arubeszerzés vagy szolgaltatas becsult értéke nem éri el a huszonot millié forintot,
vagy az épitési beruhazas becsult értéke nem éri el a szazotven millié forintot és az
eljarasban targyalas tartasa nem szukséges.

Az ajanlatkéré az eljarast megindito felhivas kozzététele helyett legalabb harom - a
szerzdédés teljesitésére valo alkalmassag feltételeit az ajanlatkéré megitélése szerint
teljesiteni képes - gazdasagi szereplének koteles egyidejlleg, kozvetlentil irasban
ajanlattételi felhivast ktuildeni. Az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szereplék
kivalasztasakor az egyenlé banasmoéd elvének megfeleléen és lehetbleg ktilondsen a
mikro-, kis- vagy koézépvallalkozasok részveételét biztositva kell eljarni.

. Ajanlatkeér6 a Kbt. 123.§ -ban foglaltak értelmében jogosult a Kbt. Masodik Részében
foglalt szabalyok altal nem kotott, 6nalloé eljarasi szabalyokat kialakitani és az igy
kialakitott szabalyok szerint az eljarast lefolytatni.

Az ajanlatkérének biztositania kell az azonos hozzaférést (a részvétel jogat)
valamennyi, az Eur6opai Unidéban letelepedett gazdasagi szereplé szamara, a
diplomak, tanusitvanyok, valamint képesitéseket igazol6 iratok kolcsénods
elismerését, az ajanlatok (részvételi jelentkezések) benyujtasahoz megfelel6 hataridék
megadasat, az alkalmazando6 eljarasi szabalyok elézetes megismerését biztosito
szabalyozas kialakitasat, valamint az eljarast lezaré doéntés meghozatalakor a
megkulonboztetés-mentesség és az egyenld banasmoéd elvének érvényesitését.

Az eljarast megindité felhivasnak mindazon informaciokat tartalmaznia kell, amely a
gazdasagi szerepléknek a megfeleld ajanlattételhez (részvételi jelentkezéshez)
szlikséges, igy ktillondsen az odaitélendé szerzdédés legfontosabb részleteit (az eljaras
targya, mennyisége, szerzédéses feltételek) és az odaitélés modjanak rovid leirasat
(értékelési szempontok és modszer), az ajanlattételi (részvételi) hataridét, valamint az
ajanlatkérével valé kapcsolatfelvételre vonatkozoé informaciot.

Az ajanlatkéré koteles az eljarast meginditoé felhivasban megjel6lt idépontban és
helyszinen gondoskodni az ajanlatok felbontasarol.

A felhivast az ajanlatkéré kulon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti
hirdetmény utjan koételes kozzétenni.

Az eljarasi szabalyok Kbt. 123.§ (1) bekezdés szerinti meghatarozasakor az
ajanlatkéré6 a Kbt-ben foglaltakkal 6sszhangban koételes biztositani az eljarasok
megfelel6 mértéki nyilvanossagat.

1. Az eljaras meginditasa
A Szabdlyzat VIL.7. pontjait kell alkalmazni

2. A hirdetmény kozzététele
A Szabdlyzat VIILI. pontjait kell alkalmazni

25/28



3. Az alkalmassag, kizar6 okok vizsgalata

Az ajanlatkérd az eljarast megindito felhivasban jogosult a Kbt. 56-57. § szerinti kizaro
okok kozll egynek vagy tobbnek a kozbeszerzési eljarasban vald érvényesitését eléirni,
valamint koételes a Kbt. 56. § (1) bekezdésének k) pontja, valamint (2) bekezdése szerinti
kizaro ok érvényesitését eléirni.

A kizar6 okok fenn nem allasardl az ajanlattevének csak nyilatkoznia kell, valamint a
Kbt. 56. § (1) bekezdésének kc) pontjara vonatkozéan a kulén jogszabalyban
meghatarozottak szerint kell dokumentumot benyujtania.

4. A dokumentacio
A Szabdlyzat VIL.7.5., VIII.2. pontjait kell alkalmazni.

5. A felhivas modositasa, visszavonasa
A Szabdlyzat VIII.4. pontjait kell alkalmazni, Kbt. 122. § (5) bekezdés megfelelbéen
alkalmazandoé.

6. Az ajanlatok bontasa
A Szabdlyzat VIILS. pontjait kell alkalmazni.

7. Az ajanlatok elbiralasa
A Szabdlyzat VIII.6. pontjait kell alkalmazni.

8. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése
A Szabdlyzat VIIL.7. pontjait kell alkalmazni adott esetben a Kbt. 123. § (9) bekezdés
megfeleléen alkalmazandoé.

9. Az eljaras eredményeként létrejovo szerzodés megkotése
Szabdlyzat VIIL 8. pontjait kell alkalmazni.

XII. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEZARULASAT KOVETO
SZAKASZRA VONATKOZO RELEVANS SZABALYOK

1. Az éves statisztikai Osszegezés elkészitése
A 92/2011 (XII.30.) NFM rendelet a rogziti az ajanlatkérének az éves beszerzéseirél
sz010 statisztikai 6sszegezés szabalyait.

Az bsszesités elkészitéséért felelds: Jegyzd
Az dsszesitést jovdhagyja: Képuiseld-testiilet
A megkitildéséért felelds: Jegyzo

XIII. A BELSO ELLENORZES RENDJE

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellenérzése az
ajanlatkéro jegyzéjének hataskorébe tartozik.

Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszeruségére, az értékelés szempontjainak
kivalasztasara és azok érvényesitésére, a szerzédés megkotésére, modositasara és
teljesitésére, valamint a szerzédések nyilvantartasanak modjara.

A belsé ellendrzést elldté szervezeti egység: belsé ellendr
A belsé ellendrzésre iranyadé Szabdlyzat megnevezése: Belsd ellendrzési
kézikényv
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A belsé ellendrzésre irdnyadé stratégiai terv éves belsd ellendrzési titemtervet
jovdahagyja: Jegyzé

A belsé ellendrzés eredményeként a szlikséges intézkedésre javaslatot tesz:
Jegyzo

A Szabalyzatban foglaltakat a Kbt. és a vonatkozo koézbeszerzési jogszabalyok
rendelkezéseivel egyttt kell alkalmazni.

XIV. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a Szabalyzat 2015. junius ...-én napjan lép hatalyba.

Ezzel egyidejuleg a 2013. szeptember 25-én kelt Kbdzbeszerzési szabalyzat hatalyat
veszti.

A hivatalnal a Jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az
érintett munkatarsak megismerjek, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Taksony, 2015. juanius ....
/:dr. Micheller Anita:/
jegyzo6

Zaradék: Jelen Szabalyzatot Taksony nagykdézség Onkormanyzatanak Képvisels-
testilete ....... KT hatarozataval fogadta el.

/:dr. Micheller Anita:/
jegyzo
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1. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
(kbzbeszerzési eljarasban)

Alulirott
........................................................... , (név)
............................................................. (an.)
........................................................ (lakcim)

mint a .o (képviselt szervezet megnevezése) altal

delegalt személy, mint a Biralobizottsag elnoke/titkara/szavazotagja/

megfigyeléje/szakértéje! a Taksony Nagykozség Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd
altal inditott

targyu kozbeszerzési eljarasban, a kdzbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL. térvény 24. §
(4) bekezdése alapjan az alabbi nyilatkozatot teszem:

Nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIII. torvény 24. § (2)
bekezdésében meghatarozott 6sszeférhetetlenség - mely szerint dsszeférhetetlen és nem
vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatasaban az ajanlatkéré nevében olyan
személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara
barmely okbél, igy kiléndsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi
szereplével fennallé mas kozos érdek miatt nem képes - személyemmel szemben nem all
fenn.

Tudomasul veszem, hogy a kozbeszerzési eljarasban valé részvételem soran
tudomasomra jutott informaciokat csak a feladat végrehajtasa érdekében, az
ajanlatkér6 érdekeit nem sérté modon hasznalhatom fel, és harmadik fél szamara nem
adhatom Kki.

Kelt: Taksony, .....ccoevvvviviinininnnnenns

alairas

! A megfelel rész alahuzandé

28/28



