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A gyermek védtelen kis teremtmény, akinek gondjat viseljiik, e gondoskoddsért

cserébe nap, mint nap mindazzal a szeretettel halmoz el minket, amit mdstdl nem
kapunk meg."
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1. BEVEZETEsS

1.1. A bélcséde kiildetése

A bolcsédei életkorban a csalddi minta a legmeghatdrozébb. A csalddi nevelésre épiil, azt
kiegészitve szolgdlja a gyermek fejlédését. A gyermek harmonikus fejlédése, fejlesztése
szempontjdbdl fontos, hogy a két kozeg egyiitt miikodjon, neveld, szocializdlo tevékenységét
osszehangolja. Ezért célunk, hogy a fejlédés eldsegitése, az érzelmi és az értelmi intelligencia
kibontakoztatdsa a csalddokkal egyiittm(ikodve, a csalddok nevelési funkciéjat pozitiv irdnyba
befolydsolva térténjen. Igy az intézményi és a csalddi nevelés egymdst erésité folyamata
megfelelé alapokat biztosit a gyermekek optimdlis fejlddéséhez.

Szem el6tt kivdnjuk tartani a csalddias hangulatid bolcsédei Iégkor megteremtését, ahol nemcsak a
gyermekek, hanem az ket neveld - gondozé felnéttek is jol érzik magukat és sajdtjuknak tartsdk
és valljdk munkahelyiiket.

A bolcséde az elsé olyan intézmény, amellyel a csaldd kapcsolatba keriil, megalapoz egy nyilt
demokratikus elveken alapulé egyiittm(ikodést. Bolcsddénkben a nevelés-gondozds csalddias,
der(s, nyugodt légksrben folyik.

Hissziik, hogy minden gyermek egyedi, megismételhetetlen szocidlis Iény, akinek joga van derds,
szeretetteljes légkorben, elfogadé kornyezetben, a kozosségben tevékenykedve, megkapni
mindazokat a fejleszté hatdsokat, melynek segitségével sokoldald harmonikus személyiség vdlhat
beléle. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbél a vildgra nyitott, fogékony,
érdekl6dé, andlléan gondolkodni tudé emberek vdljanak.

Ezen szempontok eredményeképpen lehetdséget biztositunk a sziiléknek, hogy gyermekiik
bélcsédei életébe beleldthassanak, ezzel csokkentve az elvdldsbdl fakadé fesziiltségeket.

A bdlcsddénkben, a sajat programunk szerint dolgozunk, amely 6sszhangban van az orszdgos
alapprogrammal. Szakmai programunk igazodik a helyi lehetéségekhez, a csalddok és a fenntarté
elvdrdsaihoz, megérizve a szakmai 6ndllésdgot.

1.2. A bélcséde szakmai programjdt meghatdrozé jogszabadlyok, iranyelvek

o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrol.

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet: a személyes gondoskoddst nyljté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mikodési
feltételeirdl.

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. Rend. a személyes gondoskoddst nyljté gyermekjdléti
alapelldtdsok és gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijairél és az igénylésiikhoz
felhaszndlhaté bizonyitékokrdl.

e 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogdlldsarédl sz616 1992. évi XXXIII.
torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjéléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd
végrehajtdsardl

e 8/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a tovdbbképzésrdl és a szocidlis szakvizsgaral

e 9/2000. SZCSM rendelet a személyes gondoskoddst végzd személyek tovdabbképzésérdl és a
szocidlis szakvizsgardl

e A bolcsédei gondozds- nevelés minimumfeltételei és a szakmai munka részletes szempontjai
c. kiadvdny (OCSGYVI, 1999) valamint a médszertani levelek, Gtmutatdk, ajanldsok.



e  Balcsédei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramja 2017.
e A bdlcsédei nevelés-gondozds szakmai szabdlyai Mddszertani levél 2009.

A fenti jogszabdlyoknak megfelelden a Szakmai Programot ezek alapjdn tervezziik.

1.3. Az intézménnyel kapcsolatos alapveté informdciok

Bélcséde neve:
Bélcséde székhelye:
Bélcséde elérhetésége:
Bélcsdde e-mail cime:
Nyitva tartds ideje:

Bélcsdde alapitdja, és fenntartdja:

Fenntarté cime:

Fenntarté képviseldje:

Fenntarté e-mail cime:

Fenntarté telefonszdma:
Szolgdltato tevékenység tipusa:
Szolgdltato tevékenység formdja:
Ellatési teriilet:

Agazati azonosité:
Bolcsddevezett neve:
Engedélyezett féréhelyek szama:
Befogadott féréhelyek szama:
Bolcsddei csoportok szdma:

SUNIVAR BOLCSODE

2335 Taksony, F6 u.85.
06-24/478-055
bolcsode@taksony.hu

Hétf6 - Péntek 07.00 - 17.00 érdig
Taksony Nagykozség Onkormdnyzat
2335 Taksony, F6 u.85.

Kreisz Ldszl6 polgdrmester
onkormanyzat@taksony.hu
06-24/520-777

Gyermekek napkozbeni elldtdsa
Bélcséde

Rdckeve Kistérség kozigazgatdsi teriilete
50010244

Mojzes Zsuzsanna

24 f6

18 f6

2

2. AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDG TERULET

A bolcsdde olyan napkozbeni elldtdst biztosité intézmény, mely a csalddban nevelkedé 3 éven aluli
kisgyermekek szakszer(i gondozdsdt és nevelését végzi, figyelembe véve az életkorukat, az egyéni
fejlédési litemiiket, egyéni sajatossdgaikat.

Az elldtési teriiletiink Rdckeve kistérség kozigazgatdsi teriilete. 20 telepiilés tartozik ehhez a

JELLEMZOT

kistérséghez, melybdl csak 7 telepiilésen van dnkormdnyzati fenntartdsu bélcséde.
A 7 telepliilésbél egyediil Taksony nagykszség a t6bbi telepiilés vdros.
A Rdckevei-Duna partjdn fekvé Taksony, Pest megye egyik legrégebbi telepiilése.

Budapest kézigazgatdsi hatdrdtdl délre kb. 10 km-re fekszik. Teriilete 20,85 km?, a lakossdg

szdma: 6 356 f6.

A telepiilésen lakéfunkcié domindl, féként kertes, csalddi hdzak taldlhatdak.
Infrastrukturdlis szempontbdl (pl. kozmivek, épitett kornyezet, kozlekedés) megfeleléen

kiépitett, a kertvdrosias élet fizikai feltételei rendelkezésre dllnak és jelentés fejlesztések is
torténtek ezen a téren az utdbbi években.

A lakossdg jelentds tGbbsége az orszdgos dtlaghoz képest jo koriilmények kozott él, bar itt is
megtaldlhatéak a markdns kiilonbségek, de sllyos szegénységet nem lehet tapasztalni.

Telepiilés erésségét és vonzerejét elsésorban az élheté kertvdrosias lét, a meglévd természeti

adottsdga a Rdckevei-Soroksdri-Dunadg és a fovdros kozelsége jelenti.


mailto:bolcsode@taksony.hu

A telepiilés kozdsségi életének felpezsditésében sok szervezet, csoport vesz részt. Erds a civil
szervezetek jelenléte, és az dltaluk szervezett programok, rendezvények igen népszerdek. .
Elsésorban a hagyomdnyok érzésére jottek létre, de széles a skdla. Az egyik ilyen szervezet a
Taksony Bolcséde Alapitvdny, mely itt a telepiilésen munkdjdval segiti és tdmogat ja a bolcsédei
kisgyermekelldtds fejlédését és korszerdsitését.

Szokdsait illetéen a nagykozség lakossdga déntéen a régi svab hagyomdnyokhoz kapcsolddik,
ehhez minden eldnyével és hatrdnydval.

Taksony teriiletén hagyomdnyosan német nemzetiségi intézmények latjdk el az oktatdsi
feladatokat: évoda és dltaldnos iskola. A bélcsédei szolgdltatds az egészségiigyi elldtdsok kozott
szerepel.

A telepiilést szolgdlé intézmények és kiilonbozé szolgdltaté létesitmények a kozpontban a Fé Gt
mentén és kornyékén helyezkednek el. A Bolcséde kozvetlen a polgdrmesteri hivatal
szomszédsdgdban taldlhaté.

Tadvolsdgi autébusz Gtvonalak érintik a bolcsédénket, a parkoldsi lehetdség biztositott.

A bélcséde jelenleg egy telephelyen, 24 féréhelyen fogadja a 3 éven aluli gyermekeket.

Az intézményben két csoportszobdban folyik a gondozdsi-nevelési munka.

A bolcsdde 1957. 6ta lizemel, mely régi csalddi hazbdl atalakitott épiilet. Az adaptdlt épiiletben
miikodd bolcséde nem teljesen korszer(, de a mai elvdrdsoknak megfeleléen felszerelt.
Bolcsédénkben elldtjuk azokat a kisgyermekeket, akiknek sziilei munkavdllaldsuk miatt, szocidlis-,
vagy egyéb ok miatt nem tudjdk megoldani gyermekeik napkozbeni feliigyeletét.

3. A BOLCSODET ELLATAS CELJA, FELADATAI, ALAPELVEI
3.1. A bélcsodei ellatds célja

A bolcsédei elldtds célja, hogy segitse a csalddban nevelkedd gyerekek sokoldald harmonikus
fejlédését, egyéniségének kibontakoztatdsdt az életkori és egyéni sajatossdgok, az eltérd
fejlédési litem figyelembe vételével.

Elsésorban a kisgyermekek igényeit tartjuk szem elétt, az 6 érdekeiket kivanjuk szolgdlni.
Minéségpolitikink megvalésitdsdval az intézményi gondozd-, neveldmunka stabilitdsat,
kiegyensllyozottsdgdt és szinvonalassdgdt szeretnénk elérni.

Intézményiinkben a minéségi munka alapkovetelmény. Ennek garancidja dolgozéink rendszeres
tovdbbképzése, folyamatos szakmai fejlesztése, és az onképzés. Az elldtdst és a szolgdltatds
irdnti igényt folyamatosan vizsgdljuk, mérjiik. Az igényeket és a mérések eredményeit beépitjiik
az Intézmény tovdbbi mikodésébe, folyamataiba. Feleldsek vagyunk a sziilsk tdjékoztatdsdért,
azért, hogy partnereinkkel 6sszhangban, megelégedésiikre végezziik munkdnkat.

A kellemes bdélcsddei légkor, a szakképzett kisgyermekneveldk, a kialakult neveli attitid, a
gyermekcentrikus bdndsmod, a vdltozatos programok vonzerét jelenthetnek és fokozhatjdk a
szolgdltatdsunk irdnti bizalmat a csalddok részérdl.

A mindségfejlesztés érdekében fontosnak tartjuk a folyamatos szakmai fejlédést, a
gyermekelldtds szinvonaldnak megtartdsdt, novelését, az (j kutatdsok eredményeinek
megismerését, szakmai munkdban valé felhaszndldsdt, a szakemberek kozotti kapcsolat
erdsitését, az egységes szakmai szemlélet kialakitdsdat, megdrzését.



3.2. A bélcsode feladata

A Bdolcséde feladata a csalddban nevelkedé 3 éven aluli kisgyermekek napkazbeni elldtdsa
keretében szakszer(i nevelés-gondozds, harmonikus testi, - érzelmi, szellemi fejlédésének segitése
az életkori és egyéni sajatossdgok figyelembevételével.

Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, a bolcsédei gondozdsi-nevelési év végéig maradhat a
bolcsédében. Amennyiben még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. életévének betsltését kovetd
augusztus 31-ig tovdbb gondozhatd a balcsédében.” (1997. évi XXXT.tv.).

A szakmai programunkban figyelembe vessziik az Orszdgos Alapprogramban meghatdrozott
alapelveket és ezek gyakorlatban valé alkalmazdsdt a neveld-gondozé munkdnk alkalmazzuk.

3.3. Nevel6 - gondozé munkdnk sordn alkalmazott alapelvek

A csaldd rendszerszemlélet(i megkozelitése

A csaldd rendszerszemlélet(i megkozelitése értelmében a balcsédei nevelésben elsédleges
szempont a csaldd mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex |dtdsméd alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakcids mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezdltal képet
kaphatunk a csaldd erésségeirél és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangstlyozdsa dltal a szakember
hozzdjdrulhat a csaldd életminéségének javitdsdhoz.

A koragyermekkori intervencids szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencié magdban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatdrozdsdt és figyelembevételét szolgdlja. A bélcsddei elldatdst
nyljté intézmény, szolgdltaté funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié
szemléletének alkalmazdsdra. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen
felmeriil6 fejlédésbeli lemaraddsok, megtorpandsok felismerése és jelzése.

A csalddi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcsddei elldtdst nydjté intézmény,
szolgdltaté a csalddi nevelés értékeit, hagyomdnyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat
erésitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szdmdra
lehetévé tenni a tevékeny, kiilonbozé szinteken és mddokon megvalésulé bekapcsoléddst a
bélcsédei ellatdst nydjto intézmény, szolgdltaté életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, mdssal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejl6dé személyiség. Kiilonleges védelem, bdndsmdd illeti meg.

A bolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsdra, a személyes, a szocidlis és
a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére irdnyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben
tartdsdval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, valldsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és
mentdlis képességbeli kiilonbozdségek irdnti tolerancia kialakitdsdra.




A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozd szerepe

A bdlcsddei nevelésben a korosztdly életkori sajdtossdgaibél addédéan meghatdrozé a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra.

A feladatok szinvonalas megvaldsitdsdra megfelelé szakmai kompetencidval és identitdssal, kelld
ohismerettel, magas szint(i tdrsas készségekkel biré szakember képes.

Ebbdl adédéan a kisgyermeknevel§ felelés a szakmai tuddsa szinten tartdsdért, gyarapitdsdért,
szakmai kompetencidi fejlesztéséért.

A biztonsdg és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitél fliggé bolcsédei elldtdst nydjté intézménybe t6rténd
beszoktatdsra, adaptdcids idészakra dgy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsdgdnak
Ujrateremtésére.

A kisgyermek személyi és tdrgyi kornyezetének dllandésdga (.sajdt kisgyermekneveld”- rendszer,
felmenérendszer, csoport- és helydllandésdg) noveli az érzelmi biztonsdgot, alapul szolgdl a
tdjékozdddshoz, a j6 szokdsok kialakuldsdhoz. A napirend folyamatossdgdbél, az egyes mozzanatok
egymdsra  épiilésébgl  fakado  ismétlédések  tdjékozdddsi  lehetdséget,  stabilitdst,
kiszdmithatésdgot eredményeznek a napi események sordban, novelik a gyermek biztonsdgérzetét.
A biztonsdg nyljtdsa természetszer(ileg magdban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak minden
formdjatél valé védelmet is.

Fokozatossdg megvaldsitdsa

A fokozatossdgnak a bélcsédei nevelés minden fteriiletét érintd bdrmely vdltozds esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzdszoktatdsa segiti
alkalmazkoddsdt, a vdltozdsok elfogaddsdt, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok
kialakuldsat.

Egyéni bdndsmdd érvényesitése

A kisgyermek fejlddéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel§ elfogadd, empatikus, hiteles
neveldi magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontdn érésének,
egyéni fejlédésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés dllapotdt, kompetencidjat,
nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és valldsi hovatartozdsdt. A fejlédés iitemét mindig magdhoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden (j fejlédési dllomdsnak kiindulépontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy a balcsédei elldtdst nyljté intézménybe jdro kisgyermekek
mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben részesiiljon érzelmi biztonsdgot nyljto
gondoskoddsban és tdmogatdsban.

Az egységes neveld hatdsok elve

A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben.

Az eredményesség érdekében fontosnak tartjuk, hogy a kisgyermeknevelGink a - a kozottik Iévé
személyiségbeli kiilonbozéségek tiszteletben tartdsdval - a gyermek elfogaddsdban, a
kompetencidjanak és pillanatnyi sziikségleteinek megfelelé fizikai és érzelmi biztonsdg és
szeretetteljes gondoskodds nyldjtdsdban egyetértsenek. Az alapvetd értékek, erkélcsi normadk és
célok tekintetében nézeteiket egyeztessék, neveldi gyakorlatukat egymdshoz kozelitsék.

Az aktivitds, az éndlldsulds segitésének elve

Bélcsddei nevelés-gondozdsunk kiemelt feladata a biztonsdgos és tevékenységre motivdlé személyi
és tdargyi kornyezet megteremtése, a probdlkozdsokhoz megfeleld idé biztositdsa, a gyermek
meghallgatdsa, véleményének figyelembevétele, a kompetencidjdnak megfelelé mértéki dontési
lehetdség biztositdsa.

Fontosnak tartjuk a gyermekek &sztonzését, megnyilvdnuldsainak elismerd, tdmogatd, az
igényekhez igazodo segitését.




Kisgyermeknevelgink az élményszerzés lehetéségének biztositdsdval, sajat példamutatdssal, az
egyes élethelyzeteknek a gyermek szdmdra dtlathatovd, befogadhatévd, kezelhetévé tételével, a
tapasztalatok feldolgozdsdnak segitésével, az egyes viselkedésformdkkal valé prébdlkozdsok
bdtoritdsdval segitik a tanuldst.

Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozdsi helyzetek a kisgyermeknevelé és a kisgyermek interakcidjdnak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozdsi helyzetek megvalésuldsa sordn a nevelésnek és a gondozdshak
elvdlaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehetdségei nem korldtozédhatnak a gondozdsi helyzetekre. A fizioldgids sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendl sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professziondlis gondozds, hozzdjdrul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési
feladatok megvaldsuldsdnak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatdsa

A korai életévekben alapozéddnak meg a kognitiv, érzelmi és tdrsas kompetencidk, ezért
tdmogatdsuk kiemelt jelentdséggel bir a bélcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetéségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozdsi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, dtélhesse a spontdn tanulds
oromét, meg erdsodjon benne a vildg megismerésének vdgya. Kivdncsisdgdnak fenntartdsdval,
pozitiv visszajelzések biztositdsdval segiteni kell 6ndllé6 kezdeményezéseit, megteremtve ez dltal
az egész életen at tarté tanulds igényének, folyamatdnak biztos alapjait.

3.4. Személyi feltételek

A Bolcséde engedélyezett dlldshelyeinek szdma: 6 f6.

Szakdolgozék: 1  f6  bolcsédevezeté -  féiskolai  végzettség +  szakképesitett
kisgyermekgondozo-nevelGi végzettség
4 g kisgyermekneveld - egyenként szakképesitett kisgyermekgondozd- neveldi
végzettség

Egyéb dolgozd: 1 f& bélcsédei dajka

Megdllapodds alapjdn, csoportonként havi 4 ordban hdzi gyermekorvos kiséri figyelemmel a
kisgyermekek egészséges fejlédését. A felnétt dolgozdk éves egészségiigyi alkalmassdgi
vizsgdlatdt 1 f6 foglalkozds-egészségligyi orvos végzi megdllapodds keretében.

A t(z-, és munkavédelmi szabdlyok biztonsdgos betartdsdt szakirdnyi végzettséggel rendelkezé
vdllalkozd végzi szintén megdllapodds keretében.

A személyi dllanddsdg biztositdsa egyik lényeges szempont a kisgyermekek mindennapjai sordn,
hiszen a badlcsédébe keriiléstdl az évoddba tdvozdsig biztonsdgot, nyugalmat ad szdmukra. a
nevel6i dllandésdg. A Kisgyermeknevel6i munka hivatds, mely igen komoly felkésziiltséget és
elvdrdst igényel, mert a legaprobb korosztdlyt dleli fel a nevel - gondozé munkdja sordn.

A megbizhato és egyben jo kisgyermekneveld kiegyensilyozott és tiirelmes, aki odaaddan és
szeretettel fordul a kisgyermekhez figyelembe véve egyéniségiiket.



3.5. A bélcsode szerkezete, szervezeti és miikodési egységének felépitése

Taksony Nagykszség Onkormdnyzata

!

Bolcsédevezetd ————» | Bolcsédei dajka

Vuk csoport Zsebibaba csoport
Kisgyermekneveld Kisgyermekneveld
2 f6 2 f6

3.6. Tdrgyi feltételek

Az intézmény Onkormdnyzati fenntartdsd, csalddi hdzbél adaptdlt épiiletben lett kialakitva.

Az egy egység felépitése:

>

>
>
>

2 csoportszoba

fiirdészoba, dtadg,

egyéb helyiségek (vezetdi iroda, tdlalékonyha, WC mosdoval, felndtt 61628, étkezd)
Jatszékert

Csoportszoba:
Az egy egységhez tartozé csoportszobdk szdma 2 db, méretiik:42,31 nm és 29,9 nm.

A szakmai kovetelmények figyelembe vételével igyeksziink betartani a csoportok |étszdmdt és
¢letkordt. Ennek megfeleléen 14 és 10 fés a gyermekcsoportok szdma. A szobdk természetes
megvildgitdsdak, falai vildgosak, a padozat parketta. A bidtorzat a gyermekek életkordhoz
igazodik, biztositva szdmukra a megfelelé magassdgot, az elérhetéséget jatékainak haszndldsdhoz,
valamint az étkezéshez. A helydllandésdg biztositdsa érdekében a gyermekek sajat helyiikon ilnek

az asztalokndl, és a nyugodt alvdshoz is dllandé helyen pihennek sajdt dgyukban.

A dekordcié a kisgyermeknevelk izlését, kreativitdsat dicséri. Az évszakoknak, és az linnepeknek
megfelelden diszitik a csoportszobdkat és az egyéb helyiségeket. A csoportszoba, felszereltsége

a gyermekek életkori sajatossdgainak megfeleléen lett kialakitva.
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Jdtékkészlet

A jatékkészletet Ugy dllitjuk Gssze, hogy figyelembe vessziik a pedagdgiai és az egészségligyi
szempontokat, a gyermekek életkordt és Iétszamat a csoportokban. Fontosnak tartjuk, hogy
gyermekeink szdmdra minden tevékenységformdhoz legyen megfelelé szamd, jé mindségd,
korszerd(, fejleszté jaték. Figyeliink arra, hogy biztonsdgos, moshaté, tartds jatékok legyenek.
Funkcidk szerint csoportositva, és a gyermekmagassdgdban helyezziik el. Biztositjuk a nemek
kozti egyenldség elvének betartdsdt (filiknak baba, ldnyoknak auté legyen).

Vdltozatos eszkozoket kindlunk minden tevékenységformdhoz (manipuldcid, konstrudld, utdnzés,
mozgdsfejlesztd, szerepjaték, stb.).

A nagycsoportokba babakonyhdt, fodrdszsarkot, alakitottunk ki. Hangszerekkel, babokkal
bdvitjiik a jaték készletet. A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbozé logikai jatékokat
helyeztiink el (montessori tornyok, kirakék, domindk, puzzlék). Megtaldlhaték a csoportokban
keménylapi mesekanyvek, évszakoknak, iinnepeknek megfeleld, ismeretet nydjté képeskonyvek.
Az alkotd tevékenységhez biztositunk rajzpapirt, ollét, ragasztét, zsirkrétdt, minéségi hdromszog
ceruzdt, festéket, gyurmdt. Konnyen kezelheté, biztonsdgos hdzi készitésii f6z6tt gyurmat
haszndlunk. Mozgdsfejleszté jatékok is megtaldlhaték a csoportokban.(kisautdk, domperek, puha
kockdk, alagutak, stb.) A felligyeletet igénylg jatékokat, eszkozoket a kisgyermekneveld dltal
elérhetd polcon tdroljuk. Az otthonrdl hozott jatékokat, dtmeneti tdrgyakat a gyermekek
behozhatjdk a csoportba, igény szerint elévehetik.

A jatékokat heti rendszerséggel, ill. sziikség szerint, tisztitjuk, fertétlenitjiik.

A készletet alapitvdnyi tdmogatdssal évente cseréljik, bovitjik.

Gyermekoltozd, dtado:

A gyermekoltozét az igényeknek, és az épiilet adottsdgdnak megfelelden helyeztik el és
rendeztiik be. Biztositjuk minden gyermek szdmdra a jellel elldtott zdrt szekrényt és cipétdroldt.
A sziil6 és gyermeke szdmdra a pad, a pelenkdzé asztal, és a ruhafogas is megtaldlhatd.
Kifliggesztett falidjsdgon tdjékoztatjuk a sziiléket az éppen aktudlis eseményekrdl, informdciékat
nydjtunk a bélcsédérdl,(hdzirend, napirend, étlap, stb.) A gyermekek dltal késziilt alkotdsokat is
az dtaddban helyezziik el.

Fiirdészoba:

A fiirdészoba berendezése, felszerelése a gyermekek méretéhez igazodik, biztositva ezzel 6ndllé
prébdlkozdsait. Minden gyermek szdmdra biztositjuk a torilkozdt, fésit, fogmosé poharat. Jellel
ellatott nyitott polcon tdroljuk a gyermekek szdmdra a pelenkdt, popsi torlét. Az egész alakot
mutaté tiikor felhelyezésével segitjiik az én tudat, testkép kialakuldsdt is.

A bélcséde egyéb helyiségei:

A vezetdiroda, mely alkalmas a sziilok fogaddsdra, az adminisztrdcié vezetésére.

Kiilon tdrolo helyiségeket biztositunk a jatékok tdroldsdra, a takarité és tisztitéeszkozoknek.

A tdlaldkonyha és a mosogatd helyiség kiilon-kiilon egy ondllé egység a HACCP elGirdsainak
megfeleléen lett kialakitva.

A dolgozdk szdmdra kiilon biztositjuk az 61t6z6t, étkezét, mosdd,- zuhanyzo és WC helyiséget.

Jdtszdkert:

A tdgas udvar a gyermekek szdmdra a leveg6zés, a nagymozgdsok, az élményszerzés és a
tapasztalatszerzés szintere. Burkolt és fiivesitett részek, homokozo, favonat, faautd,
hernydalaglit egyardnt megtaldlhaté. A jdtszokertet a gyermekek biztonsdga érdekében
fakeritéssel vdlasztottuk el.

A balesetveszély elkeriilése érdekében folyamatosan cseréljik, karbantartjuk az udvari
jatékberendezéseket, felszereléseket.
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A bdlcséde tdrgyi feltételeinek pétldsat, cseréjét, korszer(sitését alapitvdnyi tdmogatdssal,
pdlydzatok folyamatos figyelésével biztositjuk.

4. AZ INTEZMENYEN BELULTI Es MA’S’INTE'ZM!:‘NYEKKEL TORTENG
EGYUTTMUKODES MODJA

4.1. Napi kapcsolattartds

A napi kapcsolattartds célja a révid, kélcsonds informdlds a kisgyermek érzelmi dllapotardl,
hangulatdrdl, az 6t érinté napi térténésekrdl, vdltozdsokrdl. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazdsdra is ezen alkalmakkor keriil sor. A korrekt partneri egyiittmikodés feltétele az
dszinteség, a hitelesség, a személyes hangvétel(i (de nem bizalmaskodd), etikai szempontbdl
megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos kommunikdcid.

Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrél is tényszeri
tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai szabdlyoknak és az idékereteknek megfelelen.

4.2. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetésekhez dltaldban hosszabb id§ sziikséges, mert a nevelési problémadk kozas
dtgondoldsdhoz, a kélcsonds tdjékozéddshoz nem csak megfelelé helyet, de nyugalmat is kell a
sziil6k részére biztositanunk. Ehhez a beszélgetéshez a vezetdi iroda a legmegfelelébb helyiség.
Kezdeményezheti a sziilé, a kisgyermeknevel§, a bélcsédevezetd. A szakmai kompetencidn tilmend
kérdésben egyéb szakember kozrem(ikodését kérjiik.

4.3. A sziilocsoportos beszélgetések

A sziilscsoportos beszélgetések a bolcsddei hevelési évenként legaldbb hdrom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaré kisgyermekek sziileit foglalkoztaté aktudlis
nevelési témdkrél. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevel6k vezetik, a sziilékkel
kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémdk megosztdsa, egymds meghallgatdsa segiti a
sziil6i kompetenciaérzés megtartdsdt. Lehetdség van az egymdstol hallott helyzetkezelési médok
tovdbb gondoldsdra, ezdltal a sajat viselkedésrepertodr bévitésére. A kisgyermekneveloktdl
kapott indirekt megerdsitések befolydsolhatjdk a sziil6k nevelési szokdsait.

A sziilokben felmeriilé aktudlis kérdések korbejdrdsa, megbeszélése: pl. szobatisztasdg, alvds,
agresszid, étkezés, évodai beiratds, betegségmegeldzés, elvardsok, stb.

4. 4. Sziiloi értekezlet

Bolcsédén beliil a sziilgi értekezlet a sziilok dltaldnos és az adott gyermekcsoportra vonatkozé
tdjékoztatdsat, valamint a gyermekeket érinté, a sziilékkel kozosen meghozandé dontések
eldsegitését szolgdlja. A sziildi értekezletet beszoktatdsok elgtt tartjuk.

A bélcsédevezetd bemutatja a bolcsédét a kisgyermekneveléket. Ismerteti a szakmai programot,
a hdzirendet, vdlaszol a sziilék kérdéseire. Ezt kovetden a kisgyermeknevelék vezetésével a
csoportszobdkban folytatddik a beszélgetés (csalddldtogatds és a beszoktatds idejérdl, sziilGi
kérdésekrél)

A bdlcsédevezetd évente tobb alkalommal is szervezhet sziilsi értekezletet a sziiléket,
gyermekcsoportokat érintd kérdésekrél, helyzetekrdl.
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4.5. Fogadoora

A bolcsédevezeté és a kisgyermekneveldk eldre megbeszélt idépontban, illetve sziikség szerint
bdrmikor dlinak a sziilék rendelkezésére.

4.6. Indirekt kapcsolattartdsi formak

Az indirekt tdjékoztatdsi formdk jél kiegészitik a direkt kapcsolattartdsi formdkat. Az irdsbeli
tdjékoztatok, hirdetétdbldk, honlap, szordlap, k6zosségi oldalakon valé megjelenések lehetdséget
adnak az ismeretterjesztésre.

A kapcsolattartds tdjékoztatdsi formdi:
e Csoportos formdk: sziiléi értekezlet, sziilécsoportos beszélgetések, hirdetétdbla, nyilt
napok, irdsos tdjékoztatdk, szervezett programok stb.
o Egyéni formdk: beszélgetések érkezéskor és hazamenetelkor, (izend fiizet,
csalddldtogatds, fogadddra

Mivel mindegyik mds-mds szerepet t6lt be, a célunk minél tobbet alkalmazni koziiliik.

4.7. Ko6z6s programok tervezése

A partneri kapcsolat erdsitése érdekében a sziilék is részt vehetnek programjainkon
(pl. farsang, mikulds, nyilt gyermeknap stb.) A szervezett programok a csalddok igényeihez
igazodé tobblet-lehetdségek a csalddok segitése, a sziildi kompetencia novelése, a csaldd és a
bolcséde kozotti kapesolat erésitése érdekében.

4.8. Az Egyiittmiikodés médja mds intézményekkel

A bolcséde kapcsolata a bolcsédei hdldzaton beliil

Bolcsddénk napi rendszeres kapcsolatban dll intézményrendszeriink baolcsédéivel, valamint az
orszdg mds régidinak bolcsddéivel, hogy a szakemberek pontosan ismerjék, egyeztessék a
szakmai elveket, azokon értékeket képviseljenek a bolcsédei elldtds teriiletén.

Bélcsde és Ovoda kapcsolata

A két intézmény kozott fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitdsa, amely a kalcsonos
érdeklédés révén lehetdvé teszi egymds munkdjdnak, céljainak megismerését, megértését,
ezdltal a gyermekek szdmdra az dtmenet is zokkend mentesebbé vdlhat. A dvoddba mené
gyermekkel a bélcséde bucsiztaté eldtt megldtogatjuk az évoddt, hogy kell érdeklédéssel és
orommel induljanak neki az o6vodakezdésnek. Lehetdséget biztositunk arra, hogy a volt
bélcsédések visszaldtogassanak hozzdnk.

v

Kapcsolata a Védéndkkel és a Hdzi gyermekorvossal
A célunk a prevencid, az egészségvédelem és az egészségiigyi szokdsok kialakitdsa. Ezért
fontosnak tartjuk az egyiittmikodést, a tdjékozoddst, a tapasztalatcserét.

Kapcsolat a Szocidlis és Gyermekjdléti Szolgdlattal
Feladatunk tekintjik, hogy a bdlcsédébe jaré gyermekek csalddi életkoriilményeivel
megismerkedjiink. Célunk, hogy feltdrjuk azokat a koriilményeket, amelyek a gyermek fejlddését
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hatrdnyosan befolydsoljdk. Bélcsédénk a jelzérendszer részeként egyiitt mikodik a Szolgdlattal,
Védéndkkel, a Hazi gyermekorvossal. Jelzést adunk és kapunk, ha hem megfelelé bandsmédot
tapasztalunk. A Szolgdlat éves gyermekvédelmi értekezletein részt vesziink.

Kapcsolat az Alapitvdnnyal

2003. évben azzal a céllal alapitottdk sziiléi kozremiikodéssel, hogy tdmogassa a bdlcsédei
kisgyermek elldtdst. Az alapitvdny folyamatosan és rendszeresen tdmogatja a bélcséde tdrgyi,-
és jatékeszkozeinek potldsdat, cseréjét, (j eszkozok beszerzését. Ezen feliil az linnepek, nyilt
napok, egyéb rendezvények sikeres lebonyolitdsdhoz is hozzdjdrul.

Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatdrok kélcsonds tiszteletben tartdsdval kooperativ kapcsolatokat alakitunk ki
mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csalddok kapcsolatba keriilnek / keriilhetnek
(tobbek kozott: Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgdlat, Gydmhatdsdg, Nevelési Tandcsadd,
stb.).

Kapcsolatot tartunk még a Magyar Bolcsédék Egyesiiletével, a Bélcsédei Dolgozék Demokratikus
Szakszervezetével, a Megyei Kormdnyhivatal Gydmiigyi és Igazsdgiigyi Féosztdly Szocidlis
Osztdlydval, stb.

5. A FELADATELLATAS SZAKMATI TARTALMA, MODJA

5.1. A Bélcsédei gondozds-nevelés feladatai:

A bolcsédei gondozds-nevelésiink feladata a csalddban nevelkedd kisgyermekek napkozbeni
elldtdsdnak és esetlegesen kiegészité szolgdltatdsoknak a biztositdsdval 20 hetes kortdl az
egészséges és esetlegesen a sajdtos nevelési igény(i gyermekek sziikségleteinek kielégitése, az
optimdlis fejlédésének elésegitése.

A bolcsédei nevelés feladatai

e A csalddok tdmogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése
o Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozdsa

e Az érzelmi és tdrsas kompetencidk fejlesztése

e A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A csalddok tdmogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése

A bolcsédei elldtdst nydjté intézmény, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriil elsé
gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csaldd
erésségeinek megismerése, tdmogatdsa a pozitivumok kiemelésével valdsul meg.

A csalddi és bolcsddei nevelés Gsszhangja, a sziilék és a kisgyermeknevelék kozotti egyenrangd,
konstruktiv, a kélcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a
kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilg ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja
szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevelét a gyermek
ismeretén alapulé differencidlt, egyéni bdndsmdd kialakitdsdban. A kisgyermekneveld, mint
szakember, szaktuddsdra, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora
gyermekkori fejlddéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, médszereket.
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Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozdsa

Intézményiink a megfelelé egészségneveléshez biztositja az egészséges kornyezetet, valamint az
egészséges fejlédést elbsegité nevelést-gondozdst. A szakemberek feladata a kisgyermek
fejlédésének nyomon kovetése, dokumentdldsa, tdmogatdsa, a harmonikus testi és lelki
fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsdgos karnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozdsi helyzetekben valésul meg.

A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodo
napirenddel biztositjuk a kultdrhigiénés szokdsok kialakitdsdt, segitését lgy, mint egészséges
tdpldlkozds, szobatisztasdgra nevelés, 6ltozkodés, mosakodds, szabad levegén tartézkodds, alvds,
jaték, mozgds. A mozgdsigény, a betegség megelGzés, és az ellendllo képesség érdekében
igyeksziink minél t6bb idét t6lteni a jatszdkertben.

A prevenciés feladatok elldtdsdhoz, sziikség szerint szakemberek segitségét kérjiik.

Mozgdsfejlesztés eldsegitése

Tapasztalataink szerint a gyermekek otthoni kérnyezetiikben keveset mozognak, ennek f6 oka a
motivdltsdg hidnya, a nem életkornak megfeleld mozgdsfejlesztd eszkozok. Kiemelt célunknak
tekintjiik, hogy a badlcsédénken beliil olyan korilményeket teremtsiink, amelyek fokozzdk a
gyermekek mozgdskedvét, valamint vdltozatos mozgdstevékenységre adnak lehetdséget. A
mozgdsfejlesztésen keresztil segitjik a kisgyermekek értelmi, érzelmi fejlddését, és
szocializdciéjat is.

A bolcsédei kisgyermeknevelék biztonsdgot nyljté dllandé feliigyelete mellett a gyermekek
rendszeresen mozognak. Egyéni fejlettségiiknek, dllapotuknak, belsé aktivitdsuknak megfeleléen
gyakoroljdk a nagymozgdsokat, mozgds sorozatokat.

A mozgdsformdk gyakorldsdnak eredményeként az vdrjuk, hogy a gyermekek kedveljék a mozgdst.
Ezdltal kialakul a stabilabb egyenstlyérzék, és elsajatitjdk azokat a mozgdsformdkat, ebben a
korai életkorban, melyekkel megelézheté a késdbbi gerincprobléma és a lddtalp kialakuldsa.

Levegbztetés
A gyermekek napirendjén beliil minden alkalmat kihaszndlva, napi rendszerességgel biztositjuk a

gyermekek szdmdra a szabadban valé jatszds lehetdségét.

Fogdpolds

A fogszuvasodds megeldzése érdekében fontosnak tartjuk a fogdpoldst, a helyes szdjoblitést, a
fogmosdsi technika megismertetését, elsajatitdsat ebben az életkorban. Célunk az egészséges
fogfejlédés, a fogazat védelme, a fogmosds igényének kialakitdsa. A zdrt fogsord gyermekek
fogkefét és fogkrémet haszndlnak. A rdgds érdekében rendszeresen adunk nyers gyiimolcsoket
és zoldségeket.

A bélcséde orvos megeldzé, preventiv tevékenysége

A balcséde orvosa heti rendszerességgel Idtogatja a bolcsédét. A beszoktatdst kovetéen, majd
havonta, félévente részletes orvosi vizsgdlatot végez. A vizsgdlatot dokumentdlja a gyermek
egészségligyi torzslapjan. A tapasztalatokat megbeszéli a kisgyermekneveldvel, a sziilével,
sziikség esetén a gyermek hdziorvosdval. Mind esetben figyelemmel kiséri a kitelezd és nem
kotelezé véddoltdsokat is. Egészségiigyi tovdbbképzést, ismeretterjeszté eldaddsokat tart a
bélcsédei dolgozéinak, és a sziiloknek.
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Az érzelmi és tdrsas kompetencidk fejlesztése

A der(s, biztonsdgot nyljté bolcsédei légksr biztositja a szil6 és gyermeke szdmdra a
kozosségbe keriiléskor a felmeriild nehézségek csokkentését, és feldolgozdsdt. Arra toreksziink,
hogy a kisgyermeknevel6-gyermek kozott szeretetteljes érzelmi biztonsdgot nyljté kapcsolat
alakuljon ki, mert ez segiti az egészséges fejlédését, a tdrsas kapcsolatok kialakitdsdt és az
egylittélés  szabdlyainak  megismerését, elfogaddsdt. Lehetdséget  teremtink, a
kisgyermeknevelével, és a tdrsakkal valé kozos élmények megszerzésére, az én érvényesitésére.

A kommunikativ képességek fejlesztését segitjiik azzal, hogy fenntartjuk a kommunikdcids
kedvet, pl: mdsok meghallgatdsdval, figyelem felhivdssal, kérdések megvdlaszoldsdval, stb.

A felngttel valé kommunikdcié érzelmi t6ltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrél adott jelzései
kihatnak az onelfogaddsra, a személyiség egészséges alakuldsdra.

Figyeliink a szocializdciés problémdval kiizdé lassabban fejlédé, sajdtos nevelési igényd, hdtrdanyos
helyzetli gyermekek nevelésére - gondozdsdra, tébblettorddéssel, sziikség esetén szakember
bevondsdval.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A bélcsédénkben a gyermekek szdmdra inger gazda kérnyezet segiti az életkoruknak megfeleld
tevékenységek biztositdsdat. A kisgyermeknevelé aktiv részvételével és a kérnyezet megfeleld
kialakitdsdval torténik a kisgyermek érdeklédésének erdsitése, a jatékos felfedezés, a
cselekvéses tanulds lehetdségeinek megteremtése. A gyermek tevékenységét tdmogatd, batoritd
odafigyeléssel kisérjik, megerésitve az onkifejezés lehetdségeinek megteremtését az egyes
helyzetekben. A gyermek igényeihez igazodé kozés tevékenységek sordn élmények, viselkedési és
helyzet megolddsi mintdk nydjtdsdra, az 6ndllé prébdlkozdsra és a kreativitds tdmogatdsdra adunk
lehetdséget. Folyamatos ismeretnydjtdssal, érdeklddési kor bévitésével segitjiik tdjékozdddsukat.
Tdmogat juk 6ndllé véleményalkotdsukat, a dontési, és vdlasztdsi képességiik kialakuldsat batorité,
0sztonzé modon segitjiik.

5.2. Kiemelt szakmai célkitiizésiink a zenei nevelés

A zenei nevelésiink alapja, melyet Koddly Zoltdn egyik irdsdban fogalmazott meg: .a mindennapi
éneklés lelkileg is alakitja a gyerekeket; a kérusban éneklés a kozos gondolkoddst is fejleszti, és
fegyelmezett embereket nevel.”

A Cél, melyet kitiztiink magunk elé, hogy énekes jatékkal, az egyiitt éneklés oromével a
gyermekek érzelmeinek gazdagitdsdval felkeltsiik a gyermek érdeklédését a zene és az éneklés
irdnt. A hang, a ritmus, a dallam érzelmeket vdlt ki a gyermekbél, nyugtatéan hat rd. mert érzi,
hogy nincs egyedil. A koddlyi mddszer egyik lényege, hogy tapasztalati dton, hallgatdssal,
énekléssel, mozgdssal ismerkednek a gyermekek, majd ezeket t6bbszor megismételve sajatitjdk
el. Ezekhez tdrsitjuk a kiilonb6z elemeket, is mint a sétdt, a jdrdst, a futdst és a tapsoldst a
monddkdk és éneklések kazben.

Feladatunk, hogy megismertessiik a gyermeket a jdtékos népi mondokdkkal, dalokkal, énekekkel.
Kellemes Iégkart és hangulatot teremtiink a gyermek szdmdra, melyben jdl érzi magadt, feloldddik,
szivesen hallgatja az éneklést, mondékdzdst, igyekszik utdnozni, elkezd didolgatni, énekelni.

Az éneklés, a monddokdzds fejleszti a képzeletét, emlékezetét, béviti székincsét, segit a szavak
megértésében, javitja a kiejtést.

Fontos szempont, hogy a kisgyermeknevelg éneklés kozben der(it, nyugalmat, és 6rémet adjon a
gyermeknek. Az éneklésnek nincs megszabva az ideje - kivéve gondozdsi miveletek és étkezés
kozben - a nap egyes szakaszaiban tobbszor is megjelenik.

Az énekes, ritmusos, mozgdssal kisért jaték észrevétleniil, természetes médon segiti a gyermek
ritmusérzékét, testi fejlédését, utanzé képességét, mozgdskoordindcidjat.

16



A tobbi gyermekkel torténé kozés éneklés pozitiv hatdssal van a tdrsas kapcsolatok fejlédésében,
az egyiittes tevékenykedés a csoporthoz valé tartozds élményét adjdk.

A kisgyermeknevelé minden olyan alkalommal énekel, ha a gyermek figyelmét nem koti le mds, és a
jatékhelyzetekhez beleillik a jatékos ének. A dalos jatékokndl figyelembe veszi a gyermekek
életkordt, egyéni fejlettségét, igényét. Ismételgetéssel, mozdulatokkal erdsitjiik a zenei élményt.
A zenei anyagokat gondosan vdlasztjuk meg, a gyermekek életkori sajdtossdgainak, egyéni
dllapotdnak, érzelmi hangulatdnak megfelelden. A kisgyermeknevel6k a nevelési évre sszedllitjdk,
megtervezik, mit énekelnek napi rendszerességgel, mit az linnepek kozeledtén, mit alkalmaznak
meghallgatdsra, vigasztaldsra, altatdsra.

A bdlcsddében az innepek kozeledtével a kisgyermeknevelék olyan énekeket dalolgatnak a
gyermekeknek, mellyel kozelebb hozzdk az linnep hangulatdt.

Ritmusfejleszté eszkozok, hangszerek is megtaldlhaték a bolcsédénkben, mely a gyermekek
korében nagy érdeklddést keltenek. Ilyenek a csorgddob, triangulum, cintdnyér furulya,
kasztanyetta, csérgdkarika, metalofon, dob, nyeles csorgd, csengé, stb.

A gyermekek kezébe adjuk ezeket a hangszereket, hogy kiprébdljdk, hogy megszdlaltassdk, hogy
felfedezzék e hangok kiilonleges tonusat.

6. A BOLCSODET NEVELES FOBB HELYZETET

6.1. Gondozds

Alapvetd teriilet a kisgyermek bdlcsddei életében a gondozds, mely szdmdra élményt nydjt,
részvételre motivdl, tanuldsi tapasztalatokat szerez. A gondozds benséséges interakcids helyzet a
kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek elsddleges célja a gyermek fizikai, testi
sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A gondozds (6ltozkodés, tisztdba tevés illetve WC- haszndlat, kézmosds, étkezés) és a jaték a
bélcsédei élet egyenranglan fontos helyzetei, melyekben a lényeges a gyermek szabad aktivitds
irdnti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

A gondozdsi helyzetekben fontos szempont, hogy a gyermek aktivan részt vehessen a
miveletekben, lehetdsége legyen 6ndllo prébdlkozdsaihoz, gy hogy kozben érzi a
kisgyermekneveld biztaté tdmogatd segitségét.

A kisgyermeknevel§ fontos feladata, hogy a bolcsédébe keriild kisgyermekekkel meleg,
szeretetteljes odaaddssal segitse a fejlddését. Figyelembe kell venni a kisgyermek életkorat,
fejlettségét, egyéni sajdtossdgait. A gondozdsi helyzetekben sem érvényesiilhet
teljesitményelvdrds. Lényeges, hogy elegendé idé dlljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok
megtanuldsa gyakorldst igényel. Fontosnak tartjuk, hogy sikeres cselekvéseit megerésités, és
dicséret kisérje.

A gondozds minésége jelentds mértékben befolydsolja a szokdsok kialakuldsdt és az 6ndllosodds
folyamatdt. Az egyéni bdndsméd lehetéséget ad a kisgyermeknevelének, a gyermek napi
hangulatat, a fizikai és pszichés dllapotadt is figyelembe venni. Minden gyermek részére fontos az,
ahogy megfogja a kisgyermekneveld, ahogy mosdatja, pelenkdzza.

A gondozdsi miveletek megszervezése

A gondozds sordn figyelembe vessziik, hogy nem kapcsolodik kozvetlenil mind a két
csoportszobdhoz, a fiirdd helyiség, ezért a gondozdsi sorrendet figyelembe véve pdrhuzamosan
nem torténik a gyermekek elldtdsa. A gondozds sordn a fiirddszobdban egyszerre egy
kisgyermekneveld és két gyermek tartdzkodik, biztositva ezzel a zavartalan elldtdst, és az
elegendd idét a gyermek szdmdra a helyes szokdsok kialakitdsdhoz.
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Pelenkdzds, WC-haszndlat, szobatisztasdgra nevelés

A gyermekek itt a bolcsddében egyszer haszndlatos, otthonrdl hozott sajdt pelenkdt viselnek.

A pelenkavdltdst étkezésekhez kotjik, de természetesen sziikség szerint is alkalmazzuk. A
székletes pelenkdt azonnal cseréljiik. A pelenkdzdst fekve pélydzé asztalon, vagy dllva a gyermek
mellé leguggolva végezziik. Ha nhagyon pisis, akkor lemossuk, ha nem, akkor popsi torlével
letoraljiik.

Székletes gyermek esetén a kisgyermekneveld leveszi a cipét és a nadrdgot. A székletet letorli,
egy pelenkdt rak a kddba, és egyet odakészit megtarélni a gyermeket. Bedllitja a vizet, beemeli a
gyermeket a kddba, langyos szappanos vizzel lemossa. Tiszta pelenkdt készit, igény szerint
krémet haszndl.

A gyermek fejlédése sordn az idegrendszeri érésének fiiggvénye a szobatisztdvd vdlds.
Fontosnak tartjuk, a sziild egyiittmikodését a szobatisztasdgra nevelésnél, mert igy kevesebb
kudarcélmény éri a gyermeket és meg van a vdgy benne, hogy &ndlldan intézze sziikségleteit.
Vannak, akik érdeklédnek a kis WC haszndlata irdnt itt a bolcsédében, - mert latjdk a mintdt a
t6bbi kisgyermektél- ilyenkor, mint lehetéséget felajdnljuk szamukra a gyermekvécé haszndlatdt.

A szobatisztasdg kialakuldsat nem siirgetjiik, figyelembe vessziik az egyéni fejlettséget.

Mosakodds, oltozkodés

A mosakodds sordn igyeksziink kialakitani a kultirhigiénés szokdsokat, a bdr épségének és az
egészségnek a megérzését, Fontos, hogy a mosakoddsi mliveletek szokdssd vdljanak a gyermek
szdmdra étkezés elétt, WC haszndlat utdn, jaték, vagy egyéb tevékenység utdn.

A bélcsédében folyékony szappant haszndlunk, melynek haszndlatdt megmutatjuk, megtanitjuk.

A 1oriilk6zé haszndlata személyes példamutatdssal torténik.

A gyermekek egyéni fejlédéséhez igazitottan kezdjiik el a szdjoblogetést és a fogmosdst, a
helyes mozgdsok bemutatdsa a kisgyermeknevelék feladata.

A tiikor el6tti testnézegetés, a fésl haszndlata lehetéséget biztosit a mozdulatok gyakorldsdra, a
testséma felismerésére. Ehhez egész alakot mutaté tiikor felhelyezését biztositottuk.

A gyermekek balcsédei ruhdjarédl a sziil6 gondoskodik. A gyermek aktiv jatékat, és a jé
komfortérzetét befolydsolja az, hogy milyen ruhdt visel itt a bdlcsédében, ezért a sziilének
segitiink abban - széban és szorélapon -, hogy milyen ruhdzata legyen a gyermeknek.

Az 0oltozkodéshez, vetkdzéshez elegendd idét biztositunk, tevékenységiiket kozvetve, vagy
kozvetlen médon segitjiik. Flizést, gomboldst, mdr jaték kozben is gyakorolhat jak.

Etkezés

Az egészséges életmddra nevelés egyik fontos teriilete az étkezés. Bizonyitott tény, hogy a
helyes tdpldlkozdsi szokdsok mdr kora gyermekkorban alakulnak ki és egy egész életre kihaté
folyamata van. Ezért tartjuk fontos feladatunknak a gyermekek tdpldldsat, az ondllo étkezés
tanitdsdt, a helyes étkezési szokdsok kialakitdsdt. A szokdsok kialakitdsdra nagy hangstlyt
fektetiink, kiilonosen a rdgdsra, ivdasra, pohdr-, kandl-, szalvétahaszndlatra. Etkezéseknél
figyelembe vessziik a gyermeki kompetencidt. Minden gyermek a sajdt sziikségletének megfeleld
mennyiséget fogyaszt el a felkindlt ételbél. Szem elétt tartjuk, hogy lehetdséget biztositsunk az
ondllé étkezésre valé torekvésben, sziikség szerint segitséget nydjtunk. Biztositjuk a nyugodt
légkort és a megfeleld idét az étel elfogyasztdsdhoz.

A gyermekeket koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen a gondozdsi sorrendet figyelembe véve,
olben vagy asztalndl iilve étkeznek. Az étel kindldsa eldtt a kisgyermeknevelé megkdstolja az
ennivalét, miel6tt odaadja, meggy6zddik arrdl, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A gyermekek
jatékbdl érkeznek az asztalhoz, sajat helyiikre iilnek. A kisgyermeknevelé személyre széléan terit
és tdlal.
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A bélcsédében a gyermekeknek napi 4 x-i étkezést biztositunk, a helyi évoda konyhdjarél.

Az étlapot az d6voda élelmezésvezetéje, a bolcsédevezetd és bolcsédeorvos kozremiikodésével
kozdsen dllitjuk ossze, figyelembe véve a 37/2014. (IV.30.) EMMI rendeletben leirt bélcsédére
vonatkozé kozétkeztetési szabdlyokat. Az étlap az dtaddé helyiségben jél ldthaté helyen
kifliggesztésre keriil.

Alvds, pihenés

A napkdzbeni pihenés, az alvds biztositdsa elengedhetetlen a kisgyermek szdmdra, hiszen akkor
jatszanak szivesen és akkor vesznek részt aktivan a gondozdsi feladatokban, ha hem fdradtak és
kipihenték magukat. Ehhez biztositjuk szdmukra a pihenésarkokat, kuckdkat, és gyermekfektetdt.
A nyugodt alvdshoz megfelelé feltételek is sziikségesek, mint az alvéhely dllanddsdg, a kényelmes
ruhdzat, otthoni tdrgy (cumi, baba, maci, .rongyika" stb.) csend, szelléztetett szoba.

Az egyéni igényeknek megfelelden segitjiik az elalvdst, mely simogatds, cirégatds, dgy mellé iilés,
didolgatds stb.

6.2. Jdaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segiti a vildig megismerésében és
elfogaddsdban, elésegiti a testi, az érzelmi, az értelmi és a szocidlis fejlédést. A jaték nem csak
azért kitiné talaja a fejlesztésnek, mert dltala szinte észrevétleniil tanul a gyermek, hanem
azért is, mert a jaték kozben ismerkedik, ill. megismeri az 6t koriilvevé kornyezettel, majd az
id6 eldre haladtdval kiélheti, kiprobdlhatja, feldolgozhatja és gyakorolhatja az életben
eléfordulé szitudcidkat, az 6t éré élményeket.

A jaték tehdt olyan komplex tevékenységforrds, melyet a kisgyermekneveldnek tudatosan kell
felhaszndlnia a nevelés folyamatdban, célja eléréséhez.

A kornyezet szinvonalas megteremtéséhez tartozik, hogy a jatékok megfelel jenek egészségiigyi,
pedagdgiai kévetelményeknek, a jelenleg életben Iévé eldirdsoknak. Nagyon fontosnak tartjuk az
olyan hangulatok, inger gazdag tdrgyi lehetdségek megteremtését, melynek hatdsdra a gyermek
spontdn jatéka, tevékenysége onmagatdl beindul.

Ettél fiiggetleniil sziikség van a kisgyermeknevelg dltal kezdeményezett vagy irdnyitott
jatéktevékenységre is, hiszen a jaték kicsiben maga az élet - megtanit a kornyezetiinkhoz valé
alkalmazkoddsra -, éppen ezért az életre nevelés a jaték segitségével teljesedhet ki.

A kisgyermekneveld feladatai a jdtékkal kapcsolatban:

¢ Nyugodt Iégkor biztositdsa, az elmélyiilt jaték feltételeinek megteremtése

e A napirenden beliil elegendd eszkoz, idd, és hely biztositdsa

e Igény szerint kezdeményezés, és szerepvdllalds a jatékban

e Az egyéni élményeken til, kozds élményszerzési lehetéségek (egyiittjdtszds) biztositdsa
e A gyermeki jaték ondllésdgdnak biztositdsa.

6.3. Tanulds

A fteljesitményelvdrdshoz kotott, eréltetett ismeretgyarapitdsnak a bélcsédei elldtdst nydjto
intfézményben nincs helye. A bdlcsédei nevelés teriiletén a tanulds fogalmadt a leheté legtdgabban
értelmezziik. Ebben a korban a tanulds tevékenységbe dgyazottan torténik szinte észrevétlendil
tanul a jaték, a tevékenységei sordn, mert személyes kivdncsisdg, az érdeklédése irdnyit ja.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozds és a jaték, a
felnéttel és a tdrsakkal valé egyiittes tevékenység valamint a kommunikdcio. Fontos feladatunknak
tekintjik, hogy ezekben az élethelyzetekben fenntartsuk a gyermek érdeklédését, mert ezdltal
szerez informdcidkat, tapasztalatokat.
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A tanulds formdi: utdnzds, spontdn jdtékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel-gyermek
interakciobdl szdrmazé ismeretszerzés és szokdskialakitds. A kisgyermeknevelének a sajdtos
nevelési igényii gyermekek esetében szem elgtt kell tartania, hogy ndluk mds jelleg(i és hosszabb
idét vesz igénybe a tanuldsi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlddésének
feltételei a biztonsdgos és tdmogatd kornyezetben zajlé felnétt-gyermek és gyermek-gyermek
interakcidk.

6.4. Mozgds

A gyermekek mozgdsigénye rendkiviil nagy. Mind a csoportszobdban, mind az udvaron biztositjuk
a gyerekek szdmdra a minél nagyobb mozgdsteret, mozgdsfejleszté jdtékokat, melyek
haszndlata sordn gyakoroljdk az egyes mozgdsformdkat, fejlédik mozgdskoordindcidjuk,
harmonikussa vdlik mozgdsuk.

Fontos szempontnak tartjuk, hogy a kiornyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrdsokat
kikiiszobal juk.

A nagymozgdsos jdtékokra a szabadban, udvaron, tobb lehetdség adott, mint a szobdban. A
szobai jatékok pedig sokféleségiik folytdn a kéz finommozgdsdt és a nagymozgdsokat is
fejlesztik. Alapitvdnyi tdmogatdssal sziikség szerint cseréljik, és bévitjik a mozgds,- a
nagymozgds,- és finommotorikdt fejleszté eszkozoket.

6.5. Mondoka, ének

A bolcsédében sokrétii zenei élmény dtélésére, tapasztaltszerzésre ad lehetéséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevelé kellemes ének- és beszédhangja, spontdn
didolgatdsa, ritmusos szovegmonddsa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszélaltatdsa
a kozos éneklés.

A gyermek életkori sajdtossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi hangulati dllapotdhoz
igazodd, felelésséggel kivdlasztott és alkalmazott jatékos monddkdk, gyermekdalok, népdalok és
értékes zenem(ivek felkeltik a kisgyermek érdeklédését, formaljdk esztétikai érzékenységét,
zenei izlését, segitik a hagyomdnyok megismerését és tovdbb élését.

A személyes kapcsolatban, jdtékhelyzetekben dtélt monddkdzds, éneklés, zenehallgatds pozitiv
érzelmeket keltenek, oromélményt, érzelmi biztonsdgot adnak a kisgyermeknek.

Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajdtitdsdt, a személyiség fejlédését,
hozzdjdrulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a der(s, bardtsdgos
légkor megteremtéséhez.

A bdlcsddei zenei nevelés eredményes megvaldsitdsa lehetdséget nyljt a gyermek tovdbbi zenei
fejlodésére.

6.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd, gondolkodds
emlékezet és képzelet) és szocidlis fejlédésére.

A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre.

A verselés, mesélés, képes-konyv nézegetés bensdséges kommunikdcios helyzet, igy a
kisgyermek szdmdra alapveté érzelmi biztonsdg egyszerre feltétel és eredmény.

A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyekre mds helyzetekben nincs
lehetdsége. Fejlddik emberismerete, a f6hdssel valé azonosulds fejleszti empdtidjat, gazdagodik
szokincse. A mese segiti az optimista és az 6ndllé véleményalkotds kialakuldsat.
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6.7. Alkoto tevékenység

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozdsa és kifejezése, az onkifejezés,
az alkotds - nem az eredmény. A kisgyermekneveld a feltételek biztositdsdval az egyes
technikdk megmutatdsdval, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfeleld technikai segitséggel, az
alkoté kedv ébrentartdsdval, a gyermek alkotdsdnak elismerésével és megbecsiilésével,
megdrzésével segitheti, az alkoté tevékenységek irdnti érdeklédést és a személyiségfejlédésre
gyakorolt hatdsok érvényesiilését.

6.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és megolddsdhoz, a
kornyezet szépségérdl valé gondoskoddshoz kapcsolédnak (pl.: virdglocsolds, gyiimolcsnap
elékészitése stb.).

Az orom forrdsai az egyiittesség, a kozés munkdlkodds és a tevékenység fontossdgdnak,
hasznossdgdnak dtélése. A gyermekek bdrmikor bekapcsolédhatnak, és barmikor kiléphetnek, az
onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.

6.9. Unnepeink

Az iinnepek rendiviil fontosak minden ember életében, a kisgyermekek életében kiilongs
jelentéségiik van. Az linnepek szorosabbd f(izik a Csalddok, Rokonok Gsszetartozdsat.

A csalddon beliil erdsitik a szeretet érzését, az egyiittlét sromét. Unnepeink szervezésekor,
figyelembe vessziik, hogy ezek elsdsorban csalddi iinnepek. Az a célunk, hogy az igazi iinneplés,
az igazi hagy 6rom otthonukban, csalddi kérben érje a gyermekeket. Felkészitjiik Gket az
iinneplésre. Unnep eldtti iddszakban a kisgyermeknevelék gyakrabban szerepeltetik az iinnepek
hangulatat idézd jatékokat, jatékhelyzeteket, verseket, monddkdkat, meséket, énekeket.
Feldiszitik a szobdkat az linnepre utalé sajat keziileg, illetve a gyermekekkel egyiitt készitett
dekordciokkal.

Unnepeink:
e Sziiletésnap: csoporton beliil, egyéni megiinneplés az linnepelt gyermek sziiletésnapja

korili napon. Az életkornak megfelelé szdmd gyertya gyljtdsa jelképes tortdn

torténik.
e Anydk napja a gyermekek kedves kis ajdndékot készitenek a nevel6ik segitségével az
édesanydknak.

o Nyilt Gyermeknap: Leendd bolcsddésekkel, csaldddal kozos rendezvény, iinnepi
programok biztositdsdval, amit térités nélkiil vehetnek igénybe a bolcsédés
gyermekek és a vendégek.

e Mikulds: Megérkezik a bedlt6zott Mikulds. A gyermekek csomagot kapnak, amit
hazavisznek.

e Farsang: Jelmezbe 6l16zés a gyermek és a sziil6k kivansagatél fiigg.

e Huisvét: Minden gyermek hidsvéti csoki nyuszit kap. A jdtszokertben a
kisgyermekneveldk a flben apré tojdsokat rejtenek el, amit Gsszegy(jteni nagy
élményt jelent a gyermekek szdmdra.
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7. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SATATOS FELTETELET

7.1. A bélcséde miikodési rendje

A bdlcséde nyitvatartdsi idejét a Fenntarté szabdlyozza, figyelembe véve a bolcsédébe jaré
gyermekek sziileinek igényeit, és a bolcsédei elldtds tapasztalatait. Ez alapjdn a napi nyitvatartdsi
idé: 10 6ra, munkanapokon hétfé-péntekig 7,00-17,00h-ig.

A teljes nyitva tartds alatt szakképzett kisgyermeknevel6k foglalkoznak a gyermekekkel.
Unnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zdrva tartunk.

Evente egy alkalommal, a Bélcsédék Napjdnak tiszteletére (Aprilis 21) nevelés nélkiili munkanapot
tartunk, ilyenkor nem fogadunk kisgyermekeket a bslcsédénkbe.

A nydri honapokban a bolcséde 3 hétre zdr be, mely igazodik a helyi évoda zdrva tartdsi idejéhez.
Ez alatt az id6 alatt karbantartdsi munkdlatok folynak a bélcsédében, festés, mdzolds, javitdsok,
éves nagytakaritds stb.

Minden év december végén, a két linnep kozotti napokon zdrva tartunk. A bélcséde zdrvatatdsi
idépontjairdl a sziiloket a falidjsdgra kihelyezve, és az iizeng fiizetbe beleirva tdjékoztatjuk.

7.2. Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoportok |étszdmdt tekintve meghatdrozé szerepet jatszik a szobdk mérete. Ezért a
csoportbeosztdsndl figyelembe vessziik a jogszabdlyban elgirt életkort és Iétszdmot.

2 csoportban 14, ill. 10 gyermek van elhelyezve. Ennél magasabb |étszdm szakmailag nem
fogadhaté el, a megengedettnél tobb gyermek nem csupdn elldtdsi problémdt jelent a
kisgyermeknevelének, hanem nagyobb zajt a csoportban, valdszinlisithetéen tobb a konfliktus, a
gyermekek szdmdra, kevesebb a lehetdség az egyéni bandsmddra.

A bélcsédei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bélcsédébe jdrds teljes idétartama
alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jdr. Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyardnt
eléfordulnak.

7.3. ,Sajdt kisgyermeknevelé” - rendszer

A .sajat kisgyermeknevelé”- rendszer a személyi dllandésdg elvén nyugszik. A csoport
gyermekeinek egy része (5-7 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A nevelés-gondozds
mellett & kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjdt,
napldjat, 6 tartja szadmon az Gjabb fejlddési dllomdsokat.

A ,sajat kisgyermekneveld" szoktatja be a gyermeket a bélcsédébe, és a bolcsédébe jards egész
idétartama alatt 6 a kisgyermeknevelgje (felmendrendszer). Az Un. olelkezési idében - az az
idészak, amikor mindkét kisgyermeknevelé a csoportban van - idejét elsésorban a .sajat"
gyermekei gondozdsdra, nevelésére forditja.

A .sajdt kisgyermeknevelG”- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémdit, szokdsait, elsésorban a .sajat"
kisgyermekneveld segiti at 6ket a bolcsédei élet sordn adédé nehézségeken.

7.4. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszdmithaté, folyamatos gondozds feltételeit, annak
megvalésitdsat biztositja, megteremtve a biztonsdgérzetet, a kiszamithatdsdgot, az aktivitds és
az 6ndllésodds lehetéségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit gy kell kielégiteni,
hogy kozben a csoport életében is dttekintheté rendszer legyen, a gyermekek tdjékozddhassanak
a vdrhaté eseményekrél, kiiktatddjon a felesleges vdrakozdsi id6. Ez egyben a csoport belsd
nyugalmdt is biztositja.
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A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori osszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolydsoljdk azt az évszakok, az id6jdrds, a csoportlétszdm és egyéb tényezék is.

A napirend kialakitdsdnak tovdbbi feltételei a személyi dllandésdg (.sajat kisgyermeknevels”-
rendszer), a tdrgyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsédei dajkdval valé 6sszehangolt munka,
a kisgyermekek otthoni életének, életritmusdnak lehetdség szerinti figyelembevétele.

Igyeksziink tgy dolgozni, hogy minden gyermek esetében és minden tevékenységre vonatkozdéan az
egész nap sordn érvényesiiljon a folyamatossdg. A gyermekek napirendjéhez igazodik a
kisgyermeknevel6k munkarendje. A csoportok napirendjérdl a sziiléket irdsban és az dtadéban
tdjékoztatjuk.

A Bolcsdde napirendje:

07.00 - 08.00-ig Erkezés, kézmosds, jatéktevékenység

08.00 - 08.30-ig Jatéktevékenységbdl reggelizés

08.30 - 09.00-ig Jatéktevékenység, sziikség szerint WC haszndlat, tisztdlkodds

09.00 - 09.30-ig Kotetlen csoportos foglalkozds

09.30 - 09.45-ig  Tizérai elfogyasztdsa

09.45 - 10.55-ig Oltozkodés, az udvaron szabad jdtéktevékenység (az idéjdrdstél fiiggden)
10.55 - 11.30-ig Folyamatos bejovetel az udvarrél, vetkézés, WC haszndlat, tisztdlkodds
11.30 - 12.00-ig Ebéd elfogyasztdsa

12.00 - 14.30-ig Alvés

14.30 - 14.45-ig Ebredési sorrendben WC haszndlat, tisztdzds, tisztdlkodds, fésiilkodés
14.45 - 15.00-ig Uzsonna

15.00 - 17.00-ig Jatéktevékenység, folyamatos hazaadds, sziilé tdjékoztatdsa a napi

eseményekrél

8. ALAPELLATASON TULI SZOLGALTATASOK

8.1. Idoszakos gyermekfeliigyelet

Az 1997. évi XXXI torvény és a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet szabdlyozza a gyermekek
napkozbeni elldtdsa keretében a bolcséde alapfeladatdt, és hogy kiilon téritési dij ellenében
idészakos gyermekfeliigyeletet biztosithat. Az idészakos gyermekfeliigyelet a sziil§ elfoglaltsdga
idejére néhdny 6rdra, vagy alkalmanként kérheti gyermeke szdmdra a bélcsédei elldtdsat.
Bolcsédénkben az iddszakosan gondozott gyermek részére a normdl bélcsédei csoportokban a
hidnyzé gyermekek helyére biztosit feliigyeletet. A szolgdltatds kiilon téritési dij ellenében
vehetd igénybe, melyrdl a sziilé a bdlcsédevezetdvel valé kapcsolatfelvétel alkalmdval értesiil. A
szolgdltatds igénybevételekor az étkezésért kiilon dijat szdmolunk fel. Az idészakos bélcsddei
elhelyezés igénybevétele esetén is fokozatosan a sziilével torténik a kisgyermek beszoktatdsa.

A szolgdltatdst kizdrolag egészséges gyermekek vehetik igénybe. A sziilg koteles bemutatni a
kotelezé véddoltdsokrdl sz6l6 igazoldst, illetve a Gyermek egészségiigyi kiskonyvét.

Minden megkezdett igénybevételkor igazoldst kériink, hogy a gyermek egészséges, kozosségbe
mehet. A szolgdltatdst 4 éves kor alatti gyermekek sziileinek kindljuk.

A szolgdltatdst elézetes telefonos bejelentkezéssel lehet igénybe venni, hétkéznapokon a
bolcsédei nyitvatartdsi idében 8.00 -17.00-ig kérhetd.
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9. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A csalddok tdmogatdsa a csalddban hatékonyan miikédé erdforrdsok felkutatdsdra és ezen
eréforrdsok eredményes mikodtetésére irdnyul, mely hozzdjarul a csaldd szocializdcios
funkcidjdnak minél szélesebb korii kibontakozdsdhoz. Ez a megkozelités szem elétt tartja a
csalddi nevelés elsédlegességét, a bolcsédei elldtds csalddi nevelésre valé épiilését. A
kapcsolattartdsnak, tdjékoztatdsnak tobb formdja van, mindegyik mds-mds szerepet télt be,
ezért célszer(i pdrhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

9.1. A csaladldtogatds

Célja: a csaldddal valé kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a sziiléknek otthoni kérnyezetben
valé megismerése, ezért lehetéség szerint az elsd csalddldtogatdsra a beszoktatds
megkezdése elétt keritiink sort. A csalddldtogatds arra is lehetdséget nyljt, hogy a sziilé
bévebben informdlédjon a bélcsddei  életrdl, jobban megismerje azokat a
kisgyermeknevel6ket, akikre gyermekét bizza.

A csalddi élet az emberek intim szférdjdhoz tartozik, ezért a csalddldtogatds lehetéségének
ajdnldsakor, az idépont megvdlasztdsakor, a csalddldtogatds alatt és utdn a csaldd kivansdgait
mindenekfelett tiszteletben tartjuk (a csalddldtogatds eldli elzdrkézast is).

A kisgyermeknevelé feladata:
e ismerje a csalddldtogatds jelentéségét,
* a csalddldtogatdson a hivatdsdnak megfeleléen viselkedjen,
e a sziilék felé hitelesen képviselje azt, hogy a csalddldtogatds elényés a gyermek

szempont jdbdl.
A csalddldtogatds fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozdsdnak, ami feltétele a késébbi jo
egylittmiikadésnek.

A ldtogatdsrdl feljegyzést ir a kisgyermekneveld a gyermek dokumentdciéjdban.

9.2. Beszoktatds

A sziilovel torténé fokozatos beszoktatds a csaldddal valé egyiittmiikodést helyezi elétérbe.
Az anya vagy az apa jelenléte biztonsdgot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az Uj
kérnyezethez valé alkalmazkoddsat.
A kisgyermek és a kisgyermeknevel6 kozott fokozatosan kialakulé érzelmi kotédés segiti a
gyermeket (j kornyezetének elfogaddsdban, jelentésen megkonnyiti a beilleszkedést a
bolcsédei  kozosségbe, csokkenti az adaptdcio sordn fellépd negativ tiineteket (pl.
étvdgytalansdg, sulyesés, nyugtalansdg, sirds, tiltakozds, a sziilh6z valé fokozott
ragaszkodds, a viselkedésben, szokdsokban, az o6ndllésdg terén jelentkezd esetleges
vdltozdsokat, alvdszavar, stb.).
A beszoktatds sikerességének feltétele:
e A kisgyermeknevelg konkrét helyzetekben, annak sajatossdgaihoz igazodva rugalmasan
alkalmazza a médszert.
e A sziilék felé hitelesen képviseli a modszer elényeit a gyermek szempontjdabdl.
e A beszoktatds idGtartama a gyermek alkalmazkoddsdnak segitése érdekében legaldbb
két hét.
e A kisgyermeknevelG a sziil6tél fokozatosan veszi dt a gyermek elldtdsat.
e A gyermek balcsédei életének kialakitdsdndl a szakmai elvek megszabta kereteken
beliil figyelembe veszi az otthoni szokdsokat.
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9.3. A sziilovel torténé fokozatos beszoktatds

Amikor a sziilék eldontik, hogy gyermekiiket bélcsédébe szeretnék adni, felkeresik az intézmény
vezetdt, és személyes beszélgetés alapjdn egyeztetik az idedlis idépontot a gyermek balcsédei
felvételérdl. Ekkor kap tdjékoztatdst a felvétel feltételeirdl a sziilé, valamint a bélcsédében
folyé napirendrél, szakmai munkaral.

e a bolcsédevezetd és a kisgyermekneveld korrekt tdjékoztatdssal teremti meg az
egylittmiikodés feltételeit.

e A sziilg részérdl a modszer elfogaddsa, és egyiittm(ikodé részvétele.

e A beszoktatds idétartama a gyermek alkalmazkoddsdnak segitése érdekében
legaldbb 2 hét legyen,

e Az elsé héten az anydval (sziilvel) egyiitt van jelen a gyermek. Ebben az esetben a
sziil§ végzi a gondozdsi miiveleteket, és a kisgyermeknevelé fokozatosan veszi at a
gyermek gondozdsdt, amit a gyermek elfogad. Fokozatosan emeljik az itt
tartozkodds idejét is.

A mdsodik héten mdr a gyermek a sziilé dllandé jelenléte nélkiil van a bélcsédében. Az alvds
jelenti a beszoktatds alatt a legnagyobb nehézséget a gyermeknek, ezért fontos hogy az
elaltatds és az ébredés idejében a sziil§ a bolcsédében tartézkodjon.

Egy kisgyermekneveld egyszerre csak egy gyermek beszoktatdsat végezheti, és a szakmai elvek
figyelembevételével az egyéni, - egy kisgyermekneveléhoz egy idében csak egy gyermek keriil jon
beszoktatdsra.

A fokozatos beszoktatds megszervezéséhez beszoktatdsi tervet készitiink.

9.4. A felvétel rendje

A bdlcsédében minden év mdjusdban - az évodai beiratkozdst kovetden - fogadjuk a sziiléket a
beiratkozdsra, de lehetdséget biztositunk azok szdmdra is, akik késébbi iddpontra tervezik
gyermekiik bolcsédei elhelyezését. A felvétel a sziilé (torvényes képviseld) irdsbeli kérelme
alapjdn torténik.

A nevelési év kozben jelentkezdk szdmdra csak szabad féréhelyek esetében tudunk elldtdst
biztositani.

Evkszben, és nyilt napok alkalmdval lehetdséget biztositunk az érdeklédé csalddoknak, hogy
bolcsédevdlasztds elétt megtekintsék a bolcsédét és tdjékozddjanak az itt folyd munkadrdl.

Bolcsddei elldtds keretében a felvételnél elényt élvez;
> akinek fejlédése érdekében dllandé napkozbeni elldtdsra van sziiksége
> akit egyediildllé sziil§ vagy idéskord személy nevel, vagy
> akivel egyiitt a csalddban hdrom vagy tobb gyermeket nevelnek,
> akinek a sziilg je, gondozd ja szocidlis helyzete miatt az elldtdsrél nem tud gondoskodni.
> akinek sziil6je vagy mds torvényes képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban,
vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban dll.

A bélcsédei felvételre a sziilé onkéntesen kérheti, de a egyetértésével kezdeményezheti még:
> védénd
> hdzi gyermekorvos
> gyermekjoléti szolgdlat
» gydmhatosdg stb.
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A bolcsddénkben a gyermek 20 hetes kordtdl vehetd fel

>
>
>

harmadik életévének, betsltéséig,

annak az évnek az augusztus 31-éig, amelyben a harmadik életévét, betélti, vagy

annak az évnek a december 31-éig, amelyben a gyermek szeptember 1-je és december
31-e kozott tolti be a harmadik életévét, ha a sziilg, térvényes képviselé vdllalja, hogy a
gyermek elldtdsdt a nevelési év végéig a bslcséde biztositja.

Ha a gyermek a harmadik életévét betéltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjdn még nem érett az 6vodai nevelésre és dvodai jelentkezését a bslcséde orvosa
nem javasolja, bélcsédében gondozhaté negyedik életévének betdltését kovetd
augusztus 31-ig.

A felvételhez sziikséges dokumentumok

>
>

>

Munkdltatdi igazolds a sziilék munkavégzésérd|

Orvosi igazolds - a hdzi gyermekorvos igazoldsdt ad arrél, hogy a gyermek egészségi
dllapota alapjdn bélcsédében gondozhatd, egészséges csoportban elldthatd

Gyermek lakcim kdrtydja

Gyermek Tdrsadalombiztositdsi azonosité jele (TAJ kdrtya)

Gyermek egészségligyi-, véddoltdsi kiskonyve

Csatolandé okmdnyok specidlis esetekben:

tanuléi jogviszony esetén az oktatdsi intézmény dltal kidllitott iskolaldtogatdsi igazolds,
az illetékes munkaligyi kozpont igazoldsa a munkaerd-piaciképzésen valé részvétel
idejérdl,

a sziilé betegsége esetén a hdziorvos/szakorvos dltal kidllitott igazolds,

egyediildllésdg esetén a Magyar Allamkincstdr igazoldsa az emelt csalddi pétlék
folyésitdsdrdl,

a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatdsrdl szolé hatdrozat,

a csalddban nevelt hdrom vagy tébb kiskort gyermek esetén a Magyar Allamkincstdr
igazoldsa az emelt csalddi pétlék folydsitdsarol

A felvétel eredményérél a sziiloket irdsban tdjékoztatjuk, majd a felvételt kovetéen a sziilék
irdsban és széban informdciét kapnak a balcsddei elldtdsrdl, hdzirendrél, sziiléi értekezlet
idépontjardl.

A bélcsédei elldtdsrdl szold tdjékoztatd tartalmazza:

>
>
>

YV VYV VY YV VYV

Y

bélcsddei elldtds tartalmat, feltételeit, elérhetéségeit

bélcséde és csaldd kozti kapesolattartdsi formakat

a gyermekre vonatkozé kotelezden vezetendd nyilvantartdsokat (bolcsédei egészségligyi
torzslap, iizend fiizet, TAJ alapl (KENYSZI) nyilvdntartds, napi |étszdmjelentés stb.)

az érték- és vagyonmegérzés médjat

az intézmény hdzirendjét

panaszjoga gyakorldsdnak médjat

a fizetendd téritési, illetve gondozdsi dijat

a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdek-képviseleti férum mikodését

a torvény alapjdn vezetett intézményi nyilvantartdsokhoz adatokat szolgdltatni,
nyilatkozatot a jogosultsdgi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban
bedllott vdltozdsokrdl.

adatvédelmi szabdlyokat
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Intézményi téritési dij

A bolcsddei elldtdsért a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrol sz616 1997. évi XXXT.
torvény, valamint Taksony Nagykozség Képviselg Testiilet dontése alapjdn intézmény téritési
dijat kell fizetni. Az intézmény téritési dij a fenntarté dontése és a jogszabdlyi elGirdsoknak
megfelelden kiilon keriilt megdllapitdsra az étkezés, és a gondozds vonatkozdsdban. Ezek
figyelembevételével a bolcsddevezetd konkrét osszegben dllapitja meg a személyi téritési
dijakat a hatdlyban lévé kedvezményi jogosultsdgok alapjdn, melyek a kévetkezdk:

> Téritésmentesen biztositjuk az elldtdst a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiils gyermek, a tfartésan beteg vagy fogyatékos gyermek, a hdrom- vagy
t6bbgyermekes csaldd gyermekének, az dtmeneti gondozdsban 1évé, az ideiglenes hatdllyal
neveldsziilénél vagy gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek, védelembe
vett gyermek szdmdra

> valamint ingyenes étkezésben részesitjik azokat a csalddokat, amelyben a sziil§
nyilatkozata alapjdn az egy fére juté havi jovedelem 6sszege nem haladja meg a kételezd
legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavdllaléi, egészségbiztositdsi és
nyugdijjarulékkal csokkentett sszegének 130%-at

A személyi téritési dij megfizetése minden hdnapban elére esedékes szdmla alapjdn
dtutaldssal, az abban megjelslt idépontig.

Az igénybe nem vett étkezésre befizetett dijat tllfizetésként jévdirjuk a kévetkezd
honapban, vagy az elldtds megsziinésekor visszautaljuk a befizetd részére.

A bdlcsédei elldtds megkezdése elétt a bolcsédevezetd megdllapoddst kot a sziildvel, mely a
kovetkezd kotelezé elemeket tartalmazza:

> Gyermek és a sziildk (torvényes képvisel§) személyazonosité adatai

> Az elldtds kezdetét, idétartalmdt (hatdrozott, vagy hatdrozatlan megjelsléssel),

> a gyermek szdmdra nydjtott szolgdltatdsok és ellatdsok tartalmat, médjat

> a személyi téritési dij megdllapitdsdra és megfizetésére vonatkozd szabdlyokat

> az elldatds megsz(inésének modjat

> A felek jogait, kotelességeit

10. A BOLCSODET ELLATASROL SZOLO TAJEKOZTATAS HELYI MODJA

10.1. A Hazirend tartalma

Intézményiink hdzirendje a gyermekek bolcsédei életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket
foglalja magdba, hogy biztositani tudjuk szdmukra a nyugodt, kiegyensilyozott bélcsédei
gondozdst-nevelést.

A hdzirend az aldbbi elemeket tartalmazza:

» A hdzirend hatdlyat

A gyermek bolcsédei felvételének rendjét az elldtds megsziinését
> A felvételhez sziikséges dokumentumokat

> A nevelési év rendjét, nyitva tartds és zdrva tartds idejét

> A gyermekek dtaddsdt, hazavitelét

A\
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Gyermeki és sziildi jogokat és kotelességeket
Egészségligyi szabdlyokat

A gyerekre vonatkozé védg-6vo eldirdsokat
Baleset esetén teendd intézkedéseket

A bélcséde helyiségek haszndlati rendjét

A gyermekek ruhdzatdt a bslcsédében

A bélcsédébe behozhatd eszkozok rendjét

A sziil6k tdjékoztatdsdnak modjat

Sziili Erdekképviseleti férum miksdését

A sziil6ket terhel§ fizetési kotelezettségekrdl
Személyi téritési dij kedvezményrél

VVYVVYVYVYVYVYVYVYVYYVY

A hdzirend tervezetét a bolcséde dolgozdinak javaslatai alapjdn a bslcséde vezetdje késziti el.

A hdzirend a bolcséde 611626 jében, a bélcsdde szakmai vezetdjénél, az irattdrban megtekinthetd.
Az (jonnan elfogadott vagy médositott hdzirend eldirdsairél a vezetdnek tdjékoztatni kell a
sziilket.

A sziilsk szdmdra lehetdséget biztositunk arra, hogy bdrmikor nyomon kévethessék gyermekiik
bolcsddei elldtdsat, ezdltal betekintést nyerhetnek a mindennapos neveldi, gondozéi munkdba.

A bolcsédében haszndlt dokumentdciok megtekintésére, a Szervezeti és M(kodési Szabdlyzat,
Szakmai Program megismerésére lehetdséget adunk.

A Hazirend tartalmdt a sziiléi értekezleten ismertetjiik, és a beiratkozdskor dtadjuk a sziilé
részére, melyet aldirdsdval igazol.

A helyi Onkormdnyzat honlapjdn lehetdséget nydjtunk arra, hogy a Bélcsédei informdcidkrdl,
szolgdltatdsokrdl, programokrél a sziilék tdjékozodjanak. (www.taksony.hu)

Egyéb tdjékoztatdsi formdk: szérdlap, helyi Gjsdg, stb.

11. AZ IGENYBE VEVOK, ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VE6ZO
SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

11.1. A gyermeki és sziil6i jogok és kotelességek

A gyermeknek joga van, hogy:

> segitséget kapjon a sajdt csalddjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsdhoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elhdritdsdhoz, a
tdrsadalomba valé beilleszkedéséhez,

> dllanddsdgot, egyéni bandsmddot, érzelmi biztonsdgot nydjté teljes kord ellatdsban -
nevelés-gondozds - részesiiljon,

> sajdtos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlédését és személyisége
kibontakozdsdt segitd kiilonleges elldtdsban részesiil jon,

> a fejlédésére drtalmas kornyezeti és tdrsadalmi hatdsok, valamint az egészségére
kdros szerek ellen védelemben részesiiljon,

> emberi méltdsdgdt tiszteletben tartsdk, a bdntalmazdssal - fizikai, szexudlis vagy
lelki erészakkal -, az elhanyagoldssal szemben védelemben részesiiljon,

> a hdtrdnyos megkiilonboztetés minden formdjatél mentes nevelésben, gondozdsban
részesiil jon.
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A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek
nevelésével, elldtdsdval foglalkozik.

A sziild joga, hogy:

e megvdlassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozdsat bizza,

e megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

e megismerje a nevelési, gondozdsi elvekef,

e tandcsot, tdjékoztatdst kérjen és kapjon a gyermeke kisgyermeknevel§jétél,

e véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bélcséde miikodésével kapcsolatban,
e megismerje sajdt gyermeke elldtdsdval kapcsolatos dokumentumokat.

A 5ziilé kotelessége, hogy:

e a gyermeke elldtdsdban kozremi{kodé személyekkel és intézményekkel
egyittmikadjon,

e afizetendd személyi téritési dijat iddben rendezze,

e azintézmény hdzirendjét betartsa.

Az elldtdst igénybe vevéknek a joga, hogy:

e megilleti személyes adatainak védelme, valamint a magdnéletével kapcsolatos
titokvédelem

e az intézmény vezetdje koteles biztositani, hogy az elldtott adataihoz, a vezetett
nyilvantartdsokhoz illetéktelen személy ne jusson hozzd,

e az elldtdst igénybe vevdk, az elldtdst nyljté kotelezettségszegése és a szolgdltatds
igénybevételével kapcsolatos problémdk esetén panasszal élhetnek, melyet az
intézmény vezetdjéhez lehet szdéban, vagy irdsban benydjtani.

Az intézmény az igénybe vevik érdekvédelmének, panaszjoguk gyakorldsdnak céljabél SziilGi
Erdekképviseleti Férumot miksdtet.

A Sziil6i érdekképviseleﬂ Férum miikodésének szabdlyzata, tagjainak elérhetésége az intézmény
dtaddjdban keriilt kifliggesztésre. Szintén az dtado falidjsdgjan taldlhaté a Gyermekjogi
képvisel6 neve és elérhetdsége, valamint az intézményt Fenntarté képvisel6 neve és
elérhetésége.

11.2. A személyes gondoskoddst végzé személyek jogainak védelme

Az intézmény alkalmazottai kérében csak olyan személy dllhat alkalmazdsban, akivel szemben
nem dll fenn a gyermekek védelmérél és a gydmiigyi igazgatdsrdl sz6lé 1997. évi. XXXI. torvény
kizdré tényezdje.
Az intézmény dolgozéit és vezetdjét panasztétel esetén munkdltatéjuk és fenntartdjuk
védelme illeti meg a kivizsgdldsi idészak végéig.
A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozd és titoktartdsi szabdlyok
szerint kezeltek.
A bélcsédében dolgozé munkatdrsaknak joga van:

> a szabad véleménynyilvanitdshoz,

» munkdjdnak elismerésére és megbecsiilésére.

> emberi méltésdguk és személyiségi jogaik tiszteletben tartdsdra

> segitséget kapni szakmai tuddsuk gyarapitdsdra
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A dolgozdk érdekeinek figyelembe vétele nem befolydsolhatja hdtrdnyosan a bélcsédei
ellatdsban, valamint alapelldtdson tuli szolgdltatdsokban résztvevé kisgyermekek érdekeit.

Az intézmény valamennyi dolgozdja részére biztositjuk az egészséget és biztonsdgos
munkavégzéshez sziikséges torvényi elgirdsoknak megfelelé munkafeltételeket.

11.3. Sziiloi érdekképviseleti Forum mikédtetése

A gyermekek védelmérél és a gydmiigyi igazgatdsrél sz616 1997. évi. XXXI. torvény értelmében,
a bslcsédei elldtdsban részesiilék érdekeinek védelmében az intézmény Sziilsi Erdekképviseleti
Forumot koteles miikodtetni.
A Sziiléi Erdekképviseleti Férum tagjai:

e az elldtdsban részesiild gyermek sziilei vagy mds torvényes képviseldi,

csoportonként 2 - 2 6
e azintézmény dolgozdinak képviseldi, csoportonként 1 -1 f§
e azintézményt fenntarto képviseld. 1 f6

Az aktudlis tagok névsora a sziilék tdjékoztatdsdra jol lathaté helyen kifiiggesztésre keriilt.

A Sziiléi Erdekképviseleti Férum feladata:

e azintézménnyel jogviszonyban dllék és az elldtdsra jogosultak érdekeinek védelme,

e hozzd benyljtott panaszok és a hatdskérébe tartozo ligyek vizsgdlata, dontés,

o intézkedések kezdeményezése a fenntarténdl, a gyermekjogi képviselénél, illetve
mds hatdskorrel rendelkezd szervnél,

e az intézmény alaptevékenységével Gsszhangban végzett  szolgdltatdsok
tervezésére, mikodtetésére, valamint az ebbdl szdrmazé bevételek
felhaszndldsdra vonatkozé javaslattétel

e ahdzirend elfogaddsdndl egyetértési jog gyakorldsa

A Sziiléi Erdekképviseleti Férum miikédése:
A gyermek sziiléje vagy mds torvényes képviselgje, tovdbbd a gyermekek érdekeinek védelmét
ellaté sziildi érdekképviseleti és szakmai szervek a hdzirendben foglaltak szerint panasszal
élhetnek a bélcséde vezetéjénél vagy a Sziilsi Erdekképviseleti Férumndl:

o azelldtdst érinté kifogdsok orvosldsa érdekében,

e agyermeki jogok sérelme,

e azintézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve a Sziiloi Erdekképviseleti Férum a panaszt kivizsgdlja, és
tdjékoztatdst ad a panasz orvosldsanak mds lehetséges médjardl.

A gyermek sziiléje vagy mds torvényes képviselje, ha 15 napon beliil nem kap értesitést a
vizsgdlat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az intézmény
fenntartdjdhoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat jogorvoslatért.

A férum szabdlyos miikodtetése érdekében évente legaldbb két alkalommal ilésezik (aktudlis
probléma esetén azonnal).
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12. KEPZES, TOVABBKEPZES, AZ EGYENI SZAKMAI FEJLODES
BIZTOSITASA

A szakdolgozok kotelezd szakmai tovdbbképzéseken vesznek részt, emellett hazi
tovdbbképzések keretében is foglalkozunk a szakmai ismeretek megdjitdsdval, Uj médszerek
dtaddsdval. A tovdbbképzési idészak 6 év, mely képzési ciklus alatt a felséfokl végzettség
esetén 80 pontot, egyéb szakképesités esetén 60 pontot kell megszerezni. A tovdbbképzések
kivdlasztdsdndl lehetéséget biztositunk a kisgyermeknevelék szdmdra, hogy érdeklédésének és a
munkdjdhoz kapcsolddé témakart vdlaszthassanak.

Folyamatos tovdbbképzésiik érdekében tovdbbképzési terv késziil, melyben nyomon tudjdk
kovetni a teljesitendd, vagy teljesitett pontszdmokat. Lehetéséget adunk tovdbbtanuldsra,
szakmai fejlédésre, ehhez az intézmény biztositja a szakmai folyéiratok, kiadvdnyok
beszerzését, internet haszndlatot, egyéb eszkozoket (fénymdsold, szdmitégép, fényképezd,
projektor stb.)

Rendszeresen pdlydzunk mindsitett szakmai tanfolyam, mihely, tanulmdnylt, tandcskozds
megszervezésére a szakdolgozdk részére.

Bolcsédéink szakdolgozéi kapcsolatban dllinak egymdssal, tapasztalatcsere céljdbdl rendszeresen
elldtogatnak mds balcsédékbe, ami lehetévé teszi a modszerek, eljdrdsok egyeztetését.

A pdlyakezdd kisgyermeknevel6k szakmai fejlddését gyakornoki struktirdban biztositjuk.

13. ELELMEZES

A modern tdpldlkozdstudomadnyi elvek szem elétt tartdsdval, a HACCP kévetelményeknek
megfelelen t6rténik a tdlalds és az étkeztetés.

Bélcsédénkben tdlalokonyha lizemel. Az ételszdllitdst a Forrds Intézményiizemeltetd Kozponttal
kotott megdllapodds keretén beliil izemeltetett konyhdrdl biztositjuk.

Az étrend tervezésekor figyelembe vessziik, hogy a gyermek a bdlcsédei minimum négyszeri
étkezés esetén az ajdnlott napi energia - és tdpanyagtartalom 75%-at megkapja.
Az étrendiink igazodik az életkori sajatossdgokhoz, vdltozatos, idényszer(, izében 6sszehangolt.

14. DOKUMENTACIO

A kisgyermeknevel6k a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakuldsardl
valé tdjékozédds céljabol dokumentdciot vezetnek. Alapja a tényszeriliség, a hitelesség, a
szakmaisdg és a rendszeresség. A gyermek fejlédését Gnmagdhoz viszonyitjuk, nem mindsitjiik.
A dokumentumok vezetésénél a személyiségi jogokat tiszteletben tartjuk. A dokumentumok
kezelése, és tdroldsa az adatvédelemi szabdlyok betartdsdval torténik.

o Csoportnaplé: a gyermekcsoport napi életének fé torténéseit roégziti a
kisgyermekneveld. Naponta délelétti és délutani bontdsban. Tartalmazza a
hidnyzék nevét, az aktudlis eseményeket a gyermekcsoportban, minden olyan
torténést, ami az egyes gyermek, vagy a csoport életét befolydsolta.
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Beszoktatos fiizet: Elsé lapjain beszoktatds ideje, és a tiz nap torténéseit
tartalmazza napi bontdsban az adott gyermekre vonatkozéan.

Gyermek egészségiigyi torzslap: Rogziti a kisgyermekneveld a csalddldtogatds
tapasztalatait. A beszoktatds végén roviden ossze kell foglalni a beszoktatds
tapasztalatait.

A beszoktatdsi idd végén, késébb negyedévente valamennyi fejlédési teriiletre
vonatkozdan dsszefoglalja a kisgyermekneveld a gyermek adott fejlettségi
szintjére vonatkozé megfigyelések tapasztalatait.

Uzené fiizet: A csaldd és a bélcséde kapcsolttartdsdnak egyik irdsos formdja.

A sziiléket tdjékoztatja a gyermek bélcsédei életének torténéseirél, fejlédésérsl.
Igazdbél nem egyirdnyl bejegyzések adjdk igazi tartalmdt, jé ha a sziild is
vdlaszol, informdlja a kisgyermeknevelét gyermekek otthoni életének
torténéseirdl.

Vezetése rendszeresen torténik, ha olyan esemény volt, amirdél a sziilét
tdjékoztatni kell/illik, de negyedévente dssze kell foglalni a gyermek fejlédését is.

Fejlodési naplo

A gyermek egyéni fejlddési (itemének nyomon kovetése, dokumentdldsa
szempontok alapjdn: érzelmi dllapot, felndttekhez vald viszonya, gondozdssal
kapcsolatos magatartdsa (étkezés, evés, ivds, 6lt6zkodés), mozgds, értelmi
fejlédés, beszéd, jaték, gyermekhez valé viszonya, alvds, szobatisztasdg. A
szempontokat a kisgyermekneveld rogziti. 1 éves korig havonta, 1 éves kor utdn
negyedévente.

Percentil tdbla
A novekedési standardok - referencia percentilisek - segitséget nydjtanak annak
Megitéléséhez, hogy:
e egyrészt a vizsgdlt gyermek testtomege, testmagassdga mennyire felel meg
az életkordnak
e mdsrészt, hogy a testmagassdg és testtomeg kozott milyen Gsszefiiggés van.

Napi létszamjelentés kimutatds (TAJ alapi kdzponti nyilvantartas, KENYSZI)
A kimutatds tartalmazza az igénybevevék napi jelen-, és tdvollétének szdmdt,
melyet az adatrogzitd elektronikusan a KENYSZI rendszeren keresztiil megkiild.
Ez a kimutatds az alapja a bélcsédei normativa igénylésének.

Személyi téritési dijak kimutatdsa

A naponta étkezésben részesiilék szdmdt az erre a célra kotelezéen elirt
nyilvantartds alapjan vezetjiik. A gondozdsi dijra kiilon kimutatdst vezetiink.
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A fejlédés leqgyakoribb jellemzdi a bolcsédés kor végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlddés esetén sem ldtunk azonossdgot, hisz a
pszicho-szomatikus fejlddésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiilonbségeket
mutatnak.

A gyermekek belsd érése, a csalddi nevelés és a bdlcsddei nevelés-gondozdsi folyamat
eredményeként, a gyermekek tobbsége a bolcsédéskor végére eléri az ovodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

e Ondlléan, nagyon kevés segitséggel végez el feladatokat (pl.: 6ltozkadik, étkezik,
tisztdlkodik)

e Kornyezetében jél tdjékozédik, a napirendben kiismeri magdt.

e Tdrsas kapcsolatai kialakultak, a szerepjdték kezdeti formdja felfedezheté a
jatékaban.

e Bizftosan mozog, vdltozatos és sokféle mozgdsformdt alkalmaz (fut, egyenstlyoz,
ugrdl, szokdel)

e Verbdlisan kommunikdl, székincse gazdag.

e A gyermekek tobbsége szoba - és dgy tiszta.

e Szomatikus fejlettsége kordnak megfeleld

15. A SZAKMAI PROGRAM MUKODESENEK, ELLENGRZESENEK
RENDSZERE

A bolcsédében tobb rétegli ellenérzési feladatokat kell végezni, mely elsésorban a
bolcsédevezets feladata.

F6 cél és feladat a bolcsédében folyé nevelés-gondozds hatékonysdgdnak megfigyelése,
ellendrzése, az esetlegesen felmeriilé problémak kikiiszobdlése, kijavitdsa.

Az ellendrzés kiterjed:

a dokumentumok ellendrzésére,

a gyakorlati munka ellendrzésére

a megjelenésre, megnyilvanuldsokra,

az elldtdsokat igénybe vevékkel t6rténé kommunikdciora

A vezetd szlropréba szer( ellendrzéseket, valamint megfigyeléseket végez, naponta ldtogatja a
csoportokat. Szabdlytalansdgok, hidnyossdgok esetén a latottakat megbeszéli az adott csoport
kisgyermekneveld jével, szakmai tandcsaival segiti dolgozdit.

A bdlcséde munkatervét évente, a csoportdokumentumokat és a gyermekek fejlddésérdl késziilt
feljegyzéseket félévente ellenérizni.

Az ellendrzése sordn értékelni kell a kisgyermekneveld gyakorlati munkdjdnak szinvonaldt. Az
ellendrzés kiterjed arra is, hogy a csoportban dolgozé két kisgyermeknevelé mennyire beszéli meg
és értékeli egymds kozt a csoport és az egyes gyermekek fejlgdését.
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A bélcsédei neveldmunka értékelése az egész baolcsédére vonatkoztatva nevelési értekezletek
keretében torténik. A neveli értekezlet az értékelésen kiviil lehetéséget, 6sztonzést kell, hogy
adjon a megujuldsra, tovdbbképzésekre, a program magasabb szint(i végrehajtdsdra.

Az ovoddba tdvozé gyermekek sziilei részére évente egy kérddivet dllitunk Gssze, melybél
tdjékozodhatunk, hogy mennyire elégedettek a sziilék a bélcsddei elldtdssal. A kérddiveket neveldi
értekezlet alkalmdval kiértékeljik. A kovetkeztetéseket levonjuk, és a sziikséges vdltoztatdsokat
a szakmai kompetencidnknak megfeleléen megtessziik.

16. INTEZMENYI SZABALYZATOK

Szervezeti és Mkddési Szabdlyzat

Felvételi Szabdlyzat

Téritési dij Szabdlyzat

Sziilsi Erdekképviseleti Férum Miikédési Szabdlyzata
Idészakos Gyermekfeliigyeleti Szabdlyzat
Adatvédelmi Szabdlyzat

Iratkezelési Szabdlyzat

Gyakornoki Szabdlyzat

T(iz- és munkavédelmi Szabdlyzat
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17. MELLEKLETEK

> Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat
> Megdllapodds tervezet
> Hdzirend

18. ZARADEK

e A Szakmai Programot készitette: Mojzes Zsuzsanna bélcsédevezetd

A jelen Szakmai Program a bélcséde fenntartéja, a Taksony Nagykézség Onkormdnyzat
jovdhagydsa utdn lép életbe.

Ezen Programot, az idékdzben t6rténé médositdsok alapjdn feliilvizsgdljuk, aktualizdl juk.

A Szakmai Program érvényességi ideje az elfogadd hatdrozat keltétdl 2022. augusztus 31-ig.

Taksony, 2018. mdrcius

Fenntarté Bolcsodevezetd
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