KOZBESZERZESI SZABALYZAT



Tekintettel arra, hogy Taksony Nagykézség Onkormanyzata (a tovabbiakban: az , vagy
az ajanlatkérd) a kozbeszerzésekrol szolé 2015. évi CVIIL. toérvény (a tovabbiakban: Kbt.)
5.8 (1) bekezdés c) pont alapjan ajanlatkérd szervezetnek mindsuil, a koézbeszerzési
szabalyzatat a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a kovetkezék szerint
hatarozom meg:

I. A SZABALYZAT CELJA

Jelen szabalyzat célja, hogy az ajanlatkéré a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban a
szakszerll, hatékony és egyben jogszerti kozbeszerzési eljarasai érdekében egységes
szabalyokat allapitson meg, melyek alkalmazasaval a hivatali igények atlathato,
ellenérizheté eljarasokkal elégitheték ki.

Az ajanlatkéré jelen szabalyzat keretében kivanja meghatarozni a kdézbeszerzési eljarasai
elékeészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelésségi rendjét, a nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelésségi korét és a
kozbeszerzési  eljarasai dokumentalasi rendjét, O6sszhangban a  vonatkozo
jogszabalyokkal.

II. A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré, valamint az ajanlatkéré nevében, az
eljarasban részt vevd szervezeti egységek, munkavallaléi illetéleg barmely polgari jogi
szerzédés alapjan bevont személyek jelen Szabalyzat szerint jarnak el kézbeszerzések
elékészitése és lebonyolitasa soran.

III. A SZABALYZAT TARGYI HATALYA (A KOZBESZERZES TARGYA)

E Szabalyzat szerint kell eljarni azon eljarasokban, amelyeket az ajanlatkérd visszterhes
szerzédés megkotése céljabodl koteles lefolytatni megadott targyu és érték(i beszerzések
megvalositasa érdekében (kézbeszerzés).

Kozbeszerzésnek minéstil a kozbeszerzési szerzédés, valamint az épitési vagy
szolgaltatasi koncesszio Kbt. szerinti megkotése. A kozbeszerzési szerzédés targya
arubeszerzés, épitési beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése lehet.

Az arubeszerzés forgalomképes és birtokba veheté ingdé dolog tulajdonjoganak vagy
hasznalatara, hasznositasara vonatkozé jognak — vételi joggal vagy anélkil torténd —
megszerzése az ajanlatkéré részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és az
lUzembe helyezést is.

Az épitési beruhazas a kovetkezé valamely munka megrendelése (és atvétele) az
ajanlatkéré részérol:

a) az 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodé munka kivitelezése
vagy kivitelezése és kiiloén jogszabalyban meghatarozott tervezése egytitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kuldén jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyutt;

c) az ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen
eszkozzel vagy modon torténd kivitelezése.

A szolgaltatdas megrendelése - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem
mindsltlé - olyan beszerzés, amelynek targya kulénésen valamely tevékenység
megrendelése az ajanlatkérd részérdl.

Az épitési koncesszié a Kbt. szerinti ajanlatkéré altal, irasban megk6tott visszterhes
szerzddés, amelynek keretében az ajanlatkéré a Kbt. 8. § (3) bekezdésben meghatarozott
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épitési beruhazast rendel meg, és az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az épitmény
hasznositasi joganak meghatarozott idére torténdé atengedése vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgaltatassal egyttt, amely egylutt jar az épitmény hasznositasahoz
kapcsolodo mukddési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

A szolgaltatasi koncesszio a Kbt. szerinti ajanlatkéré altal, irasban megko6tott
visszterhes szerzédés, amelynek keretében az ajanlatkéré a Kbt. 8. § (4) bekezdés
szerinti szolgaltatas nyujtasat rendeli meg, az ajanlatkéré ellenszolgaltatasa a
szolgaltatas hasznositasi joganak meghatarozott iddére torténé atengedése vagy e jog
atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyutt, amely egyltt jar a szolgaltatas
hasznositasahoz kapcsolodéo mukddési kockazatnak a koncesszios jogosult altali
viselésevel.

IV. A KOZBESZERZES ERTEKHATARAI ES AZ ELJARASOK FAJTAI

A kozbeszerzési eljarasok értékhatara:

a) europai unios jogi aktusban meghatarozott kozbeszerzési és koncesszios
beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: unios értékhatarok);

b) a kozponti koéltségvetésrél szolo téorvényben meghatarozott kodzbeszerzési és
koncesszios beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).

Az unids értékhatarokat id6északonként az Europai Bizottsag allapitja meg és teszi kozzé
az Eurdopai Uni6 Hivatalos Lapjaban.

Az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazando6 nemzeti értékhatarokat a kézponti
koltségvetésroél szolo toérvényben évente hatarozzak meg.

A 3. mellékletben meghatarozott szocialis és egyéb szolgaltatasok esetében az
ajanlatkéréknek az unios értékhatart eléré vagy meghalado érték( szolgaltatasi
koncesszi6 esetében kell a Kbt. szerint eljarnia.

A kozbeszerzési eljaras lehet:
a) nyilt eljaras,
b) meghivasos eljaras,
c) innovaciés partnerség,
d) targyalasos eljaras,
e) versenyparbeszéd,
f) hirdetmény nélkili targyalasos eljaras.

Targyalasos eljaras, versenyparbeszéd és hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras csak a
Kbt-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén folytathato le.

Az innovacios partnerség a Kbt.-ben meghatarozott célra alkalmazhato.

A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.

Az ajanlatkéré alkalmazhatja a XVI. Fejezetben szabalyozott sajatos beszerzési
modszereket.

V. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

A kozbeszerzési eljaras elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszios
beszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kuléndsen az
adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzultacio, a
kozbeszerzés becsult értékének felmérése, a kézbeszerzési dokumentumok elékészitése.

A kozbeszerzési eljaras megkezdése: a kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési
eljarast megindit6 vagy meghirdeté hirdetmény feladasanak idépontja, a hirdetmény
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nélkul indulé eljaras esetében pedig az eljarast megindité felhivas vagy a targyalasi
meghivo megkuildésének, ennek hianyaban a targyalas megkezdésének idépontja.

Kozbeszerzési szerzdédés: a Kbt. szerinti ajanlatkéré altal, irasban megkotott,
arubeszerzésre, szolgaltatdas megrendelésre vagy épitési beruhazasra iranyulo
visszterhes szerzdédés.

Kozbeszerzési szolgaltato: olyan szervezet vagy személy, amely jarulékos koézbeszerzési
szolgaltatast kinal a piacon, kulénésen a felelds akkreditalt koézbeszerzési
szaktanacsado (a tovabbiakban: FAKSZ).

Kozponti beszerz6 szerv:a koOzpontositott kozbeszerzés soran ajanlatkérésre
feljogositott szervezet.

Keretmegallapodas: egy vagy tobb ajanlatkéré és egy vagy tobb ajanlattevéd kozott
létrejott olyan megallapodas, amelynek célja, hogy rogzitse egy adott idészakban
koézbeszerzésekre iranyuld, egymassal meghatarozott modon koétendd szerzdédések
lényeges feltételeit, kuléndésen az ellenszolgaltatas meértékét, és ha lehetséges, az
eléiranyzott mennyiséget.

Jarulékos kozbeszerzési szolgaltatas: kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz nyujtott
tamogatasi tevékenység, igy ktilondsen

a) kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, illetve keretmegallapodasok megk6tését az
ajanlatkéré szamara lehetdévé tevé muiszaki infrastruktira rendelkezésre bocsatasa,

b) kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval vagy tervezésével kapcsolatos tanacsadas,

c) kozbeszerzési eljarasok elékészitése és lefolytatasa az érintett ajanlatkéré nevében és
javara.

Elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR): a ko6zbeszerzésekért
felel6s miniszter altal Uzemeltetett kozponti koézbeszerzési nyilvantartas és a
kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tamogaté informatikai rendszer.

VI. ALAPELVEK

A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatésagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérének esélyegyenléséget és egyenlé banasmodot kell biztositania a
gazdasagi szereplék szamara.

Az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplék a kozbeszerzési eljarasban a johiszemuiség és a
tisztesség kovetelményeinek megfeleléen kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.
Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.

Az Eurépai Unioban letelepedett gazdasagi szereplék és a kozosségi szarmazasu aruk
szamara a kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nyGjtani. Az Eurépai Unién
kivil letelepedett gazdasagi szereplék és a nem kozdsségi szarmazasu aruk szamara a
kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a
kozbeszerzések terén fennallé nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyuGjtani.

VII. A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

1. A kozbeszerzési terv elkészitése

Az ajanlatkér6 a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjaig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit az adott évre tervezett
kozbeszerzéseikrdl. A koézbeszerzési tervet az ajanlatkéré legalabb 6t évig megérzi. A
kozbeszerzési terv nyilvanos.
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A kozbeszerzési terv elkészitése elétt az ajanlatkérd indithat koézbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkéré a koézbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a Lkoézbeszerzési tervet
modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmertlésekor, megadva a modositas
indokat is.

Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az ajanlatkéré
ellenérzésére feljogositott szerv kérésére a kdzbeszerzési tervét megkutildeni.

Az ajanlatker6 a kézbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben megadja:
a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) a kozbeszerzésre iranyadoé eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és

f) a szerzédés teljesitésének varhaté idépontjat.

2. A kozbeszerzések dokumentalasanak altalanos rendje

Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasat — annak elékészitésétél az eljaras alapjan kotott
szerzédés teljesitéséig — irasban koételes dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elékészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 0sszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzédés
teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzédés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t
évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat a Ko6zbeszerzési Dontdbizottsag hatarozatanak megtamadasara nyitva allo
hataridé elteltéig, kozigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per jogerés befejezéséig, de
legalabb 6t évig kell megérizni. Az ajanlatkéré az EKR-ben szereplé adatokat legalabb
ezen idétartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési idét ir eld, az
eléirt hosszabb idétartam alatt — meg6rzi.

Az EKR-ben szereplé adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
idétartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegoérzési idét ir eld, az eldirt
hosszabb id6tartam alatt - meg kell 6rizni.

A Kozbeszerzési Hatésag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott
eljaras ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdeményezés benyujtasa esetén a Kozbeszerzési Dontdbizottsag és az eljard birésag a
kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz val6 elektronikus
hozzaférést az ajanlatkéré koteles az erre jogosult szervnek biztositani. Amennyiben az
iratok az EKR-ben nem hozzaférhetéek, vagy - a Kozbeszerzési Hatésag, a
kozbeszerzésekért felel6s miniszter altal vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi
Versenyhivatal kivételével - valamely ellendrzésre jogosult szervezet azt kéri, az
ajanlatkéré koteles a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az ellendrzésre jogosultnak
megkuildeni.

Az ajanlatkérd - az ellenérzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben
valo elektronikus megérzése érdekében - koteles az eljaras elékészitése korében a Kbt.
28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések és ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat
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vagy azok egyszeru elektronikus masolatat az EKR-be (ktilondésen biralobizottsagi
jegyzékonyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) is feltolteni az adott eljaras
dokumentumai kozeé.

3. Osszeférhetetlenség

Az ajanlatkéré koteles minden szikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkertlje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkér6é nevében olyan személy vagy szervezet — ideértve a kézbeszerzési szolgaltatot,
valamint az altala foglalkoztatottakat is —, amely funkcidéinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy ktiléndsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban
részt vevé gazdasagi szereplével fennalléo mas kézods érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezéként, alvallalkozoéként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd
szervezetként

a) az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feltigyelébizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc)41 a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartasban €16 hozzatartozéjat az
ajanlatkéré az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha kézremukoddése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a Kbt. 25. § (3)—(4) bekezdés alapjan — kiiléndsen az altala megszerzett
tobblet-informaciokra tekintettel — a kozbeszerzési eljarasban toérténé részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatkéré nevében eljar6 és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak
elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles
nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség.

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat mintajat a Szabalyzat 1. szamu melléklete
tartalmazza.

4. Az ajanlatkér6 mnevében eljar6 és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel szembeni kovetelmények

A biralobizottsag:
A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylttesen rendelkeznitik kell

- a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,

- kozbeszerzési,

- jogieés

- pénzugyi szakértelemmel.

Az ajanlatkéré a fentiekben meghatarozott szakértelemmel egylttesen rendelkezd,
legalabb haromtagu biralobizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak - szikség
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esetén a hianypoétlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat kovetd — e
torvény szerinti elbiralasara és értékelésére.

A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaro
dontést meghozo részére. A biralobizottsagi munkarol jegyzokodnyvet kell késziteni.

A dontéshozo:

Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezar6 dontést a Képviselo-testtilet hozza. A
képvisel6-testiilet tagja nem lehet a biralobizottsag tagja. A doéntéshozo kizardlag
tanacskozasi joggal rendelkez6 személyt delegalhat a biralébizottsagba.

A FAKSZ:
Az ajanlatkéré koteles felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni

a) arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékhatart elérd
ertekl koézbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd értékti kodzbeszerzeési
eljarasba, vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalésuldé kozbeszerzési
eljarasba, kivéve a keretmegallapodas alapjan toérténé, az a)-b) pontban meghatarozott
értéket el nem éré beszerzés megvaldsitasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéka
beszerzés megvalositasaba.

Az ajanlatkéré nem koteles felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadét bevonni a
keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkéré altali kézvetlen megrendelés esetén.

5. A becsiilt érték meghatarozasa

A kozbeszerzés becsult értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélktll szamitott, a Kbt. 17—
20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni.
Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis
rész értékét is bele kell érteni.

A kozbeszerzés becsult értékébe be kell szamitani az ajanlatkéré altal a részvételre
jelentkezdk vagy az ajanlattevék részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot)
is, ha az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegi fizetést.

Ha az ajanlatkérd lehet6vé teszi a részekre torténé ajanlattételt, a kozbeszerzés becsult
értéekébe minden rész értékét be kell szamitani.

Ha az ajanlatkéré szervezet tobb kuilonallo mukoédési vagy szervezeti egységbdl (a
tovabbiakban: mukoddési egység) all, a kozbeszerzés — a Kbt. 19. § (3) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével megallapitott — becstlt értékének meghatarozasa soran
valamennyi mukodési egység beszerzési igényét egylttesen kell figyelembe venni,
kivéve, ha egy kulonallo mukodési egység sajat gazdasagi szervezettel és mukodési
koltségvetése felett 6nallo rendelkezési joggal bir. Ez utobbi esetben a kozbeszerzés
becstlt értékét az érintett ktilonallo mukodeési egység szintjén is meg lehet hatarozni.

Tilos a becstlt érték meghatarozasanak modszerét a Kbt. megkertilése céljaval
megvalasztani.

Tilos a kozbeszerzést oly moédon részekre bontani, amely a Kbt. vagy a Kbt. szerinti

unios értékhatart eléré6 vagy meghaladé becstlt értéklti beszerzésekre vonatkozoé
szabalyai alkalmazasanak megkertilésére vezet.
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Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyulo
szolgaltatasmegrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznalasra szant aruk
beszerzése részekre bontva, tObb szerzédés utjan valésul meg, a kézbeszerzés becsuilt
értéekének meghatarozasahoz az 0sszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas
megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes
szolgaltatasok muiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

A becsult érték meghatarozasat minden esetben dokumentalni sztikséges. Indikativ
arajanlatkérés esetében legalabb 3 ajanlat bekérése sziikséges, kivéve, ha a beszerzés
targyat teljesiteni képes piaci szereplék szama ennél kevesebb, vagy amennyiben egyé
koértlmények ezt indokoljak (példaul valamely gazdasagi szerepld kizarolagos joga).

6. A pénziigyi fedezet igazolasa

A realizalni kivant beszerzési igény pénzigyi fedezetének meglétét, illetve a teljesitési
idépontban valo rendelkezésre allasat az ajanlatkéré koteles igazolni.

7. A kozbeszerzési dokumentumok elkészitése

Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkéré a
kozbeszerzés targya, illetve a kozbeszerzési eljaras leirasa vagy meghatarozasa
érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében hivatkozik, igy kulénésen az
eljarast meghirdeté hirdetmény, az eljarast meghirdeté felhivasként alkalmazott elézetes
tajékoztatd, muszaki leiras, ismertetd, kiegészité tajékoztatas, javasolt szerzddéses
feltételek, a gazdasagi szereplék altal benyujtandé dokumentumok mintai, részletes
artablazat vagy arazatlan koltségvetés.

Fészabalyként a kozbeszerzési muszaki leirast az ajanlatkérd valasztasa szerint a
kovetkezé modok valamelyikén kell meghatarozni:

a) teljesitmény-, illetve funkcionalis kovetelmények megadasaval, ideértve a
koérnyezetvédelmi jellemzdket is,

b) épitési beruhazasi munkak tervezése, szamitasa és kivitelezése, valamint a
termék alkalmazasa tekintetében az eurdpai szabvanyokat, europai miszaki engedélyt,
kozos muszaki eléirasokat, nemzetkézi szabvanyokat, az eur6pai szabvanyugyi
szervezetek altal létrehozott egyéb muiszaki ajanlasokat attilteté nemzeti szabvanyokra,
vagy ezek hianyaban nemzeti szabvanyokra, nemzeti muiszaki engedélyre, illetve
nemzeti muiszaki eléirasokra térténé hivatkozassal; vagy

c) az a) pont szerinti kovetelmények alapjan, az e kovetelményeknek valo
megfelelés vélelmét biztositd, a b) pontban meghatarozottakra térténé hivatkozassal,
vagy

d) egyes jellemzok tekintetében a b) pontban meghatarozottakra, mas jellemzék
tekintetében pedig az a) pontban meghatarozott kévetelményekre toérténé hivatkozassal.

A kozbeszerzési muszaki leirast a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet VII. Fejezetnek
megfeleléen kell 6sszeallitani.

A kozbeszerzési dokumentumok részét képezd szerzédéstervezet, vagy szerzédéses
feltételek elkészitését vagy véleményezését jogi szakértelemmel biré személynek kell
elvégeznie.

A muszaki leiras és a kozbeszerzés targya szerinti egyéb dokumentumok, példaul

artablazat, vagy koltségvetés elkészitését, vagy véleményezését a kodzbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel biré személynek kell elvégeznie.
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A kozbeszerzési dokumentumok koézbeszerzési szakértelmet igényld elemeit (kiilénésen
a felhivas, utmutatok, nyilatkozatmintak) kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezdé
szemeélynek kell elkésziteni vagy véleményezni.

VIII. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

1. Az eljaras meginditasa, hirdetmény kozzététele vagy felhivas és mellékleteinek
(illetéleg dokumentacid) kézvetlen megkiildése

A kozbeszerzési eljaras el6keészité szakaszaban kivalasztott eljarasi fajtanak megfeleléen
vagy hirdetmény utjan koteles kozzétenni az ajanlati felhivast, a részvételi felhivast, az
ajanlattételi felhivast, vagy kozvetlen részvételi felhivast vagy a felhivas és
mellékleteinek (illetéleg dokumentacié) koézvetlen megktildésével kertil meginditasra az
adott kozbeszerzési eljaras. A felhivas kozzétételét irasban engedélyezni kell.

Koézzétételt irasban engedélyezi: Képuviseld-testiilet jévahagyd dontését kdvetden
a Polgdarmester
Koézzétételrdl gondoskodik: Jegyzé

A hirdetmények kozzétételére vonatkozoan a Kbt. a beszerzés értékétél figgden eltérd
szabalyokat tartalmaz. A kozzétételre vonatkozo részletszabalyokat rendelet hatarozza
meg.

2. A kiegészité tajékoztatas, konzultacid, a helyszini bejaras megtartasa

A kiegészit6 tajékoztatas megadasaért, a konzultacio, helyszini bejaras jogszabalyszert
lefolytatasaért a biralébizottsag vallal felelésséget. Az ajanlattevoktél hataridében
érkez0, az ajanlat elkészitésével kapcsolatos, irasban feltett kérdésekre a biralébizottsag
az irasos valaszokat, az érintett szaktertilet vezetéjével folytatott elézetes egyeztetést
koévetden, valamennyi ajanlattevének megkuldi.

Tdjékoztatas jogszerti megaddsdrol gondoskodik: Jegyzd, adott esetben kuilsé
kozbeszerzési tanacsado kozremukddésével

Tdjékoztatas szakmai megalapozottsdgat igazolja: Polgarmester

Hatadridé: az adott eljardsfajtanak megfeleléen a Kbt-ben foglaltak szerint.

3. A felhivas moédositasa, visszavonasa

Az ajanlatkéré az eljarast megindito felhivast az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé
lejartaig visszavonhatja.

Ha az eljarast megindité felhivast hirdetményben kozzétették, a hataridé lejarta elétt a
visszavonasrol hirdetményt kell feladni és egyidejlileg tajékoztatni kell azokat a
gazdasagi szerepléket, akik az ajanlatkérénél érdeklédéstiket jelezték. A nem
hirdetménnyel indulo eljarasokban az eredeti hataridé lejarta elétt egyidejuleg,
kozvetlentl kell tajékoztatni az ajanlattételre, illetve részvételre felhivott gazdasagi
szereploket. Nemzeti rezsimben az ajanlattételi hataridd, az ajanlattételi felhivas vagy
dokumentaciéo moédositasaroél, valamint az ajanlattételi felhivas visszavonasarol nem kell
hirdetményt kozzétenni, hanem az eredeti ajanlattételi hataridé lejarta el6tt kozvetlentiil,
egyidejluleg irasban kell tajékoztatni azokat a gazdasagi szerepléket, amelyeknek az
ajanlatkér6 az ajanlattételi felhivast megkuldte.

A meghivasos és a hirdetmény kozzétételéevel (kildén jogszabaly szerinti kozvetlen
részveteli felhivassal) indulé targyalasos eljaras ajanlattételi szakaszaban, valamint a
versenyparbeszéd parbeszéd és ajanlattételi szakaszaban az ajanlatkéré az ajanlattételi
felhivast az ajanlattételi hataridé lejartaig és csak akkor vonhatja vissza, ha az
ajanlattételi felhivas megkuildését kovetéen - altala elére nem lathaté és elharithatatlan
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ok kovetkeztében - beallott 1ényeges kortilmény miatt a szerzédés megkotésére, vagy a
szerz6dés megkotése esetén a teljesitésre nem lenne képes. Ebben az esetben az
ajanlatkérének az eljarast eredménytelenné kell nyilvanitania.

A hirdetmény médositdsdra, visszavondsara javaslatot tesz: Jegyzo
A hirdetmény mddositasardl, visszavondasdrél dént: Polgarmester
Hataridé: az ajanlattételi vagy a részvételi hatdaridd lejaratdig

4. Az ajanlatok bontasa

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontasat az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartat kovetden, jogszabalyban meghatarozott
idStartam elteltével kell megkezdeni.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR
végzi akként, hogy a bontas idépontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az
ajanlatkéré szamara hozzaférhetévé valnak.

A nem elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat esetében, az ajanlatot
és a részvételi jelentkezést egy példanyban, irdsban és zartan, az ajanlati, ajanlattételi
vagy részvételi felhivasban megadott cimre kozvetlentil vagy postai titon kell benyujtani
az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartaig. Az ajanlatkéré eléirhatja elektronikus
masolati példanyok benyujtasat.

A nem elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezések és ajanlatok felbontasanal
csak az ajanlatkérd, az ajanlattevék (részvételre jelentkezdk), valamint az altaluk
meghivott személyek, tovabba — a kdzbeszerzéshez tamogatasban részestld ajanlatkérd
esetében — a kuldén jogszabalyban meghatarozott szervek képviseléi és személyek
lehetnek jelen. E személyek a bontason a felolvasélapba betekinthetnek.

Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét,
lakohelyét), valamint azokat a f6bb, szamszerusitheté adatokat, amelyek az értékelési
szempontok alapjan értékelésre kertilnek. Az ajanlatok bontasakor ismertetheté a
rendelkezésére allo fedezet 6sszege is.

A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkezék nevét,
cimét (székhelyét, lakohelyét).

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasardl az ajanlatkérd jegyzoékodnyvet
készit, amelyet a bontastol szamitott 6t napon beltil megktild az 6sszes ajanlattevének,
illetve részvételre jelentkezének. A hataridé utan beérkezett ajanlat vagy részvételi
jelentkezés benyujtasarol szintén jegyzékonyvet kell felvenni, és azt az 6sszes — beleértve
az elkésett — ajanlattevének, illetve részvételre jelentkezének megkuildeni.

A bontds jogszeriségéért felel: Bizottsag
A jegyzbkdnyvet megktildi: Bizottsdg
Hataridé: bontastol szamitott 5 (6t) nap

5. Az ajanlatok elbiralasa

Az ajanlatkérének a felbontott ajanlatokat meg kell vizsgalnia, hogy azok megfelelnek-e
az ajanlati (ajanlattételi) vagy tobb szakaszbol allé eljaras esetén a részvételi és
ajanlattételi felhivasban, illetéleg dokumentaciéban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott kévetelményeknek.

Az elbiralasra iranyado tovabbi eléirasokat a Kbt. 69. §-a tartalmazza.

5.1. A hianypotlasi hataridé kitiizése
Az ajanlatkérd koteles az Osszes ajanlattevd, valamint részvételre jelentkezé szamara

azonos feltételekkel biztositani a hianypoétlas lehetéséget, valamint az ajanlatokban vagy
részvételi jelentkezésekben talalhatdé, nem egyértelmi kijelentések, nyilatkozatok,
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igazolasok tartalmanak tisztazasa érdekében az ajanlattevéktél vagy részvételre
jelentkez6ktdl felvilagositast kérni.

A hianypotlassal potolhato tartalmi és formai hianyossagokat valamint a felvilagositas
nyUjtasra vonatkozoé felszolitast Ajanlatkérd az ajanlatok illetve részvételi jelentkezések
értekelése szakaszaban a biralobizottsag allapitja meg, és valamennyi ajanlattevé vagy
részvételre jelentkezd részére irasban egyidejlileg megktildi, a hianypotlasi illetéleg
felvilagositas nyujtasara vonatkozé hataridé megjelolésével. A hianypoétlasi felhivasban
pontosan meg kell jelélni a hianyokat, nem egyértelmu kijelentéseket. Ajanlattevé a
hianypétlasi felhivasban nem szereplé hianyokat is poétolhat.

Ajanlatkérd akar té6bb alkalommal is hianypétlast rendelhet el, ha olyan hianyt észlett,
amely a korabbi hianypoétlasi felhivasokban nem szerepelt és az ajanlattevd, részvételre
jelentkezd sem potolt. Ugyanazon hiany potlasara tébbszoér nincs lehetdség.

Pétolhaté hidnyossdgokat megdllapitja: Bizottsag
Hidanypétlasi targykorrdl ajanlattevdket értesiti: Bizottsdag elndke

5.2. Ervénytelenségi, kizdradsi, valamint az alkalmassdgi feltételek, szempontok
vizsgalata

Az ajanlatok érvényességét, érvénytelenségét vizsgalni kell az ajanlatok biralata soran.
Az ajanlatok szakmai tartalmanak (muszaki koévetelményeknek valo teljes koru
megfelelése) értékelése a biralobizottsag feladatkorébe tartozik. Az ajanlatokkal szemben
tamasztott szakmai kovetelmények vizsgalatara a jegyzdé jogosult, adott esetben a
koézbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé szakérté kézremuikodeésével.

A részvételi hataridére beérkezett jelentkezések, illetéleg az ajanlattételi hataridére
beérkezett ajanlatok és az azokkal kapcsolatban elrendelt hianypétlasi felhivasokban és
felvilagositas kérésekben rogzitettek alapjan beérkezett dokumentumokat a
biralébizottsag megvizsgalja és dontés eldkészité Ulés keretében javaslatot tesz az
érvényes és szerzddés teljesitésére alkalmas jelentkezokrél, illetéleg a nyertes és adott
esetben a masodik legkedvezébb ajanlattevére vonatkozoan. Az Osszesitésben a Kbt.
megfeleld jogszabaly helyének feltintetésével, kulén kell kitérni az érvénytelenséget, és
kizarast eredményez6é kortilményekre, azokat indokolassal valamennyi esetben el kell
latni.

Az ajanlattevék szerzdédés teljesitésére valé alkalmassaga kizardlag a hirdetményben
meghatarozott szempontok alapjan vizsgalhaté. Az alkalmatlanna mindsitett
ajanlattevéket, az indokok egyértelm(i megjeldlésével szinten ajanlatonként 6sszesiteni
kell.

Hirdetmény kozzététele nélkiil inditott kdzbeszerzési eljarasok esetében az ajanlatkéré a
beérkezett ajanlatok értékelését két szakaszban végzi.

Az ajanlattételi felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridére benyujtott, ajanlati
kotottséggel nem terhelt (elsd) ajanlatok vonatkozasaban az ajanlatkéréd megvizsgalja,
hogy azok megfelelnek-e az ajanlattételi felhivasban, valamint a dokumentaciéban
meghatarozott feltételeknek. Mar a targyalasok megkezdését megel6zéen koteles az
ajanlatkéré megallapitani az ajanlattevé szerzédés teljesitésére valo alkalmassagat vagy
alkalmatlansagat, valamint ha az ajanlat kizaré ok fennallasa miatt érvénytelen.

Az érvénytelen ajanlatot benyujtokat, és a kizart gazdasagi szerepléket - a hianypotlas
eredményétél fliggéen, ha az biztositott - az errél hozott doéntést koveté 3 (harom)

munkanapon belll irasban értesiteni kell.

Ervényesség, érvénytelenség megdllapitdsdt javasolja: Bizottsdg
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Ervényességrél/ érvénytelenségrél dont: Képuisels-testiilet
Az érdekelt gazdasdagi szereplSket értesiti: Bizottsdg, adott esetben kiilsé
kézbeszerzési tandcsadoé bevondsaval.

5.3. Az ajanlatok értékelése
A Bizottsag az alkalmasnak mindsitett ajanlattevéknek az érvényes ajanlatot a
hirdetményben meghatarozott legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatas, vagy a legjobb
ar-érték arany szempontja alapjan biralja el.

Az ajanlatokat értékeli: Bizottsdg

5.4. Az eljaras nyertesének meghatarozasa

Az eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki az ajanlatkérd részére a felhivasban és a
dokumentacioban meghatarozott feltételek alapjan, valamint a meghatarozott értékelési
szempont szerint a legkedvezdbb érvényes ajanlatot tette.

Az ajanlatok értékelésének és a Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti igazolasbekérés
befejeztével a Bizottsag javaslatot tesz a nyertes ajanlattevére illetéleg adott esetben a
masodik legkedvezébb ajanlattevére vonatkozoan.

A nyertes, és a mdsodik legkedvezdbb ajdanlattevd személyére javaslatot tesz:
Bizottsdg

A nyertes, és adott esetben a mdsodik legkedvezdbb ajanlattevd személyérdl
dont: A Képuisel6-testiilet

Az eljaras eredményességérél vagy eredménytelenségérol dént: Képuiseld
testiilet

Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor az ajanlatkéré a kulén jogszabalyban
meghatarozott minta szerint elkésziti az ajanlatok irasbeli 6sszegezését.

— Az Osszegezést elkésziti: a Bizottsdg, adott esetben kiilsé Kbézbeszerzési
Tandcsadé bevondsaval
— Hataridé: a dontést kévetd 3 (hdarom) munkanapon beliil

6. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

Az ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor
kilén jogszabalyban meghatarozott minta szerint irasbeli 6sszegezést koteles késziteni
az ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a
részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a tajékoztatast az irasbeli
Osszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezarasa esetén részvételre
jelentkez6 részére egyidejlileg torténé megktildésével teljesiti.

A déntés kozlésérdl gondoskodik: Bizottsdg, adott esetben kiilsé kézbeszerzési
tandcsado bevonasaval,

7. Vitarendezési valasz

Elézetes vitarendezés kezdeményezésére jogosult

a) a jogsérté eseményrdl valéo tudomasszerzést kovetd harom munkanapon belldl az
ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd, ha allaspontja szerint egészben vagy részben
jogsértd az irasbeli 6sszegezés, illetve az ajanlatkéré barmely eljarasi cselekménye vagy
a kozbeszerzési eljarasban keletkezett barmely - a b) pont szerintieken kivali -
dokumentum;
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b) barmely érdekelt gazdasagi szereplé vagy a kozbeszerzés targyaval Osszefliiggd
tevékenységli kamara vagy érdek-képviseleti szervezet (e § alkalmazasaban a
tovabbiakban egytitt: kérelmezd)

ba) az ajanlattételi, vagy részvételi hataridé lejarta eldtti tizedik napig, gyorsitott vagy
hirdetmény nélkili targyalasos eljarasban e hataridék lejartaig,

bb) a meghivasos vagy a targyalasos eljarast meghirdeté elézetes tajékoztatoban a
részveételi szandék jelzésére meghatarozott hatariddig,

ha allaspontja szerint egészben vagy részben jogsérté az eljarast megindité vagy
meghirdetd felhivas, a felhivassal egytitt elérheté koézbeszerzési dokumentumok vagy
azok modositasa.

A kérelmezének az ajanlatkér6hoéz benyujtott kérelmében (a tovabbiakban: eldzetes
vitarendezesi kérelem) meg kell jeldlnie az irasbeli 6sszegezés vagy egyéb dokumentum,
vagy eljarasi cselekmény jogsértének tartott elemét, tovabba a kérelmezé javaslatat,
észrevételét, valamint az allaspontjat alatamaszté adatokat, tényeket, tovabba az azt
alatamaszté dokumentumokra — ha vannak ilyenek — hivatkoznia kell.

Az elézetes vitarendezési kérelmet az EKR-ben kell megktildeni az ajanlatkéré részére,
aki a keérelemmel kapcsolatos allaspontjarél a vitarendezést kérelmezét a kérelem
megérkezésétdél szamitott harom munkanapon belil az EKR-ben tajékoztatja, tovabba
az elézetes vitarendezési kérelem benyudjtasarél, valamint az arra adott valaszardl az
eljaras valamennyi — altala ismert — ajanlattevdjét vagy részvételre jelentkezogjét is
tajékoztatja.

Az ajanlatkéré az elézetes vitarendezési kérelem megérkezésétdél szamitott harom
munkanapon beltll akkor is jogosult egy alkalommal az ajanlattevéket vagy a részvételre
jelentkezdéket harom munkanapos hataridével hianypétlas [71. §], felvilagositas [71. §]
vagy indokolas [72. §] benyujtasara felhivni, ha az eljaras szabalyai szerint erre mar
nem lenne lehetdéség, ha az eljarasban tortént toérvénysértés ezen eljarasi cselekmények
utjan orvosolhaté. Ebben az esetben az ajanlatkérd az eldzetes vitarendezési kérelem
benyujtasarél a hianypétlasi felhivas, a felvilagositas vagy indokolas kérésének
megktuldésével egyidejuleg, mig a kérelemre adott valaszarol a kérelem megérkezésétdl
szamitott hét munkanapon belil tajékoztatja a kérelmezét és az ajanlattevéket vagy a
részvételre jelentkezdéket.

Ha valamely ajanlattevé elézetes vitarendezési kérelmet nyujtott be az ajanlatok
bontasat kovetéen tortént eljarasi cselekménnyel, keletkezett dokumentummal
kapcsolatban, az ajanlatkéré a kérelem benyujtasatol a valaszanak megktuildése napjat
kovetd tiznapos id6tartam lejartaig akkor sem kotheti meg a szerzédést — ha részajanlat
tétele lehetséges volt, a beszerzés érintett részére vonatkozd szerzédést —, ha eddig az
id6épontig a szerzédéskotési moratorium egyébként lejarna.

A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos dllaspontot elkésziti: Bizottsdg, adott
esetben kiilsé kézbeszerzési tandcsado kézremiikédésével

A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos dllaspontjat jévdahagyja: Polgdrmester

A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos dllaspontjanak hatdaridében térténd
megktildésért felelds: Bizottsdg, adott esetben kiilsé kdzbeszerzési tandcsadod
bevondsdval

A vitarendezési eljards jogszertiségéért felelés: Bizottsdg

8. Az eljaras eredményeként létrejovo szerzodés megkotése és modositasa

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes szervezettel
(személlyel) kozos ajanlattételi esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel)- kell
irasban megkotni a kézbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzédéstervezet
és ajanlat tartalmanak megfeleléen.

A szerzédésnek tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel- a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre kerultek.

Ha az eljarasban lehetéség volt a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételre, a
részek tekintetében nyertesekkel kell szerzédést kotni.
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A szerzédést csak az eljaras nyertesével lehet megkétni, vagy - a nyertes visszalépése
esetén - az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezObb ajanlatot tevének
mindsitett szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok elbiralasardl szolo irasbeli
Osszegezésben megjeldlte.

Az ajanlatok elbiralasarol szolo irasbeli 6sszegezésnek az ajanlattevOk részére tortént
megktiildése napjatél a nyertes ajanlattevd, illetve a fenti esetben a masodik
legkedvezObb ajanlatot tett ajanlattevé ajanlati kotottsége tovabbi harminc - épitési
beruhazas esetén tovabbi hatvan - nappal meghosszabbodik.

A szerzddéstervezet nyertes Ajanlattevd adataival vald feltéltést elkésziti:
Bizottsdg, adott esetben kiilsé kézbeszerzési tandcsado

A szerzddés tartalmat jévahagyja: Jegyzd

A szerzddést aldirja: Polgarmester

A koézbeszerzési eljaras eredményeként létrejové szerzédésre vonatkozoéan a Kbt. 131-
140. §-a, valamint annak modositasara vonatkozéan a Kbt. 141. §-a tartalmaz
eléirasokat.

A szerzédés moédositasdt elékésziti: Bizottsdg, adott esetben kiilsé kézbeszerzési
tandcsado bevondsdval

A szerzddés modositasat jévdhagyja: Képuiseld-testiilet

A szerzbédés modositdsrol szolo tdjékoztatd kézzétételéért felelds: Bizottsdg, adott
esetben ktilsé kézbeszerzési tandacsadoé bevondsdval

Adott esetben ajanlattevd tajékoztatdasdért felelds: Bizottsdg, adott esetben kiilsé
kézbeszerzési tandcsado bevondsdaval

9. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR) alkalmazasara vonatkozo
jogosultsagok gyakorlasanak rendje

Az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét jelen szabalyzat
1. szamu melléklete tartalmazza.

IX. A JOGORVOSLATI ELJARAS

A jogorvoslattal kapcsolatos részletes szabalyokat a Kbt. XXI. fejezete tartalmazza.

A kozbeszerzéssel szemben, a Kozbeszerzési Dontdébizottsag el6tt inditott jogorvoslati
eljarasban az ajanlatkérét a Jegyz6 -adott esetben kulsé koézbeszerzési tanacsado
kozremtikddésével- képviseli. Az Ugyben keletkezett iratok Doéntdbizottsag részére
torténé megkuldésérél gondoskodik: Bizottsag, adott esetben kuilsé koézbeszerzési
tanacsado kozremtikodésével.

X. A BELSO ELLENORZES RENDJE

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténé ellendrzése az
ajanlatkéré jegyzéjének hataskorébe tartozik.

Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszerlUségére, az értékelés szempontjainak
kivalasztasara és azok érvényesitésére, a szerzédés megkotésére, modositasara és
teljesitésére, valamint a szerzédések nyilvantartasanak modjara.

A belsé ellendrzést elldté szervezeti egység: belsé ellendr

A belsé ellendrzésre iranyadé Szabdlyzat megnevezése: Belsé ellendrzési
kézikényv

A belsé ellenbrzésre iranyadoé stratégiai terv éves belsd ellendrzési titemtervet
jovahagyja: Jegyzd
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A belsé ellenérzés eredményeként a sziikséges intézkedésre javaslatot tesz:
Jegyzo

A Szabalyzatban foglaltakat a Kbt. és a vonatkozd kozbeszerzési jogszabalyok
rendelkezéseivel egyttt kell alkalmazni.

XI. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a Szabalyzat 2020. december 1. napjan lép hatalyba.

Ezzel egyidejlleg a korabbi Kézbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti.

A hivatalnal a Jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az
érintett munkatarsak megismerjek, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Taksony, 2020. november 10.
dr. Micheller Anita
jegyzo
Zaradék: Jelen Szabalyzatot Taksony Nagykdzség Onkormanyzatanak Képvisels-

testilete ....... KT hatarozataval fogadta el.

dr. Micheller Anita
jegyz6
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1. szamu melléklet

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR) alkalmazasara vonatkozo
jogosultsagok gyakorlasanak rendje

Jogosultsag megnevezése

Szervezeti szintii szerepkorok

Szervezeti tag

Szervezeti szuper user
Kozbeszerzési eljarast 1étrehozo

Eljaras jogosultsag karbantarto

Kozbeszerzési terv karbantarto

Eljaras szintd szerepkorok

Kozbeszerzési eljaras betekintd

Kozbeszerzési eljarast szerkeszto6

Kozbeszerzési eljarast iranyito

FAKSZ ellenjegyzo

Az adott jogosultsagra jogosultak kore

Polgarmester, Jegyzd, felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado, a
biralébizottsag tagjai

Jegyz6

Jegyzé, felelés akkreditalt kdézbeszerzési
szaktanacsado

Jegyz6

Jegyz6, felelés akkreditalt kdozbeszerzeési
szaktanacsado

Polgarmester, Jegyzd, felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado, a
biralébizottsag tagjai, belsé ellendrzési
feladatokat ellaté személy

Jegyz6, felelés akkreditalt kdozbeszerzeési
szaktanacsado

Jegyz6, felelés akkreditalt kdozbeszerzeési
szaktanacsado

felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado

Az EKR-be — az egyértelmi beazonosithatésag érdekében is — csak sajat felhasznaléi
névvel, és jelszoval szabad belépni, mas felhasznalé adataival valé belépés nem
megengedett.

Az EKR-ben valamely jogosultsaggal rendelkezé személy, Ajanlatkérénél fennallo
jogviszonya barmely okbodl torténdé megsziinését kovetéen haladéktalanul koteles
irasban kezdeményezni Ajanlatkérdé tekintetében az EKR jogosultsaga torlését a
Jegyzoénél.
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A 2020. december 1.

Megismerési nyilatkozat

napjatol hatalyos Koézbeszerzési

Szabalyzatban foglaltakat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran

koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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