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A projektek az Eurdpai Unié tdmogatasaval, az Eurdpai
Regionalis Fejlesztési Alap tarsfinanszirozasaval valésulnak meg.



Jelen kitoltési atmutaté célja, hogy segitséget nyiajtson a palyazok szamara a
palyazati adatlapon feltiintetett kérdések értelmezéséhez és kitoltéséhez.
Amennyiben a részletes palyazati adatlaphoz mellékletek tartoznak azok
attekintése, megismerése és kitoltése szintén sziikséges!

Formai kdvetelmények

A palyazat magyar nyelven, kizardlag a palyazati adatlapon nyujthaté be. A
palyazati adatlap sem tartalmaban, sem alakjaban nem valtoztathatdé meg
fuggetlendl attdl, hogy hagyomanyos - papir alapu -, vagy elektronikus formaban
térténik a palyazat benyujtasa. Kézzel irott palyazatok feldolgozasara nincs
lehet6ség. Kérjlik, a boritékon tintessék fel a palyazati kiirds pontos hivatkozasi
szamat és a palyazo nevét, cimét. A palyazatot 6sszeflizve és zart csomagolasban
kérjik benyujtani.

Kérjik, hogy a palyazati adatlap kitoltése folyaman mindvégig torekedjen a
vildgos, konnyen érthet6, témoér és pontos megfogalmazasra. A palyazati
adatlapot hianytalanul, minden kérdésre valaszt adva, minden rubrikat kitoltve és
az el6irt dokumentumok csatolasaval kell benyujtani. Amennyiben Ggy itéli meg,
hogy a pdlyazati adatlap egy adott kérdése nem vonatkozik az On pdlyazatara,
kérjik a megfeleld helyen a ,palydzatomra nem vonatkozik” megjegyzést
bevezetni.

Az adatlapokban, ahol a karakterszam korlatozasra keril, minden esetben a
szO0kbdz és az irdsjel is karakternek szamit. Az értékelésnél az értékelé csak a
karakterszamon bellil meghatarozott tartalmat veszi figyelembe.

Felhiviuk a palyazé figyelmét, hogy a palyazati adatlapot, valamint annak
nyilatkozatait a palyazé nevében aldirasra jogosult képvisel6jének - bank altal
igazolt, Ggyvéd altal ellenjegyzett vagy k6zjegyzo altal hitelesitett — alairas minta
szerint kell alairnia.

Az adatlapon megadott informaciok

alapul szolgalnak a palyazat értékeléséhez, elbiralasahoz;

a tamogatasban részesll6 palyazatok esetében a tamogatasi szerz6dés részét
képezik;

alapul szolgalnak a palyazat megvaldsitasanak nyomon kovetése és ellen6rzése
soran.

A palyazati adatlap egyes pontjainak kitoltése

1. TAMOGATASI KONSTRUKCIO MEGJELOLESE

1.1. A felhivas kodszama

Kérjuk, ellenbrizze, hogy a felhivds kodszama egyezik-e a Palyazati felhivas és
Utmutatdban rogzitett kddszammal (EKOP-3.1.3).

2. A PROJEKT OSSZEGz6 ADATAI

2.1. A projekt cime (maximum 250 karakter)
A projekt cime legyen rovid, tomor, és legyen 6sszhangban a projekt céljaval, és
tartalmaval!

2.2. A projekt megvalosulasanak helyszine



Jel6lje meg azt a helyszint, ahol a projekt megvaldsul.

Amennyiben a fejlesztés tébb helyszinen valdsul meg, Ugy az adatlap 2.2 pontjaban az
elsédleges, legfontosabb helyszint tlintesse fel és a tovabbi helyszineket ,A projekt
megvaldsuldsanak tovabbi helyszinei” mez6kben tlintesse fel.

2.3. A projekt megvalésitasanak kezdete:
Adja meg azt a datumot, amikor a projekt megvaldsitasat varhatoan el fogja kezdeni. A
projekt megkezdésére vonatkozd szabalyozast a Palyazati Utmutatd C6. pontja

tartalmazza.

2.4. A projekt fizikai befejezése:

Adja meg azt a tervezett datumot, amikor a projekt megvaldsitasat varhatoéan be fogja
fejezni. A projekt befejezésére vonatkozd szabdlyozast a Palyazati Utmutaté C7. pontja
tartalmazza.

A projekt megvaldsitdas id6pontjat Ugy kell megtervezni, hogy ezen iddpontig a
projektben tervezett valamennyi tamogatott tevékenység, kilonos tekintettel a kotelezd
kényvvizsgalat folyamatara, lezarasra keriljon. A palyazat keretében a projekt fizikai
befejezés id6pontjaig felmertlt kéltségek szamolhatdk el.

Az EKOP-3.1.3 konstrukci6 esetében a projekt fizikai befejezésének (az utolsd
projekttevékenység) legkésObbi id6pontja 2014. junius 30. lehet.

2.5. A projekt elszamolhat6 koltségei 6sszesen (Ft):

Adja meg a projekt elszamolhatd 6sszkéltségét. A projekt elszamolhatd koltségeinek
minimalis és maximalis 6sszegét a Palyazati L'Jt,mutaté D3. pontja szabalyozza. Az
elszamolhato koltségeket részletesen a Palyazati Utmutaté C3. pontja tartalmazza a C4.
pont figyelembevételével. Az Osszegnek egyeznie kell a projekt adatlap 5.6.4
pontban szereplo Osszeggel valamint az 5.6.2, 5.6.3 pontokban szerepl6
tablazatokban és az 1. sz. mellékletben foglalt 6sszegekkel.

2.6. Az igényelt tamogatas osszege (Ft):

Adja meg a projekt igényelt tdmogatasanak Osszegét. A tdmogatasra és a forrasokra
vonatkozo szabalyozast a palyazati utmutatdé D2. pontja tartalmazza. Az dsszegnek
egyeznie kell a projekt adatlap 5.6.4 pontban szerepl6é 6sszeggel valamint az
5.6.2, 5.6.3 pontokban szerepl6 tablazatokban és az 1. sz. mellékletben foglalt
osszegekkel.

2.7. A tamogatas mértéke (%):

Adja meg a tamogatas intenzitasat, amelyre vonatkozd szabalyozast a Palyazati
Utmutaté D2. pontja tartalmazza.

Ha nincs sajat forras, akkor 100 % a tdmogatas mértéke. Sajat forras alatt koltségvetési
szerveknél a projektre forditott allamhaztartason kivili bevételt értjuk.

2.8. Rovid dsszefoglalast a projektrél (max. 500 karakter):
Adjon egy rovid, tomor, informativ 0sszefoglaldt (amely kozzétételre alkalmas) a projekt
f6 céljardl, tartalmardl és varhaté eredményérol.
Térjen ki az alabbiakra:
- a projekt célja
- a projekt hattere és a beavatkozas indokoltsaga
- a megoldasra varé fébb problémacsoportok
- a projekt f6 elemei
- a projekt varhatd eredményei és elsédleges célcsoportjai
- a kezelend6 fébb kockazatok



A projekt elemei alatt a tematikus szempontbdl lehatarolt, egymassal kozvetlen
kapcsolatban allo tevékenységek csoportjat értjuk.
A projekt célcsoportja alatt azon tarsadalmi csoportokat és szervezeteket értjuk,
amelyekre a projekttevékenységek hatni kivannak.

3. A PROJEKTGAZDA ADATAI

A jelen palyazati kiirds keretében az Utmutaté B1l. pontjaban felsorolt
szervezetek és azok konzorciumai is nyuGjthatnak be palyazatot.

A konzorciumba bevont tagoknak is meg kell felelniiik az EKOP-ban
meghatarozott, lehetséges kedvezményezetti kdornek.

A palyazo adatait az alapito (lIétesitd) okirat adatai alapjan kérjuk kitolteni.

3.1. A projektgazda teljes neve
Az alapitod/létesit6é okiratban szerepld teljes név.

3.2. A projektgazda roviditett neve
Az alapitd/létesit6 okiratban szerepl6 roviditett név.

3.3. Gazdalkodasi forma:
Kérjik, a megfelel6 gazdalkodasi format feltlintetni.

3.4. Adészam
A szervezet addészama az el6irt formatumban.

3.5. Bankszamlaszam

Ide a szervezet meglevé bankszamlai kozil annak az adatait kell beirni, amelyen a
projekt pénzforgalmat kivanja lebonyolitani. A bankszamlaszamot 3x8 szamjegy
formaban kell megadni. Kérjlik, adjak meg a szamlavezet6 pénzintézet nevét is.

3.6. Statisztikai szam
A palyazatot benyujtéd szervezet 17 szamjegy( statisztikai szamat kell beirni.

3.7. Cégjegyzékszam, vagy egyenértékii hivatalos nyilvantartasi szam
(koltségvetési szerveknél torzsszam)
Ko6ltségvetési szervek esetében a szervezet térzsszamat kérjiuk feltlintetni.

3.8. Alapitas idopontja (alapité okirat datuma)

Az alapitas id6pontja koéltségvetési szervek esetében a létesitd okirat kelte. A palyazat
benyljtasanak id6pontjaban a projektgazdanak jogerdésen bejegyzett/nyilvantartasba
vett szervezetnek kell lennie.

3.9. Mindsitési kod
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1. Belfoldi természetes személy (maganszemély, max. 250 eFt éves nettd arbevétellel
rendelkez6 mezGgazdasagi 6stermeld)

2. Mikrovallalkozas* (10 fonél kevesebb foglalkoztatott, max. 2 millié eurdnak megfeleld
forintdsszegl nettd arbevétel vagy mérlegf6osszeg)

3. Kisvallalkozas* (50 fénél kevesebb foglalkoztatott, max. 10 millié eurénak megfeleld
forintdsszegl nettd arbevétel vagy mérlegf6osszeg)

4. Kozépvallalkozas* (250 fénél kevesebb foglalkoztatott, max. 50 millid6 eurdnak
megfeleld forintésszegl nettd arbevétel vagy max. 43 millio eurdénak megfeleld
forintdésszegli mérlegféosszeg)

5. Tamogatasi szempontbdl kedvezményezett és az 1-4 kategoridkba nem tartozé
vallalkozas



6. Nonprofit szervezet allamhaztartdson belil (pl. Onkormanyzat)
7. Nonprofit szervezet allamhaztartason kivul (pl. alapitvany, Kht.)

3.10. Fétevékenység TEAOR szama és megnevezése

A fétevékenység TEAOR kddjat az alapitd okiratban feltiintetett fétevékenység alapjan
kell kitolteni a TEAOR ‘08 c. KSH kiadvanyban szerepld koédszamokkal —és
megnevezésekkel.

3.11. Fejlesztend6 tevékenység TEAOR szama és megnevezése

A fejlesztendd tevékenység TEAOR besoroldsat a TEAOR ‘08 c. KSH kiadvanyban szereplé
kodszamokkal €és megnevezésekkel kell megadni! Fontos, hogy a fejlesztend
tevékenység illeszkedjen a Palyazati felhivas és Utmutatdé alapjan meghatarozott
célokhoz, és a tamogathato tevékenységekhez.

3.12. A projektgazda székhelye
Az alapito okiratban szerepl6 székhely cimét szlikséges beirni!

3.13. A projektgazda postacime
Ide azt a cimet kérjuk beirni, ahova a hivatalos értesitéseket kéri kildeni!

3.14. A projektgazda hivatalos képviseléjének (vezetdje, alairoja) adatai
Ide az alapitd okiratban megjelolt, képviseletre jogosult személy(ek) adatait kell beirni!

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az NFU és a kozremiikodé szervezete e-mail
lizenetben is kiild hivatalos leveleket. Mindezek alapjan kérjuk, hogy olyan e-mail
cimet adjon meg, amely lehet6ség szerint elérhetd, és folyamatosan hasznalja. Az
elektronikus Uton megkapott Uzenetek beérkezését kovetéen minden esetben igazolja
vissza a beérkezést az igen gomb megnyomasaval.

3.15. Kapcsolattarté személy (projekt menedzser) adatai

Kérjuk, hogy azt a kollégat jelolje meg, aki a projekt megvaldsitasaért kozvetlentl felel6s
lesz, ehhez a projekt vonatkozasaban megfeleld szakmai felkészlltséggel rendelkezik, és
a projekt megvaldsitas folyamatdban kell6 mértékben részt tud venni! A projekt
menedzser lehet alkalmazott és megbizott is.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az NFU és a kdzremiikédd szervezete e-mail
lizenetben is kiild hivatalos leveleket. Mindezek alapjan kérjik, hogy olyan e-mail
cimet adjon meg, amely lehetGség szerint elérhetd, és folyamatosan hasznalja. Az
elektronikus Uton megkapott lizenetek beérkezését kovetéen minden esetben igazolja
vissza a beérkezést az igen gomb megnyomasaval.

3.16.a Kincstari kor meghatarozasa
Kérjuk X-szel jelolni a megfeleld valaszt.

3.16.b AFA visszaigénylésére vonatkozé jogosultsag
Kérjuk X-szel jelolni a megfeleld valaszt.

3.17. Konzorciumi partnerek adatai

Kérjuk, adja meg minden egyes konzorciumi partnerre is a vonatkozé adatokat a 3.1-
3.16 pontoknak megfelelen.

Tobb konzorciumi partner esetén a 3.17-as tabla a kivant szamban beilleszthetd.

3.18. Gazdalkodasi adatok (utolso lezart év adatai ezer Ft-ban)

A gazdalkodasi adatokat - éves beszamold, egyszerlsitett éves beszamold, 6sszevont,
konszolidalt éves beszamold alapjan - az utolsé lezart év adataival 6sszhangban kell
kitolteni a megadott mértékegységben.



Kérjuk, hogy tluntesse fel a vonatkozé évszamot (utolsé lezart év), valamint az
intézményi koltségvetés f6 0sszegét az éves beszamoldkban, illetve ezek mellékletének
adatai alapjan.

4. A PROJEKTGAZDA BEMUTATASA

4.1.1. A jelenlegi helyzet bemutatasa
Kérjik, hogy az adatlapon megadott szempontok mentén mutassa be réviden a
projektgazda szervezetét!

4.1.2. Projektért felelés szervezeti egység/személy szervezeten beliili
helyzetének bemutatasa

Kérjuk, hogy az adatlapon megadott szempontok mentén mutassa be a projektért felel6s
szervezeti egység/személy szervezeten bellli helyzetét!

4.2. Projekt hozzajarulasa a szervezet céljaihoz
Kérjuk, hogy szbvegesen és szamszer(ien ismertesse a projekt hozzajarulasat a szervezet
céljaihoz.

4.3.1. Az elmilt 5 év legfontosabb projektjei
Kérjuk, sorolja fel az elmult 5 évben megvaldsitott legfontosabb harom unids, hazai,
vagy egyéb forrasbdl finanszirozott projektjét. Kérjik, térjen ki:
- a projekt megnevezésére;
- a megvaldsitas id6pontjara (projektzaras idépontja év,hd,nap);
- a projekt 0sszkoltségére (Ft);
- a projekt finanszirozasi forrasara
- tamogatott projekt esetén a tdamogatasi program nevére.
A projektjavaslat benyujtasatol visszafelé haladjon idésorrendben.

4.3.2. Projekt megvaldsitasanak idépontjaban egyéb jelent6s projektek
valamint az igényelt kapacitasuk ismertetése

Kérjuk, mutassa be ezen projektek esetében a koltségvetést (projekt Osszkéltsége)
illetve a menedzseléshez sziikséges személyi kapacitast (f6).

4.4.1. Human eroforrasok a projekt megvalositasahoz

Kérjuk, ismertesse, hogy a tdmogatas elnyerése esetén milyen human er6forrast tud a
projekt végrehajtasahoz rendelkezésre bocsatani!

A projekt sikeres megvaldsitasaban kiemelten fontos a megfelel6 tapasztalattal
rendelkez6 szakemberek aktiv kdzremi(kddése a projektgazda (és szikség esetén
partnerei) részérdl.

Tablazat 1. sora: Kérjik, adja meg a projektben kozvetlenlil részvev6é személyek szamat
Osszesen (fd).

Tablazat 2. sora: Kérjiuk, adja meg a projekt végrehajtasahoz szilkséges - meglévo
munkajogi statuszban foglalkoztatott - szakképzettséggel rendelkezGk létszamat (f6).
Tablazat 2/a,b,c sora: Kérjiuk, adja meg a projekt végrehajtasahoz sziikséges — meglévo
munkajogi statuszban foglalkoztatott - szakképzettséggel rendelkez6k |étszamat
szakképzettségenként. (pl. kbézgazdasagi, mérnoki, jogi, stb.)

Tablazat 3. sora: Kérjuk, adja meg, hogy az 6sszes résztvev6bdl hany fot tervez mas
szervezetbdl bevonni.

Tablazat 4. sora: Kérjuk, adja meg, hogy az Osszes résztvevd kozll hany fé vesz részt
mas, a szervezetnél parhuzamosan futd projektben.

Kérjuk, mutassa be a projektmenedzsmentben résztvev6 személyeket munkatapasztalat,
szakképzettség és a szervezetnél eltoltott id6 megadasaval.



Amennyiben a személyek neve nem ismert, kérjik, jelolje meg hogy bels6/klilsé
munkatars lesz, illetve a tervezett kompetencia elvaras alapjan téltse ki a mezdket.

A szboveges indoklasban a projektmenedzsment és szakmai megvaldsitd szervezet
bemutatasa mellett, térjen ki az egyes szervezetek k6zo6tt/konzorciumi partnerek kozotti
munkamegosztasra is.

4.4.2. Targyi vagy immaterialis eszkdz, ingatlan és egyéb nem emberi eroforras
rendelkezésre allasa (max. 500 karakter)

Kérjuk, ismertesse, hogy a projekt megvaldsitasahoz milyen, nem az elnyert
tamogatasbdl megvasarolt targyi vagy immaterialis eszkéz (pl. szoftverek), ingatlan,
vagy egyéb nem emberi eréforras sziikséges és ezek hogyan allnak rendelkezésére a
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4.4.3 Kérjiik ismertesse, hogy a projekt tevékenységei koziil melyiket végzi
sajat kivitelezésben és mely tevékenységekbe von be kiils6 szallitét vagy egyéb
egyiittm(ikodo partner szervezetet! (max. 400 karakter)

Amennyiben a projekt menedzsmentet nem a szervezet munkatarsai alkotjak, ismertesse
ennek okat, valamint a kivalasztas szempontjait, metodikajat.

Ismertesse, milyen kiils6 er6forrdsok bevonasat tervezi az egyes tevékenységtipusok
esetében, valamint a kivalasztas szempontjait (szakmai, koltség-hatékonysagi stb.)
Kérjuk, adja meg a bevont szallitdk és partnerek tervezett szamat is.

4.4.4. Sorolja fel, hogy ugyanezen témaban tamogatasi igényt korabban vagy
egyidejlileg mikor, milyen szervezethez nyujtott be!
Amennyiben korabban vagy egyidejlileg nyUjtottak be ugyanezen témaban tamogatasi
igényt, Ugy az alabbiakra térjen ki:

— palyazat szama;

— palyazatkiird szervezet;

— benyujtas ideje;

— a palyazat nyert-e.

5. A PROJEKT RESZLETES BEMUTATASA

5.1. Kérjiik, fejtse ki a projekt indokoltsagat! (max. 8000 karakter)
Kérjuk, hogy az adatlapon megadott szempontok mentén mutassa be a projekt
indokoltsagat.

5.2. Kérjiik, fejtse ki a projekt céljat és eredményét! (max. 4000 karakter)
Kérjuk, hogy az adatlapon megadott szempontok mentén mutassa be a projekt céljat és
eredményét.

5.3. A projekt célcsoportjainak bemutatasa projektelemenként (max. 2000

karakter)

A projekt célcsoportjainak bemutatasa soran az alabbiakra szilikséges kitérni:

- a projekt azon koOzvetett és kozvetlen tarsadalmi csoportjainak beazonositasa,
melyekre kihat a projekt;

- a kulso és bels6 célcsoportok beazonositasa;

- a célcsoportokat éré hatasok.

5.4. Fejlesztés részletes szakmai tartalma (max. 8000 karakter)

Kérjuk, mutassa be a fejlesztés részletes szakmai tartalmat az adatlapon megadott
szempontok mentén.

Kérjuk, hogy a bemutatott eredménytermékek legyenek 6sszhangban a 2. sz.
mellékletben technikai szintig részletezett szakmai tartalommal.



5.5. Mutassa be a projekt tevékenységek szerinti iitemezését, illetve kérjiik
tervezett beszerzéseit is megjeleniteni. A tevékenységeket/beszerzéseket a
projekt tényleges megkezdésétol szamitva mutassa be, negyedéves bontasban.
Kérjuk, Ggyeljenek arra, hogy az egyes tervezett beszerzések esetében a negyedéves
Utemezés és az Utemezéshez tartozd6 megvaldsitasi zard datum legyen 6sszhangban
egymassal.

Kérjuk, Ugyeljenek arra, hogy a tevékenységek zaré datuma legyen Gsszhangban a
projekt fizikai befejezésének datumaval (palyazati adatlap 2.4. pont).

5.6. A projekt koltségvetése

5.6.1 Afa visszaigénylés

Kérjuk, adja meg, hogy a szervezet az Afa torvény értelmében a projekt keretében
felmerild tevékenységek utan vissza fogja-e igényelni az afa-t!

Tagi szintd konzorcium esetén konzorciumi tagonként kell kitdlteni a fenti tablazat
tobbszori beszurasaval.

Ha On nem fogja az Afa;t visszaigényelni, akkor kérjik, hogy az 0&sszes
pénziigyi/kdltségvetési adatot Afa-val ndvelt értékben adja meg! Ha On vissza kivanja
igényelni az Afa-t, illetve addalanynak mindstil, akkor az 6sszes pénziigyi/koltségvetési
adatot Afa nélkiil kérjiikk megadni!

5.6.2. Elszamolhato koltségek és tevékenységek

A tablazat fliggdleges oszlopai tartalmazzak az elszdmolhaté tevékenységek korét, azaz a
koltségkategdriakat, mig a vizszintes sorok jel6lik az egyes szamviteli kategériakat.

Egy koltségkategdria esetében tobb szamviteli kategdriat érinté soron is megjelenitheti
az elszamolandd koltségeket. A kivalasztott szamviteli kategorianak igazodnia szlikséges
az elszamolhatd koltségkategdridak tevékenységi kéréhez.

Pl. A személyjellegl koltségek és jarulékaik koltségkategoridhoz tartozd elszamolandd
koltségeket a bérkoltség, egyéb személyjellegli koltségek, valamint a bérjarulékok
szamviteli kategodriakon szikséges jeldini.

Konzorcium esetén az ebben a pontban szerepl6 koltségvetési tablat minden tagra kilén-
kulén kérjik kitolteni a beszurt, elére megadott munkalapokon.

Felhivjuk palyazéink figyelmét a Palyazati felhivas és utmutaté C3. pontjaban
foglalt korlatok betartasara a koltségvetés tervezésekor!

o FEl6készitési koltségek a teljes projekt elszamolhatd koltségeinek legfeljebb 2
szazalékaig szamolhatok el.

e Projektmenedzsment koltségek a teljes projekt elszamolhatdo koltségeinek
legfeljebb 5 szazalékaig szamolhatok el.

e Nyilvanossag biztositasanak koltségei a teljes projekt elszamolhaté koltségeinek
legfeljebb 1,5 szazalékaig szamolhatok el.

e Kozbeszerzési eljarasok koltségei a teljes projekt elszamolhatd koltségeinek
legfeljebb 1,5 szazalékaig szamolhatdk el.

o Képzés koltségei a teljes projekt elszamolhatdo koltségeinek legfeljebb 5
szazalékaig szamolhatok el.

e Felhivjuk figyelmiket, hogy a kozvetett koltségek Osszességében nem
haladhatjak meg a teljes projekt elszamolhato koltségének 10 szazalékat.
Kozvetett koltségek a kovetkezbk: projektmenedzsment, nyilvanossag biztositasa,
kbzbeszerzési  eljarasok lebonyolitdsa, koényvvizsgalat, vagyonbiztositas,
horizontalis szempontok teljesitésével kapcsolatosan vallalt tevékenységek
koltségei, valamint a vagyonbiztositas.

Kérjuk a koltségvetés tervezése soran vegye figyelembe a vagyonbiztositasra ( Utmutaté
C3. pontja) és a kotelez6 koOnyvvizsgalatra ( Utmutatd F4. pontja) vonatkozd
szabalyokat.

Az elszamolhat6 koltségek tabla 0sszesen szamadatainak meg kell egyeznilik a projekt
0sszes elszamolhatd koltségével.



A tablazatokban szerepld 6sszegeket forintban, a szazalékos értékeket 2 tizedes jegy
pontossaggal kiszamitva kell megadni!

5.6.3. A kifizetési kérelmek benyujtasanak tervezett iitemezése
A tablazat kitoltésével kérjik, hatarozza meg a tamogathatd tevékenységekhez
kapcsolddo kifizetési kérelmek litemezését!

Ennek keretében meg kell hataroznia

= a tervezett igénylés tipusat: elblegigénylés, idOkozi kifizetési kérelem, zard
kifizetési kérelem

= a tervezett igénylés finanszirozasi formajat: utodfinanszirozas, szallitoi
finanszirozas, vegyes finanszirozas

= igényelt el6leg 6sszegét

= igényelt kifizetés 6sszegét

= tervezett el6leg elszamolast

= az el6leg elszamolas 6sszegével csokkentett tervezett kifizetés Gsszegét.

Az dsszegeket forintban kell megadni.

Kérjuk, a kifizetési kérelmek (itemezése el6tt tanulmanyozza at a Palyazati felhivas
és utmutaté F4. pontjat a pénzigyi elszamolas és finanszirozds folyamataval
kapcsolatban. Tervezéskor kuléndsen Ggyeljen a Palyazati felhivas és utmutato F4.
pontjaban szerepl6 finanszirozasi médok korlataira!

Az elbleg igénylésének lehetGségérdl a Palyazati felhivas és Utmutatd D4., valamint az
F4. pontjaban taldlhaté részletes leiras.

Fentiek figyelembevételével dllitsa be az egyes idészakokra az On 4altal benyujtani
tervezett, jogosult koltségeken alapuld elszamolasok 6sszegét.

5.6.4. Forrasok

Az elszamolhatd koltségek tablaban megjelolt tételek megvaldsitasahoz kapcsolodo
forrasokat kell megjeldlni.

Tagi szint(i konzorcium esetén dsszesen és konzorciumi tagonként is ki kell tolteni a fenti
tablazat tobbszori beszurasaval.

Ugyeljen arra, hogy az 8sszes forrasnak meg kell egyeznie a projekt 6sszes elszamolhaté
koltségével.

Tovabba ligyeljen arra, hogy a tablazatokban szerepl6 6sszegeket forintban kell
megadni!

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a Palyazati felhivas és utmutaté C9. pontja alapjan jelen
kiirdsra benyujtott projekt mas palyazati forrasbdl tdmogatasban nem részeslilhet. Jelen
palyazat keretében elnyert tdmogatas mas tdmogatassal nem kombinalhato.

5.7. Kérjilkk, hogy roviden mutassa be a projekt koltség-haszon elemzését!
(max. 2000 karakter)

Kérjuk, ismertesse, hogy az 5.6.2. pontban bemutatott koltségekhez képest milyen
pénzben kifejezhetd hasznot remél a projekt megvaldsulasatol.

Kérjuk, adja meg a pénzre térténd atszamitas modjat is!

5.8. A projekt megvaloésitasanak szamszerisitheto eredményei

A megvaldsitasi és a fenntartasi/fizikai befejezést kovet6 idoszak adott éveire megadott
értékek esetében kérjik, az adatokat nem kumulaltan megadni (csak az adott évre
vonatkozo értéket), mig az utolsé oszlopban levé adatot kumulaltan kérjik feltlintetni. A
kumulalt érték a kiindulasi érték és a megvaldsitasi/fenntartdsi/fizikai befejezést kdvetd
id6szak évenkénti valtozasainak 6sszege.



Kérjuk, a célelérés idOGpontjanak megjelolése esetén vegye figyelembe a Palyazati
felhivas és Utmutatdé E1. pontjaban foglalt tablazatban, valamint a C7. pontjaban
szerepl6 hataridoket.

Kérjuk, hogy amennyiben vonatkozik fében mért adatokat kulén, nemek szerinti
bontdsban is sziveskedjenek feltliintetni az adatszolgaltatasi kotelezettség ala esé
indikatorok tablazataban.

5.9. Kérjiik, hogy ismertesse a projekt megvaldsitasara haté kockazatokat és
azok kezelésének modjat!
Ennek keretében ismertetni sziikséges:

— a kockazati tényez6(ke)t

— valdszinlségét

- hatads mértékét

— kockazattal érintett projektcél(oka)t

- kockazatkezelést.

6. TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

Kérjuk, ismertesse, hogy a tdmogatas elnyerése esetén a Palyazati felhivas és utmutato
D6. pontjaban foglalt kommunikacios kotelezettsége keretében milyen tevékenységeket
terveznek.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a Palyazati Utmutaté C3. pontja alapjan a nyilvanossag
biztositasanak koltségei a teljes projekt elszamolhatéd koltségének legfeljebb 1,5
szazalékat tehetik ki, és kizardlag a kotelezGen elGirt tajékoztatasi kotelezettségekkel
kapcsolatosan felmertlt kdltségek szamolhatodak el .

A projektgazda az ,USZT kedvezményezettek tdjékoztatdsi kotelezettségei” cimli
dokumentum alapjan a II. kommunikaciés csomag megvaldsitasara kotelezett.

Kérjuk, hogy a 6.1 pontban a kotelez6en elGirt elemek mellett a célértéket tiintessék fel.
Kérjuk, hogy a 6.2 pontban sziveskedjenek a 6.1 pontban megjel6lt elemeket réviden
bemutatni.
A kotelez6en elGirt tajékoztatasi elemeket a ,Kedvezményezettek tdjékoztatasi
kotelezettsége” c. dokumentum tartalmazza, amely elérhet6 az alabbi linkrdl:
www.nfu.hu

7. FENNTARTHATOSAG

Kérjuk, ismertesse a projekt eredményeinek fenntartasara vonatkozo elképzeléseit!
Kérjuk, térjen ki az eredmények fenntarthatdésaga mellett az intézményi és a személyi
fenntarthatdésagra, valamint a projekt megvalositasat kdvetéen a megvaldsitdé és az
érintett intézmények mikodésének a finanszirozasat.

8. ESELYEGYENLOSEG ERVENYESULESE

Minden EKOP palyazati felhivasra benyujtott kiemelt projekt vagy palyazat
esetében kotelezo vallalni, az infokommunikacios akadalymentesités
intézkedést.

Konzorciumok esetén a kotelezé vallalast valamennyi konzorciumi partnernek
egyarant vallalnia és teljesitenie kell.
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Infokommunikaciés akadalymentesités
Az informacids technoldgidk esetén ugyanugy értelmezheté az akadalymentesség

fogalma, mint barmely mas technoldgia esetében. Az elektronikus akadalymentesités
(nagykontrasztl és vakbarat honlaptartalmak, felolvasé funkcidé) mellett ide tartozik a
tébbi  infokommunikacids  akadalymentesités’ is: a jeltolmacs alkalmazasa
rendezvényeken, tgyfelekkel valé kapcsolattartaskor, a jol hallhaté vagy kénnyen lathaté
feliratozas, jelzés, Braille feliratozas a kiilonb6z6 tipusu létesitményekben, kéztereken, és
barmilyen mas fogyatékosbarat, és igényeikre valaszold kommunikacids intézkedés. Az
informatikai szoftverek, a honlapok fejlesztése esetében is biztositani kell a
kommunikacidos akadalymentességet. A webes tartalmak akadalymentesitése esetében
kotelez6 a W3C szabvany hasznalata.

Feltétel: Az infokommunikaciés akadalymentesités egyes elemei koételezbek, kiilondsen
azok, amelyek a fejlesztési és tamogatasi erdforrasok (tamogatasi, palyazati vagy
beszerzési felhivasok, képzési és munkalehetOségek stb.) elérhetGségét segitik. A
kozérdek(i informaciokat kdonnyen érthetd valtozatban is hozzaférhetévé kell tenni. Az
internetes, multimédias, informatikai fejlesztéseknél és eszkdzbeszerzéseknél biztositani
kell a fogyatékos személyek korlatlan hozzaférhet6ségét. Abban a palyazatban lehet ezt
az esélyegyenlOségi intézkedést megjeldlni, amelyben a kotelezd6 kommunikacids
akadalymentesités mellett tovabbi infokommunikaciés akadalymentesitést is vallalnak. Az
intézkedést tobbek kozt kozbeszerzési és fotodokumentaciokkal, médiamegjelenésekkel,
esélyegyenldségi elemet tartalmazoé PR-tervvel, az akadalymentes honlappal igazolhatja.

A palyazonak a palyazati adatlap 8.1 pontjaban taldlhatdé tablazatban a palyazat
benyljtasakor érvényes érték, fizikai befejezésekor varhatd érték megadasaval kell
jeleznie vallalasat, tovabba a 8.2 pontjaban réviden széveges formaban is be kell mutatni
a szempont teljesitésének a projektre vonatkozd specifikumat.

A tablazat ,A projekt fizikai befejezésekor varhatéo érték” oszlopaba minden
esetben ,,I"” betiit sziikséges irni.

9. FENNTARTHATOSAG ERVENYESITESE

Minden EKOP palyazati felhivasra benyujtott kiemelt projekt vagy palyazat
esetében kotelezo vallalni az alabbi fenntarthatosagi szempontok koziil egyet.

Konzorciumok esetén a szempont tipusatdl fliggéen a vallalast vagy projekt szinten
kell teljesiteni, azaz a vallalast nem kotelez6 valamennyi konzorciumi partnernek
teljesitenie és igazolni, de legalabb egynek kotelez6, vagy szervezeti szinten kell
teljesiteni, azaz a vallalast valamennyi konzorciumi partnernek teljesiteni és igazolni
szlikséges.

Valaszthat6 tarsadalmi fenntarthatésagi szempontok:

Tarsadalmi Rz P a
A Ellenorzési A vallalas
fenntarthato .
2 = N dokumentumok a | projekt/szerv
sagi Szempont kifejtése Y . :
megvalositas ezeti szinten
szempont p p o
neve soran értelmezendo

1998 évi XXVI tv. 2. és 4. §
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A projekt altal érintett
ugycsoport, illetve feladat/
szolgaltatas kereteit
meghatarozo6 jogszabalyok
listajanak felsorolasa, valamint
Jogszabalyi a fobb jogi rendelkezések
keretek érthetd 6sszefoglalasa

Osszefoglalasa felhasznaldi, ligyintézoi
Utmutatok részeként. A
dokumentumokat ingyenesen
hozzaférhetové kell tenni a
honlapon és az
Ggyfélszolgalaton kinyomtatva.

Utmutatdk,
jogszabalyok
listaja,
jogszabalyok
kozérthet6
magyarazata

projekt
szinten
értelmezendo

Atlathatd, egyértelm(
feleléségi rend és dontési
folyamat kialakitasa és ennek
kézérthet6 bemutatasa a
nyilvanossag felé. Nem
fogadhaté el a bels6 szabalyzat
nyilvanossagra hozatala,
hanem azt kdzérthetd leirdssal
kell kiegésziteni. A felel6sségi
kérok bemutatasanak teljes
korlnek kell lennie (pl. az
informatikai rendszerek
miikodtetésére vonatkozd
felelGsségi rendet is
tartalmaznia kell).

A szervezeti
felel6sségi
2 rendszer
attekintheto
és naprakész
kozzététele

A felelGsségi
koéroket bemutatd
dokumentacio,
informacids anyag

szervezeti
szinten
értelmezendo

A palyazati adatlap 9. pontjaban taldlhaté tablazatban kell jeleznie vallalasat. Kérjuk,
hogy a tablazatban jel6lje meg, hogy a projekt megvaldsitasa soran mely tarsadalmi
fenntarthatdsagi szempont teljesitését vallalja a projekt fizikai befejezésig!

Kérjuk, roviden szdveges formaban is mutassa be a kivalasztott szempont teljesitésének
a projektre vonatkozd specifikumat és az elérni kivant konkrét tarsadalmi
fenntarthatésagi eredményeket.

10. NYILATKOZATOK

Felhivjuk figyelmét, hogy az adatlap végén talalhaté nyilatkozat kitoltése
kotelez6! A nyilatkozat teljes kitoltése, vagy az abban foglalt kotelezettségek
teljesitése hianyaban a palyazo részére tamogatas nem nyujthato!

Konzorciumi palyazat esetén kérjik, a nyilatkozatokat tartalmazo6 oldalakat konzorciumi
tagonként kitolteni, és valamennyi konzorciumi tag esetében a palyazati adatlaphoz
csatolni. A nyilatkozati oldalon kérjlk, tintesse fel a konzorciumi tag nevét.

ALAIRAS
Kérjiik, ne felejtse el az eredeti palyazati adatlapot cégszeriien alairni!

MELLEKLETEK

Kérjuk, palyazatahoz ne felejtse el csatolni a Palyazati felhivas és Utmutato F3.
pontjaban felsorolt vonatkoz6 alabbi mellékleteket!
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A palyazati adatlappal
benyujtasa sziikséges:

egyiitt,

ahhoz csatolva az alabbi

Csatolmany tartalma

Benyujtds mddja

1.
A: A kedvezményezett nevében alaird személy vagy
személyek - a koltségvetési szerv, a helyi

kisebbségi Onkormanyzat, az
egyhdz, a a felsGoktatasi intézmény, a
kozalapitvany és a Magyar Allam kizarélagos
tulajdonaban |év6é gazdasagi tarsasag kivételével -
aldirasmintaja

B: Az aldirasi jogosultsagot igazolé dokumentum az
alabbiak szerint:

a. A kedvezményezett - a koltségvetési szerv, a
helyi 6nkormanyzat, a kisebbségi 6nkormanyzat, az
egyhaz, a felsboktatasi intézmény, a kdzalapitvany,
és a Magyar Allam kizardlagos tulajdonaban 1évé
gazdasagi tarsasag kivételével - alapitd (létesitd)
okiratdt, vagy jogszabalyban  meghatarozott
nyilvantartasba vételét igazold okiratat,

b. Amennyiben a projekt gazda szervezet vezetGje
az altala tett irasbeli nyilatkozat szerint erre mast
hatalmazott fel, abban az esetben ezt a
nyilatkozatot szlikséges csatolni, hogy ezen személy
kotelezettséget vallalhat a szervezet nevében és a
projektmegvaldsitésa sordn barmely projekttel
kapcsolatos dokumentum alairasara jogosult.

onkormanyzat, a

A: Bank altal igazolt, vagy
Ugyvéd altal ellenjegyzett,

vagy k6zjegyzd altal
hitelesitett aldirdsminta

B:

a, jogosultsdgot igazold

dokumentum, illetve kivételi

kor esetén a kozhiteles,
nyilvanosan elérhet6
dokumentum szamat,
elérhet6ségét szlikséges
benyujtani

b, felhatalmazas/
meghatalmazas -
nyilatkozat eredeti, illetve

palyazd hivatalos képviselGje
altal hitelesitett masolata

2.

A: A projektgazda irasbeli nyilatkozata arrdl, hogy a
projekt soran kér, vagy nem kér ellenszolgaltatast a
fejlesztés altal érintett szolgaltatas hasznaloitdl.
Amennyiben a nyilatkozatban kijelenti, hogy
ellenszolgaltatast kér, Ugy a nyilatkozat mellett
kotelez6 elkésziteni és benyujtani az EKOP és AROP
projekt gazdaknak széld, a jovedelemtermeld jelleg

megallapitasat  elGsegité  utmutatéban  foglalt
pénzligyi elemzést.
B. Amennyiben a pénzligyi elemzés alapjan

jovedelemtermel6 a megvaldsitani kivant projekt
egy rész eleme, Ugy szlikséges benyujtani az ehhez
kapcsolddd koéltség-haszon elemzést.

A: Nyilatkozat eredeti
példanya (a nyilatkozatban
tintesse fel az adott projekt

nevét) vagy a
jovedelemtermeld jelleg
megallapitasat el6segito

utmutatéban foglalt pénzlgyi
elemzés.

B: Koéltség-haszon elemzés

3. Konzorciumi palyazat esetében a palyazat
benyujtasara vonatkozod, a felhivasban megjeldlt
formatumu konzorciumi egylttmukodési
megallapodas

Formanyomtatvanyon,
valamennyi tag altal
cégszerlien alairt, kizardlag
eredeti példany.

4. A monitoring mutaték kiindulé értékeinek | Aldtémaszté dokumentumok

alatdmasztd dokumentuma. eés szamitasok elektronikus
formaban mellékelve.

5. Megvaldsithatdsagi tanulmanyt, amely | Megvalosithatosagi
bemutatja a pélydzat miszaki tartalman tal | tanulmany
annak pénzlgyi fenntarthatésagat és
koltséghatékonysagat.

6. Onéletrajzok ( projektmenedzser, szakmai
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vezetd )

7. Nyilatkozat a kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok | formanyomtatvanyon
atlathatésagardl szolé 2007. évi CLXXXI.
térvény  szerinti Gsszeférhetetlenség, illetve
érintettség fennallasarol, vagy hianyarol

Kérjuk, hogy a palyazati adatlapon taldlhatd aldbbi tablazatokat kitdltve, cégszerlien
aldirva sziveskedjenek benyujtani:

5. 5. tabla - projekt tevékenységek szerinti Utemezése

5.6.2. tabla - elszamolhato koltségek és tevékenységek

5.6.3. tabla - kifizetési kérelmek benyujtasanak litemezése

5.8. tabla - indikator tabla

Palyazati adatlap 1. sz. melléklete - elszamolhatd koltségek részletezd tablaja

Palyazati adatlap 2. sz. melléklete - projekt részletez6 adatai, koltségvetés
alatamasztasa, technikai specifikacio

Palyazati adatlap 2. sz. melléklete - projekt soran inditani tervezett kozbeszerzések
tablazata
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