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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Tekintettel arra, hogy a Taksonyi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban hivatal) a
kozbeszerzésekrol szol6 2011. évi CVIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 6.§ (1) bekezdés b)
alapjan ajanlatkér6 szervezetnek mindsiil, az Intézmény kdzbeszerzési szabalyzatat a Kbt. 22.
§ (1) bekezdésében foglaltak szerint a kovetkezok szerint hatarozom meg:

.
A SZABALYZAT CELJA

Az ajanlatkér6 a Kbt. rendelkezéseivel 0sszhangban a szakszerti, hatékony és egyben jogszerii
beszerzései érdekében egységes szabalyokat allapitson meg, melyek alkalmazasaval a hivatali
igények atlathatd, ellendrizheto eljarasokkal elégithetdk ki.

.
A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Az eljarasban az ajanlatkérd, valamint az ajanlatkéré nevében, az eljardsban részt vevo
szervezeti egységek, munkavallaloi illetéleg barmely polgari jogi szerz6dés alapjan bevont
személyek jelen Szabalyzat szerint jarnak el kozbeszerzések elokészitése és/vagy
lebonyolitasa soran.

Koltségvetési szerv neve 4



Kozbeszerzési szabalyzat

1.
A SZABALYZAT TARGYI HATALYA (A KOZBESZERZES TARGYA)

— AKDbt. 5. § -ra tekintettel ¢ Szabalyzat szerint kell eljarni azon eljarasokban, amelyeket az
ajanlatkérd visszterhes szerz6dés megkotése céljabol koteles lefolytatni megadott targyu
¢s értékll beszerzések megvaldsitasa érdekében (kozbeszerzés).

— A Szabalyzat targyi hatdlya, azaz a kozbeszerzés targya a Kbt.-ben rogzitetteknek
megfelelden a kovetkezo:

= arubeszerzés,

= ¢pitési beruhazas,

= szolgaltatds megrendelése,
= ¢pitési koncesszid

= szolgéltatasi koncesszio.

Az arubeszerzés olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjogdnak vagy haszndlatdra, hasznositdsara vonatkozd jognak -
vételi joggal vagy anélkiil torténd - megszerzése az ajanlatkérd részérél. Az arubeszerzés
magaban foglalja a bedllitast és lizembe helyezést is.

Az épitési beruhdzas olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik
munka megrendelése (€s atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

a) az Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolddd munka
kivitelezése, vagy kivitelezése ¢€s kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy Kkivitelezése és kiillon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

C) az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel, vagy modon torténd kivitelezése.

A szolgaltatas megrendelése - arubeszerzésnek és épitési beruhdazasnak nem mindsiild - olyan
visszterhes szerzodés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az
ajanlatkérd részérol.

Az ¢épitési koncesszid olyan €pitési beruhdzas, amely alapjan az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa
az épitmény hasznositdsi jogdnak meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog
atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, ahol a hasznositdshoz kapcsolddo
kockazatokat teljes egészében vagy legalabb jelentds részben a nyertes ajanlattev viseli.

A szolgaltatasi koncesszid olyan szolgaltatas-megrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkérd a
szolgaltatds nyujtdsanak jogat (hasznositdsi jog) meghatarozott idére atengedi, ¢s
ellenszolgaltatdsa a hasznositasi jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egyiitt, ahol a hasznositashoz kapcsolédd kockazatokat teljes egészében vagy legaldbb
jelentds részben a nyertes ajanlattevd viseli.

Ha egy szerz6dés tobb - egymassal sziikségszerlien 0sszefliggd - kozbeszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozo értékli kozbeszerzési targy szerint kell a szerzédést mindsiteni.
Szolgaltatds megrendelésének mindsiil az a szerzddés, amelynek a targya aru beszerzése és
szolgaltatds megrendelése, ha a szolgaltatas értéke meghaladja az arubeszerzés értékét.
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V.
A KOZBESZERZES ERTEKHATARAI ES AZ ELJARASOK FAJTAI

A kozbeszerzési értékhatarok a kovetkezdek:
a) az Eurodpai Uni6 joga altal meghatarozott kozbeszerzési értékhatarok (a tovabbiakban:
unios értékhatarok);
b) a koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott kézbeszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).

Az uniés értékhatarokat iddszakonként az Europai Bizottsag allapitja meg és teszi kozz¢ az
Europai Unié Hivatalos Lapjaban.

Az egyes beszerzési targyakra meghatarozott nemzeti értékhatarokat a koltségvetési
torvényben minden évben meg kell hatdrozni. Az egyes beszerzési targyakra meghatarozott
unids értékhatarokat, tekintettel az értékhatarokra vonatkozo értékmegallapitd eurdpai unios
jogi aktusokra, a koltségvetési torvényben minden évben meg kell hatarozni.

Az egyes beszerzési targyakra vonatkozd unids értékhatdrokat, valamint a nemzeti
értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatosag a Kozbeszerzési ErtesitSben minden év elején
kozzéteszi. Ennek soran az unids értékhatarok forintban meghatarozott dsszegét az Eurdpai
Bizottsagnak az unids értékhatarok nemzeti valutdkban meghatarozott 6sszegére vonatkozo,
az Europai Uni6 Hivatalos Lapjaban kozzétett kozleményének megfelelden kell feltiintetni.

A kozbeszerzési eljardsok rendjei €s azok értékhatarai

I. A nemzeti eljarasrendben Magyarorszag 2013. évi kozponti koltségvetésérdl szold
2012. évi CCIV. torvény 67.§ (1) bekezdése hatarozza meg, 2013. januar 1-jétdl
2013. december 31-¢éig iranyado értékhatarok:
A klasszikus ajanlatkérdk a kdzbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL. térvény 10. §
(1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti kozbeszerzési értékhatar:

— arubeszerzés esetében: 8 millio forint;
— ¢pitési beruhdzas esetében: 15 milli6 forint;
— ¢pitési koncesszid esetében: 100 millié6 forint;

— szolgaltatas megrendelése esetében: 8 millio forint;

— szolgaltatasi koncesszio esetében: 25 millio forint.

A Kbt. szerinti kdzszolgaltatoi szerzodésekre [Kbt. 14. § (2) bekezdése] vonatkozd
nemzeti kdzbeszerzési értékhatar:

— arubeszerzés esetében: 50 millio forint;
— ¢pitési beruhdzas esetében: 100 milli6 forint;

— szolgaltatas megrendelése esetében: 50 millid forint.

Il. Az unios értékhatart eléré értékii beszerzések szerinti eljarasrendben iranyado
kozbeszerzési értékhatarok a Magyarorszag 2013. évi kozponti koltségvetésérdl szold
2012. évi CCIV. torvény 68.§ (1) bekezdése hatdrozza meg, 2013. januar 1-jétél 2013.
december 31-¢éig iranyado értékhatarok
A Kklasszikus ajanlatkérok esetén
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1. Arubeszerzésre vonatkozo unios kozbeszerzési értékhatdr:

A Kbt. 6. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott (klasszikus) ajanlatkérék esetében,
valamint ezen ajanlatkérdk esetében a védelem terén beszerzendd arukra akkor, ha a védelem
terén a beszerzendo aru a Kbt. 2. mellékletében szerepel:

— 130 000 eurd, azaz 39 millié forint,
A Kbt. 6. § (1) bekezdése szerinti egyéb ajanlatkérd esetében, valamint a 6. § (1) bekezdés a)
pontjaban meghatarozott ajanlatkérok esetében, ha a védelem terén a beszerzendd aru a 2.
mellékletben nem szerepel:

— 200 000 eurd, azaz 60 millié forint,

2. Epitési beruhdzdsra vonatkozé unids kozbeszerzési értékhatdar klasszikus ajdanlatkérék
esetében:
— 5000 000 euro, azaz 1,5 milliard forint,

3. Epitési koncessziora vonatkozé unios kizbeszerzési értékhatir klasszikus ajdanlatkérék
esetében:

— 5000 000 euro, azaz 1,5 milliard forint,

4. Szolgdltatas megrendelésére vonatkozo unios kozbeszerzési értékhatdar Klasszikus
ajanlatkérok esetében:

A Kbt. 6. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott ajanlatkérdk esetében, ha a szolgaltatas a
Kbt. 3. mellékletében szerepel, kivéve a 8. csoportba tartozd kutatdsi és fejlesztési
szolgéltatasokat ¢és az 5. csoportba tartozd 7524, 7525, 7526 szamu tavkozlési
szolgéltatasokat:

— 130 000 euro, azaz 39 millio forint,

Egyéb ajanlatkérdk esetében ha a szolgaltatas a Kbt. 3. mellékletében szerepel, kivéve a 8.
csoportba tartozo kutatasi és fejlesztési szolgaltatasokat és az 5. csoportba tartozo 7524, 7525,
7526 szamu tavkozlési szolgaltatasokat

— 200 000 euro, azaz 60 millio forint,

A Kbt. 3. mellékletében a 8. csoportba tartoz6 kutatési €s fejlesztési szolgaltatasok €s az 5.
csoportba tartozo 7524, 7525, 7526 szamu tavkozlési szolgaltatasok, valamint a Kbt. 4.
melléklete szerinti szolgéltatasok esetében:

— 200 000 eurd, azaz 60 millié forint,

5. A Kbt. X1IV. fejezete alkalmazdsakor a kozszolgdltatoi szerzodések [Kbt. 114. § (2)
bekezdése] esetén iranyado, a Kbt. 10. § 1) bekezdésének a) pontjdban meghatarozott unids
kozbeszerzési értékhatar:

arubeszerzésre, valamint a szolgaltatas megrendelésére
— 400 000 euro, azaz 120 millié forint,
€pitési beruhdzésra
— 5000 000 eurd, azaz 1,5 milliard forint,
6. A Kbt. XIV. fejezete alkalmazasakor a kézszolgdltatoi szerzddések [Kbt. 114. § 2)
bekezdése] esetén iranyado, a Kbt. 10. § (1) bekezdés a) pontja szerinti, a tervpalyazati
eljaras lefolytatasara vonatkozo unios kozbeszerzési értékhatar:
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— 400 000 eurd, ha a tervpalydzati eljards eredményeként szolgaltatas
megrendelésére keriil sor, azaz 120 milli6 forint,

— 400 000 eur6, ha a tervpalyazati eljaras palyazati dija és a palydzoknak
fizetend6 dijak egyiittes teljes Osszege eléri vagy meghaladja ezt az értékhatart,
azaz 120 millio forint,

Az értékhatarok megallapitasanal a Kbt. 11.§-18.§-ra figyelemmel kell lenni. Ennek
értelmében a kiirasnal meg kell becsiilni az adott kozbeszerzés értékét, és eme becsiilt érték
szerint kell meginditani az eljarast.

V.
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

— Az orszag alapvet6 biztonsagi érdekével kapcsolatos beszerzés: olyan beszerzés,
amelynek targya kozvetleniil kapcsolodik az orszag lakossdganak fizikai, kornyezeti,
egészségiigyi, gazdasagi, honvédelmi biztonsagat befolyasolni képes épitési
beruhazéashoz, arubeszerzéshez, valamint szolgaltatds megrendeléséhez, ideértve a
védekezési késziiltség esetén a vizkar kozvetlen elharitasa érdekében sziikséges
beszerzéseket is

— Kiemelt termék: A kozponti kdltségvetési szervek kozpontositott kdzbeszerzéseinek
részletes szabalyairol sz616 kiilon jogszabalyban igy meghatarozott termékek kore.

— A kozbeszerzési eljaras elokészitése: az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez
sziikkséges cselekmények elvégzése, igy kiilonosen az adott kozbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, az
eljarast meginditd (meghirdetd) hirdetmény, felhivas és a dokumentécio elokészitése;

— A kozbeszerzési eljaras megkezdése: kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési
eljarast meginditd hirdetmény feladdsanak idOpontjat, a kozvetlen részvételi felhivas
[Kbt. 38. § (1) bekezdés] megkiildésének idépontjat, a hirdetmény nélkiili targyalasos
eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas — a Kbt. 99. § (2) bekezdése szerinti
esetben a targyaldsi meghivd - megkiildésének, ennek hianydban a targyalés
megkezdésének idopontjat kell értent;

— Részvételre jelentkezo: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a tobb szakaszbol allo
kozbeszerzési eljaras elso, részvételi szakaszaban részvételi jelentkezést nyujt be.

— Uzleti titok: A Ptk. 81.§ (2) bekezdés szerint a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo
minden olyan tény, informécid, megoldas vagy adat, amelynek nyilvanossagra
hozatala, illetéktelenek altal torténd megszerzése vagy felhasznalasa a jogosult - ide
nem értve a magyar allamot - jogszerii pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené
vagy veszélyeztetné, és amelynek titokban tartdsa érdekében a jogosult a sziikséges
intézkedéseket megtette.
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VI.
ALAPELVEK

1. A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

2. Az ajanlatkéronek esélyegyenldséget és egyenld bandsmodot kell biztositania a gazdasagi
szereplok szamara.

3. Az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljardsban a johiszemiiség és
tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlds kovetelményeinek megfeleléen
kotelesek eljarni.

4. Az ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét
szem elott tartva kell eljarnia.

5. Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozosségi aruk szamara
nemzeti elbanast kell nyGjtani a kodzbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kiviil
letelepedett gazdasdgi szereplok és a nem kozdsségi aruk szaméra nemzeti elbdnast a
kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és az Eurdpai Unionak a kdzbeszerzések terén
fennall6 nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

6. A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar, az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasban
lehetdveé teheti - de nem kovetelheti meg - a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.

VII.
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

A Kbt. 33. § (1) szerint a 6. § (1) bekezdés a)-d) pontjdban meghatdrozott ajanlatkérdk -
kivéve a XIV. Fejezet szerint eljard ajanlatkérdket, valamint a kdzpontositott kozbeszerzés
soran az ajanlatkérésre feljogositott szervezetet - a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius
31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv)
kotelesek késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseikrdl. A kozbeszerzési tervet az
ajanlatkéronek legalabb o6t évig meg kell 6riznie. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

A tervet, valamint annak moédositasat (modositasait) az ajanlatkéronek a honlapjan, ha nem
rendelkezik honlappal a Kozbeszerzések Tandcsa honlapjdan - a kozbeszerzési terv
elkészitésétol szamitott 6t munkanapon beliil - kozz¢é Kell tennie. A kdzbeszerzési tervnek a
honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd
kozzétételéig kell elérhetének lennie.

1. A kozbeszerzési terv elkészitése

A kozbeszerzési terv elkészitése a Kbt. 31. § (1) bekezdésének hatalya ala tartozod
ajanlatkérok esetében kotelezd. A terv elkészitésének hatdrideje januar 31.

A kozbeszerzési terv elkészitésének célja, hogy az ajanlatkéré minél korabban szamba vegye
a targyévre tervezett beszerzéseit.

A jovahagyott koltségvetés, és felmért beszerzési igények alapjdn beszerzési tervet kell
késziteni, mely értékhatartol fiiggetleniil tartalmazza a targyévre tervezett beszerzéseket, a
beszerzések iddbeni, pénziigyi litemezését. A beszerzési tervnek ki kell térnie a beszerzéssel
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szemben tamasztott miiszaki specifikaciokra, valamint a koltségelemzés, megvalosithatdsagi
tanulmanyterv alapjan szdmitott beszerzési értékre is.

A koltségvetési év kezdetét kovetden elGzetes Osszesitett tajékoztatot — a Kbt. XIV. Fejezet
szerinti szabalyok szerint eljaro ajanlatkérd az ilyen eljardsok esetében idoszakos elozetes
tajekoztatot — kell késziteni az adott évre, vagy az elkovetkezd legfeljebb tizenkét honapra
tervezett

a) Osszes (a kivételi korbe nem tartozé és az unios értékhatarokat eléré vagy meghalado
értékil) arubeszerzéseirdl, ha annak becsiilt 6sszértéke eléri vagy meghaladja az unids
értékhatart;

b) 3. melléklet szerinti Osszes (a kivételi korbe nem tartozo és az értékhatarokat elérd

vagy meghaladd értékil) szolgaltatds megrendelésérdl, ha annak becsiilt Osszértéke
eléri vagy meghaladja az unios értékhatart.

Arubeszerzés esetében az el6zetes Osszesitést arucsoportonkénti bontasban kell elkésziteni, és
az arucsoportot a Ko6zos Kozbeszerzési Szojegyzékre (CPV) torténé hivatkozassal kell
megadni.

Szolgaltatds megrendelése esetében az eldzetes Osszesitést a Kbt. 3. melléklet szerinti
szolgaltatascsoportonkénti bontasban kell elkésziteni.

Elézetes Osszesitett tajékoztatot kell késziteni — a Kbt. XIV. Fejezet szerinti (kozszolgaltatoi
szerzodeés) kiilonos szabdlyok szerint lefolytatando eljarasok esetében idbszakos eldzetes
tajékoztato - a tervezett épitési beruhazas lényeges jellemzdirdl, feltételeirdl, ha az épitési
beruhdzéas becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az épitési beruhdzasra irdnyadd unids
értékhatart. A tajékoztatot a tervezett épitési beruhdzas megvaldsitasara vonatkozo dontést
kovetden kell elkésziteni.

Elkésziteséeért felelos: Jegyzo

Hatarido: januar 31.

Véleményezi: Polgarmester

Jovahagyja: Taksony Nagykézség Onkormdanyzatanak Képvisel6-testiilete

A kozbeszerzési terv elkészitése a kovetkez6 folyamatokat foglalja magaban:

1. Az ajanlatkérd szervezeti igényeinek felmérése beszerzési csoportonkénti
bontasban, valamint kiilon kiemelve a sziikségesnek itélt teljesitési idopontot is. A
kovetkezd évre figyelembe vett koltségvetési eldiranyzatok terhére a beszerzés
targya szerint illetékes ellatasi egységek vezetdi Osszesitik, a szabdlyzat targyi
hatélya ala tartozo, kovetkezd évre tervezett beszerzéseiket;

2. Azigények Osszesitése, a beszerzési targyak és szerzodések mindsitése;

A beszerzési igényeket tartalmazo adatlapokat osszesiti: Forras tigyvezetoje
Hatarido : januar 15.
A beszerzési igényeket jovahagyja: Polgarmester

Hatarido: januar 15.

3. Piacfelmérés, amely valaszt ad a Kbt. 32-33. §-ban foglaltakra, azaz a
kozbeszerzés értékére is;

A piacfelmérést végzo szerv: Forras
Felelos: Forras iigyvezetoje
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Hatarido: .....

4. A beszerzések értékeinek becslése figyelemmel a részekre bontas tilalmara és az
egybeszamitas szabalyanak alkalmazasara is;

A beszerzések értékének meghatarozasat végzo szerv: Forras

Felelos: Forras iigyvezetoje

5. Az egyes beszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet elkiilonitése, a
beszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa, igazolasa,
Felelos: Polgarmester
Hatarido: januar 15.
6. Az egyes beszerzések vonatkozasdban a kozbeszerzési eljaras meginditasa varhato
id6épontjanak meghatarozasa.
Felelos: Forras iigyvezetoje
Hatarido: januar 15.
A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A hivatal a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moddositott kozbeszerzésre vonatkozd
eljarast is lefolytathatja, ha az altala eldre nem lathat6 okbdl eldallt kozbeszerzési igény vagy
egy¢b valtozas mertilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az
ilyen igény vagy egy¢€b valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.
A kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Hatosdg vagy a jogszabdlyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére meg kell megkiildeni.

2. A kozbeszerzések dokumentalasanak altalanos rendje

A Kbt. 34. §-a értelmében az ajanlatkérének minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak
elOkeészitésétol a szerzodés teljesitéséig terjedéen - irdsban dokumentédlnia kell. Ebbdl
adodoan valamennyi eljarasi cselekményt irdsos formaban kell rogziteni.

A Kbt. 34. § (2) bekezdése értelmében a kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi
dokumentumot az ajanlatkérdnek legaldbb 5 évig meg kell driznie.
A dokumentalés rendje kiilonosen az alabbiakat foglalja magéaban:

— az ajanlatkéronél erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartasat (példaul: tigyirat-
kezelési szabalyzat, SZMSZ idevonatkozo részei, stb.);

— az adott kozbeszerzési eljards soran gyakorolt eljarasi cselekményeknek
jegyzOkonyvben torténd rogzitése;

— a Biralo6 Bizottsagi tagok biralati lapjainak megdrzése;

— az adott kozbeszerzési eljards soran keletkezett valamennyi irat megdrzésének a
rendje;

— aszerz6dés nyilvantartasanak, a teljesités ellendrzésének rendje.

3. Az ajanlatkéré nevében eljaré személyekkel kapcsolatos szabalyok

A szervezet nevében eljaro személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés
elokészitd, vagy mas szakaszdban barmi moddon részt vesznek Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kotelesek irasban tenni.
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Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elkészitésében és lefolytatasdban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbodl, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevo
gazdasagi szerepldvel fennallo mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezdéként,
alvéllalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetként az ajanlatkérd
altal az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet, ha kdzremiikddése az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.
Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiillondsen az 4ltala megszerzett tobblet-informacidkra
tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.

Az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat mintajat a Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

3.1. Az ajdanlatkéré nevében eljaro és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel
szembeni kévetelmények

A Kbt. 22. § (3) bekezdése értelmében a kdzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a
dokumentécio elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
megfeleld - a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel
kell rendelkezniiik. Ez természetesen nem jelenti azt, hogy harom kiilonb6z6 személynek kell
eleget tennie a torvényi elvarasnak.

Fentiekbdl adoddan ebben a pontban kell altaldnossagban rogziteni, hogy az ajanlatkéré mely
szervezeti egységeinek, munkavallaléinak bevonasaval tesz eleget a Kbt. eldbb hivatkozott
eldirasainak, illetve azt is, ha e kotelezettségét részben vagy egészben polgari jogi szerzodés
alapjan megbizott szakértd bevondsaval képes teljesiteni.

3.2. A Birdlobizottsdag (tovabbiakban: Bizottsdg)

A Kbt. 22. § (4) bekezdése értelmében az ajanlatok elbiralasara legalabb 3 tagu
biralobizottsagot kell 1étrehozni.

A Bizottsag munkdjaba bevonhato személyek:
— az ajanlatkérd szervezetébdl delegalt személyek,
— Onkormdanyzati kozbeszerzési bizottsag vezetdje,
— beszerzés targya szerinti szakértelemmel bird személy,
— az ajanlatkérd nevében eljarod, megbizott szerv (tovabbiakban Kozbeszerzési tanacsado
szerv vagy személy).

— a hivatalos kozbeszerzési tandcsado (adott értékii beszerzés esetén, vagy ha az
ajanlatkeéro igy dontott).

A bevont személyeknek a VII. fejezet 4.1. pontban emlitett, megfelelé szakértelemmel kell
rendelkeznilik. A konkrét beszerzésben, az ahhoz igazodd szakteriilet képviseldjének,
jelenlétét a Bizottsag munkajaban minden esetben biztositani kell.

A Bizottsag hataskore: az eljards meginditasat kovetéen a Szabalyzatban foglalt eljarasi
cselekmények szabalyszer(i lefolytatasa, a vonatkozd jogszabalyok betartasdnak biztositasa,
az eljaras eredményét tartalmazo dontés szakmai eldkészitése, dontési javaslat megtétele. A
dontés meghozatalara azonban a Bizottsag nem rendelkezik hataskorrel.

A Bizottsag miikodése: az értékeld Bizottsagot a konkrét beszerzés kapcsan ad hoc jelleggel
kell létrehozni. Az intézet szervezetébdl delegalt személyeket a polgarmester javaslata alapjan
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Képviseld-testiilet jeldli ki. Az értékeld Bizottsagot legkésdbb az eljaras meginditasaig fel kell
allitani. A bizottsagi dontéseket az értékeld ilésen kell meghozni. A Bizottsdg akkor
hatarozatképes, ha a tagok legalabb 2/3-a jelen van. A Bizottsdg az eljaras soran hozott
dontéseirdl jegyzokonyvet készit, amelyhez mellékelni kell a tagok indokolasaval ellatott
biralati lapjat is. A szavazas nyilt formaban torténik.

A jegyzOkonyvet a tagok kézjegytikkel hitelesitik €és az eljaras irataihoz csatoljak.

A Bizottsag feladata:
— ajanlatok, jelentkezések bontésa;
— ajanlatok, jelentkezések értékelése;
— eljarast lezar6 dontés szakmai elokészitése;
— eljaras eredményének kihirdetése.

3.3. A hivatalos kézbeszerzési tandcsado bevondsa

A hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd olyan természetes személy vagy jogi személy, illetve
jogi személyiséggel nem rendelkezd jogképes szervezet, aki/amely a kdzbeszerzési eljarasok
szakszeri lefolytatasat segiti eld, ¢és akinek, amelynek kozbeszerzési szakértelmét a
Kozbeszerzési Hatosag a 93/2011 (XI1.30.) NFM rendelet szerint megvizsgalta, tovabba a
Kbt. 172. §-a szerinti hivatalos kdzbeszerzési tanacsadok névjegyzékébe (a tovabbiakban:
névjegyzek) felvette.

3.4. Az osszeférhetetlenség megdllapitasa

A Kbt. 24. §-aban eldirtakkal 6sszhangban, az ajanlatkéré nevében eljaré személyek, illetve
mindazon személyek, akik az adott beszerzés elokészitd, vagy mas szakaszaban barmi mdédon
részt vesznek osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kotelesek irdsban tenni.

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljaras iratathoz, zart boritékban
kell csatolni.

Felelos: Az Osszeférhetetlenség vizsgalataért az a személy vagy szerv felelds, aki
dont a nyilatkozni koteles személy vagy szerv kozbeszerzési eljarasba valo
bevonasarol.

Az ajanlatkéronek nem csak a beszerzés targya szerinti tevékenységet végzd személlyel,
szervezettel (érdekelt gazdalkodd szervezet) erdforrast nyujtd szervezet szemben kell az
Osszeférhetetlenséget vizsgadlnia, hanem barmely akar munkajogviszony alapjan bevont
természetes személyekkel kapcsolatban is, illetve az ajanlatkérd azon gazdalkod6 szerve
vonatkozasaban, aki a beszerzés targya szerinti tevékenységet folytatja.

3.5. Titoktartasi nyilatkozat megtétele

Az adott kdzbeszerzési eljarasban részt vevo személyek, fliggetlentil attol, hogy az eljarasba
az ajanlatkérd kozvetleniil delegélta, vagy polgari jogi szerz6dés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attdl, hogy ezt az ajanlattevd ajanlatidban kifejezetten kérte-e
kotelesek titoktartdsi nyilatkozatot tenni. A titoktartasi nyilatkozatnak tartalmaznia kell
kiilondsen, hogy a nyilatkozatot tevé a Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése
érdekében az eljaras sordn tudomdsdra jutott informdcidt bizalmasan kezeli, harmadik
személy jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza. A titoktartdsi nyilatkozat mintajat a
Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.
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A titoktartasi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljaras irataihoz, zart boritékban kell
csatolni.
Felelos: A titoktartdsi nyilatkozat megtételéért az a személy vagy szerv felelds,
aki dont a nyilatkozni koteles személy vagy szerv kozbeszerzési eljarasba vald
bevonasarol.

3.6.A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Az ajanlatkéré koteles a Kbt. 31. §-ban szereplé adatokat, informaciokat, honlapjan
kozzétenni.

Felelos: Jegyzo

4. Elozetes Osszesitett tajékoztato készitése

A kozbeszerzési terv alapjan az ajanlatkérd eldzetes Osszesitett tajékoztatot készithet:

— Osszes (a kivételi korbe nem tartozd €s az unids értékhatarokat elérd vagy meghalado
értékill) arubeszerzéseirdl, ha annak becsiilt 0sszértéke eléri vagy meghaladja az unids
értékhatart;

— 3. melléklet szerinti Osszes (a kivételi korbe nem tartozd és az értékhatarokat elérd vagy
meghalado értékil) szolgéltatas megrendelésérdl, ha annak becsiilt Osszértéke eléri vagy
meghaladja az unids értékhatart.

Arubeszerzés esetében az el6zetes Osszesitést arucsoportonkénti bontasban kell elkésziteni, és
az arucsoportot a Kozds Kozbeszerzési Szojegyzékre (CPV) torténd hivatkozassal kell
megadni, szolgaltatds megrendelése esetében az eldzetes Osszesitést a 3. melléklet szerinti
szolgaltatascsoportonkénti bontasban kell elkésziteni.

Az ajanlatkérd eldzetes Osszesitett tajékoztatot - a XIV. Fejezet szerinti kiilonds szabalyok
szerint lefolytatandd eljarasok esetében iddszakos eldzetes tdjékoztatot - készithet a tervezett
épitési beruhazas lényeges jellemzdirdl, feltételeirdl, ha az épitési beruhazas becsiilt értéke
eléri vagy meghaladja az épitési beruhdzasra irdnyadd uniods értékhatart. Ha az ajanlatkérd
tajékoztatot készit, azt a tervezett épitési beruhazis megvalositdsara vonatkozd dontést
kovetden kell elkészitenie.

Elozetes dsszesitett tdajekoztato készitésérol dont: Polgarmester
A hirdetményt elkésziti:Jegyzo
Hatarido: a kéltségvetési év kezdetét kovetoen (leheto leghamarabb)

Az eldzetes Osszesitett tdjékoztatonak (iddszakos eldzetes tajékoztatonak) az ajanlatkérd
honlapjan torténd kozzététele esetén az ajanlatkérd koteles a hirdetményt a felhasznaloi
oldalon megnevezésii hirdetményt - a Kozbeszerzési Hatdsdgon keresztiil - megkiildeni az
Europai Unidé Kiadohivatalanak. Az eldzetes Osszesitett tdjékoztatd (iddszakos eldzetes
tdjékoztatd) honlapon torténd kozzétételére ezen hirdetménynek az Eurdpai Unid
Kiadohivatala részére elektronikus ton torténd feladasat kovetden keriilhet sor.

Az eldzetes Osszesitett tajékoztatdt (idoszakos eldzetes tajékoztatot) tartalmazo hirdetmény
kozzététele nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd eljaras

lefolytatasanak kotelezettségét.
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A kozzétételt részletesen a koOzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladésanak,
ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi
elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegezésrol szolo 92/2011. (XII. 30.) NFM rendelet
szabalyozza.

5. A beszerzés értékének meghatarozasa

A beszerzés értékének meghatarozasa kiilondsen fontos a kdzbeszerzési terv elkészitésének
folyamatdban. Az igy meghatarozott becsiilt érték helytallosagat azonban valamennyi konkrét
kozbeszerzés meginditasat megeldzden ellendrizni kell.

Felelos: Jegyzo
A beszerzés értékét kizardlag a Kbt. 11-18. §-ai alapjan lehet megallapitani.

6. A konkrét eljaras meginditiasanak el6készitése

Az eljaras preciz elokészitésének nem csak altalanossagban, de a konkrét eljaras szintjén is
szamottevo a jelentésége. Erre valo tekintettel indokolt az adott eljarast megel6zo eldkészitd
szakasszal Osszefiiggd alapvetd szabalyoknak a rogzitése.

6.1. A kozbeszerzési fajta meghatarozdsa

A Dbeszerzés targyanak, értékének, sajatossaganak és egyéb, az eljarast befolydsolo
koriilmények figyelembe vételével, a szakmai megalapozottsag egyideji ismertetését
kovetden, az ajanlatkérd dont az alkalmazni kivant kozbeszerzési eljaras fajtajarol.

A dontést elokésziti: Jegyzo
Eljarési fajta alkalmazasarol dont: Polgarmester

6.2. A pénziigyi fedezet igazoldsa

A realizélni kivant beszerzési igény pénziigyi fedezetének meglétét, illetve a teljesitési
1d6pontban val6 rendelkezésre allasanak biztositékat a pénziigyi irodavezetd koteles igazolni.

Az igazolast ellenjegyzi: Polgarmester

Hatarido: az eljaras meginditasa elott 10 nappal

6.3. Szerzodés megkotéséhez sziikséges engedély

Amennyiben a beszerzés jellege megkivanja, a szerzddés megkotéséhez sziikséges
engedélyeket a gazdasagi ligyintéz6 szerzi be.

Hatarido: az eljaras meginditasa elott 10 nappal

6.4. A hirdetmény elkészitése
A beszerzés targyaval szemben tamasztott miiszaki kovetelmények, specifikaciok ismeretében

az ajanlatkér6/Kozbeszerzési tanacsadd szerv vagy személy/ajanlatkéré nevében eljaro
megbizottja elkésziti az eljarast meginditd hirdetményt (ajanlati felhivast, részvételi felhivast,
ajanlattételi felhivast), melyben meghatarozza a miiszaki kovetelményeken tali elvardsokat,

szerzodéses feltételeket.

A hirdetménynek tartalmaznia kell kiilondsen:

rom

a) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat (e-mail);
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b)

c)

d)

f)
9)
h)

a kozbeszerzési eljaras fajtajat, targyalasos ¢és gyorsitott eljards esetén annak
indokolasat;

a dokumentacioé €s a kiegészitd iratok vagy versenyparbeszéd esetében az ismertetd
rendelkezésre bocsatasanak modjat, hataridejét, annak beszerzési helyét és pénziigyi
feltételeit. Meghivasos, hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljaras és
versenyparbeszéd esetén a dokumentaciora, illetve ismertetére vonatkoz6 adatokat az
eljarast meginditd felhivasnak csak akkor kell tartalmaznia, ha az ajanlatkéré a
dokumentéciot (ismertetdt) mar a részvételi szakaszban rendelkezésre bocsatja,
hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban pedig csak akkor, ha az ajanlatkérd
dokumentéciot készit és a dokumentaciot az ajanlattételi felhivassal egyidejiileg nem
kiildte meg;

a kozbeszerzés targyat és mennyis€gét;

a szerz0dés meghatarozasat, amelynek megkdtése érdekében a kozbeszerzési eljarast
lefolytatjak;

a szerzddés idOtartamat vagy a teljesités hataridejét;
a teljesités helyét;

az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozd jogszabalyokra
hivatkozast;

annak meghatarozasat, hogy az ajanlattevo tehet-e tobbvaltozatu (alternativ) ajanlatot,
valamint a részajanlattétel lehetdségét vagy annak kizaréasat;

az ajanlatok értékelési szempontjat [71. § (2) bekezdés], az 0Osszességében
legelonyOsebb ajanlat értékelési szempontja esetén a 71. § (3) bekezdése szerinti
adatokat a 71. § (5) bekezdésére figyelemmel;

a kizar6 okokat és a megkdvetelt igazolasi modokat;

az alkalmassagi kovetelményeket, az alkalmassag megitéléséhez sziikséges adatokat és
a megkdvetelt igazolasi modot;

az ajanlattételi hataridot vagy részvételi felhivas esetén a részvételi hataridot;
az ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyljtasdnak cimét;

az ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés nyelvét (nyelveit), annak feltiintetését, hogy
a magyar nyelven kivill mas nyelven is benyujthaté-e az ajanlat vagy részvételi
jelentkezés;

az ajanlat(ok) felbontasanak helyét, idejét és az ajanlatok felbontdsan jelenlétre
jogosultakat; részvételi felhivas esetén a részvételi jelentkezések felbontasanak helyét,
idejét;

az ajanlati kotottség minimalis idOtartamat, a részvételi felhivas kivételével,

részvételi felhivas esetén az ajanlattételi felhivas megkiildésének tervezett napjat;

az ajanlati biztositék eldirasara, valamint a szerz0désben megkovetelt biztositeékokra
vonatkozo6 informaciot;

az Eurdpai Uniobdl szarmazo forrdsbol tdmogatott kozbeszerzés esetén az érintett
projektre (programra) vonatkozo6 adatokat.

Hirdetmeényt elkésziti: Jegyzo
Hirdetményt kozzétételre jovahagyja: Polgarmester

Koltségvetési szerv neve 16



Kozbeszerzési szabalyzat

6.5. A dokumentacio elkészitése

Az ajanlatkéré - a megfeleld ajanlattétel eldsegitése érdekében - dokumentaciot,
versenyparbeszéd esetén ismertetdt koteles késziteni, a hirdetmény nélkiili targyalésos
eljarasban pedig dokumentaciot készithet. A dokumentacido egyebek mellett tartalmazza a
szerzOdéstervezetet, kivéve targyalasos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol az
ajanlatkérd jogosult szerzddéstervezet helyett csak az altala ismert szerzddéses feltételeket
meghatarozni. (szerzddéstervezet €s szerzddéses feltételek)

A dokumentacié tartalmazza az ajanlat elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok részére
sziikséges informaciokrél szold tajékoztatast, valamint az ajanlat részeként benyljtandod
igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét. A  dokumentdcidoban ajanlott igazolds- ¢és
nyilatkozatmintak szerepelhetnek. Amennyiben a dokumentacidt mar a részvételi szakaszban
rendelkezésre bocsatjak, a koOzbeszerzési eljaras részvételi szakaszdra vonatkozdan is
tartalmazhat tajékoztatast. Epitési beruhazds megvaldsitdsara vonatkozd kozbeszerzési
eljarasban a megfeleld ajanlattétel, tovabba az ajanlatok érdemi dsszehasonlitasa érdekében az
ajanlatkéré koteles a kozbeszerzés targyara vonatkoz6, annak megfeleld arazatlan
koltségvetést az ajanlattevok rendelkezésére bocsatani.

Az ismertetdre — a Kbt. 105. § (2) bekezdése szerinti kiilonbséggel - a dokumentaciora
vonatkozo szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

Az ajanlatkéré jogosult egyes elvardsok, ajanlati elemek részletes szabalyait a
dokumenticidoban meghatarozni, de ezek nem jarhatnak azzal, hogy olyan gazdaséagi szerepld,
amely az eljarast megindit6 felhivas alapjan a kozbeszerzési eljarasban ajanlatot tehetne, a
dokumentécio szovegére tekintettel erre nem lenne képes.

Az ajanlatkérd koteles gondoskodni arrol, hogy a dokumentacio nyilt eljaras esetén az ajanlati
felhivas megjelenésének napjatol, hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetén - amennyiben
késziil dokumentacié - az eljards megkezdésétdl, meghivasos és hirdetmény kozzétételével
induld targyalasos eljaras, valamint versenyparbeszéd esetén legkésObb az ajanlattételi
felhivas megkiildésének idOpontjatol az ajanlattételi hataridd lejartaig rendelkezésre alljon.

Az ajanlatkérd eldirhatja, hogy a dokumentaciot ajanlatonként vagy részvételi
jelentkezésenként legalabb egy ajanlattevonek, részvételre jelentkezOnek vagy az ajanlatban,
illetve részvételi jelentkezésben megnevezett alvallalkozonak meg kell vasarolnia vagy at kell
vennie, vagy elektronikus uton el kell érnie.

Az ajanlatkéré a nyilt eljards ajanlati felhivasdban koteles megadni a dokumentacid
rendelkezésre bocsatdsanak modjat, hataridejét, annak beszerzési helyét és pénziigyi
feltételeit.

Hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban az eldbbi rendelkezés megfeleléen alkalmazando,
ha az ajanlatkéré dokumentaciot készit és a dokumentaciot az ajanlattételi felhivassal
egyidejlileg nem kiildte meg az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereploknek.

Ha a dokumenticio megkiildését kérik, és az ajanlatkéré nem tette a dokumentaciot teljes
terjedelmében kozvetleniil elektronikus uton hozzaférhetévé, az ajanlatkéré vagy az éltala
meghatdrozott szervezet a kérelem kézhezvételétdl szamitott két munkanapon beliil koteles
ennek eleget tenni, feltéve, hogy annak ellenértékét megfizették.
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Az ajanlatkérd tobb szakaszbol allo eljarasban a dokumentacié tekintetében az fenti adatokat
a részvételi felhivasban csak akkor koteles megadni, ha a dokumentaciot mar a részvételi
szakaszban rendelkezésre bocsatja.

Ha az ajanlatkér6 a dokumenticiot az eljards részvételi szakaszdban még nem bocsatotta
rendelkezésre, az ajanlattételi felhivas megkiildésével egyidejiileg kiildi meg az ajanlattételre
felhivott gazdasagi szereploknek a dokumentaciot vagy az ajanlattételi felhivasban megjeldli
azt az elérési lehetoséget, amelyen a dokumentacidt teljes terjedelmében kozvetleniil
elektronikus Gton hozzaférhetvé tette.

Az eljaras soran lehetdség van a dokumentacid ellenértékének megallapitasara a Kbt. 52.§
szerint.

A Kbt. 49-45. § hatarozza meg, hogy a dokumentacionak legalabb mit kell tartalmaznia.
Tekintettel arra, hogy a dokumentacié tartalmazza a beszerzésre vonatkozo részletes
ajanlatkéréi igényeket, szerzddéses feltételeket, miiszaki leirdst, stb. ezért kiemelkedden
fontos, hogy annak elkészitésében valoban a beszerzéshez, kozbeszerzéshez és pénziigyekhez
érté szakemberek vegyenek részt.

6.6. A kozbeszerzési miiszaki leirds

Az eljarast megindito felhivasban vagy a dokumentacidoban kotelezé6 megadni a kdzbeszerzés
targyara vonatkozo6 kdzbeszerzési muszaki leirast.

A miiszaki leiras azoknak a miiszaki eldirdsoknak az Osszessége, amelyet kiilondsen az
ajanlattételhez sziikséges dokumentacid tartalmaz, és amelyek meghatarozzak a kdzbeszerzés
targya tekintetében megkovetelt jellemzoket, amelyek alapjan a kozbeszerzés targya olyan
moddon irhato le, hogy az megfeleljen az ajanlatkérd altal igényelt rendeltetésnek.

A  miszaki leirds tartalmazza a kornyezetvédelmi teljesitményre, a valamennyi
kovetelménynek - igy kiilonosen a fogyatékos emberek szamara a szolgaltatasokhoz vald
egyenld esélylli hozzaférés szempontjanak - megfeleld kialakitasra, a biztonsagra, ¢&s
méretekre vonatkozé jellemzOk meghatarozasat, ideértve a kozbeszerzés targyara
alkalmazando, a terminologiara, a jelekre, a vizsgéalatra és vizsgalati modszerekre, a
csomagolasra, a jelolésre, a cimkézésre, a hasznalati utasitisra, a gyartasi folyamatokra és
modszerekre vonatkozd kovetelményeket.

A miiszaki leiras elkészitéséeért felelos személy: Miiszaki iigyintézo
A miiszaki leirast jovahagyja.: Jegyzo

A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré okok igazoldsanak, valamint a
kozbeszerzési miiszaki leirds meghatdrozasanak modjardl szolo 310/2011. (XII. 23.) Korm.
rendelet IV. fejezetének 5. és 6. pontja tartalmazza. A jogszabaly pontosan meghatirozza a
miszaki leirdsra vonatkozé kdvetelményeket, és azok tartalmat, melyet minden eljarasban
kiilon vizsgalni kell a megfeleld leiras értekében.

VIII.
A KONKRET KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASARA,
LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK
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1. A hirdetmény kozzététele

A kozbeszerzési eljaras elokészitd szakaszaban kivalasztott eljardsi fajtanak megfeleléen
hirdetmény utjan koteles kozzétenni ajanlati felhivast, részvételi felhivast, ajanlattételi
felhivast, vagy a Kbt. XIV. fejezete szerinti sajatos szabalyok szerinti kozvetlen részvételi
felhivast. A felhivas kozzétételét irasban engedélyezni kell.

Kozzétételt irasban engedélyezi: Polgdrmester

Kozzéteételrol gondoskodik: Jegyzo

A hirdetmények kozzétételére vonatkozoéan a Kbt. a beszerzés értékétdl fiiggden eltérd
szabdlyokat tartalmaz. A kozzétételre vonatkozd részletszabalyokat a kozbeszerzési és
tervpalyazati hirdetmények feladdsanak, ellendrzésének ¢és kozzétételének szabalyairol, a
hirdetmények mintairol és egyes tartalmi elemeirél, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrol szolo 92/2011. (XII. 30.) NFM rendelet hatirozza meg, melyeknek a
Szabalyzatban torténd feltiintetése szintén sziikséges.

2. A dokumentacio rendelkezésre bocsatasa

A dokumentacié értékesitését a hivatal titkdrsdga végzi. Ennek keretében biztositja a
dokumentacié eldirt hatariddben, helyszinen az ajanlattételi hatarido lejartaig torténd
atvételét.

Dokumentdcio értékesitésérdl dont: Polgarmester

Dokumentdacio értékesiteséért felel: Titkarsagvezeto

3. A kiegészit6 tajékoztatas, konzultacio, a helyszini bejaras megtartasa

A kiegészitd tajékoztatds megadasaért, a konzultacid, helyszini bejards jogszabalyszer(i
lefolytatasaért a birdlobizottsag vallal feleldsséget. Az ajanlattevoktdl hataridoben érkezd, az
ajanlat elkészitésével kapcsolatos, irasban feltett kérdésekre, a Kbt. 45. §-aban foglaltak
figyelembe vételével, a birdlobizottsag az irdsos valaszokat, az érintett szakteriilet vezetdjével
folytatott elézetes egyeztetést kovetden, valamennyi ajanlattevonek megkiildi.

Tajékoztatas jogszerii megaddsarol gondoskodik: Jegyz6
Tdjékoztatas szakmai megalapozottsagat igazolja: Polgarmester

Hatarido: ajéanlattételi hataridé lejarta elétt 6 nappal gyorsitott eljards esetén
legkésobb négy nappal, hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban legkésdbb
harom nappal, a kozbeszerzési eljarasok részvételi szakaszaban pedig a részvételi
hataridé lejarta el6tt legkésébb négy nappal kell megadni.

A kiegészitd tajékoztatdssal Osszefliggd szabdlyokat a Kbt. 45. §-a hatarozza meg. Az erre
vonatkoz6 részletszabalyok megadasakor kiilonds gondot kell forditani a térvény alapelvei
maradéktalan érvényestilésének. Ajanlatkérd az ajanlattételi hataridét meghosszabbithatja, ha
a kiegészito tajékoztatast nem tudja a Kbt. 45. (2) bekezdés szerinti hatariddben megadni.

4. A felhivas modositasa, visszavonasa

Az ajanlatkérd az eljarast meginditdo felhivast az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd
lejartaig visszavonhatja.

Ha az eljarast meginditd felhivast hirdetményben kozzétették, a hatdridd lejarta eldtt a
visszavondsrol hirdetményt kell feladni és egyidejlileg tajékoztatni kell azokat a gazdasagi
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szereploket, akik az ajanlatkérénél érdeklodésiiket jelezték. A nem hirdetménnyel indulo
eljarasokban az eredeti hataridé lejarta elott egyidejlileg, kozvetleniil kell tajékoztatni az
ajanlattételre, illetve részvételre felhivott gazdasagi szereploket.

A meghivasos és a hirdetmény kozzétételével (kiilon jogszabaly szerinti kozvetlen részvételi
felhivéssal) indulo targyaldsos eljards ajanlattételi szakaszéban, valamint a versenyparbeszéd
parbeszéd és ajanlattételi szakaszdban az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivast az ajanlattételi
hataridd lejartaig és csak akkor vonhatja vissza, ha az ajanlattételi felhivas megkiildését
kovetden - altala eldore nem lathato és elharithatatlan ok kovetkeztében - bedllott 1ényeges
koriilmény miatt a szerz6dés megkotésére, vagy a szerzdédés megkotése esetén a teljesitésre
nem lenne képes. Ebben az esetben az ajanlatkéronek az eljarast eredménytelenné kell
nyilvénitania.

A hirdetmény modositasara, visszavonasara javaslatot tesz: Jegyzo
A hirdetmény modositasarol, visszavonasarol dont: Polgarmester
Hatarido: a részvételi hatarido lejarata elott 3 nappal

A felhivas modositasara, visszavondsara vonatkozo rendelkezéseket a Kbt. 41-44. §
tartalmazza. A felhivas modositasarol, visszavonasarol, a hataridé meghosszabbitasarol abban
az esetben kell hirdetményt kézzétenni, ha a Kbt. kifejezetten nem rendelkezik arrdl, hogy a
hirdetmény kozzététele helyett az ajanlatevoket kozvetleniil kell irasban értesiteni.

Az ajanlattételi hatarid6 lejarta utdn a felhivas, illetéleg az ajanlat nem moddosithatd és nem
vonhato vissza a targyaladsos eljaras kivételével.

5. Az ajanlatok bontasa

Ajéanlatok bontdsdt a hirdetményben meghatidrozott idOpontban ¢és helyszinen kell
megkezdeni. Az ajanlatok bontdsat a Bizottsag végzi, melyrdl irdsos jegyzokonyvet készit.
A bontason jelenlévd személyek korét a Kbt. 62. § (2) bekezdése tartalmazza.
A bontas soran ismertetni kell az ajanlattevOk nevét, cimét (székhelyét), valamint azokat a
fobb, szdmszerlsithetd adatokat, amelyek a birdlati szempont (részszempontok) alapjan
értekelésre kertilnek.
A bontasi jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

— abontas helyét, idopontjat;

— abontasi eljaras fobb fazisait;

— a kotelezOen ismertetend6 adatokat;

— ajelenlévok korét;

— bizottsagi tagok alairasat;

— stb.

A bontasrol készitett jegyzOkonyvet a birdlobizottsag a bontastol szamitott 5 napon beliil
megkiildi az 6sszes ajanlattevd részére.

A bontas jogszeriiségéért felel: Bizottsag
A jegyzokonyvet megkiildi: Bizottsag
Hatarido: bontéastol szamitott 5 nap

Az ajanlatok bontasanak szabalyait a Kbt. 62. §-i részletezi.
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Az ajanlat ismertetését kovetden azonnal lehetové kell tenni, ha az ajanlattevé kéri, hogy
betekinthessen a 60. § (6) bekezdése szerinti iratba (felolvasdlap).

6. Az ajanlatok elbiralasa

Az ajanlatkérének a felbontott ajanlatokat meg kell vizsgalnia, hogy azok megfelelnek-e az
ajanlati felhivasban, illetdleg dokumentdcioban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
kovetelményeknek.

Az ajanlatok elbiralasakor kizarolag az ajanlati felhivasban és a dokumentécioban leirtakat
lehet figyelembe venni. Az elbiralasra iranyadd tovabbi eldirasokat a Kbt. 65-66. §-ai
hatarozzak meg.

6.1. A hianypotlasi hatdaridd kitiizése

Az ajanlatkérd koteles az Gsszes ajanlattevd, valamint részvételre jelentkezd szdmara azonos
feltételekkel biztositani a hianypotlas lehetdségét, valamint az ajanlatokban vagy részvételi
jelentkezésekben taldlhatd, nem egyértelmli kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalmanak tisztdzdsa érdekében az ajanlattevoktdl vagy részvételre jelentkezoktol
felvilagositast kérni.

A hianypotlassal poétolhatd tartalmi és formai hidnyossdgokat az ajanlatok értékelése
szakaszaban a birdlobizottsag allapitja meg, és irdsban egyidejlileg értesiti az ajanlattevoket, a
hianypotlasi  hataridé és annak elmulasztasa kovetkezményének (érvénytelenség
megallapitdsa) egyidejii megjelolésével, hidnypotlasi hatdridé kitlizésével. A hidnypotlasi
felhivasban pontosan meg kell jeldlni a hidnyokat. Ajanlattevd a hidnypdtlasi felhivasban nem
szerepld hidnyokat is potolhat.

Ajanlatkérd akar tobb alkalommal is hidnypdtlast rendelhet el, ha olyan hianyt észlelt, amely
a korabbi hianypoétlasi felhivasokban nem szerepelt és a Kbt. 67. § (5) bekezdés alapjan
ajanlattevd sem potolt. Ugyanazon hiany poétlasara tobbszor nincs lehetdség.

Potolhato hianyossagokat megallapitja: Bizottsdag
Hianypotlasi targykorrol ajanlattevoket értesiti: Bizottsag elnoke

6.2. Ervénytelenségi, kizdrdsi, valamint az alkalmassdgi feltételek, szempontok vizsgdlata

Az ajanlatok érvényességét, érvénytelenségét vizsgalni kell az ajanlatok biralata soran. Az
ajanlatok szakmai tartalmanak (miiszaki kovetelményeknek vald teljes korli megfelelése)
értékelése a birdlobizottsag feladatkorébe tartozik. Az ajanlatokkal szemben tdmasztott
szakmai kovetelmények vizsgalatara jegyz6 jogosult.

Az ajanlatok bontdsat kovetden a birdlobizottsdg ajanlatonként ellendrzi, hogy azok
megfelelnek-e az eldirt formai kovetelményeknek, az ajanlatok tartalmazzak-e a kotelezéen
becsatolandd 1gazoldsok, nyilatkozatok, okiratok, egyéb dokumentumok korét, illetve a
benyujtott igazolasok, nyilatkozatok tartalmét is megvizsgalja, majd ennek eredményét
ajanlatonként Osszesiti. Az Osszesitésben a Kbt. megfeleld jogszabaly helyének
feltiintetésével, kiilon kell kitérni az érvénytelenséget, ¢&s kizdrast eredményezd
koriilményekre.

Az ajanlattevok szerzddés teljesitésére vald alkalmassdga kizarélag a hirdetményben meg-
hatarozott szempontok alapjan vizsgéalhat6. Az alkalmatlannd mindsitett ajanlattevoket, az
indokok egyértelmli megjelolésével szintén ajanlatonként dsszesiteni kell.

Az érvénytelen ajanlatot benyujtokat, és a kizart személyeket — a hianypotlas eredményétol
fliggden, ha az biztositott - az errdl hozott dontést kovetd 5 napon beliil irdsban értesiteni kell.
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Szakmai érvénytelenséget megallapitja: Bizottsag

Egyeb érvénytelenséget megallapitja: Bizottsag

Alkalmatlanna mindsit: Bizottsag

Kizaro koriilményeket megallapitja: Bizottsag

Az érvénytelenségrol dont és az ajanlattevoket értesiti: Bizottsag elnoke
Az ajanlatteviket értesiti: Bizottsag elnoke

Az ajanlatok érvénytelenségét eredményezd koriilményeket a Kbt. 74-75. § hatarozza meg,
amelyekre a dontés meghozatalakor az ajanlatkéronek hivatkoznia kell.

6.3. Az ajanlatok értékelése

A Bizottsag az alkalmasnak mindsitett ajanlattevoknek az érvényes ajanlatat a hirdetményben
meghatarozott legalacsonyabb  0Osszegli  ellenszolgaltatds, vagy az Osszességében
legeldnyosebb ajanlat szempontja alapjan biralja el.

— A legalacsonyabb 0sszegli ellenszolgéltatds szempont alkalmazasakor a Bizottsag
tagjai, az ajanlatban szerepld ajanlati arak alapjan értékeli az ajanlatokat.

— Az 0Osszességében legeldnyOsebb ajanlat szempont alkalmazasakor az ajénlati
felhivasban meghatarozott elbiralasi részszempontokat a Kbt. 71. § (1)-(4)
bekezdéseiben foglaltakkal 6sszhangban, a Bizottsag értékeli.

— Az ajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indokolassal ellatott biralati lapokkal
igazoljak. Az értékeld iilésrdl a Bizottsag jegyzkonyvet készit.

Az ajanlatokat értékeli: Bizottsdg

Az értékelést jovahagyja: Bizottsag elnoke

6.4. Az eljaras nyertesének meghatdrozdsa

Az eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki az ajanlatkérd részére az ajanlati felhivasban és a
dokumentéacioban meghatarozott feltételek alapjan, valamint a meghatarozott biralati
szempontok egyike szerint a legkedvezébb érvényes ajanlatot tette, azaz vagy a
legalacsonyabb ellenértékii ajanlatot tette, vagy az dsszesitett pontszama a legmagasabb.

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a Bizottsdg javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd
személyére, amely dontését igazolni koteles. Az ajanlatok tartalmanak ismeretében a
Bizottsag mérlegelési jogkorében dont a masodik legkedvezdbb ajanlattevd, ilyen mindségben
torténd feltiintetésérdl, amelyre azonban csak akkor van lehetdsége, ha errdl a felhivasban
kifejezetten nyilatkozott.

A nyertes, és a masodik legkedvez6bb ajanlattevé személyére javaslatot tesz: Bizottsag
elnoke
Az eljaras eredményérdl dont: Jegyzo

Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor az ajanlatkérd a kiilon jogszabalyban meghatarozott

minta szerint elkésziti az ajanlatok irasbeli 0sszegezését.

— Az bsszegezest elkésziti: Bizottsag elndke
— Hatarido: a dontést koveto 5 munkanapon beliil

Dontési kompetenciaval rendelkezo személy vagy szerv.: Jegyzo
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7. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

Az ajanlatkérd az ajanlatok elbiralasarol készitett irasbeli 0sszegezést az ajanlattevok részére
torténd megkiildésétdl szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult modositani, sziikség
esetén az érvénytelenségrol szold tdjékoztatdst visszavonni, tovabba a mar megkotott
szerzOdéstol elallni, illetve amennyiben a teljesités megkezdése miatt az eredeti allapot nem
allithatd helyre, a szerzddést azonnali hatallyal felmondani, ha az eredmény megkiildését
kovetden észleli, hogy az eredmény (eredménytelenség) torvénysértd volt és a modositas a
torvénysértést orvosolja.

A modositott irasbeli 0sszegezést faxon vagy elektronikus uton haladéktalanul, egyidejlileg az
Osszes ajanlattevonek kell megkiildeni.

A részvételi jelentkezések elbiralasarol készitett Gsszegezés részvételre jelentkezok részére
torténd megkiildésétol az ajanlattételi hatarido lejartaig egy alkalommal van lehetdség az
irasbeli 0sszegezést modositani, sziikség esetén az érvénytelenségrdl szolo tdjékoztatast
visszavonni, tovabbd 1) ajanlattételi hataridé kitiizésével a részvételre jelentkezOnek
ajanlattételi felhivast kiildeni, ha az eredmény megkiildését kovetden észlelhetd, hogy az
eredmény (eredménytelenség) torvénysértd volt és a mdodositas a tdrvénysértést orvosolja.

A modositott irdsbeli 0sszegezést faxon vagy elektronikus Uton haladéktalanul, egyidejiileg
kell az 6sszes részvételre jelentkezének megkiildeni.

A dontés kozlésérol gondoskodik: Bizottsag elnoke
Az irdsbeli 6sszegzés modositasaért, érvénytelenség megallapitdasaért felelos:
Jegyzo

Ajanlatkéro az irasbeli 6sszegzést egy alkalommal jogosult modositani a Kbt. 78. § alapjan.
Ajéanlatkér az irasbeli 0sszegzésben szerepld barmely elirast (névcsere, hibas néviras, szam-
vagy szamszaki), hibat vagy mas hasonlo elirast a Kbt. 78. § (3) bekezdés alapjan javit.

Ha az Ajanlattevd nem ért egyet az irdsbeli Osszegzéssel, kérelem benyujtasat kdvetden,
Ajanlatkéronél eldzetes vitarendezést kezdeményezhet a Kbt. 79. § (1)-(5) bekezdések
alapjan.

Amennyiben valamely ajanlattevd a hataridoben és eldzetes vitarendezési kérelmet nytjtott be
az ajanlatok bontasat kovetden tortént eljardsi cselekménnyel, keletkezett dokumentummal
kapcsolatban, az ajanlatkérd a kérelem benytjtasatol a valaszanak megkiildése napjat kovetd
tiz napos idOtartam lejartaig akkor sem kotheti meg a szerzddést - ha részajanlat tétele
lehetséges volt, a beszerzés érintett részére vonatkozo szerzddést - ha eddig az idépontig a
szerzOdéskotési moratorium egyébként lejarna.

A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos allaspontjat elkésziti: Bizottsag elnéke

A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos allaspontjat jovahagyja: Polgarmester

A vitarendezési  kérelemmel kapcsolatos allaspontjanak hataridében  torténo
megkiildésert felelos: Bizottsag elndke

A vitarendezési eljaras jogszeriiségeert felelos: Jegyzo

8. Az eljaras eredményeként létrejovo szerzodés megkotése

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzddést a nyertes szervezettel (személlyel)-
kozos ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel)- kell irdsban megkétni a
kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzodéstervezet €s ajanlat tartalmanak
megfelelden.
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A szerzddésnek tartalmaznia kell - az eljaras sordn alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.

Ha az eljarasban lehetdség volt a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételre, a részek
tekintetében nyertesekkel kell szerzédést kotni.

A szerzddést csak az eljaras nyertesével lehet megkotni, vagy - a nyertes visszalépése esetén -
az ajanlatok értékelése sordn a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevonek mindsitett
szervezettel (személlyel), ha Ot az ajanlatok elbiralasardl szolo irasbeli Gsszegezésben
megjelolte.

Az ajanlatok elbiralasarol szold irasbeli Osszegezésnek az ajanlattevok részére tortént
megkiildése napjatdl a nyertes ajanlattevd, illetve a fenti esetben a masodik legkedvezdbb
ajanlatot tett ajanlattevo ajanlati kotottsége tovabbi harminc - épitési beruhdzas esetén tovabbi
hatvan - nappal meghosszabbodik.

A szerzodes tervezetét elkésziti: Bizottsag elndke
A szerzédes tartalmat jovahagyja: Jegyzo
A szerzédest a intézet nevében alairja: Polgarmester

A kozbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejovo szerzddésre vonatkozoan a Kbt. 124-126. §-
a, valamint annak modositasara, teljesitésére vonatkozoan a Kbt. 128-129. §-ai tartalmaznak
eldirasokat. Ezen pontban lehet arrdl is rendelkezni, hogy meghatarozott szerzédési értékek
esetén melyik szerv vagy személy jogosult az adott szerz6dés ellenjegyzésére.
Fontos hangsulyozni, hogy a felek nem moédosithatjak a kozbeszerzési eljaras eredményeként
megkotott szerzOdésnek a felhivas, a dokumentacio feltételei, illetve az ajanlat tartalma
alapjan meghatarozott rész¢ét, ha
a) a modositas olyan feltételeket hataroz meg, amelyek ha szerepeltek volna a
szerz6déskotést megel6zd kozbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt vett
ajanlattevokon (részvételre jelentkezOkon) kivill mas ajanlattevok (részvételre
jelentkezOk) részvételét, vagy a nyertes ajanlat helyett masik ajanlat nyertességét
lehetdvée tettek volna; vagy
b) a modositas a szerzo6dés gazdasagi egyensulyat a nyertes ajanlattevd javara valtoztatja
meg; vagy
C) a modositds a szerzddés targyat az eredeti szerzddésben foglalt ajanlattevoi
kotelezettséghez képest 1) elemre terjeszti ki.

A szerzddésben foglalt eredeti ellenérték 5%-ot meghaladd novekedését minden esetben ugy
kell tekinteni, hogy az a szerzOdés gazdasagi egyensulyat a nyertes ajanlattevd javara
megvaltoztatja.

A szerzodeés modositasat elokésziti: Bizottsag elnoke
A szerzédés modositasat jovahagyja: Polgarmester

IX.
A JOGORVOSLATI ELJARAS

A kozbeszerzéssel szemben, a Kozbeszerzési Dontdbizottsag eldtt inditott jogorvoslati
eljarasban az ajanlatkérét a Jegyzd képviseli. Az ligyben keletkezett iratok Dontdbizottsag
részére torténd megkiildésérdl gondoskodik: Bizottsag elndke.
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X.
ELJARASI TIPUSONKENT ALKALMAZANDO SPECIALIS SZABALYOK

A Kbt.-ben meghatarozott valamennyi eljarasi fajta alkalmazasa esetén a Szabalyzat I-1X.
pontjaiban rogzitettek szerint kell eljarni az alabbi eltérések figyelembe vételével.

Meghivasos eljarasok specialis szabalyai:

1. A meghivésos eljaras olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzési eljards, amelynek elso,
részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezonek a szerzodés teljesitésére
valé alkalmassagardl vagy alkalmatlansdgardl dont. Az eljards masodik, ajanlattételi
szakaszaban csak az ajanlatkéré altal alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott
részvételre jelentkezOk tehetnek ajanlatot.

2. A meghivésos eljarasban a részvételi hatdridd nem hatarozhatd meg a részvételi felhivast
tartalmazd hirdetmény feladdsdnak napjatél szamitott harminc napnal rdévidebb
id6tartamban.

3. Kivételesen indokolt €s siirgds esetben a 2. pontban foglaltnal rovidebb részvételi hatarido
is meghatarozhato, amely azonban nem lehet rovidebb a részvételi felhivast tartalmazé
hirdetmény feladasanak napjatdl szamitott tiz napnal (gyorsitott eljaras). A gyorsitott
eljaras alkalmazasanak indokat az eljarast megindité hirdetményben meg kell adni.

Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. 87.§-ban rogzitetteket.
Jelen szabalyzat [-X. pontjaban foglaltak alkalmazhatoak.

Targyalasos eljaras specialis szabalyai

A Kbt. két fajtajat hatdrozza meg a targyalasos eljarasoknak, a hirdetmény kozzétételével
indulo, €s a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasokat.

A hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljaras olyan, két szakaszbol allo
kozbeszerzési eljaras, amelynek elso, részvételi szakaszdban az ajanlatkérd a részvételre
jelentkezOnek a szerzddés teljesitésére valo alkalmassagardl vagy alkalmatlansagéarol dont,
mig az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban az alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre
felhivott részvételre jelentkezokkel targyal a szerz6dés feltételeirdl.

A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras olyan egy szakaszbol all6 kozbeszerzési eljards,
amelyben az ajanlatkérd az ajanlattételre felhivott és alkalmasnak mindsitett ajanlattevékkel
targyal a szerzddés feltételeirdl.

Ezekben a pontokban a Kbt.-ben el6irtakra és az alapelvekre tekintettel lehet meghatarozni a
targyalasos eljarasban, illetdleg a targyalasok folytatdsakor alkalmazand6 szabalyokat. A Kbt.
XII. fejezete erre vonatkozoan 89-100. §-aiban tartalmaz rendelkezéseket. Természetesen itt is
az a cél, hogy generalis értékli szabalyokat adjon a Szabdlyzat, igy célszerli a valamennyi
targyalasos eljarasra vonatkoz6 eldirdsokat meghatarozni.

I. A hirdetmény kozzétételével induld targyalasos eljarast akkor alkalmazhat6

a) haa nyilt, a meghivasos eljaras vagy a versenyparbeszéd a Kbt. 76. § (1) bekezdés
b) vagy c) pontja alapjan eredménytelen volt, feltéve, hogy a felhivasban, a
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dokumentécioban vagy az ismertetoben foglalt feltételek idokézben lényegesen
nem valtoztak meg;

b) kivételesen, ha az arubeszerzés, az épitési beruhdzas vagy a szolgaltatas objektiv
természete vagy az ehhez kapcsolédd kockédzatok nem teszik lehetové az
ellenszolgaltatas el6zetes atfogd (mindenre kiterjed) meghatarozasat;

c) ¢épitési beruhazas esetében, ha az kizardlag kutatasi, kisérleti vagy fejlesztési
célbol sziikséges; ez az eset azonban nem alkalmazhat6, ha megalapozza a
piacképességet, vagy a kutatasfejlesztés koltségeit fedezi;

d) szolgaltatas megrendelése esetében, ha a szolgaltatas objektiv természete miatt a
szerzddéses feltételek meghatarozasa nem lehetséges olyan pontossaggal, amely
lehetévé tenné a nyilt vagy a meghivasos eljarasban a legkedvezObb ajanlat
kivalasztasat, igy kiilonosen a szellemi szolgéltatdsok ¢és a 3. melléklet 6.
csoportjaba tartozd pénziigyi szolgaltatasok esetében.

A hirdetmény kozzétételével indulo eljaras meginditasarol dont: a Képviselo-testiilet.

A targyalasos eljarasban az ajanlatok birdlatat két szakaszban kell elvégezni.

A felhivasban meghatarozott ajanlattételi hatdridére benyujtott, ajanlati kotottséget nem
eredményez0 (elsd) ajanlat vonatkozasaban az ajanlatkéré megvizsgalja, hogy az megfelel-e a
részvételi ¢€s ajanlattételi felhivasban, valamint a dokumentdcidban meghatarozott
feltételeknek. Az ajanlatot a targyaldsok megkezdését megeldézoen érvénytelenné kell
nyilvanitani, ha az ajanlat olyan okbol érvénytelen, amellyel kapcsolatban a targyaldsok sordn
vagy hidnypoétlas keretében nincs lehetdség az ajanlat megfelelové tételére.

Az ajanlattételi felhivasban megjeldlhetd, hogy - a Kbt. 92. § (5) bekezdés a) és b) pontjara
figyelemmel - a szakmai ajanlattal kapcsolatban melyek azok az elemek, amelyekrél nem
lehet targyalni, vagy melyek azok az elemek, amelyekrdl targyalni fog. A targyaldsok
megkezdését megeldzden csak akkor lehet az ajanlat érvénytelenségét a szakmai ajanlat nem
megfeleld volta miatt megallapitani, ha a szakmai ajanlat olyan elemében tér el az ajanlattételi
felhivasban és a dokumenticidban meghatarozottaktol, amelyrdl az ajanlattételi felhivas
szerint nem fognak targyalni. Az ajanlatban foglalt egyéb nyilatkozatokkal,
dokumentumokkal kapcsolatos hianyokat a targyalasok befejezéséig kell potolni.

A targyalasok befejezését kovetden meg kell vizsgalni, hogy a végleges ajanlatok
megfelelnek-e a felhivas és a dokumentacid targyalas befejezésekori tartalmanak, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek és sziikség szerint alkalmazni kell a Kbt. 67-70.
§-t. Azon nyilatkozatokra, dokumentumokra vonatkoz6 hidnyok, amelyeket az elsd ajanlattal
kapcsolatban a targyalasok befejezéséig kellett volna poétolni, ezt kdvetden mar nem
potolhatéak. Az érvényes végleges ajanlatokat az eljarast meginditdo felhivasban
meghatarozott értékelési szempont alapjan kell értékelni.

A hirdetmény kozzétételével indulo eljardasban az értékelésert felelds: Jegyzo
Il. Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras

Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras alkalmazhat6, ha

a) anyilt, a meghivasos eljaras vagy a versenyparbeszéd a Kbt. 76. § (1) bekezdés
b) vagy c) pontja alapjan eredménytelen volt, feltéve, hogy a felhivasban, a
dokumentécidban vagy az ismertetoben foglalt feltételek idokozben 1ényegesen
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nem valtoztak meg és az ajanlatkéro a targyalasra a nyilt, a meghivasos eljaras
vagy a versenyparbeszéd — a Kbt. 74. § (1) bekezdésének a)-d) pontja és (2)
bekezdésének c) pontja alapjan nem érintett - 6sszes ajanlattevojét meghivja;

b) a nyilt vagy a meghivasos eljaras vagy a hirdetmény kozzétételével indulod
targyalasos eljaras azért volt eredménytelen, mert az eljarasban nem nyujtottak
be ajanlatot vagy részvételi jelentkezést, feltéve, hogy a felhivasnak és a
dokumentéacionak a feltételei idokozben Iényegesen nem valtoztak meg;
minderrdl az ajanlatkérd koteles az FEurdpai Bizottsdg kérésére - a
Kozbeszerzési Hatdsagon keresztiil - tajékoztatast adni,

C) a szerz6dés miszaki-technikai sajatossagok, mivészeti szempontok vagy
kizarolagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezettel,
személlyel kdthetd meg;

d) az feltétleniil sziikkséges, mivel az ajanlatkérd altal elére nem lathatdé okbol
eléallt rendkiviili siirgésség miatt a nyilt, a meghivasos vagy a hirdetmény
kozzétételével induld targyaldsos eljardsra eldirt hatdriddk nem lennének
betarthatéak; a rendkiviili siirgésséget indokold koriilmények azonban nem
eredhetnek az ajanlatkér6é mulasztasabol,

e) épitési beruhazas vagy szolgaltatis megrendelése esetében a Kbt. 94.§ (3)
bekezdésében rogzitettek fennallta esetén;

f) arubeszerzés esetében a Kbt. 94.§ (4) bekezdésében rogzitettek fennallta
esetén;

g) szolgaltatas megrendelése esetében a Kbt. 94.§ (5) bekezdésében rogzitettek
fennallta esetén.

Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. 96.§ (1) bekezdésében foglaltakat.

A hirdetmény nélkiili tdrgyaldsos eljarasban nem kotelez6 dokumentaciot késziteni. Ha nem
késziil dokumentéacio, a szerzOdési feltételeket, a miiszaki leirast, épitési beruhdzasnal az
arazatlan koltségvetést €s adott esetben a nyertes ajanlattevok altal alapitandd gazdalkodo
szervezettel kapcsolatos kovetelményeket az ajanlattételi felhivasban kell megadni.

A 94. § (5) bekezdése szerinti hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetében az ajanlatok
értékelési szempontja csak az dsszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa lehet.

Versenyparbeszéd alkalmazasa, szabalyai

A versenyparbeszéd olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkérd az 4ltala - e
torvényben eldirtak szerint - kivalasztott részvételre jelentkezOkkel parbeszédet folytat a
kozbeszerzés targyanak, a szerzOdés tipusdnak ¢és feltételeinek pontos meghatarozasa
érdekében, majd ajanlatot kér.

A versenyparbeszéd harom szakaszbdl all.

Versenyparbeszéd alkalmazasarol dont: Polgarmester

Az ajanlatkérd versenyparbeszédet akkor alkalmazhat, ha

a) a kozbeszerzés targyara vonatkozd kozbeszerzési muszaki leirds meghatarozdsara nem,
vagy nem a nyilt, illetve meghivasos eljarasban sziikséges részletességgel képes, vagy

b) a szerzddés tipusanak vagy jogi, illetve pénziigyi feltételeinek meghatarozasara nem, vagy
nem a nyilt, illetve meghivasos eljarasban sziikséges részletességgel képes.
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A fent emlitett szabalyok nem teljes kortiek, a Kbt. 101-107. § vonatkoz6 rendelkezése
alapjan egészitendok ki.

X1. NEMZETI ERTEKHATART ELERO ELJARASOK SZABALYAI

A Kbt. 121.-123.§-ban rogziti a nemzeti eljarasrendre vonatkozd szabalyokat, melynek
jelentésége abban all, hogy az Uniods szabalyok — és jelen szabalyzatban foglaltak — ezen
eltérésekkel alkalmazandoak.

Az uniods értékhatarokat el nem érd értékii arubeszerzésre ¢és szolgaltatds megrendelésre
iranyuld kozbeszerzése megvaldsitasakor - valasztasa szerint — a torvény Masodik Részében
foglalt szabalyok altal nem kotott, 6nallo eljarasi szabalyok alakithatdak ki.

Az ajanlatkérd az altala megvalasztott eljarasi fajtarol a kozbeszerzési eljaras soran nem térhet
at masikra; ha az 4ltala a kdzbeszerzés soran alkalmazand6 eljards szabdlyait 6nalloan alakitja
ki, koteles ezeket a szabalyokat megjeleniteni az eljarast meginditd felhivasban. Az eljarast
megindité felhivasnak minden esetben biztositania kell, hogy annak alapjan a gazdasagi
szereplok egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek, illetve részvételi jelentkezést
nyujthassanak be.

A Kbt. 122. § (8) bekezdése értelmében az ajanlatkérd a Kbt. 122. § (7) bekezdése szerinti
esetekben hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljardst folytathat le a kovetkezd
értékhatarok figyelembevételével:

e arubeszerzés esetében: 25 milli6 forintot;
e ¢épitési beruhazas esetében: 150 milli6 forintot;

o szolgaltatds megrendelése esetében: 25 milli6 forintot.

1. Az eljaras meginditasa

A Szabdlyzat VIL7. pontjait kell alkalmazni

2. A hirdetmény kozzététele
A Szabalyzat VIII. 1. pontjait kell alkalmazni

3. Az alkalmassag, kizaro okok vizsgalata
Az ajanlatkérd az eljarast meginditd felhivasban jogosult a Kbt. 56-57. § szerinti kizaro
okok koziil egynek vagy tobbnek a kozbeszerzési eljardsban vald érvényesitését eldirni,
valamint koteles a Kbt. 56. § (1) bekezdésének k) pontja, valamint (2) bekezdése szerinti
kizar6 ok érvényesitését eldirni.

A kizaro okok fenn nem allasarol az ajanlattevonek csak nyilatkoznia kell, valamint a Kbt.
56. § (1) bekezdésének kc) pontjara vonatkozodan a kiilon jogszabalyban meghatarozottak
szerint kell dokumentumot benytjtania.

4. A dokumentacio
A Szabalyzat VIL7.5. , VIIL.2. pontjait kell alkalmazni.
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5.A felhivas modositasa, visszavonasa

A Szabalyzat VIIL4. pontjait kell alkalmazni, Kbt. 122. § (6) bekezdés megfeleléen
alkalmazando.

6. Az ajanlatok bontasa

A Szabalyzat VIIL 5. pontjait kell alkalmazni.

7. Az ajanlatok elbiralasa

A Szabalyzat VI1.6. pontjait kell alkalmazni.

8. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

A Szabalyzat VIIL7. pontjait kell alkalmazni Kbt. 123. § (9) bekezdés megfeleloen
alkalmazando.

9. Az eljaras eredményeként létrejovo szerzédés megkotése
Szabalyzat VI11.8. pontjait kell alkalmazni.

XII.
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEZARULASAT KOVETO SZAKASZRA
VONATKOZO RELEVANS SZABALYOK

1. Az éves statisztikai o6sszegezés elkészitése

A 92/2011 (X11.30.) NFM rendelet a rogziti az ajanlatkérének az éves beszerzéseirdl szolo
statisztikai 0sszegezés szabalyait.

Az bsszesités elkészitéséért felel6s: Jegyzo
Az dsszesités jovahagyja: Képviselo-testiilet

A megkiildéséért felelbs: Jegyzo

Koltségvetési szerv neve 29



Kozbeszerzési szabalyzat

X111,
A BELSO ELLENORZES RENDJE

A koOzbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendérzése az ajanlatkérd
jegyzoOjének hataskorébe tartozik.

Az ellen6rzés kiterjed az eljardsok szabalyszeriiségére, az elbiradlas szempontjainak
kivalasztasara és azok érvényesitésére, megkotésére, modositasara és teljesitésére, valamint a
szerzddések nyilvantartasanak modjara.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras kapcsan az ajanlatkérovel szemben jogorvoslati eljaras
pontban feltiintetheti a szervezet belsd ellendrzést egyébként is ellatd szervezeti egységét,
utalva egyben a vonatkozd belsé szabdlyzat, munkaterv idevonatkoz6 részeire, vagy
kifejezetten, kizardlag a kozbeszerzésekre vonatkozoan megallapitja az iranyadd ellendrzési
rendet, a vonatkoz6 dontési kompetenciakkal, felelosségi korokkel és hataridokkel. Sziikséges
lehet annak a meghatirozasa is, hogy a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerz6dések hatalyossagat melyik szervezeti egység tartozik folyamatosan figyelemmel
kisérni, illetdleg ki tartja nyilvan a megkotott szerzédéseket.

Amennyiben kozbeszerzéssel kapcsolatos, konkrét ellendrzési feladatot az éves belsod
ellendrzési terv tartalmazza, azt a Polgarmesteri Hivatal belsd ellendre végzi. Az ellendrzés
soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbiralas szempontjainak
elékészitésére, és azok érvényesitésére.

A belsé ellendrzést ellato szervezeti egység: belso ellendr

A belsé ellenorzésre irdnyado szabalyzat megnevezése: Belso ellenorzési

kézikonyv
A belsé ellenorzésre iranyado stratégiai terv éves beld ellenorzési iitemtervet
jovahagyja: Jegyzé
A belso ellendrzés eredményeként a sziikséges intézkedésre javaslatot tesz:
Jegyzo

A Szabélyzatban foglaltakat a Kbt. és a vonatkozd kozbeszerzési jogszabalyok
rendelkezéseivel egyitt kell alkalmazni.
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XIV.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2013. oktober 1-én napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a 2011. februar 22-

¢én kelt Kozbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti.

A hivatalnal a JegyzOnek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt el6irasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven aldirasukkal
igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Taksony, 2013. szeptember 11.

Dr. Széll Attila

cimzetes fojegyzo
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1.s7. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI&6TITOKTARTAS I
NYILATKOZAT

Alulirott ..o (lakik: ..o ), mint az
ajanlatkérd nevében eljaro, vagy az eljarasba bevont személy az ..., ,
mint ajanlatkéro altal a , ceveeteeeee e e targyaban lefolytatasra keriild kozbeszerzeési

eljarassal kapcsolatban kljelentem hogy Velem szemben a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi
CVIIL torvény ( a tovabbiakban: Kbt.) 24. §-dban foglalt kizaré koriilmények nem allnak
fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott iizleti titkot
megOrzom.

Keltezés (helység, év, honap, nap)
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Megismerési nyilatkozat

A kozbeszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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