SUNIVAR BOLCSODE
2335 Taksony, F6 u.83.
Tel/Fax: 06-24/478-055

e-mail: bolcsode@taksony.hu

HAZIREND

Intézményiink hdzirendje a gyermekek bdlcsédei életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket
foglalja magdba, hogy biztositani tudjuk szdmukra a nyugodt, kiegyensilyozott balcsédei
gondozdst-nevelést.

A hazirend hatdlya kiterjed:

az intézményiinkbe jdré gyermekekre

az intézményiinkbe jdré gyermekek sziileire
az intézményiink alkalmazottaira

az intézmény teriiletére
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Minden év szeptemberében tartott elsé sziiléi értekezleten tdjékoztatot tartunk a hdzirendrél,
a bolcsédei élet szokdsairdl, szabdlyairél, egy példanyt a sziilének dtadunk, aki nyilatkozik
elfogaddsardl.

A hdzirend a bélcséde 611626 jében, a bolcséde szakmai vezetéjénél, az irattdrban megtekinthetd.
Az (jonnan elfogadott vagy mddositott hdzirend eléirdsairédl a vezetének tdjékoztatni kell a

sziil6ket.

A bdlcsddei szolgdltatds igénybevételének szabdlyai

A szolgdltatds igénybevételének mddja:

> Gyermekek napkdzbeni elldtdsa a hét 6t munkanapjdn, naponta 7-17. érdig
> Iddszakos gyermekfeliigyelet az lires féréhelyek fiiggvényében

A szolgdltatds igénybevételének lehetdségei:

> Alapelldtds: A dolgozé sziilok gyermekeinek elldtdsa

> Iddszakos gyermekfelligyelet: Szolgdltatds, melyet GYED, GYES mellett vehetnek
igénybe a sziilék a meghatdrozott gondozdsi és étkezési téritési dij megfizetése mellett
az iires féréhelyek fiiggvényében
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A gyermek bélcsddei felvétele és elhelyezésének megsziinése

Bélcsddei felvétel rendje

A bolcséde a csalddban nevelkedé 3 éven aluli gyermekek napkozbeni elldtdsdt, szakszer(
gondozdsdt és nevelését biztosité intézmény.

A gyerekek felvételét az intézmény vezetéje végzi.

A jelentkezés az intézményvezetdnél torténik, a gyermek és a sziilé adatait igazolé okmdnyok
felmutatdsaval.

A sziilok a bolcsédei felvétellel és a nevelési, gondozdsi tevékenységgel kapcsolatos
tdjékoztatdsdrdl a bolcséde vezetd je gondoskodik.

A bolcsédébe felvett gyermek adatait, lakds cimét, a sziilék telefonszdmdt a bélcsdde
nyilvantartja.

A sziilék az adatok vdltozdsdrdl értesitsék a kisgyermeknevelét a csoportban.

Hogyan nyerhetnek felvételt a gyermekek bélcsédénkbe?

Bélcsédei elldtds keretében azon gyermekek elldtdsat kell elsésorban biztositani:

> akiknek sziileik vagy nevelgik munkavégzésik, munkaerd piaci részvételt segité
programban, képzésben valé részvételik vagy egyéb ok miatt a gyermek napkdzbeni
ellatasardl nem tudnak gondoskodni. A felvételnél elényt élvez az a gyermek az
aldbbi sorrendben) aki:

> rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

> akit egyediildllé (hajadon, ndtlen, 6zvegy elvdlt vagy hdzastdrsatdl kiilon élg, kivéve ha
élettdrsa van) sziiléje nevel,

> akinek sziilgje orvosilag igazolt dllapota miatt a gyermek napkézbeni elldtdsdat biztositani
egydltaldn vagy csak részben tudja,

» akinek csalddja csalddgondozdsban részesiil és a gyermek fejlédése érdekében- a
jelzérendszer tagjai szerint- dllandé napkozbeni elldtdsra van sziiksége,

> akit-gydmhatésdgi hatdrozat alapjdn-védelembe vettek, vagy gydmként kirendelt
hozzdtartozéja nevel.

A gyermek felvételét kérheti: a sziil (gondvisel), torvényes képvisel. Bslcsédei elldatdsat
javasolhatja a gyermekorvos, védéné, gyermekjéléti szolgdlat, gydmhatésdg. A balcsédei
felvételhez a sziil6 személyes jelenléte sziikséges, aki igényli a gyermek bdlcsddei
napkézbeni elldtdsat.

A felvételhez sziikséges:

Munkdltatéi igazolds a sziil6k munkavégzésérdl,

Orvosi igazolds a bélcsédei elldtds igénybevételéhez,

A gyermek lakcimkdrtydja, TAJ kdrtydja,

Csatolni kell azokat az igazoldsokat, mely a Gyvt. 150.8. (6) bek.-ben meghatdrozott
kedvezmények igénybevételét és jogosultsdgat alatdmasztja.

Tanuldi jogviszony esetén iskolaldtogatdsi igazoldst,

Magyar Allamkincstdr igazoldsa (egyediildll§ sziils, tartés betegség esetén, emelt csalddi
pétlék folydsitdsardl)
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A bdlcsodei elhelyezés megsziinése

> A sziilé jelzi a kisgyermeknevel6nél gyermeke bdlcsddei elhelyezésének megsziintetési
igényét,

» Jogosultsdgi feltételek megsz(inésével.

> A nevelési év végén, ha a gyermek 3. életévét betoltotte, de testi vagy szellemi
fejlettségi szintje alapjdn még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. évének betdltését
kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhaté a bélcsédében.

» Ha a sziild a hdzirendet az intézményvezetd irdsbeli figyelmezésére sem tartja be.

A nevelési év rendje

A nevelési év szeptember 01-t3] a kovetkezé év augusztus 31-ig tart.
Az intézmény hétfétél péntekig tarté 6tnapos munkarenddel egész éven dt folyamatosan
mikodik.
Uzemeltetése a fenntartd dltal meghatdrozott zdrva tartds alatt sziinetel:
> a nevelés-gondozds nélkiili munkanaprél, (minden év dprilis 21.) mdrcius 1-jéig
tdjékoztatjuk a sziiloket
> nydri idészakban két hétre bezdrunk, amelyrdl minden év mdrcius 1 -ig tdjékoztatjuk
a sziiléket,
> téli id6szakban, kardcsony és szilveszter kozétt zdrva tartunk, a zdrds idejérdl
november 15-ig tdjékoztatjuk a sziiléket.
> A nem szokdsos munkanapokra (szombati) felmérést készitiink, ha az igény 5 6 vagy
anndl kevesebb, Ugy az intézmény zdrva tart.

Bélcsédei nyitva tartds

A bélcséde naponta 7.00-17.00 drdig tart nyitva.
Ez id6 alatt a gyerekekkel szakképzett kisgyermeknevel6k foglalkoznak.
A gyerekek reggeli fogaddsa 7.00-8.00 érdig torténik.
A gyermekek hazavitelére 17.00 érdig van lehetéség.

A gyermekcsoportok napirendjét szakmai programunk, illetve az eltérben kihelyezett tdbla
tartalmazza, amelyrél tdjékoztatdst sziiléi értekezleten, fogadédran adunk.

A gyermekek dtaddsa, hazavitele

> A bolcsédébe érkezéskor a gyermeket a kisgyermekneveldnek, kell atadni.

> Hazavitelkor a nevelé adja dt a gyermeket a sziilének, vagy meghatalmazottjdnak.

» Ha nem a sziild viszi el gyermekét a bolcsédébédl, az dtvevd személynek irdsos
meghatalmazdssal kell rendelkeznie, mely a kovetkezdket tartalmazza: meghatalmazott
neve, cime.

> Tizennégy éven aluli gyermeknek csak rendkivili esetben, a sziilével torténd
egyeztetés, asziilé irdsos meghatalmazdsa estén adunk ki gyermeket.

> Az elvdlt, kiilonélé sziil6 gyermekének lathatdsdt birdsdg szabdlyozza, a gyermek elvitelét
csak birdsdgi itélet tilthatja meg.

> Ittas egyénnek gyermeket nem adunk ki.

Gyermeki és sziiloi jogok és kotelességek

A gyermeknek joga van, hogy:




- segitséget kapjon a sajdt csalddjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsdhoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elhdritdsdhoz, a tdrsadalomba valé
beilleszkedéséhez,

- a fejlddésére drtalmas kornyezeti és tdrsadalmi hatdsok, valamint az egészségére kadros szerek
ellen védelemben részesiil jon,

- emberi méltésdgdt tiszteletben tartsdk, a bdntalmazdssal - fizikai, szexudlis vagy lelki
erészakkal -, az elhanyagoldssal szemben védelemben részesiil jon,

- a hdtrdnyos megkiilonboztetés minden formdjatél mentes nevelésben, gondozdsban részesiil jon.

A szild joga, hogy:

- megvdlassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozdsat bizza,

- megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

- megismerje a hevelési, gondozdsi elveket, médszereket

- tandcsot, tdjékoztatdst kérjen és kapjon a gyermeke nevelgjétél,

- véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bslcséde miikodésével kapcsolatban,

- megismerje sajat gyermeke elldtdsdval kapcsolatos dokumentumokat.

A szijld kotelessége, hogy:

- a gyermeke elldtdsdban kozrem(ikodd személyekkel és intézményekkel egyiittmikaodjon,

- a fizetendd téritési dijat iddben rendezze,

- az intézmény hdzirendjét betartsa.

Egészséqiigyi szabdlyok

A gyermekek bélcsddei egészségiigyi elldtdsdat gyermekorvos és véddéné végzi, amelynek sordn
idészakosan ellenérzik a gyermekek egészségi dllapotat

Bilcsddében a gyermekorvos heti rendszerességgel végez sz(iré vizsgdlatot.

Beteg, ldzas, kohogé, vagy még ldbadozd gyermek nem johet az intézménybe, mert itt csak
teljesen egészséges gyermek tartézkodhat.

Ha a gyermek testhémérséklete egyenl§ vagy magasabb, mint 37,5 °C, antibiotikumot szed vagy
fert6zésre utald tiineteket mutat (bdrpir, kilités, bdrelvdltozds, szem, torok gyulladdsa)
bolcsédébe nem hozhaté. A csalddban eléfordulé fert6zé megbetegedést is kérjik jelezni a
balcsddében. A bolcsédében torténé megbetegedés esetén a kisgyermekneveld telefonon értesiti
a sziilét. A sziil6 kotelessége, hogy a gyermeke hazavitelérdl a legrévidebb idén beliil
gondoskodjon. A beteg gyermeket gydgyuldsig nem lehet kozosségbe hozni, csak a hazi
gyermekorvos dltal kiadott igazoldssal egyiitt.

Gydgyszert a bolcsédébe behozni nem lehet, mert azt nem adhatjuk be, kivéve tartés betegség
(allergia, asztma), kérjiik, hogy étel, illetve mds allergia esetén tdjékoztassdk a neveléket.

A bolcséde eléterében, 6lt6z6jében és a mosdé-we helyiségben, szekrényekben élelmiszert
tdrolni, étkezni, kozegészségligyi okok miatt tilos.

A gyermek egészségének védelme

A gyerekre vonatkozé védd-o6vé elGirasok
> A kisgyermeknevel§ a sziil6t4] dtveszi a gyermeket és a bdlcsédében tartézkoddsa alatt
feliigyel ra.
» Az érkezd sziilonek, ha dtadja a gyereket, attdl kezdve a sziil6 a felelds a gyerek
feliigyeletéért.



>

A gyermek a bélcsdde épiiletébdl csak sziilével egyiitt tdvozhat. Et14l eltérés lehet, ha a
sziilé eldre bejelenti, hogy kinek adhaté dt a gyermek.

A gyermekek biztonsdga érdekében a bejdrati ajtét, a bélcséde kapujat mindig gondosan
be kell csukni, illetve be kell reteszelni.

Nevelési szempontok érdekében a gyermekeknek ételt ne adjanak a bdélcséde
helyiségeiben.

Az egészséget és a testi biztonsdgot védé, a bélcsédében elvdarhaté magatartdsformat, a
berendezések és jatékeszkozok rendeltetésszeril haszndlatdt folyamatosan tanitjuk a
gyermekeknek, évente kétszer az udvari jatékok haszndlatdrdl balesetvédelmi oktatdst
tartunk. Az bolcsédei élet balesetmegeldzé elirdsai a testvérgyermekre is vonatkoznak,
azok betartatdsdt kérjiik a sziiléktél.

A dohdnyzds az Intézmény egész teriiletén és 5 méteres kaorzetében TILOS!

Baleset esetén teendd intézkedések:

> agyermek elldtdsa

> sziilg értesitése

> sziikség esetén orvosi elldtds, mentd értesitése

> jelentés az intézmény vezetdjének, munkavédelmi feleldsnek
> jegyzdkonyvvezetés

> megelGzésre tett intézkedési javaslat

Az bolcsdde helyiségek haszndlati rendje

>
>
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higiéniai okokbdl a csoportszobdba, mosddba utcai cipében bemenni nem szabad.
bolcsédénk udvardn csak intézményiinkbe jdré gyermek tartézkodhat kisgyermeknevelgje
felligyelete alatt, azt jatszétérnek haszndlni nem szabad.

Az intézményben csak egészséges gyermek tartézkodhat.

Az intézményben kereskedelmi, ligynoki tevékenység nem folytathatd. Ez aldl kivétel a
bolcséde dltal szervezett rendezvényekhez igazodd, vezetdi engedéllyel rendelkezd
tevékenység.

A bolcsdde latogatdsdra az intézményvezetd adhat engedélyt.

A gyermek csoportok életét, a gyerekek és a kisgyermeknevel6k tevékenységét senki nem
zavarhat ja.

Mobiltelefonok a csoportban és a rendezvényeken nem haszndlhatdk.

A gyermekek ruhdzata a bélcsodében

>

A gyermek akkor érzi j6l magdt, amennyiben szdmdra kényelmes, konnyen kezelheté, az
idéjardsnak megfeleld, tiszta ruhdt visel. Kérjiik, vdltéruha, vdlto cipé mindig legyen itt
az bolcsédében. A csoportszobdban célszer( viselet: melegitd, szabadidé ruha, szoknya,
polé, vdlté cipé (papucs nem lehet)

A gyerekek ruhdjdnak, cipdjének elhelyezésére az 6ltozében mindenkinek kiilon helyet
biztositunk. Az egyéni tdrolé szekrényekben csak a legsziikségesebb dolgok
elhelyezésére van lehetéség.

A bolcsédébe behozhatd eszkdzok rendje

> Kérjik, hogy a személyes kotédés(i tdrgyakon - amelyek a gyermek megnyugtatdsdt

szolgdljdk - kiviil mdst ne hozzanak be, mert ezekért felelgsséget vdllalni nem tudunk.

> A gyermekek dltal viselt értéktdrgyakért, ékszerekért feleldsséget vdllalni nem tudunk.

A sziilék tdjékoztatdsa




> A sziiléket faliljsdgon sziiléi értekezleteken, helyi sajtéban, honlapon, szérélapon
tdjékoztatjuk a programokrdl és a kozérdeki informdcidkrdl.

A sziilék gyermekeikrél a  kovetkezd  forumokon kaphatnak  tdjékoztatdst a
kisgyermekneveldktdl:

sziilé csoportos beszélgetés
fogadéd éra

csalddlatogatads

nyilt nap
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Napi rovid tdjékoztatdsra van csak lehetdségiink, mert a kisgyermekneveldknek a rdbizott
gyermekekkel kell elsédlegesen foglalkoznia.

A gyermekekrdl informdciot, tdjékoztatdst csak a kisgyermeknevelék, az intézményvezetd,
és gyermekorvos adhat.

A kolcsonos tdjékoztatds érdekében kérjik, hogy a személyes adatok, telefonszdmok
vdltozdsat jelezzék a kisgyermekneveléknek.

Erdekképviseleti forum
A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrél szdlé Gyv.tv.1997. évi. XXXI. torvény 35.8
(1) értelmében, a bélcsédei ellatdsban részesiilék érdekeinek védelmében az intézmény
érdekképviseleti férumot koteles mikodtetni, mely megalakitdsdnak és miikodésének szabdlyait,
az intézmény fenntartéja hatdrozza meg.
Az érdekképviseleti forum tagjai

> a csoportokat képvisel§ sziilék, 2-2 f6.

> abolcsédét képviseld bolcsédevezetd és kisgyermekneveld, 1-1 6.

> afenntarto képviseletében, 1f8.
Az aktudlis tagok névsoradt jél lathaté helyen, a falidjsdgon hozzuk a sziilék tudomdsdra.

Az érdekképviseleti forum feladata

» Az intézménnyel jogviszonyban dllék és az elldtdsra jogosultak érdekeinek védelme.

> A hozzd benyljtott panaszok és a hatdskérébe tartozo iigyek vizsgdlata, dontés.

> Intézkedések kezdeményezése a fenntartdndl, a gyermekjogi képviselénél, illetve mds
hatdskorrel rendelkezé szervnél.

> Intézmény vezetdjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érinté ligyekben.

» Az intézmény alaptevékenységével Gsszhangban végzett szolgdltatdsok tervezésére,
mikodtetésére, valamint az ebbdl szdrmazé bevételek felhaszndldsdra vonatkozd
javaslattétel.

» A hdzirend elfogaddsdndl egyetértési jog gyakorldsa.

Az érdekképviseleti forum miikodése

Az Erdekképviseleti Férum tagjait az intézményvezets dltal dsszehivott alakulé iilésen vélaszt jak
meg, amelyre meghivét kapnak az elldtott gyermekek sziilei, vagy mds torvényes képviseldi, az
intézmény munkatdrsai és a fenntartd képviseléje.

Az ér‘dekképviseleﬁ Forum tagjai maguk koziil az alakuld ilésen egyszer( szotobbséggel Elnokat
vdlasztanak.




Az érdekképviseleﬁ Forum az Elnékhoz érkezett szdbeli vagy irdsbeli 6sszehivdsi javaslat,
inditvdny esetén, de legaldbb évente két alkalommal iilésezik.

A mikodési szabdlyzatot a sziilskkel ismertetjiik, tevékenységérél a férum elndke sziilGi
értekezleten szdmol be a sziiléknek.

A gyermek sziilje vagy mds torvényes képviselje, tovdbbd a gyermekek érdekeinek védelmét
ellaté érdekképviseleti és szakmai szervek a hdzirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek a
bolcséde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumndl:

> az elldtdst érintd kifogdsok orvosldsa érdekében,
> agyermeki jogok sérelme,
> az intézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgdlja, és tdjékoztatdst
ad a panasz orvosldsdnak mds lehetséges maodjaral.

Az lilésrél, melyet az EInok vezet, jegyzékonyv késziil, melyet két fé hitelesit, elkésziilési
hatdridé 8 munkanap.

Az érdekképviseleﬁ Forum tag kilépése esetén (j tagot vdlaszt.

A gyermek sziildje vagy mds torvényes képviselGje, ha 15 napon beliil nem kap értesitést a
vizsgdlat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az intézmény
fenntartéjdhoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat jogorvoslatért/ neve a falidjsdgom
megtaldlhatd/

A sziilsket terheld fizetési kotelezettségek

> A sziiloket fizetési kotelezettség terheli a bolcsédében az étkezési téritési dij és az
intézmény téritési dij kiegyenlitésével. A téritési dijak megfizetése elsé alkalommal a
gyermek beiratkozdsakor, a tovdbbi idészakban tdrgyhdnapra vonatkozdan a tdargyhdénap
10. napjdig elére esedékes.

> A téritési dij befizetésének napjairdl a falidjsdgon lehet tdjékozddni.

Kérjik a befizetési iddpontokat sziveskedjenek figyelemmel kisérni, és a hatdriddket
betartani, ellenkezg esetben a Megdllapoddsban elfogadottak alapjdn jarunk el.

» Hidnyzds esetén az étkezés lemondhaté minden nap 9.30 érdig. A lemondds a kovetkezd
naptdl érvényes és a kovetkezd befizetéskor irhaté jévd. Be nem jelentett lemondds
esetén téritési dij visszafizetésére nincs lehetdségiink. A balcséde a térités ellenében
napi négyszeri étkezést biztosit. .

Téritési dij kedvezmény illeti meg a sziil6t:
1. A gondozdsi dij megdllapitdsdndl
Ingyenes elldtdsban kell részesiteni a jogosultat,
> arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek esetén.
> hdrom, vagy t6bb gyermek nevelése esetén
> tartdsan beteg, vagy sajdtos nevelési igényii gyermek nevelése estén.

2. Az étkeztetés téritési dij megdllapitdsdndl
Ingyenes elldtdsban kell részesiteni a jogosultat,
> rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
> tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
> olyan csalddban él, amelyben hdrom vagy t6bb gyermeket nevelnek,
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> olyan csalddban él, amelyben a sziil nyilatkozata alapjdn az egy fére juté havi
jovedelem &sszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavdllaléi, egészségbiztositdsi és  nyugdijjdrulékkal
csokkentett osszegének 130%-dt.

A Hazirend megsértésének silyos esetei
A bélcsédevezetd az onkéntesen igénybe vett napkdzbeni elldtdst megsziinteti, ha a
jogosult a hdzirendet ismételten silyosan megsérti, vagy az elldtds feltételei, okai madr
nem dllnak fenn.

A hdzirend médositdsdra vonatkozé rendelkezések:
A hdzirend tervezetét a bélcsdde dolgozéinak javaslatai alapjdn a bdlcséde vezetdje
késziti el és a fenntarto jévdhagydsdval Iép életbe.

Az érvényben 1évé hézirend médositdsdt kezdeményezheti:
> abdlcséde vezetije,
> a nhevelgtestiilet,
> az érdekképviseleti forum.

Zaré rendelkezések
A hdzirend a fenntarté jévdhagydsdnak napjatdl hatdrozatlan ideig érvényes.
Feliilvizsgdlatdra minden év oktéber honapban keriil sor.

Taksony 2016. marcius 10.
Mojzes Zsuzsanna
bélcsddevezetd



