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1. A Bélcséde bemutatdsa, miikédésének feltételrendszere

1.1. A bélcséde részletes bemutatdsa, helyzetelemzés

Az intézményt Taksony Nagykdzség Onkormdnyzata tartja fenn, mely Alapité Okiratban foglalt
feltételeknek megfelelden gyermekjdléti alapelldtds keretében bolcsédei szolgdltatds.

Az Alapité Okirat kelte: 2016. mdrcius 17.

Az Alapité Okirat szdma: 700-2/2016; elfogaddsrdl szélé dontés: 44/2016. (II1.29.) KT

hatdrozat

Az alapitds id6pontja: 2016. szeptember 1.

A fenntarté neve, cime: Taksony Nagykozség Onkorményzata
2335 Taksony, Fé it 85.

A Bélcsdde neve, cime: Siinivér Bolcséde

2335 Taksony, F§ Gt 83,

A bolcséde 1957, éta iizemel, mely régi csalddi hdzbdl dtalakitott épiilet. Az adaptdlt épiiletben
mikdods bolcsdde nem teljesen korszer(, de a mai elvdrdsoknak megfelelden felszerelt.
Bolcsédénkben elldtjuk azokat a kisgyermekeket, akiknek sziilei munkavdllaldsuk miatt, szocidlis-,
vagy egyéb ok miatt nem tudjdk megoldani gyermekeik napkozbeni feliigyeletét.

Az ellétdsi teriiletiink Rdckeve kistérség kozigazgatdsi teriilete. 20 telepiilés tartozik ehhez a
kistérséghez.

A 7 teleplilésbél egyediil Taksony nagykozség a tobbi telepiilés vdros.

A Réckevei-Duna partjdn fekvd Taksony, Pest megye egyik legrégebbi telepiilése.

Budapest kozigazgatdsi hatdrdtél délre kb. 10 km-re fekszik. Teriilete 20,85 km?, a lakossdg
szdma: 6 356 f6.

A telepiilésen lakéfunkcié domindl, féként kertes, csalddi hdzak taldlhatdak.

Infrastrukturdlis szempontbél (pl. kozmivek, épitett kornyezet, kozlekedés) megfeleléen
kiépitett, a kertvdrosias élet fizikai feltételei rendelkezésre dlinak és jelentds fejlesziések is
torténtek ezen a téren az utébbi években.

A lakossdg jelentds tobbsége az orszdgos dtlaghoz képest jo kariilmények kozott él, bdr itt is
megtaldlhatéak a markdns kiilsnbségek, de stilyos szegénységet nem lehet tapasztalni.

Telepiilés erdsségét és vonzerejét elsdsorban az élhetd kertvdrosias lét, a meglévé természeti
adottsdga a Réckevei-Soroksdri-Dunadg és a févdros kozelsége jelenti.

A telepiilés kozosségi életének felpezsditésében sok szervezet, csoport vesz részt. Erds a civil
szervezetek jelenléte, és az dltaluk szervezett programok, rendezvények igen népszerdek. .
Elsésorban a hagyomdnyok 8rzésére jottek létre, de széles a skdla. Az egyik ilyen szervezet a
Taksony Bélcséde Alapitvdny, mely itt a telepiilésen munkdjdval segiti és tdmogatja a bdlcsddei
kisgyermekelldtds fejlédését és korszerdsitését.

A telepiilést szolgdlé intézmények és kiilonbozé szolgdltaté |étesitmények a kozpontban a Fé Gt
mentén és kornyékén helyezkednek el. A Bolcséde kozvetlen a polgdrmesteri hivatal
szomszédsdgdban taldlhaté.

Tdvolsdgi autdbusz dtvonalak érintik a bdlcsddénket, a parkoldsi lehetdség biztositott.




A Siinivdr Bélcséde engedélyezett férdhelyeinek szama: 24 f4.

Az intézményben egy nevelési egységben, két csoportszobdban folyik a gondozdsi-nevelési munka.
A két csoportszobdban 2- 2 kisgyermekneveld és 1 bolcsddei dajka dolgozik.

Az egy egység felépitése:
> 2 csoportszoba
> Fiird8szoba, Gyermekdtadd,
> Egyéb helyiségek (elétér, vezetdi iroda, tdlalékonyha, WC mosdéval, felndtt oltozd,
étkezd)
> Jatszékert

A bilcsddei felvétel sordn a jelentkezék szdma a mdjusi beiratkozdskor 39 6 volt. Ebbdl az lires
féréhelyekre 19 f&t tudunk felvenni szeptemberi kezdéssel.

1 fének sikeriilt helyet biztositani az évoddba. 1 f§ babavdrds miatt lemondott a bélcsédei
elldtdsrél, 5 f& nem kérte az elhelyezést, mert kerestek egy mdsik megolddst gyermekiik
elhelyezésére, hogy vissza tudjanak menni dolgozni, igy a vardlistdn |évok szdma 2021. szeptember
1-én: 14 f6.

Az el6z8 nevelési évbél 5 f§ maradt a bélcsédében életkora miatt a balcsddében.

A csoportok dsszetétele életkori szempontok figyelembevételével tarténik, a helyi adottsdgok
szerint a Vuk csoportban 14 § 2 év feletti, a Zsebibaba csoportban 10 f6 1,5 feletti gyermekek
lesznek elhelyezve.

Feladat:
> Beszoktatdsi terv készitése
Hataridé: 2021, augusztus 27.
Felelds: Bolcsddevezetd, Kisgyermekneveldk

> Sziilgi értekezlet megtartdsa

Hataridd: 2021. augusztus 27.
Felelds: Bélcsédevezetd

Vdrhatd |étszdm tervezete havi bontdsban csoportonként:

Ev, hénap VUK csoport | ZSEBIBABA csoport
Engedélyezett Engedélyezett
Férdhely: 14 fo Férdhely: 10 f§
2021. szeptember 7 6 10 fé
2021. oktéber 11f6 10 fé
2021. november 14 f6 10 6

2021, november kozepére érjiik el a teljes engedélyezett férshelyszdmot.



1.2. Jogszabalyi kérnyezetben bekivetkezd vdltozdsok

a) A bdlcséde mitkodését meghatdrozo jogszabdlyok

>
>

VVY

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrdl.
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet: a személyes gondoskoddst nyijté gyermekjéléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikadési
feltételeirdl.

328/2011. (XII. 29.) Korm. Rend. a személyes gondoskoddst ny(jté gyermekjéléti
alapelldtdsok és gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijairdl és az igénylésiikhsz
felhaszndlhaté bizonyitékokrdl.

257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogdlldsdrél szélé 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjéléti és gyermekvédelmi
dgazatban torténé végrehajtasardl

8/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a tovdbbképzésrél és a szocidlis szakvizsgdrél
9/2000. SZCSM rendelet a személyes gondoskoddst végz8 személyek
tovdbbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgdrél

A bdlcsédei gondozds- nevelés minimumfeltételei és a szakmai munka részletes
szempont jai c. kiadvdny (OCSGYVI, 1999) valamint a médszertani levelek, Gtmutatdk,
ajénldsok.

Bolcsddei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramja 2017,

A bdlcsddei nevelés-gondozds szakmai szabdlyai Médszertani levél 2009. 2012,
37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete a kiozétkeztetésre vonatkozé tdpldlkozds
egészségiigyi eléirdsokrdl

b) A bélcsdde mitkadését szabdlyozé dokumentumok

VVVVVVVYVYVYYVYYVY

Alapf(té okirat

Szervezeti és Mikddési Szabdlyzat
Felvételi Szabdlyzat

Téritési dij Szabdlyzat

Sziiléi Erdekképviseleti Férum Miksdési Szabdlyzat
Hdzirend

Idészakos Gyermekfeliigyeleti Szabdlyzat
Adatvédelmi Szabdlyzat

Iratkezelési Szabdlyzat

Gyakornoki Szabdlyzat

Tiiz- és munkavédelmi Szabdlyzat

c) A nevelési évre vonatkozd, a bolcsddét érintd jogszabdlyi karnyezet dttekintése,
jogszabdly dltal meghatdrozott dj, vagy mddosult feladatok elvégzése, alkalmazdsa

A torvényi vdltozdsokban bekovetkezd (j jogszabdlyok, utasitdsok, rendeletek vdltozdsainak
frissitése, aktualizdldsa, a miikodési szabdlyozékban.

Felel6s:
Hatdéridé:

Bolcsédevezetd
Folyamatos




A 2020 mdrciusdtdl egy vdratlan és dj jérvényiigyi helyezt miatt sziikségessé vdlt egy eljdrdsi
rend bevezetése, ezért elkészitettiik a Bslcséde Higiéniai és Biztonsdgi Protokoll Covid-19-ef,
mely fenntartéi jévdhagydssal kifiiggesztésre keriilt az dtadéban Ennek megfelelden a
gyakorlatban vald alkalmazdsét ebben a nevelési évben is folyamatosan alkalmazni sziikséges a
visszavondsig.

Hatdridg: Folyamatos

Felelds: Bslcsdevezetd, Kisgyermekneveldk

Az idei nevelési évben is kiemelt feladata a kisgyermekekrdl vezetett (ij szakmai dokumentdcidk
vezetése, tevékenység tervezetek elkészitése és gyakorlati alkalmazdsa.

Hatdridg: 2021. szeptember 1. illetve folyamatos
Felelds: Bolcsédevezetd, Kisgyermekneveldk

1.3. A bélcséde tdrgyi feltételeinek bemutatdsa

Az intézmény Onkormdnyzati fenntartdsd, csalddi hdzbél adaptdlt épiiletben lett kialakitva.

Csoportszoba:
Az egy egységhez tartozé csoportszobdk szdma 2 db, méretiiki42,31 nm és 29,9 nm.

A szakmai kovetelmények figyelembe vételével igyeksziink betartani a csoportok |étszdmdt és
életkordt. Ennek megfelelden 14 és 10 fés a gyermekcsoportok szdma. A szobdk természetes
megvildgitdstiak, falai vildgosak, a padozat parketta. A bitorzat a gyermekek életkordhoz
igazodik, biztositva szdmukra a megfeleld magassdgot, az elérhetdséget jdtékainak
haszndlésdhoz, valamint az étkezéshez. A helydllandésdg biztositdsa érdekében a gyermekek sajdt
helyiikan tilnek az asztalokndl, és a nyugodt alvdshoz is dllandé helyen pihennek sajdt dgyukban.

A dekordcid a kisgyermekneveldk izlését, kreativitdsdt dicséri. Az évszakoknak, és az linnepeknek
megfelelen diszitik a csoportszobdkat és az egyéb helyiségeket. A csoportszoba, felszereltsége
a gyermekek életkori sajdtossdgainak megfelelden lett kialakitva.

Jatékkészlet

A jatékkészletet dgy dllitjuk ossze, hogy figyelembe vessziik a pedagdgiai és az egészségiigyi
szempontokat, a gyermekek életkordt és létszdmdt a csoportokban. Fontosnak tartjuk, hogy
gyermekeink szdmdra minden tevékenységformdhoz legyen megfeleld szdmd, jé6 minéségd,
korszerd, fejlesztd jaték. Figyeliink arra, hogy biztonsdgos, moshaté, tartés jatékok legyenek.
Funkcidk szerint csoportositva, és a gyermekmagassdgdban helyezziik el. Biztosftjuk a nemek
kozti egyenldség elvének betartdsdt (fitiknak baba, ldnyoknak auté legyen).Vdltozatos eszkozoket
kindlunk minden tevékenységformdhoz (manipuldcié, konstrudld, utdnzds, mozgdsfejlesztd,
szerepjdték, stb.).

A nagycsoportokba babakonyhdt, fodrdszsarkot, alakitottunk ki. Hangszerekkel, bdbokkal
bévitjik a jdték készletet., A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbozd logikai jdtékokat
helyeztiink el (Montessori tornyok, kirakék, domindk, puzzlék). Megtaldlhaték a csoportokban
keménylapl mesekanyvek, évszakoknak, linnepeknek megfeleld, ismeretet nydjté képeskanyvek.

Az alkoté tevékenységhez biztositunk rajzpapirt, ollét, ragasztét, zsirkrétdt, mindségi hdromszog
ceruzdt, festéket, gyurmdt. Kénnyen kezelhetd, biztonsdgos hdzi készitésli fézott gyurmdt
haszndlunk. Mozgdsfejleszté jatékok is megtaldlhatdk a csoportokban.(kisauték, démperek, puha
kockdk, alagutak, stbh.) A feliigyeletet igényls jatékokat, eszkizsket a kisgyermekneveld dltal
elérhetd polcon tdroljuk. Az otthonrdl hozott jdtékokat, dtmeneti tdrgyakat a gyermekek
behozhatjdk a csoportba, igény szerint el§ vehetik.

A jatékokat heti rendszerességgel, ill. sziikség szerint, tisztitjuk, fertétlenitjiik.

A készletet alapitvdnyi tdmogatdssal évente cseréljiik, bévitjiik.
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Gyermekédltozd, dtadé:

A gyermekoltozét az igényeknek, és az épiilet adottsdgdnak megfeleléen helyeztik el és
rendeztiik be. Biztositjuk minden gyermek szdmdra a jellel elldtott zdrt szekrényt és cipdtdrolét.
A sziil6 és gyermeke szdmdra a pad, a pelenkdzé asztal, és a ruhafogas is megtaldlhaté.
Kifliggesztett falilijsdgon tdjékoztatjuk a sziiléket az éppen aktudlis eseményekrél, informdciokat
nydjtunk a bélcsédérsl,(hdzirend, napirend, étlap, stb.) A gyermekek dltal késziilt alkotdsokat is
az dtaddban helyezziik el.

Fiirdészoba:

A fiirdészoba berendezése, felszerelése a gyermekek méretéhez igazodik, biztositva ezzel 6ndllé
prébdlkozdsait. Minden gyermek szdmdra biztositjuk a toriilkszdt, fés(it, fogmosé poharat. Jellel
elldtott nyitott polcon tdroljuk a gyermekek szdmdra a pelenkdt, popsi torlét. Az egész alakot

mutaté tiikor felhelyezésével segitjiik az én tudat, testkép kialakuldsat is.

A bélcséde eqyéb helyiségei:

A vezetéiroda, mely alkalmas a sziilék fogaddsdra, az adminisztrdcié vezetésére.

Kiilon tdrolé helyiségeket biztositunk a jatékok tdroldsdra, a takarité és tisztitéeszkszoknek.

A tdlaldkonyha és a mosogatd helyiség kiilon-kiilon egy ondllé egység a HACCP eléirdsainak
megfelelden lett kialakitva.

A dolgozék szdmdra kiilon biztositjuk az 6l16z6t, étkezdt, mosdd,- zuhanyzé és WC helyiséget.

Jdtszékert:

A tdgas udvar a gyermekek szdmdra a leveg8zés, a nagymozgdsok, az élményszerzés és a
tapasztalatszerzés szintere. Burkolt és fiivesitett részek, homokozé, favonat, faauté,
hernyéalagiit egyardnt megtaldlhaté. A jdtszékertet a gyermekek biztonsdga érdekében
fakeritéssel vdlasztottuk el.

A balesetveszély elkeriilése érdekében folyamatosan cseréljiik, karbantartjuk az udvari
jétékberendezéseket, felszereléseket.

A bolcsdde tdrgyi, - és jdtékeszkozfeltételeinek pétldsdt, cseréjét, korszeriisitését fenntartéi és

alapitvdnyi tdmogatdssal, pdlydzatok folyamatos figyelésével biztositjuk.

Hataridd: Folyamatos
Felelds: Baolcsddevezetd, Kisgyermeknevel6k

A jdrvanyiigyi helyzet miatt sziikség van az aldbbi eszkozok folyamatos beszerzésére, tigymint
szdjmaszk, kéz,- és eszkozfertdtlenits, stb.

Hataridd: Folyamatos
Felelds: Bolcsddevezetd, Kisgyermekneveldk



1.4. Személyi feltételrendszer

a) Bélcsédéhez rendelt humdnerdforras

Az intézményben a nevelési év megkezdésekor a dolgozéi dllanddsdg biztositott.
A Bolcsdde engedélyezett dlldshelyeinek szdma: 6 f6.

MUNKAVALLALOG | e VEZETG | LETSZAM | ALKALMAZAS | SZAKKEPZETTSEG
NEVE BEOSZTAS (FO) MODJA MEGNEVEZESE
Moizes Ovodapedagdgus/

0Jze Kisgyermeknevel§ | Bslcsédevezetd 1 Féélldsd Kisgyermekgondozd,-
Zsuzsahna 3
neveld
Barna-Palyov . ” P Csecsemd-, és
Krisztina Kisgyermeknevelg ! Fédjidsd kisgyermekgondozé
. . . " well s Csecsemd-, és
Fejes Judit Kisgyermekneveld 1 Fédllésd kisgyermekgondozs
Grimm Jézsefné | Kisgyermeknevels { Fadlldsq | Kisavermekgondozd-,
neveld
Kassam'e Grimm Kisgyermekneveld ) Féallasd Klsgyermekggndozo-,
Déra neveld
. . | v p o Csecsemd-. és
Wagner Rébertné | Kisgyermekneveld 1 Fédllasyd kisgyermekgondozs

Megbizdsi szerzédés alapjén, csoportonként havi 4 érdban hdzi gyermekorvos kiséri figyelemmel a
kisgyermekek egészséges fejlddését.

Hatdridg: Heti rendszerességgel
Felelds: Bolcsédevezetd, Hazi gyermekorvos

A felnétt dolgozdk éves egészségiigyi alkalmassdgi vizsgdlatdt 1 6 foglalkozds-egészségligyi orvos
végzi megdllapodds keretében.

Hatdridg: 2021. december hénapban
Felelds: Bolcsédevezetd, Foglalkozds-egészségiigyi orvos

A t(iz-, és munkavédelmi szabdlyok biztonsdgos betartdsdt szakirdnyi végzettséggel rendelkezd
véllalkozé végzi szintén megdllapodds keretében,

Hatdridg: 2021. oktéber hénapban
Felelds: Bolcsédevezetd, Tiiz,- és munkavédelmi vdllalkozd

b) Munkarend, munkaszervezés

A munkarend és a munka megszervezése az aktudlis munkatervben iitemezett feladatok
fiiggvényében torténik, mely a bélcsdde nyitva tartdsdhoz és a dolgozék munkaidejéhez igazodik.

A kisgyermeknevelk napi munkaidé beosztdsa:
e 06: 00 - 13:00-ig
e 08:00 - 16:00-ig
e 10:00 - 17:00-ig



A kisgyermeknevelék munkaidejét rendelet szabdlyozza, mely ,a teljes napi munkaiddbdl 7 érét

kell a munkahelyen eltslteni."”.
A kisgyermeknevelSk napi 7 drat téltenek a csoportban a fennmaradé egy ordban elldthatjak -

bolcsédén kiviil -, a munkakériikhoz kapcsolédé kotelezettségiiket a csalddldtogatdst illetve a

.....

osszefliggd egyéb feladatok elvégzéséhez, vezetni az adminisztrdciéjukat /csoport naplé, csalddi
fiizet, torzslap, fejlédési naplé vezetése/, felkésziini az évszakokhoz, iinnepekhez kapcsolodé

programok elékészitésében és lebonyolitdsaban.

A bélcsédében a kisgyermekneveldk heti vdltdsban végzik munkdjukat.

A Bolcsédei dajka napi munkaidé beosztdsa: 7.30 : 15.30-ig

Szabadsdg és betegség miatt a munkarend médosulhat.

A Bélcs8devezetdt az dltala irdsban megbizott kisgyermekneveld helyettesiti.

A kisgyermeknevelGk sziikség szerint egymdst helyettesitik, hosszabb hidnyzds esetén a

Bolcsédevezetd gondoskodik a hidnyzé helyettesitésérdl.

A Bélcsédei dajkdt sziikség szerint a Kisgyermeknevelék helyettesitik.

1 egység 2 gyermekcsoport az aldbbi felosztdsban:

VUK csoport

ZSEBIBABA csoport

Kisgyermekneveldk

Sajat gyermek

Grimm Jézsefné 7 fé
Evi
Wi Réb J
agner'. obertné 7 £5
Kriszta

Sajdt gyermek
Fejes Judi
' ) ejes Judit 5 £5
Kisgyermeknevel6k
Kassainé
5 ”
Grimm Déra fé

Bdlcsddei dajka: Barna-Palyov Krisztina

Bolcsddék napja

Az 1997 .évi XXXTI. tv alapjdn a Bolcsddék Napja nevelés-gondozds nélkiili munkanap.
Iddpontja minden év dprilis 21.-e, vagy ha ez a nap heti pihendnapra vagy munkasziineti napra esik,
az azt kovetd legkozelebbi munkanap.
Teendd feladat, hogy a sziiloket falitijsdgon és a csalddi fiizetben 2022. februdr 15.-éig
tdjékoztatni a nevelés nélkiili munkanaprél, valamint arrdl a lehetdségrél, hogy arra napra kérheté
gyermek feliigyelet és étkeztetés. Igény esetén tovdbbi teendd a gyermek feliigyelet és az

étkeztetés biztositdsdnak felmérése és megszervezése.

Ezen a szakmai napon kozds kirdnduldst szerveziink a dolgozék részére, melyen tovdbbképzéssel
osszekotott programot is terveziink.

Hatdridé: Tdjékoztatdsra: 2022, Februdr 15.

Nevelés nélkiili nap: 2022. dprilis 19.
Felelds: Bolcsddevezetd, Kisgyermekneveldk




1.5. Tovabbképzés, gyakornoki program, egyéb tanulmdnyok

a. Tovdbbképzés

A kisgyermekneveldi tovdbbképzések szakmai szabdlyait a 9/2000.(VIII.4.) SzCsM rendelet
részletezi és hatdrozza meg.
Ezek figyelembevételével valamennyi kisgyermeknevels az eléirt tovabbképzési kredit pontokat
teljesitette az aldbbiak szerint:

Mojzes Zsuzsanna 94843 | Fels6fokd pedagdqus, ) 80
Kisgyermeknevelé és gondozé

Grimm Jézsefné 97564 | Kisgyermekneveld és gondozd 80

Barna-Palyov Krisztina® 88126 | (secsemd-és Kisgyermekgondozé 30

Wégner Rébertné 29389 | Csecsemé-és Kisgyermekgondozd 60

Fejes Judit 79261 | Csecsemé-és Kisgyermekgondozd 80

Kassainé Grimm Déra 97563 | Kisgyermeknevels és gondozé 80

*Bélcsddei Dajka munkakarben dolgozik 2018. mdrcius 19-14|

A kovetkezd tovdbbképzési - 4 éves - ciklus 2022-ben fog lejérni, igy a 2021/2022-es nevelési
évben az aldbbi tervezet alapjdn vesznek részt tovdbbképzéseken a kollégdk a munkakariikhoz

kapcsolédéan:

Vérhat6 Viérhatd
Tovabbkeépzési idoszak | Tovabbképzési kitelezettség | 2021 | tavolléti idb, 2022 | tavolléti id6,
Helyettesités Helyettesités
Dolgoz6 neve, Sziiksé - £
munkakdre ZUKSCEeS . 2 2
tovébbképzési | Teljesitett| & | & 2| &g
Kezdete Vége s| & o &
pont, vagy pontszam | &= | = = |5
szakvizsga = =
Mojzes Zsuzsanna | 516 o7 01 | 2022.12.31 80 80
Boles6devezetd T T
5 nap, 5 nap,
hif jg‘;"rﬁizgt:i 2018.07.01 | 2022.12.31 60 30 Grimm | 30 Grimm
Jozsefné Jozsefné
. . c 5 nap, 5 nap,
I&‘;ﬁ:ﬁ:&;‘;’o 2018.07.01 | 2022.12.31 60 30 Wagner | 30 Wiégner
Rébertné Rébertné
Barna-Pal .y 1 . s " c .
mK?i zt?n):iov 2018.07.01 Bélesddei dajka munkakérben dolgozik 2018. ﬁr{l(ar’cms 19-16], ezért a kredit pont megszerzése
Kisgyermekneveld fiem SzUKSeges.
. . 5 naj 5 na
Fejes Judit P: D
Kisgy"gflieﬁn;ve] 5 |2018.07.01 | 2022.12.31 60 30 Kassainé | 30 Kassainé
Grimm Déra Grimm Déra
Kassainé Grimm
Déra 2018.07.01 | 2022.12.31 60 30 map, | 3 3 nap,
Kisgyermekneveld Fejes Judit Fejes Judit
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2. A NEVELESI-60ONDOZAST EV TERVEZETT FELADATAIL

2.1. Szakmai program szerint meghatdrozott feladatok

A helyi szakmai programban kiemelt feladataink:

Kiemelt feladat a zenei nevelés, a gyermeket élményhez juttatja, énekes jatékkal, az
egytitt éneklés rémével a gyermekek érzelmeinek gazdagitdsdval fontos, hogy felkeltsiik
a gyermek érdeklédését a zene és az éneklés irdnt.

A csalddok segitése az egyes nevelési helyzetekben a kompetencia hatdrok betartdsdval.
Bolcsddei programok szervezése, helyi programokon valé részvétel, melyekbe a sziiléket is
bevonjuk. Ezzel is segitve a kapcsolatok épitését az ismerkedést.

Felkésziilés az (j balcsdde épitése sordn keletkezd feladatokra, dj helyzetekre.

2.2. Nevelési gondozdsi év céljdnak megfogalmazdsa

A szakmai program fébb nevelési-gondozdsi feladatai:

A csalddok tdmogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziildi kompetencia fejlesztése
Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozdsa

Az érzelmi és tdrsas kompetencidk fejlesztése

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A beszoktatds sordn kiilondsen a jarvdnyiigyi helyzet miatt nagy hangstlyt forditunk, arra hogy
minél zokkendmentesebben tudjuk biztositani e gyermek részére a biztonsdgot nydjté bslcsddei
¢letet. Ehhez biztositjuk a személyi és tdrgyi feltételeket, a biztonsdgi és higiéniai protokollt.

Tovdbbi céljaink:

szakmai értékek kozvetitése, megdrzése,

a kialakult jé gyakorlatok folytatdsa, megerdsitése,

4j médszerek bevezetése

az egészséges testi és lelki fejlddés és szocializdcié elésegitése
sziilékkel valé kapcsolattartds, egyiittmiikodés

2.3. Bélcsédevezetéi feladatok a nevelési-gondozdsi évben

Vezetési feladatok a nevelési év sordn, havi bontdsban

Szeptember |  Beszdmold elkészitése, leadds fenntarts felé elfogaddsra

o Eves statisztika elkészitése, megkiildése KSH felé

e Az éves Munkaterv elfogadtatdsa a fenntartéval

Oktéber |e  Tiiz-, és munkavédelmi oktatds megszervezése

November

o A koltségvetés megtervezése, a jelentések, adatszolgdltatdsok elkészitése,
megkiildése a fenntartd részére

December |e Kotelezd éves foglalkozds-, és egészségiigyi vizsgdlat

Janudr |e Mdikodéssel és Gyermek elldtdssal kapcsolatos dokumentumok év eleji

e Dolgozék éves szabadsdgdnak meghatdrozdsa

aktualizéldsa

Februdr |e Farsang megszervezése, elbkésziiletek megbeszélése
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e HACCP oktatds megszervezése
o  Onkoltségszamitds elskészitése

Mércius |, Beszdmold készités a gyermekvédelmi tevékenységrél
e Munkaruha juttatds
Aprilis e Nevelés-gondozds nélkiili munkanap keretében felkésziilés a ,Balcsddék
Napja" tiszteletére, egész napos szakmai kirdndulds megszervezése
Mdjus o Bolcsddei beiratkozds megszervezése, lebonyolitdsa

o  Sziildi értekezlet szervezése az dvodavezetd meghivdsdval

Jtnius e Nyilt nappal egybekstdtt gyermeknap megszervezése, lebonyolitdsa

o Felkésziilés a nydri sziinetre, felijitdsi és karbantartdsi, nagytakaritdsi

JL’! Iius Ve ” ’ / rd 7
munkdk el6készitése, megszervezése

o Eves munkaterv elkészitése

o A bélcsédébe felvételt nyert kisgyermekek sziileinek az elsd sziiléi
értekezlet elékészitése, megtartdsa

Augusztus |e Ovoddba mend gyermekek részére bicsiztaté megszervezése

e Sziildvel torténd fokozatos beszoktatds megszervezése

e Kérddiv a bolcsédei életrdl, Sziiléi elégedettségmérés, az évoddba mend
gyermekek sziilei részére

Egyéb feladatok:

o Indulé szakmai tovdbbképzések figyelemmel kisérése, keresése, dolgozék részvételének
segitése, tdmogatdsa

e Soron kiviil kért beszdmoldk, jelentések, adatszolgdltatdsok végrehajtdsa (fenntartd,
tdrsszervek, médszertani egyesiilet stb.)

e El8irt nyilvdntartdsok elékészitése, vezetése, napi létszdmjelentés KENYSZI felé

o Sziilékkel egyiitt tartott bolcsddei rendezvények, és helyi programok megszervezése
lebonyolitdsa: Mdrton napi felvonulds, Mikuldsvdrds, Nyilt nappal egybekotott gyermeknap

» A bélcsddeorvossal valé egyiittmilkddés, az étlap ellendrzése, javaslattétel az ételek
vdltozatossdgdhoz

e TIskolai kozosségi Szolgdlatra érkezd didkok fogadds, felkészitése, mentordldsa

e Szakmai ellendrzés iitemterv szerint

» Hdzi tovdbbképzések, neveldi értekezletek szervezése

o Sziildcsoportos beszélgetések szervezése, elbkészitése

o Jatékkészlet feliilvizsgdlata, selejtezése, Uj eszkozok beszerzése

e Az udvari jatszdeszkdzok biztonsdgi dllapotdnak figyelemmel kisérése, a karbantartdsi,
javitdsi feladatok megszervezése, feliilvizsgdlat lebonyolitdsa kiils§ szakember
kozremiikodésével.

* A honlap naprakész aktualizdldsa, frissitése

e Kapcsolattartds a helyi és mds telepiilésen 1évd tdrsintézményekkel, dj élmények, dj
ismeretek szerzése, szakmai innovdcid segitése

e Sziilgi érdekképvisele’ri Férum megszervezése, miikadtetése
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2.4. Ertekezletek, hdzi tovdbbképzések, neveldi értekezletek

A rendszeres és dllandd neveldi értekezletek idépontja: minden honap elsé csiitortoki napja, de
igény esetén lehetdséget biztositunk a feladatokbdl addddan az aktudlis témdk megbeszélésére.
Hdzi tovdbbképzéseket is szerveziink, melyeknek témdit az éppen aktudlis csoport életével
kapcsolatos ismeretek, egyéni tapasztalatok toltik ki, valamint az akkreditdlt tovdbbképzéseken,
szakmai férumokon megszerzett ismereteket, tuddst, innovativ médszerek megosztdsa a kollégdk
kozt.

2.5. Nevelési-gondozdsi feladatok

Gondozé-neveld munkdnk sordn az aldbbi feladatokat tekint jiik a legfontosabbnak:

e Az adaptdcié a sziilével torténd fokozatos beszoktatds segitése, ezzel is csokkentve a
negativ hatdsokat. Fontos az érzelmi és fizikai biztonsdg megteremtése a kisgyermek és a
kisgyermeknevel§ kozott, mert a fokozatosan kialakulé érzelmi kotédés segiti a
gyermeket a szocializdciéban és a beilleszkedésben.

o Megfeleld kdrnyezet kialakitdsa, tdrgyi feltételek biztositdsa, személyi dllandésdg
megteremtése, ezzel is segitve a gyermek optimdlis fejlddését.

e A jél étgondolt, rugalmas napirend kialakitdsa a kisgyermekek életkordnak és egyéni
fejlettségi szintjének figyelembevételével.

o Az egészséges test, lelki fejlddés eldsegitése, elegendd idd, tér biztositdsa az
ondllésoddsi folyamatokhoz, ondllé torekvések tdmogatdsdhoz.

o Csalddokkal valé kapcsolattartds, osszefogds

e A szabad jdatéktevékenység biztositdsdhoz, a megfeleld eszkozok Gsszedllitdsa, mind
pedagdgiai szempontbdl, mind életkori szempontok alapjdn.

2.6. Gyermekcsoportok tevékenysége, programok, sziilécsoportos
beszélgetések

Az év sordn kiilonféle rendezvényeket, programokat szerveziink a bslcsédében, valamint a helyi
rendezvényekre is invitdljuk a kisgyermekes csalddokat, ezzel is erésitve a csaldd-bélcsdde
kapcsolatot.

Programjainkba igyekeztiink olyan iinnepeket, népi hagyomdnyokat beépiteni, melyek igazodnak a
gyermekek életkori-, és fejlédési sajdtossdgaihoz és a mindennapi életiiket gazdagitjdk.

Az iinhepek és a hagyomdnyok dpoldsa az dtélt tevékenységek a kozos élmény erejével hatnak a
gyermekekre, erdsitik a kozosséghez tartozds érzését.

Ezen gondolatok mentén terveztiik meg a 2021/2022-es nevelési év eseményeit és programjait:

Iddpont Esemény Tevékenység Felelés
2021, Sziiléi értekezlet Ertekezlet B olcsodevezefo’,l
augusztus 27 Kisgyermekneveldk
2021, Neveldi értekezlet Munkafolyalm,afok Bélcsédevezetd
szeptember 2. megbeszélése
2921' Neveldi értekezlet Munkafolycim'afok Bélcsédevezetd
oktdber 7. megbeszélése
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2021, Neveldi értekeziet Munkafolyclmtafok Bolcsédevezetd
hovember 4 megbeszélése
2021, Mdrton na Felvonulds a faluban Bélcsédevezetd,
november 11 P sziilékkel egyiitt Kisgyermeknevel6k
2021, Szil6i Erdekképviseleti Alakuld ilés Bolcsédevezets
november 18 Férum
2021, Sziilécsoportos Vuk csoport, a sziil§ dltal Kisayermekneveldk
november 29. beszélgetés vélasztott téma alapjdn 9y
2021, szillécsoportos Zse,blbab? csoport, a sziilé ' i
s dltal vdlasztott téma Kisgyermekneveldk
november 30. beszélgetés o
alapjdn
2021, Neveli értekezlet Munkafolycim'o‘rok Bolcsddevezetd
december 2. megbeszélése
2021, Mikulds vars Mikulds vdrds a Bélcsédevezetd,
december 6. tulas varo csoportokban/ajdndékozds | Kisgyermekneveldk
2021, , (s Kézmiives tevékenység a . ,,
s
december 17. Kardcsonyra hangolédéds gyerekekkel Kisgyermekneveldk
X 20%2' Neveldi értekezlet Munkafolya’mIaTok Bolcsddevezetd
janudr 6. megbeszélése
202,2 ' Neveléi értekezlet Munkafolycim’afok Balcsédevezetd
februdr 3. megbeszélése
2022. Farsangi mulatsdg a . .
februdr 18, Farsang csopor-tokban Kisgyermekneveldk
2022, Sziilécsoportos Vuk csoport, a téma Kisavermekneveldk
februdr 23. beszélgetés elézetes felmérés alapjdn | 3"
2022, Sziilécsoportos Zsebibaba csoport, a téma Kisavermekneveldk
februdr 24. beszélgetés elézetes felmérés alapjdn 9y
,2 0.22' Neveldi értekezlet Munkafolnym'aTok Bolcsédevezetd
mdrcius 3. megbeszélése
'2922. Viz vildgnapja «Viz" kordili Teyekenysagek Kisgyermekneveldk
mdrcius 21. napja
2022. Eénvképezés Gyermekek fotézdsa profi Bolcsddevezetd,
mdrcius 25. yepe fényképésszel Kisgyermeknevelgk
2022. , Tdlalé konyhdban végzendd o «
mdrcius 29. HACCP oktatds feladatok atbeszélése Bolcsidevezetd
2022, iy ” P
oo Neveldi értekezlet Munkafolyczm'a’rok Bolcsddevezetd
dprilis 7. megbeszélése
2022, o s g sta i Nyuszi vdrds és Bolcsdédevezetd,
. Husvéti késziilédés L . . ”
dprilis 12, tojdskeresés az udvaron | Kisgyermeknevelk
2022. sl o 14 . Kirdnduldssal egybekotott Balcsbdevezetd,
. Bolcsédék Napja A ) .
dprilis 19, csapatépitd tréning Kisgyermekneveldk
2022. .. . +Egy nap zoldben" . .
dprilis 22, Fald napja ismerkedés a természettel Kisgyermekneveldk
2022. , - . Kézmiives tevékenység a ,
e o] A 2”
dorilis 25 nydk napja kozeledik gyerekekkel Kisgyermeknevel6k
2022- ”e ¢
. Neveléi értekezlet Munkafolya,m’afok Bolcsédevezetd
mdjus 5 megbeszélése
2022. 2022/2023 nevelési évre

mdjus 11-12

Beiratkozds

torténd felvétel

Bolcsédevezetd
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,2,0.22' Neveléi értekezlet Munkafolycimlafok B&lcsddevezetd
Jjunius 2 megbeszélése
2022. et Ovo‘q al?a mer)o gyer‘mekf k Bolcsédevezetd,
Y Sziil6i értekezlet sziileinek, évodavezetd . i
Jjunius 2. ‘s Kisgyermekneveldk
meghivasaval
2022. Nyilt nappal Viddm jatékos délutdn az Bélcsddevezetd,
JjUnius 3 egybekstott Gyereknap udvaron Kisgyermekneveldk
2022. . al st P
. Neveldi értekezlet Munkafolycim’a’rok Bolcsddevezetd
jalius 7. megbeszélése
2022 Munkafolyamatok
) Neveldi értekezlet megbeszélése a kovetkezd Bolcsddevezetd
augusztus 15. P
nevelési évre
2022. Gvodaldtoaatds Ovoddba mené gyermekkel Bolcsddevezetd,
augusztus 24 9 dtsétdlunk az dviba Kisgyermeknevelék
2022. o it Ovoddba elmend gyermekek | Bdlcsédevezets,
Blcsdlztato - p . P
augusztus 31 blcstiztatdsa Kisgyermekneveldk

2.7. Blelmezéshez kapcsolédé feladatok

Bolcsddénkben tdlalékonyha iizemel. A HACCP kézikonyvbe leirt utasitdsoknak és
kovetelményeknek megfelelden torténik a tdlalds és az étkeztetés.

Hatdridd: Folyamatos

Felelds: Bélcsddevezetd, Kisgyermekneveldk, Bolcsédei dajka

3. ELLENGRZEST FELADATOK

A bdlcsddében tobb rétegli ellendrzési feladatokat kell végezni, mely elsésorban a
bolcsédevezetd feladata.

F6 cél és feladat a bolcsddében folyd nevelés-gondozds hatékonysdgdnak megfigyelése,
ellendrzése, az esetlegesen felmeriild problémak kikiiszobdlése, kijavitdsa.

Az ellendrzési feladatokat az aldbbi szabdlyozdk alapjan végezziik:
e a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat ide vonatkozé pontja,
e aszakmai ellendrzésre vonatkozé utasitdsok,

e

o HACCP kézikanyv eldirdsai
Ebben a nevelési évben e szempontok figyelembe vételével iitemezziik az ellendrzési feladatokat.

Szakmai ellendrzés kiterjed:
Kisgyermekneveldk vonatkozdsdban:
o gyermekcsoportok ldtogatdsa
e folyamatos napirend ellenérzése
o tevékenységkezdeményezések ellendrzése
e gondozdsi miiveletek ellendrzése
e szakmai dokumentdcidk ellendrzése
* amegjelenésre, megnyilvanuldsokra,

Y4

e az elldtdsokat igénybe vevékkel torténd kommunikdciora

15




Bolcsédei dajka vonatkozdsdban

e HACCP eldirdsdnak betartdsa

e munkakori leirdsdban foglaltak betartdsa

o Tiszfitészer tdrolds

o kisgyermek elldtds sordn a csoportban segitd munkavégzése (kommunikdcid, attitld stb.)
A szakmai ellenérzés iitemterve, a munkaterv mellékletében taldlhatd.

Hatdridd: Elkészitésre: szeptember 30, Ellendrzésre: iitemterv, illetve sziikség szerint
Felelgs: Bolcsddevezetd

Torvényességi ellendrzéshez kapcsolodd feladatok:
o felkésziilni a torvényes intézményi miikddés vizsgdlatdnak ellendrzésére
e részt venni az ellenérzésben
o az ellendrzésen feltdr hidnyossdgokat, tapasztalatokat javitani, korrigdini,

A felkésziiléshez vizsgdlt dokumentumokra, kimutatdsokra kiilon figyelmet forditunk:
o Normativa igénybevételének, elszdmoldsdnak jogszeriisége
o Gyermek létszém meghatdrozdsa, ennek kimutatdsa
o Alkalmazotti jogviszonyok dokumentumai
e Statisztikai jelentések pontos kitoltése

4. A BOLCSODE KAPCSOLATRENDSZERE ES A KAPCSOLODO TERVEZETT
FELADATOK

Fontos szdmunkra a tdrsintézményekkel vald kapcsolattartds, egyiitt gondolkodds kihaszndldsa,
ezért mikodiink egyiitt mindazokkal a szervekkel, akik a gyermekelldtds sordn valamilyen
kapcsolatba keriilhetnek a csalddokkal.

Ezek az aldbbi intézmények:

Szocidlis és Gyermekjéléti Szolgdlattal

Feladatunk tekintjiik, hogy a bélcsédébe jdré gyermekek csalddi életkariilményeivel
megismerkedjiink. Célunk, hogy feltdrjuk azokat a kériilményeket, amelyek a gyermek fejlddését
hdtrdnyosan befolydsoljdk. Jelzést adunk és kapunk, ha nem megfelelé bdndsmddot tapasztalunk.
A Szolgdlat éves gyermekvédelmi értekezletén évente 1 alkalommal részt vesziink. Sziikség
esetén, illetve konkrét eseteknél szoban és irdsban tdjékoztatjuk egymdst.

Kapcsolata a Védéndkkel és a Hdzi gyermekorvossal

A célunk a prevencié, az egészségvédelem és az egészségiigyi szokdsok kialakitdsa. Ezért
fontosnak tartjuk az egyiittmiikodést, a tdjékozdddst, a tapasztalatcserét. Sziikség esetén
meghivjuk dket a sziildcsoportos megbeszélésekre, melyben pontos, szakszer felvildgositdst
kapnak a kisgyermekes csalddok az egészségmegdrzésérd! és a betegségekrél.

Hdzi gyermekorvos hetente, keddi napokon ldtogatja meg a bélcsédét.

Bélcséde és Ovoda kapcsolata

Fontos a folyamatos kapcsolattartds, az &szinte, a gyerek érdekét szem elétt tartéd
kommunikdcié. A két intézmény kozott rendszeres kapcsolattartdsban vagyunk. Evente két
alkalommal, ill. sziikség szerint megbeszélést tartunk az évodavezetdvel, ahol is a helyi szokdsokat
figyelembe véve egyeztetjiik a programjainkat, ezzel is megkédnnyftve, segitve a csalddok életét
Az dvoddba mend gyermekkel a bslcséde bicstiztatdja eldtt megldtogatjuk az évodat, hogy kelld
érdeklédéssel és orommel induljanak neki az dvodakezdésnek.

16



A bélcséde kapcsolata a bélcsédei hdlézaton beliil

Bolcsédénk napi rendszeres kapcsolatban dll intézményrendszeriink bdlcsdédéivel, valamint az
orszdg mds régidinak bolcsddéivel, évente tobb alkalommal szervezett értekezleteken vesziink
részt, hogy dtbeszéljik a fontosabb vdltozdsokat, Gtleteket, tandcsokat adunk egymdsnak,
valamint az ellendrzések sordn tapasztaltakat egyeztet jik.

Kapcsolat a Fenntartéval:

A fenntartéval és az onkormdnyzat intézményeivel és dolgozdival a munkdnk sordn napi
rendszeres kapcsolatban vagyunk. A fenntarté felé a balcsédevezetd elkésziti az éves Bolcsédei
Beszdmolét. A helyben szokdsos adatszolgdltatdsi feladatokat napra készen, illetve sziikség
szerint végezziik.

Kapcsolat az Alapitvdnnyal

2003. évben azzal a céllal alapitottdk sziiléi kozremiikodéssel, hogy tdmogassa a bolcsddei
kisgyermek elldtdst. Az alapitvdny folyamatosan és rendszeresen tdmogat ja a balcséde tdrgyi,- és
jdtékeszkozeinek pétldsdt, cseréjét, (j eszkozok beszerzését. Ezen feliil az linnepek, nyilt napok,
egyéb rendezvények sikeres lebonyolitdsdhoz is hozzdjdrul.

A kapcsolattartds ideje: sziikség szerint, médja: email, telefon, személyes taldlkozds

Eqgyéb kapcsolataink:

Nevelési Tandcsaddval, a Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgdlattal, a Magyar Bolcsédék
Egyesiiletével, a Bolcsédei Dolgozok Demokratikus Szakszervezetével, a Megyei Kormdnyhivatal
Gydmiigyi és Igazsdgligyi Féosztdlydval, stb.

A kapcsolattartds ideje: sziikség szerint, médja: email, telefon, személyes taldlkozds

5. EGYEBEK

5.1. Iskolai Ké6zdsségi Szolgdlat

A Bolcsddénkbe fogadunk Iskolai Kozasségi Szolgdlatot teljesitd tanuldkat. Ezen intézményekkel
Megdllapoddsi szerz8dést kotiink, majd eldzetes megbeszélést kovetden fogadjuk a didkokat, az
iskolai sziinetekben.

A feladat melyben a didkokat be tudjuk vonni: Udvartakaritds, avargy(jtés, intézmény belsé
tereinek rendezése, takaritdsa, jatékok eszkozok fertdtlenitése, rendezvényeken vald
segédkezés diszités, dekordlds, rendezvényhez illeszkedd tereprendezés stb.

A feladatokat lgy szervezziik meg, hogy a csoportok életét, nyugodt tevékenységét, a didkok
foglalkoztatdsa ne zavar ja meg. Munkdjuk mentordldsdban, mind a bélcsédevezetd, mind a
kisgyermekneveldk segitik, tdmogat jdk, valamint az elvégzett feladatokat ellendrzik.

6. MELLEKLETEK

> Ellendrzési litemterv
| |
| o |
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A Belso ellenérzés teriiletei

I. Nevelés-Gondozas
A gyermekek folyamatos napirendje és a kisgyermeknevel6k munkaszervezése (napi munka megszervezésének rugalmassaga,
Lolelkezési” id6szak biztositasa, gyerek egyéni sziikségleteinek fejlettségének figyelembetétele, évszakokhoz, tinnepekhez kapcsolddd
tevékenységek, csoportszobdk diszitése)
A KisgyermeknevelSk nevel6i magatartasa, kommunikéci6ja, feln6tt-gyermek interakeidk ( egyéni banasmod, verbélis,- nonverbélis
kommunikaci6, hitelesség, megerdsités, dicséret modszerei, szemkontaktus,)
Etkeztetés (felszolgalasa, egyéni igények figyelembevétele, ismeretadas,)
Altatés (pihentetés feltételei, lehetdségei, nyugalma, felligyelete
Fiird3szobai gondozas (6nélldsag segitése, mosakodds, WC haszndlat, pelenkazas)
A Kisgyermekneveld szerepe a gyermek Jatékaban, és egyéb tevékenységeibe (elore tervezett tevékenységek kezdeményezése mddszerei,
megvalOsitasa, verbalis,-nonverbalis kommunikéacio)
Viselkedésszabalyozas, tarsaskapcsolatok (kommunikacid, konfliktus feloldésa, megoldasa, szabalyok kozvetitésének maédja)

II. Kapcsolattartas a sziilokkel, a csaladi nevelés segitése

Kozvetlen személyes kapcsolat

Kozvetett kapcsolat, sziilok tajékoztatdsa frasban

IIIL. Szakmai Dokumentacié tartalma (szakszavak hasznalata, hitelessége, stb.)
Boles6dei torzslap
Csaladi fiizet
Fejlodési napld
Csoportnapl6
Iv. Bolesodei dajka munkavégzésének ellendrzése

Tisztasag ellendrzése
Talalokonyha ellenérzése a HACCP alapjan

Dokumentaciok vezetése



2021/2022 Nevelési év
ELLENORZESI UTEMTERVE

Ellendrzés témaja Idépont Ellenérzitt személy Modszere Ellenorzés szempontja
Nevelési terv készitése 2021.08.31 Kisgyermeknevel6k Dokumentumelemzés Munkaterv & a S. . a
program alapjan
, Szeptember- . i Megfigyelés, megbeszélés, Munkaterv és a Szakmai
Beszoktatds november Kisgyermeknevelok dokumentum ellendrzés program alapjan
Nevelés-Gondozas
(folyamatos napirend, jaték,
étkeztetés, altatas, . B . (< Munkaterv és a Szakmai
firdBszobai tevékenység, folyamatos, havonta| Kisgyermeknevelok Megfigyelés, megbeszélés program alapjén
kapcsolattartas sziilokkel
stb.)
Szakmai dokumentumok
ellen6rzése szakszavak
hasznfl lat%’ h{te.l.esseg stb. folyamatos, havonta| Kisgyermeknevel6k Dokumentacié6 ellendrzése Munkaterv és a S.z’akmal
(Bolesodei torzslap, program alapjan
Fejlodési napld,
Csoportnaplo)
. . . 1 g 3 , Munkakéri leirasban vald
Tisztasag ellendrzése | folyamatos, havonta Bolestdei dajka Megfigyelés megfelelés
Télalékonyha ellenérzése |folyamatos, havonta Bolestdei dajka Megfigyelés HACCP_;:;;?ZI&MK
Dokumentacié ellenérzése |folyamatos, havonta Bolesddei dajka Megfigyelés, :iolfumentum HACCP-ben'rogmtettek
ellendrzés szerint




